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COLEGIO LA FLORESTA SUR (IED) Interno
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ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE AGOSTO DE 2026

1.  Objeto

La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: Disefio y diagramacion a todo costo del MANUAL DE CONVIVENCIA Contratar la
prestacion de servicios para la edicion, disefio, diagramacion, produccion, impresion y publicacién de material pedagdgico, cultural y de divulgacion
institucional, en medios fisicos y digitales, relacionado con el Manual de Convivencia Escolar del COLEGIO LA FLORESTA SUR IED, incluyendo el
desarrollo de contenidos graficos e interactivos, material audiovisual y multimedia, cédigos QR, hipervinculos, infografias, comics, guias metodolégicas
y demas piezas comunicativas requeridas para su socializacion y apropiacion por parte de la comunidad educativa

2. Justificacion

El COLEGIO LA FLORESTA SUR IED, en desarrollo de su mision institucional y con el propédsito de fortalecer los procesos de formacion integral,
comunicacion institucional y apropiacion de las normas que orientan la convivencia escolar, requiere disponer de material pedagdgico, cultural e
institucional que facilite el acceso, consulta, divulgacion y apropiacién del Manual de Convivencia Escolar y demas documentos institucionales por parte
de los estudiantes, docentes, directivos, padres de familia y demas integrantes de la comunidad educativa.

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Colegio ha realizado un diagndstico que ha
permitido identificar y verificar todas las necesidades de la institucion.

3.  Objetivo del Estudio

3.1 El presente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que
otorgue: Disefio y diagramacion a todo costo del MANUAL DE CONVIVENCIA Contratar la prestacion de servicios para la edicion, disefio,
diagramacion, produccion, impresién y publicacion de material pedagdgico, cultural y de divulgacion institucional, en medios fisicos y
digitales, relacionado con el Manual de Convivencia Escolar del COLEGIO LA FLORESTA SUR IED, incluyendo el desarrollo de
contenidos graficos e interactivos, material audiovisual y multimedia, cédigos QR, hipervinculos, infografias, comics, guias metodoldgicas y
demas piezas comunicativas requeridas para su socializacion y apropiacion por parte de la comunidad educativa

3.2 Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a contratar, las
personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contrataciéon por
parte del FSE.

3.3 Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccién, garantizando la pluralidad de
oferentes y su seleccion objetiva.

3.4  conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso a contratar.

4. Ficha Resumen
Ficha de Resumen Estudio de Mercado

Requerimiento
Disefio y diagramacion a todo costo del MANUAL DE CONVIVENCIA Contratar la prestacion de servicios para la edicién, disefio,
diagramacién, produccion, impresiéon y publicacion de material pedagdgico, cultural y de divulgacién institucional, en medios
fisicos y digitales, relacionado con el Manual de Convivencia Escolar del COLEGIO LA FLORESTA SUR IED, incluyendo el
desarrollo de contenidos graficos e interactivos, material audiovisual y multimedia, cédigos QR, hipervinculos, infografias, cémics,
guias metodoldgicas y demas piezas comunicativas requeridas para su socializacion y apropiaciéon por parte de la comunidad

educativa

Area solicitante Rectoria

Proveedores Consultados 3 Participaron 1 % de Partic. 33%
Fecha inicio del estudio 11/08/2026 Fecha finalizacion 11/08/2026

. ($1.950.000) Un Millén Novecientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte
Valor estimado del

contrato

(2) Dos Meses contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

PI Estimado d
azo Estimado de perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2026

ejecucion

ion Régi E ial - FSE
Modalidad de contratacion Contratacion Regimen Especia

Se analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso con las cuales se determiné el
presupuesto para la presente convocatoria.
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5. Analisis de la Situacién Actual

5.1

Historico de la Contratacion

Se reviso la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones similares en
el sistema electrénico de Contratacion Publica SECOP, que nos permitan definir parametros claves para la estructuracion del proceso
contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de escoger la modalidad de
contratacion, la eleccion del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir pardmetros clave para la estructuracion del proceso contractual,
se identificaron procesos de contratacion de manera aleatoria en el sistema electronico de Contratacion Publica SECOP procesos
adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogota con relacion a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y
seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia la decision de escoger la modalidad de contratacion, la eleccion del proveedor y la
forma en que se pactara el contrato.

6. Analisis del Entorno

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Analisis Proveedores en el mercado

Durante el analisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en la ficha técnica, se identificé que por lo menos (3) empresas podrian cumplir con los requerimientos establecidos
en las mismas, a las cuales se procedié a enviar solicitud de cotizacion.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (1) enviaron cotizacién, las demas empresas no manifestaron interés alguno.

Aspectos Técnicos
El objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institucién.
Analisis de la oferta
CODIGO CllU DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
5813 Edicidn de periddicos, revistas y otras publicaciones periddicas

Estudio de Costos

Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de mercado, solicitando discriminacion del
costo mas el impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, se recibié (1) una cotizacién, ademas se
analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2, catalogos de la TVEC o en Internet de objetos iguales y
similares que nos permitieron encontrar el prespuesto que manejara el presente proceso

Precios Promedio del Mercado.

De acuerdo a las cotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determiné el valor promedio calculado dado un
conjunto numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad
de las mismas y de acuerdo a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuacion.

7. Requerimientos Comparados

Valores totales incluido IVA
1-Cotizacion | 2-Cotizacion | 3-Cotizacion

Item | Cant. Und/Med Descripcion Historico/Secop| Cotizacion 1 Promedio Aritm.

Disefio,diagramacion,maquetacion y preparacion a
todo costo del MANUAL DE CONVIVENCIA del
COLEGIO LA FLORESTA SUR IED , de conformidad
con los lineamientos contenidos e imagen institucional
aprobados por el CONSEJO DIRECTIVO garantizando
una adecuada organizacion grafica, editorial y tecnica
para su publicacion en la pagina web y su
reproduccion digital o impreso cuando la Institucion lo

. requiera  Edicion 'y publicacion de material

Unidad |cultural,agenda escolar con version para web, $ 1.650.000 $ 1.650.000

MANUAL DE CONVIVENCIA con versiones tematicas
para la web, servidores (hosting), computacion en la
nube (cloud computing), MANUAL DE CONVIVENCIA
con graficos e imagenes para medio digital y sofware
interactivo, sintesis tematica del Manual de
Convivencia entregado en medio digital para la
impresion
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Cuadernos tipo agenda tamano 21.5* 27.5 cm
impresos a 4 colores en papel bond de 75 gramos. 154

10 Unidad paginas, con caratula a 4 colores en 240 gramos, $ 300.000 $ 300.000
plastificados , encuadernacion anillados ) :

NOTA ENTREGABLES:Guia metodologica y su puesta
practica para la apropiacion del documento
Institucional, 40 formatos informativos para ser
pegados en cada aula con CODIGO QR que
direccionan al manual de convivencia, 21 Comics de
los cuales son 7 motivos diferentes * 3 cuentos y su
guia de apropiacion para ser pegados en el colegio y
generar las narrativas de apropiacion y discucion del
Manual de Convivencia los comics con registro isbn,
codigo QR para proyectar en espacios como el carnet
estudiantii y pagina web del colegio, Documento
Manual de Convivencia navegable en sitio web con
software, hosting y botones interactivos, hipervinculos
de indice tematico con derechos de autor,
hipervinculos para descargar los temas del Documento
Institucional, pictografias orientadas a desarrollar
busquedas visuales del documento en sitio web, en
dicho caso de requerirse entrega de insumos en la
imprenta distrital

Cotizante Valor Cotizado
Historico / Disponible Ctto Bolsa $ -
Cotizacion 1 / item cotizados (2) $ 1.950.000
$ -
$ -
Promedio del Estudio de Mercado IVA incluido $ 1.950.000

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados en los valores
presentados por los proponentes como cotizacion para la adquisicion de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas
de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersién, y atendiendo el valor
asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($1.950.000) Un Millén Novecientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte

Clasificacion por Codigo UNSPSC

Aspectos Legales

*  Articulos 1518 y 1519 del Cédigo Civil: Objeto y causa licita.

*  Manual de contratacion interno de la |.E.D.

*  Articulo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.
*  Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

Analisis del Riesgo
10.1  Tipificacion, estimacion y asignacién de riesgos previsibles

La I.LE.D. ha realizado el analisis de los riesgos desde la perspectiva técnica, econémica vy juridica para adelantar el presente proceso
contractual de conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan.

10.2 Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en
cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacion alguna con el
contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.
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10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podra haber incrementos o modificaciones al valor
pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el aumento o
mejoramiento de precios en el mercado.

10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastecimientos,
que tiene implicita la actividad contratada, ya que estos seran responsabilidad del contratista.

10.3 Calificacién especifica de riesgos asociada al proceso

El COLEGIO LA FLORESTA SUR (IED). evalta cada uno de los riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos frente al
logro de los objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a cada Riesgo
una calificacién en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoraciéon de los Riesgos identificados y las
acciones que se deban efectuar.

10.4 Monitoreo para mitigacion los riesgos.

Probabibdad

El COLEGIO LA FLORESTA SUR (IED) configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucién del
contrato, se pactan clausulas excepcionales y se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de
verificacion de cumnlimiento.

El COLEGIO LA FLORESTA SUR (IED) realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacion pues las
circunstancias cambian rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento seran revisadas constantemente y
si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El COLEGIO LA FLORESTA SUR (IED) evalua cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de estos frente al logro de
los objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién tiene como fin asignar a cada Riesgo una
calificacion en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracion de los Riesgos identificados y las acciones
que se deban efectuar.

Tabla 4 - Valoracién del Riesgo

Dificulta la ejecucion — Obstnuye la Parturba la ejecucitn
n 0 del contrato de manera Afecta la ejecucicn ajgcucion dal conmtrato
S | e o s | s S ge mnes
it ot rminimas se puaden = beneficic para pero aun asi penmite: consecuclén del abjeto
Iniraseendenta. lograr el objsto las partes. la consecucikan del !
contractual, objeto contractusal,
Los sobrecostos Los sobrecostos GHE;&:qwmpadc:F I i Impacto scbre
) S0 or el valor del contrat
Calificacion no representan méas del | no represantan mas del contraln entre & cinco :me o q?;ohca - &l valor del contrato en
Monataria uno por ciento (1%) cinco por ciento (536} (5% v &l auines par (15%) y o treinta por magied:llottamta]pa
del valor del contrato, del valor del contrato. cianto (1536). ciento (30%) '

Valaracién Insignificants Modarado

Raro {pusde acurrir
excepoions ments)

Imprebable (pusce

ocurrir ocasiond

Paosible {puede ocurrir

an cualguisr 3
mOfﬂQﬂth'LllLllD@
Probable
[probablements va 4
a acur)

Caai ciarto (pourms an
la mayoria de 5
circunatancias)

Valoracion del
Riesgo

Categoria
8,9y 10 Riesgo extremo
Riesgo alto

5 Riesgo medio
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11 Observaciones

Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso
actual.

DOCUMENTO FIRMADO EN ORIGINAL

Juan Carlos Paez Segura
Rector(a) Ordenador(a) del Gasto

Elaboro:



