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INFORME DE ACTIVIDADES
GCO-FO-04

06/02/2026

V.03

INFORME DE ACTIVIDADES
No.

6 ¥ 1500712026 ¥

FECHA INFORME

No DEL CONTRATO Y FECHA

IDRY-CD-005-2026 de 09/01/2026

VALOR DEL CONTRATO

DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/ICTE
($ 17.400.000)

CONTRATANTE

INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE
YOPAL

CONTRATISTA

JONATHAN FERNEY PINZON VACA

No. DE IDENTIFICACION

1.116.553.913

PLAZO DE EJECUCION

Seis (6) meses

SUPERVISOR

YESIKA IVONNE GOMEZ TORRES, JEFE ASESORA JURIDICA.

FECHA DE INICIO

14/01/2026 4

FECHA DE TERMINACION

13/07/2026 7

PERIODO DEL INFORME

DEL 14/06/2026 AL 13/07/2026 4

CBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO PARA LA ADMINISTRACION Y MANEJO DE LA
PLATAFORMA SIA OBSERVA, AS[ COMO EN LA
DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES
TRAMITADOS POR LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE YOPAL
IDRY.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION EVIDENCIAS

e

1. Recibir y revisar !a | En el
documentacion
contractual y

administrativa,

13/07/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en

lo siguiente:

periodo comprendido de! 14/06/2026 al

En medio fisico:

Toda la documentacion

asegurando su integridad
y completiiud antes de

iniciar  procesos de
digitalizacion ¥
organizacion.

Se realizé el cotejo exhaustivo de dos procesos de
minimas cuantias vigencia 2026 los cuales fueron IDRY-
MC-010-2028, IDRY-MC-011-2026,
documentacién administrativa y contractual recibida, Se
garantiza que el 100% de los archivos se encuentran

de la

integros y completos, dando luz verde al inicio del
proceso de transformacion digital y archivo ldgico.

ceontractual y administrativa
se encuentra organizada
en &l archivo de gestion de
la oficina asesora juridica.
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION
v

EVIDENCIAS

2, Escanear los
documentos
contractuales y
administrativos,
garantizando calidad,
legibilidad vy correcta

indexacién  para su
postericr cargue en la

plataforma SIA Observa.

En el 14/06/2026 &l
13/07/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en

periodo comprendido del

lo siguiente:

Se informa el cumplimiento del proceso de escaneo y
digitalizaciéon de los documentos contractuales vy
administrativos de todos los procesos de contratacion
generados por la oficina asesora juridica. La actividad
se ejecutd bajo estrictos estandares de control,
garantizando la legibilidad optica y la integridad de los
archivos. Asimismo, se realizé la indexacion técnica
requerida, asegurando que la estruclura de los
metadatos sea totalmente compatible para el cargue
inmediato en la plataforma SIA Observa.

/7

En medio Digital:
Toda la  informacion
contractual y administrativa
se encuentra digitalizada
en la red de la oficina
asesora juridica.

3. Registrary cargaren la
plataforma los procesos

contractuales en sus
diferentes

(precontractual,
contractual y
poscontractual),
cumpliendo con  los

plazos establecidos por
los entes de control.

En el 14/06/2026 al
13/07/2026, realice apoye técnico a la oficina juridica, en

pericdo comprendido del

lo siguiente:
»  Serealizo el proceso del cargue de infarmacioén
del quinto informe de 16 procesos los cuales

fueron IDRY-CD-001-2026, IDRY-CD-002-
2026, IDRY-CD-003-2026, IDRY-CD-004-
2026, |DRY-CD-005-2026, IDRY-CD-008-
2026, IDRY-CD-009-2025, IDRY-CD-010-
2026, IDRY-CD-011-2026, IDRY-CD-016-
2026, IDRY-CD-020-2028, IDRY-CD-027-
2028, IDRY-CD-146-2026, IDRY-CD-158-

2026, IDRY-CD-160-2026, IDRY-CD-173-2026
en la parte contractual, en ejecucién: informes
por parte de contratista, informe de supervision
y pagos
transparencia y el cumplimiento normativo de

realizados garantizando la
la entidad.

* Serealizé el proceso del cargue de informacion
poscontractual, liquidando en la plataforma 03
procesos vigencia 2025, los cuales son [DRY-

En medio Digital:

La informacion se
encuentra cargada en la
plataforma sia observa.
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

facilitar su consulta y
trazabilidad.

cuales son [DRY-MC-010-2026, IDRY-MC-011-2026,

gjecutados por la oficina asesora jurldica,
categorizandola por tipologia y etapa precontractual
donde se aplicaron rigurosamente los criterios de
archivo de gestién, organizando los expedientes de
forma secuencial y logica. Esta estructuracion garantiza
la trazabilidad de los procesos y optimiza los tiempos de
respuesta ante consultas internas o requerimientos de

entes externos.

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
SANMC-128-2025, DRY-SAMC-223-2025,
IDRY-SAMC-321-2025.
4, Clasificar los / En medio Digital:
documentos segin su | En el periodo comprendido del 14/06/2026 al
tipologia y etapa | 13/07/2028, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en | Toda la informacién
contractual, aplicando | lo siguiente: precontractual y contractual
criterios  técnicos de | Se llevd a cabo la clasificacion técnica de la | de los procesos de
archivo de gestion para | documentacion de 02 procesos de minimas cuantias los | contratacion  directa se

encuentra en el archivo de
gestion de la oficina

asesora juridica.

5. Organizar expedientes
mediante foliacion,

rotulacion e identificacion

7
14/06/2026  al

13/07/20286, realice apoyo técnico a la oficina juridica, en

En el periodo comprendido del

En medio fisico:

de cajas y carpetas, | losiguiente: Toda la informacion de los
asegurando la | Se finalizd Ia organizacion técnica de 02 expedientes los | expedientes de
conservacion fisica y | cuales fueron IDRY-SAMC-223-2026, IDRY-SAMC- | contratacion directa se
digital de la | 321-2025, aplicando procesos de foliacion alfanurérica | encuentira en el archivo de
documentacion. y rolulacion estandarizada. Se realizd la identificacién | gestion de la oficina

detallada de carpetas siguiendo los lineamientos de la | asesora juridica.

Tabla de Retencidn Documental {TRD), asegurando no

solo la conservacion fisica mediante el uso de

malteriales adecuados, sino también la integridad del

archivo digital correlacionado. Con esto, se garantiza [a

rapida ubicacion y preservacion de la memoria

institucional.
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

que le sean
encomendadas por el
supervisor y que
contribuyan al  buen
desarrollo del objeto
contractual.

en actividades que le sean encomendadas por el

Supervisor.

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
e
8. Coclaborar en la|En el periodo comprendido del 14/06/2026 al | En medio Digital:
proyeccién de informes | 13/07/2026, No realice apoyo técnico a la oficina
contractuales y | juridica, en la proyeccién de informes contractuales y
administrativos, asi como | administrativos, asi como en la preparacion de
en la preparacion de | respuestas requeridas por entes de control y
respuestas requeridas | dependencias internas. N/A
por entes de control y
dependencias iniernas. Ve
En el periodo comprendido del 14/06/2026 &l
7. Las demas actividades | 13/07/2026, no realice apoyo técnico a |a oficina juridica N/A

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
Tipo de aporte Planiila N° corresponde el Valor Pagado
, aporte z
SALUD 9507800050 ' JUNIO 7 $220.700 *
PENSION 9507800050 ¢ Juno v $282.500 , 7
ARL 9507800050 / JUNIO / $43.100 ¥
ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
, aporte / s
SALUD 9507885742 * Juo 4 $94.900 ¥
PENSION 9507885742 * Julc v $121.400 7
ARL 9507885742 © Julo -/ $18.500 /

DECLARACION: Manifiestc que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
aclividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamenie
desarrolladas en ¢l periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.
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OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: Firma:
JONATHAN FERNEY PINZON VACA | T
Identificacion: 1.116.553.913

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

YESIKA IVONNE GOMEZ TORRES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.118.546.550,
actuando en 1 calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico
que de scuerco con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion
de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del Informe No. 6 del
contrato IDRY-CD-005-2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Subdireccién Administrativa y Financiera hacer el pago correspondiente al
contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar.

FIRMA FIRMA (/\CCS\\QJ\ 65““\%2{

NOMBRE: YESIKA IVONNE GOMEZ TORRES
CARGO: JEFE ASESORA JURIDICA.
APOYO A LA SUPERVISICN SUPERVISOR DEL CONTRATO
Complejo Deportivo Los Hobos Calle 24 No. 40-14, Tel. +57 314 340 7234, Yopal - Casanare Pagina 5 de 5
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DAYTOS GENERALES DEL APORTANTE

Planilla Resumen

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direecion Cludad-Departamento Teléfono Exoncrada SEHA e ICBF
€C 1116551913 PINZON VACA JONATHAN FERNEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL 154179 YCPAL-CASANARE 31615674 Ho
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Paga
Pensidn Salud Pago Planilla Planilla Limlte Pago Bapeo Dias Mora Valar
202606 2026-06 479281765 9507800050 ] 2016407/03 2026407134 | HEQUI 11 $546,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDABES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
tig. | tdentificacion | Hombre avpivet] it inic odige] Dias 1BC Aporte  |Codigo] Dias I5C Aparte  [Codigo|Dias 18C Aporte  [Codigo] i 114 Tartfa|  Aporte |Pias 16C Aparte | Cxonerada | Total Apories
STHA ¢ ICBF
] % e [V v A il PR SR s ol
® : : hugg ok : %-.fzég R et 3 A lﬁﬁg‘?ﬂh; U | R
§1,750,905| 580,200 $1,750,905]  Sz1m,900] $0 $of $1,750,90% $42,700 $0] 50 $541,200
Cludad: YOPAL Depto: CASANARE (1 Afiliados) $1,750,905|  $280,200 $1.750,505] 218,900} $of <04 $1,750,905 $42,704) b 0] £341,300
1 l(c l.msmu Ivmwumruﬂmnl I | | | | l ‘ | ' I | | | | l | oso [ 30 | 3,750,908  s2e0200fescas| 30 | 61,750,908 s218,900 [} $0 sl 14.23] 30 | $1,750,908] 2.436% sa,700 o sof 0 o $541,800
{
Total  Afiliados{ 1) 51,750,908 $2¢0,200) s1,750,5080  s218,50 [ . 51,750,905 42,7004 E [ $541.800
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clasc Apartante Sucursal Prineipal Direccion Ciudad-Departamento Teléfeno Exonerado SEHA ¢ [CBF
CC 11165533 PINZOH VACA JOHATHAM FERMEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL 154379 YOPAL-CASANARE 3144615674 to
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periado Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Yalor
201607 2026-07 480516470 9507885742 | 2026105705 2026407415 | HEQUE a 5234,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO HOVEDADES PENSIOR SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Wo. | Identificactén Hombre P b bl MPlcodigol Dias {4 Aporte  |Codigo| Dias 3¢ Aparte | Codigo|Dias [[:I4 Aporte  |Codigo| Pias, I8¢ Tarifa Aporte | Cias 1BC Aporte [{m—nenlndo Total Aportes
SENACICBF
% 5 = = TR IR
. - 3 o g iy .1‘-&% 3 g{'ﬁgjﬁ c -
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $758,726) $121,400] $758,72¢) $758,728 $18,500] $0] ol $234,200
Ciudad: YOPAL Depto: CASANARE (1 Afiados) §758,726]  $121,400 §758,72¢) 594,500 50 50) $758,726 $18,500 ol 50 $14,500
1 tcc ‘nmssms |nmzou mrmlwcl |x| | | | | | | | | | I | | | | baose | 13 sisee|  siznsosas| 13 5758, 894,900 [) < so] 4 13 5750,728] 2.4384] 18,500 © 59 so] ko $234,800
q
Total  Afitlados{ 1) SseI6]  $121,400 §758,714 54,5001 56 50 §758,726 $18,500 50, 50 5134,800
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