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Puerto Carreno Vichada, 30 de Julio de 2026

ESTUDIOS PREVIOS CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del
26 de mayo de 2015, se requiere adelantar una contratacion directa mediante la
modalidad de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

{ DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

El Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica establece en sus
articulos 24, 25 y 26 los principios de transparencia, publicidad, economia vy
responsabilidad, los cuales deben orientar todas las actuaciones contractuales de
las entidades estatales. En particular, en la etapa precontractual, dichas
disposiciones exigen que la Entidad motive, justifique y describa de manera clara,
objetiva y precisa la necesidad que se pretende satisfacer con la celebracion del
contrato que se proyecta.

En concordancia con lo anterior, el Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, dispone en su articulo 2.2.1.2.1.4.9 que las enfidades estatales pueden
confratar directamente la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto confractual, siempre que se verifique la idoneidad o experiencia
requerida, sin que sea necesaria la obtencion de varias ofertas.

La Contraloria Departamental del Vichada es una entidad dotada de autonomia
administrativa, presupuestal y contfractual, con capacidad legal para celebrar
contratos, de conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 1° del
articulo 2° de la Ley 80 de 1993, y tiene a su cargo el ejercicio del control fiscal
sobre la gestion de la administracién y de los particulares o entidades que
manejen fondos o bienes publicos, lo cual implica el desarrollo permanente de
actividades administrativas y operativas que soportan el cumplimiento de su
mision institucional.
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Segun el concepto C- 578 de 2024, emitido por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica de Colombia Compra Eficiente:

El contrato de prestacion de servicios es un confrato tipico, ya que se encuentra
definido en la ley. Sus principales caracteristicas son: i) Solo puede celebrarse
para realizar "actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento
de la entidad", es decir, que hagan parte de su giro ordinario o quehacer
cotidiano; i) admite que se suscriba tanto con personas naturales, como con
personas juridicas. Sin embargo, cuando pretenda celebrarse con una persona
natural, la entfidad estatal debe justificar en los estudios previos que las
actividades que buscan encomendarse a aquella: no existe personal de planta
que pueda redlizar pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar la prestacion del servicio, o  cuando el desarrollo de la actividad
requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o
cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente. i) si bien se
celebra para obtener la prestacién personal de un servicio, se diferencian del
confrato de trabajo en que quien celebra el contrato de prestacion de servicios
profesionales debe mantener autonomia e independencia en la gjecucion de la
labor, lo que significa que no puede existir la subordinacion y dependencia que
es uno de los elementos constitutivos del vinculo laboral; iv) debe ser temporal; v)
es un género que incluye, como especies, los contratos de prestacion de servicios
profesionales, los contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestion y los
contratos de prestacidon de servicios artisticos; vi) su celebracion debe realizarse a
través de la modalidad de contratacion directa; vii) para su celebracion no se
requiere la expedicion del acto administrativo de justificacion de la contratacién
directa; viii) admite el pacto de clausulas excepcionales; ix) en algunos casos no
es obligatoria la liquidacién: x) para su celebracién no se requiere inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes (RUP); xi) en &l no son necesarias las garantias.

En el marco del Plan Estratégico correspondiente a la vigencia 2026-2029, y en
concordancia con el objetivo estratégico consistente en “Fortalecer el ejercicio
del control fiscal y ambiental del departamento, mediante la implementacion de
procesos integrales, oportunos y transparentes, que garanticen una gestion
eficiente de los recursos pUblicos y promuevan la legalidad, la responsabilidad y
la confianza ciudadana”, la Contraloria Departamental del Vichada debe
garantizar el adecuado funcionamiento de sus procesos administrativos,
documentales y logisticos de cardcter fransversal, los cuales resultan
indispensables para el soporte operativo de la entidad y para el cumplimiento
oportuno de sus responsabilidades institucionales.
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En particular, se ha identificado una sobrecarga operativa en actividades de
naturaleza asistencial tales como la recepcidn y radicacion de correspondencia,
la organizacién, digitalizacién, y circulacion interna de documentos, el apoyo en
la elaboraciéon de comunicaciones administrativas, asi como el diligenciamiento y
actualizacién de bases de datos y herramientas de control interno, labores que se
desarrollan de manera transversal en las diferentes dependencias de la entidad y
que no comportan el ejercicio de funciones misionales, técnicas o decisorias.

La planta de personal de la Contraloria Departamental del Vichada resulfa
insuficiente para atender de manera oportuna y eficiente dichas actividades
administrativas, sin afectar el normal desarrollo de las funciones propias asignadas
a los servidores publicos de la entidad, razén por la cual se hace necesario contar
con apoyo temporal de cardcter operativo y asistencial, orientado
exclusivamente al funcionamiento interno de la institucion.

En este contexto, y en estricto cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 15 de la
Ley 330 de 1996, la contratacion que se proyecta no fiene por objeto la sustitucion
de funciones propias de los empleos de la planta de personal, ni el desarrollo de
funciones misionales, técnicas, de control fiscal o de decision administrativa, sino
Unicamente el apoyo a labores administrativas y logisticas de cardcter transversal,
necesarias para el adecuado funcionamiento interno de la entidad.

En consecuencia, se requiere la contratacién de una persona natural de nivel
asistencial, con formacion académica de bachiller con estudios complementarios
en MIPG, organizacién de archivos de gestion, comunicacion en equipos de
trabajo, integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion, que se encuentre
en capacidad de apoyar actividades administrativas, documentales y logisticas
de cardcter transversal, por el término estrictamente indispensable, de
conformidad con la normativa vigente que regula los contratos de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

Finalmente, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, asi como con la jurisprudencia del Consejo de Estado, no
se requiere la obtencidon de varias ofertas para la celebracion del presente
contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion.

2 LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y CARACTERISTICAS DEL
CONTRATO.
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OBJETO DEL CONTRATO: PF\”ESTACICIJN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
LA RECEPCION DE TRAMITES, QUEJAS, RADICACION DE DOCUMENTOS,
DIGITALIZACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS ENTRE DEPENDENCIAS

2.1. REQUISITOS DE FORMACION Y EXPERIENCIA

Formacién: Bachiller con estudios complementarios en MIPG, organizacion de
archivos de gestion, comunicacién en equipos de trabagjo, infegridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion

Experiencia: El proponente deberd acreditar experiencia en entidades publicas o
privadas en actividades afines o relacionadas con el objeto del contrato, minimo
de 3 meses.
2.2. IDENTIFICACION DE BIEN O SERVICIO DE ACUERDO AL CODIGO
ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS:

SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
80 8011 801117 80111701 Servicios de contratacion de
persondl

2.3. La presente contfratacién se encuentra contemplada en el Plan
Anual de Adqguisiciones — PAA de la Contraloria Departamental
del Vichada, vigencia 2026, y responde a las necesidades de |a
entidad para el cumplimiento de sus funciones.

2.4, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
ESPECIFICAS
1. Apoyar en las actividades de atfencidn al publico de la Contraloria
Departamental.
2. Apoyar en la radicacién de oficios internos y externos de la entidad.
3. Apoyar con la recepcion de correspondencia interna y externa de la enfidad.
4, Apoyar a las diferentes dependencias de la Enfidad en la entrega de
correspondencia.
5. Entregar, a la finalizaciéon del plazo de ejecucién o del vinculo contfractual, o
cuando el supervisor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan
sido asignados para el cumplimiento del objeto del contrato.
6. Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las érdenes de viaje de
acuerdo con los términos y lineamientos de la Contraloria Departamental del
Vichada.
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7. Las demads que sean requeridas por la supervision del contrato.
8. Apoyo logistico a la contraloria departamental del vichada en la ejecucion de
reuniones y actividades de promocién del control social dirigidas a la ciudadania.

GENERALES

1. Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo a la Contraloria y ejercer sus
actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente
de cordialidad y respeto para los demas.

2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que
le sean entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion
del confrato.

3. Estar dofiliado al sistema de seguridad social integral y realizar los pagos
por este concepto, sobre el 40% del valor bruto facturado. En ningun
caso la base gravable podrd ser menor al salario minimo mensual legal

vigente.
4. Suscribir las actas cormrespondientes para el desarrollo del objeto
contfractual.

5. Abstenerse de acceder a peficiones o amenazas de quienes actuen por
fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho.

6. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion
del presente contrato y de la ejecucion del mismo.

7. Asumir todos los costos que genere la ejecucion del presente contrato.

8. Dar noficia inmediata al supervisor de las novedades que puedan
ocasionar la pardlisis en la ejecucion del contrato.

9. Coordinar con el supervisor la entrega de los servicios para desarrollar el
objeto del contrato.

10. Desplazarse dentro y fuera del departamento cuando sea requerido para
el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes
de vigje de acuerdo con los términos y lineamientos de la Contraloric
Departamental del vichada.

1. las demds que sean designadas por el supervisor del confrato.

OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL VICHADA: La Confraloria
Departamental deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el confratista
cumpla lo dispuesto en el contrato.
2. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el confratista.
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3. Resolver las peticiones presentadas por el confrafista en los terminos
consagrados por la Ley.

4, Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en
los documentos que de €l forman parte.

5. Exigir al contratista le ejecucién idénea del objeto del contrato.

6. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales.

3. IDENTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y SU FUNDAMENTO
JURIDICO

Para el presente proceso, la modalidad de seleccion que procede es la
confratacion directa, de conformidad con la siguiente normativa:

El numeral 3° del articulo 32 de la ley 80 de 1993, sehala que "Son contratos de
prestacion de servicios los que celebran las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad
Estos contratos solo podrdn celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados. En ningun momento estos contratos generan
relaciéon laboral, ni prestaciones sociales y se celebrardn por el término
estrictamente necesario”

De otro lado, el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
establece que la modalidad de seleccién de contratacion directa procede para
la Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales.

En el mismo sentido, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, dispone
que: "Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestidn con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no
es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de
lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios
profesionales y de apoyo a la gestiédn corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las
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funciones de la Enfidad Estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales {...)."

El contrato por suscribir estard sometido a la legislacién vy jurisdiccion colombiana
y se rige por las normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demd&s normas que la
complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales
que regulen el objeto del contrato.

4. VALOR Y FORMA DE PAGO Y DISPONIBILIDAD E IMPUTACION
PRESUPUESTAL

4.1 VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor total de este contrato es la suma de NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS
SETENTA Y SIETE MIL PESOS ($9.477.000) M/CTE. El cual se pagard asi: CUATRO (4)
pagos mensuales vencidas, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL PESOS ($
2.106.000) M/CTE, cada uno y un Ultimo pago (01): por valor de UN MILLON
CINCUENTA Y TRES MIL PESOS, previa presentacion de la cuenta de cobro
acompanada del informe de actividades del respectivo periodo aprobado por el
supervisor, certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones
expedida por el Supervisor del Contrato y recibos de pago de los aportes dl
Sistema de Seguridad Social.

El pago se readlizard dentro de los cinco (5) dias siguientes a fecha de
presentacién del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del
Contrato.

4.2 DISPONIBILIDAD E IMPUTACION PRESUPUESTAL

Los recursos que respaldan la presente confratacion seran con cargo dl
Certificado de Disponibilidad N.° 70 del 30 de Julio de 2026 del rubro presupuestal
N.° 212020200805 Denominado ofros servicios profesionales, técnicos vy
empresariales N.C.P., por la suma de NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
SIETE MIL PESOS ($9.477.000) M/CTE

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015,
en la modalidad de contratacion directa no resultan aplicables los factores de
escogencia y ponderacion, por cuanto la seleccion de la persona (natural o
juridica) se realiza en atencidn a su idoneidad y experiencia para ejecutar el
objeto contractual.

Asimismo, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del referido decreto, por
tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestiéon, "'no es necesario que la entidad estatal haya obtenido varias ofertas”.

6. PLAZO DE EJECUCION

Cuatro (4) meses y quince (15) dias, los cuales comenzaran a contfar a partir de la
suscripcion del acta de inicio del contrato.

7 ANALISIS DEL SECTOR

El andlisis del sector se encuentra detallado en documento anexo; no obstante, a
efectos de dar cumplimiento al Decreto 1082 de 2015, se procede a su
transcripciéon en los siguientes férminos:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 vy las directrices contenidas en la Guia para la Elaboracion de Estudios del
Sector expedida por Colombia Compra Eficiente, el andlisis sectorial en los
procesos de contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales o
de apoyo a la gestidon debe desarrollarse atendiendo la naturaleza del objeto
contractual y las condiciones de idoneidad y experiencia requeridas para su
adecuada ejecucion.

El presente estudio tiene como finalidad estructurar y desarrollar aquellos aspectos
que, por su naturaleza, no han sido abordados en las demds secciones del
estudio previo. Esto permite sustentar la modalidad de seleccidn, las condiciones
contractuales y la eleccidon del contratista desde las perspectivas legal,
organizacional, técnica, comercial, financiera y de andlisis de riesgos, conforme a
la normativa vigente.

Dada la naturaleza propia de esta tipologia contractual, este andlisis no se
fundamenta de manera exclusiva en el factor precio, sino que prioriza la
valoracion de la idoneidad, la experiencia y la eficiencia en la prestacion del
servicio, como elementos determinantes para garantizar el cumplimiento del
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objeto contractual y los principios de economia, eficaciay eficiencia que rigen la
contratacién estatal.

7.1 Identificacién del sector y tipo de servicio

El objeto del presente proceso se enmarca dentro del sector de la prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, el cual se caracteriza por la
ejecucién de actividades de naturaleza personal, intelectual o asistencial,
orientadas a apoyar el cumplimiento de funciones administrativas de las
enfidades publicas. Este tipo de servicios no corresponde a bienes o servicios
estandarizados y su adecuada ejecucion depende, principalmente, de la
capacidad, experiencia e idoneidad del prestador.

7.2 Andlisis desde la perspectiva legal y organizacional

Desde la perspectiva legal, la contratacién de servicios profesionales o de apoyo
a la gestién se encuentra expresamente autorizada por el numeral 3 del articulo
32 de la Ley 80 de 1993, el literal h) del numeral 4 del arficulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y el arficulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Segun el concepto C- 578 de 2024, emitido por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica de Colombia Compra Eficiente:

El contrato de prestacidon de servicios es un contrato fipico, ya que se encuentra
definido en la ley. Sus principales caracteristicas son: i) Solo puede celebrarse para
realizar “actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
entidad", es decir, que hagan parte de su giro ordinario o quehacer cotidiano; ii)
admite que se suscriba tanto con personas naturales, como con personas juridicas.
Sin embargo. cuando pretenda celebrarse con una persona natural, la entidad
estatal debe justificar en los estudios previos que las actividades que buscan
encomendarse a aquella: no existe personal de planta que pueda realizar pueda
desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio,
o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que
implica la contrataciéon del servicio, o cuando aun existiendo personal en la
planta, éste no sea suficiente. iii) si bien se celebra para obtener la prestacion
personal de un servicio, se diferencian del conirato de trabgjo en que quien
celebra el contrato de prestacion de servicios profesionales debe mantener
autonomia e independencia en la ejecucién de la labor, lo que significa que no
puede existir la subordinacién y dependenciaque es uno de los elementos
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constitutivos del vinculo laboral; iv) debe ser temporal; v) es un geénero que incluye,
como especies, los contratos de prestacion de servicios profesionales, los contratos
de prestacion de servicios de apoyo a la gestion y los contratos de prestacion de
servicios artisticos; vi) su celebracion debe realizarse a fravés de la modalidad de
contratacion directa; vii) para su celebracion no se requiere la expedicion del acto
administrativo de justificacion de la contratacion directa; viii) admite el pacto de
cldusulas excepcionales; ix) en algunos casos no es obligatoria la liquidacion; x)
para su celebraciéon no se requiere inscripcion en el Registro Unico de Proponentes
(RUP); xi) en él no son necesarias las garantias.

Desde la perspectiva organizacional, la Contraloria Departamental del Vichada
requiere fortalecer su capacidad operativa mediante la vinculacion temporal de
apoyo externo. Lo anterior responde a la carga funcional existente y a la
necesidad de garantizar la continuidad, oportunidad y calidad en las actividades
objeto del confrato. Asimismo, se busca asegurar el cumplimiento del Plan
Estratégico 2026-2029, especificamente en su objetivo estratégico de “fortalecer
la gestidn institucional mediante la actualizacion, modernizacion y mejora
continua de los procesos, el desarrollo integral del talento humano y la
implementacion de soluciones tecnoldgicas que opfimicen el desarrollo
organizacional y la eficiencia administrativa”.

7.3 Andlisis desde la perspectiva técnica y comercial

La Conftraloria Departamental del Vichada es un érgano de confrol dotado de
autonomia administrativa, presupuestal y contractual, con capacidad legal para
celebrar contfratos de conformidad con el literal b) del numeral 1 del articulo 2 de
la Ley 80 de 1993. En desarrollo de su funcidn constitucional, ejerce el control fiscal
sobre la gestion de la administracion y de los particulares o entidades gue
manejen fondos o bienes publicos. Dicha labor exige el desarrollo permanente de
actividades operativas y administrativas, tales como la recepcién de tramites, la
atencién de quejos, la radicacion, digitalizacién y distribucion de documentos
entre las distintas dependencias.

Al respecto, se ha identificado una sobrecarga operativa en actividades de
naturaleza asistencial, entre las cuales destacan la recepcion y radicacion de
correspondencia, la organizacion y circulacion interna de archivos, el apoyo en la
elaboracién de comunicaciones administrativas, y el diligenciamiento vy
actualizacién de bases de datos. Estas labores, de cardcter transversal a las
distintas dependencias de la entidad, no comportan el ejercicio de funciones
misionales, técnicas o decisorias.
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Actualmente, la planta de personal de la Contraloria resulta insuficiente para
atender de manera oportuna y eficiente dichas actividades sin impactar el
desarrolio de las funciones asignadas a los servidores publicos de la enfidad. Por lo
anterior, se hace necesario contar con un apoyo temporal de caracter operativo
y asistencial, orientado exclusivamente a fortalecer el funcionamiento interno de
la institucién.

En este contexto, y en estricto cumplimiento de lo dispuesto en el arficulo 15 de la
Ley 330 de 1996, la contratacién proyectada no busca sustituir funciones propias
de los empleos de la planta de personal, ni desarrollar tareas misionales, técnicas,
de control fiscal o de decisidn administrativa; su objeto se limita al apoyo en
labores administrativas y logisticas indispensables para la gestién interna.

Identificacién del contrato a celebrar: Contrato de Prestacidén de Servicios de
Apoyo a la Gestidon PARA LA RECEPCION DE TRAMITES, QUEJAS, RADICACION DE
DOCUMENTOS, DIGITALIZACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS ENTRE
DEPENDENCIAS

Perfil del Contratista En atencién a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la
Entidad procede a sefalar los requisitos de formacion y experiencia determinados
para la presente contratacion:

Formacién Académica y estudios
complementarios

Bachiller, con estudios
complementarios en MIPG,
organizacién de archivos de gestion,
comunicacion en equipos de trabagjo,
integridad, fransparencia y lucha
contra la corrupcion

Experiencia

El proponente deberd acreditar
experiencia en entidades publicas o
privadas en actividades afines o
relacionadas con el objeto del
contrato, minimo de 3 meses

Desde la perspectiva Comercial, el mercado colombiano ofrece una amplia
gama de alternativas disponibles para atender las necesidades de servicios que
demandan los sectores publicos y privado. Tales servicios, por su naturaleza se
agrupan en el cédigo UNSPSC
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En vigencias anteriores, la entidad ha suscrito contratos de similar nafuraleza
mediante la modalidad de contratacién directa, cuyos objetos, valores vy
condiciones permitieron atender de forma oportuna las necesidades
institucionales. En consecuencia, estos antecedentes confractuales se constituyen
en referentes de buenas practicas para garantizar la eficiencia, economia vy
razonabilidad de la presente contratacion, tal como se detalla a continuacion:

MODALIDAD DE
SELECCION

VALOR CONIRATO Y

FLAZO FORMA DE PAGO:

NO. Y ANO CONIRATISTA OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTION PARA
EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES
DIEZ MILLONES
conmar | YANUAIRA LEETH AIAINSIRATIVAS D CINCO (5) | QUINIENTOS TREINTA MIL | CONTRATACION
COv003-2026 | CONTRERAS CAROGLIER TRAMSYERIAL: MESES PESOS ($10.530.000) | DIRECTA
VELASQUEZ REQUERIDAS PARA EL MICTE :
FUNCIONAMIENTO INTERNO iy
DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL
VICHADA
PRESTACION DE SERVICIOS DE NUEVE MILLONES DE
APOYO A LA GESTION PARA
PESOS ($9.000.000)
LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES DE M/CTE, Y SE REALIZARA A "
CONTRATO | MARLYN CAMILA R ADICACION ¥ CINCO (5) TRAVES DE CINCO CONTRATACION
CDV005-2025 PINA YEPES MESES PAGOS MENSUALES DIRECTA
DIGITALIZACION DE LA
IGUAL POR VALOR DE UN
CONTRALORIA
BEPART A AERTALBE MILLON OCHOCIENTOS
VICHADA MIL PESOS (51.800.000).
CONTRATO | CAROL YULIANA | PRESTACION DE SERVICIOS DE | UN (01) MES DOS MILLONES CONTRATACION
CDV021-24 | HENAO VELASCO | APOYO A LA GESTION PARA Y QUINIENTOS SESENTA MIL DIRECTA
LA EJECUCION DE DIECIOCHO PESOS ($2.560.000)
ACTIVIDADES DE (18) DIAS | M/CTE., ¥ SE REALIZARA A
RADICACION Y TRAVES DE UN (01) PRIMER
DIGITALIZACION DE LA PAGO POR EL VALOR DE
CONTRALORIA UN MILLON SEISCIENTOS
DEPARTAMENTAL DE MIL PESOS ($1.600.000) Y
VICHADA UN SEGUNDO PAGO POR
EL VALOR DE
NOVECIENTOS SESENTA
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MIL PESOS ($940.000). ‘ |

] l

En acato con el arficulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 vy la jurisprudencia
del Consejo de Estado, para la celebracion del presente contrato de prestacion
de servicios de apoyo a la gestidn no se requiere la obtencién de varias ofertas,
bastando la verificacidén de la idoneidad y experiencia del contratista
seleccionado.

7.4 Andlisis Financiero

Este aspecto no aplica para la tipologia contractual de prestacion de servicios,
establecida en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, ni para la
modalidad de seleccién de contratacién directa, contemplada en el literal h) del
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

No obstante, para la determinacién del valor del contrato, la Enfidad tuvo en
cuenta las diferentes perspectivas y variables vinculadas a la naturaleza del
servicio, tales como el nivel de formacion requerido, la experiencia relacionada,
el grado de responsabilidad de las actividades a ejecutar y la duracion del
conftrato.

Asimismo, la Contraloria Departamental del Vichada tomé como referente
orientador y no vinculante la tabla de perfiles y honorarios para contratistas de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion adoptada por la
Gobernacién del Vichada para la presente vigencia, la cual se utilizd
exclusivamente como insumo informativo que permite fijar valores razonables vy
acordes con la realidad regional, sin que implique la adopcion de tarifas
obligatorias ni la sustitucion del andlisis propio de la Entidad, el cual se determina
con base en el objeto, la duracién del contrato, las actividades a desarrollar y la
disponibilidad presupuestal.

Respecto a la forma de pago, atendiendo a la naturaleza del objeto y de las
obligaciones contraidas, se establece que el pago se realizard mediante
mensualidades vencidas por el valor de los honorarios pactados. En todo caso, los
periodos inferiores a un mes se liquidardn y pagardn a prorrata de los dias de
servicio efectivamente prestados.

7.5 Andlisis de los riesgos del contrato
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ANEXO N° 1.

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES. (Articulo 4° de la Ley 1150 de
2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015).
(Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion)

Para el presente proceso confractual, en atencién al Articulo 4 de la ley 1150 de
2007 vy el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo el
evento que puede generar efectos adversos y de distinfa magnitud en el logro de
los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucién de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende
suscribir, tanto en aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a
asegurar los fines que el Estado persigue con la contratacion, la Contraloria
General del Departamento del Vichada ha preparado este anexo, el cudl
permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada
estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad del Contrato.

De este modo, corresponderd al contratista seleccionado la asuncién del riesgo
previsible propio de este tipo de contratos, asumiendo su impacto, siempre que el
mismo no se encuentre expresamente a cargo de la Contraloria General del
Departamento del Vichada. Los riesgos que podrian afectar el normal desarrolio
de las actividades previstas en esta contratacion serian:
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PROBABILIDAD DEL RIESGO:
NIVEL CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepcionamente.
2 Improbable | Puede ocurrr ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualguier momento
futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto Ocurre en la mayoria de las circunstancics.
IMPACTO DEL RIESGO:
IMPACTO
Dificulta la Obstruye la Bartiitse -
Obsiruye it ejeciucilon del A_fecta“ la EJeCUCiIOF] del sjecucian del
ejecucién del contrato de | ejecucion dfel contrato JE e de
CLASIFICACION s de | Manera baja. | contrato sin | sustancialmente FaEa T
CUALITATIVA Aplicando medidas | alterar el | pero aun asi |, HEE N
manera S . s imposibilitando  la
x minimas se puede | beneficio de las | permite la o
intrascendente. x iz consecucion del
lograr el objeto | partes. consecucion del cblarasontrasidel
confractual. objeto contractual. |
CLASIFICACION |Llos sobrecostos | Los sobrecostos no | Genera un | Incrementa el valor | Impactio  sobre el
MONETARIA no representan | representan mas | impacto sobre | del contrato entre | valor del confrato
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Riesgo Extremo

VALORACION

Riesgo Alto

DEL RIESGO

mas del uno por|del cinco por|el valor del|el quince (15%) y el | en mds del treinta
ciento (1%) del|ciento (5% del|contrato entre | freinfa por ciento | por ciento (30%).
valor del | valor del confrate. | el cinco (5%) v | (30%).
contrato. el quince por
ciento (15%).
CATEGORIA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
VALORACION 1 2 3 4 5
VALORACION DEL RIESGO
IMPACTO
Dificulta la Obstruye o
ejecucion del ejecucion del | Perturba la
O.bﬂm’f? 8 contrato de A‘fecto” 19 conirato ejecucion del
ejecucion del .~ | ejecucion del 3
manera baja. | sustancialmen | confrato de manera
CLASIFICACION contrato  de ¢ contrato  sin
Aplicando te pero aun |grave
CUALITATIVA manera 5 s alterar el s . 3 o
x medidas minimas -, asi permite la | imposibilitando la
infrascendent beneficio de 3 T
& se puede lograr TR consecucion | consecucion del
i el objeto P y del objeto | objeto contractual.
contractual. contractual.
LO3 GEnera Hh Incremenia el
sobrecostos Los sobrecostos | impacto Gaier del
no no representan | sobre el valor conttateanire Impacto sobre el
CLASIFICACION representan mads del cinco por | del  contrato &l dines valor del contrato
MONETARIA mas del uno |ciento (5%) del|entre el cinco (15%) a ol | &N mdas del freinta
por ciento | valor del| (5%) vy el treinoto Y or | POr ciento (30%).
(1%) del valor | contrato. quince POT | Ciento (30,7?
del contrato. ciento (15%). °‘
Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
CATEGORIA | VALORACION
1 2 3 4 5
a Raro 1 i
3 Improbable 2 .
;; Posible 3 5 1 a
o Probable 4 o
& =
casi cierto 5 i 8 9 0

@ OCC"?'G‘-M-: Departamentol de Yichada

Riesgo Medio

Riesgo Bagjo

Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacion del
contrato depende de la efectividad o no de las acciones realizadas por el
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contratista para eliminar o mitigar, segin sea el caso, los riesgos que se presenten
durante la gjecucion del contrato.

8. GARANTIAS

Teniendo en cuenta que el valor del confrato se hard en cuotas iguales
supeditados al cumplimiento y certificacién de las actividades por parte de la
supervision, y lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015,
no se considera necesario exigir garantia que ampare el cumplimiento del
contrato.

9. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.

9.1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y DOMICILIO CONTRACTUAL:

El objeto y las obligaciones del confrato se redlizardn en la Contraloria
Departamental del Vichada, en el Municipio de Puerto Carrefio (Vichada,).

9.2. SUPERVISION. La supervision estard a cargo del Contralor General del
Departamental del VICHADA o a quien este delegue.

9.3. DOCUMENTOS QUE DEBE ACREDITAR MiNIMO EL CONTRATISTA,

¢ Formato de hoja de vida, del DAFP (Departamento Administrativo de la
Funcion Publica).

e Copia Cedula de Ciudadania
e Soportes académicos
¢ Tarjeta profesional (si aplical)
o Cursos MIPG
¢ Certificado de integridad, fransparencia y lucha contra la corrupcion
e Curso cincuenta horas SGSST
e Soportes certificados laborales y/o experiencia relacionada
e Licencia de conduccion (si el empleado lo requiere)
« Cerfificado de antecedentes fiscales.
o Certificado de antecedentes disciplinarios
o Certificado de antecedentes judiciales
» Certificado del registro nacional de medidas correctivas-RNMC.
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o Cerfificado de Registro Unico Tributario

o Copia de libreta militar (si es hombre menor de 50 afios). Lo anterior sin
perjuicio a lo establecido en el articulo 20 de la Ley 1780 de 2016é.

e Afiliacion al Sistema de Seguridad Social (salud y pension) de acuerdo con
la Ley 100 de 1993.

» Certificado de cuenta bancaria

e Declaracion de bienes y rentas SIGEP

« Declaracion de no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades

e Declaracién extra proceso que certifique no estar incumpliendo
obligaciones civiles, laborales, comerciales o de familia (notaria)

e Cerfificado de estado de cédula (registraduria)

e Certificado médico ocupacional de ingreso no superior a 1ano

e Declaracion juramentada de procesos de caracter alimentario

* Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

¢ Certificado de registro de Deudores Alimentarios REDAM

e Autorizacion uso de correo electronico persondl

¢ Acuerdo de confidencialidad

Nota: La experiencia se acreditard mediante la presentacion de constancias
escritas, expedidas por la autoridad competente de las respectivas entidades
oficiales o privadas

9.4. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA contard con plena autonomia para la ejecucion de las
actividades pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la
responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los servicios
prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los perjuicios que
puedan derivarse de sus acciones U omisiones.

El contratista mantendrd indemne a la Contraloria Departamental del Vichada
contra todo reclamo, demanda, acciéon legal, que pueda causarse o surgir por
dafos y lesiones a personas o propiedades a ferceros ocasionados por el
contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de las
actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del mismo. El
contratista serd responsable ante la entidad por fodos los darfos causados a las
propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a
sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocerd y pagara
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el valor de tales dafos o procederd a repararlos a satisfaccion de la Contraloria
Departamental del Vichada.

10. ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

Para efectos de lo previsto en el numeral 8 del articulo 1 del Decreto 399 del 2021,
se indica que la contratacién objeto de este documento, no estd cobijada por
Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigente para el Estado
Colombiano.

ORIGINAL FIRMADO
MIGUEL ANDRES CHAVEZ ALARCON

Técnico Administrativo Codigo 367 Grado 03
Area Control Fiscal y Participacion Ciudadana

Revisd: R.I.C
Abogada Contratista
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