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1. AREA SOLICITANTE ‘

, Director Seccional (A
Carlos Adolfo Suarez Guzman L, A)
Nombre: . - ~ ~ Cargo: | Gestor. Division
Diana Patricia Bolafios Ordofez . ) . .
Administrativa y Financiera

Division Administrativa y Financiera

DEREE ErElE Direccidon Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto

Proceso: Recursos Fisicos

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto: Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, ferreteria, insumos,
elementos y articulos para el funcionamiento y mantenimiento de la Direccién
Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto

Alcance del

i El suministro de los materiales, insumos, elementos y articulos se realizara
objetode contrato:

de manera parcial y por demanda, de acuerdo con las cantidades
efectivamente requeridas por la Direccién Seccional de Impuestos y
Aduanas de Pasto durante la ejecucidon contractual, conforme a las
necesidades de mantenimiento y funcionamiento que se presenten.

El contratista debera garantizar la entrega oportuna de los elementos
solicitados dentro de un plazo minimo de seis (6) horas y maximo de
veinticuatro (24) horas héabiles, contadas a partir del requerimiento realizado
por la entidad, dependiendo de la disponibilidad y naturaleza de los bienes
solicitados. (Horario de la entidad contratante)

Las entregas deberan efectuarse directamente en las instalaciones de la
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto o en el lugar que la
entidad determine dentro del municipio, cumpliendo estrictamente con las
especificaciones técnicas, condiciones de calidad y cantidades requeridas.

El transporte, cargue, descargue, traslado y demas costos asociados a la
entrega de los bienes estaran a cargo exclusivo del contratista, sin generar
costos adicionales para la entidad.

Las exigencias para el suministro estan establecidas en el Anexo No. 1
Especificaciones Técnicas

Linea PAA: 428

Modalidad de Minima cuantia
contratacion:
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Caodigo - L
UNSPSC Segmento / Familia Descripcion
39121700 Materiales eléctricos y de iluminacion  Ferreteria eléctrica y suministros
30181500 Instalaciones hidrosanitarias Accesorios para plomeria
27111700 Herramientas y maquinaria general Herramientas manuales

profesionales

Los codigos UNSPSC seleccionados guardan relacién directa con el objeto
contractual, toda vez que permiten agrupar los materiales eléctricos,
elementos hidrosanitarios, articulos de ferreteria y herramientas menores
requeridas para atender las necesidades de funcionamiento y mantenimiento
de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto.

Plazo de El plazo para la ejecucion del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2026 contado

ejecucion: a partir de la firma del acta de inicio de ejecucion del contrato suscrita entre el
Contratista y el Supervisor designado por la Direccién Secciona de Impuestos y
Aduanas de Pasto.

Lugar de Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se

ejecucion: desarrollaran en la ciudad de Pasto Narifio, en la Direccidn Seccional de

Impuestos y Aduanas de Pasto, ubicada en la calle 17 No. 24 — 35 Pasto
Narifio.

Valor estimado:

VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($22.000.000), con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP No. 1126 del 13 de mayo de
2026, con afectacion al rubro presupuestal A-02-02-01-003-008 — Otros bienes
transportables N.C.P.

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: pagos parciales y/o
por mensualidades vencidas, de acuerdo con los suministros y/o los bienes
efectivamente entregados por el contratista, dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la disponibilidad del PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja)
para la vigencia correspondiente, previa certificacién de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato y la presentacion de la factura, junto
con los documentos soporte ante el supervisor del contrato para el tramite
del pago.

Documentos soporte para el pago®:

a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas
electrénicas lo establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto
1625 de 2016 y las normas que lo modifiquen.

L DIAN. Circular No. 100151184 — 01 del 27/01/2026. Subdireccion Financiera. Lineamientos para la Radicacién mensual de facturas y solicitudes de pago
de obligaciones adquiridas por la Entidad conforme a lo definido en el procedimiento PR-ADF-0110 Registro de Obligaciones Presupuestales
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b) Relacion en Excel de las facturas que debera incluir como minimo la
siguiente informacién: numero de factura, direccion seccional, municipio
donde se prestaron los servicios, tipo de servicio, concepto, base, IVA'y
total de la factura.

c) Acreditacion del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales. Para el tramite de cada
pago, el contratista persona deberd presentar: (i) Las planillas de
seguridad social integral correspondientes al periodo facturado
debidamente pagadas; (ii) Certificacidon donde indique que se encuentra
a paz y salvo en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de 20022,
acreditando el pago de seguridad social y parafiscales de los ultimos 6
meses, suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal, segun
corresponda. En caso de ser suscrita por el revisor fiscal, debera
adjuntarse copia de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

d) Certificacion® de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor
o interventor del contrato, segun corresponda, en la cual conste el valor
a pagar al contratista, debidamente diligenciados y firmados por el
ordenador del gasto y/o el supervisor del contrato.

Recepcion de documentos electrénicos -DE-

El modelo de recepcidon mantiene los lineamientos establecidos para el
envio de los documentos al buzén centralizado del SIIF Nacién para las
entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién, segun Circular
Externa 042, diciembre 26 de 2023.

El contratista debera tener en cuenta una de las siguientes maneras para
hacer el envio de la factura electronica:

) El emisor (contratista o proveedor) debe emitir el Documento
Electrénico-DE (Factura, Nota débito, Nota crédito) y registrar en datos
del Adquiriente el correo electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas
u observaciones, registrar la Posicion de Catalogo Institucional (PCI)
gue identifica a la entidad que gestionara el pago; datos del contrato o
caja menor; y correo del supervisor, separados por punto y comay entre

2 Ley 789 de 2002, “Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccion social y se modifican algunos articulos del Codigo Sustantivo de
Trabajo”. Articulo 50. Control a la evasion de los recursos parafiscales. Paragrafo 2, modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003

3 Formato FT-ADF-23373 Certificacion de bienes y servicios recibidos o formato FT-ADF-23364 Certificacion de bienes y servicios recibidos para contratos de
obra.
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los signos #$ al inicio y final de dicha informacion, ejemplo (sin
espacios):
#$13-10-00-014;Contrato14-00#;2026;diligenciecorreosupervisor@dian.gov.co#$

En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre
la informacion en las notas u observaciones como se mencioné en el
parrafo anterior y con el fin de agilizar la gestion de estos documentos,
el Sistema Facturacion Electrénica SIIF Nacién los asignara a la Unidad
Ejecutora identificada con el Nit reportado en los datos del Adquirente
del DE y quedara en estado “Pendiente por distribuir’ para que un
usuario de la entidad o el supervisor asigne la PCI o se lo asigne para
su tramite.

II) Elcontratista debe enviar el contenedor electronico con los documentos
representacion grafica de la factura y el archivo XML (PDF, XML), al
correo electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co,
referenciando en el asunto de este correo el codigo de identificacion de
la PCIl de la U.A.E DIAN a la cual le va a enviar la factura, datos del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segun se detalla a continuacién (sin espacios):
13-10-00-014;Contrato14-00#-2026;diligenciecorreosupervisor @dian.gov.co

El Supervisor, una vez apruebe la factura o gestione su aprobacion en la
plataforma SIIF Nacién la remitira directamente al area Administrativa y
Financiera de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto con
los documentos exigidos para el pago.

Los pagos se efectuardn, mediante consignacion en la cuenta bancaria que
informe el Contratista, para lo cual el Contratista debera presentar a través
de SECORP Il certificacion de la entidad bancaria en la que conste quién es
el cuentahabiente, su identificacion, el nimero, el tipo de cuenta y si a la
fecha esta activa, a través de la Divisiobn Administrativa y Financiera de la
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acomparfian
de los documentos requeridos para el pago, el término para éste sélo efecto
empezara a contar desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el Gltimo
de los documentos, de lo cual se dejara expresa constancia. La demora del
CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de los documentos que son
requisito para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.
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El CONTRATISTA no podré librar factura alguna que no corresponda a
obras y/o bienes entregados real y materialmente, o0 a servicios
efectivamente prestados, y recibidos a satisfaccién por el supervisor o
interventor del contrato, segun el caso. Correspondera al supervisor o
interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura por escrito, dentro de
los tres (3) dias hébiles siguientes a su recepcion, si considera que incluye
obras y/o bienes que no han sido entregados real y materialmente, o
servicios que no han sido efectivamente prestados (Art.86, L.1676/13)

Cargue de documentos en SECORP II:

Previo a la radicacién de la solicitud de pago en la Division Administrativa y
Financiera (Obligacion contable) de la Direccién Seccional de Impuestos y
Aduanas de Pasto, los documentos de la cuenta por pagar deberan ser
cargados en la plataforma del SECOP Il o TVEC segun corresponda.

SECOP II: El contratista ingresa a SECOP Il, en el menu superior
selecciona: Mis procesos / Mis contratos / seleccionar el contrato / Ejecucion
del contrato / Plan de pagos / crear / registro de factura / diligenciar todos
los campos para poder registrar la factura / Anexar documentos de cuenta
de cobro.

Al momento de realizar el cargue de la factura o documento electrénico, el
contratista debera marcar la opcioén “Si” en obligado y debera pegar el CUFE
de la factura en el campo indicado, dar clic en “validar’. Cuando sean varias
facturas deberan indicar el rango de facturas y registrar el CUFE de la
primera factura.

Luego de confirmar, dar clic en “Enviar” que aparecera al lado de “Registrar”
para compartir con éxito la cuenta de cobro. Importante: en caso de no
realizar este paso, la Institucidn no recibira la cuenta de cobro.

Cuando se requiera realizar correccion a los documentos cargados en
alguna de las lineas de pago, dicha linea debera ser rechazada por el
supervisor o el funcionario designado, para que el proveedor o contratista
pueda realizar las correcciones pertinentes.

En caso de utilizar una nueva linea de pago en SECOP para el cargue de
los documentos ajustados, el contratista o proveedor se debera asegurar

que los valores en la linea rechazada queden en ceros.

El contratista debe ingresar al SECOP Il el numero y fecha de radicacion de
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la factura entregada previamente al supervisor o interventor, segun el caso,
con la totalidad de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la
certificacion de cumplimiento.

En el caso de factura electrénica, ésta y sus soportes deberan enviarse al
correo electrénico del supervisor y/o interventor del contrato, segun el caso.

El Supervisor remitird directamente a la la Division Administrativa y
Financiera de la Direccion Seccional o quien haga sus veces de LA DIAN la
factura presentada por el contratista con los documentos exigidos para el

pago.

Los pagos se efectuaran, mediante consignacion en la cuenta bancaria que
informe el Contratista, para lo cual debera presentar a través de SECOP ||
certificacion de la entidad bancaria en la que conste quién es el
cuentahabiente, su identificacion, el numero, el tipo de cuenta y si a la fecha
estd activa, a través de la Divisibn Administrativa y Financiera de la
Direccidon Seccional o quien haga sus veces:la de la Entidad.

CDhP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1126 del 13 de mayo de 2026,
por valor de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($22.000.000), con
cargo al rubro presupuestal A-02-02-01-003-008 — Otros bienes transportables
N.C.P., cuyo objeto es:

GE-014-12. PAA 428. SUMINISTRO DE MATERIALES ELECTRICOS,
HIDROSANITARIOS, FERRETERIA, INSUMOS, ELEMENTOS Y
ARTICULOS PARA EL FUNCIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA
DIRECCION SECCIONAL PASTO.

Requiere vigencias
futuras:

No

Justificacion de la
solicitud:

A continuacién se desagrega la justificacion de la solicitud y la necesidad de la
contratacion.

Por qué se requiere la contratacion:

La Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto requiere contratar
el suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, ferreteria, insumos,
elementos y articulos necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento,
conservacion y mantenimiento de las instalaciones donde opera la entidad.

Estos materiales son necesarios para atender mantenimientos preventivos y
correctivos menores relacionados con redes eléctricas, sistemas

Informacién Publica




SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 5 Pagina 7 de 33

hidrosanitarios, cerraduras, accesorios, herramientas, elementos de ferreteria
y demas requerimientos operativos que se presentan de manera recurrente
en la infraestructura fisica de la entidad.

Necesidad pretende satisfacer:

Garantizar la disponibilidad inmediata de materiales e insumos para atender
reparaciones menores, reposiciones y mantenimientos oportunos que
permitan conservar en condiciones adecuadas las instalaciones fisicas de la
Direccion Seccional.

Consecuencia si el contrato no se suscribe:

De no suscribirse el presente contrato, la Direccion Seccional de Impuestos y
Aduanas de Pasto podria presentar retrasos en la atencion de reparaciones
locativas menores y en la reposicion oportuna de materiales requeridos para
el mantenimiento preventivo y correctivo de sus instalaciones, generando un
mayor deterioro progresivo de la infraestructura fisica y de los bienes
inmuebles a cargo de la entidad.

Asi mismo, podrian presentarse interrupciones en servicios basicos asociados
a redes eléctricas, sistemas hidrosanitarios, cerraduras, iluminacion,
suministro de agua y demas componentes esenciales para el normal
funcionamiento de la sede, afectando el desarrollo de las actividades
administrativas y misionales de la entidad.

La falta de atencion oportuna de estas necesidades también podria generar
riesgos para la seguridad de los servidores publicos, contratistas, usuarios y
visitantes, derivados de fallas eléctricas, fugas de agua, dafios en
instalaciones sanitarias o deterioro de elementos de infraestructura que no
sean intervenidos oportunamente.

Adicionalmente, la entidad tiene el deber de garantizar el adecuado cuidado,
conservacion, proteccién y mantenimiento de los bienes inmuebles bajo su
administracién, procurando preservar su vida util, evitar mayores costos por
dafios acumulados y asegurar condiciones adecuadas para la prestacion del
servicio publico. En consecuencia, la presente contratacion resulta necesaria
para cumplir con dicho deber y garantizar el adecuado funcionamiento de la
infraestructura institucional.

La contratacion corresponde a un proyecto de inversion:
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La presente contratacion no corresponde a un proyecto de inversion y sera
financiada con recursos de funcionamiento destinados al sostenimiento
operativo de la entidad.

Obijetivo tactico o estratégico que se pretende cumplir con la contratacion:

Garantizar el adecuado funcionamiento, conservacion y sostenibilidad de la
infraestructura fisica de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Pasto, mediante el abastecimiento oportuno de materiales eléctricos,
hidrosanitarios, articulos de ferreteria, insumos y demas elementos
necesarios para atender requerimientos de mantenimiento preventivo y
correctivo menor.

Lo anterior contribuye al cumplimiento de los objetivos institucionales
relacionados con la administracion eficiente de los recursos fisicos, la
conservacion de los bienes inmuebles a cargo de la entidad, la mitigacion de
riesgos operativos y la continuidad en la prestacion de los servicios
administrativos y misionales de la Direccién Seccional.

Cumplimiento normativo de la contratacion:

Decreto 1742 de 2020, mediante el cual se modifica la estructura de la Unidad
Administrativa Especial Direccibn de Impuestos y Aduanas Nacionales —
DIAN, en lo relacionado con la administraciéon de los recursos fisicos
necesarios para el funcionamiento de las Direcciones Seccionales.

Ley 1952 de 2019 — Cédigo General Disciplinario, que establece el deber
de los servidores publicos de proteger, custodiar, conservar y dar adecuado
uso a los bienes y recursos publicos puestos bajo su responsabilidad.

Decreto 1077 de 2015, en lo relacionado con el concepto de reparaciones
locativas, entendido como aquellas intervenciones orientadas al
mantenimiento, conservacion, sustitucion, mejoramiento o reparacion de
elementos existentes en un inmueble, sin modificar su estructura o area
construida.

Estas intervenciones comprenden actividades menores relacionadas con
redes eléctricas, sistemas hidrosanitarios, iluminacion, cerrajeria, pintura,
cubiertas, accesorios y demas elementos necesarios para conservar los
inmuebles en adecuadas condiciones de funcionamiento.

Lo anterior cobra especial relevancia considerando que los inmuebles
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administrados por la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto
son espacios destinados a la prestacion de servicios publicos, atencion a la
ciudadania, orientacion a contribuyentes, usuarios aduaneros y desarrollo de
actividades administrativas y misionales de la entidad, por lo que deben
mantenerse en condiciones adecuadas de seguridad, funcionalidad,
salubridad y atencion al pablico.

La presente contratacién permite garantizar la conservacion de estos bienes
publicos, evitar el deterioro de la infraestructura institucional y asegurar
condiciones adecuadas para la atencidon continua y oportuna de los
contribuyentes y demas usuarios de los servicios prestados por la entidad.

Inicio de la ejecucion del contrato:

Se estima que el inicio de la ejecucién del contrato se realice durante la Ultima
semana del mes de junio de la vigencia 2026, con el fin de garantizar el
cumplimiento oportuno de las actividades programadas por la entidad y
asegurar su ejecucién antes del cierre de la vigencia fiscal.

La programacion del inicio contractual se ajusté en atencion a los tiempos
requeridos para la asignacion de recursos presupuestales y a la priorizacion
de mudltiples procesos contractuales que son gestionados por el personal
profesional encargado de la actividad contractual al interior de la entidad,
circunstancias que incidieron en los tiempos de estructuraciéon y tramite del
proceso contractual.

No obstante, la entidad ha previsto el cronograma necesario para garantizar
la ejecucién oportuna del contrato dentro de la vigencia correspondiente y el
cumplimiento de las necesidades institucionales identificadas.

Justificacién de cantidades:

El valor estimado para la presente contratacion se proyectd con fundamento
en el analisis del consumo histérico de materiales adquiridos en vigencias
anteriores, las necesidades recurrentes de mantenimiento preventivo y
correctivo de la infraestructura fisica de la Direccion Seccional de Impuestos
y Aduanas de Pasto, el tamafio y condiciones de las instalaciones, la atencion
de dafos imprevistos que puedan afectar el normal funcionamiento de la sede
y el comportamiento variable de los precios del mercado para materiales
eléctricos, hidrosanitarios, articulos de ferreteria, insumos y demas elementos
requeridos.
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Teniendo en cuenta que se trata de un contrato de suministro por demanda,
no es posible establecer cantidades fijas para cada elemento, por cuanto estas
dependeran de las necesidades reales que se presenten durante la ejecuciéon
contractual. En consecuencia, la entidad realizara requerimientos parciales de
acuerdo con las necesidades efectivas de funcionamiento y mantenimiento
que se generen durante la vigencia del contrato.

La presente contratacion resulta necesaria e importante para garantizar el
adecuado funcionamiento, conservaciéon y mantenimiento de la infraestructura
fisica de la Direccion Seccional, permitiendo atender de manera oportuna
reparaciones menores, prevenir afectaciones en las instalaciones y asegurar
la continuidad en la prestacion de los servicios institucionales.

Condiciones de calidad

Los materiales eléctricos, hidrosanitarios, articulos de ferreteria, insumos y
demas elementos suministrados deberan ser nuevos, originales, sin uso,
en Optimas condiciones de funcionamiento y libres de defectos de
fabricacion, garantizando su idoneidad para atender las necesidades de
mantenimiento y funcionamiento de la Direccion Seccional de Impuestos y
Aduanas de Pasto.

Los productos deberan corresponder a marcas reconocidas en el mercado
nacional, que ofrezcan respaldo comercial, garantia y disponibilidad, o a
productos equivalentes que cumplan con las mismas condiciones técnicas y
de calidad requeridas por la entidad.

Asi mismo, los bienes suministrados deberan cumplir con las normas
técnicas aplicables segun la naturaleza de cada producto, incluyendo
certificaciones de calidad cuando correspondan para materiales eléctricos,
hidrosanitarios o de seguridad.

Cuando aplique, los proveedores o fabricantes deberan acreditar préacticas
asociadas a sistemas de gestion ambiental, procesos responsables de
produccion, manejo adecuado de residuos y cumplimiento de normatividad
ambiental vigente.

La entidad priorizara, cuando las condiciones del mercado lo permitan,
productos ambientalmente responsables, eficientes y sostenibles, que
contribuyan a la reduccion de impactos ambientales derivados de las
actividades de mantenimiento institucional.
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Elincumplimiento de las condiciones de calidad exigidas dar& lugar al rechazo
de los bienes y a su reemplazo inmediato por parte del contratista, sin costo
adicional para la entidad.

Oportunidad en la entrega de los bienes y servicios

La oportunidad en la entrega de los materiales eléctricos, hidrosanitarios,
articulos de ferreteria, insumos y demas elementos requeridos resulta
fundamental para garantizar la atencion inmediata de necesidades de
mantenimiento preventivo y correctivo menor que se presenten en las
instalaciones de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto.

Algunos requerimientos pueden estar asociados a situaciones imprevistas que
pueden impactar el normal funcionamiento de la sede y la adecuada atencion
a funcionarios, contribuyentes y ciudadania en general, razén por la cual se
requiere una respuesta oportuna e inmediata.

Adicionalmente, el departamento de Narifio presenta de manera recurrente
situaciones de alteracion del orden publico, cierres viales, bloqueos en
corredores estratégicos y afectaciones en la via Panamericana, circunstancias
que pueden generar retrasos en el abastecimiento de bienes provenientes de
otras ciudades o departamentos.

Por lo anterior, resulta necesario que el proveedor cuente con establecimiento
comercial, punto de distribucién, sede o disponibilidad inmediata de inventario
dentro del perimetro urbano de la ciudad de Pasto, con el fin de garantizar la
entrega oportuna de los bienes requeridos y mitigar riesgos de
desabastecimiento o retrasos logisticos.

En consecuencia, el contratista debera realizar entregas parciales de acuerdo
con las necesidades de la entidad, dentro de un plazo minimo de seis (6)
horas y maximo de veinticuatro (24) horas hébiles, contadas a partir del
requerimiento realizado por la entidad, dependiendo de la naturaleza y
disponibilidad del bien solicitado.

Las entregas deberan efectuarse directamente en las instalaciones de la
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto o en el lugar que la
entidad determine dentro del municipio, asumiendo el contratista los costos de
transporte, cargue, descargue y demas gastos asociados.

Conclusion
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La presente solicitud reviste especial importancia para la Direccién Seccional
de Impuestos y Aduanas de Pasto, toda vez que la contratacién y ejecuciéon
permite garantizar la disponibilidad permanente de materiales e insumos
necesarios para atender de manera oportuna los requerimientos de
mantenimiento preventivo y correctivo menor de la infraestructura fisica
institucional.

Su ejecucién contribuye a la conservacion de los bienes publicos bajo
administraciéon de la entidad, previene el deterioro progresivo de las
instalaciones, mitiga riesgos operativos y de seguridad, y asegura condiciones
adecuadas para el desarrollo de las actividades administrativas, misionales y
de atencion a contribuyentes y ciudadania en general. La ausencia de este
suministro podria afectar la continuidad en la prestacion del servicio publico y
generar mayores costos por dafios no atendidos oportunamente.

Justificacion sobre |[No aplica
causales de
contratacion directa:

S ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

El presente proceso cuyo presupuesto esta dentro de la minima cuantia y cuenta con el ANEXO
ESPECIFICACIONES TECNICAS el cual describe de manera detallada las especificaciones de los
bienes y/o servicios requeridos al contratista.

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL
CONTRATISTA

El contratista deberd cumplir, ademas de las obligaciones legales inherentes a la naturaleza del
contrato, las siguientes obligaciones especificas:

1. Suministrar los materiales eléctricos, hidrosanitarios, articulos de ferreteria, insumos, elementos
y demas bienes requeridos por la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto,
conforme a las especificaciones técnicas, cantidades y condiciones establecidas por la entidad
durante la ejecucion contractual.

2. Garantizar que todos los bienes suministrados sean nuevos, originales, de primera calidad,
libres de defectos, y cumplan con las normas técnicas aplicables segun la naturaleza de cada
producto. Cuando aplique, deberan contar con sello o certificacion de calidad expedida por
ICONTEC o por organismos equivalentes que acrediten el cumplimiento técnico y normativo
correspondiente.

3. Garantizar disponibilidad permanente de inventario de los elementos requeridos para atender
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necesidades de mantenimiento preventivo y correctivo menor, manteniendo existencia
suficiente de materiales en un establecimiento comercial, punto de distribucion o bodega
ubicada en el perimetro urbano de la ciudad de Pasto.

4. Realizar las entregas de los bienes requeridos dentro de un plazo maximo de treinta y seis (36)
horas calendario contadas a partir de la solicitud realizada por el supervisor del contrato, salvo
casos de urgencia que requieran atencion inmediata o situaciones excepcionales previamente
informadas vy justificadas.

5. Asumir bajo su cuenta y riesgo todos los costos asociados al transporte, cargue, descargue y
entrega de los bienes en las instalaciones de la Direccidon Seccional de Impuestos y Aduanas
de Pasto o en el lugar que la entidad determine dentro del municipio.

6. Designar un enlace o persona responsable, debidamente facultada para atender de manera
inmediata los requerimientos de la entidad y resolver cualquier situacién relacionada con el
suministro de materiales, informando al supervisor los datos de contacto correspondientes.

7. Presentar al supervisor, cuando sea requerido, cronogramas o planes de atencion para el
suministro de materiales, especialmente cuando se presenten situaciones de
desabastecimiento regional, bloqueos viales u otras circunstancias que puedan afectar la
entrega oportuna.

8. Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier novedad, anomalia, retraso,
desabastecimiento o situacion que pueda afectar el normal cumplimiento del objeto contractual.

9. Reemplazar de manera inmediata, sin costo adicional para la entidad, los bienes entregados
gue presenten defectos de calidad, incumplimiento de especificaciones técnicas o condiciones
inadecuadas de funcionamiento.

5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello)

Para la ejecucién del presente contrato no se requieren licencias, permisos o autorizaciones especiales
adicionales por parte del contratista, en razén a que el objeto contractual corresponde al suministro de
materiales eléctricos, hidrosanitarios, articulos de ferreteria, insumos, elementos y articulos para el
funcionamiento y mantenimiento de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto, actividad
gue corresponde al giro ordinario de establecimientos comerciales dedicados a esta actividad
economica.

No obstante, el contratista debera contar con la documentacién legal y comercial necesaria para el
desarrollo de su actividad econdémica, tales como registro mercantil vigente, Registro Unico Tributario
— RUT y demas documentos que acrediten su capacidad legal para comercializar los bienes objeto del
contrato.

Informacién Publica



SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 5 Pagina 14 de 33

6. IDENTIFICACION DE RIESGOS ‘

De conformidad con lo establecido en el MANUAL PARA LA IDENTIFICACION Y COBERTURA DEL
RIESGO EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION expedido por Colombia Compra Eficiente, la
entidad realizo la identificacion, andlisis, tipificacidn, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles
asociados tanto al proceso de seleccién como a la ejecucién del contrato.

Como resultado de este ejercicio, se elaboro la correspondiente MATRIZ DE RIESGOS, la cual hace
parte integral del presente proceso contractual y contempla los eventos que podrian afectar el
cumplimiento del objeto contractual, estableciendo su probabilidad de ocurrencia, impacto, asignaciéon
entre las partes y las respectivas medidas de mitigacién, prevencién y control.

Adicionalmente, para la identificacion de riesgos de caracter técnico, operativo, de seguridad y
ambiental asociados a la ejecucién de las actividades objeto del contrato, se diligencié el ANEXO 1.
IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A CONTRATAR,
el cual forma parte integral del presente documento y permite establecer controles frente a posibles
riesgos derivados del desarrollo de las actividades de bienestar.

DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE PASTO
MATRIZ DE RIESGOS PROCESO 14-003-2026 Y CONTRATO
Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, ferreteria, insumos, elementos y articulos para el funcionamiento y mantenimiento de la
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto
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Criterio Categoria Descripcion
. Riesgo comun a todos los procesos de contratacién adelantados por la Entidad Estatal, independientemente de su objeto, modalidad de seleccién o
o [Clase [Riesgos Generales ” o Lo !
° cuantia. Hace parte de la actividad contractual ordinaria de la Entidad.
1%2]
2 Clase |Riesqos Especificos Riesgo propio del proceso de contratacién objeto de andlisis, derivado de las caracteristicas particulares del objeto contractual, del sector econémico,
2 9 P de la ubicacion geogréfica o de las condiciones de ejecucion.
o
a Fuente |Riesqos Internos Riesgo asociado a la operacion, capacidad, organizacion, recursos, procedimientos o situacion particular de la Entidad Estatal. Incluye riesgos
4 9 administrativos, presupuestales, operativos, tecnolégicos o reputacionales que se originan al interior de la Entidad.
c . Riesgo asociado al mercado, al sector econémico del objeto contractual o a circunstancias ajenas al control de la Entidad Estatal, tales como
—1 9 |Fuente |Riesgos Externos p P ! X . "
<9 fendmenos econémicos, regulatorios, sociales, politicos, ambientales o naturales.
E _g Tipo Riesgos Econémicos Derivados del comportamiento del mercado, tales como fluctuacién de precios, inflacién, desabastecimiento, especulacién o variaciones en los
W= costos de los insumos requeridos para la ejecucion contractual.
g5 Derivados d bi I liti b tal ituaci de ord bl test iales, bl flict i tanci
b4 ) . ] - erivados de cambios en las politicas gubernamentales, situaciones de orden publico, protestas sociales, bloqueos, conflictos o circunstancias
< o ) »
8 5 Tipo Riesgos Sociales o Politicos politicas que puedan afectar la ejecucion del contrato.
2
oo |. . . Asociados a la operatividad del contrato, incluyendo suficiencia presupuestal, plazos, procedimientos, recursos humanos, sistemas de informacion,
O <€ |Tipo Riesgos Operacionales . P N . L
x 8 equipos, logistica y controles necesarios para la ejecucién contractual.
S 2 Tipo Riesgos Financieros Relam_onaf:los_co_n la obtencu?n, dlspc_)nlblllqaq o costo de los recursos financieros necesarios para la ejecucion contractual, asi como condiciones de
:g financiacion, liquidez, garantias o refinanciaciones.
»S Tipo Riesgos Regulatorios Derivados de cambios normativos, regulatorios o reglamentarios que puedan afectar las condiciones técnicas, juridicas o econémicas del contrato.
= . 2 L . .2 . . . N N N . ’
€ |+ : Originados por fenémenos naturales previsibles sin intervenciéon humana, tales como sismos, inundaciones, deslizamientos, lluvias intensas, sequias
Ti Ri la Naturalez L
3 po esgos de la Naturaleza u otros eventos similares.
W |- . . Derivados del cumplimiento de obligaciones ambientales, permisos, licencias, autorizaciones, planes de manejo ambiental, medidas de mitigacién,
O |[Tipo Riesgos Ambientales ; .
O monitoreo y control ambiental.
Tipo Riesgos Tecnolégicos Asociados a fallas en sistemas de informacién, comunicaciones, plataformas tecnolégicas, servicios de conectividad, obsolescencia tecnolégica o
cualquier evento que afecte los medios tecnolégicos requeridos para la ejecucién contractual.

GARANTIAS SOLICITADAS

La Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto, considera procedente solicitar garantia de
seriedad de la oferta, con el fin de amparar el riesgo derivado de la eventual negativa del proponente
adjudicatario a suscribir el contrato, retirar injustificadamente su propuesta o no constituir las garantias
requeridas una vez adjudicado el proceso. Lo anterior cobra relevancia considerando que la entidad
requiere asegurar la continuidad en el suministro de materiales necesarios para atender requerimientos
de mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura institucional, evitando retrasos en el
proceso contractual que puedan afectar el funcionamiento de la sede y la atencién a los usuarios.

Se considera solicitar la garantia de cumplimiento, teniendo en cuenta que el contrato se ejecutara
mediante entregas parciales por demanda y requiere que el contratista garantice el suministro oportuno
de materiales en los tiempos establecidos, asi como el cumplimiento de las especificaciones técnicas
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y condiciones de calidad exigidas.

La omision en la entrega oportuna de materiales, el suministro de productos defectuosos o el
incumplimiento de las obligaciones contractuales podria generar afectaciones en el mantenimiento de
la infraestructura, mayores costos por dafios acumulados y afectaciones en la operacion institucional.
Por lo anterior, la garantia de cumplimiento busca proteger a la entidad frente a posibles

incumplimientos contractuales durante la ejecucion del contrato.

Garantia

Si

No

Seriedad de la oferta (garantiza el cumplimiento de la oferta
presentada en el proceso de contratacion)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo (Este amparo cubre los
perjuicios sufridos por la Entidad Estatal con ocasién de: (i) la no inversion
del anticipo; (ii) el uso indebido del anticipo; vy (iii) la apropiacién indebida
de los recursos recibidos en calidad de anticipo)

Devolucion del pago anticipado (Este amparo cubre los perjuicios sufridos
por la Entidad Estatal por la no devolucion total o parcial del dinero
entregado al contratista a titulo de pago anticipado, cuando a ello hubiere
lugar)

Cumplimiento del contrato (garantiza el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato)

Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales (Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios
ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del
contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio
nacional para la ejecucién del contrato amparado)

Estabilidad y calidad de la obra (Este amparo cubre a la Entidad Estatal de
los perjuicios ocasionados por cualquier tipo de dafio o deterioro, imputable
al contratista, sufrido por la obra entregada a satisfaccion)

Calidad del servicio (Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los
perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados (Este
amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes
gue recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato)

Responsabilidad Civil Extracontractual (La Entidad Estatal debe exigir en
los contratos de obra, y en aquellos en que por su objeto o naturaleza lo
considere necesario con ocasion de los Riesgos del contrato, el
otorgamiento de una poéliza de responsabilidad civil extracontractual que la
proteja de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la
responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u
omisiones de su contratista.
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Garantia Si No
La Entidad Estatal debe exigir que la pdliza de responsabilidad
extracontractual cubra también los perjuicios ocasionados por eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual
gue surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas
autorizados o en su defecto, que acredite que el subcontratista cuenta con
un seguro propio con el mismo objeto y que la Entidad Estatal sea el
asegurado)
Proteccion de los bienes (La Entidad Estatal debe exigir a su contratista un X
contrato de seguro que ampare la responsabilidad cuando con ocasion de
la ejecucion del contrato existe Riesgo de dafio de los bienes de la Entidad
Estatal. La Entidad Estatal debe definir el valor asegurado en los pliegos de
condiciones.)

NOTA: Algunos procesos de contratacion por su especificidad debe incluir garantias especiales que, el
contratista debera presentar al supervisor del contrato para su verificacion antes de dar inicio a la
ejecucion de este, las cuales se deben indicar. La descripcion de estos amparos debe incluirse en el
documento de estudio previo en el numeral correspondiente a las garantias.

8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes) ‘

Los siguientes son los documentos de verificacion de contenido técnico requeridos - requisitos
técnicos habilitantes - para participar en el proceso de contratacion

8.1. Experiencia del proponente en contratos ejecutados

Con fundamento en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021, se establece la siguiente experiencia, como una condicion habilitante diferencial
para los proponentes que acrediten la calidad de MIPYME.

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera
verificada por la UAE-DIAN con la presentacion de certificaciones de experiencia expedida(s) por
contratante publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unidon Temporal del proponente, ejecutd contrato(s) por un valor total equivalente a 12.5
(DOCE PUNTO CINCO) SMMLV a mas tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de
Contratacion, cuyo objeto sea igual o tenga relacién sustancial con el objeto del contrato del Proceso
de Contratacion, es decir, que contengan los siguientes aspectos:

Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, articulos de ferreteria, herramientas,
insumos o elementos destinados al mantenimiento de infraestructura fisica

No Mipyme: Acreditar minimo UNA (1) y hasta maximo DOS (2) certificaciones
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Mipyme: Acreditar minimo UNA (1) y hasta maximo TRES (3) certificaciones

La informacién correspondiente a las certificaciones de experiencia aportadas debera consolidarse en
un formato suscrito por el proponente, en el cual se relacione como minimo la siguiente informacion:
afio de suscripcion del contrato, numero del contrato, nombre de la entidad contratante, fecha de
terminacion y/o liquidacion, valor ejecutado en pesos y su equivalente en SMMLV.

Para efectos de verificacion por parte de la UAE-DIAN, el proponente debera presentar los documentos
en un unico archivo PDF organizado asi: primero el formato consolidado de experiencia y
posteriormente las certificaciones de experiencia en el mismo orden en que fueron relacionadas en
dicho formato.

Notas generales para la acreditacion de experiencia

Nota 1: Si se trata de un consocio 0 de una unién temporal, se debe anexar el documento de
conformacion de este, en el que se sefiale el nombre de quienes lo conformen y el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros.

Nota 2: LA DIAN exige que todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal aporten experiencia.
La experiencia de los proponentes plurales sera la sumatoria de la experiencia de sus integrantes, de
manera proporcional a los porcentajes de participacion que expresamente se determinen en el
documento de conformacién, para la presentacion de la propuesta dentro del presente proceso de
seleccion.

Nota 3: En el evento en que, para la verificacion de la experiencia exigida se requiera constatar
informacién adicional a la certificada aportada, la entidad podra solicitar y el proponente podra aportar
copia de contratos, actas de liquidacion, o documentos contractuales adicionales, siempre que

correspondan a los contratos certificados y aportados como experiencia ~aso SMMLY _ Incremento

del proponente. 2026  $1.750.905 23,0%

2025  $1.423.500 9,54%

2024  $1.300.000 12,07%

Nota 4: Para calcular el valor del contrato expresado en SALARIOS 5023 $1.160.000 16.0%

MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES -SMMLV se dividird el 2022 $1.000.000 10,07%

valor total del mismo en el valor del salario minimo mensual legal vigente ;82(1) iggjggg 2’33’

~ - -z . e .. . ) (]

del afio de suscripcion del contrato. Si el contrato certificado tuvo adiciones 5519 gs28.116 6.0%

en valor, para calcular el valor de la adicion expresada en SMMLV se 2018  $781.242 5,9%

dividira el valor de la adicién en el valor del SMMLYV del afio de suscripcion 2017 $737.717 7.0%
de la adicion.

Nota 5: Las certificaciones sobre experiencia del proponente deben ser expedidas Unicamente por el
contratante y suscritos por las personas competentes o0 autorizadas para ello.

Nota 6: Se puede presentar una sola certificacion o formato o un namero inferior al establecido, si
dicha(s) certificacion(es) o formato(s) cumple(n) con la totalidad de la informacién y requisitos
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establecidos. Cuando se trate de contratos que hayan sido ejecutados como parte de una unién
temporal o consorcio, solo se tendra en cuenta el porcentaje correspondiente a la participacion del
proponente en dicho contrato.

Nota 7: Contenido de las certificaciones. Las certificaciones expedidas por el contratante publico o
privado deberan contener como minimo:

Nombre o razén social e identificacion del contratante

Nombre o razén social e identificacion del contratista.

Numero del contrato y fecha de suscripcion

Objeto contractual

Fecha de terminacion, finalizacion o liquidacion del contrato.

Valor ejecutado del contrato.

Porcentaje de participacion (cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales).
Concepto o constancia de cumplimiento

Nombre, cargo y datos de contacto de quien expide la certificacion o firma del responsable.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacién requerida, el proponente
podra complementarla con actas de liquidacion, actas de recibo final, contratos o documentos
equivalentes que permitan verificar la experiencia acreditada.

LA DIAN se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados y de verificar
la informacién a través de todos los medios que estime necesarios. A su vez, el proponente se
compromete a facilitar toda la documentacion que se requiera para este fin.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitacién
publica.

8.2. Propuestatécnica
La propuesta técnica debera contener los siguientes documentos y requisitos:

8.2.01. Documento de aceptacién de especificaciones técnicas. El proponente debera presentar
certificacion suscrita por el representante legal o por la persona natural, segun corresponda,
en la cual manifieste expresamente que:

a. Conoce, revis6 y comprende la totalidad de las especificaciones técnicas del proceso.

b. Acepta integralmente las condiciones técnicas, operativas y de calidad establecidas
por la Entidad.

c. Se compromete a suministrar los bienes cumpliendo las especificaciones, marcas
cuando sean exigibles, normas técnicas aplicables, cantidades, condiciones de entrega
y demas obligaciones previstas en el contrato.

d. Garantiza que los bienes suministrados seran nuevos, originales, de primera calidad y
cumplirdn con las condiciones técnicas exigidas.
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8.2.02. Documento de capacidad operativa, disponibilidad de inventario y continuidad del
suministro. El proponente debera presentar una certificaciébn suscrita por su representante
legal o por la persona natural, segun corresponda, mediante la cual manifieste expresamente

8.2.03.

8.2.04.

que:

a.

b.

Cuenta con la capacidad operativa, administrativa y logistica necesaria para ejecutar
el contrato.

Dispone de inventario suficiente para atender oportunamente los requerimientos
ordinarios de la Entidad durante toda la ejecucion del contrato.

Mantendra la disponibilidad de inventario y los mecanismos de abastecimiento
necesarios para garantizar la continuidad del suministro de los bienes objeto del
contrato.

Cuenta con proveedores, canales de abastecimiento y capacidad logistica que le
permiten atender las solicitudes efectuadas por la Entidad dentro de los tiempos
establecidos en las especificaciones técnicas.

En caso de presentarse dificultades de abastecimiento, cierres viales, bloqueos por
alteraciones del orden publico o contingencias logisticas en el departamento de Narifio,
adoptara las medidas necesarias para garantizar la continuidad del suministro y
minimizar las afectaciones en la ejecucién del contrato, salvo la ocurrencia de eventos
constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditados.

Garantiza el cumplimiento de los tiempos de entrega establecidos por la Entidad
durante toda la ejecucién del contrato.

Acreditar establecimiento comercial en la ciudad de Pasto. El proponente debera
acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio ubicado en el perimetro urbano de
Pasto, desde el cual garantiza la capacidad logistica necesaria para atender de manera
inmediata y oportuna los requerimientos de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas
de Pasto.

a.

Cuando el domicilio principal o la matricula mercantil del proponente corresponda
Pasto, este requisito se acreditara con la presentacion del Certificado de Existencia y
Representacion Legal o del Certificado de Matricula Mercantil, segun corresponda,
expedido por la Camara de Comercio, en el que conste la direccién del establecimiento.
Cuando el domicilio principal o la matricula mercantil del proponente corresponda a una
ciudad diferente a Pasto, debera acreditar este requisito mediante la presentacion del
Certificado de Matricula Mercantil del establecimiento de comercio ubicado en el
municipio de Pasto, expedido por la Camara de Comercio de Pasto, vigente a la fecha
de cierre del proceso.

Compromiso de suministro de items no relacionados en el listado referencial, pero
afines al objeto del contrato. El proponente debera presentar una certificacion suscrita por
su representante legal o por la persona natural, segun corresponda, en la cual manifieste
expresamente que:
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8.2.05.

8.2.06.

8.2.07.

a. Cuenta con la capacidad comercial y operativa para gestionar el suministro de
materiales, insumos o elementos no relacionados inicialmente en el listado referencial,
siempre que hagan parte del objeto contractual.

b. Gestionara dichos requerimientos dentro de los tiempos establecidos por la Entidad,
salvo que deban ser requeridos en su red comercial, en ese caso se indicara la fecha
de entrega.

c. Los bienes suministrados cumpliran las especificaciones técnicas exigidas y
corresponderan a productos nuevos y de primera calidad.

d. Los precios ofertados para dichos bienes seran acordes con los precios vigentes del
mercado.

e. El suministro estard sujeto a la autorizacion del supervisor y a la disponibilidad
presupuestal del contrato.

Profesional responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST). El proponente debera presentar una certificacidn suscrita por su representante
legal o por la persona natural, segun corresponda, en la cual manifieste expresamente que:
Cuenta con un profesional responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo. Dicho profesional posee licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo
expedida por la autoridad competente. El profesional acompafiara la ejecucién del contrato
en lo relacionado con las obligaciones del SG-SST.

Con la certificacion debera aportar:

Copia de la licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo.

Profesional responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST). El proponente debera presentar una certificacidn suscrita por su representante
legal o por la persona natural, segin corresponda, en la cual manifieste expresamente que:
Cuenta con un profesional responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo. Dicho profesional posee licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo
expedida por la autoridad competente. El profesional acompafiara la ejecucion del contrato
en lo relacionado con las obligaciones del SG-SST.

Con la certificacion debera aportar:

Copia de la licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo.

Acreditaciéon técnica sobre bienes ofertados. Presentar certificacion suscrita por el
representante legal o por la persona natural proponente, en la que certifique, que todos los
bienes ofertados cumplen con las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad
y que, para la estructuracion de la oferta, fueron revisadas y verificadas las fichas técnicas
del fabricante, las Fichas de Datos de Seguridad (FDS), los Certificados de Conformidad de
Producto para el cumplimiento del Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas — RETIE
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vigente y demas documentos o certificaciones técnicas aplicables, segun la naturaleza de
cada bien*.

8.2.08. Presentacion de documentos para verificacion de especificaciones técnicas: Con el
fin de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas para
aquellos bienes que hacen parte de la infraestructura fisica de la Entidad y cuya calidad,
seguridad, funcionalidad y durabilidad resultan determinantes para la adecuada ejecucién
del contrato, el proponente deberd presentar con la oferta la siguiente documentacion
técnica:

item Documento por presentar

Ficha técnica del fabricante y Certificado de Conformidad de Producto

expedido por un organismo de certificacion acreditado, que demuestre

el cumplimiento del Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas —
RETIE vigente.

Panel LED 60 cm x 60 cm

Lamina acrilica para cubiertas tipo Ficha técnica del fabricante correspondiente a la marca y referencia

de 60 cm x 60 cm ofertadas.

Pintura interior tipo 1 blanca Ficha técnica del fabricante y Ficha de Datos de Seguridad (FDS).
Pintura exterior tipo 1 blanca Ficha técnica del fabricante y Ficha de Datos de Seguridad (FDS).
Estuco plastico interior Ficha técnica del fabricante y Ficha de Datos de Seguridad (FDS).
Impermeabilizante acrilico Ficha técnica del fabricante y Ficha de Datos de Seguridad (FDS).

8.3. Justificacion de los requisitos de la propuesta técnica

La Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto requiere que los proponentes acrediten el
cumplimiento de una serie de requisitos técnicos, operativos y documentales que permitan establecer,
desde la etapa de evaluacion de las ofertas, que cuentan con la capacidad para ejecutar
adecuadamente el objeto contractual y suministrar bienes que satisfagan las necesidades de la Entidad.
La exigencia de estos requisitos obedece al deber de planeacidn, al principio de seleccion objetivay a
la necesidad de mitigar los riesgos propios del proceso de contratacion, teniendo en cuenta que el
objeto del contrato comprende el suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, de ferreteria,
insumos, elementos y articulos destinados al funcionamiento y mantenimiento de la infraestructura
fisica de la Direccion Seccional.

La experiencia institucional en la ejecucién de contratos de similar naturaleza ha evidenciado que el
incumplimiento de las especificaciones técnicas, la falta de capacidad logistica, las dificultades de
abastecimiento, el suministro de bienes de calidad inferior, la ausencia de inventarios suficientes y la
oferta de productos que no corresponden a las condiciones requeridas por la Entidad constituyen
algunos de los principales factores que afectan la correcta ejecucion contractual.

De igual forma, durante la evaluacion de las ofertas puede presentarse la necesidad de analizar
propuestas con precios significativamente inferiores a los valores de mercado. En estos casos, la sola

4 La Entidad podra, durante la etapa de evaluacion de las ofertas, requerir al proponente la presentacion de cualquiera de los documentos técnicos antes
mencionados, con el fin de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas ofertadas o de sustentar el andlisis de una oferta que presente indicios de
precio artificialmente bajo. El proponente debera allegar la documentacién requerida dentro del término que establezca la Entidad
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oferta econdmica no permite establecer si el menor precio obedece a eficiencias comerciales del
proponente o si, por el contrario, corresponde a bienes con caracteristicas técnicas, calidad,
desempefio o durabilidad inferiores a las exigidas por la Entidad.

En consecuencia, resulta necesario exigir certificaciones suscritas por los proponentes y, para
determinados bienes considerados criticos para el adecuado mantenimiento de la infraestructura
institucional, la presentacion de documentos técnicos tales como fichas técnicas del fabricante, Fichas
de Datos de Seguridad (FDS) y Certificados de Conformidad de Producto, segin corresponda. Estos
documentos permiten verificar objetivamente el cumplimiento de las especificaciones técnicas,
respaldar el analisis de las ofertas, facilitar la labor de evaluacién y disminuir el riesgo de seleccionar
una oferta cuyo menor precio se sustente en bienes que no satisfacen las condiciones minimas
requeridas.

Asi mismo, la acreditacion de la capacidad operativa, logistica y de abastecimiento, la existencia de un
establecimiento de comercio en la ciudad de Pasto, el compromiso de suministro de bienes afines al
objeto contractual, la disponibilidad de un profesional responsable del Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST) y los demas requisitos establecidos en la propuesta técnica constituyen
mecanismos razonables y proporcionales para garantizar la continuidad del suministro, la oportunidad
en las entregas y el adecuado desarrollo del contrato.

En consecuencia, los requisitos establecidos en la propuesta técnica responden a criterios de
necesidad, razonabilidad y proporcionalidad, guardan relacion directa con el objeto contractual y
buscan mitigar los riesgos asociados a la ejecucion del contrato, garantizando que la Entidad seleccione
un contratista con la capacidad técnica, operativa y logistica necesaria para cumplir satisfactoriamente
las obligaciones derivadas del mismo.

9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

Para la evaluacion de las ofertas no se aplicaran criterios de ponderacién o asignacion de puntajes,
toda vez que la normatividad vigente establece que la entidad debera verificar inicialmente la oferta de
menor precio y revisar que esta cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, técnicos, financieros
cuando apliqguen y econdmicos establecidos en la invitacion puablica.

En caso de que la oferta de menor valor no cumpla con las condiciones exigidas, la entidad procedera
a verificar la siguiente oferta en orden ascendente de precio, conforme a lo establecido en el numeral

5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de empate, se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.
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10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

Sistema de Gestion
de la Seguridad y
Salud en el Trabajo:

La ejecucion del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger
una de las siguientes opciones: Sl (__) NO (X) ¢, Cuales?

La Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccién de
Desarrollo del Talento Humano, mediante correo electronico del 22 de mayo
de 2026, recomendé exigir los requisitos del Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST) aplicables al proceso de contratacién, con el
fin de continuar con el tramite precontractual del proceso requerido.

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Cumplir con la aplicacion de los estandares minimos del Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 de 2019),
de acuerdo con su clasificacién del riesgo y cantidad de trabajadores. Para
esto, debe presentar evidencia del reporte de autoevaluacion de los
estandares minimos del SG-SST al Fondo de Riesgos Laborales del
Ministerio del Trabajo del afio inmediatamente anterior con un porcentaje
de cumplimiento minimo del 60%. En caso de constitucién reciente, la
ARL debe certificar el grado de implementacién del SG-SST con un
porcentaje de cumplimiento minimo del 60% con fecha de expedicion
no mayor a 12 meses. No estan obligados a implementar estos estandares
minimos, los trabajadores independientes sin trabajadores o contratistas a
su cargo con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales
de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

2. Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo
de la UAE-DIAN, adoptada mediante Resolucién No. 0062 de 2016.

3. Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura
encontrada en la entidad durante la ejecucion del contrato.

4. En caso de accidente de trabajo en las instalaciones de la DIAN, el
contratista debe enviar el FURAT (Formato Unico de Reporte de Accidente
de Trabajo) al buz6n de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Coordinacion
de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, al correo:
sequridad _salud@dian.gov.co con copia al supervisor, maximo dos (2)
primeros dias habiles después del evento (aplica solo para contratos bajo
modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

5. Responder cuando sea necesario sobre los requisitos solicitados en
cualquiera de las etapas del contrato a la Coordinacion de Bienestar y
Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, por lo cual, deberd garantizar la
disponibilidad de las evidencias actualizadas.
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Requisitos de SST para riesgos quimicos

1. El contratista o proveedor debera presentar, previo al inicio de las
actividades, documento soporte de la implementacién de medidas,
procedimientos y controles para la gestion segura de los productos
guimicos utilizados, manipulados, almacenados o suministrados en
ejecucioén del contrato, conforme al Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos (SGA), adoptado por el
Decreto 1496 de 2018 y desarrollado para los lugares de trabajo por la
Resolucién 773 de 2021. Dicho documento deberd contemplar, como
minimo, la clasificacibn y comunicacion de peligros, el manejo y
almacenamiento seguro, el etiquetado, la disponibilidad de las Fichas de
Datos de Seguridad (FDS), el inventario actualizado de los productos
quimicos y sus peligros, el control de la exposicién, la capacitacion y
entrenamiento de los trabajadores y contratistas involucrados, la atencion
de emergencias y la disposicién final que corresponda. Asi mismo, estas
medidas deberan encontrarse incorporadas en el Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), incluidas en la identificacion
de peligros, evaluacion y valoracion de riesgos, con sus respectivos
controles, de conformidad con la Ley 55 de 1993, el Decreto 1072 de 2015,
el Decreto 1496 de 2018, la Resolucion 0312 de 2019, la Resolucién 773
de 2021 y/o normatividad vigente.

2. El contratista o proveedor deberd entregar, las Fichas de Datos de
Seguridad (FDS) actualizadas (no mayor a 5 afios) de todos los
productos quimicos, sustancias o mezclas que seran utilizados,
manipulados, almacenados o suministrados durante la ejecucion del
contrato. Dichas fichas deberan estar disponibles para consulta de los
trabajadores, supervisores y responsables de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

3. Todos los productos quimicos, sustancias o mezclas utilizados,
manipulados, almacenados o suministrados en ejecucién del contrato
deberan encontrarse debidamente clasificados y etiquetados conforme al
SGA y a la normativa vigente aplicable. Las etiquetas deberan contener,
como minimo, la identificacion del producto, los pictogramas de peligro, la
palabra de advertencia, las indicaciones de peligro y los consejos de
prudencia que correspondan.

Requisitos de SST generales para atencién de emergencias:

1. Remitir el Plan de respuesta a emergencias correspondiente a la labor
contratada, de acuerdo con los riesgos identificados, indicando los
recursos técnicos y humanos disponibles para atender cualquier evento,
los cuales deberan mantenerse durante todo el tiempo de ejecucion de la
actividad. Dentro de este plan se deberan incluir los protocolos de
respuesta frente a las diferentes amenazas identificadas. Por lo cual, para
las actividades desarrolladas dentro de las instalaciones de la DIAN, se
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deberd relacionar la dotacion, equipos, recursos y personas con los que
cuenta la brigada de emergencias del contratista para atender una eventual
situacion de emergencia durante la ejecucién de las actividades.

2. Para trabajos de alto riesgo, se deberd demostrar que los brigadistas o el
personal designado para atencién de emergencias o rescate cuentan con
la capacitacion y, cuando aplique, con la certificacion correspondiente para
atender las emergencias que puedan materializarse con ocasion del objeto
contractual, especialmente en actividades como trabajo en alturas,
espacios confinados, manejo de energias peligrosas, mantenimientos de
infraestructura, entre otros.

3. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa
contratista debera contar con una base de datos actualizada del personal
gue ejecuta la actividad, en la que se identifique la EPS a la que se
encuentra afiliado cada trabajador y los contactos a notificar en caso de
emergencia.

4. El contratista debera contar con la dotacion de elementos de protecciéon
personal requerida para los brigadistas o personal de atencion de
emergencias, la cual deberd estar relacionada en la matriz de EPP de la
empresa contratista.

Sistema De
Gestion
Ambiental®

El contrato requiere para su ejecucion la obtencion de licencias, permisos y
autorizaciones escoger una de las siguientes opciones: Sl () NO ( X) Cuales:

Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestién Ambiental

Es necesario que el proveedor del servicio cumpla con lo siguiente:

1. Privilegiar el uso de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
— TICs para adelantar las actividades del contrato, con el fin de evitar el
uso de documentos impresos.

2. De ser inminentemente necesario el uso de documentos impresos, se
recomienda al contratista hacer impresiones por ambas caras de las hojas

del documento.

3. Optimizar el uso de recursos como papel y todo lo que se requiere durante
las actividades asociadas al objeto del contrato.

4. Ahorrar recursos naturales como agua y energia, asi como los recursos

5 Mediante correo electronico del 3 de enero de 2025, la Coordinacién de Procesos y Riesgos Operacionales, respondio: “Es responsabilidad de cada area de
origen indagar y verificar qué obligaciones de caracter ambiental le aplican al objeto del contrato, para ello y de forma previa al diligenciamiento del presente
formato, debe consultar la Cartilla CT-ADF-0104 de requisitos minimos ambientales para participar en procesos de contratacion con la UAE-DIAN a nivel nacional.
Si las areas de origen o las unidades de contratacion de la UAE-DIAN a nivel nacional, no encuentran en esta cartilla el objeto contractual solicitado, debe
dirigirse por correo electrénico al jefe de la Coordinacién de Procesos y Riesgos Operacionales de la Subdireccién de Procesos o quien haga sus veces”
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que la entidad destine para la ejecucion de las actividades objeto del
contrato.

5. Si en el desarrollo de las actividades del contrato se generan residuos,
estos deben ser retirados por el contratista y dispuestos a través de
practicas seguras que garanticen el menor impacto ambiental y, que
atiendan el cumplimiento de la normatividad vigente en el pais sobre la
separacion de residuos solidos en la fuente, lo que implica la observancia
del Cédigo Nacional de Colores adoptado mediante la Resolucion 2184 de
2019, por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y el Ministerio
de Vivienda, Ciudad y Territorio, aplicable para residuos ordinarios. En
caso de generarse residuos peligrosos, separarlos y disponerlos dando
cumplimiento al Decreto 1076 de 2015, sobre el tema, en todo caso
entregando los respectivos certificados de disposicion final, al supervisor
del contrato.

6. El contratista deber& acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la
DIAN, por ende, seguir los lineamientos y recomendaciones que en este
se imparten junto con los programas del uso racional del aguay la energia,
manejo adecuado de residuos sélidos y desechos que se manipulen, en
ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato; debera
garantizar el cumplimiento de la totalidad de las normas ambientales
vigentes aplicables al objeto contractual, la legislacion ambiental descrita
y demas normas que las deroguen, modifiquen o sustituyan, asumiendo la
responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de su
inobservancia.

Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas,
escoger una de las siguientes opciones: Sl () NO (X) Cuéles:

Mediante correo electronico con nimero 100190441 — 0724 del 20 de mayo
de 2026, la Coordinacion de Servicios Generales, conceptud: El Articulo 12
de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formacién de habitos,
comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan otras
disposiciones (Ministerio de Transporte), y que fue modificado por el articulo
110 del Decreto Ley 2106 de 2019, donde establece que «Toda entidad,
organizacion o empresa del sector publico o privado, que cuente con una flota
de vehiculos automotores 0 no automotores superior a diez (10) unidades, o
gue contrate o administre personal de conductores, debera disefar e
implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en funcién de su
misionalidad y tamafo, de acuerdo con la metodologia expedida por el
Ministerio de Transporte y articularlo con su Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo —SGSST, y el Articulo 1, de la Resolucién 0040595 de
2022 (Ministerio de Transporte), el cual adopta la Metodologia para el disefio,
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implementacion y verificacion de los planes de seguridad vial.

Conforme a lo anterior, la exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial
dependerd, por una parte, de la misionalidad del contratista y por otra, de la
cantidad de vehiculos y de la cantidad de conductores que contrate o
administre para cumplir dicha misionalidad. En otras palabras:

Misionalidad de la organizacién

Nivel de disefio e 1. Empresas dedicadas ala 2. Organizaciones
implementacion del PESV prestacion del servicio de dedicadas a actividad
transporte terrestre automotor diferente al transporte
. Entre 1y 10 vehiculos o un Entre 1y 10 vehiculos o un
No aplica
conducto conductor
1. Basico Entre 11 y 19 vehiculos o entre 2 Entre 11 y 49 vehiculos o
Tamafio de la y 19 conductores entre 2 y 49 conductores
organizacion 2 Estandar Entre 20 y 50 vehiculos o entre 20 | Entre 50 y 100 vehiculos o
y 50 conductores entre 50 y 100 conductores
3. Mas de 50 vehiculos 0 mas de 50 | Mas de 100 vehiculos o méas
Avanzado conductores de 100 conductores

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, segun lo enviado por su
despacho, no hay definicion de actividades de transporte de bienes y/o
personas de la entidad, acorde con los siguientes objetos de contrato:
“Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, ferreteria,
insumos, elementos y articulos para el funcionamiento y mantenimiento
de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto” no se debe
exigir el Plan Estratégico de Seguridad Vial.

11. SUPERVISOR

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, sea ejercido por un funcionario de la Division Administrativa y
Financiera de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto. Esta supervision no requiere
conocimientos especializados o no implica la realizacion de actividades de alta complejidad que no
puedan ser objeto de verificacion y seguimiento por parte del personal de la entidad

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor.

Sin perjuicio de las obligaciones establecidas en el Manual de Supervision de la UAE-DIAN y demas
disposiciones aplicables, el supervisor designado debera cumplir las siguientes obligaciones
especificas:
1. Realizar los requerimientos parciales de bienes conforme a las necesidades reales de
mantenimiento preventivo y correctivo que se presenten en la Direccion Seccional de Impuestos
y Aduanas de Pasto.
2. Verificar que los bienes suministrados correspondan a las cantidades, calidades, marcas,
especificaciones técnicas y condiciones solicitadas por la entidad.
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3. Verificar que los productos entregados sean nuevos, se encuentren en optimas condiciones y
cuenten con los registros, certificaciones, fichas técnicas o rotulados exigidos por la
normatividad aplicable cuando corresponda.

4. Verificar el cumplimiento de los tiempos de entrega establecidos contractualmente.

Revisar y aprobar los soportes de entrega presentados por el contratista.

6. Verificar que las facturas correspondan Unicamente a bienes efectivamente entregados y
recibidos a satisfaccion.

7. Realizar seguimiento al inventario suministrado y al comportamiento de los consumos durante
la ejecucion contractual.

8. Reportar oportunamente al ordenador del gasto cualquier incumplimiento, novedad o situacion
gue afecte la ejecucién del contrato.

9. Cuando se requieran materiales o elementos no previstos inicialmente dentro del listado
referencial, el supervisor debera realizar verificacién previa de precios de mercado mediante
cotizaciones, consultas comerciales u otros mecanismos objetivos que permitan establecer
precios razonables.

10. Para los items no previstos, el supervisor debera dejar constancia mediante acta o0 documento
equivalente de la revision realizada y del valor aprobado para su adquisicion. El precio
presentado por el contratista para los items no previstos debera encontrarse dentro de los
rangos de precios de mercado previamente verificados por el supervisor; en caso contrario, no
podré autorizarse su adquisicion hasta realizar los ajustes correspondientes.

11. Expedir los documentos, actas, certificaciones e informes necesarios para el tramite de pagos
y cierre contractual.

12. Velar por la adecuada administracion de los recursos publicos y por la conservacion de los
bienes inmuebles de la entidad.

o

12. SOLICITUD

Conforme a la informacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de
selecciéncontractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de
caracter técnicoque permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por
tanto, declaramos bajo nuestra responsabilidad que la informacién aqui consignada contiene la
descripcion detallada de todos elementos esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en Pasto Narifio a los 6 dias del mes de agosto de 2026

SUAREZ Firmado

< o . digitalment
Area técnica: Aprobado: GUZMA pg'sauf;;gze
GUZMAN
DIANA PATRICIA Firmado digitalmente por DIANA N CARLOS
N - PATRICIA BOLANOS ORDONEZ ADOLFO
BOLANOS ORDONEZ ' Fecha: 2026.08.41 16:46:11 -0500" ~ @'_% ha . -
DIANA PATRICIA BOLANOS ORDONEZ CARLOS ADOLIgé ) EZ.&MZMAN
Gestor Director SeccionﬁQQLFo 16:37:35-0500
Divisiobn Administrativa y Financiera Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto

Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A
CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacion de los peligros y aspectos ambientales a tener en
cuentadurante la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor
diligéncielo ensu totalidad y con la mayor precision.

I. DATOS GENERALES

v’ Descripcion de Servicio:

v Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, ferreteria, insumos, elementos y articulos para
el funcionamiento y mantenimiento de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto

v Lugar de ejecucion:
Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran en la ciudad de
Pasto Narifio, en la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Pasto.

v Persona que diligencia el formato y area:
Diana Carolina Cafias Gonzalez. Gestor |. Divisiobn Administrativa y Financiera.

II. FACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD Sl
¢ Energias peligrosas?

¢, Espacios confinados?

¢ Excavaciones?

¢Jlzaje de cargas?

¢ Trabajo en alturas?

¢la labor} ; Trabajos en caliente?

requiere O ¢ Manipulacién, aimacenamiento y tte de cilindros de gas?
incluye?: ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas?

¢ Mecanico (atrapamiento de manos)?

¢ Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)?

¢ Transporte de personal?

¢ Transporte de carga o mercancias?

¢Incendio y explosién?

¢Manejo de residuos soélidos? X
¢Manejo de residuos oleosos?
¢ Manejo de hidrocarburos?

zZ
@)

XXX X X X XX XXX X[ X[ X

X

X

¢identifico algan otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:
No aplica.
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IMPORTANTE: Si usted selecciondé Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral Ill).

i) INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL
SERVICIO ACONTRATAR

FACTORES DE RIESGO

* REQUERIMIENTOS MINIMOS

Trabajos con
energias peligrosas:

Las de tipo eléctrica, neumatica, hidraulica,

mecanica y/o térmica

Tener Procedimiento de control de Energias Peligrosas
(Etiqueta y Candado)

Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo.

Elementos para bloqueos (Pinzas para multibloqueos,
guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacion Conte y para
ingenieros certificacién Copia

Trabajos enespacio
confinado:

IAquel espacio lo suficientemente grande para que
una persona pueda ingresar y laborar, que por
configuracion tiene zonas de entrada y salida
limitadas y no esta disefiado para la ocupacion
permanente porparte de trabajadores. Puede tener
\ventilacion natural desfavorable, una atmoésfera
deficiente en oxigeno, inflamableo téxica.

Formato de permiso para Trabajo en EspaciosConfinado.

Equipo de medicién de gases con calibraciénvigente.

Tener procedimiento de Trabajo en EspaciosConfinados

Equipo de ventilacion y extraccion / Suministrode aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacién hecha por el
hombre con una profundidad mayor de 30
centimetros del nivel normaldel suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos deExcavaciones.

Elementos requeridos para entibados yproteccion de taludes

Elementos requeridos para sefializacion yproteccién contra
caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de cargas:

Todo izaje donde se presente al menos unade las
siguientes condiciones: a) La capacidad bruta a
emplear del equipo de izaje es igual o mayor al
80%. b) El izaje sehace por encima de equipo o
lineas de flujopresurizado. c¢) El izaje de carga se
realiza con dos grias o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se realiza
cerca de lineas eléctricas aéreas dealto voltaje. f)
El area de izaje es un area critica por estar cerca a
personas en Oficinas, talleres, bodega, etc. g)
Todos losizajes de personas independientemente
del equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados(grilletes, eslingas,
ganchos, estrobos, etc)

Elementos de sefializacion y acordonamientode areas de|
trabajo

Personal competente (Coordinador, operador, aparejador,
otros)

Trabajos enalturas:

Actividad con la probabilidad de caida de unnivel
superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificacion vigente nivelAvanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas concertificacion vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencion y proteccion contracaidas
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Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en

Caliente:

Aquellas actividades generadoras de calor ochispas
que se realizan dentro de un radio de 11 m con
presencia de:

a) Material combustible sélido y liquido b)Liquidos
inflamables c) Gases o vapores inflamables d)
Materiales explosivos

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

Equipo de medicion de gases con calibracionvigente.

Equipo de proteccién contra incendios

Manipulacion,
almacenamiento y
transporte de cilindros
de gas:

Labores habituales manipulen, almacenen vy
transporten cualquier tipo de cilindros de gas
presurizados.

Tener Procedimiento para Uso y Transportepara cilindros de
Gases Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte decilindros (Rack,
Carretilla,

Personal competente

Reguladores certificados de acuerdo con losgases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores enequipo de
oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento

Productos
quimicos -

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

Sustancias peligrosas:

Residuossolidos:

todo el material y/o producto que tenga algun tipo de

MSDS

contaminacion y que debadarse manejo especial

Plan de contingencia

EPP requeridos

Residuosoleosos:

todo el material y/o producto que contengaaceite

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

Hidrocarburos:

todo el material y/o producto que seacombustible

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario esta guia contiene informacidn general sobre los factores de
riesgo y algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con la naturaleza y el nivel de
exposicion deberan ser aplicados durante la prestacién del servicio.

RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:
e El personal debe haber recibido Induccién Basica en Seguridad Industrial.

e Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo con la

normatividadinterna y la legislacion vigente

NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista
deberapresentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.
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