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ESTUDIOS PREVIOS No. 6

| RECTOR CIUDAD: Villavicencio
SANDRA MILENA ORTIZ BLANCO FECHA: agosto 10, 2026 CDP No. 2026-35

IDENTIFICACION DEL GASTO: | RUBRO: ,,,

ORIGEN DEL RECURSO:

Considerando lo establecido en los Requisitos precontractuales del Reglamento de Contratacion de la
INSTITUCION EDUCATIVA MARCO ANTONIO FRANCO RODRIGUEZ, la Ley 715 de 2001, el Decreto
1075 de 2015 y la Ley 1150 de 2007, se analiza la siguiente conveniencia:

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
La INSTITUCION EDUCATIVA MARCO ANTONIO FRANCO RODRIGUEZ requiere contratar:

La Institucion Educativa Marco Antonio Franco Rodriguez. en cumplimiento de su misién institucional y
del Proyecto Educativo Institucional. requiere adelantar la contrataciéon para la "COMPRA DE PAPELERIA
Y SUMINISTROS".

Para garantizar el desarrollo adecuado de los procesos académicos y administrativos. la institucién
requiere suministrar a los docentes los elementos de papeleria necesarios para la preparacion de clases.
elaboracién de material pedagdégico y registro de actividades. fortaleciendo asi los procesos de
ensefianza-aprendizaje.

De igual manera. la institucién desarrolla el proyecto de robética educativa y el proyecto de monitoreo
ambiental como estrategias pedagoégicas para el desarrollo de competencias en ciencia. tecnologia e
innovacion. Para la puesta en funcionamiento y sostenibilidad de estos proyectos. se hace indispensable
la adquisicién de los insumos. elementos y pequeifios equipos requeridos para su operacion.

Con esta contratacién se busca garantizar la continuidad y calidad de los procesos educativos. asi como
el buen funcionamiento de los proyectos de robética y monitoreo ambiental.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO Y TIPO DE CONTRATO
bjeto a contratar es: COMPRA D KRz ; .
PROYECTOS TECNOLOGICOS DESARROLLO DE CLASES Y DOTACION DOCENTE.

CANTIDAD 'D'ETA_T_.E

400 MARCADOR RECARGABLE 350 363 360 STDO NG R] AZ

60 CORRECTOR DE LAPIZ

55 RESALTADOR MARK2 STDO

10 CAJA RESMA CARTA X10

15 PINTURA ESCOLAR VINILO LITRO VARIOS COLORES

5 CAJA RESMA OFICIO X 10

1 PROBADOR DE SUELO MULTIFUNCIONAL 6 EN 1. PRUEBA DE PERTILIDAD
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ANEMOMETRO DIGITAL DE GRADO INDUSTRIAL

1 METRO HIG RO
22 MOTOREDUCTOR N20 300 RPM
400 TINTA RECARGABLE BT30 STDO NG K] AZ
12 BLUETOOTH HC-08
8 MODULO 1298
32 RUEDAS 60 MM
16 CILINDROS METALICOS
i5 BATERIA LIPO 7.4 V 2200 MAMP
8 SOPORTES GUIA PELOTA
10 A EDORA 20 M2
8 CHASIS ROBPOT 13X14
10 RECIPIENTES PLASTICOS
40 TARJETAS PROYECTOS 14 M2 COMPATIBLE ROBOTICO
20 DISCO DEPORTIVO FRISBEE PARA ULTIMATE
30 BOLIGRAFO KM 100RT*12 NG
110 BORRADOR TABLERO ACRILICO FOAMY
20 REGLA METALICA 30 CM
10 BORRADOR PZ20 CJ*20
110 CUADERNO ARG 105 STDO
30 LAPIZ 2B NEGRO
120 TAJALAPIZ METALICO

FUNDAMENTOS
El presente proceso

Contrato con una duracién de 5 dias
ranmoe

ICOS Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
de seleccion se realizara a través de la modalidad de contratacién inferior a 20

smmlv, de conformidad con el Reglamento de Contratacion de la Institucion Educativa y por lo cual el
ofrecimiento mas favorable sera aquel que brinde en calidad e idoneidad en el servcio y buen precio y
estara sujeto a la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes ¥ en especial por los
procedimientos, procesos, garantias y requisitos establecidos en el Reglamento de Contratacién de la

Institucién Educativa.

ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO Y EL VALOR ESTIMADO DE LA CUENTA O CONTRATO
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Para la estimacion del valor a contratar se recurrié al estudio del mercado teniendo en cuenta el tipo d
suministro, la idoneidad para la ejecucién del servicio y el precio para el servicio que se requiere.

De este modo, se estima que para la contratacién aqui descrita se requiere una apropiacion
aproximadamente: VEINTE Y TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTE Y CINCO MIL PESOS; sal
que se encuentra disponible en el presupuesto para la realizacion de la contratacion segun certificado d
disponibilidad presupuestal anexo, a través del rubro 212020100301 Materiales y suministros,,, de
presupuesto 2026. Origen del recurso 5.G.P

ANALISIS DE RIESGO

En cumplimiento al numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, el cual contempla que se debe realizar un analisis de
riesgos y la forma de mitigario, Colombia Compra Eficiente disefi¢ una metodologia
para la administracion de riesgos con el fin de identificar y clasificar los riesgos con
fundamento en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento. A continuacion se
identifican y clasifican los riesgos:
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841 muyora de Wy
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Fuente: Colombia Compra Eficiente

CATEGORIA DEL RIESGO

Valoracion

det Riesgo | Categoria

Riesgo

La Institucion Educativa, analizé los riesgos que deben ampararse en cada una de las etapas del
proceso contractual, de acuerdo con el objeto a contratar, quedando determinados y distribuidos de la

siguiente manera:
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DESCRIPCION

(Qué puede pasary
cémo puede ocurrir)

Consecuencia de la
ocurrencia del evento

Intemo
Planeacion Etapa

Que la descripcién de la
necesidad vy objeto
contractual, no  se
ajuste a la modalidad de
seleccion.

Retrasos en la revisiéon
y aprobacion del
estudio previo por parte
del rector.

Riesgo
Bajo

Extemo

Seleccion

Operacional

Insuficiente o escasa
oferta que cumplan con
los requerimientos
demandados por la
Institucion

Retraso en el proceso
de seleccion del
contratista, que afecta
la satisfaccion de la
necesidad.

Riesgo
Bajo

icha st

Contratacion
Qperecional

Que el proponte
seleccionado no firme
el contrato en el plazo
establecido ylo se
retrase en la
constitucion
presentacién de las
poélizas de garantias
que amparan el
cumplimiento del
contrato (si éstas son
exigidas).

Retraso en el iniciode la
ejecucion del contrato y

y | afectacion en el logro de

los objetivos y
satisfaccion de la
necesidad propuesta.

Riesgo
Bajo

Extemo

Ej

o

Que la plataforma web
del SECOP presente
fallas técnicas

Retraso (o}
incumplimiento de los
plazos legales para la
publicacion de los actos
y/o documentos
derivados de los
procesos contractuales

Riesgo
Bajo

Extemo
Ejecuci

Operaciond | Tecnologico

Retrasos o
incumplimientos en la
ejecucion del contrato
por parte del contratista

Afectaciéon de la
ejecucion del contrato y
satisfaccion de la
necesidad

Riesgo
Bajo

Intermo
Contratacion

Financiero

Que la entidad no
cuente con los recursos
para pagar el valor del
contrato en los plazos
establecidos.

Genera mora de la
entidad en el pago que
puede afectar al
contratista, hasta el
punto de romper la
ecuacion econdmica del
contrato.

Riesgo
Bajo

Una vez analizados los posibles riesgos en las diferentes etapas contractuales, el cual
dio como resultado RIESGO BAJO y dando cumplimiento a lo indicado en el articulo 7
de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.45 del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015, se define que NO ES NECESARIO LA CONSTITUCION DE POLIZAS DE
GARANTIAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
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EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL:

El contrato no genera vinculo laboral con el contratista ni el pago de prestaciones sociales ni ningun tipo
de emolumento distinto al valor acordado. Sin embargo, si establece el pago de seguridad social para
quien desarrolla el objeto del contrato.

INTERVENTORIA Y SUPERVISION: Sera realizada por el Rector de la L.E ¢ por quien el designe.

PERFIL DEL CONTRATISTA

EXPERIENCIA O ANTECEDENTES:

El ejecutor del contrato debe ser una empresa juridica o persona natural que brinde garantia y
experiencia tecnica y/o profesional sobre el objeto contratado en el mercado y comercio de la ciudad,
departamento o la nacién.

LUGAR DE DESARROLLO DEL CONTRATO:

INSTITUCION EDUCATIVA: INSTITUCION EDUCATIVA MARCO ANTONIO FRANCO RODRIGUEZ

PROCEDIMIENETO DE PAGADURIA:

El funcionario encargado de revisar y verificar el puntual cumplimiento de los requerimientos
establecidos en este estudio de conveniencia y oportunidad es el Rector (a) de la L.E.

REQUISITOS HABILITANTES: Estos seran otorgados por el pagador sin lleno de los cuales no se podra
realizar la contratacién. La documentacién debera ser presentada en su respectivo orden en carpeta de
desasificada de doble tapa de color amarillo.

DOCUMENTACION NO

PROPUESTA (2 COTIZACIONES)
COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO

CERTIFICADO DE CAMARA Y COMERCIO ORIGINAL

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA
CERTIFICADO DE ANTEGEDENTES DISCIPIINARIOS DE LA PROCURADURIA
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICIA

PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL - SALUD, PENSION, ARL
CERTIFICADO MEDICO OCUPACIONAL - Decreto 7123/2013 (si aplica)
COPIA LIBRETA MILITAR HOMBRES MENORES DE 50 ANOS

FORMATO UNICO HOJA DE VIDA D.A.F.P

COPIA DE TARJETA PROFESIONAL / O TARJETA DE TECNICO (51 se requiere) X
POLIZAS CITADAS EN EL ITEM DE ASEGURABILIDAD
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PLAZO MAXIMO: CINCO dias (58) Despues de la legalizado el contrato

REQUISITOS PARA CANCELACION DE LA OBLIGACION:

"El contratista debera presentar como soporte para acceder al pago 1a entrega de los servicios citados en
este estudio conforme a la propuesta aprobada:

DOCUMENTACION si |NO
1 | FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE X
Z | INFORME DE ACTIVIDADES (SERVICIOS) Y CON REGISTRO FOTOGRAFICO o (o] X
MANTENIMIENT X
3 | PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL - SALUD, PENSION, AR

Dada en Villavicencio, a los 10 dias del mes de agosto del afio 2026

\lﬂ

SAND RA MILENA ORTJZ BLANCO
RECTOR (&)




