MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL
METROPOLITANA DE TUNJA
GESTION DOCUMENTAL

Gs-2026- M7688 i / COMAN-GUGED-20.1
Tunja, 11 de agosto da 2026

Sefior Coronel

JAVIER GUSTAVO LEMUS PINTO
Comandante Policia Metropolitana de Tunja
Tunja, Boyaca

Asunto: Entrega de supervisidn contractual del Contrato No. 95-7-10193-28

Respetuosamente me permito informar a mi Coronel que, mediante el Acta AE-2026-025378-
METUN de fecha 11 de agosto de 2026, se realizé la entrega del cargo de supervision del
Contrato No. 85-7-10193-26, cuyo objeto es:

" SERVICIO DE CALIBRACION, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS
EQUIPOS TERMOHIGROMETRO, LUXOMETRO, DESHUMIFICADOR Y MARCADORA PARA
LAS UNIDADES QUE DEPENDEN DE LA ORDENACION DEL GASTO DE LA POLICIA
METROPOLITANA DE TUNJA "

La citada entrega se efectia por motivo de la salida a vacacienes del sefior Subintendente
CESAR AUGUSTO GRANADOS LEON, quien se desempefia como responsable de Gestion
Documental y supervisor saliente, haciendo entrega de las funciones de supervision al sefior
INTENDENTE JEFE FERNANDO HERRERA FUERTE, responsable de Gestion Documental
encargado, quien asumira dichas actividades durante el periodo correspondiente.

Lo anterior se informa para su conocimiento y demas fines pertinentes en materia contractual.

Atentamente,

TO GRANADOS LEON
po Gestion Documental de la Policia Metropolitana de Tunja. (E)

Subintendente CE
Responsable del

Elabord: Subintendente CESAR AUGUSTO GRANADOS LEON
Responsable Grupo Gestion Documental. (E)
Grupa Gestidn Documantal METLIN

Anexa: 5l

Fecha de alaboracian: 11/08/2025
Ubicacian: E'\Dacumentas 2026 WINFORME

Czrrera 11 19-85 Tunja
Teléfans: IQSBES587S
metun.gugedpolicia gov.co
vy policia gow oo .
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
GESTION DOCUMENTAL

Ay B
ozl

Fecha: Tunja, 11 de agosto del 2026
Hora de inicio: | 14:00 horas " | Hora de finalizacion: | 18:00 horas
Lugar: Instalaciones Gestion Documental METUN ' -

ACTA AE 253789 COMAN-GUGED- 2.18

QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL PROCESO DE SUPERVISOR DE CONTRATO No. 95-7-
10193-26, POR SALIDA A VACACIONES DEL SENOR SUBINTENDENTE CESAR AUGUSTO
GRANADOS LEON, RESPONSABLE DE ARCHIVO SALIENTE, AL SENOR INTENDENTE
JEFE FERNANDO HERRERA FUERTE, RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL
ENCARGADO.

ORDEN DEL DiA

Verificacion de Quarum

Lectura acia anterior
Verificacién de los compromisos
Entrega del cargo

Informe del avance del contrato

o Lo ha

DESARROLLO

1. Verificacion de Qudrum.

En las instalaciones del grupo de Gestidn Documental de la Policia Metropolitana de Tunja, el dia
11-08-2026 siendo las 16:00 horas, se redine el sefior Subintendente Cesar augusto Granados Leén
con el fin de hacer la entrega del proceso como supervisor de contrato, al sefior Intendente Jefe
Fernando Hemera Fuerte, quien asumira temporalmente las funciones como Respensable de
Gestion Documental de la Policia Metropolitana de Tunja y ejercera la supervision del Contrato No.
§5-7-10193-26, cuyo objeto corresponde al "SERVICIO DE CALIBRACION, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS EQUIPOS TERMOHIGROMETRO,; LUXOMETRO,
DESHUMIFICADOR ¥ MARCADORA PARA LAS UNIDADES QUE DEPENDEM DE LA
ORDENACION DEL GASTO DE LA POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA",. asi como las demas
funciones inherentes al cargo,

2. Lectura acta anterior.
Mo aplica.

3. Verificacion de los compromisos.
Mo aplica.

4, Entrega del cargo.

+ El funcionaric designado debera asumir la responsabilidad y ejercer las funciones de supervisor del
Contrato No. 95-7-10193-26, cuyo objeto corresponde al “servicio de calibracién, mantenimiento
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ACTA 0 2 5 3 ? 9 COMAN-GUGED- 2,18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL FROCESO DE SUPERVISOR RE
CONTRATO Mo, 95-7-10193-26, POR SALIDA A VACACIONES DEL SEAOR SUBINTENDENTE CESAR AUGUSTD GRANAEIE:]S LEQN,
RESPOMNSAELE DE ARCHIVO SALIENTE, AL SENOR INTENDENTE JEFE FERMANDO HERRERA FUERTE, RESPONSAELE DE
GESTION DOCUMENTAL ENCARGADD.

| preventivo v corrective para los equipcs Termohigremetro, Luxometro, Deshumificador y Marcadora
para las unidades que depanden de la ordenacion del gasto de la Policia Metropolitana de Tunja”.
Se desjz constancia de que el contrato se encuentra actualments en gjecucion y cusnta con adicion
y prorroga vigentes, por lo tanto, deberén adelantarse oportunamente las actividades de supervision,
conirol y seguimisnto contraciual, conforme a los lineamientos emitidas por la Oficina Financiera y
| el Grupo de Contratos de la Policia Metropolitana de Tunja.

- Se debera elaborar para los dias 3 de cada mes por escrito la solicitud del Pregrama Anual
Mensualizado de Caja (PAC), la cual debera contar con la firma manuscrita de los dos supervisoras
del contrato. Para ! caso del Departamento de Policiz Boyaca (DEBQOY). el superviser designado
es el sefior Intendente jefe JOSE ALEXANDER APONTE MONTANEZ, atonado telefénico
3178304380, correo deboy.guged @policia.gov.co. Posteriormente, la solicitud debera ser radicada
a través del Gestor de Documentos Paliciales (GEPOL) v, una vez obtenido el nimero de radicado,
| este debera ser cargado en el Madulo de Contratacion (MTC) de la Policia Nacional, conforme a los
procedimientos institucionales establacidos.

+ Al finalizar el contrato, una vez realizada la entrega de los elementos y recibides los documentos

gue acrediten el mantenimiento v la certificacion de la calibracion de estos; debera remitirse solicitud

mediante correo electronico a las direcciones confratacion@bicemedic.com, requiriendo la

prefactura correspondients. De igual forma, deberd solicitarse el envio de la factura electronica y los

documeantos soparte requeridos para el tramite de pago, entre ellos: certificados o soportes de pago
| de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales; certificacion del contador piblico

o revisor fiscal, cuando aplique: soportes de pago de estampillas y demas gravamenes contractuales
| exigibles; asi como los demas documentos necesarios para la verificacion del cumplimiento
| contractual v trémite de pago. Asimismo. debera solicitarse al contratisia el cargue de la faciura en
el Sistema Integrado de Informacién Financiera (SIIF Nacion), para su respeciiva aprobacion, y
posteriormente el cargue de los documentos soporte en la plataforma SECOP |1

« Al finalizar el contrate, una vez realizada la entrega de los elemantos y recibidos los documentos
que acrediten el mantenimiento y la certificacion de la calibracion de estos, debera elaborarse
oportunamente el formato 2BS-FR-0019 — Informe de Supervisién de Contratos U Ordenes de
Compra, asi como el acta de liquidacion del contrato, documentos gue deberan contar con las
correspondientes firmas manuscritas. Posteriormente, deberan radicarse en &l sistema GEPOL,
' cargarse en el Module de Contratacion (MTC) de la Policia Macional y, finalmente, incorporarse junto
con la copia digital completa de los documentos soporte en la plataforma SECOP I

« Debera solicitarse mediante comunizacion oficial al Grupo de Contratos de Iz Policia Metropolitana
de Tunja la habilitacién de los usuarios y permisos requeridos para el acceso a las plataformas SIIF
Macion y SECOP 11

« Mantener actualizada toda |a documentacion generada en el marco de |2 supervision contractual y
organizarla en |a carpeta correspondiente ubicada en:

"Chlsers\Cesar.granadosiOnelrive - POLICIA NACIONAL DE COLOMBIAGUGEDIMETUN-
GUGED1\RESPONSAELE ARCHIVOZ0ZB\CONTRATOS\CONTRATO MNUEWD DE
CALIBRACION".

» Procedimients de Recepcidn, Verificacion y Seguimiento de Egquipas.

|
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ACTA 0 2 5 3 ? I COMAM-GUGED- 2.1B QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL PROCESO DE SUPERVISOR DE
CONTRATO Mo, 85.7-10193.26, POR SALIDA A VACACIONES DEL SEROR SUBINTENDENTE CESAR AUGUSTO GRANADOS LEGN,
RESPONSABLE DE ARCHIVMO SALIENTE, AL SENOR INTENDENTE JEFE FERMANDO HERRERA FUERTE, RESFONSABLE DE

Velasco (C.C. 1G1601BE44, Tel 3132838701) con el proposito de coordinar la fecha, hora y lugar de
entrega de los equipos enviados a mantenimiento y calibracion. Asimismo, se realizara el
seguimiento al estado de las actividades contratadas, verificando que los servicios preventivos,
correctivos y de calibracién se hayan sjecutado en su totalidad y conforme a las especificaciones
técnicas regueridas.

Inspeccion Fisica y Funcional de los Equipes.

Una vez efectuada la entrega, se llevara a cabo una inspaccion detaliada para verificar

El correcto funcionamiento de los equipos y su estado fisico general

| La integridad de todos sus componentes.

|

El reemplazo de las baterias en €l Termohigrometro y el Luxometro

Verificacion de Etiquetado.

Se comprobara que el Termohigrometro, el Luxémetro, el Deshumidificador y la Marcadora cuenten
con el sticker o etiqueta del laboratorio responsable, adherido de forma visible, legible y permanente,
Dicha etigueta debera contener:

Nombre o identificacion del laboratorio ejecutor.

Fecha de realizacién del mantenimienta.

Fecha programada para el proximo mantenimiento,

Numero de certificado o consecutivo de control (cuando corresponda).
Verificacion Documental.

Se confirmara la entrega completa de la documentacion soporte emitida por el laboratorio, la cual
| debera incluir como minimeo:

Certificados de mantenimiento: Documentacién que evidencie la ejecucion del servicio en cada
equipo, con la descripcion detallada de actividades, repuestos sustituidos, ajustes y pruebas |
funcionales.

Informes técnicos de intervencion: Diagnéstico del estado inicial y final de los equipos, detallando |as
condiciones encontradas y las recomendaciones para su uso, conservacion y posterior
mantenimiento.

Certificados de calibracién: Cerificados vigentes expedidos por el laberatorio competente gue
garanticen la trazabilidad y confiabilidad metrolégica de las mediciones, Se prestard especial
atencion a los certificados del Termohigrametro y del Luxémetro, verificande que incluyan la
identificacion del equipo, numerc de serie, fecha de calibracién. resultados, Incertidumbre de
medician y trazabilidad a patrones nacionales o internacionales.
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ACTA
CONTR

)QD 2(:. 53?3 0133-

COMAN=-GUGED- 2,18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL PROCESD DE SUPERVISOR DE

, POR SALIDA A VACACIOMES DEL SEAOR SUBINTENDENTE CESAR AUGUSTO GRANADOS LECHN,

RESPOMSABLE DE ARCHIVD SALIENTE, AL SEFOR INTENDENTE JEFE FERMANDO HERRERA FUERTE, RESPOMSAELE DE

GESTION DOCUMENTAL ENCARGADOD,

Cierre y Constancia de Enfrega

Finalmsnte, se dejard constancia escrita de |a entrega y recepcion satisfacioria mediante un acta o
formate de recibide. En este documento se registrara el cumplimiento de los requisitos técnicos v
documentzles, asl como cualguier observacion identificada durante la verificacion.

DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD ¥ ANALISIS DEL SECTOR.

SERVICIO DE CALIBRACION, MANTENIMIENTO PREVENT

& Informe del avance del contrato
1.
Contrato No. / Orden de | Contrato No 95-7-10193-26
compra No.
| Objetc del Contrato |/

| instrumento de agregacidn
de la orden de compra

Contratista

CORRECTIVO PARA LOS EQUIPOS TERMOHIGROM

UNIDADES QUE DEFPENDEN DE LA ORDEMNACION DEL GASTO
FOLICIA METROPOLITANA DE TUNJA
EDUARD YESID MOREND VELASCO

LUXOMETRO, DESHUMIDIFICADOR Y MARCADORA PARA

' _Representante legal

EDUARD YESID MORENO VELASCO

Valor inicial del contrato u | VALOR CONTRATO: $ £.150.000,00
orden de compra VALOR ASIGNADO METUN: § 4.340.000,00
Valor adiciones del | \in

confrato u orden de compra

Valor total del contrato u
orden de compra

VALOR CONTRATO: "5 6.150.000,00
VALOR ASIGNADO METUN: § 4.340.000,00

Del 07/07/2026 al 20/08/2026

Plazo de ejecucion inicial
Fecha de inicio del plazo de

ejecucidn del contrate u | 07/07/20268

orden de compra ]

Fecha de terminacion del

plazo de ejecucion del :

contrato u orden de compra 301082028

{pactada inicialmente) 3

Fecha de inicio del plazo de

ejecucion de la(s) | NiA

adicion(es) -

Fecha de terminacion del

plazo de ejecucion de la(s) N/A&

adicion({es) .
_Adiciones MY

Mcdificatorios [fa} N
| Prorrogas M )

Otros | MEA

Ejecucidn Financiera y Pagos:

8. Balance general de pagos y entregas
% del valor del
“alor en pesos contrato U orden de
compra
“alor total del contrato u orden de compra 5 6.150.000,00 100,00%
‘alor total de las entregas - $ 00,00 0,0%
Walor total facturado 3 00,00 0,0%
Valor facturado pendiente de pago § 0000 0.0%
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79
ACT}‘D 2 53 COMAN-GLGED. 215 CUE TRATA DE LA ENTREGA DEL PROCESO DE SUPERVISOR DE
CONTRATO Mo, $5-7-10183-26, POR SALIDA A VACACIDNES DEL SEROR SUBINTENDENTE CESAR AUGUSTD GRANADOS LEON,
RESPONSABLE DE ARCHIVO SALIENTE, AL SERCOR INTENDENTE JEFE FERMANDO HERRERA FUERTE, RESPONSABLE DE
GESTION DDCUMENTAL ENCARGADD.

Valor pagado _ ) S 0000 0.0%
Valor pendiente de entrega S 6.150.000,00 | 100,00%
a. Balance general de pagos y entregas
—— % del valor del contrato u
GUGED r.f.1.::.rUN B Valar en pesos orden de compra
Valor tolal del contrate u orden de compra § 4.340.000,00 100,00%
| Walor total de las entregas o § 00,00 | 0.0%
Walor total facturado _ 5 00,Co 0,0%
Valor facturadoe pendients de pago _ S 0000 | ) {JD“;E
Valor pagade - , % 0000 _ _ 00%
Valor pendiente de entrega 5 4.340.000,00 | 100,00%
COMPROMISOS.
j Act_f;{idad | Responsable Fecha de entrega |
1. Ejercer la supervision del Contrato No. §5-7- INTENPEN RS
= ; r fe : : JEFE ;
10183-26, realizando oporiunamenie los tramites . Durante el pericde
s ; : ; : FERNANDO . .
administrativos,  financieros v documentales HERRERA de vacaciones
l requeridos para el cumplimiento contractual. FUERTE |

5e deja constancia de gue el funcionario encargado recibe Iz informacisn. documentacion,
responsabilidades y actividades descritas en la presente acta, comprometigndose a dar
cumplimiento a las funciones asignadas durante el pericdo de ausencia del titular, garantizando la
| continuidad del servicio y el adecuado desarrollo de los procesos institucionales.

El funcionario encargado se compromete a cumplir las funciones y responsabilidades descritas en la

presente acta. El incumplimiente de las mismas serd pusste en conocimiente de la autoridad
competente para las actuaciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.

Intervinientes.

s1. CESARAUGUSTO GRANADOS LEON

Responsable de Gestion Documental METUMN Responsable de Gestion Documental Entrante o
Salienta Encargada
Eaborzea par Bl Cesnr Augasie Coanmses Lad-  COMAM-ELGED -ﬁé:f'\
Fuecha de efaborazide: 10202
Wb czcin: DAL LOGUGE L ETL AW ETL R E 2 AC TASDSENTRES A,

Carrgra 17 19 BS Tunjz
Teléfonos: 1P: 21058
metun.quied@policia.gov.co

www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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