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06 AGD 2028

GS-2026-

DEPARTAMENTOS DE POLICIA ARAUCA

- [AREAD - GRUCO - 11.3

Santa Barbara de Arauca,

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MINIMA CUANTIA

PN DEARA MIC 011 2026

El Departamento de Policla Arauca, invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, a participar del proceso de contratacién cuyo
objeto es: “ADQUISICION DE SOLUCION LIQUIDA (UREA AUTOMOTRIZ) PARA LOS VEHICULOS
ASIGNADO$ AL DEPARTAMENTO DE POLI,CfA ARAUCA, ESPECIALIDADES Y DEMAS VEHICULOS DE LA
INSTITUCION QUE LLEGAN EN COMISION DE SERVICIO O DE PASO Y OTRAS UNIDADES DE LA
POLICIA NACIONAL".

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se adelantara por modalidad de seleccion de minima cuantia, segin
lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion”, Ley 1882 de 2018, el
Decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.1.5.2 y el numeral 2.2.5 del capitulo III de la Resolucion 03049
del 30 de julio de 2014, “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”,
modificada por la Resolucién No. 00090 del 15 de enero de 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucidn 03049 de
2014".

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

Objeto

ADQUISICION DE SOLUCION LIQUIDA (UREA AUTOMOTRIZ) PARA LOS
VEHICULOS ASIGNADOS AL DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA,
ESPECIALIDADES Y DEMAS VEHICULOS DE LA INSTITUCION QUE LLEGAN
EN COMISION DE SERVICIO O DE PASO Y OTRAS UNIDADES DE LA POLICIA
NACIONAL.

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Material Quimico incluyendo

SN : - ; Catalizadores
12161602 B|oqu1m|cosGyal\s/!atenales de | Aditivos | Catalizadores de Combustion

Presupuesto

El valor estimado de la presente contratacion es de DOS MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($2.880.000,00) moneda legal
colombiana, incluido impuestos, distribuidos de la siguiente manera asi:

TTEM | RUBRO | UNIDAD | DESCRIPCION | RECURSO [ CANTIDAD [ VALOR UNITARIO ESTIMADO, | VALOR TOTAL 1
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Y/IO DE CON IVA, EXENTO DE IVA O ESTIMADO INLCUIDO M
LOTE DESTINO EXCEPTUADO DE VA SEGUN VA, EXENTO DE IVA
CORRESPONDA o EXCLUIDP DE IVA
SEGUN
CORRESPONDA
$ 2.880.000,00 18 UND
1 DEARA UREA GUMOV 10 BIDON POR $ 160.000,00 $ 2.880.000,00
20 LITROS
VALOR TOTAL RECURSO $ 2.880.000,00

s« Amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal numero 4626 del
03/07/206 DEARA,

Plazo de ejecucion

El contrato tendra un plazo de ejecucion de cuarenta y cinco (45) dias calendario,
contados a partir del acta de inicio del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos de legalizacion (firma del contrato), perfeccionamiento (registro
presupuestal y aprobacidn de pdlizas) entregada por el contratista a la Oficina de
Contratos del departamento de policia Arauca, de manera fisica en original con su
recibo de pago y amparos en presupuesto y tiempo de conformidad con el objeto y
valor del contrato.

Lugar de prestacién
del servicio

El contratista, debera entregar los bienes objeto del futuro contrato con todas las
especificaciones técnicas solicitadas en el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES, en el almacén de Movilidad del
Departamento de Policia ARAUCA, ubicado en la calle 15 #7-180 Avenida Juan
Isidro Daboin, barrio Las Americas, Arauca- Arauca), en horarios de lunes a viernes
de 08:00 am a 12:00 am y de 02:00 pm a 05:00 pm, previa coordinacién con el
supervisor del contrato, en las cantidades solicitadas y sin costo adicional para la
entidad contratante.

Forma de pago

El Departamento de Policia Arauca, cancelara el valor del contrato en un tnico
pago, dentro de los (80) dias calendario siguientes a la radicacion de la factura
comercial, la cual debe ser presentada dentro de los primeros cinco (5) dias de
cada mes, previamente realizado el informe de supervision, recibide a satisfaccion y
pago de salud pension y parafiscales, estos documentos deben ser tramitados al
Grupo de Contratos del Departamento de Policia Arauca, por parte del supervisor
del contrato.

Todos los pagos estaran sujetos a las metas de pago establecidas en el programa
anual de caja (PAC) - Programa Anual mensualizado de Caja, a la asignacion de
recursos de la Direccién Administrativa y Financiera de la Policia Nacional y
aprobado por la Direccidon del Tesoro Nacional, coordinado con las metas
macroeconomicas del pais.

Si la factura y el recibido a satisfaccion no son allegadas dentro del plazo estipulado
0 que una vez recibidos sean devueltos por el Departamento de Policia Arauca, por
inconsistencias como la falta de informacion o mal diligenciamiento de los mismos,
la unidad se obliga a la asignacién nuevamente del turno, siempre y cuando se
hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite
documental dentro del plazo indicado.

El acta de entrega, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no
implica el recibo o aprobacion definitiva por parte del DEPARTAMENTO DE
POLICIA ARAUCA, del bien suministrado y, por consiguiente, no exime al
CONTRATISTA de su responsabilidad en cuanto a la calidad y cantidad del servicio
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contratado o de cualquier otra obligacion contractual o de responsabilidad civil.

Si el acta de entrega no ha sido bien elaborada o no se acompafia a esta de los
documentos que para cada caso se soliciten en esta contratacién, los términos
anteriores so6lo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida el
acta o desde aquella en que se haya aportado el Gltimo de los documentos.

El contratista debera presentar con la oferta la Certificacién de existencia de Cuenta
Corriente o de ahorros en original expedida por la entidad bancaria, anexo de los
documentos de la oferta econdmica.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad
del CONTRATISTA, quien no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el
CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas al DEPARTAMENTO
DE POLICIA ARAUCA.

Tener en cuenta la implementacion de la factura electrénica, la cual deber subida
por el contratista en el SECOP I, ya que las personas juridicas o naturales estan
obligadas a facturas electronicamente.

NOTA 1: Si los documentos en referencia son devueltos por el Comando
Departamento de Policia Arauca, por inconsistencias como la falta de informacion o
mal diligenciamiento de los mismos, el Comando, se obliga a la asignacion
nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones
y se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado, el
contratista debera presentar con la oferta la Certificacion de existencia de cuenta
corriente o de ahorros expedida por la entidad bancaria.

NOTA 2: Para la radicacién de las facturas y documentos antes referidos el
contratista deberd observar el procedimiento establecido en la guia para hacer
gestién contractual en el SECOP Il de Colombia Compra Eficiente, (cargue de
facturacion en el SECOP ).

NOTA 3: El CONTRATISTA dard cumplimiento a la circular externa No. 042
sistema integrado de informacion financiera SHIF nacion asi:

SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA DEL SHIF NACION

La Administracion del SIIF Nacion informa que a partir del 1 de enero de 2024 ef
proceso de emision y recepcion de factura electrénica de venta, cambia su modo de
operacién y pasa de “ proveedor tecnolégico” a software propio”, es decir que a
partir de esta fecha todo el proceso de generacion, transmisién, validacion,
expedicion y recepcion de facturas electronicas de venta, notas deébito, notas
crédito y demas instrumentos electronicos que se deriven de la factura electrénica
de venta con validacion previa a su expedicion pasaréa a ser asumido en su
totalidad por el SIIF Nacion.

Por lo anterior, las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la
Nacion usuarias de SlIF Nacién, que emitan documentos electronicos por el méduio
Derechos y Cartera, Documentos Soporte en adquisiciones a no obligados a
facturar por el médulo de EPG o que reciban para pago facturas electronicas de
proveedores y contratistas por venta de bienes y/o servicios a través del buzdn
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siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co deberan realizar las siguientes
actividades con caracter obligatorio:

1. Acceso al Sistema de Facturacion Electronica -SlIF Nacién:
1.1 Administracion de la lista de usuarios:

El usuario del SIIF Nacion con perfil “entidad-parametrizador gestion entidad” debe
administrar el SIIF Nacién la lista de personas autorizadas para ser usuarios del
Sistema de Facturacién Electrénica -SIIF Naci6n, esta administracion consiste en
crear, modificar e inactivar en dicha lista, las personas que van a ser usuarios del
nuevo Sistema Facturacion Electrénica-SIIF Nacién - Validador de Factura
Electronica que podran tener los siguientes perfiles:

e Entidad Supervisor: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene
la responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacion Electronica -SIIF
Nacion para aprobar rechazar a reasignarse facturas para pago.

¢ Entidad - Gestor documentos: Persona de la unidad o subunidad ejecutora,
que tiene la responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacién
Electronica -SIIF Nacidn para reasignar una factura, nota debito-crédito a
un nuevo supervisor o subunidad ejecutora.

e Entidad - Parametrizador gestion entidad: Persona de la unidad o
subunidad ejecutora, que tiene la responsabilidad de ingresar Sistema de
Facturacion Electronica -SIIF Nacion y realizar las parametrizaciones que
permitan la gestion de facturas en emision y recepcion.

1.2 Registro y acceso al sistema:

Unicamente las personas que fueron creadas como se indicé en el punto anterior,
podran registrarse y acceder al Sistema de Facturacién Electronica -SIIF Nacién. _
En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico /SIIF Nacién/ciclo de
negocio 18. Sistema Facturacién Electrénica - SIIF Nacion / Acceso al Sistema,
bajo el titulo Administracion de la lista de usuarios se explica cémo administrar
dicha lista.

2. Proceso de habilitacién:

2.1 Registro y habilitacion: Las entidades que emitan Facturas Electrénicas de
venta (FE) y/o Documentos Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar
(DS), deben realizar el registro, habilitacion y configuracién del modo de operacion
“software propio” FACTURADOR SIIF NACION en el sistema de facturaciéon
electronica ambiente de habilitacion de la DIAN siguiendo el procedimiento definido
en la guia Registro y habilitacién modo de operacion Software propio” que se
encuentra publicado en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico/SIIF Nacién/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SHF
Nacién / Proceso de Habilitacion.

2.2 Certificado de firma digital: Las entidades que emitan Facturas electrénicas
de Venta (FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar
(DS) podran utilizar el certificado de firma digital de persona juridica para
facturacion electrénica que actualmente emplean y si no lo tienen lo podran adquirir
con cualquiera de las entidades de certificacion digital (ECD) acreditadas por la
ONAC (Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia) para emitir este tipo de
certificados.
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El usuario que tenga el perfil Entidad - Parametrizador gestién entidad debera
ingresar al Sistema de Facturacion Electrénica SIIF Nacion configurario y asociarlo
a la PCI que va a realizar gestion, siguiendo el procedimiento indicado en la guia
“Registro y habilitacién modo de operacién software propio”™:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de
negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SHF Nacion / Proceso de
Habilitacion.

2.3 Registro de habilitacion: Las entidades que emitan Facturas Electronicas de
venta (FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS),
deben surtir un proceso de pruebas requerido por la DIAN para emitir documentos
electronicos en ambiente de habilitacion antes de iniciar gestién en produccion, este
proceso se debe realizar directamente ingresando al Sistema Facturacion
Electrénica SIIF Nacién siguiendo el procedimiento definido en la guia llamada”
registro y habilitacion modo de operacién Software Propio publicada:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Creédito Publico/SIIF Nacién/ciclo de
negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SHIF Nacion / Proceso de
Habilitacion.

Autorizacion de numeracién de Factura Electrénica y Documento Soporte con
no obligados a expedir factura electronica.

2.4.1 Solicitud de autorizacién de numeracion: Las entidades que emitan
Facturas Electrénicas de venta (FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones con
no obligados a facturar (DS) deben registrar una nueva solicitud de autorizacion de
numeracion en el servicio informatico de numeracién de facturacién de la DIAN. El
procedimiento para el registro de solicitudes se encuentra publicado en la guia
llamada registro de solicitud de autorizacién y asociacion de autorizacion a
Software Propio" la cual se encuentra publicada, asi:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de
negocio 18. Sistema Facturacién Electrénica - SIIF Nacion / Proceso de Habilitacion
IMPORTANTE: Con el fin de evitar traumatismos al momento de iniciar operacion
en el Sistema Facturacién Electrénica SHF Nacion habilitado en la DIAN como
software propio, “FACTURADOR SIIF NACION” las entidades obligatoriamente
deberan realizar una solicitud de autorizacién de numeracion independiente a la
que actualmente esta configurada en la plataforma del aliado tecnologico Olimpia
IT, la cual estaré vigente hasta el 31 de diciembre de 2023.

2.4.2 Asociar solicitudes al modo de “software propio”: Posterior al registro y
autorizacién de la solicitud de numeracién mencionada en el punto anterior, cada
entidad debe asociar cada tipo de documento (FV y/o DS) al modo de operacion
Software propio “FACTURADOR SIIF NACION” y relacionar a dicho modo de
operacion todos los prefijos de las nuevas autorizaciones de numeracion, este
proceso se debe realizar en el servicio informatico de numeracion de facturacion de
la DIAN siguiendo el procedimiento indicado en las guias “registro de solicitud de
autorizacion y asociacion de autorizacion a Software Propio para factura electrénica
y “gufa como hacer el proceso de Asociacion de modo de operacion y prefijos para
Documento Soporte con NO Obligados a Facturar Software Propio para documento
soporte publicadas:
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En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de
negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de
Habilitacion.

3. Proceso de emision de factura electronica de venta

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta, notas débito y notas
credito a través de las funcionalidades definidas en el médulo Derechos y
Cartera (DYC), deben tener en cuenta que a partir del 1 de enero de 2024:

e El proceso para la validacion de documentos electrénicos ante la DIAN
para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion se
realizara a través del Sistema Facturacién Electrénica SIIF NACION
habilitado en la DIAN como Software Propio, FACTURADOR SlIF
NACION.

o Las transacciones del médulo DYC del SIIF NACION, no se modificaron,
ya que el cambio de modalidad de operacién es de caracter técnico entre
el SIIF NACION vy la DIAN, sin embargo, la numeracién de documentos
electronicos si tiene modificaciones relacionadas con la configuracién de
los consecutivos por documento, los cuales hasta el 31 de diciembre de
2023 se configuran a través de Olimpia IT y a partir del 1 de enero de 2024
se deben configurar ingresando a SIIF Nacién.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la numeracion de factura
electronica, notas deébito y notas crédito en SHF Nacion lo encuentran en la guia
llamada “"Guia como configurar prefijos y numeracién de  Documentos Electronicos
en el SIIF Nacién la cual se encuentra publicada en el siguiente sitio: En la pagina
web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacién/ciclo de negocio 18.
Sistema Facturacion Electronica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion Para la
configuracion de prefijos y consecutivos de documentos electrénicos, las entidades
deben surtir previamente el procedimiento de habilitacion descrito en el punto 1y 2
de la presente circular.

IMPORTANTE: Si las entidades requieren registrar notas débito o crédito con
referencia a facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores, deben informar el
numero consecutivo de la factura a relacionar en la respectiva nota registrando para
tal fin el incidente en la linea soporte del SHF NACION, aportando la siguiente
informacion:

PCl de creacion

Numero de factura a la cual le aplicaran nota débito o crédito
Tipo de factura: Contado / Plazos

Fecha registro

Tercero

Valor total de venta

Lo anterior en razén a que las facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores, se
deben almacenar en el Sistema Facturacion Electronica SIIF NACION para que se
puedan relacionar en la creacién de la respectiva nota.

4. Proceso de emisién de Documento Soporte a no obligados a facturar
electrénicamente
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Las entidades que estan emitiendo documentos soporte con no obligados a expedir
facturas de venta y/o documento equivalente y notas de ajuste como soporte de
pago a contratistas, deben tener en cuenta que a partir del 1 de enero de 2024:

e Olimpia IT no continuara con la prestacion del servicio para la emision y
validacién de estos documentos electrénicos ante la DIAN.

o La emision de Documento(s) Soporte a no obligados a facturar
electronicamente lo realizaré el usuario con el perfil Gestion Pagador
central y/o Pagador Regional, del SIIF Nacién ingresando a una nueva
transaccion llamada “"Documentos soporte en adquisiciones a no obligados
a facturar”; a través de esta transaccion el usuario seleccionara por dia las
ordenes de pago pagadas a personas que no estan obligadas a expedir
factura electrénica por la prestacién de sus servicios, para que el sistema
genere y trasmita para validacion la DIAN los Documentos Soporte a no
obligados a facturar electrédnicamente, la guia que contiene el proceso a
seguir la encontraran en la pagina web del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico/SHIF Nacién/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion
Electrénica - SHF Nacion / Proceso de Emision Documento Soporte a no
obligados a facturar.

e El proceso para la validacion de estos documentos electronicos ante la
DIAN para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion
se realizara a través del Sistema Facturacién Electrénica SIIF Nacion
Habilitado en la DIAN como software propio, "FACTURADOR SlIF
NACION”.

e Como se mencioné en el numeral 2.4 las entidades deberan realizar el
proceso para obtener una nueva Resolucién de autorizacién de
numeracion para Documento Soporte con no obligados a facturar
electronicamente, ya que la actual numeracion se utilizara para los
documentos generados a través de Olimpia IT hasta el 31 de diciembre de
2023.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la numeracion de
Documento Soporte con no obligados a facturar electronicamente en SIIF Nacion lo
encuentran en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico /SHF
NACION/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacién Electrénica - SIIF NACION /
Proceso de Emision de Facturas de Venta.
Para la configuracion de prefijos y consecutivos de documentos electronicos, las
entidades deben surtir previamente el procedimiento de habilitacién descrito en el
punto 1y 2 de la presente circular.
5 Proceso de recepcion de documentos electronicos (DE) Factura Electrénica,
Notas Debito y Notas Crédito
El modelo de recepcién mantiene los lineamientos establecidos para el envio de los
documentos al buzoén centralizado del SIIF NACION para las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion.

1DS-IN-0001 Aprobacién: 05-12-2008

VER: 0




Pagina 8 de 23

Cddigo: 2BS-FR-0035

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 16-10-2013

Versién: 2

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA POLICIA NACIONAL

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir
el Documento Electrénico- DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) vy
registrar en datos del Adquiriente el correo electrénico:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

En el campo notas u observaciones, registrar la Posicion de Catélogo Institucional
(PCI) que identifica a la entidad que gestionara el pago, es decir la unidad o
subunidad en la que se registré el compromiso presupuestal; datos del contrato o
caja menor; y correo del supervisor o cuentadante de caja menor que aprobara el
DE, separados por punto y coma y entre los signos #$ al inicio y final de dicha
informacion, ejemplo:

#315-03-00;Contratoxyz; PedrocPerez@Entidadpan.gov.co#$

En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la
informacion en las notas u observaciones como se mencioné en el parrafo anterior
y con el fin de agilizar la gestion de estos documentos, el Sistema Facturacion
Electrénica SIIF Nacién los asignara a la Unidad Ejecutora identificada con el NIT
reportado en los datos del Adquirente del DE y quedara en estado “Pendiente por
distribuir” para que un usuario de la entidad o el supervisor asigne la PCl o se lo
asigne para su tramite.

IMPORTANTE: La Entidad debe registrar previamente al funcionario o contratista
designado como supervisor y Gestor documentos en el SIIF Nacion, segin lo
indicado en el numeral 1 de la presente circular, al igual que, la entidad debe dar
indicaciones claras y exactas a los proveedores y/o contratitas de la anterior
informacion, con el fin de generar un proceso de recepcion con éxito,
adicionalmente, se recomienda realizar el registro de los usuarios a la mayor
brevedad posible para no tener contratiempos en la gestion de estos a partir del 1
de enero de 2024.

Para la gestion de los documentos recepcionados por parte de los usuarios de las
entidades se mantiene el link de acceso al aplicativo dispuesto en la pagina web del
SIIF Nacién.

Acceso al SIIF Nacidn /Usuario Supervisor Aprobacion Factura Electrénica

La guia que contiene el procedimiento para la aprobacion/rechazo de Documento
Electronico-DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignacion la
encontraran en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIiF
Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacién Electrénica - SHF Nacién /
Proceso de Recepcién de Facturas para pago.

6 Contingencia al Sistema de Facturacion Electrénica del SHF Nacion
En caso de contingencia al Sistema de Factura Electrénica del SIIF Nacion las
entidades deberan hacer lo siguiente:

6.1 Proceso de emision de factura electronica, notas débito-crédito: Las
entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién se habilitaran en
el facturador gratuito de la DIAN para emitir facturas, notas débito-crédito, mientras
se supera los inconvenientes que afecten este proceso.

6.2 Proceso de recepcion de facturas electrénicas: Las entidades que hacen
parte del Presupuesto General de la Nacién deberan validar manualmente las
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facturas electronicas de proveedores y contratistas a través del servicio ofrecido por
la DIAN, mientras se supera los inconvenientes que afecten este proceso.

Causales de rechazo
de la propuesta ©
declaratoria desierta
del proceso

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u
obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de
respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

b. Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere de
cualquier manera la aplicacidn del principio de seleccion objetiva.

c. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las
causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucién y la Ley.

d. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no
correspondan a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

e. Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad
materia de la futura contratacién.

f. . Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las
causales de disolucién o liquidacion proferidas por Autoridad Competente.

g. Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente la
calidad de representante legal o socio de mas de una persona juridica
participante en el presente proceso de seleccion.

h. Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos.

i. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas exigidas.

j. La NO presentacion de los documentos habilitantes dentro del término
establecido en la invitacion.

k. Cuando la oferta supere el valor maximo por item.

I.  Cuando el oferente no diligencie de forma correcta en la plataforma SECOP i
(como lo indique la Entidad), las preguntas correspondientes a la lista de
precios de la oferta econdmica.

m. Cuando el proponente este incluido en el Boletin de responsables Fiscales
(Articulo 60 Ley 610 de 2000).

n. Cuando el oferente presente medidas cautelares vigentes proferidas por
autoridad judicial y/o administrativa.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESC

El Departamento de Policia Arauca declarard desierto el presente proceso al
vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas
presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las
propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se
presenten propuestas, o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

Si de la consulta y andlisis de precios o condiciones del mercado se desprende que
no existen razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios de
referencia y los presentados por los oferentes en el presente proceso, la entidad
podra descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso en el cual deberd darse
inicio a uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hara mediante comunicacion motivada,
la cual se publicard en el portal unico de contratacion estatal Colombia Compra
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Eficiente SECOP Il www.colombiacompra.gov.co (Nota 101, Resolucion 03049 de
2014).

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Art. 2 del decreto 1860 de 2021, Procedimiento para la contratacion de
minima cuantia, se tendrén en cuenta los siguientes factores para la evaluacion de
las ofertas econémicas, asi:

o Numeral 5: La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En

Factores que se| caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar

tendrdn en cuenta| sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

para la evaluacion e Numeral 6: La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante
minimo un (1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten
las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

» Numeral 7: La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitaciéon a participar en
procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal
debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

o Numeral 9: La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion, el
proceso se declarara desierto mediante comunicacion motivada que se publicara en
el SECOP ll, de acuerdo a lo citado en la NOTA 101, de la resolucién 03049 del 30
de julio de 2014. (Manual de Contratacion en la Policia Nacional).

De conformidad con el paragrafo 1° del articulo 3.5.4 del Decreto 734 de 2012, la
entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados,
segln el orden de entrega de las mismas.

Procedimiento en
caso de empate a
menor precio

Asi mismo, de conformidad con el numeral 8° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Art. 2 del decreto 1860 de 2021 y Decreto 0287 de
2026, en caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
artfculo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del
articulo 2.2.1.2.4.2.17 del mismo Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan

Informacion de | Con la comunicacién de aceptacién de la oferta publicada en el Sistema Electronico
aceptacion de la|de Contratacion Publica — SECOP I, el proponente seleccionado quedara
oferta notificado de la aceptacion de su oferta.
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2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

Los proponentes deberan presentar su oferta en original y con los siguientes documentos:

| 21. DE ORDEN JURIDICO |

v CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA de acuerdo al formulario debidamente
diligenciado con nombres y apellidos legibles, firmada por el oferente (persona natural o
representante legal de la persona juridica).

v CERTIFICADO EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL para personas juridicas y/o
matricula de persona natural expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, no superior a un
(01) mes de expedida a la fecha final de la presentacion de oferta, igualmente su actividad
econdmica y/u objeto social debera demostrar que cuenta con la capacidad para participar en este
proceso de seleccion y suscribir y ejecutar el contrato objeto del mismo.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a
la sociedad, debera acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cdodigo de
Comercio, que ha sido facultado por el maximo organo social, para presentar la propuesta y firmar
el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

v FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA. El proponente debera adjuntar fotocopia
de la cedula de ciudadania del representante legal o de la persona natural que presenta la oferta.

v FORMULARIO: “CERTIFICACION CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES” Para
dar cumplimiento con lo previsto en la Ley 828 de 2003, el proponente debera allegar una
certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o Revisor Fiscal. En
este Ultimo evento, se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal.

Persona Juridica: certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal (cuando de
acuerdo a la ley este obligado a tenerlo) por el término establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002, aportando la planilla del tltimo pago de seguridad social y aportes parafiscales.

Persona Natural: declaraciéon juramentada, en la cual el oferente a nombre propio certifique el
pago la seguridad social y de los aportes parafiscales e indique que se encuentra al dia con dichos
pagos. La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada
bajo gravedad de juramento, respecto su fidelidad y veracidad.
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En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago.

En caso de ser el proponente persona natural o juridica sin personal a cargo y por ende no estar
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, certificara bajo la gravedad
de juramento dicha situacion.

v COPIA DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
El oferente nacional indicaréd su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta, copia del Registro Unico Tributario
RUT; tramitado y actualizado.

NOTA: No aplica para las personas (naturales y juridicas) de origen extranjero sin sucursal en
Colombia).

v BOLETIN RESPONSABLE FISCALES: la POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE
POLICIA ARAUCA, verificara que el oferente (persona natural o juridica — representante legal) no
se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

v CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: el oferente deberd hacer
entrega del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, la POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, verificara que el
oferente (persona natural o juridica — representante legal) no se encuentre reportado por la
Procuraduria General de la Nacién.

NOTA: No aplica para las personas (naturales y juridicas) de origen extranjero sin sucursal en
Colombia.

v CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: La POLICIA NACIONAL -
DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, consultara el certificado de antecedentes judiciales de
las personas naturales, los representantes legales de personas juridicas y/o de quien en nombre
de la persona juridica presente la oferta.

v VERIFICACION DE MULTAS - CODIGO NACIONAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
CIUDADANA: El oferente debera certificar que no se encuentra en mora por concepto de multas
del Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana, de acuerdo a lo establecido en el
numeral 4 del articulo 183 de la ley 1801 de 2016.

v CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El oferente debera certificar que no se encuentra, en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM, en concordancia con lo establecido en la Ley 2097 DE 2021, POR MEDIO DE
LA CUAL SE CREA EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

v FORMULARIO: “ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD”, debidamente diligenciado con
nombres y apellidos legibles firmada por el oferente (persona natural o representante legal de la
persona juridica).
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v FORMULARIO: “COMPROMISO ANTICORRUPCION”, debidamente diligenciado con
nombres y apellidos legibles firmada por el oferente (persona natural o representante legal de la
persona juridica).

2.2. DE ORDEN ECONOMICO |

v FORMULARIO: “DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA” debidamente diligenciado
con nombres y apellidos legibles firmada por el oferente (persona natural o.representante legal de
la persona juridica).

4 CERTIFICACION BANCARIA, El oferente debera presentar certificacion bancaria original
no superior a un (01) mes de expedida a fecha cierre de la presentacion de las ofertas, donde
especifigue la acreencia de una cuenta bancaria que se encuentre activa y este a nombre del
oferente.

v OFERTA ECONOMICA: El oferente debera diligenciar la lista de precios que se encuentra
en el cuestionario del proceso publicado en el SECOP I, para lo cual debera tener en cuenta los
precios unitarios estimados, establecidos para cada item en el presente proceso de contratacion.

E!l Unico factor evaluable en la parte econémica seréa el menor precio ofertado a precios unitarios
por item, previo cumplimiento de los requisitos de orden juridico, especificaciones técnicas y
relacion de elementos y/o servicios a contratar.

El precio sera considerado de acuerdo a los precios del mercado, teniendo en cuenta valoraciones
de tipo objetivo, dentro de lo posiblemente aceptable.

El departamento de policia Arauca — Policia Nacional, escogera y evaluara la oferta econémica de
menor valor presentada por cada uno de los futuros oferentes, de acuerdo a los términos del
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del decreto 1082 de 2015 “por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional” conforme con el numeral 2.2.5 de
la resolucién N° 03049 de 2014 de la Policia Nacional, se verificara que la oferta econémica de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente, de no hallar oferente habilitado se procedera a declarar desierto el proceso.

Nota: El oferente debera diligenciar el archivo en formato Excel con la informacion correspondiente
a su oferta y cargarlo en la plataforma tanto en formato Excel como en formato PDF,
debidamente firmado por el representante legal o quien haga sus veces.

v DILIGENCIAMIENTO DEL ANEXO: “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
Y DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO”.

Debe marcar con una X si CUMPLE O NO CUMPLE, de no hacerlo, se da por entendido que no
cumple y no estd en la capacidad de proveer el servicio y cumplir lo exigido, debidamente
diligenciada con nombres y apellidos legibles debidamente firmada por el oferente (persona
natural o representante legal de la persona juridica).
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v EXPERIENCIA PROPONENTE EN OFRECER EL SERVICIO:

Con el fin de garantizar la calidad del servicio a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion
del futuro contrato, se requiere que los oferentes interesados en participar del presente proceso,
cuenten con minimo un (6) mes de experiencia en producir o comercializar el bien y/u ofrecer el
servicio del objeto del presente proceso, lo cual sera acreditado y verificado en el certificado de
existencia y representacion legal; aunado a lo anterior, los oferentes deben contar con experiencia
la cual sera acreditada a través de contratos celebrados que estén totalmente ejecutados y
liquidados con empresas legalmente constituidas del sector publico o privado, gue tengan similitud
con el objeto del presente proceso, cuyo valor sumado sea igual o superior al 50% del presupuesto
asignado para el mismo, para lo cual el oferente debera presentar certificaciones (certificacion por
contrato) con concepto favorable de los bienes o servicios suministrados.

La certificacion requerida donde se acredite la experiencia, debera ser expedida por la entidad
contratante y aportada por el oferente, donde conste como minimo la siguiente informacion:

. Nombre o razon social del contratante

. Nombre o razodn social del contratista

. Objeto del contrato

° Fecha de iniciacién del contrato

. Fecha de terminacién del contrato

. Fecha de liquidacion

. Valor del contrato

. Estado del contrato (ejecutado y/o liguidado)

. Certificacion suscrita por quien la expide

. Calificacion del bien y/o servicio (excelente, bueno, regular o malo)
. Direccion y numero telefonico del contratante

o Para el sector privado factura de venta electronica
Nota:

No se admiten certificaciones de subcontrataciones.
No se tendran en cuenta contratos en ejecucion (entiéndase ejecucion hasta el recibo final).
No se aceptan certificaciones con enmendaduras.

Las certificaciones seran objeto de verificacion, no seran tenidas en cuenta aquellas certificaciones
en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto contractual.

En el evento de presentarse como Consorcio o Unién Temporal, el valor del contrato a considerar
sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de
cada uno de los integrantes, para lo cual se debera anexar copia del documento consorcial o de
unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion, en todo caso, cada
integrante del consorcio o unién temporal debe contar con experiencia minima certificada del 50%
del presupuesto oficial, la experiencia habilitante serd la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacién en el mismo. No podra
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica cuando éstos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
ley 80 de 1993.
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NOTA 1: En caso de que el oferente desee aportar certificaciones de contratos celebrados con el
Departamento de Policia Arauca, este podra aportar en documento escrito donde indique
solamente el numero de contrato celebrado, el afio de celebracion y el valor adjudicado. El
Departamento de Policia Arauca, verificara el contenido de la informacién y la confrontara con su
historial de contratos.

NOTA 2: La certificacion de contratos con entidades privadas, deberan contener copia de la factura
de venta de los productos certificados, ésta, con el lleno de los requisitos del articulo 617 del
Estatuto Tributario, modificado por el articulo 40 de la Ley 223 de 1995.

ARTICULO 40. El articulo 617 del Estatuto Tributario quedara asi:

Articulo 617. Requisitos de la Factura de Venta. Para efectos tributarios, la expedicion de factura a
que se refiere el articulo 615 consiste en entregar el original de la misma, con el lleno de los
siguientes requisitos:

a) Estar denominada expresamente como factura de venta;

b) Apellidos y nombre o razdn y NIT del vendedor o de quien presta el servicio;

c) Apellidos y nombre o razon social del adquirente de los bienes o servicios, cuando éste exija la
discriminacién del impuesto pagado, por ftratarse de un responsable con derecho al
correspondiente descuento;

d) Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de facturas de
venta;

e) Fecha de su expedicidn;

f) Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

g) Valor fotal de la operacion;

h) El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura;

i) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de las literales a), b), d) y h) deberan estar
previamente impresos a fravés de medios litograficos, tipograficos o de técnicas industriales de
caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacién por computador o
maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales medios se entienden cumplidos los
requisitos de impresion previa. El sistema de facturacion debera numerar en forma consecutiva las
facturas y se deberan proveer los medios necesarios para su verificacion y auditoria.

SE DEBE TENER EN CUENTA: En el caso de que el oferente sea persona natural inscrita en el
régimen simplificado y, desee aportar dichas certificaciones con terceros; y no esté obligado a
expedir factura, debera adjuntar a la certificacion copia del documento equivalente generado por el
tercero contratante, entiéndase por documento equivalente lo siguiente:

Documento equivalente en las compras que el Régimen comun haga al Régimen simplificado.

Decreto 522 de 2003. Articulo 3°. Documento equivalente a la factura en adquisiciones efectuadas
por responsables del régimen comin a personas naturales no comerciantes o inscritas en el
régimen simplificado. El adquirente, responsable del régimen comun que adquiera bienes o
servicios de personas naturales no comerciantes o inscritas en el régimen simplificado, expedira a
su proveedor un documento equivalente a la factura con el lleno de los siguientes requisitos:

a) Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquirente de los bienes o servicios;
b) Apellidos, nombre y NIT de la persona natural beneficiaria del pago o abono;

1DS-IN-0001 Aprobacién: 05-12-2008
VER: O




Pagina 16 de 23

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cddigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013
INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

e POLICIA NACIONAL
Version: 2

¢) Numero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva;

d) Fecha de la operacién;

e) Concepto;

f) Valor de la operacion;

g) Discriminacién del impuesto asumido por el adquirente en la operacion;

No se admitiran certificaciones de los contratos que no cumplan con lo anterior, ni de las que no
permitan verificar la informacién requerida, por lo cual no seran tenidas en cuenta para el
cumplimiento de los requisitos.

v No se admiten certificaciones de Subcontrataciones.

v No se admiten auto certificaciones de actividades de ADQUISICION.

v No se tendran en cuenta contratos en ejecucién (entiéndase en ejecucion hasta el acta de
recibo final)

v No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la
informacion solicitada o que presenten inconsistencias.

v No se admiten certificaciones expedidas por personas naturales del régimen simplificado
no declarantes.

v No se admiten certificaciones de contratos sin copia de la factura de venta o documento
equivalente para el caso de ser entidades privadas.

LA EXPERIENCIA SE VERIFICARA MEDIANTE LAS CERTIFICACIONES APORTADAS,
CALIFICANDOSE "CUMPLE” O “NO CUMPLE".

La propuesta del oferente que no presente certificaciones o que las presentadas no retnan las
condiciones anteriormente citadas, se dara como NO CUMPLE.

La Policia Nacional se reserva el derecho de hacer las verificaciones que considere necesarias en
la documentacion presentada ante organismos de control como DIAN, CAMARA DE COMERCIO,
etc., con el fin de garantizar la transparencia del proceso de contratacion.

Justificacion: La experiencia especifica del proponente es importante por cuanto le asegura a la
entidad que el contrato sera ejecutado por un tercero con la suficiente experiencia en contratos de
similares caracteristicas, que garantice la calidad final del servicio prestado y el cumplimiento del
tiempo de ejecucion establecido para el mismo.

Acreditar la experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la entidad lo certificara
como CUMPLE o NO CUMPLE.

Este aspecto se verificara en el anexo: Especificaciones Técnicas Minimas.

v' CAPACIDAD OPERATIVA: Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y/o servicios a
adquirir y teniendo en cuenta aspectos tales como: plazo de ejecucion, lugar de entrega de
los bienes; forma de pago y demas, el oferente se compromete a que cuenta con la
suficiente capacidad operativa, administrativa y logistica para dar cumplimiento al objeto
del presente estudio previo, lo anterior con el fin de evitar posibles incumplimientos en la
ejecucion de contrato.

v OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES Las condiciones técnicas adicionales
se pueden verificar en el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES
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TECNICAS ADICIONALES del presente estudio previo, las cuales se verificaran como
CUMPLE O NO CUMPLE y en algunas el proponente debe certificar por escrito si asi se
requiere.

El oferente debera diligenciar y cargar a la plataforma SECOP |l junto con la oferta, el formato de
especificaciones técnicas adicionales descritas en el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES debidamente firmado por el representante legal, con
sus respectivos anexos (certificaciones si asf lo requieren) en el que exprese su manifestacion
de cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las
cuales seran verificadas por el Comité Técnico aplicando el criterio de cumple o no cumple.

v FORMULARIO: “SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL” debidamente diligenciado con
nombres y apellidos legibles, firmado por el oferente (persona natural o representante legal de
la persona juridica).

v FORMULARIO: “FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO”, debidamente diligenciado con nombres y apellidos legibles firmada por el
oferente (persona natural o representante legal de la persona juridica).

3. CRONOLOGIA DEL PROCESO

Lugar: Portal Unico De Contratacién - Colombia Compra
Eficiente.

Link: https: //www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Fecha: Segun indica cronograma SECOP iI.

CIERRE:

Lugar: Las ofertas se recepcionaran Unicamente por el Sistema
Electrénico de Contratacién Publica - SECOP 1l. En caso de
indisponibilidad de la plataforma SECOP Il se debera realizar el
procedimiento descrito en la Guia de Indisponibilidad del Secop Il.
APERTURA:

Lugar: Plataforma SECOP ||

Fecha y Hora: Segun Cronograma SECOP |I

Segun indica cronograma SECOP |

Publicacién de la invitacion

Entrega de propuestas

Evaluacion de las
Propuestas y Verificacion de
los Requisitos Habilitantes

Publicacion para Las respuestas de las observaciones a evaluacion, se hara un

Observaciones y
Presentacion de
Documentos Habilitantes

Segun indica cronograma SECOP Il

Los oferentes participantes una vez publicado el informe de
evaluacion, dispondran de un dia habil para presentar sus
observaciones con relacién al informe de evaluacion y subsanar
documentos habilitantes.

Notificacion de aceptacion
de oferta.

Dentro del dia habil siguiente al plazo otorgado a los proponentes
para presentar observaciones a la evaluacion. Segun indica
cronograma SECOP II.

NOTA 1: La validez de la oferta sera de noventa (90) dias calendario contados a partir de la
fecha de presentacion de la misma.
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NOTA 2: De ser necesaria la modificacion de las condiciones de la invitacion, esta se efectuara
mediante ADENDA, la cual serd expedida y publicada en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica — SECOP I, hasta el dia anterior a la fecha establecida para la recepcién de las ofertas.

NOTA 3: Si se presenta indisponibilidad de la plataforma del SECOP I, la propuesta debe ser
enviada al correo electrénico deara.ofcon@policia.gov.co adjuntando el certificado de
Indisponibilidad. (Guia Indisponibilidad SECOP 1I).

NOTA 4: En caso de que el primer oferente no cumpla con las condiciones sefaladas en la
presente invitacion, se evaluara al segundo oferente de acuerdo al orden de elegibilidad y le seran
aplicados los mismos términos establecidos en el cronograma anterior para cada actuacion y asi
sucesivamente hasta adjudicar el proceso.

Subsanabilidad de documentos del proponente que haya presentado la oferta mas econémica, es
decir ubicado en primer lugar. (1 dia habil a partir de la publicacién del informe de verificacion de
los requisitos habilitantes y evaluacion de la oferta con menor precio) (Art. 5 de la Ley 1150 de
2007).

Se rechazara la oferta del proponente ubicado en la mejor oferta que no subsane los documentos
habilitantes en el plazo estipulado en la presente.

3.1 CONDICIONES DEL CONTRATO
IMPUESTOS DE LEY

Al preparar la propuesta, el proponente debera tener en cuenta todos los impuestos que han de
causarse para la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales corren por cuenta del contratista y
no dara lugar a ningln pago adicional de los precios pactados. En todo caso, corresponde al
CONTRATISTA sufragar todos los impuestos que le correspondan de conformidad con la
normatividad legal vigente, régimen de impuesto al que pertenece, clase y objeto del contrato a
celebrar, los cuales seran descontados por la entidad estatal en caso de que aplique.

NOTA: Los impuestos, retenciones y deducciones, pueden variar de acuerdo a la normatividad
vigente y al tipo de personalidad del oferente (natural o juridica).

FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion del presente proceso se efectuard en forma total de acuerdo a lo
establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015.

LIQUIDACION DEL CONTRATO:

La POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, liquidara el contrato
cuando éste llegue a su término o cuando exista una causal para ello; su liquidacion sera de
comun acuerdo por las partes y se determinaran en dicha liquidacion los saldos pendientes a
cobrar, si los hubiese. La liquidacion seré con arreglo a lo estipulado en el articulo 60 de la Ley
80 de 1993 “el Departamento de Policia Arauca dispone que todos los contratos que se realicen
seran objeto de liquidacién”.
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4. SUPERVISOR DEL CONTRATO.

La supervision del contrato que se derive del presente estudio, estara a cargo del Almacenista del
Grupo de Movilidad del Departamento de Policia Arauca, o quien haga sus veces, 0 quien con
posterioridad designe el ordenador del gasto, quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento
del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto de la Resolucion No.
00090 del 15/01/2018. En concordancia con las siguientes funciones:

A. De caracter administrativo:

1. Acopiar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el propésito de contar
con la mayor informacién sobre el origen del mismo.

2. Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaboréandole en todos aquelios aspectos que

dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando

que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.

Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.

Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la

gjecucion del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a

las solicitudes presentadas.

6. Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniendola a
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la
dependencia que haga sus veces.

7. Programar y coordinar segln corresponda reuniones periddicas para analizar el estado de
ejecucion y avance del contrato o convenio.

8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que
sean aplicables.

9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén
del contrato o convenio celebrado, informando en forma periédica a la dependencia encargada
de contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la
ejecucion del contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucion delf contrato indicando la actividad desplegada en materia del control
de ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion
de las sanciones previstas en el acuerdo.

ok w

B. De caréacter técnico:

1. Verificar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato. Constatar, seglin sea el caso, la existencia de planos, disefios,
estudios, calculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

2. \Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a
consideracién del respectivo ordenador, previo concepto del supervisor/interventor.

1DS-IN-0001 Aprobacién: 05-12-2008
VER: O




Pagina 20 de 23

Codigo: 2BS-FR-0035

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 16-10-2013 o hy

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Version: 2

© ®

10.

11.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes
que se considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o
pruebas necesarias para el control de los mismos.

Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos vy
documentos suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, ordenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucion del contrato.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las
normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el
respectivo contrato.

Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de
prestacion del servicio a satisfaccion.

Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

De caracter financiero:

Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y
verificar su correcta inversion. Para este efecto, debera exigir, segin corresponda, la
presentacion del programa de utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del
contrato, el programa de flujo de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo.
Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que
se abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracion de los recursos entregados al
contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la
menor cuantia. (en caso que aplique).

Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronolégico de
los mismos al igual que de las deducciones vy ajustes efectuados.

Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, con el fin de
que se analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la
actualizacion o revision de precios.

Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos, informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se
soliciten las disponibilidades presupuestales que se requieran.

De caracter legal:

Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que
haga sus veces, la constitucidon y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el
tiempo de ejecucion del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de
constatar que las garantias requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su
constitucion.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del
contrato.

Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que
haya lugar.
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4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato,
incluida el acta de iniciacidn del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en
el acuerdo contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de
contratos o la que haga sus veces.

5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del
contrato y proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan.
Documentos que deberd remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y
tramite que corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la
liquidacién, los pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.

6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del
contrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad
contractual, emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera
allegarse a la dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no
inferior a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato,
con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o
canvenio.

8. Abstenerse de impartir érdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que solo corresponde al ordenador.

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma
oportuna cualquier situacién que no haya sido posible solucionar en su condicion de
supervisor / interventor con el contratista a fin de que sea considerada y se adopten las
medidas que sean del caso.

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que
emplee para la ejecucién del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad
social integral y el pago de los aportes parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucién y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo
sefialado en el Decreto 2090 de 1989 y demds normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y
legales le correspondan.

Las funciones seran cumplidas de conformidad con la adecuacion de las mismas a la modalidad y
naturaleza del contrato o convenio de que se trate.

Aunado a lo anterior debera:
1. Firmar acta de inicio (en caso de que aplique).

2. Presentar el informe de supervision en el formato establecido en suite vision empresarial (SVE),
denominado “INFORME SUPERVISORES SEGUIMIENTO CONTRACTUAL” cédigo “2BS-FR-
0019”, a la Oficina del Grupo de Contratos DEARA, dentro de los primeros 5 dias de cada mes,
con la respectiva facturacién que refleje la ejecucion del mes reportado, asi mismo debera
realizar la publicacion del informe en la plataforma SECOP I, exponiendo de manera detallada
el seguimiento a la ejecucidn y/o situaciones especial en desarrollo de la ejecucion.

3. Revisar y constatar la entrega de los bienes o servicios contratados, mediante actas de entrega
y recibido; verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas y el suministro de los
documentos necesarios, para el tramite administrativo de registro contable e ingreso a los
inventarios de la Policia Nacional — Direccién Administrativa y Financiera. Expedir constancia de
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recibido a satisfaccion en el formato alojado en la suite vision empresarial (SVE), denominado
“CONSTANCIA DE RECIBIDO A SATISFACCION” asociado al cédigo “2BS-FR-0045".

4. Tan pronto finalice el plazo de ejecucion y opere el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, debera rendir por escrito (fisico) un informe pormenorizado (informe final) de la
manera en que acaecio la ejecucion contractual (incluyendo registro fotografico en el evento de
que aplique), dirigido a la ordenacion del gasto, debidamente radicado a través del gestor de
documentos policiales (GEPOL).

5. El proyecto de acta de liquidacion debera ser presentado dentro de los sesenta (60) dias
calendario siguientes a la fecha de finalizacion del plazo de ejecucidn del acuerdo de
voluntades, resaltando que la informacién consignada en el proyecto de liquidacién debe ser
completa, veraz, transparente, oportuna, verificable, comprensible, precisa e idénea en relacién
a la manera en que se surti6 la ejecucion del contrato o de la orden de compra, resaltando que
el inciso tercero del articulo 60 de la Ley 80 de 1993, prevé “(...) En el acta de liquidacion
constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin
a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.(...)".

6. Cumplir a cabalidad con los lineamientos y parametros establecidos por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, mediante la circular externa 016 del 09/03/2021, por medio de la
cual se implementa el “Modelo de Recepcién de Factura de Venta, Notas Débito y Notas
Credito” con aplicacion “obligatoria” a partir del 01 de abril del 2021.

NOTA UNO: En caso de situaciones administrativas tales como vacaciones, excusa, permisos,
comisiones, etc., que afecten el ejercicio de las funciones de supervisor, debera informar y elevar
oportunamente por escrito a la ordenacion del gasto, la solicitud motivada donde se indique cargo,
grado, nombres y apellidos de quien asumiria la supervision del acuerdo de voluntades,
especificando si designacion a realizar es provisional (periodo de tiempo determinado) o definitiva,
a efectos de proceder a realizar la nueva designacion de la supervision.

5. PARTICIPACION COMUNITARIA:

(Ley 80/93 Art. 66) Se invita a la comunidad en general a participar activamente en este proceso
de contratacion, con aportes, recomendaciones y/o sugerencias al respecto, a ejercer control y
vigilancia de la gestion publica contractual. Asi mismo a denunciar ante las autoridades
competentes las actuaciones, hechos u omisiones de los servidores publicos o de los particulares,
que constituyan delitos, contravenciones o faltas en materia de contratacion estatal. La denuncia
y/lo queja la podran interponer en la oficina de atencién al ciudadano de DEPARTAMENTQ DE
POLICIA ARAUCA, ubicada en la Calle 15 No. 7-180 Avenida Juan Isidro Daboin en el municipio
de Arauca — Arauca.

6. POSTULADOS DE LA BUENA FE:

El Departamento de Policia Arauca, presume que las personas que presentan propuestas lo hacen
en todas sus actuaciones cifiéndose a los postulados de buena fe.

7. INDEMNIDAD:

Dentro de la comunicacién de aceptacién de oferta se obligara al CONTRATISTA a mantener
indemne a la POLICIA NACIONAL -~ DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, de cualquier

1DS-IN-0001 Aprobacién: 05-12-2008
VER: 0




Pagina 23 de 23

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cddigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013 ’ :
INVITACION CONVOCATORIA MiNIMA CUANTIA POLICIA NACIONAL

Version: 2

reclamacién proveniente de terceros o sus dependientes que tenga como causa sus actuaciones u
omisiones.

8. AUTORIZACION PUBLICACION:

Firmado el original del presente pliego de condiciones el departamento de Policia Arauca, autoriza
para gue la oficina de contratos proceda a realizar la correspondiente publicacion en la pagina
www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co, se proceda a declarar abierta la invitacion,
y proseguir con el proceso contractual de acuerdo a lo establecido en la Resolucion 03049 del 30
de julio de 2014 por el cual se adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional.

Atentamente,

Elaboré: Revisd: Revisd:

:”\oq {\\)vw:m(){

7
IT. José Be)éano Lépez Villar Si. Jhony Alberto Arnsmend)Ansmendy MY. Luis Julian Lombana Salazar
Jefe Grupé de Contratos Asesor Juridico (E) Jefe Area Administrativa (E)

Fecha de elaboracidn: 04/08/2026
Ubicacion: \ Contratos\procesos 2026\Minima Cuantia/Papelerial Invitacion

Calle 15 No. 7-180 Avenida Puente internacional p
deara.ofcon@policia.gov.co

www.policia.gov.co

www.policia.gov.co
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