
 

FICHA TECNICA 

SECRETARIA DEL INTERIOR, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA 

 

FICHA TECNICA 
 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGÍSTICO Y SUMINISTRO DE 
BIENES PARA LAS ELECCIONES DE JUECES DE PAZ Y JUECES DE RECONSIDERACION 

EN EL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA. 
 

 

I. ALIMENTOS Y BEBIDAS 

ITEM DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD  

1  DESAYUNO  

Suministro de tamal de carne de 250 
gramos, acompañado de pan y queso, 
empaque individual biodegradable,con 

bebida en botella pet de 400 ml. 

UNIDAD 1 

2 
REFRIGERIO 
MENÚ No. 1 

Hamburguesa sencilla de carne de res o 
pollo, pan blanco, verduras, salsas, 

porción de papa a la francesa 300grs 
aproximadamente. Bebida refrescante: 

limonada en vaso desechable de 16 
onzas o gaseosa pet de 250ml.  

UNIDAD 1 

3 
REFRIGERIO 
MENÚ No. 2 

Picado de fruta fresca, con 5 porciones 
de fruta variada de 50 grs cada porción, 

porción de helado de crema x 35 grs, 
servido en envase no retornable. 

UNIDAD 1 

4 
REFRIGERIO 
MENÚ No. 3 

Sándwich cubano: pan de finas hierbas 
de 20 cm de largo (110 gramos), jamón 
de cerdo 2 lonjas jamón de cerdo, cada 
una de (40 gramos), 2 lonjas de queso 
crema cada una de (40 gramos), papa 
fosforito (40 gramos), salsa piña (35 

gramos), salsa de tomate y salsa showy 
(empacada en sobre individual de 8 

gramos), dulce o caramelo en empaque 
individual, gaseosa en botella pet (400 

ml) 

UNIDAD 1 

5 
REFRIGERIO 
MENÚ No. 4 

Empanada o flauta de harina de trigo de 
200grs en empaque individual de 

aluminio o papel kraft, rellenos variados. 
Jugo en caja de 200ml o gaseosa pet x 
250ml, sabor es variados o malta pet x 

200ml. 

UNIDAD 1 

6 
REFRIGERIO 
MENÚ No. 5 

Mini hamburguesa de 110 grs 
acompañado de vaso de bebida gaseosa 

pet de 250 ml.  
UNIDAD 1 

7 
ALMUERZO MENÚ 

No. 1 

Porción de arroz blanco o con verduras, 
una porción de carne o de pollo o 

pescado(150grs), en salada de frutos 
rojos o verduras o vegetales frescos, 
gaseosa pet x 250ml o jugo en caja x 

200ml.  

UNIDAD 1 

8 
ALMUERZO MENÚ 

No. 2 

Dos porciones de carne de mín. 125grc/u 
(carne roja, pollo, cerdo o pescado), con 
porción de arroz blanco o con verduras, 

acompañada de en salada de frutos rojos 
o verduras o vegetales frescos, gaseosa 
x 250ml o jugo en caja x 250 ml y postre.  

UNIDAD 1 

9 
ALMUERZO MENÚ 

No. 3 

Suministro de almuerzo compuesto por 
300 gramos de carne, acompañado de 1 

rellena, 1 chorizo, papa o yuca, 
guacamole, en empaques 

biodegradables, con gaseosa pet de 500 
ml. 

UNIDAD 1 
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10 
 ALMUERZO 
MENÚ No. 4  

Porción de arroz blanco, una porción de 
carne o de pollo o de cerdo de 150 

gramos, ensalada, agridulce o verdura o 
vegetales frescos, gaseosa pet 250 o 

jugo natural de 9 onzas, porción de papa 
o yuca de 100gr  

UNIDAD 1 

11 
ESTACIÓN DE 

BEBIDAS OPCIÓN 
1 

Alquiler de estación de bebidas que 
incluya: cafetera con capacidad mínima 
de 200 tintos o aromáticas, dispensador 

de agua potable para botellón. Debe 
incluir los insumos necesarios para una 

jornada de hasta 8 horas ( café, 
aromáticas, revolvedores, azúcar en 

papeleta, botellón de agua, vasos 
desechables para tinto y agua) y la 

persona encargada de servir las bebidas. 

UNIDAD 1 

12 
 ESTACIÓN DE 

BEBIDAS OPCIÓN 
2  

Alquiler de estación de bebidas que 
incluya: cafetera con capacidad mínima 
de 120 tintos o aromáticas, dispensador 

de agua potable para botellón. Debe 
incluir los insumos necesarios para una 

jornada de hasta 8 horas ( café, 
aromáticas, revolvedores, azúcar en 

papeleta, botellón de agua, vasos 
desechables para tinto y agua) y la 

persona encargada de servir las bebidas. 

UNIDAD 1 

13 
ESTACIÓN DE 

BEBIDAS OPCIÓN 
3 

Alquiler de estación de bebidas que 
incluya: cafetera con capacidad mínima 
de 60 tintos o aromáticas, dispensador 
de agua potable para botellón. Debe 

incluir los insumos necesarios para una 
jornada de hasta 8 horas ( café, 

aromáticas, revolvedores, azúcar en 
papeleta, botellón de agua, vasos 
desechables para tinto y agua) y la 

persona encargada de servir las bebidas. 

UNIDAD 1 

14 
ESTACIÓN DE 

CRISPETA 

Suministro de 200 bolsas con crispeta de 
45 gramos cada una. Preparadas en la 
máquina de palomitas y servidas en el 

lugar del evento. Debe incluir el 
transporte y el operario uniformado. 

UNIDAD 1 

15 
BEBIDA O 

REFRESCO 
Bebida carbonatada sin alcohol de 250 

ml. 
UNIDAD 1 

16 HIDRATACIÓN Botella de agua potable de 300 ml UNIDAD 1 

17 HIDRATACIÓN  Botella de agua potable de 600 ml UNIDAD 1 

18 
 BOTELLONES DE 

AGUA  
Suministro de botellones de agua para 

adaptar a dispensador de agua eléctrico 
UNIDAD 1 

II. MESAS Y SILLAS 

19 
 TABLONES DE 

MADERA  
Alquiler de tablones de madera de 1.80 x 

0.60 mts y 0.70mts de altura  
UNIDAD 1 

20 
 SILLAS 

PLÁSTICAS  

Alquiler de sillas tipo de evento, sin 
apoya brazos color blanco  ancho 49 cm 

fondo 57cm altura 56cm. 
UNIDAD 1 

III. TECHOS Y CARPAS 

21 TECHO MODULAR 

Alquiler de módulo de techo de 10 mts 
de fondo x 6 mts de frente y 5 mts de 

altura cada uno. Lona blanca 
impermeable y estructura en hierro. 

UNIDAD 1 

22 
 CARPA TIPO 

PIRÁMIDE   

Alquiler de carpa para evento 4 x4 mts. 
Material: estructura en hierro y lona 

blanca impermeable. Medidas: frente 4 
mts, fondo 4 mts, altura 2mts en sus 

laterales. 

UNIDAD 1 
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IV. SISTEMA DE ILUMINACION 

23  BOMBILLOS  Suministro de bombillos de 30 watts UNIDAD 1 

24 
 ILUMINACION 

LED  
Instalación de dos lámparas LED en 

cada carpa. 
JUEGO 1 

VIII. DISPOSITIVOS DE DISTRIBUCION ELECTRICA 

25  REGLETAS  
Alquiler de regletas con capacidad para 

seis (6) puntos 
UNIDAD 1 

26  EXTENSIONES  Alquiler de extensión de 9 metros  UNIDAD 1 

V. EQUIPOS TECNOLOGICOS 

27 FOTOCOPIADORA 
 Alquiler de una fotocopiadora 

multifuncional laser marca, límite de 
7000 impresiones  

UNIDAD 1 

28  ESCÁNER  Alquiler de un escáner - con plano cristal   UNIDAD 1 

29 
 

COMPUTADORES   

 Alquiler de computadores todo en uno 
de 31,5 Pulgadas 6000 1 la INTEL 

CORE 17 RAM 16GB  
UNIDAD 1 

30  IMPRESORA    Alquiler impresora  UNIDAD 1 

VI. EQUIPOS DE VENTILACION 

31  VENTILADOR   
Alquiler de ventilador grande, tipo pedal 

de tres (3) velocidades  
UNIDAD 1 

VII. SERVICIO DE ASEO 

32 
 SERVICIO DE 

ASEO   

Mantenimiento del aseo en el sitio de 
escrutinio y baños, durante los días de 

escrutinio 
DIA 1 

VIII. INSUMOS DE ASEO 

33 
 JABON LIQUIDO 
ANTIBACTERIAL   

Suministro jabón líquido antibacterial 
para manos con dispensador en 

presentación de 1000 cm3 con criterios 
de biodegrabilidad al 80% 

UNIDAD 1 

34 
 PAPEL 

HIGIÉNICO   
Suministro de paquete de papel higiénico 

x 4 rollos grandes 
PAQUETE 1 

35 

 BOLSAS 
GRANDES PARA 

RECICLAJE 
NEGRAS  

Suministro de paquetes x 10 unidades de 
bolsas color negro que sean en un 80% 
de plástico reciclado o que contengan 

componentes biodegradables. 
Capacidad de 50 litros. Medidas 70 x 90 

cms. 

PAQUETE 1 

36 

 BOLSAS 
GRANDES PARA 

RECICLAJE 
BLANCAS   

Suministro de paquetes x 10 unidades de 
bolsas color blanco que sean en un 80% 

de plástico reciclado. Material 
aprovechable color blanco. Capacidad de 

60 litros. Medidas 70 x 90 cms. 

PAQUETE 1 

37 

 BOLSAS 
GRANDES PARA 

RECICLAJE 
VERDES   

Suministro de paquetes x 10 unidades de 
bolsas color verde que sean en un 80% 

de plástico reciclado. Material 
aprovechable color blanco. Capacidad de 

60 litros. Medidas 70 x 90 cms. 

PAQUETE 1 

 IX. INSUMOS PARA ELECCIONES Y ESCRUTINIO 

38  PASACALLE   

 Pasacalle de dos (2) metros con aviso 
de depósito de inservibles de puestos de 

votación con logo de la Registraduría 
Nacional del Estado Civil  

 UNIDAD  1 

39 
  RESMA DE 

PAPEL    

 Suministro resma de papel bond 75 
gramos, tamaño oficio 21.6 x 33 cm, 

papel multipropósito y papel ecológico 
para uso en fotocopiadora, impresoras 

link jet  y láser    

 RESMA  1 

40   LAPICES    
 Suministro de cajas de lápices HB X 12 

unidades   
 CAJA  1 

41 
  MARCADORES 

NEGROS    
 Suministro de marcadores punta 

delgada x 12    
 CAJA  1 

42 
  SACAPUNTA 

METALICO    
 Suministro de sacapuntas metálicos, 

caja x 12   
 CAJA  1 
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43   GANCHO CLIPS   
 Suministro de cajas de ganchos clips x 

100 unidades   
CAJA 1 

44   SOBRES   
 Suministro de paquetes de sobre de 
manila tamaño oficio 25 x 35 cms en 

papel ecológico x 100 und   
 PAQUETE  1 

45   CARPETAS   

 Suministro de paquetes de carpetas de 
archivo inactivo, tamaño oficio, cuatro 

aletas, medida de la carpeta abierta 69.2 
cm x 69.5 cm, color blanco x 50 und   

 PAQUETE  1 

46   CARPETAS   
 Suministro de carpeta tipo sobre, 

resistente, en cartón blanco/kraft, con 
capacidad para 200 hojas   

 UNIDAD  1 

47 
  BORRADOR DE 

NATA    
 Suministro de borrador de nata grande 

PZ 400   
 UNIDAD  1 

48 
  BORRADOR DE 

TINTA   
 Suministro de borrador de tinta    UNIDAD  1 

49   MEMORIAS     Suministro de memorias USB de 32 GB    UNIDAD  1 

50   MEMORIAS     Suministro de memorias USB de 64 GB    UNIDAD  1 

51   SACAGANCHOS     Suministro de sancaganchos metálicos     UNIDAD  1 

52   TIJERAS   
 Suministro de tijeras medianas todo uso 

para trabajo pesado   
 UNIDAD  1 

53  REGLA   Suministro de regla plástica de 30 cms   UNIDAD  1 

54 
 ARCAS 

TRICLAVE  

 Mantenimiento de arcas triclave. Lijado, 
pintura y suministro de candado de 

seguridad.  
 UNIDAD  1 

55  COSTALES  
 Suministro de costales de polipropileno 

(plástico tejido) de 60 cm x 92 cm  
 UNIDAD  1 

56 
 CAJAS DE 
ARCHIVO  

 Suministro de cajas de cartón para 
archivo X200 C-790K 20*21*27 cm  

 UNIDAD  1 

57  BAYETILLA  
 Suministro  de bayetilla de 19 x 20 cm. 

80% algodón 20% poliéster. Color blanco 
o rojo.  

 UNIDAD  1 

58  ROLLO DE PITA  
 Suministro de rollo de pita de tela de 

100 mts  
 UNIDAD  1 

59   HUELLEROS    
 Suministro de huelleros a base de 

aceite, tamaño pequeño, tinta negra.    
UNIDAD 1 

60 
  PAPEL 

PERIÓDICO   
 Suministro de pliego de papel periódico - 

ecológico   
PLIEGO 1 

61 
  CINTA ANCHA 

TRANSPARENTE   

 Suministro de cinta pegante 
transparente de 2 pulgadas de 30 metros 

lineales.   
 UNIDAD  1 

62 
 CINTA ANCHA DE 

PAPEL  
 Suministro de cinta pegante de papel de 

2 pulgadas, mínimo de 30 mts  
 UNIDAD  1 

63  PEGANTE  
 Suministro de tarro de pegante colbón 

de 225 gr  
 UNIDAD  1 

64  COSEDORAS  
 Suministro de cosedora metálica de 20 

hojas  
 UNIDAD  1 

65 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora laserjet enterprise 
M605 color negro hp de alta capacidad  

 UNIDAD  1 

66 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora HP laser Jet 
1536dng MFP  

 UNIDAD  1 

67 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora HP laserJEt Pro 
MFP M426 dw  

 UNIDAD  1 

68 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora LEXMARK MS 
315dn  

 UNIDAD  1 

69 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora SAMSUNG mlt - 
D111S  

 UNIDAD  1 
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70 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora HP Laser JET Pro 
MFP 4103fdw  

 UNIDAD  1 

71 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora HP laser JET 
P1102 w  

 UNIDAD  1 

72 
 TONER DE 
IMPRESION  

 Toner para impresora Lexmark 
58D4H00  

 UNIDAD  1 

73  GUILLOTINA   Alquiler de máquina para cortar papel   DIA  1 

XI. TARJETON 

74 TARJETON 
Papel bond de 75 gr, full color. Tamaño: 

33 x 23 cm 
UNIDAD 1 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ANDRES NORBERTO ARDILA PEREZ 
Secretario del Interior, Seguridad y Convivencia Ciudadana 

 
Proyectó: LYPL – Abogada Contratista  


