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INFORME DE INTERVENTOR
SUPERVISIONY ACTADE PAGO 0

Codigo: FO AD—31

Version: 08

= B DESEMBOLSO FechadeActual:zacuon
Alcaldia de ltagii 13/11/2021
SUPERVISION X DE SEGUIMIENTO
INFORME N°: 4 o o
T INTERVENTORIA o
Fecha Elaboraciénde :
Informe S
Periodo de S G
sequimiento Desde: 01/05/2026 /65/2026
Periodo para pago Desde: 01!05/_20_-26 ; 105/2026

_ INFORMACION GENE

CONTRATO

X

NUMERO:

SG-CD-064-2026

CONVENIO

O

FECHA SUSCRIPCION:

] Enero l 2026

CONTRATOS O CONVENIOS CON ESAL
- (Entidad Sin Animo de Liicro)-

o Rubros de destinacion especlﬂca

O Sl (realizar;

iento detaflado de rubros de
esupuesto)

MUNICIPAL DE ITAGUI.

'I'ON EN EL ALMACENAMIENTO,
\ITRAL DE LA ADMINISTRACION

CONTRATISTA

NOMBRE

GRM_C;@L;OMBaA-s.A.s

CC. o NIT

8002338015

DIEGO ALEJANDRO GAJST

C.E del RL

518000 ©

VALOR [$]

INICIAL

$550:457.117 314.38 SMLMV

*MA DE PAGO:

- sistema
| inmediatamente anterior, si es persona natura
o la certificacion de estar al dia con el pago ds

| Secretaria de Hacienda.

Once (11) pagos, mes vencido, de acuerdd
con las. actividades efectivamente realizadas
previa presentacion del informe de actividades
ejecutad_cs o ‘el documento que se hayg
pactado ' para el -pago, acompafiada de
informe. de supervisién elaborado por e
supervisor del contrato (Formato SIGI FO- AD;
31), _e_!_c_:or_nprobante de pago de aportes a
de ' ‘seguridad ‘social - del mes

los aportes al sistema de seguridad social
iscales, .si es persona juridica y que 13

" clenta de cobro o factura, segun sea el caso

sea . aceptada por el Municipio de Itagif;
‘El' Municipio - dg
[tagii.’ Dedumra dé dicho valor 19s tributos de
ley o 1as normas que los regulen a que haya

lugar. No obstante, [a forma de pago prevista

queda sujeta a la situacion de los
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Cédigo: FO-AD-31
INFORME DE INTERVENTORIA O o
SUPERVISIONY ACTADEPAGOO | Version:08 :
== DESEMBOLSO Fechade Actualizaciéh: -
Alcaldia de ltagii 13/11/2021
recursos del Plan Anual mensualiz c_j_p d
caja PAC. R
N° DE ACTAMODIFICATORIA "~ _VALOR .
(VALOR) I | " ADICIONADO®
No Aplica No Aplica
FORMA DE PAGO: No Aplica
VALOR TOTAL
| e FECHA DE
INICIAL FECHADEINICIO™ | yppmINACION -
1 defebrero de 2026 [31 de diciembre de
PLAZO: o 2026
‘N°DE ACTAMODIFICATORIA 'NUEVAFECHADE
(PLAZO) o © TERMINACION
No Aplica No Aplica
DISPONIBILIDAD ' NUMERO: 269
PRESUPUESTAL
FECHA: 01 2026
REGISTRO NUMERO: 849
PRESUPUESTAL | FECHA: 28 01 2026
SUSPENSION N° Fecha de reanudacion N‘é’i"a fecha
terminacion
No Aplica Na Aplica No Aplica
CTUALIZADAS? sl X NO NO APLICA
OSCAR DARIO MURNOZ VASQUEZ
SUPERVISOR SECRETARIO JURIDICO
CORREO ELECTRONICO: N/A
i NOMBRE No Aplica
INTERVENTOR UMERO CONTRATO: No Aplica
| CORREO ELECTRONICO: No Aplica

“RECIBO A SATISEACCIONACTADEPAGO . . |

ndo:; L;mplim|ento a la Ley 1474 de 2011, articulo 83, la Supervision del contrato hace constar que
bizo’ seguimlento Técnico, Administrativo, Financiero, Contable y Juridico sobre el cumplimiente del
_ objetoidel mismo.
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Cédigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA 0 >

SUPERVISIONY ACTADEPAGOOQ | Vesion:08 .
DESEMBOLSO = FechadeActuahzamon

G 131112021

dispuesto en el articulo 282 de la ley 100 de 1993.

El objeto del contrato fue ejecutado conforme a lo pactad.c;,_f;s _
compromisos y/o actividades establecidas y recibido a satlsfac i 'por el Munig
Periodo de seguimiento para pago. o

de Ttagui, en el

. SEGUIMIENTO CONTABLE Y FINANCIERQ

. ’ Tipo _
| N Valor Fecha de de 1
nform | Factura Facturac | Comprobant Egreso pago esupuestal Valor SALDO
e No. o cuenta cuentade | eEgreso No. (Abono 4 [m_ utado Pagad DEL
de cobro cobro Pago : o INF
Total, OR
eyl ME
total)
1 10829 . [$49.854.336(260013950 -_21/05/2026 02:02.008.03($49.854.336 |0 =« w7
TOTAL $49 854 336 $49.854.336. |
OBSERVACIONES

Concepto
A | Valorinicial del contrato - $550: 457 17
B | Valor de las adiciones . $ 0
C | Valor reducciones dal.coml ‘ato a la fecha del informe e 090
b Thcluid . $550457.117
E | Valor sjecutads - $144.967 466
F | Valor pagad -1 $49.854.336
G ' T $48.098.253
H | Valarto - T $193065.719
l Vaiorp' siecutar (después de esta acts) P . $357.391.398

‘en cuenta la verificacion del cumplimiento de los 66riapromisos y/o actividades contempladas
contrato se autoriza el siguiente pago, que sera el soporte de la elaboracién y registro del FO-AD-32
EN DE PAGO, asi
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Cadigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O —
SUPERVISION Y ACTADEPAGO O Version: 08
DESEMBOLSO Fechade Actuallzacmnl

Alcaldia de ltagii 13/11/2021

Electronica 849 02.2.3.2.02.02.008.03-01

Valor total factura

Pagar al Contratista o a manera de Cuarto {4} pago la suma de: ($48.( . CUARENTA Y OCHO
MILLONES NOVENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRE 3 ESOS

Nota 01: Cuando haya lugar a cambios en el supervisor designado smcnalmente para el seguimiento a
las actividades pactadas en el contrato o sufra cambio por algtui mo’uvo se debe informar y anexar copia

de la nueva delegacion cuando aplique.

Nota 02: En caso que el contrato tenga interventori
autorizando para casos especificos) de interventoria

Los suscriptores de esta acta declaramos que hemos Sgsado el documento y lo encontramos
ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, y'por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, Io
presentamaos ante la Secretaria de Hacienda para autorizar pago.

Si al momento de realizar la revisién:de doc mentos requeridos por fa Oficina de Contabilidad se
encontrase algun error o inconsistenci enfor debera realizar los ajustes respectivos segin las

observaciones de la Secretaria de H
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INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTADE PAGO O

DESEMBOLSO -

Cadigo: FO-AD-31

Version: 08

Fechade Actualizac;i_én:
1311112021

Actividad/ Compromiso

Estado de avance de la®
actividad/ Compromiso-

‘Observacion

~ ACTVIDADES

1. Recepcién, almacenamiento yj

custodia
archivos.

especializada de

1.1. Recolectar los documentos
que hacen parte del archivo de
gestion de la Administracién

Municipal de ltagii, para realizar su
traslado a [a sede del Archivo
Central en las fechas establecidad
por el contratante.

35.07%

.. fravés de las ordenes de trabajo.

| periddo a supervisar, se
lograrevidenciar que el contratista
realizé” la recolecciéon de los
documentos de transferencias
documentales, gestionadas a

Ver informe general

Formato Unico de .
Documental (FUID)y

f_r:;stancsa de
: ios  recibidos
correspondet.con los relacionados

en el formato.

35.07%

En el periodo a evaluar, se
verifico que, el contratista realizo
la recepcion de transferencia
primaria de las cajas de archivo
documentai por parte de Alcaldia
de ltagli ainstalaciones de GRM
Colombia, por medio de las
ordenes de trabajo. Esta
actividad inicio el con el
cronograma de transferencias.
Ver informe general.

Pagina 5de 21



Cdédigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O -

SUPERVISIONY ACTADEPAGO O | Version: 08
DESEMBOLSO Fechade Actualizacién:

Alcaldia de Itagii 13/11/2021 G

1.3. Rotular y almacenar el archivg 35.07% Durante el periodo del™:z
documental recibido en estanteriag mayo esta  aglividac
adecuadas y cumpliendo con las evidencio que #
condiciones de Iluz, ventilacion y rotulo y almacen

preservacion requeridas de acuerdo 3 documentales &h:..estanterias
la normatividad vigente. adecuadasit 5 “gornidiciones
o de  los

la

1.4. Realizar devolucion de Ia Durantg: el pericdg
transferencia mediante oficio , contemplado, se logré evidenciat

que, el contratista realizo |4
_|devolucion pertinente deg
““transferencias, que no cumplian

remisorio en caso de ng cumplir con 35.07%
los requisitos establecidos.

con lo descrito en e
procedimiento PG  -GD-06
Procedimiento para la

organizacion de los archivos de
gestion y el PG-CO
Procedimiento para
transferencias documentales corn
el fin de solventar las novedades
referentes al instrumenta
archivistico Formato Unico deg
Inventario Documental, o pof
requerir el cumplimiento de otros
estandares técnicos necesario
para garantizar el debido
procese de las aclividades
relacionadas a la recepcién de
las series documentales que
cumplen los tiempos de
retencién en Archivo de Gestién.
Ver informe general
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INFORME DE lNTERVENTORlA O
SUPERVISION Y ACTADE PAGO O
DESEMBOLSO - =~

Alcaldia de Itagiii

Codigo: FO-AD-31

Version: 08

Fechade Actualiiéqién:
13/11/2021

1.5. Actualizar permanentemente el 35.07%
inventario del archivo central de la
Entidadcon los inventarios
entregados por el contratante,
utilizando para ello los sistemas y el
software con que cuenta el
contratista para realizar la
administracién documental a través
de medios tecnolégicos idoneos
gue permitan el acceso remoto
desde los equipos de cémputo y
con los usuarios autorizados por la
Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestidon Documental para realizar
su consulta en linea.

. |logré
; cump!e con

inform& general.

1.6. Mantener actualizada la base
de datos del inventaric del archivo
central en el servidor que disponga
la Direccién de las Tecnologias de
la informacion y las
comunicaciones TIC’S del
Municipio de ltagli, cumpliendo
ademas c¢on las condiciocnes
técnicas gque desde esta
dependencia se establezcan.

En el cumplimiento de esta
actividad se evidencia que, se

. lcumple con la actualizacién de
- finventarios y del archivo central,
¢ o cual se puede visualizar en el
 software plataforma eAccess
.1~ |moduio de consulta.
... https://eaccess.grmdocument.c
i jom/eAccess/eaccess.grmdocu
“io imentma nagement

- Mer informe general.

1.7. Actualizar mensualmente
inventarios de archivo g

prestamos jor 35.07%
admmlstrac;on - ‘

consultas reahzada
central die IZzsoftware
eAccess.

[Eneldesarrollo de esta actividad,
- . se evidencia que el contratista
.+ @actualiza los inventarios
1 |documentales que se encuentran
. en  custodia y realiza la
-+ ftrazabilidad y el seguimiento a las
1 unidades documentales

- lsolicitadas en calidad de
- |préstamos. Se realiza por medio
" ESTADOS en el sistema de

- linformacién.
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Codigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O —
SUPERVISIONY ACTADE PAGO O Version: 08

' . DESEMBOLSO FechadeActuallzac:lon
Alcaldia de Itaglii 1311112021 K
£l contratista cumplio cot
cronograma
estipulado por |
Itagul

corisut_t_gs PR-GD-05
Ver informe general
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INFORME DE INTERVENTORﬁ\
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO

o

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08 }

- DESEMBOLSO FechadeAcfuaIizac_ién:
Alcaldia de Itagiii 13/11/2021 '
1.8. Atender la fotalidad de las Durante el periodo & valuar =
consultas  realizadas por el . gels
Municipio y darles respuesta
accediendo a la entrega de Ia totalidad de
informacién o los documentos 35.07%

solicitados 0
certificado de
encontradas.

expidiendo el
consulta no

realizadas por

dlgttal En este
. atendieron 23

nforme general

1.9. Disponer del recursc humano,
técnico y auxiliar necesario e idéneo
para darle desarrollo a dicho servicig
de consultas, asi comao log
elementos tecnoldgicos necesarios
tales como: equipos de computo,
escaneres, impresoras y rollos de
etiquetas, entre otros, para

La administracién
documental.

lcomo auxiliar e idéneo del area

En eb-periodo a supervisar se
evidencia que el contratista
cuenta con personal tanto técnico

administrativa, asi como persona
logistico para ejecutar las
actividades propias del contrato en
los servicios requeridos por i3
Arcadia de ltagii.

Asimismo, presenta una
plataforma tecnoloégica compatible
con los requerimientos que se
hacen desde la empresa
contratante.

Ver informe general

oportuna de
digitalizados en
establecidos.

35.07%

En el pericde a supervisar, se
evidencio que, la empresa
contratista atiende y recibe las
consultas para ser entregadas en
formato digital para el periodo en
mencién. Cumpliendo los tiempos
astablecidos para las consultas

\Ver informe de general.
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INFORME DE INTERVENTORIA
O SUPERVISION Y ACTADE
PAGO O DESEMBOLSO

Alcaldia de taglii

Cadigo: FO-AD-31

Version: 08

Fechade Actualizacién: 13/11/2

1.11. Disponer del personal
técnico y auxiliar necesario e
idoneo para la ejecucion de las
actividades de equipos de o
computo escéneres, equipos de 35.07%
computo escaneres, impresoras,
rollos de etiquetas e Insumos
requeridos para una adecuadd
administracion documental.

se logro
Supervision que,
realizo actividades ;propi:
garantizando mayor:agilida
en los servicios prestados a’l
Itagif 5 '

et“contrato
eficiencia
Alcaldia de

Ver informe gen
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Cddigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTOR A%_O >
SUPERVISION Y ACTADE PA 00 Versién: 08
DESEMBOLSO =

Fechade Actualiiaqién:
13/11/2021

Alcaldia de Itagii

1.12. Asear, fumigar y desinfectar|
tanto fos  documentos  que
componen el archivo central de la
Entidad, como las instalaciones 35.07%
donde se almacenan, usando las
técnicas y cumpliendo con la
periodicidad establecida para este
tipo de actividades y servicio

. basico y manej
- jarchivo central

1.13. Garantizar la preservacion de
los documentos registrados en los
siguientes  soportes:  Microfilm, 35.07%
cintas fonograficas, cintas de video
rolios cinematograficos, fotografia
entre ofros, y digitales como
disquetes, cintas DAT, DO, DVD,
entre otros, teniendo en cuenta, por
lo menos, lo siguiente: Las cintag
magnéticas de audio, video o de
datos como DAT, entre otros,
deberan almacenarse
completamente rebobinadas en
sus respectivas cajas alejadas de
campos magnéticos y fuentes de
calor. Para estos soportes, eg
necesario programar su
rebobinado periddico y verificacion
de datos, los cuales se daran
relacion directa con las condigion
de humedad del area de' depods
de tal manera que

S€
: - la empresa
: cuenta con la
15 mfraestructura adecuada
- [acondicionada  ademas  de
. leumplir con la normatividad para
la salvaguarda de este {tipo de
documentos. Cuenta con las
unidades de instalacion v
- lalmacenamiento, que
. lgarantizan la custodia de |4
_© linformacién registrada Y
- lconservada en diversos sopartes
. Imagnéticos.

¢ {También se evidencid que el

. . |contratista garantiza preservacion
. © e la informacion en el momento
. e traslado.

~ Merinforme general

.. Durante el periodo contemplado,

- se evidencia que, [a empresa
- lcontratista entrego el sistema
- lintegrade de conservacién de
- llos documentos SIC y realiza
iz Jornadas de aseo, limpieza y
. desinfeccion de los lugares en
i os que se  almacenan

~ ¢ documentos en el archivo central.

35.07%

infeccién del archivo
ismao los registros de

. Merinforme general
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Cédigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O .

SUPERVISIONY ACTADEPAGO O Version: 08
DESEMBOLSO Fechade Actualizacién

Alcaldia de itagi.li 131172021

1.15. Disponer de un (1) contenedor
Para cintas magnéticas con
capacidad para almacenar 10 cintas
de 12x14x3 cm o 30 CD o DVD en
estuche 0 60 CD o DVD en estuchg
de 0,5 cm de ancho para custodiar 35.07%
discos back up del Municipio de
ltagQi. Los discos back up seran
recogidos e intercambiados
semanalmente en la Oficina deg
Sistemas e Informatica de Ig
Alcaldia de ltagiii.

Informécién las
_;-este fipo de

En el periodo a supervisar esta
gsctividad se realizaron las
"~ avanzadas para la verificacién de
“las unidades documentales 2

transferir de secretaria de
Hacienda, secretaria de gobierno,
secretaria  juridica, secretaria
general, secretaria de
infraestructura, planeacion,
curaduria segunda secretaria de
seguridad

1.16. Realizar treinta (30
avanzadas para la verificaciéon de
los documentos a trasferir segun e
cronograma de transferenciag
emitido por el contratante.

1.17. Disponer de

persona In Hous
soporte permane
instalacione ;

Durante el seguimiento de esta
actividad, se evidencia que el
contratista dispone de personal In
House para la atencidn de

ltagii 35.07% consultas y en las instalaciones
de la Secretaria General con
parsonal

Ver informe general.
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Alcaldia de Itagiii

INFORME DE INTERVENTORIA C
SUPERVISION Y ACTADEPAGO O

DESEMBOLSO

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08 _

Fechade Actualizacion:
13/11/2021

2. Administraciony custodia del
Archivo Central.

21. Poner a disposicién del
contratante los servicios de
consulfa de documentes en
custodia, transporte para
consultas fisicas, atencién de
consultas en medios digitales,
fotocopias e impresiones vy
actualizacién de expedientes vy
otros que hacen parte del servicio

de administracién y custodia de

archivos centrales de gestidn.

35.07%

3. Transporte de documentos
que componen los archivos del
Municipio

3.1. Atender las solicitudes de
recoleccidn de archivo por los
siguientes medios: telefonicamente
o por e-mail. Asi mismo el
contratista recogera los archivos en
las instalaciones de las diferentes
dependencias adscritas a |a
entidad, para lo cual usaran

perscnal idénec y vehiculos tipg|

furgdn con precinto para asegu
las cajas, suministrado 'p_grs‘
mlsma empresa.

debera tener
tfodos sus
estratégico

de ejec:ucic’)ﬁE :
preventives..y.

35.07%

i realizaron  en el
i |lestablecido y teniendo en cuenta

- as reglamentaciones
. lestablecidas para los trasiados. A

. [Esta actividad se iogra evidenciar

en la recoleccibn de las
trasferencias documentales
segln su orden de ftrabajo v
vehiculo

si mismo se recibe la evidencia

. . |del plan estratégico de seguridad
- vial

Ver informe general
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INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

Cédigo: FO-AD-31

Version: 08

DESEMBOLSO Fechade Actualizacién
Alcaldia de Itagiif 13/11/2021 _:__*:5;* :
3.2. Entregar al municipio de ltagii
el Plan Estratégico de Seguridad se verificd y _.evi
Vial implementado en todos sus cumplimiento gt
niveles. contratrsta de fas m
35.07% {

3.3. Verificar en cada transferencia
de archivo que realice la entidad
{punteo), la cantidad de cajas,
carpetas y contenido de la
informacion, junto con el formato
Unico de inventario documental
(FUID) fisicos vy digitales de
acuerdo c¢on la normatividad
archivistica vigente y
procedimientos y/o orientaciones
emitidas por el contratante.

628 cajas con 9.785 carpetas;
=y el punteo de las unidades cor
" llos cédigos ONIL para las cajas

se veriﬂco y se finaliz6 con la
transferencia documental con

los cddigos MED para [ag
carpetas e incorporarlos a
formato Unico de inventarig
documental FUID entregado poy
cada dependencia

35.07%

En esta actividad se entregd a Id
supervisién del contrato copia de
formato  dnico de inventarig
documental tanto en los formatosg
Excel v PDF de las unidades
administrativas programadasg
para la recoleccibn de lag
transferencias en el mes de abril
esta actividad segun Id
establecido en el plan ds
transferencias documentales sg
inicid con  la  secretaria de
Hacienda, gobierno y educacién
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Alcaldia de Itagiii

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTADE PA_GO _

DESEMBOLSO

Cédigo: FO-AD-31

0O Version: 08

Fechade Actualizacion

13/11/2021
3.5. Transportar los documentos de ¢ En el periodo a supérvisar
archivo recogidos en las - factividad  se

instalaciones de la Administracién
Municipal de ltaglii cadavez que el
contratante lo requiera, hasta el
sifio de almacenamiento y custodia
dispuesto por el contratista, usando
un vehiculo tipo furgdn con precinto
de seguridad. En [a planilla
establecida o en el documento
correspondiente se dejara
constancia del cumplimiento de
este protocolo de seguridad para el
manejo de la infermacion.

35.07%

' | kit de
furgones

de la alcaldla de

los servicios de
1 Yy custodia de
0s en el Archivo central

3.6. Entregar diariamente y en un
tiempo maximo de veinticuatro
(24) horas luego de la recepcién de
las consultas, los documentos
correspondientes a aquellas cuya
atencién los requiera fisicamente.
Estos deben ser transportados
diariamente por  personal vy
vehiculos suministrados por el
contratista y autorizados
previamente por el Municipio sin
que ello genere costos adicionales
para la entidad contratante. La
entrega debera realizarse en las
Oficinas de Atencién al Ciudada
y Gestion Documental. .=
optlmlzar Ios tiempos de reg

tltades en la busqueda o el
imen documental, éstas no
podfan sobrepasar Ios términos
establecidos legalmente

. lse logré evidenciar por parte de Id

. fisicas como digital. Asimismo, e
- contratista genera ordenes de
1 trabajo - destinadas a
.- eumplimiento - de los
! requerimientos establecidos por
=1 lla Alcaldia de ltagti con cada ung
. | de sus gestiones

- Merinforme general

En el desarrollo de esta actividad),

supervision que se cumple cor
los tiempos establecidos y sg
responden las  solicitudes dg
. servicios por consulta tantg
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Alcaldia de Itagiii

INFORME DE INTERVENTORIA O -
SUPERVISIONY ACTADE PAGO O Version: 08

Cadigo: FO-AD-31

DESEMBOLSO Fechade Actualizacién:
13/11/12024

3.7. Recoger los documentos que
sean devueltos semanalmente dg
acuerdo con el control de
préstamos de la semars
inmediatamente anterior. Estos
deben ser transportados pof
personal y vehiculos
suministrados por el contratista v
autorizados previamente por e
Municipio, sin que ello generg
costos adicionales para la entidad
contratante.

Durante

35.07%

unidades
concepto
pertinente
cronograma i

vehlcub‘ idéneo para el traslado
de la informacion.

\er informe general.

3.8. Suministrar Consultas rapida ¥
oportunamente a la administracion
municipal solo mediante las
personas autorizadas por el
responsable de [a Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion
documental; por medios que
permitan identificar con claridad la
solicitud y trazabilidad del
responsable de la solicitud como
son el correo electronico
institucional u oficio fisico co
radicado oficial de esta
municipalidad emitida per:.
persona (s) autorizada (s}
ante la ‘

Durante el periodo contemplado
la empresa contratista recibe y
responde las  consultas
solicitudes y hace entrega de lag
mismas en formafo fisico «a
vituales si son el casg
autorizadas por parte de Ia
administracion  municipal de
ltagti, se hacen por parte de
personal autorizado en Secretarig
General.

Ver informe general
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~ RESULTADOS

__ _;"'Eété” ) acﬁ\;fdaa

1. Entregar un informe mensual en Ia'
formato digital en el que se dé Hi0n
cuenta de las  actividades
realizadas, el porcentaje de
ejecucidn o avance y contenga los
soportes, anexos y evidencias que
demuestren su elecucion, tales

como: 35.07%

Wgu1mlento gue se
“Jos préstamos vy
s de la municipalidad
3 sistema de
i por medio de

: ESTADOS donde el estado
; ADENTRO indica que la unidad
documental se ha devuelto a sU
Jubicacién 0 unidad de
conservacion.

1.1. Registros de enfrega v
devoiucion de documentos,
carpetas y cajas; copias de
sequridad de la informacidn digital;
y archivo de la documentacion y/o
reinfegro de los repositorios de
informacién.

- Mer informe general.

: 1Se evidencid que el contratista
- debe mejorar sus tiempos
: de respuesta.  Asi mismo se
- evidencio que en el informe
- presentado por el contratista
i debera  dejar registrado la
' . cantidad de consultas, carpetas

- o informacién que deben ser
- devueltas a la bodega segin lo
i« registrado en el procedimiento
21 ide consultas de la administracién
L2+ municipal; evidenciando el

© término del tiempo registrado
~ow o para estar por fuera del archivo
= central,

1.2. Relacién de las consultas| i
recibidas y atendidas, de las| :
respuestas entregadas o del estadg;:
de las mismas. El contrati
debera presentar
también el tiempo promedio
, respuesta para las solicitt
‘ las consultas.

" . Mer informe general
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1.3. Presentacion de fa informacion Durante

custodiada en cantidades de cajas,

carpetas o metros lineales. 35.07%
cantidad dé:
metros
2. Entregar un informe en medio 0% int
fisico y/o digital que contenga la contempiado entre el 1 de
relacién de las actividades de , mayo al 31 de mayo de 2026,

no se presentd este Enforme
va gue no se han realizado las
“lcapacitaciones por parte del
" lcontratista.

Ver informe general

capacitacion realizadas y las
evidencias que den cuenta de su
gjecucion tales como: listados de
asistencia fisico o electrénicos,
registro fotografico y/o audiovisual
y en general todo material impreso
o digital que pueda servir para

dicho fin.

3.Entregar un (1) informe final en Durante el periodo
medio digital en el que se contemplado entre el 1 de
consoliden las actividades 0% mayo al 31 de mayo de 2026,
realizadas desde cada no se desarrolld esta actividad,

componente durante el plazo de ya que se entrega al final del
contrato.
los tramites y procedlmlen_’to

momento de su terminacio
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No Aplica

DESCRIPCIONDEL RIESGO/ %’ggﬁ ;E')%"éEL CUANDO Y COMO SE
RIESGO REALIZAELMONITOREO
RIESGO _
NOAPLICA NOAPLICA NOAPLICA -
OBSERVACIONES:

consultas y archwos es Ilderado desde la secretaria general mediante ta apkcac:lon dei procedimientc PR-GD-05
onsulta de documentos dei archivo.

Se deja '66 tanc e"que el avance econdmico y de ejecucion reéi'correspondiente al Primer Informe de
Super-visyon Tiit del 9,06 %; para ef Segundo Informe de Supemsuon el avance correspondid al 17, 68 % y para

En Jas ausencias temporales o definitivas del supervisor, debe ser reemplazado por el servidor pidblico

nado por el secretario de despacho o director, para lo cual se debera dmgencnar el formato FO-AD-38 cambio

& designacion de supervisidn. En caso de que no se realice el cambio de supervision la misma sera asumida
_or eI secretarlo de despacho o director o su reemplazo, sin neceSIdad de dlllgenmar el citado formato
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.

DIEGO A EJANDRO GAJST

“JUAN MANUEL RAMIREZ
Responsable Secretaria General

OSCAR DARIO MURNOZ VASQ
Secretario Juridico
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