PLAN DE TRABAJO - XXXVIII FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE BOGOTA - FILBo 2026

PRODUCTO

ACTIVIDAD GENERAL

ACTIVIDAD ESPECIFICA

Garantizar la presencia
de los invitados de la FILBo 2026
que hacen parte de la
programacion cultural,
académica y profesional

Garantizar la realizacion de al menos 50 eventos en bibliotecas,
parques, teatros, librerias de la ciudad; asi como en el recinto ferial
(dentro de las franjas académicas, culturales o profesionales de la
FILBo)

Garantizar el hospedaje de los auotres nacionales e internacionales que
haran parte de las franjas de programacion cultural (en el recinto ferial
y en FILBo - Ciudad)

Tiquetes de autores nacionales e internacionales.

Alistamiento y produccién de los espacios fisicos en el recinto ferial
para los eventos y actividades.

¢ Planeacidn para la invitacion de autores, a cargo del director de programacion cultural y
de la coordinadora de programacion infantil y juvenil.

¢ Eleccion y confirmacién del hotel asignado para los autores invitados a FILBo.

* Confirmacion de autores via correo electrénico. Asignacion de fechas de acuerdo a las
mesas proyectadas por el equipo de Ferias de la CCL.

¢ Planeacidn, coordinacion y confirmacion de los espacios y autores para la programacion
de FILBo Ciudad.

* Pre reserva de hospedaje.

* Recibimiento de autores

* Ejecucion de la programacion en el marco de la XXXVIII Feria Internacional del Libro de
Bogota

» Coordinacion con los diferentes espacios y entidades de la ciudad para los eventos FILBo-
Ciudad.

Alistamiento y produccién de los espacios fisicos en el recinto ferial
para los eventos y actividades.

* Solicitud de propuesta econémica para la produccién de la FILBo 2026.

» Contratacion de una entidad idénea para la preproduccion, produccién y porproduccion
de la XXXVIII Feria Internacional del Libro de Bogota.

 Asignacion de un productor y una coordinacion de produccidn, que acompaiie la
planeacién y ejecucion de cada una de las actividades técnicas y operativas para el
adecuado desarrollo de la FILBo.

* Montaje de espacios, equipos e insumos en el recinto ferial bajo los lineamientos del
SUGA y demas del recinto ferial

* Acompafiamiento diario durante los 14 dias de FILBo, para garantizar el desarrollo
optimo y de calidad del evento.

* Desmontaje de los espacios

» Recoleccidon de datos de la feria para elaboracion de informe de actividades.

Publicidad y Comunicaciones
Filbo

Elaboracién, disefio, impresion y circulacion de la programacion de la
FILBo 2026 y demds materiales impresos y digitales que permitan la
difusion de los eventos y de la feria misma

¢ Definicién de la programacion y de los espacios de accién

* Montaje de piezas de comunicacién para difusién em redes sociales.

* Impresion de material de comunicaciones para distribucion en espacios y presencia de
logos.

Vinculacion de minimo un fotégrafo para que desarrollen actividades
de registro y divulgacion en el marco de la Feria.

» Contratacion de un fotografo profesional que acomparie la ejecucién de la FILBo y
garatice los soportes visuales de los diferentes eventos y actividades.
* Acompafiamiento en el pabellén Alcaldia para registro fotogréfico de su ejecucion.




PRODUCTO

ACTIVIDAD GENERAL

ACTIVIDAD ESPECIFICA

Garantizar la vinculacién de agencia de disefio, de comunicaciones
especializada para eventos culturales.

» Contratacién de una agencia de disefio idonea para acompafiar la estrategia de piezas de
la FILBo.

* Elaboracion de piezas (eventos destacados y actividades de la SCRD, segun acuerdo
previo entre las partes)

Pabellén Alcaldia

Adecuacion y montaje de un escenario del Distrito en el recinto ferial,
en el espacio establecido por la organizacion de la FILBo, de acuerdo
con las caracteristicas técnicas, operativas y didacticas, aprobadas por
el Comité Operativo y Financiero del convenio a suscribirse, para el
acceso de la comunidad en general y el desarrollo de actividades de las
politicas publicas de lectura y oralidad; los 20 afios de libro al viento y
la temdtica y linea estética seleccionada.

« Solicitud de portafolios a diferentes empresas de produccién con amplia trayectoria en
construccion de pabellones y eventos de gran formato.

* Revisidn de portafolios para seleccionar los mas idoneos y enviar invitacion a cotizar.
* Revisidn de cotizaciones y seleccidn del proveedor idéneo para la construccién y
produccion del Pabelldn de la Alcaldia.

 Contratacion del proveedor encargado de la produccidn, construccién, montaje y
desmontaje, del disefio conceptual del Pabellon de la Alcaldia.

¢ Preproduccién y montaje de toda la parte de arquitectura y disefio del Pabelldn.

¢ Produccién del pabellén teniendo en cuenta la propuesta aprobada y las acciones del
espacio,

* Desmontaje del pabellén y entrega de informes




