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CANTAGENA

INSTITUCION ETNOEDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO

INVITACION PUBLICA PROCESO CONTRACTUAL DE REGIMEN ESPECIAL IEAMVT2026-06 ARTICULO 2.3.4.6.2.17 DEL
DECRETO UNICO REGLAMENTARIO 1075 DE 2015.

Cartagena
04/08/2026

Sefior
VERONICA YUSEFSKA ZAKZUK FALQUEZ

DIRECCION: CL 38 B 86 43 BRR TERNERA CONJ GAIA
Ciudad.

CARTAGENA
Cordial saludo:

Ref. Invitacion a presentar Propuesta para: SUMINISTRO Y ELABORACION DE MATERIAL IMPRESO, CUADERNILLOS,
CARNES, TARJETONES Y DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS
ACADEMICOS PEDAGOGICOS E INSTITUCIONALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

El suscrito Ordenador del Gasto de la INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, se pemmite invitzrics 2
presentar propuesta para la seleccion de la propuesta mas favorable, con el precio mas bzjo, que satisfzgz Izs necesidades d2
la Institucién, previa verificacion de los requisitos habilitantes y de conformidad con lo normado en el manual de contraizcién de
la Institucion Educativa, para: SUMINISTRO Y ELABORACION DE MATERIAL IMPRESO, CUADERNILLOS, CARNES,
TARJETONES Y DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ACADEMICOS,
PEDAGOGICOS E INSTITUCIONALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA y el valor estimado es de: OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS PESOS MICTE ($ 845.400,00), incluidos impuestos Nacionzales, Estampillas y
otras retenciones de caracter municipal y/o Departamentales, como también los costos a que haya lugar, de acuerdo 2 l=s
cantidades, términos y condiciones dadas en el documento: ESTUDIOS PREVIOS PROCESO CONTRACTUAL DE REGIMEN
ESPECIAL IEAMVT2026-06.

Usted, deberan presentar su propuesta en los formatos y formas segin los anexos detallados en €l documento: ESTUDIOS
PREVIOS PROCESO CONTRACTUAL DE REGIMEN ESPECIAL IEAMVT2026-06.

Teniendo en cuenta lo dispuesto en las normas legales la escogencia para la adquisicion de esta coniratacion recaera scbre
aquella oferta con el precio mas bajo, siempre que se presente con las condiciones de exigidas en los estudios previos y satisiaga
las necesidades de la INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO o sea aquella que no supere &
presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas.

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quién haya entregado primero la oferta entre los empatados, segin
el orden de entrega de las mismas.

1. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. :
SUMINISTRO Y ELABORACION DE MATERIAL IMPRESO, CUADERNILLOS, CARNES, TARJETONES Y DEMAS
ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ACADEMICOS, PEDAGOGICOS E
INSTITUCIONALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

2. CLASIFICACION DE BIENES O SERVICIOS

La INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, debe utilizar el clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas UNSPSC, acogido por nuestra legislacion colombiana segin la Guia para la codificacion de bienes y servicios
de acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de Naciones Unidas, V.14.080, Colombia Compra Eficiente, segin
el bien o un servicio que pretende contratar.

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

Cédigo UNSPSC: 82121500 SUMINISTRO Y ELABORACION DE MATERIAL IMPRESO, CUADERNILLOS, CARNES, TARJETONES Y
DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ACADEMICOS, PEDAGOGICOS E
INSTITUCIONALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

3. LAS CONDICIONES TECNICAS QUE SE EXIGEN

Los proponentes, en los bienes relacionados a continuacion, deben incluir aspectos tales como: descripcion, calidad, marca y
referencia y cualquier otra descripcion, cuando sea el caso, ademas del precio de oferta. Los bienes ofrecidos por el proponente
deben ser de excelente calidad. En los articulos que se ofrezca garantia de uso o fabricacion, debe incluirse el término de garantia
que ofrece el fabricante, el distribuidor y el comercializador, ;

A continuacion, relacionados los elementos y/o bienes y los requerimientos técnicos minimos propuestos:
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Carta de presentacion de la propuesta: Suscriz por 2l sepresertanic e opor |
oferente) segin Anexo No 2, dzhidamentz susoriz por 2 dizreniz, delo cotrzio &= !

lugar 2l rechazo de 12 propussta, En dichz carta, bgolagaxedaddamg; i

1| debers declarar que e oferente no 92 encuentsa incurso 2n causzies de febiicad o | x x
incompatibilidad corforme 2 s leyes vigentzs. :

Difigenciar Aneros esiztiecidos en bos edludios Prevics. §
Mrwwmalammyrmmm%ﬁm&my
represenacitn Vegzl expedido por 13 Cémarz dz Comerdio, con we Bde de |
expedicion dentro de los 20 dizs cziendzrio, aﬂ!em%a!aiaﬁasaaéaad
cronograma para e cierre 84 process. i

2 | Cuando se trate de consorcios o uniones tempordies, wdamodes,smmgansl x

debera presentar su sespectivo cestificado, ¢ fuera & czso. i ¢
&drewmmwabmmrwmwawaaia'bmi i
owmaaobﬁgmmmmedebnmmamamde 4
Butorizacitn expresa o¢d brgano ;i
Fobcomdobudmammadrmhgdylomﬁt
2 | En ¢l cas0 de unidn temporal 0 conworcio. wmmbmamei
cada uno de los integrantes y o represeniante leg2l. i i

Registro Unico Tributario: Para elecios 02 conoces & régimen 2 que perenece & i

4 | proponente, debers anerzese ¢ RUT. Para tos Consorcios o Unicres Temporaies, | x i x

debers presentarss ¢ 2 c20a uno 02 sus
meumz?o.vm EwFauwmdemae\ﬁdamss
5 | diigenciado por 1odo aspirante a celebrar un contrato de prestacicn de senvicios con i x x
administracion, menie de su térming de duracién.
Certificacién de cuenta bancaria: Certficado bancario con wigenca wieror 2 3
6 | meses, en ¢l cual conste nomibre ded ukar de 1a cuenta, No. de cuerta, Tpo d2 cuenta, x g x
documents de idertificacitn y enfidad bancara. . 5
v«nmammmawum . 5
Educativavmﬁcafémdpwpom 263 persona natural o juridica y sus miemeres
7 | en el cano de formas de pasticipacion conjunta, NO regisvre sanciones ni innatillidacies x x
vwmammamma:moamemme x
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D:O"?ETQ UNICC REGLAMENTARiO 1075 DE 2015.

iTem | PERSONA | PERSONA
JURIDICA | NATURAL

Yenficacion e antecedentes fiscales del proponents: La Institucion Educativa
werficars que & oroporents, sea persena natural o juridica y de su representante legal
§  acemes de sus mismiros en of caso de formas de participacion conjuntas, NO se x x
Sncueels regrsirado en & boletin de responsables fiscales emitido por la Contraloria
Sorera de s Repubiica
Verficacion de antecsdentss judiciales del Representante Legal del proponente:
3 L3 Insttucon Sducativa verificars que o proponente, sea persona natural o juridica y
NS MSTOTS o & s de formas de participacion conjunta, NO registre sanciones
Sencienies con Ias sutoridades judicales.
Verficacion det cortificado de medidas correctivas: La Institucion Educativa
@ i@ﬁc&_&q&dW&eb@meMwhdm,W&
NQ ragisre sanciones pendientes en & sistema de medidas correctivas ante la Policia
Nacorsl de Colombia
Wenifcacion del cortificado del Sistema de Consuita de Inhabilidades por Delitos
Sexuales cometides contra menares de 18 afos. La Institucion Educativa verificara
Que S proponents, representants legal propenente del proponente y/ o persona natural
1 SoUe & @S0 ¥ Ias personas que sS qoupen en la ejecucion del futuro contrato, NO &
QMWMme{mdemdemmﬁdadamm
sSwaes comsides conte personas menorss edad ICBF. (FORMATO
WWTAWDADESPORDEUTOSSB(UALES CONTRA
NRCS NIRAS Y ADOLESCENTES - ICBF).
Veolcacion del carificado de los pagos al Sistema General de Seguridad Social
¥ 3portes parafiscales: Come mecanismes normatives y de contral, la INSTITUCION
EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRWILLO, debe exigir la acreditacion del pago
e los spores de sus empleadeos 2 los sistemas de seguridad social mediante
cerificacon expedida por & revisor fiscal o e representante legal. Este requisito debe
| cumpiirss pars preseniar ofertas y durante la ejecucion del contrato, evitando asi
! refenciones indebidas, eslo segdn lo esteblecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
. 2002, = Ley TS7 de 2003, & Decrelo 510 de 2003 y [a Ley 1150 de 2007, el proponente
' cehers acreditar & pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
resges profesionsles, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
| cuando 2 alfo hays lugar.
12 | 5 funcionario piblico encargado debe dejar constancia de fa verificacion del X
| cumplimiento de esta obligacion.
| En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
| siguna de las cbligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y
! gque se encuentra al dia en &l cumplimiento de este.

| L2 informacion presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
| respecto de su fidefidad y veracidad.

Cuando se trate de Consorcics o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes qQue sea persana juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Los proponentes, PERSONAS NATURALES, en la presentacion de sus propuestas,
PODRAN autorizar 3 la INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE
TRUJILLO, para que. de los futures pagos parciales o futuro pago total, descuente y

el valor de l, a los fondos comrespondientes, a
| las administradoras que conforman el sistema de seguridad social integral, sobre el
; 40% del valor de 1a cuenta de cobro o factura radicada. sin que se el INGRESO
i BASE DE COTIZACION. encuentre por debajo del SMMLYV (Salario minimo mensual
legal vigente): Mamdemamwmnmrdependnendo los
3 | rqesospemboospudmd\mhelpemdoﬂwm

: Pmlavenﬁmonhpuyuhodeuwmdsochldeumwsomnaluralen

P! FS—

Colombia, se debe consultar - tavés . de; . la - plataforma
hitos /'misequridadsocial gov.co/ 0 Mcamenle con las administradoras de fondos de
pensiones (AFP) y entidades promotoras de- ulud (EPS)

El funcionario i ' acién d

cumplimiento de esta obligacidn. - .
De! INGRESO BASE DE COTIZACION, se hacen los cAlculos para detamnnar el pago
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CARTAGENA

INSTITUCION ETNOEDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO

INVITACION PUBLICA PROCESO CONTRACTUAL DE REGIMEN ESPECIAL IEAMVT2026-06 ARTICULO 2.3.1.6.3.17 DEL
DECRETO UNICO REGLAMENTARIO 1075 DE 2016.

[TEM PERSONA | PERSONA
JURIDICA | NATURAL

a los siguientes conceptos Salud (12,5%), Pensién (169 RL rie

Para lo cual deberd diligenciar el formato: AUTORIZACION DE DESCUENTO Y
POSTERIOR PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (ANEXO No
008).

Los proponentes, declaran, con la presentacién de sus propuestas, conocer que el
INGRESO BASE DE COTIZACION no podrd ser inferior al salarlo minimo mensual
legal vigente ni superior a 25 veces dicho salario, y que el Incumplimiento en el
pago de aportes podré acarrear sanciones legales y afectar la continuidad del contrato..

Certificacién (Representante Legal Persona Juridica y/ o persona natural) de no
encontrarse inscrito en el registro de deudores alimentarlos morosos, (Ley 2097 de
14 | 2021y Decreto 1310 de 2022) que cred el Registro de Deudores Alimentarios Morosos X X
(REDAM).

Autorizacion de la junta directiva u 6rgano social competente: Las autorizaciones
al Representante Legal de érgano que corresponda para participar, en caso de exIstir
15 | limites estatutarios a las facultades del representante Legal. Las personas Jurldicas X
integrantes de formas conjuntas, que lo requiera, deberan aportar dicha autorizacién

16 | Documento de Constitucién de consorcio, unién temporal u otra forma asoclativa.

Acreditacién de Experiencia minima: Para el presente proceso contractual, La
Institucion Educativa podra solicitar a los futuros proponentes anexar hasta Tres (3)
17 | certificaciones de EXPERIENCIA, CUMPLIMIENTO Y DESEMPENO, en contratos X X
similares con Entidades Publicas, privadas o Personas naturales.

5. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Debera acreditar la ejecucién de un contrato cuya actividad haya sido igual o similar a la proyectada en el presente estudio,
donde el valor ejecutado sea igual o superior al presupuesto oficial, durante el tltimo afio contados a partir del cierre de la
convocatoria.

6. ACLARACIONES Y CONSULTAS

Si hubiere omisiones o contradicciones, o se tuvieran dudas sobre la interpretacién, significado o alcance de cualquier parte de
las condiciones o especificaciones de estos Estudios Previos, el OFERENTE debera solicitar por escrito la aclaracién pertinente
ala INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, antes del cierre de recepcién de propuestas.

La INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, hard, igualmente por escrito, las aclaraciones que considere
necesarias. Toda informacion sobre preguntas y respuestas posteriores y que no estuvieran contenidas en el presente
documento, debera ser tenida en cuenta en la propuesta. Las consultas o aclaraciones antes mencionadas, deberan enviarse al
correo electrénico,

Deberé sefialarse un nimero de teléfono, de fax y direccién de correo electrénico del proponente como medios de comunicacién
de consultas y aclaraciones para la INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO.

Cualquier aclaracion ante consultas de los proponentes, interpretacién o camblo que se introduzca a las condiciones o
especificaciones de las bases para concursar, sera Iguaimente comunicada por escrito por la INSTITUCION EDUCATIVA ANA
MARIA VELEZ DE TRUJILLO, a todos los proponentes Invitados, dentro del proceso de seleccion,

Las consultas y/o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacién de la propuesta,

Todas las interpretaciones equivocadas, que, con base en sus proplas interpretaciones, conclusiones o andlisls, obtenga el
OFERENTE respecto de los términos de esta invitaclén, son de su exclusiva responsabilidad. Por tanto, la INSTITUCION
EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, no asume compromiso alguno por tales interpretaciones.

La presentacion de la propuesta por parte del proponents, constituye evidencla de que estudié completamente las
especificaciones y demas documentos de los presentes términos, que recibld las aclaraciones necesarlas por parte de la
INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, sobre Inquletudes o dudas previamente consultadas, y que ha
aceptado que los contenidos de estos Estudios Previos son completos, compatibles y adecuados para ldentificar el trabajo que
se contratara; que esta enterado a satisfaccién an cuanto al ajcance del serviclos o suministro y que ha tenido en cuenta todo lo
anterior para fijar los precios, plazos y demés aspectos de.(a propuesta, necesarios para la deblda entrega de los blenes y/o
ejecucion de los servicios, R IR L P S e o

Su propuesta debera entregarse anexandole los con documentos exigldos en el documento anterlormente referido, de
conformidad con la norma existente, en.un término de UN (1) DIA HABIL, hasta las 3:00 de tarde, en la sigulente direccién; En
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I3 Sece Principal de e INSTITUCION EDUCATIVA ANA NARIA VELEZ DE TRUWRLQ ubicads &t TORICES, SECTOR SANTA
RITA KRA 17 No 318

L3 INSTITUCION EDUCATIVA ANA NARIA VELET DE TRUNMLLQ, e Cat0 d0 QOnSderaiiQ necesaio. Rodi piogramar
TSUNIONET © ANVIAT QOMUNTRNNES @ Ry oy QFERENTES con e fin de irtmar aderaciones Yo mogicaciones 2 ks
ST o oy esudios Pravios.

L3 CONSUIR QR 10n Esudios Fravioy, 2 Qoo Qualguiana de SIS 20R0s deberd hacerse durante of pase del prasente provese
an la Cartelera principd de iz INSTITUCION EDUCATIVA ARA NARIA VELEZ DE TRUMRLLO: ¥ & aves del Ssteng Bectrinice
de Contralacidn Rdlica ~SSCOR R

Efmmon cacion e los ety < < Qrdenader gl Gase |
P'&‘l Qs astudios pre\t\\ 04.08-3026 Q&m ;&] Q200 hasta g@% PU.yo
| Invitaciones & Presentar Propuestas RWmendane | gauiaene |
Fecha limite rocepaidn de ofeitas junte con los ‘ m;?%é&: Q\\m?tgfs Qrdenador det Gaske |
documentos habilitantes necesarios para idiat o R00P me{&s 4 P yio :
proceso contractual . ) &‘00‘ B Administratve
\ = o LN
Cierre de la recepaidn de propuestas. | 05082026 O or del G ’e
Evaluacien de la (5) propuests (3) presentada (8) ¥ Desde las 015 PM hasta Pyl
verificacion  de  requisites  habiltantss  jutidices, fas 400 BN Administratve
tScnicos y financieres de las mismas. |
Solicitud de documentos omitidos en la (s) propussta Omen%?%&m '
(s) presentada (s) desde fas 10:00 am. S B
<o 03-08-2026 hasta las 2.50 PM. Administratve
Entrega de documentos omitides en la (s) propuesta B ;
(s) presentada (s)
Traslado del informe de evaluacion a los proponentes
y presentacion de observaciones al informe de Dt?sdt: g: gsﬂg?&“:“‘ Qudenador del Gaste
evaluadion. 10-08-2028 2 ¥ PU. ylo
Se recibiran observaciones en la en la Secretaria desde las 02200 PN Adwinistrative
General de la Institucion Educativa hasta las 0300 P.M.
Respuesta a observaciones al informe de evaluacion Dehsa?talal:s g§3:0ms:{n\
Dedlaratoria de desierta la convocatoria. (si es el Desde las 0230 am. -P ud:bGasto
caso). hasta las 10:00 am. Amm
Diligenciamiento de la carta de aceptacion de la Desde las 10:30 am.
oferta y la orden de servicio 0 de suministro. hasta las 11:30 am.
1oNe-2026. £ ) Ordenador 0ol Gasto
Solicitud y expedicion del cetificado de registro Desde las 2:00 P, P.U. Vo
presupuestal. hasta las 2:30 P.M. Administrative
Qrdenador det Gas
Firma de la orden de servicio y/o de suministro y la desde las 2:30 P - Supervisor ;\ o
respectiva acta de Inicio . hasta las §:30 P\ Contratista

8. INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO ‘ o
El contratista debe diligenciar los requisitos de ejecucmn y debe acreditar su cumplimiento radicando los soportes docu

pertinentes ante la Secretaria de la INSTITUCION EDUCATIVA ANA MARlA VELEZ DE TRUJ!LLO. ¥ sus«ibk&ltch de mice
del contrato. R

9. PLAZO DE EJECUCION QEL EQN_IBAIQ

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuanda do m ad;udccaclon de& prescme M PO
concertado entre las partes y debera ser plasmado en la respectiva acta de inicio, se propone el smiente plazo de qemm
el cual sera de 3 DIAS, CONTADos A PARTIR DEL ACTA DE lNlclo DEL CONTRATO ;

10. LUGAR DE DESARR
En la Sede Principal de la INSTITUCION EDUCAT!VA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO ubimda eh'TORICES.
SANTA RITA KRA 17 No 53-16 mas, sin embargo. ei contratlsta acmara on plem autonomla e ndependencia

para o

K15 T
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INVITACION BURLICA FROCEBO CONTRACTUAL DE REGIMEN EBFEGIAL IEAMY 202606 ARTICULG 2916947 (41
DECRETO UNIGO REQLAMENTARIO 1076 0F 2016,

VAR

cummpinenty de objeto contiactual, sl perulelo de que @ INBTITUGION EDUGATIVA ANA MARIA VELEZ GE TRUMALD,
anpata ke netiveciones uotentaclones necesailus pare aloansar e inalidades da la contratacitn

1L YALOR ERTIMADRQ DEL CONTRAT

EL VALOR ERTIMADO E8 Dé‘t 8] ‘H() .%NT‘OS QUARENTA Y GINGO Mil. GUATROGIENTOS PESOS MICTE (8545450,40),
Rchador inpueston Naclonales, Eatampilas y olas 1elenclones de cardaler municipal yio Deparamerntales, come i b
Qoshos @ que haya lugar,

La INSTITUCIO CATIVA ANA MARIA VELEZ DE TRUJILLO, cancelard dentro de los 6 dias habiles siguienes & recitiss
@ satisfaceion del objeto de la futura contiataclon,

AR ammﬁmm.mga}

Q) Acta de teeibido & tatisfaceion del &erviclo susorilo por el supervisor, : ) v

B Planila de pago de obligaclones asumidas por parte de GONTRATIETA por conceplo de ealud, pensionss, resgyss
protesionales, aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y BENA de sus smpleados, adjurtando planillas o6 pags.

@ Factwia o Cuenta de cobro, _

&) Para la terminacion del contrato se deberd adjuntar Acla de Liquidaclén debldamente firmada por las partes,

Los t::;\eﬁmes documentos seran radicados en la Oficina del Pagador, y su pago 6 realizaré dentro de los cinco (6) dias hébies
posteriores

Founan parte integrante del proceso, la presente Carla de nvilaclon y la documentacién que se dstaila s continuacitn, 1a cus

describe los aspectos principales del lrabajo & reallzar y o8 demés requisitos relativos & Ia contratacién y presentacién de
propuestas,

Atentamente,

RITA ROSA ROMERO SALAS
Ordenador del gasto SRR
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