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Contrato No. SP-SSAA-1026-2025
Nombre del contratista MARIA ALEJANDRA BETANCOURT GARCIA
Nombre del supervisor MARIA ELENA VILLALOBOS

Unidad UNIDAD DE FARMACIA

Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL
Fecha de inicio 01!1112025|F5d\l de terminacién del contrato 31/7/202
Periodo Objeto del Informe Del 21 de junio al 20 julio

OBLIGACIONES

Obligacién Con'ractual

Actividad desarrollada

Producto recibido

Observaciones o comentarios del supervisor

1.Apoyar al tecndlogo en regencia en la relacidn de necesidad de
productos f; éuticos en la fi ia para g izar su operacidn.

alistamlentos para preparacion de
quimicteraplas, verificacion de stoke

se realizan 15 alistamientos diarios

2.Informar sobre los productos farmacéuticos no disponibles en la
farmacia.

se realizas conteo en la semana para
verificar medicamendtos para los sigulentes
dias

1 vez en el dia

3.Recibir padid:

de madi tos y

se recibe medicamentos por lo menos 3
veces en la semana

3 veces en la semana

4 Revisar fachas de vencimlento, condiciones de empague y cantidades
recibidas.

se realizan conteos semanales para
verificadion de fechas de vendmiento.

conteos 4 al mes

5.Apoyar la recepcién técnica de productos farmacéuticos manejados en
cada farmacia.

se realiza las recepdones tecnicas una vez
se reciben los productes

15 recepciones semanales

6.Cumplir con las buenas de al L

se verifica que los medicamentos slempre
esten blen almacenados

7. Registrar en los formatos las condiciones amblentales de temperatura,
humedad y cadena de frio.

se realiza por los menos 3 veces al dia

3 veces al dia para un total de 7 dias a la

8 Verificar las fechas de vencimiento de los productos farmacéuticos
aimacenados en cada farmacia.

se realizan invetarios semanales para
mantener en orden fechas de vendmiento

2 veces por semana

9.Segregar los med)
institucionales.

a los lir

os

NO APLICA

10.Verificar ylo semaforizar los productos farmacéuticos almacenados en
cada farmacia.

se realizan conteos semanales y se va
realizando la semaforizacion

3 veces por semana

se realiza digitacion a paciente diaria en el

30 pacientes diarlos 150 por semana

11.Registrar entradas y salidas en los sistamas blecidos.

12 Realizar | tarios, selectivas p ¥ Hliach flsicas vs.

sistema. * semanales 2 conteos por semana
se realiza a diario al regente de farmada

13. Rep oportt te falt b o pé todos los dias

14, Realizar la gestién del inventarlo, rotacidn, c

diariamente se realiza la rotaciuon de
Insumos a la hora de surtir

2 veces en el dia 7 dias a la semana

15. Responder por bl tramo de inventario asignado, realizando conteos
riddicos (dlario, temanal, mensual).

se reallza Inventario semanal, re realiza
respectiva verificacacion de fechas de
vencimiento y limpleza

1 vez por semana

18. Verificar las discrepancias encontradas entre el fisico y el sistema
para soportar la comespondiante justificacion.

no aplica

no aplica

17. Controlar la rotacién de productos facturades, asegurando que se
entreguen productos préximos a vencer de acuerdo con las policitas de
la institucién.

,
se realiza respectiva digitacion verificando
fechas de vencimiento, para producto
dispensado

todos los dias en la semana, se puede
Identificar en dinamica gerencial

18. Revisar que las drdenes médicas, soportes y autorizaciones estén
[ antes del cargue en el si

se revisan formulas medicas y numero de
formula para su respectivo cargue a padente

cargue a 30 padentes dlarlos 150
semanales

19. Entregar medicamentos y dispositivos médicos a los paclentes segin

férmutas médicas. NO APLICA NO APLICA
20. Verificar nombre, descripcidn, concentracién, forma farmacéutica

cantidad, antes de la entrega de los madicamentos y/o disposith

médicos. NO APLICA NO APLICA
21.Alistar las canastas requeridas en salas de cirugla y matemidad

segun li i NO APLICA NO APLICA
22. Redibir los medicamentos y dispositivos médicos que sean devueltos

per paclentes, servicios hospltalarios o dependencias. NO APLICA NO APLICA
23, Verificar que las devoluciones estén soportadas con la

documentacidn correspondiente (férmula, autorizacién, acta o formato da

devolucién), ) NO APLICA NO APLICA
24 Inspeccionar el estado fisico, empaque y fecha de vencimiento de los

medicamantos devueltos. NO APLICA NO APLICA
25, Clasificar los medicamentos segin su estado: aptos para '
reincorporar al inventario, vencidos, deteriorados o para destruccitn. NO APLICA NO APLICA
26.Diligenciar los fr y registros blecidos para las

devoluciones. NO APLICA NO APLICA
27.Regl: en el si informético el ingreso o salida de los

medicamentos. NO APLICA NO APLICA
28. Mantener la trazabilidad completa desde la devolucidn hasta la

disposicién final. NO APLICA NO APLICA
28. Generar los archivos planos de las devoluciones para la gestidn

correspondients. NO APLICA NO APLICA
30 . Clasificar y separar los medicamentos no utilizables (vencidos,

deteriorados, ableros). NO APLICA NO APLICA
31. Entregar los mad para d 5n conforme a la

nomatividad ambiental y sanitaria vigenta. NO APLICA NO APLICA




2. Cumplir con los protocolos Institucionales para el manejo de residucs

eligrosos. NO APLICA NO APLICA
3. Reallzar el cargue da medicamentos y dispositivos médicos a los
aclentes confl a la formulacién realizada. NO APLICA NO APLICA
4, Generar y revisar facturas relacionadas con la dispensacidn de
radicamentos y dispositivos médicos. NO APLICA NO APLICA
5. Asagurar que cada factura cumpla con los requisitos nommativas y
specificos del 4rea de farmacia. NO APLICA NO APLICA .
8. Verificar que los datos de cada transaccién estén completos y
recisos antes de su emisién. NO APLICA NO APLICA
7. Revisar y validar los medicamentos y dispositivos médicos incluldos
1 las facturas contra el inventario flsico y el sistema. NO APLICA NO APLICA
8. Controlar la rotacién de productos facturados, asegurando que se
lespachen productos préximos a vencer de acuerdo con las polide la
astitucién, NO APLICA NO APLICA
M\sogurar que las facturas incluyan los cddigos de medicamentos o

p 4dicos y cumplan con las regulaciones de salud. NO APLICA NO APLICA
\0.Mantener al personal actualizado sobre normativas de facturacidn en :
il sector farmacéutico y asegurar Jue sa implamantan an lodos los
locumentos genarados. NO APLICA NO APLICA
1. Detectar y corregir lrmnslstarmas en la facturacién o cobro de

tos y disp o5 NO APLICA NO APLICA
12, Contactar al parsonal o drea corespondients para la resolucién
4pida da cualquler discrepancia en las facturas o registros. NO APLICA NO APLICA
13. Cumplir normas de asepsia y bi idad enla Ipulacién de *
nedicamentos. NO APLICA NO APLICA
W. Apoyar al quimico farmacéutico en actividades de la central de se verlfica que las mezclas entregadas por la CAM
d ién da 1 cor 1an a las del formato entregado 5 veces al dia 7 veces a la semana "
15. Realizar la gestién de tos y dispositi Adicos dela  |S@ realiza solicitudes a la fts para garantizar
el stop en farmada produccion 3 veces por semana

armacia de produccitn.

16. Realizar las entregas de las mezclas producidas en la central de
idecuacién da medicamentos.

se realiza entrega de las mezclas a paciente
ambulatorio y paciente hospitalizado, tamblen se
entregan adecuaciones para diferentes farmacias
de [a Intitucion

10 veces al dias 7 dias a la semana

y registros de consumo.

no aplica

no aplica

7. Diligenciar correctamenta kardex,

48, Archivar soportes y mantener la idad de los r

se archivan soportes diarios de produccion por
parte de la cam

10 veces al dla 7 veces a la semana

49, Garantizar el cumplimiento de normas lsgales en el manejo de
medicamentos de control espacial.

se almacenan en un cajor a parte bajo llave, se
realizan conteos diarios para garantizar la
entrega de turno

2 veces al dia 7 dias ala semana

50. Brindar un trato respetucso y nrientacion clara al paciente o su

‘amilia. NO APLICA NO APLICA

51, Resclve: dudas sobre disponibilidad y p da entrega. NO APLICA NO APLICA

52. Remitir al quimico farmacéutico consultas té especificas. NO APLICA NO APLICA
i de medic con los

51. Respetar protocolos de seguridad en el manejo de medicamentos.

respectivos protocolos diariamemte

4 veces al dia 7 veces por semana

se realiza a diario

3 veces al dia 7 dias de la semana

54 Usar ad d ite los de proteccién perscnal (EPP).

55. Aplicar normas da farmacovigilancia, tecnovigilancla y reporte de

aventos adversos. NO APLICA NO APLICA

56. Apayar y participar activamenta en las labores asignadas

mantenimiento de la habiltacidn y acreditacién de |a entidad. CAPACITACIONES 3 MECES EN EL MES
57. Colaborar en actividades de promocién del uso racional de NO APLICA

madicamentas. NO APLICA

58 Apoyar campafias de seguridad del paciente. NO APLICA

59 Participar en capacitaci intemas y de sa realiza capacitaciones 2 veces en el mes ‘
procedimiertos. 2 VECES AL MES
60.Validar tarifas, contratos y ¢ i a cada servicio. NO APLICA NO APLICA

1. Informar al quimico farmacéutico o regents de farmacia cualquier

novedad encontrada en el sistemna relacionada con la parametrizacién de

productos I duticos NO APLICA NO APLICA

62. Apoyar la actualizacién de manual tarifario en sistema de NO APLICA

Informacion. NO APLICA

63 Radicar facturas ante las sntidades responsables de pago (EPS, IPS, |NO APLICA

aseguradoras o clientes). NO APLICA

64, Hacer seguimiento al estado de las cuentas presentadas. NO APLICA NO APLICA

65. Apoyar en la conclliacién de cuentas y resolucion de glosas o NO APLICA

devoluciones, NO APLICA

€6. Colaborar en la elaboracién do informes de gestion financlera y de  |NO APLICA

cartara. NO APLICA

67. Apoyar en la ooncitLucadn da ingresos con las 4reas de contabilidad y |NO APLICA

tesoreria. NO APLICA

68. Reportar novedades, inconsistenclas o iregularidades detectadas en |NO APLICA

8l proceso NO APLICA

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las

anterlores obligaciones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos, cargados enel

Secop 11, r.orresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, para gestionar el pago del periodo.

TIPO DE APORTE DETALLE JULIO

[APORTE A SALUD Periodo de cotizacién 06-2026
Fecha de pago 14f07/2026
N de Planilla 92924430
Ingreso Base de Cotlzacién $1.750.905
Valor cotizado 221.100
EPS g salud total

APORTE A PENSION Perioda de cotizacién FEBRERQ




Fecha de pago 14/07/2026
NO de Planilla §2024430
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizado 283.000
Fondo de Pensiones PORVENIR
APORTE AR.L. Periodo de cotizacidn FEBRERO
Fecha de pago 14/07/2026
N° de Planilla 92524430
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizado 43.200
AR.L. COLMENA
VALOR TOTAL PAGADO 547.300

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado incluyendo la mora

Firma del Contratista:

Nombre: Maria Alejandra Betancourt
C.C. No. CC 1023923632

Correo electrénico: mbetancourt@homil.gov.co
Teléfono de contacto: 3006600232

Vo Bo Supervicor del Contrato (nombre):

MARIA ELENA VILLALOBOS

C.C. No:

52317251

Correo:

mvillalobos@homil.gov.co

Teléfono:

3209236815

Firma del supervisor:

=






