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ESTUDIOS PREVIOS

INVITACION MINIMA CUANTIA No. IP-02-2026

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CONSUMIBLES DE OFICINA Y EQUIPOS

TECNOLOGICOS DESTINADOS A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE BELEN (N), PARA EL

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y LA GESTION EN BENEFICIO DE LA EFICIENCIA
ADMINISTRATIVA.

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

La Constitucién Politica prevé en el articulo 2° como fines del Estado: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos y todas en las decisiones que los
afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacion... Las autoridades de la
Republica estan instituidas para proteger y brindar apoyo, a todas las personas residentes en
Colombia y en sus diferentes entes territoriales, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos vy libertades, para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares.”

El funcionamiento de la Personeria de Belén esta legalmente soportado en la Constitucion Politica,
en sus articulos 117 y 118, en donde se materializan las entidades de control y en donde se les asignan
a los Personeros las funciones del Ministerio Publico. Asi mismo, esta soportada en la Ley 136 de
1994, por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los
municipios y la Ley 1031 del 2006, por la cual se modifica el periodo de los Personeros. También, a
través de la Ley 134 de 1994 por la cual se dicta las normas sobre mecanismos de participacion
ciudadana.

La Personeria también se rige por el Codigo Disciplinario Unico, la Ley de contratacion estatal Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. La representacion legal y la
administracion de la Personeria Municipal de Belén estan a cargo del Sefior Personero Municipal.

La Personeria Municipal, en aras de brindar una atencién oportuna y en la mayor brevedad posible,
en todo lo relacionado a sus oficinas, debera suministrar todos los recursos necesarios para su buen
funcionamiento. La entidad en el momento no cuenta con los suficientes medios necesarios para el
cumplimiento de las actividades de las diferentes oficinas de la Personeria Municipal por lo que
requiere adquirir los recursos y materiales para que sus funcionarios cuenten con los elementos
precisos para su buen ejercicio.

La Personeria de Belén (N) con la finalidad de garantizar el normal funcionamiento, debe proveer el
suministro oportuno de los elementos de papeleriay demas implementos de oficina y consumibles, lo
que obliga a la entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer estas necesidades.
Estos implementos se encuentran amparados en el plan de compras de la entidad, y son muy
necesarios para su hormal funcionamiento.
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Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, la Personeria Municipal considera necesario
adelantar el presente proceso contractual en cumplimiento tanto de las normas legales como
constitucionales vigentes en Colombia

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO

Para satisfacer la necesidad antes planteada, la Personeria Municipal debera suscribir un contrato de
compraventa, cuyo objeto sera: “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CONSUMIBLES
DE OFICINA Y EQUIPOS TECNOLOGICOS DESTINADOS A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
BELEN (N), PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y LA GESTION EN BENEFICIO DE LA
EFICIENCIA ADMINISTRATIVA.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El objeto del presente contrato esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC
como se indica a continuacion:

Codificacion de los Servicios de VSP en el Catalogo UNSPSC

SEGMENTOS| FAMILIA | CLASE |PRODUCTO|NOMBRE

14000000 | 14110000 | 14111500 | 14111507 | Papel paraimpresora o fotocopiadora

44000000 | 44120000 | 44122000 | 44122029 | Folders de clasificacion

44000000 | 44120000 | 44122100 | 44122107 | Grapas

44000000 44120000 | 44121700 | 44121708 | Marcadores

44000000 44120000 | 44121700 | 44121716 | Resaltadores

44000000 | 44120000 | 44121700 | 44121706 | Lé&pices de madera

1000000 31200000 | 31201600 | 31201610 |Pegamentos

14000000 | 14110000 | 14111500 | 14111530 | Papelde notas autoadhesivas

44000000 44120000 | 44121600 | 44121634 | Rollos adhesivos

14000000 | 14110000 | 14111500 | 14111514 |Blocs o cuadernos de papel

44000000 | 44120000 | 44121600 | 44121618 | Tijeras

45000000 | 45100000 | 45101800 | 45101804 | Maquinas cosedoras

44000000 | 44120000 | 44121500 | 44121503 | Sobres

44000000 | 44120000 | 44122000 | 44122003 | Carpetas

43000000 | 43210000 | 43211000 | 43211711 |Escéneres

43000000 | 43210000 | 43211000 | 43211503 | Computadores Notebook
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

2.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
2.3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del contrato que se llegare a celebrar y en cumplimiento del objeto, el contratista
seleccionado se compromete a desarrollar las siguientes actividades:

Cumplir integralmente el objeto contractual, de conformidad con las condiciones, cantidades, especificaciones
técnicas, calidad y plazo establecidos en los estudios y documentos previos, la invitacion publica, la oferta
presentada y los demas documentos que integran el proceso de contratacion.

Suministrar y entregar los bienes objeto del contrato en las cantidades, condiciones y especificaciones
técnicas requeridas por la Entidad.

Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, de adecuada calidad, aptos para el uso previsto y
correspondan a las caracteristicas y condiciones ofertadas y contratadas.

Realizar la entrega de los bienes en el lugar establecido por la Entidad, asumiendo los costos de transporte,
cargue, descargue, embalaje y demas gastos asociados a la entrega, cuando a ello haya lugar.

Entregar los bienes dentro del plazo establecido para la ejecucion del contrato y en las condiciones de
oportunidad requeridas por la Entidad.

Reemplazar, sin costo adicional para la Entidad y dentro del término que ésta determine, los bienes que sean
entregados defectuosos, deteriorados, incompletos o que no correspondan a las cantidades, caracteristicas
0 especificaciones técnicas requeridas.

Garantizar la calidad e idoneidad de los bienes suministrados y responder por los defectos o deficiencias que
se presenten respecto de los bienes entregados, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Informar oportunamente a la Entidad cualquier circunstancia que pueda afectar el cumplimiento del objeto
contractual y adoptar las medidas necesarias para prevenir o solucionar las situaciones que puedan afectar
la adecuada ejecucion del contrato.

Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, siempre que éstas se encuentren
relacionadas con la correcta ejecucion del objeto contractual y se ajusten a las disposiciones legales y
contractuales aplicables.

Presentar la factura o documento equivalente de cobro, segin corresponda, con el cumplimiento de los
requisitos legales y contractuales establecidos para el tramite del pago.

Asumir los impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demas cargas de caracter tributario que
legalmente se deriven de la celebracion y ejecucién del contrato, cuando haya lugar a ello.

Cumplir, cuando corresponda, con las obligaciones relacionadas con el personal que utilice para la ejecucion
del contrato, incluyendo las obligaciones laborales, de seguridad social y demas obligaciones legales a su
cargo, sin que exista vinculo laboral alguno entre dicho personal y el Concejo Municipal de Belén.

Ejecutar el objeto contractual con autonomia técnica, administrativa y financiera, bajo su propia
responsabilidad y sin que exista subordinacion laboral entre el contratista y la Entidad.

Obrar con lealtad y buena fe durante las etapas precontractual y contractual, evitando actuaciones que
ocasionen dilaciones injustificadas o afecten la correcta ejecucién del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién, ejecucién y terminacién del contrato,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Cumplir integralmente con las condiciones y compromisos contenidos en la oferta presentada, en cuanto
resulten compatibles con el contrato y hayan sido aceptados por la Entidad.
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17. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos necesarios para el perfeccionamiento, ejecucion
y terminacién del contrato, de conformidad con las disposiciones aplicables.

18.

19.

20.

21.

Entregar los bienes objeto del contrato en el Concejo Municipal de Belén, Narifio, ubicado en la Carrera 2 con
Calle 5, esquina, 0 en el lugar que sea indicado por la Entidad dentro del municipio, cuando asi se establezca
en los documentos del proceso.

Permitir y facilitar las actividades de seguimiento y supervision que adelante la Entidad, suministrando
oportunamente la informacion y documentacién que sea requerida para verificar el cumplimiento del objeto
contractual.

Cumplir las demas obligaciones que sean inherentes a la naturaleza del objeto contractual y aquellas que
resulten necesarias para su correcta ejecucion.

Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones legales que
resulten aplicables.

2.3.2. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA

En virtud del contrato la Personeria, se obliga a:

Pagar en forma oportuna el valor del contrato.

Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la
clausula de forma de pago, previo recibo a satisfaccion del supervisor del contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar.

Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién que sufra la Entidad en
desarrollo o con ocasién del contrato celebrado.

A corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y
procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a
presentarse.

Suministrar al Contratista todos aquellos documentos e informacion que requiera para el
desarrollo de la actividad encomendada

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

Ejercer la supervision general del contrato

. CONSICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El proponente debera cumplir con las condiciones y especificaciones técnicas requeridas por la
Entidad para la ejecucion del objeto contractual, las cuales se encuentran definidas en el presente
estudio previo y en la invitacidn publica.

Los bienes ofertados deberan corresponder a las cantidades y especificaciones técnicas
requeridas y deberén ser de buena calidad, nuevos, aptos para el uso previsto y adecuados para
satisfacer la necesidad que se pretende atender, de conformidad con las caracteristicas
establecidas por la Entidad.

El contratista debera entregar la totalidad de los bienes dentro del plazo establecido y en las
condiciones requeridas. La Entidad podra rechazar aquellos bienes que no correspondan a las
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cantidades, caracteristicas o especificaciones técnicas exigidas, o que presenten defectos que
afecten su calidad o funcionalidad, debiendo el contratista proceder a su reemplazo sin costo
adicional para la Entidad, de conformidad con las condiciones establecidas en el contrato.

Las especificaciones técnicas y cantidades requeridas son las siguientes:

iTEM

DETALLE

UNIDAD
MEDIDA

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Cinta ancha empaque grande 48 mm x

100 yardas, cuerpo de papel crepé color
crema resistente libre de sélidos y solventes,
en presentacion rollo

Rollo

20

11450

229000

Borrador de base de resina plastica blanda
de desgrane fino para borrado, pesode 16 g,
espesor de 9 mm x largo

de 40 mmy ancho 27 mm

Unidad

190

400

76000

Bisturi cuerpo plastico de 9 mm, peso de
0.05 kg, espesor de navaja de 0.7 mm,

de bloqueo manual, medidas de 2 cm por 8
cm

Unidad

40

590

23600

Cinta aislante de vinilo color negro medidas
18 mm x 5 mt

Rollo

50

2260

113000

Chinches Metalicos en caja x 50
unidades, punta fina, fleje en lamina full
hard calibre 26

Caja

40

950

38000

Cinta adhesiva transparente de empaque, en
material polipropileno, con adhesivo acrilico
a base de agua, tamafio 48 mm de ancho X
100 yardas

de largo, espesor 45 micras

Rollo

40

3775

151000
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Cinta de enmascarar 2.5 cm x 25 metros,
cuerpo de papel crepé color

crema resistente libre de sélidos y solventes,
en presentacion rollo

Rollo

40

3420

136800

Clip mariposa metalico con recubrimiento de
zinc electrolitico. Forma de mariposa en
alambre bajo carbono. Longitud clip: 73 mm,
ancho:

44 mm. Caja por 50 unidades

Caja

40

12200

488000

Clip metalico mariposa mediano caja x50
unidades, 65 mm: 6.5 x 5.3 x4.8 cm,
en acero galvanizado

Caja

70

2680

187600

10

Clip metalico tipo estandar. Elaborado en
alambre bajo carbono, metalico con
recubrimiento de cinc electrolitico, para
sujecién de 2 a 15 hojas de papel de 75
g. (presentacién caja x 100 unidades)

Caja

40

860

34400

11

Corrector de cuerpo blando de fécil presién
tapa hermético de secado
rapido punta aplacadora de metal x 9 ml

Unidad

50

1590

79500

12

Cosedora en estructura metalica, cuerpo
plastico, mango ergondmico,

para grapa estandar (26/6), capacidad de
cosido para maximo 8-30 hojas

Unidad

20

13438

268760

13

Carpeta celuguia cartén tamafio oficio sin
pestafia, ranuras para gancho legajador,
elaborado en cartén de alta

resistencia, medidas 23.5 cm ancho x
34.5 cm largo

Unidad

2000

470

940000
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Gancho legajador en polipropileno anti
cortante de dos piezas, capacidad de 250
hojas, para perforaciones de 7y 8 cm,
incoloro transparente en
presentacién de Bolsa Polietileno por 20
unidades

Paquete 100 2730 273000

15

Gancho tipo grapa referencia 26/6 en
alambre metalico cobrizo presentacién
en caja x 5000 unidades

Caja 100 3310 331000

16

Almohadilla dactilar tipo huellero mediano
con tinta, producto con sistema de bisagra 'y
cierre hermético, carcasa plastica, color de
tinta negro, forma redonda de 50 a 60 mm/
5a6

cm de didametro (externo), minimo 1000
impresiones

Unidad 30 2470 74100

17

Boligrafo retractil: forma ergondmica
triangular, con sistema retractil, cuerpo de
polipropileno translucido, punta de acero,
grosor de trazo 1 mm, tinta en color negro,
metros de escritura 1100 (+

10%).

Unidad 80 556 44480

18

Cuaderno cosido cuadriculado 100 hojas,
medidas: largo 24,9 cm x ancho
18,2 cm x alto 1,2 cm x peso 0,353 kg

Unidad 40 1950 78000
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100 hojas de papel bond de 60 gr,
cuadriculado linea estandar, hilos de costura
en lomo de alta resistencia,

caratula en cartéon grueso de 0.58 mm de
espesor, disefios surtidos Lapiz color negro
dureza HB o No. 2, elaborado en madera
reforzada o resina sintética, con una longitud
de

17.8 - 19.7 cm y diametro de minimo 7,2
mm, de forma redonda, triangular o
hexagonal, incluye borrador no téxico
asegurado en casquillo de metal o

plastico sin bordes afilados ni cortantes.

Unidad

100

390

39000

20

Marcador borrable, color negro caja x

10 unid: marcador borrable seco para pizarra
blanca, recargable, contenido de tinta mayor
a 8.5 g, de punta redonda acrilica, para
hacer lineas de aprox. 1,5 — 3 mm, color
negro, cuerpo

plastico de polipropileno resistente a los
solventes

Caja

14700

117600

21

Marcador borrable, color rojo caja x 10 unid:
marcador borrable seco para pizarra blanca,
recargable, contenido de tinta mayor a 8.5 g,
de punta redonda acrilica, para hacer lineas
de aprox. 1,5 — 3 mm, color negro, cuerpo
plastico de polipropileno resistente a los
solventes

Caja

14700

117600

22

Marcador permanente desechable de punta
fina, punta acrilica, cuerpo sdlido, tipo punta
bala, grosor trazo 0.9 mm, tinta base
solventes y colorantes color

negro, metros de escritura 400

Unidad

40

1340

53600
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Marcador permanente indeleble color tinta
roja. Punta gruesa biselada y resistente,
trazo aproximadamente de 1

—4 mm. Dimensiones: Largo: 14.6 cm aprox.,
didmetro mayor: 1.7 cm aprox., cuerpo:
cilindrico de plastico polipropileno (PP).
Punta: biselada de

fibra compacta.

Unidad

40

1340

53600

24

Marcador permanente indeleble color tinta
azul. Punta gruesa biselada y resistente,
trazo aproximadamente de 1

—4 mm. Dimensiones: Largo: 14.6 cm aprox.,
diametro mayor: 1.7 cm aprox., cuerpo:
cilindrico de plastico

polipropileno (PP). Punta: biselada de fibra
compacta

Unidad

70

1340

93800

25

Marcador permanente indeleble color

tinta negra. Punta gruesa biselada y
resistente, trazo aproximadamente de 1

—4 mm. Dimensiones: Largo: 14.6 cm aprox.,
didmetro mayor: 1.7 cm aprox., cuerpo:
cilindrico de plastico polipropileno (PP).
Punta: biselada de

fibra compacta

Unidad

65

1340

87100

26

Tacos notas removibles, hojas de colores
adhesivas, dimensiones: 76 x 76 mm, notas
adheribles removibles en colores neén, con
adhesivo a base de agua

tipo cuadrado

Unidad

180

1770

318600
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Pegamento en barra de 20 gramos:
composicion 50% agua y 50% polimero
acrilico, adhesivo sin solventes, secado
rapido, envase cilindrico, enroscable en
parte inferior para distribucion de
producto, con tapa de rosca. Lavable en frio

Unidad

100

1885

188500

28

Perforadora Metalica: Perforado de 2
huecos, capacidad de perforado de 40 hojas
de 75 gramos, Medidas: 13 X 14 X

7,5cm

Unidad

27245

54490

29

Perforadora metélica estandar 2 huecos,
perforacion de hasta 20 hojas a la vez, pines
de perforacién en acero inoxidable, depédsito
de residuos de facil vaciado, con regla
ajustable, medidas:

9.6cmX12.8cm X5.6cm

Unidad

20

12460

249200

30

Resaltador desechable color fucsia, cuerpo
plastico redondo, tapa y tapon del color de
la tinta, punta cincel indeformable, filtrona
de tinta en felpa acrilica o resina
termoplastica; punta biselada 2.5 mm,
trazos con rendimiento

de minimo 130 mt

Unidad

70

1140

79800

31

Resaltador desechable color verde, cuerpo
plastico redondo, tapa y tapén del color de
la tinta, punta cincel

indeformable, filtrona de tinta en felpa
acrilica o resina termoplastica; punta
biselada 2.5 mm, trazos con rendimiento
de minimo 130 mt

Unidad

80

1140

91200
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Resmas de Papel Tamafio carta 21.6 x
27.9 cm x 500 Hojas. Papel multipropdsito,
Densidad: 75 gr/m?, color

blanco, alta blancura, papel alcalino

Resma

110

16050

1765500

33

Resmas de Papel Tamaiio oficio 21.6 x 33 cm

75 gr/m?, color blanco, alta
blancura, papel alcalino

x 500 Hojas. Papel multipropdsito, Densidad:

Resma

80

22240

1779200

34

Sacapuntas metdlico sencillo, un servicio,
cuchilla de acero inoxidable,

con fijacion de la cuchilla, dimensiones 2,7 X
1,6 cm

Unidad

40

290

11600

35

Sobres manila de 60 g/m2, de tamafio
22.5 x 29.0 cm, sin burbuja plastica de
amortiguacion, presentacién exterior sin
ventanilla, de tipo solapa universal y sin
autoadhesivo ni engomada (tamafio carta)

Unidad

587

140

82180

36

Sobres manila de 60 g/m2, de tamafio
34 x 24.0 cm, sin burbuja pldstica de
amortiguacion, presentacion exterior sin
ventanilla, de tipo solapa universal y sin
autoadhesivo ni engomada (tamafio
oficio)

Unidad

584

170

99280

37

Tijera de oficina genérica: hojas de acero
inoxidable, mangos de polipropileno, disefio
ergonomico, largo

total 6" (15.2 cm), largo de cuchilla 2" (5 cm)

Unidad

3580

14320
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38

Tabla planillera con gancho a presién, con
capacidad para 100 hojas, medidas: 35 cm
alto, 24.5 cm ancho, 3

cm compartimento

Unidad

4780

23900

39

Blister pilas alcalinas AA: par de pilas AA,
sistema quimico de zinc-didxido de
manganeso (Zn/Mn02), sin adicion de
mercurio o cadmio, blindaje plastico
laminado termo encogible, terminales
cabeza y bornes planos, voltaje nominal
1.5V, resistencia de 3,9Q

Paquete

40

4790

191600

40

Blister pilas alcalinas AAA: par de pilas AAA,
sistema quimico de zinc-didxido

de manganeso (Zn/Mn02), sin adicién de
mercurio o cadmio, blindaje plastico
laminado termo encogible, terminales
cabeza y bornes planos, voltaje nominal 1.5
V, resistencia de 5.0Q

Paquete

40

4790

191600

41

Calculadora de escritorio 12 digitos,
porcentaje regular, cdlculos de porcentaje
regular. Solar + pila dimensiones (pr. x an.
x al.):

147x106,5x29mm peso: 115 g

Unidad

10

15290

152900

42

Regla metadlica de 30 cm marcada, fabricada
en acero inoxidable, unidad
de medidas en centimetros

Unidad

80

1170

93600
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Bisturi de oficina, hoja de acero: con
bloqueo manual de cuchilla, cortante de
cuerpo ergondmico. Cuchilla en acero

Inoxidable retractil por simple presién. Largo

de cuter de 6” largo de cuchilla de 108 mm
ancho cuchilla de
18 mm

Unidad

20

2760

55200

44

Saca gancho pequeno en acero y plastico:
hoja de acero inoxidable con mango en
pldstico y fibra de vidrio, 45

mm de alto x 57 mm de largo x 32 mm de
ancho

Unidad

20

2020

40400

45

Chinches en cuerpo plastico traslucido
grande para mejor agarre, colores
llamativos, dimensiones: 0.97 cm de
didmetro x 2.33 cm de alto, caja por 100
unidades

Caja

40

2240

89600

46

Tinta para sellos, color intenso, secado
rapido, tinta en base glicerina, sistema
de gotero, tintas varias por 24 ml|

Unidad

20

4930

98600

47

Almohadilla para sello en material plastico
con medidas de 7 cm ancho x

10 cm largo, disefio mediano, recargable,
estructura suave, absorcion

de hasta 15 cc de tinta

Unidad

40

8985

359400

48

Bandas de caucho: ligas siliconadas,
resistentes al uso regular e intensivo,
empagque x 50 gramos

Empaque
por 50 gr

40

5690

227600

o Cra2. con Calle 5. Esquina

CAM Municipal piso 3

7440783
3233669060

>




S

o

,4 Belén Narino
@ Todwechor, sonstie comprenie’

ERSONER“ ESTUDIOS PREVIOS

derechos, nuestro

NIT: Version: | Fecha: Pagina:14

814006792-5 01 27/11/2013 |de 1

Cddigo: FO-CONT-01

49

Recibo de caja menor (talonarios x 200
hojas), a full color, modelo estandar,
medidas: 11,1cm x 14,3 cm x 1,7 cm,
peso: 196 gr

Unidad

40

2580 103200

50

Carpeta Legajadora Folder AZ:
encuadernacion en cartdn rigido y reforzado
de 2 mm, encuadernado con propalcote 115
gry bond 115 gr, herraje metdlico tipo AZ de
palanca y pisador de 8 cm, argollas tipo
AZ 2.5”, capacidad 500 hojas aprox.,
tamano: oficio, medidas: 27 x 33.5x 8 cm

Unidad

40

5250 210000

51

Portatil full hd, pantalla de 15,6", procesador
Amd Ryzen 5, memoria ram de 16 Gb ddr4,
capacidad disco ssd de 512 Gb, windows 11
pro, con bluetooth, wifi, bateria litio, camara
we y microfono

Unidad

2000000 2000000

52

Escaner Automatico, largo 38 cm, altura 45
cm, ancho 5,5 kg, velocidad escaneo 30
ppm, 60 imagenes por minuto en duplex,
capacidad alimentador ADF, capacidad 80
hojas por carga, ciclo de trabajo 4.000 pp,
resolucion optica 600 ppp, conectividad usb
3.2

Unidad

2299990 2299990

PRESUPUESTO OFICIAL

NOTA:

15000000

- El proponente no podra sobrepasar los valores unitarios maximos fijados por la Entidad.

- El valor ofertado debera incluir IVA (si aplica); El valor total ofertado debera corresponder al
precio final a pagar por la Entidad, incluyendo los tributos a que haya lugar.

- No se aceptaran ofertas parciales o por items

- El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados con la
legalizacion, impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones
sociales. El oferente deberé calcular todas estas variables y por lo tanto la Personeria no sera
responsable por reclamaciones.

2.3.4. SUPERVISION
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Una vez legalizado el contrato, la Personeria de Belén -Narifio, ejercera la supervisién necesaria y
requerida quien tendra la facultad de inspeccionar en cualquier tiempo, el desarrollo del contrato,
incluyendo las especificaciones técnicas, asi como la calidad del servicio, de los productos ofrecidos
e igualmente velar por el estricto cumplimiento de su objeto.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se pretende celebrar es un contrato de compraventa bajo la modalidad de Minima
Cuantia

3.1 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta tres (03) dias contados a partir de la aceptacién del
contrato por parte del proveedor en la plataforma de secop 2, la cual debe no debe ser superior a un
dia habil una vez aceptada la oferta ganadora y enviado el contrato por la entidad estatal, previo
cumplimiento de los requisitos para la ejecucion. La vigencia del contrato seréd igual al plazo de
ejecucion.

3.2 LUGAR DE EJECUCION
Municipio de Belén, Departamento de Narifio, en la carrera 2 calle 5 esquina.
3.3 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial es por la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($ 15.000.000) M/CTE, que se
imputard al presupuesto de Ingresos y Gastos de la presente vigencia fiscal, de acuerdo con el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 2026-159 del 03 de agosto de 2026.

El presupuesto oficial comprende los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion del objeto
contractual y, cuando haya lugar a ello, el Impuesto sobre las Ventas (IVA), impuestos, tasas, contribuciones,
retenciones y demas gravamenes legalmente aplicables, asi como los costos de transporte, cargue,
descargue, embalaje, entrega y demdas gastos necesarios para el adecuado cumplimiento del objeto
contractual. En consecuencia, el contratista deberd considerar en su propuesta todos los costos que
razonablemente resulten necesarios para cumplir integralmente el objeto contractual, sin que haya lugar a
reconocimientos adicionales por conceptos que debieron ser previstos y contemplados en la oferta.

La adjudicacion de presente Seleccidon se hard de manera total y no puede exceder del presupuesto
oficial so pena de rechazo de la oferta presentada. El valor del contrato se encuentra justificado en
la naturaleza del bien y/o servicio, el tipo de contrato, la forma de pago, los riesgos identificados y a
la contratacién de procesos similares que ha adelantado la entidad.

3.3.1. Imputacion presupuestal:

RUBRO Nombre del rubro Valor

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES $ 15.000.000
(EXEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO)

El presupuesto objeto del contrato que se derive del presente Estudio Previo, esta garantizado por
el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2026-159 del 03 de agosto de 2026.
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3.3.2. FORMA DE PAGO

La Personeria de Belén (N) pagara el valor del contrato al cumplimiento del objeto contractual y previa
certificacion de la entrega de los bienes objeto de la presente invitacion a satisfaccion, expedida
por el Supervisor del contrato y previos los tramites administrativos reglamentarios requeridos por el
ente territorial. La Personeria no cancelara anticipo en la ejecucion del presente contrato.

4, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, la modalidad de seleccién a
emplear es el de Minima Cuantia para la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, segun la siguiente normatividad:

=  Ley 2294 de diecinueve (19) de mayo de dos mil veintitrés (2023), por la cual se expide el Plan
Nacional de Desarrollo, 2022 - 2026, “Colombia Potencia Mundial de la Vida”

» Ley 1474 de 2011, de Julio 12 de Dos mil once (2011), Art 94. Transparencia en contratacion
minima cuantia.

=  Decreto Reglamentario 1082 de Dos mil quince (2015)

=  Decreto 1860 de dos mil veintiuno (2021)

= Decreto 142 de dos mil veintitrés (2023)

» En materia de publicacion del proceso de seleccion se debe observar lo dispuesto en el
Decreto 1082 de 2015 referente a la convocatoria publica en los procesos de Minima Cuantia
(publicidad del procedimiento en SECOP, Portal Unico De Contratacion Estatal).

4.1 ANALISIS TECNICO ECONOMICO QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
4.1.1. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DEL MERCADO

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 142 de 2023, la Entidad ha realizado un
analisis del sector para la presente contratacién teniendo en cuenta el objeto del contrato y las
condiciones y especificaciones técnicas que generan la necesidad de contratar el suministro de
elementos de papeleriay consumibles de oficina, para que los funcionarios adscritos a la Personeria
Municipal presten los servicios con eficiencia y celeridad en beneficio de la comunidad. Lo anterior
obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también el estudio respectivo
desde la perspectiva legal, comercial, financiera organizacional, técnica y de analisis de riesgos que
se efectuaron en el estudio del afio 2025, cuyo valor se lo tomo para los estudios previos de este afio
mas el IPC.

4.1.2, ESTUDIO COMPARATIVO SECOP

Considerando que las entidades y organismos del Estado tienen la obligacion de adquirir el suministro
de elementos de papeleria y oficina, para que los funcionarios presten los servicios con eficiencia y
celeridad en beneficio de la comunidad, se realiz6 el siguiente estudio de mercado:
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Relacion de contratos similares en el SECOP
Afio Entidad Objeto . Plazg Valor
ejecucion
CU'_\"ADL'EQE"DAI}ECA ADQUISICION DE PAPELERIA E| .
2026 MUNIGIPIO DE IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LA e(sj,( ) $14.766.078
UNE PERSONERIA MUNICIPAL 1as
SUMINISTRO DE  PAPELERIA,
. ELEMENTOS DE OFICINA Y DE
P\E/Q;JSI\IJESR}A COMPUTO PARA EL NORMAL| _ .
2026 MUNICIPAL FUNCIONAMIENTO DE LA ?5 o $31.995.000
TARAIRA PERSONERIA MUNICIPAL  DE | (19 dias
TARAIRA — VAUPES PARA LA
v
GENCIA 2026.
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
i’éggg%%iﬁx PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE Cinco
2026 MUNICIPIO DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA | = $15.419.000
BETULIA PERSONERIA MUNICIPAL D | (09 dias
BETULIA, SANTANDER.

4.1.3. COTIZACIONES

En materia de suministro de papeleria y de acuerdo a antecedentes de la Agencia Colombia Compra
Eficiente ha concluido que por la naturaleza del contrato, no es posible determinar un precio de
referencia Unico para adelantar el proceso de contratacion del asunto, ya que no se pueden establecer
variables constantes y el precio fluctia por: encontramos que en el mercado existe una pluralidad
significativa de posibles oferentes que puedan satisfacer las necesidades de la entidad, garantizando
su cumplimiento, no solo en calidad, tiempo y oportunidad, sino también financieramente. Para definir
el valor aproximado de servicio a entregar, se tuvo en cuenta los precios del mercado, incluidos los
diferentes impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y/o municipales que
afecten el valor del contrato.

No obstante, para garantizar los principios de transparencia y para efectos de determinar el
presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, la Entidad realizé un estudio de mercado
mediante la solicitud de cotizaciones a establecimientos comerciales dedicados a la venta y
suministro de elementos de papeleria, Utiles de oficina, consumibles de oficina y equipos
tecnoldgicos, tomando como referencia la totalidad de los bienes y cantidades requeridas en las
especificaciones técnicas del presente proceso.

Como resultado de las consultas realizadas, se obtuvieron dos (2) cotizaciones comerciales,
correspondientes a establecimientos con capacidad para suministrar los bienes requeridos, cuyos
valores totales, para efectos comparativos y de determinacion del presupuesto oficial, se relacionan
a continuacion:

No. Establecimiento cotizante Valor total cotizado
1 [BLEN SYSTEM] $[15.050.000]
2 [PAPELERIA ARCOIRIS] $[15.000.000]

o Cra2. con Calle 5. Esquina
CAM Municipal piso 3

><]

7440783
3233669060




o

,4 Belén Narino
.—

814006792-5 01 27/11/2013 |de 1

"'PERSONERH\ ESTUDIOS PREVIOS *

“Tus derechos, nuestro

NIT: Version: Fecha: Pagina:18 Cédigo: FO-CONT-01

Las cotizaciones obtenidas corresponden a la totalidad de los elementos y cantidades requeridas
por la Entidad y fueron consideradas como referentes para establecer el valor estimado del proceso
de contratacion.

Con fundamento en los valores totales obtenidos mediante el estudio de mercado, la Entidad
determind el presupuesto oficial del proceso en la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($
15.000.000) M/CTE, valor que se encuentra respaldado por el correspondiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal y que incluye los costos directos e indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones y demds conceptos que legalmente resulten aplicables y que sean necesarios para
la adecuada ejecucion del objeto contractual.

Las cotizaciones que sirvieron de soporte al estudio de mercado hacen parte integral del expediente
del proceso de contratacion y constituyen el respaldo documental de la estimacion econémica
efectuada por la Entidad.

El presupuesto oficial establecido constituye el valor maximo disponible para la ejecucion del objeto
contractual. En consecuencia, las ofertas econémicas presentadas por los proponentes no podran
superar dicho valor, so pena de rechazo, de conformidad con las reglas establecidas en la invitacion
publica.

4.2 SISTEMA DE PRECIO

El contratista debe presentar su propuesta por el sistema de precios unitarios fijos sin reajuste para
la totalidad del objeto de contratacion. Conforme a este sistema de precios el valor del contrato es
resultado de multiplicar las cantidades requeridas por los valores unitarios. En dicho precio se
encuentran comprendidos los costos directos e indirectos, incluidos las tasas e impuestos,
administracién, impuestos municipales, imprevistos y utilidades, todo lo relacionado con el transporte,
cargue y descargue de los materiales.

5. CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA.

El presente proceso de contratacion se desarrollard de conformidad con las disposiciones aplicables
del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, en especial la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1082 de 2015, modificado
y adicionado en lo pertinente por el Decreto 1860 de 2021, asi como las demas normas que resulten
aplicables.

5.1.MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La modalidad de seleccidn aplicable al presente proceso es la minima cuantia, de conformidad con
lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y en la Subseccién 5 de la Seccion 2 del Capitulo 1 del Titulo
2 de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, modificada en lo pertinente por el Decreto 1860 de 2021.

La presente modalidad resulta aplicable teniendo en cuenta que el valor estimado del contrato se
encuentra dentro del rango correspondiente a la minima cuantia de la Entidad, de conformidad con
el presupuesto oficial establecido para el presente proceso y la menor cuantia determinada para la
vigencia fiscal correspondiente.

El procedimiento de seleccion se adelantara a través de la plataforma SECOP I, de conformidad
con las reglas establecidas para la modalidad de minima cuantia y con lo dispuesto en la invitacion
publica.
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5.2. PROCESO DE SELECCION, REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
OFERTAS

De conformidad con las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia, la Entidad
seleccionara la oferta que presente el menor precio, siempre que esta cumpla con los requisitos
habilitantes, las condiciones técnicas y demdas exigencias establecidas en los documentos del
proceso.

En consecuencia, el procedimiento de evaluacién se desarrollara bajo el siguiente orden:
1. Verificacidn de requisitos habilitantes.

La Entidad verificara que el proponente que presente la oferta de menor precio cumpla con los
requisitos habilitantes establecidos en la invitacion publica y en los documentos del proceso.

Los requisitos habilitantes tienen como finalidad determinar si el proponente cuenta con las
condiciones minimas necesarias para participar y ejecutar el objeto contractual, y no seran objeto de
asignacion de puntaje ni de ponderacion. Su resultado sera determinado mediante la expresion
HABILITADO o NO HABILITADO.

Para efectos del presente proceso se verificaran, segun corresponda, los siguientes requisitos:
a) Capacidad juridica para contratar con el Estado.
b) Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para contratar.

c) Aptitud juridica y comercial para ejecutar el objeto contractual, verificando que la actividad
econdmica registrada en el RUT, la matricula mercantil, cuando corresponda, y/o el objeto social y
actividades de la persona juridica sean relacionados, conexos o compatibles con el suministro de los
bienes objeto del contrato.

d) Cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales, cuando legalmente corresponda.

e) Los demas requisitos habilitantes expresamente establecidos en la invitacion publica, de acuerdo
con la naturaleza y caracteristicas del objeto contractual.

Verificacion de la actividad econdémica y aptitud comercial

La Entidad verificara que las actividades econémicas registradas por el proponente en el Registro
Unico Tributario — RUT, en el certificado de matricula mercantil, cuando corresponda, y/o en el
certificado de existencia y representacion legal, sean directamente relacionadas, conexas o
razonablemente compatibles con la comercializacion, distribucién y/o suministro de los bienes que
constituyen el objeto del presente proceso.

Esta verificacion tendrd caracter de requisito habilitante, por cuanto busca establecer que el
proponente, ademas de contar con capacidad juridica para contratar, desarrolla actividades
comerciales que guardan relacién con el suministro de los bienes requeridos por la Entidad, tales
como elementos de papeleria, consumibles de oficina y equipos tecnolégicos.

Para realizar esta verificacion, la Entidad podra tener en cuenta la descripcidon de las actividades
econdmicas y los cédigos CIIU registrados por el proponente, sin que sea necesario que exista
identidad o coincidencia exacta entre un cédigo ClIU determinado y cada uno de los bienes objeto
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del contrato.

En consecuencia, no se exigira un cédigo ClIU especifico como requisito exclusivo de participacion,
pero si sera necesario que, a partir de las actividades econémicas efectivamente registradas y de la
informacion contenida en los documentos aportados, pueda establecerse una relacion suficiente
entre la actividad comercial del proponente y el objeto contractual.

Cuando las actividades econémicas registradas no guarden relacién, conexidad o compatibilidad con
el objeto contractual, la Entidad determinara que el proponente NO SE ENCUENTRA HABILITADO
para continuar en el proceso de seleccion.

2. Verificacion de las condiciones técnicas.

Una vez verificados los requisitos habilitantes, la Entidad verificara que la oferta cumpla
integralmente con las condiciones, cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas
establecidas en los estudios previos y en la invitacion publica.

La oferta deberd comprender la totalidad de los bienes requeridos y acreditar que estos cumplen con
las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad.

El resultado de esta verificacion sera igualmente CUMPLE o NO CUMPLE.

El cumplimiento de las condiciones técnicas no dara lugar a asignacion de puntaje, sino que
constituye una condicién necesaria para que la oferta pueda ser considerada en la evaluacién
econdmica.

3. Evaluacion econémica.

Una vez identificadas las ofertas que cumplan con los requisitos habilitantes y las condiciones
técnicas exigidas, la Entidad procederé a verificar y comparar sus ofertas econémicas.

En la modalidad de minima cuantia, el precio es el factor de seleccion, por lo cual sera seleccionada
la oferta que presente el menor valor total, siempre que cumpla integralmente con las condiciones
establecidas en los documentos del proceso.

La oferta econdmica debera incluir la totalidad de los costos directos e indirectos asociados al
suministro y entrega de los bienes, incluyendo, cuando haya lugar, impuestos tanto nacionales,
departamentales como municipales para el tipo de contrato a celebrar, tasas, contribuciones,
transporte, cargue, descargue, embalaje y demas costos necesarios para la correcta ejecucion del
objeto contractual.

La oferta cuyo valor total supere el presupuesto oficial establecido por la Entidad sera rechazada, de
conformidad con las reglas establecidas en la invitacién publica.

4. Orden de evaluacion de las ofertas.

La Entidad aplicara el procedimiento establecido para la modalidad de minima cuantia, iniciando la
verificacion respecto de la oferta que presente el menor precio.

Si la oferta de menor precio cumple con los requisitos habilitantes y las condiciones técnicas exigidas,
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esta sera considerada como la oferta mas favorable para la Entidad.

En caso de que la oferta de menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes, las condiciones
técnicas o las demas condiciones exigidas en la invitacién publica, la Entidad procedera a verificar
la oferta que le siga en el orden de precios, y asi sucesivamente, hasta determinar la oferta que
cumpla integralmente con las condiciones establecidas y presente el menor precio entre las ofertas
habilitadas.

5. Resultado de la evaluacion.

El informe de evaluacién debera dejar constancia, respecto de cada oferta evaluada, del
cumplimiento o incumplimiento de los requisitos habilitantes, de las condiciones técnicas y del valor
de la oferta econdmica.

Para efectos de claridad, la evaluacion podra presentarse mediante la siguiente estructura:

Componente de evaluacién Resultado
. S HABILITADO / NO
Capacidad juridica HABILITADO
. . . : HABILITADO / NO
Aptitud comercial relacionada con el objeto contractual HABILITADO
Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades vy HABILITADO / NO
prohibiciones HABILITADO
Seguridad social y parafiscales, cuando corresponda HABILITADO / NG
’ HABILITADO
Condiciones y especificaciones técnicas CUMPLE / NO CUMPLE
Valor de la oferta econémica $
Orden de precio
. HABILITADO / NO
Resultado final HABILITADO

Los requisitos habilitantes y las condiciones técnicas seran verificados de manera previa a la
seleccién econdémica y no seran objeto de ponderacion o asignacion de puntaje.

La Entidad seleccionara la oferta que, encontrandose habilitada y cumpliendo las condiciones
técnicas exigidas, presente el menor precio, de conformidad con las reglas aplicables a la modalidad
de minima cuantia.

6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS POSIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO. De conformidad con lo establecido en el articulo
4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2.015, dentro de la ejecucién del futuro contrato de
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compraventa, en su orden se Tipificaran, Estimaran y Asignaran los siguientes riesgos previsibles

por la entidad.

N° Riesgo Descripcion Prob. | Impacto Asignacion Med/lollrﬁ?igaec?gﬁnejo
Variacion de costos Fjrecps “”""?‘”OS_
del fijos sin reaj.uste.,

ferta debe incluir
proveedo ?odos los costos;
Riesgo r durante la = '

1 de precios | ejecuciéon (insumos, M M Contratista evaluacion de .
del transporte) que ___coherencia
contratista | afecte su margen. g%%ns?ﬂsca' de

En precios qnlt?rlols incumplimiento  si
JOS SIn reajuste, fo pretende modificar
asume el precios.
contratista.
Clausula de
impuestos: cada
Creacion o] parte asume lo
Riesgo de | modificacion de que la ley le
o> | impuestos/ | tributos aplicables B M Compartido | impone; facturacion
cambios | al bien/operacion (seglnley) | conforme al
tributarios | durante la régimen vigente;
ejecucion. si afecta
equilibrio
econdmico, tramitar
segln corresponda.
Cronogramal/tiempo
s de entrega; actas
Riesgo de Demora en la o] remisiopes;
3 entrega entrega en _eI lugary M A Contratista multas/clausula _
oportuna plazo_ definidos por penal por mora;
la Entidad. rechazo de
entregas parciales
no
autorizadas.
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Embalaje
Riesgoen | Pérdida, dafio o adecuado;

4 el deterioro de los | M-A Contratista | transporte _id()neoz
transportey | bienes antes del reposicion sin costo;
manipulacié | recibo a recepcion con

n satisfaccion. verificacion; acta de
novedades.
Bienes no Especificaciones
cumplen claras; obligacion
Riesgo de | especificaciones de cambio
5 calidad /_no técnicas, marcas M A Contratista inm<_adiato';
conformida | de referencia rechazo de bienes;
d prohibidas (si pruebas/inspeccion
aplica), en recepcion; pago
certificados 0 condicionado a
condiciones conformidad.
minimas.
Exigir  plan de
Riesgo de | Falta de inventario abasteqmlento,
disponibilid | o retrasos del a'ter.’“'?‘“"a de

6 ad/ proveedor/fabricant M M Contratista suministro .

desabastec | e que equivalente (s
i miento impiden . _se
cumplir. aUtorlza)’
sanciones
por incumplimiento;
priorizar items criticos.
Reprogramacion
documentada; rutas
Riesgo Bloqueos, alternas;
7 por derrumbes, _ M M Compartido coordir_1aci.én con
eventos cierre supervisor;
climaticos/ | sviales que retrasen evidencia del evento;
vias la entrega. mantener
precio
S unitarios.
Retrasos en Prngra.lm;cic_')n _(?e
Riesgo de mspec_mén Y recibo (rjeeCI > re;i)gnnsilct;?erT
recepcion/a a saﬂsfgccpn por checklist dé
g congestion interna, . o
8 ceptacion : M M Entidad recepcion; ventana
de | 2usenca de horaria; acta de
plgrgr?triglead Supervisor , O falta de recibo ,en el mismo
dlqunlbllldad para dia cuando sea
recibir. posible.
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Flujo interno y
plazo de pago;

Riesgode | Mora en pagos fggﬁggggﬁ
no pago pese a entrega )
9 oportuno recibida a M M-A Entidad comple_ta,
por la satisfaccion,  por seguimiento
presupuestal/tesorer

Entidad tramites

internos/tesoreria. i a; trazabilidad de

cuentas; aplicacion
del régimen de mora
cuando proceda.

Riesgo Facturas_ 0 soportes For_matp, l’m_ico de
documental | Mal radicados que . radicacion; lista de

10 del impiden pago o M M Contratista chequec_);,
contratista | J€neran devolucion con
devoluciones. observaciones y

plazo de correccion;
capacitacion minima
al proveedor.

7. ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2.015, modificado por
el Decreto 1860 de 2021, la Entidad realiz6 el andlisis de necesidad, proporcionalidad y gestion del
riesgo relacionado con la exigencia de garantias dentro del presente proceso contractual. De acuerdo
con dicha normativa, la solicitud de mecanismos de cobertura debe responder a la naturaleza del
contrato y a la forma en que se efectdan los pagos, conforme a los principios establecidos en la Ley
1150 de 2007.

Para el caso concreto, el objeto corresponde a un contrato de compraventa, cuya ejecucién no
contempla anticipo, ni adelantos de recursos, ni pagos con base en estimaciones. La forma de pago
se realizara exclusivamente contra entrega efectiva del bien y previa certificacion de recibo a
satisfaccion expedida por el supervisor, verificando cantidad, calidad, conformidad técnica y
cumplimiento de las condiciones pactadas. Este esquema de pago posterga cualquier desembolso
hasta comprobar objetivamente que el contratista cumplié la obligacion, lo cual reduce de manera
sustancial los riesgos asociados al manejo de recursos publicos, incumplimiento o deficiencia en la
entrega. Bajo este escenario, los riesgos identificados pueden gestionarse adecuadamente sin
necesidad de exigir pdlizas tradicionales.

En consecuencia, y atendiendo la proporcionalidad normativa exigida por el Decreto 1082 de 2015,
la Entidad determina que no es necesario requerir garantias dentro del presente contrato de
compraventa, por cuanto los riesgos principales quedan cubiertos mediante el mecanismo de pago
contra entrega y verificacién técnica previa.

8. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

No aplica de acuerdo con lo expuesto en el Manual Explicativo de Los Capitulos de Contratacién
Publica de Los Acuerdos Comerciales Negociados por Colombia para Entidades Contratantes,
expedido por El Departamento Nacional de Planeacion.
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9. NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS RESPONSABLES

Z_

ERLINTO MAURICIO ORDONEZ ORTEGA

Personero Municipal

\*{01\07 C’m"(\r\o @9“&9@‘0 W

YENNY CRISTINA HIDALGO MUNOZ

Secretaria Personeria Municipal
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