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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ACTA DE SUPERVISION No. 001
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS
NUMERQ. 2309 DE 2026

FECHA DE ELABORACION: 9 40 owp

SUPERVISORA: YURY PAULIN HERNANDEZ RUA
C.C. 1.094.941.986 DE ARMENIA QUINDIO.
DIRECTORA OPERATIVA DE ALMACEN

CONTRATISTA: ALEJANDRA CARDONA VALENCIA
C.C 1.094.967.246 DE ARMENIA QUINDIO

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS CON
EL FIN DE BRINDAR APOYO JURIDICO EN LQS DISTINTOS ASUNTOS QUE
PERMITAN EL NORMAL FUNCIONAMIENTQ DE LA DIRECCION OPERATIVA DE
ALMACEN".

RESUMEN DE ACTIVIDADES;

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 10 de julio al
08 de agosto de 2026.

1.Apoyar la actividad precontractual y contractual de los procesos de seleccion que
se adelanten en la Secretaria Administrativa del Deph_rtamento del Quindio, teniendo
en cuenta las distintas modalidades de contratacion estatal regidas por la Ley 80 de
1993, Ley 1150 del 2007, el Decreto 1082 de 2015y demas normas concordantes que
le sean asignadas.

Durante este periodo en mencion, la contratista apoyé en la estructuracion y desarrollo de la
etapa precontractual y contractual requerida para la celebracion de los contratos de
prestacion de servicios de las siguientes personas:

La contratista apoyé en la estructuracién y desarrollo del CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Suscrito con la contratista JOHANA
MARCELA ARIAS SAUCEA, cuyo objeto es: PREbTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN LA DIRECCION OPERATIVA DE ALMACEN EN LO
RELACIONADO CON LA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDECIA
INTERNA Y EXTERNA, Y DEMAS ACTIVIDADES QUE SEAN INHERENTES A
ESTA DEPENDENCIA” ;

La contratista apoyé en la estructuracién y desarrollo del CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS Suscrito con la contratista
ALEJANDRA CARDONA VALENCIA, cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS CON EL FIN DE BRINDAR APOYO JURIDICO EN
LOS DISTINTOS ASUNTOS QUE PERMITAN EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA
DIRECCION OPERATIVA DE ALMACEN"

Nota: Sea anexa evidencia en formato PDF.
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2.Brindar apoyo en el seguimiento, actualizacion y desarrollo de los informes
técnicos de los bienes del Departamento del Quindio, entregados bajo la modalidad
de comodato.

Durante el periodo comprendido entre el-10 de julio al 08 de agosto de 2026, |a contratista
apoy6 en la elaboracién del oficio con radicado 2026110010416-1 Id: 354972, dirigido a la
Doctora MILLY GABRIELA SARRIAS VILLA, Directora Administrativa y Financiera
Contraloria General del Quindio, con asunto: Respuesta a solicitud de terminacién Contrato
de Comodato No. 001 de 2017 Vehiculo OKX357 - ID 345672 de 2026, con fecha de
radicado el 30 de julio de 2026.

Nota: Sea anexa evidencia en formato PDF.

3.Brindar apoyo en la revisién juridica de la notificaciéon de inventario de bienes a
cargo de los funcionarios de la Administracién Central Departamental.

Durante el periddo comprendido entre &l 10 de julio al 08 de agbsto de 2026, la contratista
brindd apoyo én la revisién juridica de los documentos de notificacion de inventario,
relacionados asi:

NOMBRE DEL TR FECHA DE
NO.ID | ryNCIONARIO CAS‘(_;O l SECRETARIA RADICADO
AUXILIAR DE T AT T
ID: | ANGELY ROCIO - 24 DE JULIO
! SERVICIOS I ADMINISTRATIVA
354979 | RAMOS CARAS GENERALES | o DE_Z_SZ_S, 7

Nota: Se anexa evidencia en formato PDF.

4.Apoyar en la elaboracién de actas de I|quidaclon de los diferentes contratos, que
estan bajo la supervisién de la Direccién Operativa de Almacén.

Durante el periodo comprendido é\ntre el 10 de julio al 08 de agosto de 2026, la contratista
no fue requerida para la elaboracion de actas d_g! liquidacion de los tontratos, que estan
bajo la supervision de la Direccién Operativa de Alfiacén.

5.Apoyar en la revision juridica de las actas de supervigion de los contratos de
suministros, 6rdenes de compra y prestacion de servicios bajo la supervision de la
Direccién de Almaceén.

Durante este periodo en mencién, la contratista apoyo en la revision juridica de las actas de
supervision de los contratos de suministros, 6rdenes de compra y prestacion de servicios,
de igual manera la contratista poyd en la estructuracion y desarrollo de los contratos de
prestacion de servicios de las siguientes personas:

La contratista apoyo en la elaboracién del Acta de Supervision No.008 de la Orden de
Compra 160469 de 2026 ORGAN]ZACIO_N TERPEL S.A, cuyo Objeto:SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE, A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS NRO. CCE -326 -
AMP-2022, SUSCRITO POR LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA-

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE", con fecha de radicado el 16 de julio de 2026.

La contratista apoyé en la estructuracion y desarrollo del CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Suscrito con la contratista JOHANA
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MARCELA ARIAS SAUCEA, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION EN LA DIRECCION OPERATIVA DE ALMACEN EN LO RELACIONADO
CON LA GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDECIA INTERNA Y EXTERNA, Y
DEMAS ACTIVIDADES QUE SEAN INHERENTES A ESTA DEPENDENCIA”.

La contratista apoyé en la estructuracion y desarrollo del CONTRATO DE PRESTACION

DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADQS Suscrito con la

contratista

ALEJANDRA CARDONA VALENCIA, cuya objeto gs: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS CON EL FIN DE BRINDAR APOYO JURIDICO EN
LOS DISTINTOS ASUNTOS QUE PERMITAN EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA
DIRECCION OPERATIVA DE ALMACEN"

Nota: Se anexa evidencia en formato PDF,

6.Apoyar en la proyeccion de las respuestas a los PQRS que se le sean asignados,
correspondientes a la Direccion de Almacén de la Administracion Departamental del

Quindio.

Durante el periodo comprendido entre el 10 de julio al 08 de agosto de 2026, la contratista
brindé apoyo con la elaboracién y revisién de los oficios que se relacionan a continuacion:

— . et

" FECHA DE " NUMERO DE
rapicapo | FUNCIONARIO | SECRETARWA = | ASUNTO = | ' RapicaDO |
RESPUESTA A
SOLICITUD DE
05 DE SECCION DE
| AcosTODE | MARTHALIGIA |\ eoriGaciongs | N oRiaClON > N/A
s MARIN MOLINA -POLICIA JUDICIAL RADICADO NO.
- | £30016000059202613
] ok - EREE " b4s
SOLICITUD
DOCUMENTOS O.C #
164737 DE 2026 CORREO
10 DE JULIO PROVEER PROVEER SUSCRITA ENTRE ELECTRONICO
DE 2026 INSTITUCIONAL | INSTITUCIONAL L P LIDER.EJECUCION
SAS S.AS _ @PROVEER.COM.C
INSTITUCIONAL Y EL 0. TVEC
DEPARTAMENTO
6 I A e p- ~ DELQUINDIO - Leall
SOLICITUD TIRILLAS
PER|ODO DEL 13 AL
21 DEJULIO | EDS GENTRO Oﬁgg";gﬁgf” gyl CORREO
DE 2026 ORGANIZACIO & Soe ERDER DE ELECTRONICO
N TERPEL S.A . <COLOMBIACOMP
COMPRA NRO.. RAEFIC@TERPEL.
i aliedeits I ! | 160469 DE 2026 COM>
SOUCG TREAT | - aonngo
moEuo | epscevmo | M | Tumeatzoe | SECTIAGD
DE 2026 ORGANIZACIO ‘ JULIO DE 2026- RAEFIC@TERPEL
N TERPEL S.A ORDEN DE COMPRA COM- '
g B NRO. 160469 DE 2026 _ |
22 DE JULIO | ORGANIZACIO ORGANIZACION SOLICITUD CORREO
DE 2026 N TERPEL S.A TERPELS.A INCLUSION ORDEN | ELECTRONICO
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DE COMPRA NRO.
160969 DE 2026

<COLOMBIACOMP |

RAEFIC@TERPEL.
COM>

MAYRA R )
29 DE JULIO ALEJANDRA s
DE 2026 NORENA ADMINISTRATIVA
GONZALEZ
31 DE JULIO LE@‘[SE&'}&'A J_q'R[Drc'_:A Y DE
DE 2026 CAMARGO CONTRATACION
05 DE . : ;
AGOSTO DE ORGANIZACIO ORGANIZACION
N TERPEL S.A TERPEL S A
2026
05 DE A’E&"é’% AGUAS E
AGOSTO DE RODRIGUEZ INFRAESTRUCTUR
2026 JARAMILLO A
05 DE LEIDY DIANA A 5
AGOSTO DE GARCIA ADMINISTRATIVA
2026 GUERRERO

Nota: Se anexa evidencia en formato F’EjF'.

RESPUESTA
SOLICITUD CON
RADICADO
2026110059579-3 - ID
347262 DE 2026 -
CONSTANCIA DE
INVENTARIO BIEN
DEVOLUTIVO
“TRASLADO POR -
COMPETENCIA DE
PETICION
RELACIONADA CON
EL VEHICULO DE
PLACAS OKX-357 Y
EL CONTRATO DE
COMODATO NO. 001
DE 2017 - D 345672
DE
2026

IT 666218

2026110065539-3
ID: 354975

SOLICITUD FIRMA
ACTA DE
SUPERVISION NRO.
009 ORDEN DE
COMPRA 160469 DE
2026 - SUSCRITA
ENTRE EL
DEPARTAMENTO
DEL QUINDIO Y LA
ORGANIZACION

“TERPEL
" RESPUESTA A
SOLICITUD CON ID:
344998 DEL 08-07-
2026

~ CORREO
ELECTRONICO
<COLOMBIACOMP
RAEFIC@TERPEL
COM>

IT 672397

RESPUESTA A
SOLICITUD CON
RADICADO NRO.

2026110061007-3 1D:
349238 DEL 21 DE
JULIO DE 2026.

IT 672590

7. Brindar apoyo en la revision jhridié'ﬁ de los procesos relacionados con los bienes
muebles propiedad del Departamento del Quindio, objeto de reclamacién ante la
aseguradora. '

Durante el periodo comprendido entre &l 10 de julio al 08 de agosto de 2026, la contratista
no fue requerida para el apoyo e la revision juridica de Ios protesos relacionados con los
bienes muebles propledad del Déepartariiehto del Qumdfo objeto de reclamacién ante la
aseguradora.
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PLAZO DE EJECUCION: El plazp de ejecucion del contrato sera de SESENTA (60) DIAS,
contados a partir de la suscripcian del acta de inicio. En todo caso, el plazo no excedera la
vigencia 2026,

VALOR: El valor del presente contrato asciende a la suma de OCHO MILLONES DE
PESOS MCTE ($8.000.000) incluido IVA, impuestos o descuentos que correspondan.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Quindio cancelara el valor del futuro contrato
mediante DOS (02) pagos iguales cada treinta (30) dias calendario vencidos, cada uno por
valor de CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000) incluido IVA, impuestos o
descuentos, previa presentacion del informe de actividades ejecutadas durante cada mes
de prestacion de servicios o periado prestado, en el que debe constar la acreditacion del
pago de aportes a seguridad social, pension y riesgos laborales por el porcentaje sefialado
en la Ley.

PARAGRAFO PRIMERO: No obstante, lo anterior, es necesario sefalar que la forma de
pago prevista queda sujeta a la situacion de los recursos del Plan Anual Mensualizado de
Caja PAC.

REGISTRO PRESUPUESTAL: No. 6809 de 10 de julio de 2026.

En consideracion a que el CONTRATISTA ha cumplido a satisfaccion con las obligaciones
inicialmente contraidas con el present_e contrato se procede a dar el visto bueno para que
le sean cancelados los dineros agignados. ]

Se revisé el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y este
corresponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pension y ARL), para el
periodo que se esta cobrando: '

'NO. PLANILLA MES

~ APORTE SALUD ~ APORTE PENSION APORTE ARL
8258500 | $330000 | $10800

6024826112 Juflb '

PERIODO A PAGAR: Del 10 de julio al 08 de agosto de 2026.

VALOR A PAGAR: CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000)

NUMAE(?&DEL VALOR TOTAL VALOR EJECUTADO SALDO
001 | $8000000 | $4000000 |  $4000000 |
CHEQUE ‘
TRANSFERENCIA | X

En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera diligenciar la
siguiente informacion:
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NOMBRE DEL TIPO DE
BANCO CUENTA NO. DE CUENTA TITULAR DE LA CUENTA
ALEJANDRA CARDONA
DAVIVIENDA AHORROS 136600163291 VALENCIA

(Nota: El supervisor del contrato en el céio dé pagos mediante tf;hsfefencias, debera
constatar en cada tino de los mismos que los datos de la cuenta correspondan a los
establecidos en la minuta del contrato).

YURV\Q:\uuN ERNANDEZ RUA
Directoras Operativa de Al

Departamento dgl Quindio

ELABORACION

Elaborado por
Angela Maria Cardona Ortiz

r

Cargo: Profesional Universitario

T REVISION

Revisado por.
Rodrigo Soto Herréra

Caran Direator de Coritratacion

bkl uf@ J

ALEJANDRA CARDONA VALENCIA
Contratista
Departamento del Quindio

APROBACION

" Aprobado por.
Julidn Mauricio Jara Morales

Cargo: Secretaria de Despacho
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