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ANEXO 1 – MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA


Lugar y fecha

Señores
CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA
Carrera 22 No. 18-32
Arauca


Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. SMC-011-2026-CDA.

El suscrito 	(nombre del oferente)	, de acuerdo con las bases de la presente contratación, hacemos la siguiente oferta para 	(objeto de la Selección de Mínima Cuantía)	 y, en caso que nos sea adjudicada nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos así mismo:

· Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta.
· Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el contrato probable que de ella se derive.
· Que conocemos la información general y demás documentos de las bases de contratación de la presente Selección de Mínima Cuantía y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.
· Que conocemos las características del sitio objeto de los amparos que se deriven de las pólizas de seguros a expedir.
· Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
· Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha límite de entrega de las ofertas o en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: _______________________ (indicar el nombre de cada entidad).
· Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos de la presente Selección de Mínima Cuantía _______________________________ (indicar el número y la fecha de cada una) y que aceptamos su contenido.
· Que, si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato, a pagar el impuesto de timbre y a Publicar el Contrato en el Diario Único de Contratación Estatal y a realizar todos los trámites necesarios para su perfeccionamiento y legalización, en los plazos señalados en la presente Invitación Publica. 
· Que nos comprometemos a cumplir el plazo del contrato de conformidad con lo solicitado en la Invitación pública, contado a partir de la aprobación del acta de iniciación.
· Que nos comprometemos a cumplir con todas las especificaciones de contempladas en la invitación pública y en los estudios previos y con todos los requerimientos señalados en el mismo.

Atentamente,

(Nombre del oferente o de su Representante Legal)
CC No. _________________ de _______________
Matrícula Profesional No. ____________________ (anexar copia)
NIT________________ (persona jurídica, o consorcio, o unión temporal)
Dirección de correspondencia: _____________________________
Correo electrónico: ______________________________________
Ciudad: ___________________________________




(Firma del oferente o de su Representante Legal)






ANEXO 1 – MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO

Lugar y fecha

Señores
CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA
Carrera 22 No. 18-32
Arauca


Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. SMC-011-2026-CDA.

Los suscritos 	(nombre del representante legal)	, debidamente autorizado para actuar en nombre y representación de	(integrante)	,  (integrante)       	integrante	, respectivamente, manifestamos que hemos convenido asociarnos en consorcio para participar en la selección de mínima cuantía de la referencia, cuyo objeto es _________________________, y por lo tanto expresamos lo siguiente:

1.	La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato.
2.	El Consorcio está integrado por:
[bookmark: _Toc46712038]	NOMBRE	 PARTICIPACIÓN (%) (1)
	_________________________	______________
	_________________________	______________
	_________________________	______________
(1)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, debe ser igual al 100%.
3.	El Consorcio se denomina ____________________________________________________.
4.	La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5.	El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades.
6.	La sede del Consorcio es:
Dirección de correo	___________________________________________
Dirección electrónica	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.



__________________________________	__________________________________
(Nombre del representante legal de cada	(Firma del representante legal de cada uno
Uno de los integrantes del consorcio)	de los integrantes del consorcio)





(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)





ANEXO 1 – MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Lugar y fecha

Señores
CONTRALORÍA DDEPARTAMENTAL DE ARAUCA
Carrera 22 No. 18-32
Arauca


Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. SMC-011-2026-CDA.

Los suscritos 	(nombre del representante legal)	 y 	(nombre del representante legal)	 debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de		(integrante)	,  (integrante)       	integrante	, respectivamente, manifestamos que hemos convenido asociarnos en unión temporal para participar en la selección de mínima cuantía de la referencia, cuyo objeto es _________________________, y por lo tanto expresamos lo siguiente:

1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato.
2. La Unión Temporal está integrada por:
	Nombre
	Términos y Extensión de Participación en la Ejecución del Contrato (1)
	Compromiso % (2)

	
	
	

	
	
	


(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.
(2) El total de la columna, es decir, la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros debe ser igual al 100%.
3. La Unión Temporal se denomina ____________________________ ________________.
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.
5. El representante legal de la Unión Temporal es 	(indicar el nombre)	, identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias y suficientes facultades.
6. La sede de la Unión Temporal es:
Dirección de correo	___________________________________________
Dirección electrónica	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.



__________________________________	__________________________________
(Nombre del representante legal de cada	(Firma del representante legal de cada uno
Uno de los integrantes de la UT)		de los integrantes de la unión temporal)





(Nombre y firma del Representante Legal)







ANEXO 2 - COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

(Si el oferente posee formato establecido para suministrar esta información, puede utilizarlo y reemplazarlo por este)

El suscrito a saber: _____________________, domiciliado en la ciudad de _______________, identificado con cédula de ciudadanía No. ________________ expedida en ___________, quien obra en calidad de ___________________________________ de ___________________________________. identificado con ________________________, que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral la presente invitación, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

PRIMERO: Que la Contraloría Departamental de Arauca adelanta un proceso de selección de mínima cuantía para el siguiente objeto: “ADQUISICIÓN DE SERVICIOS DE RENOVACIÓN DE QUINCE (15) LICENCIAS DE USO POR UN (01) AÑO PARA LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA, VIGENCIA FISCAL 2026, DE LOS SERVICIOS ASOCIADOS A LA PLATAFORMA GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STANDARD - 2TB, (GMAIL: SERVICIO DE CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL, DRIVE: UNIDAD DE ALMACENAMIENTO EN LA NUBE, MEET: SERVICIO DE VIDEOCONFERENCIAS Y VIDEOLLAMADAS SEGURAS Y DE ALTA CALIDAD, CALENDAR: PROGRAMADOR DE REUNIONES, EVENTOS Y RECORDATORIOS DE ACTIVIDADES, CHAT: SERVICIO DE CHAT Y MENSAJERÍA DESDE EL INTERFAZ DE GMAIL, JAMBOARD: EXTRACTOR DE CONTENIDOS WEB, DOCS: PROCESADOR DE TEXTO COLABORATIVO EN LÍNEA, SHEETS: HOJA DE CÁLCULO COLABORATIVA EN LÍNEA, SLIDES: CREADOR DE PRESENTACIONES COLABORATIVA, KEEP: HERRAMIENTA PARA EL ARCHIVO DE NOTAS Y APUNTES, SITES: HERRAMIENTA WEB, Y FORMS: HERRAMIENTA PARA LA CREACIÓN DE FORMULARIOS Y ENCUESTAS INTELIGENTES), DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA IDENTIFICADA CON EL NOMBRE DE DOMINIO CONTRALORIADEARAUCA.GOV.CO”
SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano y de la Contraloría Departamental de Arauca para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de contratación de mínima cuantía de la Contraloría Departamental de Arauca, aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 

CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta, 1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de contratación de mínima cuantía - “ADQUISICIÓN DE SERVICIOS DE RENOVACIÓN DE QUINCE (15) LICENCIAS DE USO POR UN (01) AÑO PARA LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA, VIGENCIA FISCAL 2026, DE LOS SERVICIOS ASOCIADOS A LA PLATAFORMA GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STANDARD - 2TB, (GMAIL: SERVICIO DE CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL, DRIVE: UNIDAD DE ALMACENAMIENTO EN LA NUBE, MEET: SERVICIO DE VIDEOCONFERENCIAS Y VIDEOLLAMADAS SEGURAS Y DE ALTA CALIDAD, CALENDAR: PROGRAMADOR DE REUNIONES, EVENTOS Y RECORDATORIOS DE ACTIVIDADES, CHAT: SERVICIO DE CHAT Y MENSAJERÍA DESDE EL INTERFAZ DE GMAIL, JAMBOARD: EXTRACTOR DE CONTENIDOS WEB, DOCS: PROCESADOR DE TEXTO COLABORATIVO EN LÍNEA, SHEETS: HOJA DE CÁLCULO COLABORATIVA EN LÍNEA, SLIDES: CREADOR DE PRESENTACIONES COLABORATIVA, KEEP: HERRAMIENTA PARA EL ARCHIVO DE NOTAS Y APUNTES, SITES: HERRAMIENTA WEB, Y FORMS: HERRAMIENTA PARA LA CREACIÓN DE FORMULARIOS Y ENCUESTAS INTELIGENTES), DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA IDENTIFICADA CON EL NOMBRE DE DOMINIO CONTRALORIADEARAUCA.GOV.CO” y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta;  b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Contratación Mínima Cuantía. 1.5. EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma en la ciudad de ___________ a los ___________ (___) días del mes de __________ del año ________. 

EL PROPONENTE: 

Razón social: ________________________________ 
Representante Legal: __________________________ 
C. C. No______________ expedida en ____________ 
NIT: _________________________ 
Dirección de correspondencia: ___________________
Dirección electrónica: __________________________
Teléfono: ___________________________________ 
Ciudad: _____________________________________




ANEXO 2 – CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

(Si el oferente posee formato establecido para suministrar esta información, puede utilizarlo y reemplazarlo por este)


En mi condición de [Revisor Fiscal o Representante Legal] de 	(nombre de la empresa)	, me permito certificar que la sociedad	(nombre)	 con NIT ______________, se encuentra a paz y salvo en el pago de sus aportes a los sistemas de salud riesgos profesionales, pensión y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, y demás obligaciones legales que le corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social, cuando a ello ha habido lugar, durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.




NOMRBE: ____________________________
Firma: ________________________________


ANEXO 4 – EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (RELACIÓN DE CONTRATOS)




	No. 
	Razón Social del Contratante
	Contrato
	Plazo de Ejecución (En Meses)
	Fechas Contractuales
	% de Participación (Consorcio o Unión Temporal)
	Valor Total del Contrato

	
	
	Nro.
	Objeto
	
	Inicio
	Terminación
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	








(Nombre y firma del Representante Legal)
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