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AANEXO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 379 DE 2026
'CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GIRARDOTA - SUBSECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA.
NIT 890.980.807-1
CONTRATISTA: ISABEL CANO BEDOYA
cC: 43.443.529
OBJETO: "EJECUCION DE ACTIVIDADES DE CARACTER ADMINISTRATIVO PARA APOYAR

A LA SUBSECRETARIA DE PAR'[ICIPACIéN CIUDADANA EN EL MARCO DE LOS
PROYECTOS DE LA POLITICA PUBLICA DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN
SUS DIFERENTES ETAPAS.”

TOTAL: QUINCE MILLONES DE PESOS ML ($15.000.000).

DURACION: CINCO (05) MESES SIN SUPERAR 30 DE DICIEMBRE DE 2026.

Se ha convenido celebrar el contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA: OBJETO.EL CONTRATISTA se obliga para con EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA a la "EJECUCION DE
ACTIVIDADES DE CARACTER ADMINISTRATIVO PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS DE LA POLITICA PUBLICA DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
EN SUS DIFERENTES ETAPAS” Lo anterior de conformidad con los Estudios Previos, las especificaciones técnicas y demés
documentos anexos que hacen parte integral del contrato.

SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO. El presente contrato comprende la prestacion de servicios de apoyo a la gestion en
procesos operativos, de sistematizacion, logistica, digitalizacion y de archivo para fortalecer la ejecucién administrativa del
‘proyecto de Presupuesto Participativo del municipio de Girardota, de la Subsecretaria de Participacion Ciudadana.

En desarrollo del objeto contractual, el contratista apoyara la ejecucion de las actividades administrativas relacionadas con
los procesos de contratacion del proyecto de Presupuesto Participativo, mediante la organizacion, elaboracion revision,
diligenciamiento, tramite, seguimiento, control y archivo de los documentos requeridos en las diferentes etapas precontractual,
contractual y poscontractual, de conformidad con los procedimientos y la normatividad vigente.

El alcance comprende el apoyo en la gestion de la informacion contractual a través de las plataformas SECOP Il y Gestion
Transparente, realizando el registro, actualizacion, cargue, verificacion y seguimiento de la documentacion e informacion que
le sea requerida, de acuerdo con los lineamientos institucionales y las directrices impartidas por el supervisor del contrato.
Asi mismo, incluye la organizacion, clasificacion, administracion y conservacion del archivo fisico y digital de los expedientes
contractuales y demas documentos administrativos asociados al proyecto de Presupuesto Participativo, garantizando su
disponibilidad, integridad y adecuada gestion documental conforme a la normativa aplicable.

El contratista apoyara la consolidacion, actualizacion y sistematizacion de bases de datos, matrices de seguimiento, informes,
reportes y demas instrumentos administrativos necesarios para el control y seguimiento de la ejecucion contractual y del
proyecto, suministrando informacion oportuna para la toma de decisiones y el cumplimiento de los requerimientos
institucionales.

De igual manera, brindara apoyo en la elaboracion, proyeccion, revision y tramite de documentos administrativos,
-comunicaciones oficiales, formatos, certificaciones y demas actuaciones documentales requeridas por la Subsecretaria de
Participacion Ciudadana para el desarrollo del proyecto de Presupuesto Participativo.

El alcance comprende la atencion de requerimientos internos y externos relacionados con la gestion administrativa y
contractual del proyecto, asi como el apoyo en la recopilacion, verificacion y organizacién de los soportes documentales
necesarios para los procesos de supervision, seguimiento, control y rendicién de informacion ante las diferentes instancias
competentes.

‘Las actividades se desarrollaran principalmente, en las instalaciones de la Administracion Municipal de Girardota o en los
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lugares donde se requiera el desarrollo de actividades propias del contrato, bajo la onentaclon y supervision de la
. Subsecretaria de Participacion Ciudadana.

TERCERA: CONDICIONES TECNICAS: Las especificaciones técnicas del presente proceso son las que se sefialan en los
Estudios Previo, en la propuesta presentada y demas documentos anexos que hacen parte integral del presente contrato.

CUARTA: El Ordenador del Gasto deja expresa constancia que se verificd la capacidad, idoneidad y experiencia del
CONTRATISTA para |a ejecucion del objeto del Contrato. :

QUINTA: VALOR DEL CONTRATO. Las partes han convenido como valor del contrato la suma de QUINCE MILLONES DE
PESOS ML ($15.000.000).

PARAGRAFO: El contrato se podra adicionar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993 y deméas normas que rigen.
la materia, siempre y cuando sea conveniente y favorable para EL MUN[CIPIO.

SEXTA: FORMA DE PAGO.EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato, mediante
pagos parciales proporcionales a los dias 30 de cada mes por valor de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000), aclarando
que el primer pago se hard proporcional desde la suscripcion del acta de inicio del contrato hasta el dia 30 del
respectivo mes y el tltimo de igual manera sera proporcional hasta la fecha de terminacidn, a través de transferencia
electronica a la cuenta de ahorros correspondiente, reportada por el contratista, previa presentacion de la factura o documento-
equivalente debidamente legalizada, con todos los soportes que aseguren que los productos fueron recibidos a entera
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizaran a través de transferencia electronica a la cuenta bancaria reportada por
el contratista, previa presentacion de las facturas o0 documentos equivalentes debidamente legalizados con todos los soportes
que aseguren que los bienes o servicios fueron recibidos a entera satisfaccion por parte del supervisor.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el evento que el contratista requiera modificar la cuenta bancaria registrada para los pagos,
debera presentar solicitud escrita al supervisor y/o interventor del contrato acompaiiada de la certificacion bancaria con fecha
de expedicién no mayor a 30 dias calendario, dicha informacion debera ser verificada y avalada por el supervisor y/o
interventor del contrato.

SEPTIMA: OBLIGACIONES. DEL CONTRATISTA. El contratista se obliga a:

Obligaciones especificas.

N. Funcién especifica Meta / Cantidad Evidencia

1 Apoyar el desarrollo de las actividades administrativas relacionadas con | Durante la Documentos administrativos
los procesos de contratacion del proyecto de Presupuesto Participativoy | ejecucién del e informe de actividades.
de la Subsecretaria de Participacion Ciudadana. contrato.

2 | Apoyar la gestion de la informacion contractual mediante el cargue, Segun Registros en las
actualizacion, seguimiento y verificacion de documentos en SECOP Ily | requerimiento. plataformas.
Gestion Transparente. .

3 | Organizar, clasificar, administrar y custodiar los expedientes Permanente. Expedientes organizados y
contractuales fisicos y digitales. actualizados.

4 | Apoyar la elaboracion de certificaciones, comunicaciones oficiales, Seglin Documentos elaborados.
oficios, formatos, matrices e informes administrativos. requerimiento.

5 Apoyar el seguimiento de los indicadores de la politica publica de Anual Informacién en la
presupuesto participativo. plataforma.

6 | Realizar seguimiento a las PQRSD asignadas a la Subsecretaria. Permanente. Registro de seguimiento a

PQRSD.
7 Realizar seguimiento a la correspondencia interna y externa. Permanente. Registro de
correspondencia.

8 | Apoyar la ejecucion de las actividades administrativas relacionadas con | Durante la Soportes de gestion

los procesos de contratacion de la vigencia 2026. ejecucion del administrativa.
contrato.

9 | Realizar sequimiento al cronograma para la recepcion, revision y tramite | Mensual. Registros de seguimiento.
de las cuentas de cobro de los contratistas. :

10 | Organizar los expedientes fisicos y digitales conforme a |la normatividad | Permanente. Archivo organizado y
archivistica vigente. actualizado.
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| 8 | Apoyar la ejecucion de las actividades administrativas relacionadas con | Durante la Soportes de gestién
los procesos de contratacion de la vigencia 2026. ejecucion del administrativa.
contrato.
9 | Realizar seguimiento al cronograma para la recepcion, revision y tramite | Mensual. Registros de seguimiento.
de las cuentas de cobro de los contratistas.
10 | Organizar los expedientes fisicos y digitales conforme a la normatividad | Permanente. Archive organizado y
archivistica vigente. ; actualizado.
| 11| Atender oportunamente los requerimientos formulados por el supervisor | Segln Respuestas y soportes.
y las diferentes dependencias. requerimiento.
12 | Informar inmediatamente al supervisor cualquier situacion que pueda Cuando se presente | Comunicaciones e informes.
afectar el desarrollo de los procesos contractuales. la novedad.
13 | Presentar informes mensuales y un informe final de actividades con sus | Mensual y al Informes presentados.
respectivos soportes. finalizar el contrato.
14 | Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Mensual. Planillas y soportes.
Integral y presentar los soportes correspondientes.
| 15 | Atender con diligencia los requerimientos formulados por el supervisor, Seglin Evidencias de atencion.
el Subsecretario. requerimiento.
16 | Disponer del tiempo necesario para atender las actividades Permanente. Informe de actividades.
administrativas propias del contrato.
17 | Brindar apoyo en la recopilacion, organizacion y entrega de la Seglin Soportes de entrega de
informacién requerida para procesos de supervision, auditoria y control. | requerimiento. informacién.
18 | Cumplir las demas obligaciones afines, conexas y complementarias Durante la Evidencias de cumplimiento.
relacionadas con el objeto contractual. ejecucion del
contrato.

Obligaciones generales.

1. Practicarse los examenes pre ocupacionales que trata el articulo 18 del Decreto 723 de 2013 y allegar el certificado
respectivo a EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, sin el cual no se podra iniciar la ejecucion del contrato.

2. Entregar los datos personales (nombres y apellidos completos, nimero de cédula, correo electronico personal, lugar
y fecha de nacimiento), para que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA genere el usuario en el Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Plblico — SIGEP.

3. Digitar suinformacion personal, laboral y académica y vincular sus respectivas evidencias en el aplicativo del Sistema
de Informacion y Gestion del Empleo Publico — SIGEP, requisito sin el cual no se podra iniciar la ejecucion del
contrato.

4. Realizar dentro de los tres (3) dias siguientes ala suscripcion del contrato las gestiones necesarias para legalizacion
del mismo, asi como los tramites requeridos en sus modificaciones, adiciones o prérrogas y asumir los costos de
éstas.

5. Cumplir con el objeto del contrato en los términos establecidos en el estudio previo, en acatamiento de las
condiciones estipuladas en los objetivos, actividades y productos y en sus anexos, aclaraciones y la oferta
presentada por el contratista. .

6. Tener disponibilidad para acompaiiar los procesos relacionados con el objeto segin lo requiera la dependencia
correspondiente.

7. Entregar durante la ejecucion del contrato los productos establecidos en los estudios previos y en el contrato,
acatando todas las consideraciones definidas.

8. ElContratista no podra en ninguna circunstancia hacer uso de las bases de datos o cualquier otro tipo de informacion
para propositos- diferentes a los requeridos por la administracion.

9. La informacion utilizada para el desarrollo del contrato es de caracter confidencial y deberé ser guardada por el

contratista y utilizarse exclusivamente en relacion con el propésito que ha sefialado el contratante. El contratista

tendra los siguientes deberes en relacion con la informacion confidencial que reciba o a la que tenga acceso: a)

Mantener dicha informacién de manera confidencial y privada. b) Abstenerse de reproducirla o darla a conacer. c)

Informar de la naturaleza de reservada de la misma a cada una de las personas que tengan acceso a ella, conforme

las disposiciones de la Ley 1581 de 2012.

Reportar la informacién relacionada con la ejecucién o que tenga incidencia en ella de acuerdo con las reglas del

contrato y las normas que lo regulan, cuando sea requerida por EL CONTRATANTE o por el supervisor,

adicionalmente a los informes que regularmente deba presentar.

11. Presentar en los tiempos establecidos por la supervision de acuerdo a los cronogramas de la Administracion, los
informes periddicos y los respectivos soportes de la ejecucion de actividades inherentes al contrato para la

10.
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aprobacion previa de los pagos acordados.

12. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervision e implementar inmediatamente los planes de-
accion y de mejoramiento que se requieran, soportar las acciones en documentos tipo informe.

13. Informar oportunamente a EL CONTRATANTE cuando exista o sobrevenga alguna.de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la constitucion y la Ley.

14. Responder ante las autoridades por los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud
del contrato, cuando con ellos cause perjuicio al MUNICIPIO DE GIRARDOTA o a terceros.

15. Cumplir con todos los requerimientos establecidos en el sistema de gestion de calidad de la Alcaldia.

16. Realizar directamente la desafiliacion ante la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) previo a la suscripcion del
acta de terminacion del contrato. El anterior requisito es indispensable para la entrega de Paz y Salvo al contratista.

17. Garantizar el cumplimiento de las siguientes actividades que se encuentran en actividades especificas.

18. Cumplir con lo establecido en el Manual de Contratacion, y los formatos y procedimientos establecidos en el Sistema
de Gestion de Calidad.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA: EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA se obliga a:

1. Crear el usuario en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Plblico — SIGEP.

2. Revisar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico — SIGEP el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de la digitacién y vinculacién de la informacion después de creado el usuario respectivo.

3. Verificar el cumplimiento de las obligaciones de los pagos de seguridad social y riesgos laborales, tanto en los montos
como en la oportunidad de los mismos.

4. Facilitar el acceso a la informacién (que posea el MUNICIPIO DE GIRARDOTA) que sea necesaria, de manera
oportuna para la debida ejecucion del objeto del contrato.

5. Entregar los elementos requeridos para el desarrollo de la fincion objeto del contrato.

6. Acompafiar y vigilar el desarrollo de todo el proceso objeto del contrato y los objetivos de cada componente
designando para ello un supervisor.

7. Programar las reuniones o actividades de seguimiento y direccionamiento, para el logro de los objetivos y productos
del servicio que se contrata.

8. Realizar oportunamente el pago como retribucion del servicio prestado por el contratista, de acuerdo a lo establecido-
en la forma de pago. )

9. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del Contrato.

10. Proyectar el Acta de terminacién del Contrato.

11. Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demas obligaciones laborales, asi como los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas
reglamentarias.

OCTAVA: AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. Con el objeto de dar cumplimiento a lo preceptuado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA deber4 acreditar que se encuentra afiliado y a paz y salvo en los
pagos al sistema de Seguridad Social, al momento del perfeccionamiento del contrato y en cada pago que se haga al mismo:

@ Pensiones: 16% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA.

@ Ssalud: 12.5% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de VA.

& Riesgos Laborales: el porcentaje establecido segin el nivel de riesgo del 40% del valor total de los ingresos mensuales
antes de IVA. ’

PARAGRAFO: Corresponde al supervisor del contrato verificar el pago de estos aportes.

NOVENA: DURACION DEL CONTRATO. El contrato tendra una duracion de CINCO (05) MESES SIN SUPERAR 30 DE
DICIEMBRE DE 2026, contados a partir del inicio de ejecucion en Secop Il efectuada por el SUPERVISOR y/o INTERVENTOR
designado para tal fin.

PARAGRAFO UNICO: El contrato se podra ampliar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993 y demas normas
que rigen la materia, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

DECIMA: PERFECCIONAMIENTO. El contrato se entiende perfeccionado una vez haya sido suscrito electronica mente por
las partes.

VOGO
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DECIMA PRIMERA: RIESGOS Y NO EXIGIBILIDAD DE GARANTIAS: La Administracion Municipal de Girardota ha
analizado los riesgos previsibles que pudieran afectar el desarrollo del contrato de conformidad con su objeto, la forma de
prestacion del servicio, la naturaleza de este y la forma de pago, los cuales se asocian a su cumplimiento y la calidad del
servicio prestado, riesgos todos que deben ser asumidos por el contratista. Los riesgos derivados del cumplimiento del objeto
se neutralizan designando un supervisor del contrato con responsabilidades relacionadas al seguimiento, control y vigilancia
del objeto contractual. En cuanto a la posibilidad de incumplimiento del contratista por no entrega del servicio de la manera
en que se contrata o por su ejecucion incompleta, el riesgo se controla al establecer la modalidad de pago por mensualidades
vencidas y sujetar la cancelacion de las mismas a la aprobacion por parte del supervisor del contrato del informe mensual de
actividades, sin que sea necesario exigir garantias al contratista de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.5
del Decreto 1082 de 2015.

DECIMA SEGUNDA: CONSTANCIA. A) Para efectos de o establecido en la Ley 610 de 2000, se deja constancia expresa
-de que revisado el boletin de responsables fiscales, el contratista no se hallaba incluido. B) El presente contrato se desarrolla
en virtud del decreto 1082 de 2015. C) El presente contrato se desarrolla a falta de personal suficiente que pueda prestar los
servicios objeto de la presente contratacion. D) Que el contratista es persona idonea y cumple con el perfil solicitado para la
ejecucion del objeto del presente contrato, esto seglin lo certifica la Subsecretaria de Participacion Ciudadana por medio del
anexo correspondiente, y teniendo en cuenta que el contrato se celebra con persona natural idénea segtn lo certifica
Subsecretaria de Participacion Ciudadana en el anexo correspondiente. E) Que se realiza el contrato de acuerdo a los estudios
previos presentados por la Subsecretaria de Participacion Ciudadana, con visto bueno del Alcalde Municipal. F) El contrato
‘se celebra entonces con la presente contratista por tener la capacidad operativa.

DECIMA TERCERA: MULTAS. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, podra imponer multas al CONTRATISTA,
correspondientes al 0.5% del valor total del contrato sin que la sumatoria de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del
valor del mismo, a favor del MUNICIPIO DE GIRARDOTA, por incumplimiento en las obligaciones contractuales.

También, se podran imponer multas de acuerdo a las reglas establecidas en el inciso anterior, si se presentan algunas de las
‘'siguientes causales:

- Porincumplimiento del objeto, alcance o la clausula obligaciones del contrato.

- Porincumplimiento de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la garantia Ginica de cumplimiento,
en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar.

- Porincumplimiento de las obligaciones referentes a reanudar el contrato, segtn el caso en la fecha determinada, o
por suspension temporal de la misma sin causa justificada o por causas imputables al CONTRATISTA.

- Por cambios en las especificaciones técnicas sin la previa, escrita y expresa autorizacion del MUNICIPIO DE
GIRARDOTA, sin que ello exonere al CONTRATISTA, de cumplir con las especificaciones contenidas en los
Estudios previos y anexos técnicos estipulados.

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a presentar la informacién y documentos contractuales previstos

dentro del plazo establecido para el efecto.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la imposicion de las multas, EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA dara aplicacion al debido
proceso. En todo caso, para la aplicacidn de cualquier sancién contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se
adelantard de manera previa, el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo

previsto en el Manual de Contratacion adoptado por la Entidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA autoriza a que el valor de las multas sea tomado directamente por EL
MUNICIPIO DE GIRARDOTA de cualquier suma que se le adeude. Si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo,
‘para lo cual se hara efectiva la Garantia de Cumplimiento constituida, de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la

Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO TERCERO: La imposicién de multas NO exonera al CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante nuevos hechos de presunto

incumplimiento.

‘DECIMA CUARTA: CLAUSULA PENAL.Se estipula una clausula penal a favor del MUNICIPIO DE GIRARDOTA hasta del
diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se hara efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento del contrato.
El valor de la clausula penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o
de ia Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lo
previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.
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PARAGRAFO. El valor de la clausula penal que se haga efectivo, en caso de ser insuficiente, se considerara como pago
parcial pero no definitivo de los perjuicios ocasionados al MUNICIPIO DE GIRARDOTA, pudiendo éste reclamar, por la via
judicial los perjuicios que excedan del monto de la clausula penal. -

DECIMA QUINTA: INDEMNIDAD: Ser4 obligacion del CONTRATISTA mantener libre al MUNICIPIO DE GIRARDOTA de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones u omisiones o de las
de sus subcontratistas o dependientes.

DECIMA SEXTA: REPERCUSIONES LABORALES.EL CONTRATISTA se obliga a titulo de contratista independiente. EL
MUNICIPIO DE GIRARDOTA en consecuencia, no adquiere con él, ni con las personas que ocupe, ningn vinculo de caracter
laboral 0 administrativo.

DECIMA SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagrada en la normativa
vigente. La contravencion de lo anterior dara lugar a las sanciones de ley.

DECIMA OCTAVA: SUPERVISION. DIRECCION, CONTROL Y VIGILANCIA: La direccién, control y vigilancia del presente
contrato la efectuara directamente LA SUBSECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA, quien debera: a) Diligenciar
los formatos de supervision, expedir acta de inicio, acta de liquidacion bilateral, verificacion del cumplimiento por parte del
contratista del pago de aportes al sistema de seguridad social integral mes a mes (EPS, PENSIONES, ARL), y, expedir los
recibidos a entera satisfaccion. b) Velar por la correcta inversion y disposicion de los recursos publicos, en estricto desarrollo
y ejecucion del objeto de ésta contratacion. ¢) Solicitar al contratista informes, aclaraciones y explicaciones sobre la ejecucion
del contrato. d) Mantener informada a la Entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion o puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. e) Exigir
al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. f) Asegurar mediante una Supervision eficiente, la calidad
de la ejecucion del objeto del contrato. g) Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrolle el
contrato, dentro de los cronogramas e inversion previstos originalmente. h) Armonizar las actividades del contratante y el
contratista para el logro del objetivo general del contrato, que satisfaga las necesidades de la comunidad. i) Hacer las
recomendaciones que estime conducentes al mejor logro del objeto contractual. j) Exigir en la medida que la funcién de la
Supervision encuentre que en el desarrollo de la relacion contractual no se estd cumpliendo estrictamente con las
clausulas establecidas en el contrato y en los términos de la oferta del contratista, adquiere la obligacion de informary exigir
a las partes el debido cumplimiento de los términos y condiciones contractuales y las garantias constituidas para dicho fin. k)
Elaborar y suscribir las actas de inicio, suspension, reiniciacion, gestion o supervision, liquidacion del contrato, y de todos los
documentos producidos como consecuencia de la ejecucion del mismo. 1) Efectuar el seguimiento a la ejecucion del contrato,
para verificar que se cumpla dentro de los términos y plazos pactados. Para lo cual se debe documentar todas y cada una de
las actividades desarrolladas por el contratista. m) Requerir por escrito al contratista por todos los hechos que constituyan
incumplimiento del contrato, cuya informacion servira de sustento para la posible aplicacién de multas. n) Adelantar las
gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, ademéas
debera elaborar el correspondiente informe de supervision detallando cada uno de los incumplimientos del contratista,
que permita ejercer la medida conminatoria, declarar el incumplimiento o declarar la caducidad. o). Las demés, establecidas
en la normatividad legal correspondiente

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de ausencia temporal o definitiva el Supervisor debera informar oportunamente a su
superior inmediato para que éste proponga una nueva designacion temporal o definitiva segun el caso, cumpliendo con los
requisitos de idoneidad y experiencia establecidos en la guia, y el ordenador del gasto hara la designacion respectiva.

DECIMA NOVENA: AUTORIZACION. El contratista autoriza a EL CONTRATANTE para que solicite los antecedentes
disciplinarios, judiciales, fiscales, de policia ante las autoridades competentes, de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011 y el Decreto Ley 19 de 2012.

VIGESIMA: PAZ Y SALVO.EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
firma del contrato, estar a paz y salvo con EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA. Adicionalmente, autoriza para que en la
Tesoreria, en el momento de un pago, automaticamente, sin previo aviso y siempre y cuando no exista Acuerdo de Pago
vigente entre EL CONTRATISTA y EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA, hagan cruce de cuentas, para compensar los valores
que tenga en mora por cualquier concepto.
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VIGE_SIMA PRIMERA: ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. Con fundamento a la normativa vigente, el CONTRATISTA
autoriza al MUNICIPIO DE GIRARDOTA, para consultar sus antecedentes disciplinarios y judiciales a los organismos
competentes.

VIGESIMA SEGUNDA: NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO. Esta consagrada en los articulos 32 de la Ley 80 de
1993, en el articulo 2° (numeral 4° literal h) de la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. Por tanto, no genera
‘relacion laboral, ni prestaciones sociales. Ademas, se celebra en consideracion a las calidades del CONTRATISTA.

VIGESIMA TERCERA: CESION Y SUBCONTRATAGCION. El contrato se celebra en consideracion a las calidades de EL
CONTRATISTA, por lo tanto, no podra ceder los derechos y obligaciones, aun parcialmente, ni realizar subcontratos, salvo
autorizacion previa y expresa de EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

VVIGESIMA CUARTA: OBLIGACION DE MANTENER LA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA, sera el
responsable de mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que obtenga como consecuencia de las actividades
que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo y Unicamente podra utilizarla con fines propios a la ejecucion del
contrato. Se obliga a no divulgar la informacion confidencial a la cual tendra acceso con ocasion de este contrato, incluida su
etapa precontractual, salvo cuando sea necesario suministrarla a los organismos estatales a efecto de cumplir el objeto
contractual. La obligacion de reserva y confidencialidad se extiende hasta después de terminado el contrato y subsistira
mientras la informacién tenga las caracteristicas para ser considerada secreta, reservada o clasificada.

PARAGRAFO UNICO: EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA siempre tendra acceso a la informacion generada o recolectada por
EL CONTRATISTA en virtud del contrato. En razén de lo anterior, ambas partes reconocen y aceptan que podran tener
acceso a informacion que puede contener ideas y conceptos originales, secretos comerciales y otros elementos que no son
de dominio publico y son considerados confidenciales o de propiedad de quien los entrega o presenta. Esta informacion podra
estar en documentos claramente marcados como confidenciales o de propiedad restringida, la cual se identificara como
informacion contenida en el momento en que se expone. En consecuencia, las partes se comprometen a: ) No revelar o
.circular la informacion contenida en esos documentos, ni a discutir dicha informacion con personas que formen parte de las
instituciones. Il) No utilizar esa informacion con personas que no formen parte de las instituciones. Ill) Cuidar la informacion
para que permanezca confidencial. IV) Las partes tampoco podran dar a terceros informacién de caracter técnico o
administrativo confidencial que por efecto de la inscripcion de este contrato conociere. Para tal efecto, se entiende por
“terceros” toda persona natural o juridica distinta de aquellas que laboren para alguna de las partes o que no tuvieren
autorizacion para recibir informacion. V) No guardar copias para si y destruir o hacer borrado seguro de toda informacion
confidencial, secreta, clasificada o reservada, una vez finalizado el contrato y acreditarlo ante el supervisor, quien debera
‘dejar la evidencia dentro del expediente de supervision. VI) Todas las bases de datos, trabajos, proyectos o informes de
investigacion, informacion, documentos y otros, generada o recopilada durante la ejecucion del contrato son de propiedad de
MUNICIPIO DE GIRARDOTA, la cual debera ser consolidada y entregada al supervisor del contrato en medios fisicos o
magnéticos conforme se le solicite y no podra el contratista disponer de ella para ningin otro fin. Asi mismo, se deberé
garantizar la confidencialidad de la informacion, esta no podra ser utilizada por los contratistas y sus subcontratistas para su
propio beneficio o de terceros no integrantes o beneficiarios del contrato.

VIGESIMA QUINTA: PROTECCION DE INFORMACION PERSONAL. Las partes asumen la obligacion constitucional, legal
y jurisprudencial de proteger los datos personales a los que accedan con ocasion de este contrato. Por tanto, deberan adoptar
las medidas que le permitan dar cumplimiento en lo dispuesto por las Leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008,
esta Ultima, en lo que le sea aplicable. Como consecuencia de esta obligacion legal, entre otras personas, deberén adoptar
las medidas de seguridad tipo l6gico, administrativo y tecnoldgico y fisico, acorde a la criticidad de la informacién personal a
la que accede, para garantizar que este tipo de informacion no sera usada, comercializada, cedida, transferida y/o no sera
'sometida a cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en el objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Si cualquiera de las partes llegare a causar perjuicios a la otra como resultado del incumplimiento
de las leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, aplicables al tratamiento de la informacion personal, asi como por
las sanciones que llegaren a imponerse por violacion de la misma, le hard a la parte perjudicada los respectivos

reconocimientos.

PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de los compromisos derivados de esta clausula se considera como un
incumplimiento grave por los riesgos legales que conlleva el tratamiento de datos personales, y en consecuencia sera

considerada justa causa para la terminacién del contrato.

VIGESIMA SEXTA: OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADOS A LA GESTION DE DATOS PERSONALES:
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1. Informar a la poblacion objeto del contrato que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA seré el responsable de las bases de
datos, y que sera el que decidira sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento, y que el contratista trataré las
bases de datos por cuenta del responsable en virtud de la ejecucion del contrato, de acuerdo con el fin para el cual
se solicitaron y para el cual fueron autorizados, de conformidad con la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012, Ley
1712 de 2014 y el Decreto Nacional 1074 de 2015 y nuestra politica de Tratamiento de Datos Personales. El
MUNICIPIO DE GIRARDOTA podra entregar o dar acceso a terceros a los datos personales de recopile y trate, caso
en el cual dichos terceros actuaran como Encargados del Tratamiento y estaran sujetos a los deberes y obligaciones
que para tal figura preveé la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios”.

2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos personales.

3. Guardar confidencialidad respecto al tratamiento de los datos personales.

4. Dar tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales conforme a los principios que los tutelan.
Particularmente, hacer uso de los datos personales solo para las finalidades autorizadas.

5. Obtener y entregar al MUNICIPIO DE GIRARDOTA el soporte de las autorizaciones otorgadas por parte de los
beneficiarios del proyecto para el tratamiento de sus datos personales.

6. Devolver a la Alcaldia de Girardota como responsable del tratamiento de las bases de datos, los datos de caracter
personal al igual que cualquier soporte en que conste alguno de ellos y que sea objeto de tratamiento. ‘

7. Abstenerse de realizar tratamiento de esos datos una vez finalizado el contrato. Asi mismo, es obligacién del
contratista y de sus dependientes y subcontratistas realizar y acreditar la supresion o borrado seguro de los datos
personales y bases de datos cuyo Responsable, Encargado o titular sea el Municipio de Girardota.

VIGESIMA SEPTIMA: IMPUTACION DE GASTOS. Los gastos que demande la legalizacion del presente contrato correran
acargo de EL CONTRATISTA y los que implique para EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA el cumplimiento del mismo, se haran
con cargo a la siguiente imputacion presupuestal:

CcDP* VALOR
1099 $15.000.000

*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el contrato electrénico establecido en la
lataforma SECOP I, primara la informacion contenida en la plataforma SECOP |l.
p P

VIGESIMA OCTAVA: PROPIEDAD INTELECTUAL: La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los estudios,
documentos y en general los productos de la ejecucion resultantes de la ejecucion del contrato, son del MUNICIPIO DE
GIRARDQTA, de conformidad con la normativa vigente.

VIGESIMA NOVENA: DERECHOS PATRIMONIALES: Los derechos patrimoniales como conjunto de prerrogativas del autor.
que le permiten explotar su obra, constituyen la facultad para realizar, autorizar o prohibir cualquier utilizacion de la obray en
tal sentido EL CONTRATISTA debera garantizar lo siguiente frente al asunto:

EL CONTRATISTA reconoce que el MUNICIPIO DE GIRARDOTA es el titular de los derechos patrimoniales de todas las
obras y productos derivados del contrato, sin limites temporales o territoriales; lo anterior abarca la produccion generada por
subcontratistas. En los casos que se le requiera debera transferir o ceder AL CONTRATANTE de manera escrita la totalidad
de los productos que sean objeto del contrato, de manera ilimitada en el tiempo y en el territorio. En tal sentido, los derechos:
patrimoniales corresponden exclusivamente al MUNICIPIO DE GIRARDOTA para actos de reproduccién, comunicacion
publica, distribucion, traduccién, adaptacion, edicién o cualquier otro uso, comunicacion o transformacion en calidad de titular
del derecho.

EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA como titular del derecho patrimonial tendra el control absoluto sobre las formas de utilizacion
y en consecuencia estara facultado para autorizar o prohibir cualquier explotacion sobre los desarrollos que se realicen en
virtud del contrato. :

En caso de adquisicion de licencias, EL CONTRATISTA debera entregar al MUNICIPIO DE GIRARDQTA, los certificados de
las licencias que sean adquiridas en virtud del contrato y en ellas se debera facultar expresamente al CONTRATANTE a la
explotacion de las mismas.

TRIGESIMA: EL CONTRATISTA se compromete a crear los productos derivadas del contrato sin violar, copiar, modificar o
en general atentar contra derechos de autor o propiedad intelectual en general de terceros. Garantiza que es propietario de
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los derechos patrimoniales que cede, y en consecuencia, garantiza que puede contratar y transferir sus derechos, sin ningdin
tipo de limitacion, por no tener gravamen, limitacion o disposicion alguna. Por lo tanto, en caso de presentarse cualquier
reclamacion o accién por parte de un tercero, EL CONTRATISTA asumira toda la responsabilidad, y saldra en defensa de los
derechos aqui cedidos, exonerando de cualquier responsabilidad al MUNICIPIO DE GIRARDOTA.

TRIGESIMA PRIMERA: MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES: El presente contrato
podra ser terminado, modificado e interpretado unilateralmente por el MUNICIPIO DE GIRARDOTA con sujecion a lo previsto
en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

TRIGESIMA SEGUNDA: CADUCIDAD: El MUNICIPIO DE GIRARDOTA podra declarar la caducidad administrativa de este
contrato mediante acto administrativo motivado, a través de la cual lo dara por terminado en el estado en que se encuentre,
de conformidad con lo contemplado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

TRIGESIMA TERCERA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales se entienden incorporados al
contrato: a) Certificado de Disponibilidad Presupuestal, b) Estudios previos y sus documentos anexos, ¢) Propuesta
presentada por EL CONTRATISTA y sus anexos, d) Registro presupuestal, ) Documento mediante el cual se designa el
supervisor y/o interventor, f) anexo al contrato y todos los demas documentos que se suscriban durante la ejecucion del
contrato.

TRIGESIMA CUARTA: COORDINACION DEL HORARIO, AUTONOMIA CONTRACTUAL: En atencion a la naturaleza
juridica del contrato de prestacion de servicios regulado en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, y conforme a la
interpretacion desarrollada por la jurisprudencia constitucional y contencioso-administrativa, incluida la Sentencia C-1312-
2025, las labores objeto del presente contrato se ejecutaran bajo criterios de autonomia técnica, administrativa y
organizacional por parte del contratista, sin que exista subordinacién o dependencia frente a la Entidad Contratante.

De acuerdo con lo anterior, y en consonancia con lo sefialado por la Corte Constitucional y el Consejo de Estado, la eventual
determinacion de un horario, cronograma o franja de presencialidad no implica la configuracion de una relacion laboral ni
‘desnaturaliza el contrato de prestacion de servicios, en tanto: (i) responde a necesidades operativas y funcionales de la
Entidad; (ii) tiene como finalidad coordinar y articular el cumplimiento del objeto contractual; y (iii) no comporta facultades
disciplinarias, sancionatorias, jerarquicas ni de rdenes permanentes propias de un vinculo laboral.

En consecuencia, el contratista podra ser requerido para asistir a las instalaciones de la Entidad o a lugares determinados
dentro de una franja horaria previamente acordada, exclusivamente para garantizar:

. La adecuada ejecucion de las actividades encomendadas;
. La atencion al usuario y coordinacion interinstitucional; ¢
. La realizacion de diligencias, audiencias, reuniones o labores técnicas que demanden presencialidad.

La coordinacion horaria se realizara a través del supervisor del contrato, quien no tendra facultades de subordinacion, sino de
verificacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales.

El contratista conservara plena autonomia para organizar los medios, métodos y tiempos que considere pertinentes para el
desarrollo de sus actividades, siempre que cumpla con:

(i) los productos y resultados pactados,
(i) los estandares de calidad convenidos, y
(iiiy los plazos establecidos.

En todo caso, la simple fijacion de un horario o la exigencia de presencialidad para determinadas actividades:

. No constituye prueba concluyente de subordinacion;
. No transforma la naturaleza del contrato en laboral; y
. No genera derechos prestacionales propios de un contrato de trabajo.

‘Lo anterior se ajusta a lo sefialado por la jurisprudencia, segtn la cual la coordinacion horaria, cuando es necesaria para
garantizar el cumplimiento eficiente del objeto contractual, no desnaturaliza la modalidad de prestacion de servicios, en tanto
no se ejerzan poderes propios del empleador ni se desconozca la independencia del contratista.

(+57) 4 3224299
contactenos@girardota.gov.co

. @ O 0 Centro Administrativo Simén Bolivar
. Cra. 15 N°6-35 Cédigo Postal 051030 Girardota- Antioquia
Wy r.girardota.gov.co



FORMATO

ANEXO CONTRATO

Cédigo: A-CO-F-045

Version: 01

Fecha: 27-12-2024 Gira qtaa co
: cailda

PARAGRAFO: La interpretacion y aplicacion de la presente clausula debera respetar en todo momento la naturaleza civil y
temporal del contrato, y no podra utilizarse para imponer obligaciones o controles propios de una relacién laboral, de
conformidad con la normativa vigente y la jurisprudencia aplicable.

Profesional Universitaria Oficina
Juridica

Proyectd Revis6 Aprobé
. ,/ﬁ é o ‘
MARIAPAZ VANEGAS ORTIZ ‘éﬁgﬁa A ELIPE  GARCIA | £oitA YANET ARIAS GARCIA o

Jefe Oficina Juridica

Subsecretaria de Participacion Ciudadana

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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