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FORMATO UNICO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATISTAS

Version: 2 Cédigo:
iy Fecha de -
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.ontrato de Presiacion de Servicios MNo. C-053-2026 Ae Infarma 12 8 2026
Informe de Supervision: 3
Fecha de Inicio del Contraio: 23/1/2026
Periodo de Seguimiento del Supervisor: 23/05/2025 al 22/06/2026 Entrega Parcial En;{:c?l
Fecha de Finalizacion del Contrato con prérroga: 22/7/2026 X
Valor Total del Contrato con adicion: $20.529.036
Valor Parcial a cancelar periodo: $3.421.506
Valor restante del contrato: $3.421.506

Objeto del Conirato:

Conlrato de preslacion de servicios y de apoyo a la gestion de un Tecndlogo en sisiemas o en dreas
afines a la gestion informatica, en apoyo a las actividades de mantenimiento y sostenibiidad del
proyecio: Adecuacion Fortalecimiento sistémico de laboratorio de investigacién multipropésito en

idiomas y B-Learning de Pensilvania de la IES CINOC.

Nombre o Razon Social del Proveedor:

Ménica Silva Siva

NUmero de Identificacion: 1058847854
Fecha de entrega informe Coniratista relacionando actividades: 5/8/2026
Ofro | x_[Fecha de Generacion: [ 18/6/2026|Prormroga_y adicion [$ 3.421.506

Descripcion general de las actividades desarrolladas deniro del mes identificadas por el Suj

ervisor .

Relacién de actividades especificas del contrato

Avances mes informado

Relacidn de Evidencias a anexar

Realizar la instalacion, administracion, aclualizaciéon y puesta en marcha
de los equipos, software, mobiliario y enseres adquiridos para el
funcionamiento del Laboratorio de Investigacién Multipropdsito en
Idiomnas y B-Learning, en las distinias sedes instilucionales. Eso incluye la
verificacion 1écnica, el seguimiento a la operatividad y la gestion de
garantias en caso de fallas o inconsistencias. Asimismo, elaborar y
preseniar propueslas escrilas para la adquisicion de nuevos equipos
tecnolégicos y software que contribuyan al mejoramiento operativo de
los servicios prestados desde el laboratorio, conforme a las necesidades
que se idenlifiquen.

Durante el periodo reportado por la contratista, se
evidencia cumplimiento con los requerimientos
relacionados con la administracion y el mantenimiento
de los recursos del Laboratorio Mullipropésito mediante
la elaboracion de reportes técnicos y el seguimiento a
las necesidades identificadas para garantizar el
adecuado funcionamienlo de los equipos y espacios
del laboratorio. Las actividades desarrolladas fueron:
Informe técnico parcial de mantenimiento de equipos
NUC.

Elaboracién y entrega del reporte de limpieza y
manitenimiento de diademas de audio con micréfono.

Envio de informacién al coordinador del LUBIT para la
geslion de la base del deshumidificador y la posible
instalacion de un soporte para el felevisor de la
Extension Marquetalia.

Documentos v/o evidencias ardficas
(pantallazos) formato archivo

PDF [pdf]

Anexo No.| encontrade en la carpeta Drive

Contribuir de manera auténoma la creacion, desarrollo y
forlalecimiento de elementos, recursos y estralegias para el Laboralorio
Mullipropésito (LUBIT), con el fin de potenciar sus capacidades en
formacion, investigacion y reactivacion, sin depender exclusivamenie
de la coordinacién del laboratorio.

Duranie el periodo reporiado por la contratista se
evidencia elapoyo al Laboralorio de Conflictividad e
Innovacién Social en el desarrollo de herramientas
tecnoldgicas, a partir de la informacion y los
lineamientos suministrados por la lider del laboratorio.
Como evidencia de las actividades ejecutadas, se
anexa el informe mensual junto con los sopories
correspondientes.

Por ofra parie, la contratista realizd el desarrollo del
prototipo funcional para el Observatorio de
Conflictividad: se desarrollé un demo funcional a partir
de la informacion, y los lineamientos entregados por la
lider del proyecto. El prototipo constituye una muestra
inicial de la informacion y servird como referencia para
la posterior conslruccion de la pagina oficial del
Observatorio en el sitio web instifucional.

« Desarrollo de aplicacion mévil para el Observatorio
de Paz: Se desarrolld la aplicacion movil de alerias
tempranas, teniendo en cuenta los requerimientos y la
informacion suministrada para el proyecto.

« Enforno virtual para el Museo Interactivo de la
Memoria:: Se inicid la organizacion de los contenidos
suministrados para su posterior estructuracion en Frame
VR como entorno virtual del museo.

Asimismo, se anexa el enlace de la carpeta
compariida con el coordinador del LUBIT.

Reporte mensual actividades realizadas
formato archivo

EDE (pdf)

Anexo No.2 enconlrado en la carpeta Drive




Maniener actualizado el inventario y la ficha técnica (hoja de vida) de
los equipos asignados en los laboratorios en las distintas sedes
institucionales, de acuerdo con los lineamientos establecidos por las
politicas de TIC. Esta labor comprende la gestion, registro y
actualizacion periodica del inventario de activos institucionales.

Se verifica la actualizacion de las bitdcoras de
manienimiento de los equipos de cémputo del LUBIT,
registrando las intervenciones realizadas duranie el
periodo.

Asimismo, se evidencia la consolidacion de esta
informacién para su incorporacion en las hojas de vida

GLPI, fortaleciendo el seguimiento y control del
mantenimiento.

de los activos tecnologicos registrados en la plataforma

Registro de Bitdcoras técnicas (hojas.de vida)
formato archivo Excel (xlsx)

nexo No. 3 enconirado enla carpeta Rrive

Brindar asisiencia técnica a estudiantes, docentes y/o colaboradores en
el uso de los equipos y demas recursos tecnoldgicos disponibles en el
Laboratorio Multipropdsito, conforme a las necesidades que se
presenten en los procesos de formacion.

Nota: En caso de requerirse el préstamo de materiales pedagdgicos o
equipos tecnoldgicos, se deberd diligenciar el formato de conirol de
préstamos de los materiales pedagogicos y equipos a utilizar en los
procesos de ensenanza y capacitaciones del laboratorio (equipos
tecnolégicos y material académico).

Duranie el periodo no se recibicron solicitudes de

colaboradores para el uso de los equipos y recursos
tecnologicos del laboratorio.

asistencia 1écnica por parte de estudianies, docentes o

N/A

Fjecutar el plan de mantenimiento preventivo de la infraestruciura
tecnolégica en las sedes del laboratorio mullipropésito, incluyendo
equipos de computo, impresoras, dispositivos de realidad mixia (RA, RV),
sisiemas de videoconferencia y elementos de coneclividad de red
(LAN, Wi-Fi), de acuerdo con el plan de mantenimiento eslablecido por
la Oficina TIC.

Nota: Esta obligacién se debe realizar acorde con el plan de
mantenimiento definido por la oficina TIC.

Se verifica la ejecucion de las actividades de
manienimienio preventivo programadas para la
infraestructura tecnolodgica del LUBIT, incluyendo
equipos de cémputo de la sede central y portatiles de
la extensién Manzanares.

Asimismo, se evidencia la revision y configuracion del
sistema de videoconferencia de Manzanares, revision
preventiva del equipo Intel NUC, mantenimiento de las
tabletas Lenovo Yoga y actualizacion del inventario
fecnologico de la extension Manzanares.

Reporte de ejecucion de mantenimiento
prevenlivo, formalo archivo Excel (xlsx)

]

Anexo No..
encontrade enla carpeta Drive

Realizar mantenimiento correctivo a los equipos de los laboratorios de
Lubit de las sedes institucionales, segin los reportes de fallas
concernientes

Se verifica la revision y mantenimiento correctivo de la
impresora HP LaserJet Pro MFP M521dn, placa 3909,
identificando fallas y desgaste en componentes
internos que afectan su funcionamiento.

Asimismo, se evidencia el informe técnico de
mantenimiento, en el cual se establece la necesidad
de evaluar el reemplazo del equipo debido a las
condiciones enconfradas.

Reporte de ejecucion de mantenimiento
conectivo formato archive Waord (.docx)

Anexo No.&
encontrado en la carpeta Drive

Brindar apoyo logistico en las actividades institucionales que requieran
el manejo de equipos audiovisuales, incluyendo la instalacion y
operacion de sistemas de sonido, proyectores y el acompanamiento
técnico en transmisiones en vivo.

Durante el periodo se brindd apoyo técnico en la
siguiente actividad institucional:

25 de mayo - Capacitaciéon de acoso sexual (Auditorio
IES CINOC): Se brindd apoyo técnico en el montaje y la
configuracion de los recursos audiovisuales, verificando
su correcto funcionamiento antes delinicio de la
actividad. Asimismo, se permanecié atento para
atender los requerimientos técnicos que se presentaran
durante el desarrollo del evento.

Reqistro fotografico

Anexo No. 7
encontrado en carpeta dive

Brindar apoyo al area de investigacion en el cargue de informacion a
las plalaformas Scienfi como CYLAC Y Gruplac de acuerdo a la hoja de
ruta compartida

Esto aclividad se desarrolla de manera bimesiral, por lo
que duranie el presente periodo no correspondia
realizar el cargue y la actualizacidn de la informacion
en las plataformas Scienti, CVLAC y GrupLAC.

N/A

Apoyar en la aplicacion de la normativa de gestion documental, en los
documentos generados desde la ejecucion de sus aclividades en
cumplimiento con los lineamientos adoptados por la institucion
(Alimeniar las tablas de refencion derivadas del nodo y entrega de
archivo).

La realizacion de esta actividad esta prevista para la
elapa final del contrato, momento en el cual se
efectuard lo enfrega correspondiente.

Entrega Final

Apoyar los procesos de organizacion de documentacion generada de
acuerdo a los proyectos de investigacion de los docentes de la IES
CINOC

Durante el presenie periodo no se requirid apoyo para
la organizacién de la documentacion relacionada con
los proyectos de investigacion de los docentes de la IES
CINOC. La actividad se desarrollard de acuerdo con
los requerimientos que presente el drea de
investigacion.

N/A

RESTREPO ZAPATA
e investigacion




