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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20260547

INFORMACION GENERAL
CONTRATANTE: | MUNICIPIO DE FLORENCIA
NIT: 800.095.728-2
CONTRATISTA: JOHN BAIRO LOPEZ SILVA
IDENTIFICACI ON: | TIPO DE
DOCUMENTO C.C. No. Documento 94.519.926

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LOS
PROCESOS DE GESTION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DEL AREA DE

S PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
FLORENCIA - CAQUETA.
. El valor del contrato sera por la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000)
VALOR: MCTE
El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de TRES (03) MESES, contados a
PLAZO: partir del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de
diciembre de 2026.

Entre los suscritos a saber; EL MUNICIPIO DE FLORENCIA identificado con NIT 800-095-728-2, Representado
por ANGELA PATRICIA CALDERON ROJAS, identificada con cédula de ciudania No. 40.613.703 de Florencia
- Caqueta, actuando como Jefe Oficina Asesor Juridico, segin Decreto No 1000-22- 00139 del 5 de mayo de
2026, con funciones delegadas para Contratar, de conformidad con la Resolucion No 1000.79.01701 del 31 de
diciembre de 2025, debidamente facultado para contratar, por un lado y por el otro JOHN BAIRO LOPEZ SILVA
identificado con cédula de ciudadania No. 94.519.926 de Bogotd D.C., actuando como contratista hemos
convenido celebrar el presente contrato, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

El Municipio de Florencia Caqueta como entidad territorial y por ende persona juridica, de derecho publico, que
compone la division politico-administrativa del Estado, que goza de autonomia en la gestién de sus intereses
tiene como una de sus principales funciones garantizar la aplicacién de lo estipulado en la Constitucion Politica
de Colombia, en su articulo 2° que establece: "son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo (...) Las autoridades de la Republica estéan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y
demés derechos vy libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares."

En concordancia con lo anterior, el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia define que la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion,



cépico : ; FECHA DE EMISION
A2.POB.FO3 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
. CONTRATO ;
ALCALDIA DE 1.0 PAGINA:
FLORENCIA 2de15
NIT No. 800.095.728-2

la delegacion y la desconcentracion de funciones, agregandose que las autoridades administrativas deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

La Secretaria de Hacienda del Municipio de Florencia — Caquetd, en cumplimiento de las funciones asignadas
por la Constitucion Politica de Colombia, las disposiciones legales que regulan la administracion financiera del
Estado, el Estatuto Organico del Presupuesto, la Ley 819 de 2003, la Ley 136 de 1994, la Ley 1551 de 2012y
las demas normas concordantes, asi como las competencias definidas en la estructura administrativa del ente
territorial, tiene a su cargo la direccion, coordinacion, administracién, programacion, ejecucion, seguimiento,
evaluacién y control de la gestidn financiera, fiscal y presupuestal del Municipio.

En desarrollo de estas competencias, la Secretaria de Hacienda es responsable de formular y ejecutar las
politicas financieras del ente territorial, administrar los recursos publicos, garantizar la correcta ejecucién del
presupuesto general del municipio, efectuar el seguimiento permanente al comportamiento de los ingresos y
gastos, velar por el equilibrio de las finanzas publicas, garantizar la sostenibilidad fiscal y asegurar que la
ejecucion de los recursos se realice conforme a los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, responsabilidad, planeacion, coordinacion y publicidad que orientan la funcién administrativa

Asi mismo, esta dependencia tiene la responsabilidad de implementar mecanismos de control, seguimiento y
evaluacién sobre la ejecucion presupuestal, garantizando que la administracion de los recursos publicos se
desarrolle bajo criterios de disciplina fiscal, racionalidad del gasto y adecuada destinaciéon de los recursos,
permitiendo el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los diferentes
instrumentos de planificacion financiera.

En este contexto, la Secretaria de Hacienda debe garantizar la adecuada articulacidén entre los procesos
presupuestales, contables, financieros y de tesoreria, procurando que la informacién generada sea oportuna,
confiable, verificable y consistente para la toma de decisiones institucionales, la rendicion de cuentas, la
atencion de requerimientos formulados por los organismos de control y el cumplimiento de las obligaciones
legales y reglamentarias que recaen sobre la administracién municipal.

El ejercicio de estas funciones implica el desarrollo permanente de actividades técnicas y administrativas que
demandan conocimiento especializado en materia presupuestal, asi como el manejo de herramientas
tecnoldgicas y sistemas de informacion financiera, con el propésito de garantizar una gestiéon presupuestal
eficiente, el adecuado control de la ejecucion del gasto publico y la correcta administracién de los recursos
financieros del Municipio de Florencia — Caqueta.

Dentro de la Secretaria de Hacienda, el Area de Presupuesto constituye una dependencia estratégica,
responsable de adelantar las actividades relacionadas con la programacion, ejecucion, registro, control,
seguimiento y evaluacion de la ejecucion presupuestal de ingresos y gastos del Municipio, asi como de
garantizar que todas las actuaciones que comprometen recursos publicos se desarrollen en estricto
cumplimiento de la normatividad presupuestal vigente, asegurando la correcta administraciéon de las
apropiaciones presupuestales y el adecuado funcionamiento del sistema financiero institucional.

Para el cumplimiento de estas funciones, el Area de Presupuesto desarrolla permanentemente procesos
técnicos y administrativos relacionados con la expedicién y registro de Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), obligaciones presupuestales, pagos, modificaciones al
presupuesto, verificacién de disponibilidades y apropiaciones presupuestales, seguimiento a la ejecucion del
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presupuesto, elaboracion de informes presupuestales, conciliaciones con el &rea contable, administracién y
manejo del sistema de informacion presupuestal, asi como el cargue y actualizacion de informacién en la
Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP), actividades indispensables para garantizar la confiabilidad,
integridad y oportunidad de la informacién financiera del Municipio.

De igual manera, el Area de Presupuesto debe atender de manera continua los requerimientos formulados por
los organismos de control, tales como la Contraloria General, la Contaduria General de la Nacion, la Auditoria
General, la Procuraduria General de la Nacién y demas entidades competentes, suministrando informacion
técnica, presupuestal y financiera, elaborando reportes, soportes documentales y demas insumos requeridos
en el marco de auditorias, procesos de vigilancia y control fiscal, seguimiento a la gestion presupuestal y
cumplimiento de obligaciones legales.

Asi mismo, la dindmica propia de la gestion presupuestal exige garantizar el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el Estatuto Organico del Presupuesto, la Ley 819 de 2003 sobre responsabilidad y transparencia
fiscal, las normas que regulan las finanzas publicas territoriales y los lineamientos expedidos por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y el Departamento Nacional de Planeacion, lo cual demanda un permanente
acompafamiento técnico para asegurar que los procedimientos presupuestales se desarrollen con observancia
de la normatividad vigente.

El incremento de las operaciones presupuestales derivadas de la ejecucidn del Plan de Desarrollo Municipal,
la celebracién de contratos, convenios, proyectos de inversion y demas compromisos adquiridos por la
Administracion Municipal, genera un alto volumen de registros y actuaciones que requieren acompafiamiento
profesional especializado para garantizar la oportunidad en los procesos, minimizar riesgos administrativos y
financieros, fortalecer los mecanismos de control interno y mantener actualizada la informacién presupuestal
que sirve de soporte para la toma de decisiones institucionales.

En consecuencia, se hace necesario contratar la prestacion de servicios profesionales para apoyar el Area de
Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Florencia — Caqueta, brindando asistencia técnica
en la gestion, ejecucion, seguimiento y control de los procesos presupuestales, mediante el manejo del sistema
de informacion presupuestal, la verificacion de disponibilidades y apropiaciones presupuestales, la elaboracion
de informes de ejecucion, el apoyo en conciliaciones presupuestales y contables, el cargue de informacion en
la Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP), la atencién de requerimientos formulados por los
organismos de control y el acompafiamiento en el cumplimiento de la normatividad presupuestal vigente.

La contratacion de estos servicios permitira fortalecer la capacidad de gestién de la Secretaria de Hacienda,
optimizar el desarrollo de los procesos presupuestales, garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
informacién financiera, contribuir al cumplimiento de las metas institucionales y apoyar el adecuado
funcionamiento de la administracion financiera del Municipio, en concordancia con los principios que orientan
la gestion publica y las disposiciones legales aplicables.

La Secretaria de Hacienda del Municipio de Florencia, es la dependencia encargada de garantizar la
sostenibilidad de las finanzas del Municipio, utilizando todos los mecanismos necesarios para hacer una
correcta politica de recaudacion y una buena planificacion de los Gastos del Municipio. Toda vez, que de ese
equilibrio financiero dependen las acciones y programas encaminados al cumplimiento del Plan de desarrollo
Municipal, asi mismo la Administracién Municipal esté obligada a brindar sus servicios de manera oportuna, con



cépico : ; FECHA DE EMISION
A2.POB.FO3 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
. CONTRATO ;
ALCALDIA DE 1.0 PAGINA:
FLORENCIA 4de 15
NIT No. 800.095.728-2

calidad y diligencia que permita al contribuyente cumplir con su obligacion tributaria. Para ello debe contar con
el recurso humano, tecnolégico y fisico apropiado para dichas competencias.

Las rentas del municipio de Florencia, dependen en gran medida de los recursos que se puedan percibir por
concepto de recaudo de los tributos, donde ocupan los primeros renglones el recaudo de impuesto predial y el
de industria y comercio; de modo que el incremento de los ingresos tributarios obedece a la actitud activa de
los contribuyentes hacia el cumplimiento de sus deberes sustanciales y formales; sin embargo, existe un nimero
significativo de ciudadanos que incurren en evasion y elusion a lo que la administracién Municipal debe
responder aplicando herramientas efectivas de gestion tributaria para crear en el contribuyente, el riesgo real,
como elemento diferenciador y determinante para el cumplimiento cabal y oportuno de sus obligaciones.

El Area de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Florencia — Caqueta tiene como propésito
planificar, administrar, ejecutar, registrar, controlar y realizar el seguimiento a la gestién presupuestal, financiera
y contable del Municipio, garantizando la adecuada administracion de los recursos publicos, el cumplimiento de
la normatividad vigente, la sostenibilidad fiscal y la generacién de informacién confiable, oportuna y verificable
para la toma de decisiones y el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Dicho lo anterior y aras de tratar la necesidad mencionada, dentro del Plan de Desarrollo Municipal, se
establecid como politica publica el proyecto de inversién denominado “FORTALECIMIENTO DE LA
CAPACIDAD TECNICO-OPERATIVA EN GESTION FISCAL, TRIBUTARIA, PRESUPUESTAL, FINANCIERA
Y CONTABLE DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA” el cual se sustent6 e identificado con ficha B.P.I.M Florencia
NO. 202500000005469(P16), el cual estd enmarcado en el plan de desarrollo municipal 2024-2027. Con esto
se buscara fortalecer la capacidad institucional de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Florencia; en
cumplimiento de sus funciones, con la aplicacion de los principios de eficacia y eficiencia, para la gestion
presupuestal a través de un equipo técnico, conocedor de los procedimientos administrativos eficientes basados
en la normativa actualizada, aplicando el debido proceso en cada una de las acciones que se pretender
adelantar; ofreciendo tranquilidad a la administracion y ciudadanos en general del municipio.

Se entiende que no existe personal de planta con capacidad para atender la necesidad cuando, conforme a los
manuales de funciones, no se cuenta con servidores que puedan desarrollar las actividades requeridas, cuando
estas demandan conocimientos especializados o cuando el personal existente resulta insuficiente para su
ejecucion. Esta situacion deberé ser acreditada por el jefe de la respectiva entidad o dependencia.

Es importante aclarar, la naturaleza juridica de los contratos de prestacién de servicios. Para lo cual, el articulo
32 de la ley 80 de 1993, consagra que: (...) “son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado
0 en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad” y dentro de éstos se
relaciona el “contrato de prestacion de servicios” (...)

Adicionalmente, el numeral 3° del mencionado articulo 32 establece: “Son contratos de prestacion de servicios
los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término
estrictamente indispensable”.
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Teniendo en cuenta lo anterior, el contratista no adquiere la calidad de empleado publico y su vinculacién no
genera relacion laboral ni reconocimiento de prestaciones sociales. La contratacidn se celebrara por el término
estrictamente necesario para el cumplimiento del objeto contractual, el cual se desarrollara con autonomia e
independencia técnica y profesional, de acuerdo con las obligaciones pactadas.

Teniendo en cuenta la naturaleza de las actividades requeridas, las cuales demandan conocimientos técnicos
y especializados, y considerando que la planta de personal del Municipio de Florencia no cuenta con la
capacidad suficiente para atender esta necesidad especifica, se hace necesario recurrir a la contratacién de
servicios profesionales con una persona natural que cuente con la idoneidad y experiencia requerida.

Esta modalidad contractual constituye la alternativa legal para suplir una necesidad temporal de la entidad,
garantizando el apoyo especializado requerido para el cumplimiento oportuno de las funciones de la
dependencia, conforme a las condiciones y especificaciones establecidas en el presente documento.

“En realidad se trata de contratos a través de los cuales, de una u ofra manera, se fortalece la gestién
administrativa y el funcionamiento de las entidades publicas, dando el soporte o el acompafiamiento necesario
y requerido para el cumplimiento de sus propdsitos y finalidades cuando estas por si solas, y a través de sus
medios y mecanismos ordinarios, no los pueden satisfacer; o la complejidad de las actividades administrativas
o del funcionamiento de la entidad publica son de caracteristicas tan especiales, o de una complejidad tal, que
reclaman conocimientos especializados que no se pueden obtener por los medios y mecanismos normales que
la ley le concede a las entidades estatales.”

“El contrato de prestacion de servicios resulta ser ante todo un contrato vital para la gestion y el funcionamiento
de las entidades estatales porque suple las deficiencias de estas.”

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y
atendiendo la naturaleza del objeto contractual, la necesidad institucional identificada y las actividades
requeridas, se encuentra justificado el plazo de ejecucion previsto en el presente estudio previo. En
consecuencia, la entidad adelantara la contratacion de servicios profesionales, garantizando el cumplimiento
de los principios de planeacion, economia, eficiencia, responsabilidad y seleccién objetiva que orientan la
contratacion estatal.

Dentro de la estructura administrativa del Municipio, la Secretaria de Hacienda tiene a su cargo la gestion,
administracion y control de los recursos financieros, garantizando su adecuada programacion, ejecucion y
seguimiento conforme a la normatividad vigente. Para el cumplimiento eficiente de estas responsabilidades,
resulta necesario contar con herramientas y capacidades técnicas que permitan fortalecer los procesos
financieros institucionales y asegurar la transparencia, confiabilidad y oportunidad de la informacion.

En este contexto, el Plan de Desarrollo Municipal contempla el proyecto de inversidn denominado
“Fortalecimiento de la capacidad técnico-operativa en gestion fiscal, tributaria, presupuestal, financiera y
contable del Municipio de Florencia®, identificado con ficha BIPIM No. 202500000005469(16), orientado a
fortalecer la capacidad institucional de la Secretaria de Hacienda mediante apoyo técnico especializado para el
desarrollo de actividades financieras, presupuestales y contables.

La ejecucion de esta estrategia permitiré fortalecer los procesos de anélisis, seguimiento, conciliacién y control
de la informacién financiera y contable, garantizando su calidad, oportunidad y confiabilidad para la toma de
decisiones y el cumplimiento de las obligaciones institucionales.
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De acuerdo con lo anteriormente expuesto, se requiere contratar una persona natural idonea que preste sus
servicios profesionales para apoyar los procesos de ejecucién, seguimiento y control presupuestal de la
Secretaria de Hacienda Municipal. El apoyo estara orientado al andlisis y consolidacion de informacion
financiera, elaboracién de proyecciones presupuestales, conciliacion de registros contables y presupuestales,
seguimiento y control de compromisos y obligaciones, asi como al acompafiamiento técnico en la aplicacion de
la normatividad vigente que regula el Sistema Presupuestal Territorial.

Teniendo en cuenta que la Administracion Municipal no cuenta con personal de planta con la capacidad técnica
y disponibilidad suficiente para atender las actividades especificas requeridas en los procesos contables y
presupuestales de la Secretaria de Hacienda, se hace necesaria la contratacion de una persona natural que
preste sus servicios profesionales en el area de presupuesto.

Que para el presente contrato y su respectivo proceso de contratacién no es necesario obtener previamente
varias ofertas, de lo cual se deja constancia en el presente documento, en cumplimiento de lo sefialado en el
articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, que establece: "(...) Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas

personas naturales.

Que el contratista presentd por escrito oferta de PRESTACION DE SERVICIOS el municipio de Florencia la
cual cumple con los requisitos de estudio previo de acuerdo con la Constancia de idoneidad y de insuficiencia
de personal expedida por la Secretaria Administrativa y el Acta de Verificacion de Documentos para C.P.S.P.
y de A.G. (Formato A2. P05.F03) suscrita por la secretaria responsable de la necesidad.

Por lo anterior, se encuentra justificada la contratacion de la presente necesidad de servicios profesionales de
acuerdo con las condiciones desarrolladas el estudio previo para el desarrollo del objeto contractual y sus
actividades.

Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULAS
CLAUSULA 1. DEFINICIONES

Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual
son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la
definicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

CLAUSULA 2. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LOS PROCESOS DE GESTION
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DEL AREA DE PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA - CAQUETA.
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CLAUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO
N/A

CLAUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de TRES (3) MESES, contados a partir del acta de inicio, en
todo caso sin exceder a los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2026.
CLAUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es por la suma QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MCTE., Este
valor incluye impuestos, estampillas y todos los demés gastos que le sean aplicables en los que deba incurrir
el contratista para el cumplimiento del objeto contractual.

CLAUSULA 6. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO

No aplica para el presente contrato.

CLAUSULA 7. DISPONIBILIDAD Y APROPIACION PRESUPUESTAL

El Municipio de Florencia pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de
disponibilidad presupuestal:

No. CDP ngt;a Rubro Descripcion Origen de Valor
los recursos
Servicios prestados a las
empresas y  servicios de
produccién/hacienda /Rf distintos
A2026001014 1.323.01.45 | =~~~ geston Y1 gistintos al $15.000.000
2026 direccién de la administracién
4599-4599031- . L . SGP
publica territorial/  Servicio de
459903100 . . - )
asistencia técnica/Entidades,
organismo y  dependencias
asistidos técnicamente.

El presente Contrato estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales.

CLAUSULA 8. FORMA DE PAGO

El pago se hara de la siguiente forma:

PAGO VALOR PERIODICIDAD
No.
1. CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000) MCTE Mensual
2. CINCO MILLONES DE PESOS ($5.00.000) MCTE Mensual
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[ 3. ] CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000) MCTE | Mensual |

Los pagos se realizaran de acuerdo a la disponibilidad del cupo PAC por parte de la Entidad, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Primera cuenta:

1. Hoja de Ruta

. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato.

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo
ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor de honorarios
conforme lo dicta la normatividad vigente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica

Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades en la
seccion “plan de pagos’

w N

No ok~

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hoja de Ruta

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato.

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo
ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor de honorarios
conforme lo dicta la normatividad vigente.

Facturacidn o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacién del informe de actividades en
eccion “plan de pagos”
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Para el ultimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el certificado
de cumplimiento y/o liquidacion en caso de ser necesaria.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad haréa los desembolsos
dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos que establece
la ley por impuestos tasas y contribuciones.

CLAUSULA 9. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en las
condiciones pactadas.

2. ElContratista debe custodiar y a la terminacién del contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacién, implementacion, inventarios o0 materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato.

3. Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la retencidn,
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9.

referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el reconocimiento de pensién,
otros ingresos provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por contrato de prestacion de servicios,
mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacion familiar o el traslado de alguna de las
entidades del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de compensacion familiar, entre otras, para
que de esta forma, la entidad realice, la retencion y pago de dichos aportes en los términos del articulo
3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.

Presentar los informes de ejecucién mensualmente con soportes diarios, su incumplimiento sera causal de
terminacién anticipada del contrato.

Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.

Participar en las jornadas de induccién que programe la Entidad.

Mantener la reserva y confidencialidad de la informacion de los procesos de la dependencia de coactivos y
proteger la informacién que se llegue a conocer de los Ejecutados en cumplimiento de las normas de habeas
data.

Participacion en las actividades de implementacién y fomentos de un servicio de calidad y de buenas
practicas ambientales del SST.

Acatar los procesos y procedimientos establecidos por la entidad y los demas informados por el supervisor
contractual.

10. Participar y difundir de las jornadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen en el

marco del objeto contractual.

11. Confidencialidad y reserva: EIl CONTRATISTA se obliga a guardar estricta reserva sobre la informacion,

documentos y bases de datos a los que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato,
absteniéndose de divulgarlos o utilizarlos para fines distintos al cumplimiento del objeto contractual o en
beneficio propio o de terceros, salvo autorizacion previa y escrita de la ENTIDAD o por mandato legal.

CLAUSULA 10. ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

No. Actividad a realizar

1 Apoyar al equipo de profesionales de la oficina de presupuesto de la secretaria de hacienda municipal
' en el desarrollo de las actividades propias de la dependencia.

Manejar el sistema y/o software que emplea el area de presupuesto para registrar y controlar los
movimientos presupuestales (CDPs, RP, obligaciones, pagos).

Verificar la disponibilidad y apropiacion presupuestal para compromisos de gasto.

Elaborar informes mensuales y trimestrales de ejecucidn presupuesta

Apovyar en la realizacién de conciliaciones entre los registros contables y presupuestales

Apoyar el cargue del presupuesto y/o proyectos en la plataforma integrada de inversion publica (PIIP)

N @a Ll N

Las demas actividades que sean requeridas y estén relacionadas con el objeto contractual, necesarias
para garantizar su adecuado cumplimiento y el logro de las obligaciones pactadas.

CLAUSULA 11. INFORMES

En desarrollo de las clausulas 2 y 10 del presente contrato, el Contratista debera presentar los informes o
entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas de acuerdo a la forma de pago.

Lo anterior, sin perjuicio de los informes que el supervisor requiera, cuando lo considere conveniente.

CLAUSULA 12. DERECHOS DEL CONTRATISTA
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1. Recibir la remuneracién del contrato en los términos pactados en la clausula 5 del presente Contrato.

2. Colaboraran con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato
ellas les impartan y, de manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando las dilaciones y retrasos que pudieran presentarse.

3. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos derivados del
contrato y la sancion para quienes los desconozcan o vulneren.

4. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

CLAUSULA 13. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que requiera para el
desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

CLAUSULA 14. RESPONSABILIDAD

El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato. Ademas,
respondera por los dafios generados a la Entidad en la ejecucion del contrato, causados por sus Contratistas
0 empleados, y de sus subcontratistas.

CLAUSULA 15. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO

EL MUNICIPIO DE FLORENCIA puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el contrato, de
acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista
cumpla con el objeto del presente Contrato, Ademas, cuando se presenten las causales previstas en el articulo
31 de la Ley 782/02.

CLAUSULA 16. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendré indemne al CONTRATANTE de cualquier dafio o perjuicio originado de
reclamaciones de terceros que tengan como causa toda accion u omisién del CONTRATISTA, subcontratista,
proveedores o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios
materiales y/o morales en la integridad personal y/o patrimonial de los mencionados terceros durante la
ejecucion del contrato.

CLAUSULA 17. CADUCIDAD

De acuerdo con lo previsto en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993 el Municipio podra declarar la caducidad por
hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecten de manera
grave y directa la ejecucion del contrato si se dan las situaciones previstas en el articulo 18 de dicha ley.
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CLAUSULA 18. MULTAS

En caso de que el contratista se constituya en mora o incumpla injustificadamente total o parcialmente las
obligaciones que asume en virtud del contrato, el Municipio podra imponerle, mediante resolucion motivada,
multas sucesivas y diarias por el 0.1% del valor total del contrato por cada dia de retardo, sin exceder el 10%
del valor del mismo y sin perjuicio de hacer efectiva la sancién pecuniaria prevista o de la declaratoria de
caducidad del contrato. El contratista autoriza al Municipio con la suscripcion del contrato, para descontar de
los saldos pendientes a su favor, el valor de las multas que le sean impuestas.

CLAUSULA 19. CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del Contratista, el Municipio de Florencia recibira
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a titulo de sancién por incumplimiento,
dejando a salvo la posibilidad en cabeza del MUNICIPIO de reclamar por la via judicial o extrajudicial, los
perjuicios ocasionados por el incumplimiento del contrato. Esta clausula penal pecuniaria se aplicara sin
perjuicio de las demas sanciones establecidas en el presente documento, de conformidad con la normatividad
aplicable a la materia. El Contratista autoriza expresamente al MUNICIPIO con la simple suscripcién del
contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria, de cualquier suma que se adeude
por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia constituida.

CLAUSULA 20. DEBER DE INFORMACION Y ADVERTENCIA

Las parte contratante (contratista) no podra pasar por alto el deber de informacion y advertencia contractual
con referencia a informar a la otra (administracién) sobre los aspectos relevantes del contrato, como sus
efectos, contenidos, riesgos y circunstancias que desnaturalizan la relacion contractual para hacerla mutar en
una relacién laboral; de lo mismo, no podréa capitalizar todos esos aspectos relevantes para con posterioridad,
al término del vinculo contractual, demandar a la administracion. Este deber emana de la buena fe y tiene
como objetivo advertirle a la administracion todos los aspectos relevantes para la debida ejecucion y
supervision del contrato.

CLAUSULA 21. GARANTIAS

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.7. Garantia de cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 establece
en su Numeral 3: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de perjuicios derivados
de: 3.1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 3.2
cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable contratista; 3.3. Los
dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas
parciales; y 3.4 El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de
cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato. El valor de esta
garantia debe ser de por lo menos el por ciento (10%) del valor del contrato (...).

Dada las razones anteriores el municipio de Florencia considera que, en la ejecucidn y desarrollo del presente
contrato, se prevén riesgos que puedan afectar su normal culminacién, por ello considera necesario la
constitucidn por parte del contratista de una péliza de seguros con los siguientes amparos:

Amparo Suficiencia Vigencia

Cumplimiento Diez (10) % del valor del Contrato Por el termino de duracion del contrato y
cuatro (4) meses mas.
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CLAUSULA 22. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El Contratista es independiente de la Entidad, y, en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a
Su cargo.

CLAUSULA 23. CESIONES

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente
contrato sin la autorizacion previa y por escrito del MUNICIPIO. Si el Contratista es objeto de fusién, escision
o cambio de control, el MUNICIPIO esta facultado a conocer las condiciones de esa operacion. En
consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente al MUNICIPIO de la misma y solicitar su
consentimiento.

Si la operacion pone en riesgo el cumplimiento del Contrato, el Municipio de Florencia exigira al Contratista,
SUs socios 0 accionistas una garantia adicional a la prevista en la clausula 17 del presente Contrato. Si el
Contratista, sus socios 0 accionistas no entregan esta garantia adicional, la Entidad Estatal contratante puede
validamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operacion de fusion o escisién empresarial o
cambio de control.

CLAUSULA 24. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR

El Contratista quedara exento de toda responsabilidad por dilacién u omision en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales cuando dichos eventos ocurran por causa constitutiva de fuerza mayor,
debidamente comprobada, por fuera del control del Contratista y que no implique falta o negligencia de éste o
de su personal. Para efectos del contrato, solamente se consideraran como causas constitutivas de fuerza
mayor las que se califiquen como tales de acuerdo con la legislacidn colombiana. En el caso de fuerza mayor
que afecte el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, el Contratista no tendra derecho a
indemnizacion alguna del MUNICIPIO. Los inconvenientes de fuerza mayor deberan informarse al MUNICIPIO
por el medio mas rapido posible, dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes al momento en que hayan
iniciado o se hayan presentado; dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes el Contratista suministrara
al MUNICIPIO todos los detalles y documentacion certificada del hecho constitutivo de fuerza mayor que se
pueda requerir.

CLAUSULA 25. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Contratante con ocasion de la firma,
ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacién del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado
con el presente Contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un
término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por
escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique someramente.
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Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, sera dirimida por via de
conciliacién prejudicial; pero en todo caso y en aras de salvaguardar los intereses de la administracion, esta
se reserva el derecho de acudir a la jurisdiccién competente

CLAUSULA 26. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

El Contratista ejecutara el presente Contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa y el personal que vincule durante la ejecucidn del contrato seré de su libre escogencia, debiendo
cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contratacion. Entre el Contratista,
el personal que éste contrate y la Entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En consecuencia, el
Contratista respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el Contratista debera verificar
ylo cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y
riesgos laborales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con
lo dispuesto en la Ley.

El Contratista solo podra subcontratar con la autorizacién previa y expresa de la Entidad. EI empleo de tales
subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la
construccién y por las demas obligaciones emanadas del presente Contrato. La Entidad no adquirira relacién
alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguira a cargo del
Contratista. La Entidad podra exigir al Contratista la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo y el
cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio,
este (0s) no cumpla(n) con las calidades minimas necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es)
subcontratada(s).

CLAUSULA 27. LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 217 del Decreto N° 019 del 2012, modificatorio del articulo 60 de la ley 80 de
1993, modificado a su vez por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007; “...la liquidacion a que se refiere el
presente articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién...” por tanto solo se realizara en caso de ser necesario.

CLAUSULA 28. SUSCRIPCION, PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION

Para la suscripcion se requiere que el Contratista se encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad
Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de
las partes en la plataforma de Secop II. Para su ejecucion, la aprobacion de las garantias, el inicio de cobertura
de la ARL y la expedicion del Registro Presupuestal correspondiente.

CLAUSULA 29. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL
Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en el Municipio de Florencia, Caqueta.

CLAUSULA 30. NOTIFICACIONES

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente
contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas so6lo si son entregadas
personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:



cépico : ; FECHA DE EMISION
A2 POB.FO3 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 270512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
ALCALDIA DE 1.0 CONTRATO PAGINA:
FLORENCIA 14 de 15
NIT No. 800.095.728-2
MUNICIPIO DE FLORENCIA CONTRATISTA

Direccion: Cr 12 ClI 15 Esquina Direccion: Calle 30 No. 1C-76

Teléfono: 4366494 Teléfono: 3143167102

Correo:oficinadecontratacion@florencia-caqueta.gov.co Correo: johnbairo_lopezsilva@hotmail.com

CLAUSULA 31. SUPERVISION

La supervisién del contrato sera ejercida por el Asesor de presupuesto de la Secretaria de Hacienda
Municipal de Florencia o a quien designe el Ordenador del Gasto en Secop Il de conformidad con los
articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, el Manual de contratacion del municipio de Florencia adoptado
mediante Decreto Municipal No. 00259 del 30 de junio de 2022, en el cual se regula las funciones del
supervisor, de igual manera de conformidad con la guia de supervision de Colombia Compra Eficiente, quien
llevara acabo el seguimiento y control del mismo y orientarad al contratista en aquellos aspectos que éste
requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio
financiero del mismo.

CLAUSULA 32. ADICIONES, MODIFICACIONES BILATERALES Y PRORROGAS

Para efectos de cualquier adicion, modificacion o prérroga de este contrato debera hacerse de comun acuerdo
entre las partes y siempre constara por escrito, previa justificacion del Supervisor.

CLAUSULA 33. DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, hacen parte integral del presente Contrato los cuales
determinan, regulan, complementan y adicionan lo aqui pactado, y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales:

El Estudio y documentos previos.

La Invitacion a Presentar Propuesta.

Propuesta presentada por el Contratista y sus soportes.

El Acta de Verificacion de Documentos

EICDPy el RP

La constancia de idoneidad de Insuficiencia de Personal

La Hoja de Vida Validad por la Entidad

Las garantias debidamente aprobadas y lo demas soportes de legalizacion.

Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecucion del Contrato.

WoOoNOTADRWN=

Consulta Expediente contractual
No. Proceso en el SECOP I CD-OAJC-541-2026

CLAUSULA 34. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista hace las siguientes declaraciones:
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1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibié
del municipio de Florencia respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

4. Que al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad.

5. Estaapazy salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral.

10. El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

CLAUSULA 35. CONFIDENCIALIDAD

El Contratista se obliga bajo gravedad de juramento a no retransmitir datos de caracter confidencial,
financieros, juridicos y o de informes técnicos o administrativos de los cuales tenga acceso sin la previa
autorizacién expresa y escrita de la Entidad. En caso de que exista alguna reserva legal, las partes deben
mantener la confidencialidad de esta informacién. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la informacion
suministrada tiene caracter de confidencial.

Para efectos de la presente clausula, “CONFIDENCILIDAD” comprende toda la informacion divulgada por el
MUNICIPIO DE FLORENCIA ya sea en forma oral, visual, escrita, grabada en medios magnéticos o en
cualquier otra forma tangible y que se encuentre claramente marcada como tal al ser entregada a la parte
receptora. La parte receptora se obliga a mantener de manera confidencial la “Informacién confidencial” que
reciba del MUNICIPIO DE FLORENCIA y a no darla a una tercera parte diferente de su equipo de trabajo y
asesores que tengan la necesidad de conocer dicha informacién para los propdsitos autorizados, y quienes
deberan estar de acuerdo en mantener de manera confidencial dicha informacion.

Es obligacién del CONTRATISTA de no divulgar la “Informacién confidencial’, incluyendo, mas no limitando,
el informar a sus empleados que la manejen, que dicha informacion es confidencial y que no debera ser
divulgada a terceras partes. El CONTRATISTA se compromete a efectuar una adecuada custodia y reserva
de la informacion y gestion -es decir tratamiento- de los datos suministrados por EL MUNICIPIO DE
FLORENCIA al interior de las redes y bases de datos (fisicas y/o electrénicas) en donde se realice su recepcion
y tratamiento en general.

Para el caso del manejo de informacidén que incluya datos personales, el CONTRATISTA dara estricto
cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la proteccion del derecho fundamental de
habeas data, en particular lo dispuesto en el articulo 15 de la Constitucién Politica y la ley 1581 de 2012.En
caso de que el CONTRATISTA incumpla parcial o totalmente con las obligaciones establecidas en la presente
acta éste sera responsable de los dafios y perjuicios que dicho incumplimiento llegase a ocasionar al municipio.

Este contrato se entiende firmado electronicamente a través del usuario de cada una de las partes en el
SECOP I, en el link del contrato.

Proyectd | Indira Alejandra Burbano Echeverry Cargo | Contratista GIT Contratacion
Revisé Diego Fernando Ramirez Palacios Cargo | Asesor GIT Contratacion
aprobd Angela Patricia Calderén Rojas Cargo | Jefe Oficina Asesora Juridica




