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1.

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Dependencia

Division Técnica — Cuerpo Motorizado

Numero del Contrato

No. CONTRATO-037 - 2026 del 19
de enero de 2026

Informe

5/6

Periodo al que corresponde
el presente informe

2026.

| 20 de mayo de 2026 al 19 de junio de

Plazo de Ejecucion

31 de diciembre de 2026.

Contratista JACQUELINE VIDALES MENESES| Supervisor CESAR AUGUSTO GUZMAN
AREIZA
2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS
EVIDENCIAS
SOPORTES DE LA
N° ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES EJECUCION DE OBSERVACIONES
EJECUTADAS
LAS
OBLIGACIONES
1.1 Se brindé apoyo en Se apoyé en las tareas de oficina
la organizacion del
L proceso de gestidn
Apoyar en la organizacién y
] documental,
archivo de documentos .
o ) especificamente en la
1 administrativos para . Anexo CD
. custodia de los
garantizar su correcta
] L documentos
disposicidn y acceso .
correspondientes  a
los procesos
contractuales.
2.1Brinde apoyo en la Se apoyé en las tareas de oficina
Brindar soporte en la recepcion, | radicacion y recepcion
) radicacién y  control  de | de documentos y archivo Anexo CD
correspondencia  interna y | de los mismos en los
externa de la entidad sistemas de la ITTB.
3.1 Se apoyé al cargue Se apoyo¢ al cargue de insumos
Asistir en la preparaciéon y | de insumos para la
sistematizacion de | Organizacion
3 . L, . sistematizada de los Anexo CD
informacidn requerida por las elementos de compra de
diferentes areas de la ITTB la inspeccion de transito
y Transporte
Colaborar en la actualizacidn | 4.1 se colaboro en la Se colabor6 en la alimentacion de la
de inventarios, registros y | alimentacion de la base Base de satos del sistema de compras
4 | base de datos administrativas de datos del SIStem,a de Anexo CD
compras del almacén de
superior Barrancabermeja
Apoyar en la elaboracién de | pyrante este periodo no N/A
5 | reportes periédicos sobre | se realizaron actividades N/A

actividades, avances y

de este alcance

Carrera 2 # 50 — 25 Sector Comercial Barrancabermeja — Colombia
Teléfonos: Secretaria Direccion: 3002787568. Oficina Cobro coactivo (607) 6223474 Ext: 1800

Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes : https:

www.transitobarrancabermeja.qov.co/portal/ Link: Radique su PQRS

Notificaciones Judiciales : notificacionesjudiciales@transitobarrancabermeja.gov.co

SEIS (06) meses sin exceder el




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS

Codigo: JUR-FR-002
Version: 1.0

Fecha: 16 de diciembre de 2024

Pagina 2 de 2

seguimiento de procesos

administrativos

Facilitar la circulacion de N/A
documentos y expedientes | prante este periodo no
entre las areas de la ITTB, | se realizaron actividades N/A
asegurando trazabilidad y | de este alcance
control
Brindar asistencia en la N/A
logistica de actividades | Purante este periodo no
. . se realizaron actividades N/A
internas, reuniones O | de este alcance
capacitaciones de la entidad
Apovyar en la verificacién del N/A
cumplimiento de
procedimientos Durante este periodo no
administrativos, se realizaron actividades N/A
identificando inconsistencias | d& este alcance
para su correcciéon por el
personal de planta
9.1 Se brindé apoyo Se apoyo en las tareas de oficina
en la organizacion del
proceso de gestidn
Colaborar en el
o documental, en el
mantenimiento del ordeny la o
L, . mantenimiento  del
organizacién delos archivos Anexo CD

fisicos y digitales de |Ia
entidad

orden y la
organizacién de los
archivos fisicos 'y
digitales de la

Institucion

Cordialmente,

JACQUELINE VIDALES MENESES
CONTRATISTA CPS 037-2026
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Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes : https:

www.transitobarrancabermeja.qov.co/portal/ Link: Radique su PQRS
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Dependencia Division Técnica — Cuerpo Motorizado

No. CONTRATO-037 - 2026 del

Numero del Contrato 20 de enero de 2026 Informe 5/6

Periodo al que| 20 de mayo de 2026 al 19 de PI d SEIS (06) meses sin

corresponde ell junio de 2026. jazo €| exceder el 31 de diciembre

presente informe Ejecucién de 2026.

Contratista JACQUELINE VIDALES] Supervisor CESAR AUGUSTO|
MENESES GUZMAN AREIZA

ALCANCE 1: Apoyar en la organizacion y archivo de documentos administrativos para garantizar su
correcta disposicién y acceso

ACTIVIDAD 1.1: Se brindé apoyo en la organizaciéon del proceso de gestion documental,
especificamente en la custodia de los documentos correspondientes a los procesos contractuales,
bajo la supervision del Almacén General.

SECTOA S = = ,. Ed ) el

SUMINISTROS




ALCANCE 2: Brindar soporte en la recepcion, radicacion y control de correspondencia interna y externa de la
entidad

ACTIVIDAD 2.1: Brinde apoyo en la radicacion y recepcién de documentos y archivo de los mismos en los

sistemas de la ITTB.




ALCANCE 3: Asistir en la preparacion y sistematizacidn de informacidn requerida por las diferentes
dreas de la ITTB

ACTIVIDAD 3.1: Se apoyo6 al cargue de insumos para la organizacion sistematizada de los elementos de
compra de la inspeccién de transito y Transporte




ALCANCE 4: Colaborar en la actualizacion de inventarios, registros y base de datos administrativas
bajo las indicaciones del superior

ACTIVIDAD 4.1: se colaboro en la alimentacion de la base de datos del sistema de compras del almacén de
transito y transporte de Barrancabermeja




ALCANCE 9: Colaborar en el mantenimiento del orden y la organizacidon delos archivos fisicos y
digitales de la entidad
ACTIVIDAD 9.1: Se brindd apoyo en la organizaciéon del proceso de gestion documental, en el

mantenimiento del orden y la organizacién de los archivos fisicos y digitales de la Institucion.

JACQUELINE VIDALES MENESES



