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ASUNTO: DESIGNACION SUPERVISOR DE CONTRATO - -

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en a normativa ép‘fica‘b!e, de manera cordial fe informo
que ha sido designado (a} para que realice funciones como supervisor (a) del siguiente contrato de
prestacion de servicio CPS-151-2026

CONTRATISTA TAYLOR EXDDEY JARAWILLLO SANCHEZ
cC. 1087.324892 de Jardin

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE COMO
INSTRUCTOR DE LOS PROCESOS DE LA BANDA MUNICIPAL
Y/O ESCOLAR DEL MUNICIPIO DE ANDES.

OBJETO CONTRACTUAL

Asi mismo, me permito recordar las siguientes’ funciones -generales que como supervisor le

corresponden, sefialadas en el referido confrato. S

a. Colaborar con la contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato de prestacion de
servicio CPS-151-2026. :

b. Verificar que la contratista cumple las obligaciones previstas.en &l contrato de prestacion de
servicio CPS-151-2026. T T

¢. Determinar de acuerdo con los‘procesos y procedimientos; la dportunidad en que la contratista
debe realizar |as actividades contratadas. o

d. En caso de incumplimiento por parte dia contratista de cualquiera de sus obligaciones
contractuales, adelantar los framites necesarios para la aplicacion de sanciones contractuales a
que haya lugar. S

e. Enlos eventos de adicion, prorroga, cesion o cualquier modificacion del contrato, solicitar el tramite
respectivo con anticipacion a la fecha del vencimiento del contrato para el caso de las adiciones o
a la fecha en la cual pretende suscribir el documento para el caso de las modificaciones.

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago correspondientes a
los aportes a los sistemas de pensidn, salud y ARL, de acuerdo con lo estipulado por las normas
vigentes. _ ,

g- Expedir periodicidad con la que se debe expedir ef informe de supervision (cuando debe presentar
informe). El Informe de Supérvision que detalle el-cumplimiento de las obligaciones a cargo def
Contratista. En el evento en que se observe algin tipo de inconsistencia sobre los aportes de
seguridad social, la supervisora debera adelantar las acciones a que haya lugar, de conformidad
con la normativa vigente. ' '
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h. Suscribir con el ordenador del gaSto y la contratista, las correspondientes actas contractuales a
que hubiere lugar y remitirlas al &rea cotrespondiente.

i.  Informar oportunamente al ordenado; del gasto sobre las novedades que se presenten durante la
gjecucion del contrato. '

j.  Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe |a respectiva afiliacién a la
Administracion de Riesgos Laborales (ARL), aprobaciérz de garantias cuando aplique, emisién del
RPC y demaés requisitos de [egaltzacnon y e;eoumon del contrato si el acta de inicio requiere

ajustes.

k. Realizar y suscribir el acta de llqmdac:lon de! contrato al momento de la gjecucion del objeto
contractuat dentro del término establecido por ley.

Adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas (si aplica).

Es importante recordar que como supervisora no tiene autorizacion para exonerar al contratista de
ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen de la ejecucion de! contrato suscrito, ni imponer
obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra impartir instrucciones al
contratista que impliguen modificaciones a ios términos de este contrato.

Las 6rdenes o mstruccmnes que lmparta como super\nsora deberan realizarse por escrito a través de
un medio de comunicacion oﬁmai B

Adicionalmente puede soiici’{ar ai equ'ip'o estructurador copia de los documentos del proceso de
contratacion que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus funciones o acceder a los
mismos a través de la pagina web www.colombiacompra.qov.ce.

Cordialmente,

P T——

7
GERIAN ALEXANDER VELEZ OROZCO
Alcalde Municipal

Notificados:
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KATHLEEN ALEXANDRA FLOREZ VELEZ

Supervisora
NOMBRE - FiE&A FECHA
Elaboré | Abo. Ménica Seplilveda Sierra (Asesor Jurldico) W 04/08/2026
Revisd Abg. Lilibeth Saraza Mendoza {Asesor Juridicol (4/08/2028
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a la norma y disposiclones legales vigentes y por lo tanto

bajo nuestra respensabilidad lo presentamos para la firma.
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