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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE
PERSONAL DE PLANTA PARA PERSONA NATURAL
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INFORMACION BASICA

FECHA DE SOLICITUD: 12 de Agosto de 2026

NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE EMITE LA SOLICITUD: CHARIT LIZET TORRES PULIDO

ENTIDAD QUE PRESENTA LA NECESIDAD Y REQUIERE EL PERSONAL: PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA
NECESIDAD
"PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO Y ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LOS PROCESOS
OBJETO DEL CONTRATO: ADMINISTRATIVOS, OPERATIVOS Y DOCUMENTALES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, DE CONFORMIDAD CON LAS DIRECTRICES

IMPARTIDAS POR LA PERSONERA MUNICIPAL"

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar la administracion, organizaci¢n y actualizacién de la informacidn relacionada con el talento humano y la planta de personal de la Personeria Municipal de Fusagasuga.

2. Apoyar el archivo, custodia y actualizacién de las hojas de vida de los servidores publicos de planta, conforme a los lineamientos institucionales.

3. Brindar apoyo a los procesos de contratacién administrativa de la entidad, en Ias diferentes etapas y modalidades, canforme a las instrucciones impartidas por la supervisidn del

centrato.

4. Apoyar el control, seguimiento y verificacion del préstamo de los procesos contractuales, de acuerdo con los formatos y procedimientos establecidos por la entidad.

5. Desarrollar las demas actividades que guarden relacién directa con el objeto contractual y que sean asignadas por la Personera Municipal o el supervisor del contrato, siempre que
correspondan a la naturaleza del servicio contratado.

6. Diligenciar, cargar, actualizar y administrar la informacién correspondiente en el Sistema de Gestién Documental ORFEO, garantizando el correcto tramite, seguliniento y archivo de los

documentos, conforme a los procedimientos internos de la entidad. Bk e o

PERFIL REQUERIDO

FORMACION ACADEMICA
TIEMPO DF LA EXPERIENCIA (EN MESES) (Experfencla laboral para

HIVEL Bachilisres lecricos y lscnciogas) y prclesional para nivel profesional
AREA DEL CONOCIMIENTO NUCLEO BASICO DEL CONOCIMIENTO

BACHILLER

TECNICO

Economia, Administracién, Contaduiia y Sin experiencia laboral o hasta 35 meses de experiencia

Afines

Adinintstracion

TECNOLOGICO relacionsda debidamente certificada

PROFESIONAL

ESPECIALIZADO EN:

MAESTRIA O MBA EN:

DOCTORADO / PHD EN.

Requiere equivalencia Si ___No __X__

Cual ?2:

SoLcmup

Yo, CHARIT LIZET TORRES PULIDO, en mi calidad de Secretaria de la PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, soiicito a la Ordenadora del gasto , certificar

que no es posible atender la necesidad del servicio con el personal de planta asignado en la actualidad a la mencionada entidad ¥ Gue el ejercicio de las actindades u
obligaciones a contratar no son de cardcter permanente, De esta mane/a solicito expidicidn de |3 certificacion desrmbieiencia de Personal de Planta.
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V Y "HIRMA DEL FUNCIONARIO QUE EMITE LA SONATUD

No se aceptan firmas ni vistos buenos digitales,

£l presente docu to 1 ser modifica su forma, ni en sus componentes.
Proyecto: Sandra Naranjc Moreno
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