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Neiva, 12 de Agosto de 2026

Señor
RICARDO ALBEIRO CASTAÑO CASTRO
Director Jurídico y de Contratación
DIRECCIÓN JURÍDICA Y CONTRATACIÓN
Sede Administrativa

Asunto: Solicitud de cambio temporal de supervisor contractual CS009-2026

Cordial saludo.

De manera respetuosa, solicito adelantar el trámite correspondiente para realizar el cambio temporal del supervisor del
contrato CS009-2026 cuyo objeto corresponde a “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA PARA LA
CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DEL HUILA”, actualmente a cargo de la funcionaria Sandra Milena Zambrano
Polania, teniendo en cuenta que la funcionaria responsable se encuentra disfrutando de su período de vacaciones.

Lo anterior, con el propósito de garantizar la continuidad del seguimiento, vigilancia y control de las obligaciones contractuales
durante el período de ausencia temporal del supervisor titular, así como evitar que se presenten situaciones que puedan afectar el
normal desarrollo y seguimiento del contrato.

En consecuencia, se solicita que, durante el período comprendido entre el 12 y el 26 de agosto de 2026 de las vacaciones de la
supervisora titular, se designe como supervisor temporal a la funcionaria SAMANTHA MICAELA RIOS PEREZ, quien deberá
asumir las funciones inherentes a la supervisión del contrato durante dicho período.

Una vez finalizado el período de vacaciones, el supervisor titular retomará las funciones de supervisión del contrato, salvo que
la entidad determine una situación diferente.

Agradezco adelantar las actuaciones administrativas y contractuales que correspondan para formalizar el cambio temporal
solicitado.

Atentamente,

Copia Interna: Señor (a) - LILIANA MARCELA PÉREZ BONILLA - Profesional Universitario

PROYECTÓ: EDWIN ALEXIS ARTUNDUAGA SEGURA

EDWIN ALEXIS ARTUNDUAGA SEGURA
Secretario General
SECRETARÍA GENERAL
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