
Palmira (V), Agosto del 2026  

Señores   
CONCEJO MUNICIPAL DE PALMIRA  
Atn: ELIZABETH GONZALEZ NIETO 
PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL DE PALMIRA  

Asunto: Presentación de Propuesta   

Cordial saludo.  

Por medio de la presente, me permito presentar propuesta de servicios, la cual 
tendrá como objeto:  PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN 
EL CONCEJO MUNICIPAL DE PALMIRA.  para desarrollar las siguientes 
actividades y/o obligaciones específicas: 

1) Brindar apoyo administrativo en los procesos contractuales que le sean 
asignados, conforme a las instrucciones del supervisor. 2)Apoyar en las actividades 
de organización de la documentación contractual y administrativa relacionada con 
las actividades objeto del contrato.3)Apoyar el seguimiento administrativo de los 
procesos contractuales y actualizar los registros o base de datos que le sean 
asignados. 4) Brindar apoyo en la elaboración y organización de los informes, actas 
o registros de las reuniones del Concejo Municipal de Palmira.5)Apoyar la 
presentación de informes, actividades y los demás soportes que acrediten el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, atendiendo los requerimientos del 
supervisor relacionados con el objeto del contrato. 

PLAZO DE EJECUCIÓN  

El plazo de ejecución del contrato será, a partir del inicio del contrato y hasta 

Agosto 31 de 2026.  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  

El valor de la propuesta es de CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE 
($4.000.000), incluidos todos los tributos, costos directos e  indirectos a que haya 
lugar con ocasión de su celebración  y ejecución.  
FORMA DE PAGO  

El valor se pagará de la siguiente forma: Actas parciales previa presentación de un 
informe de tareas  desarrolladas como requisito para cada uno de los pagos, y 
certificación de cumplimiento a  satisfacción expedida por el supervisor del contrato.  

Adjunto los documentos solicitados en la invitación a presentar propuesta.  

Atentamente,  
 
 

 
 
VALENTINA GARCIA GALVIS  
Cédula de Ciudadanía No. 1114000256 


