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Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar

ANEXO CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PROCESO DE SELECCION: CD-VA-10-2026

I. PARTES CONTRATANTES

CARLOS MANUEL ECHEVERRI CUELLO, mayor de edad, identificado con la
cédula de ciudadania No. 77.027.480 expedida en Valledupar, quien actla en
nombre y representacion de la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR, en su calidad de Director
segun Resolucion No. 1390 del 18 de agosto de 2021 y Acta de posesion de
fecha 09 de septiembre de 2021.

ORDENADOR DEL GASTO/
DIRECCION EJECUTIVA
SECCIONAL DE ADMON JUDICIAL

CONTRATISTA RAFAEL ANDRES SUAREZ DE LA OSSA
NIT N/A

REPRESENTANTE LEGAL N/A

CEDULA DE CIUDADANIA 1.062.404.886

DIRECCION DIAG. 23 # 61-38 APTO 202 LEANDRO DIAZ
TELEFONO 3044642626

CORREO ELECTRONICO abgrafaelsuarez@gmail.com

. ANTECEDENTES PRECONTRACTUALES

Los estudios previos fueron elaborados por el profesional G12 de la oficina de

ESTUDIOS PREVIOS .
sistemas.

CONSIDERACIONES

1. La Direccidn Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar, en virtud del Articulo 103 de la Ley 270 de
1996 modificado por la Ley 2430 de 2024, tiene entre sus funciones la de “Administrar los bienes y recursos destinados
para el funcionamiento de la Rama Judicial y responder por su correcta aplicacion o utilizacién, asi como: “Suscribir en
nombre de la Nacién- Consejo Superior de la Judicatura los actos y contratos que deban otorgarse o celebrarse, (...)”, para
ello, requiere poner en marcha toda la logistica necesaria tendiente a que su misién principal se lleve a cabo de manera
eficaz y oportuna. 2. En aras de cumplir con el Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama Judicial 2023-2026, el Consejo
Superior de la Judicatura aprob6 la desagregacion de las actividades de los proyectos de inversién de la Rama Judicial
para la presente vigencia, donde esta incluido el programa y/o proyecto denominado FORTALECIMIENTO DE LOS
SERVICIOS DIGITALES Y DE TECNOLOGIA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE LA RAMA JUDICIAL A NIVEL
NACIONAL, la Directora Ejecutiva de Administracion Judicial - DEAJ, (E) a través de la Resolucion 7796 de julio 31 de 2026
adiciond la apropiacion a subunidades en el proyecto C-2701-0800-40-20111A “Fortalecimiento de los Servicios Digitales
y de Tecnologia para la Transformacion Digital de la Rama Judicial a Nivel Nacional”, con el fin de contratar el recurso
humano necesario para apoyar la depuracion, estandarizacion y organizacion de los expedientes judiciales, asi como su
preparacion para la migracion al Sistema de Gestion Documental Electrénico (SGDE). 3. Contando con el recurso
presupuestal y atendiendo los lineamientos del nivel central, se realizé invitacién a persona natural para presentacion de
oferta evidenciandose el cumplimiento de los requisitos referidos el estudio y documentos previos que integran el expediente
electrénico, ya que cuenta con titulo de profesional del Derecho. 4. Asi las cosas, de acuerdo con lo indicado en el estudio
previo, el Comité Estructurador y Evaluador de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Valledupar,
recomienda al suscrito Director Seccional, que se adelante la presente contratacién. 5. La necesidad que la entidad
pretende satisfacer se enmarca en cumplimiento del citado Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama Judicial 2023 — 2026 y
responde a politicas de eficiencia y eficacia de la entidad garantizando el ejercicio eficaz, oportuno y accesible a la
administracion de justicia, en condiciones de seguridad para los servidores judiciales del despacho y usuarios. 6. La
presente contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la DESAJ, debidamente publicado en
SECOP 1.

AUTORIZACION CSJ N/A

ACTO DE APERTURA N/A

RESOLUCION DE
ADJUDICACION/JUSTIFICACION DE | N/A
LA CONTRATACION

La supervisién del presente contrato sera ejercida por el servidor judicial que se

SUPERVISION designe en la plataforma SECOP IlI.
APOYO A LA SUPERVISION N/A
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD No. Fecha Rubro Recurso Unidad Valor CDP Valor a
expedicion Ejecutora afectar
PRESUPUESTAL 7926 10/08/2026 C-2701 BYS - SERVICIO DE 27-01-01- [$137.566.800 $19.620.000

0800-40- INFORMACION  DE 210
20111A- PROCESOS
2701052- JUDICIALES

02 ACTUALIZADOS
FORTALECIMIENTO
DE LOS SERVICIOS
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DIGITALES Y DE
TECNOLOGIA PARA
LA
TRANSFORMACION
DIGITAL DE LA
RAMA JUDICIAL A
NIVEL NACIONAL

[I. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

CONTRATAR EN NOMBRE DE LA NACION - CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE VALLEDUPAR, LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE

1.0BJETO SUBSANACION, DEPURACION, ORGANIZACION DOCUMENTAL,
VALIDACION, INDEXACION Y MIGRACION DE EXPEDIENTES JUDICIALES
AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA (SGDE).
El valor estimado del contrato es de DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS
2 VALOR VEINTE MIL PESOS ($19.620.000); incluido los impuestos, tasas y

contribuciones que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y
liquidacion del contrato en caso de que aplique.

3.FORMA DE PAGO

La Direccién Seccional de Administracién Judicial de Valledupar cancelara al
contratista el valor del contrato en cinco (5) pagos asi: un pago de DOS
MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($2.180.000)
correspondiente a 15 dias, y los siguientes cuatro pagos por mensualidad vencida
cada uno por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL
PESOS M/CTE ($4.360.000).

Dicho pago se tramitard previa presentacion de los documentos que se
relacionan a continuacién, con el aval del Supervisor del contrato:

1. Certificacién expedida por el supervisor del contrato donde conste que
verifico el cumplimiento del objeto del contrato.
2. La factura, o equivalente de factura, o cuenta de cobro dependiendo del

régimen tributario al que pertenezca (régimen comin o régimen simplificado)
segun el caso.

3. Acreditacion de estar al dia en el pago de némina y de las obligaciones
al Sistema Integral de Seguridad Social (pension, salud, riesgos laborales) y
parafiscales cuando a ello haya lugar.

En todo caso, los pagos estipulados, quedan sujetos a los recursos que la
Direccion General del Tesoro — Ministerio de Hacienda y Crédito Puablico, situé a
la entidad. En todo caso los pagos estipulados en el presente punto se sujetaran
a los recursos que la Direccion General de crédito Publico y del Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sitle a la Entidad.

4 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El término de duracion del contrato sera de CUATRO (4) MESES Y QUINCE (15)
DIAS, contados a partir de indicacién de acta de inicio en la plataforma SECOP
Il, previa expedicion de registro presupuestal y aprobacién de las garantias
exigidas.

El lugar de ejecucién del contrato serd en serd en Valledupar - Cesar.

4.1 ACTA DE INICIO

Sl NO X

5. LIQUIDACION

Procede liquidacion SI NO X

6.GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, y teniendo en cuenta el objeto, valor, plazo y las actividades a ejecutar, la
DESAJ Valledupar no exigira garantias.

7. OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA.

El CONTRATISTA, se obliga entre otras:
ESPECIFICAS:

Realizar la subsanacion de expedientes mediante actividades de indexacion
documental.

1. Verificar la correspondencia entre las actuaciones indexadas en los
expedientes digitales y los documentos contenidos en el expediente fisico u
original.

2. Revisar la correcta organizacion de los documentos, validando su ubicacién en
carpetas o cuadernos y la concordancia entre los archivos digitales y la
informacion registrada en el indice.

3. Verificar la correcta clasificacion de las actuaciones y la tipologia documental
asociada en los indices electronicos.




4. Validar la asignacién de las series y subseries documentales conforme a los
lineamientos establecidos en el indice electrénico.

5. Revisar las audiencias judiciales mediante la validacion del folio testigo,
comprobando que la audiencia corresponda con la fecha registrada, el acta
respectiva y su adecuada relacion dentro del indice electrénico.

6. Organizar los documentos masivos, incorporarlos al indice correspondiente y
almacenarlos en la carpeta de anexos con la fecha que corresponda.

7. Verificar que los archivos cumplan con los atributos definidos para los tipos de
contenido, formatos estandar y extensiones permitidas. En caso de
incumplimiento, realizar la conversion al formato autorizado y registrar la
observacién correspondiente en el indice.

8. Validar el cumplimiento de la estructura documental y los niveles jerarquicos
definidos para carpetas y subcarpetas.

9. Completar o generar los indices electrénicos utilizando las herramientas
definidas para tal fin.

10. Ejecutar la validacion de los expedientes subsanados mediante el validador
del Sistema de Gestidn Documental Electronica (SGDE).

11. Realizar la migraciéon al SGDE de los expedientes que hayan superado
satisfactoriamente el proceso de validacion.

12. Elaborar y presentar informes quincenales de avance, de conformidad con
los formatos y lineamientos definidos por la UTDI.

GENERALES:

1. Cumplir con las normativas y procedimientos establecidos por la Entidad, asi
como con los lineamientos impartidos por la Direccion Ejecutiva de
Administracién Judicial.

2. Garantizar la confidencialidad y el manejo adecuado de la informacién a la que
tenga acceso durante la ejecucion del contrato.

3. Participar activamente en reuniones, talleres y capacitaciones que le sean
asignadas en el marco de sus obligaciones.

4. Presentar informes periddicos y finales sobre las actividades realizadas,
conforme a los lineamientos de la Entidad.

5. Cumplir con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral,
conforme a lo previsto en las normas aplicables de la materia. El cumplimiento de
esta obligacion por parte del Contratista se acredita, mediante copia de la planilla
PILA debidamente pagada de los aportes al Sistema de Seguridad Social.

6. Presentar la factura de venta, documento equivalente o documento soporte,
dependiendo del régimen tributario al que pertenezca (responsable o no de IVA)
de conformidad con la forma de pago estipulada en el presente contrato.

OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015 en su Libro 2, Parte
2 y Titulo 4 del Capitulo VI, Acuerdo 2333 del 17 de marzo de 2004, proferido por
el Ministerio del Trabajo, y por medio del cual se dictan disposiciones para la
implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST), y de la Resolucién 0312 de 2019, por la cual se definen los Estandares
Minimos de Seguridad y Salud en el Trabajo, la entidad dispone que el
CONTRATISTA deber& acatar la normativa referente al Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como aplicar las disposiciones que sobre el
particular adopte esta Direccién Seccional.

PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE LA RAMA JUDICIAL

En cumplimento a los dispuesto en el Acuerdo No. PSAA14-10160 de junio 12 de
2014, proferido por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura,
y por medio del cual se adopta el Plan de Gestién Ambiental de la Rama Judicial,
el CONTRATISTA seleccionado debera cumplir con los criterios ambientales
basados en la politica del SIGCMA vy los objetivos ambientales de la Rama




Judicial, asi como los requerimientos normativos de caracter nacional, distrital y
local.

De acuerdo con la naturaleza del objeto contractual y las obligaciones que de él
se derivan, para esta contratacién no hay lugar a exigir el cumplimiento de
requisitos ambientales especificos.

IV. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES ADICIONALES

8. EXCLUSION DE RELACION LABORAL: El presente contrato no genera relacion laboral, en consecuencia, EL
CONTRATISTA actia de manera independiente y con total autonomia técnica y administrativa, sin ningudn tipo de
subordinacion con el CONSEJO SUPERIOR - DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
VALLEDUPAR, por lo tanto, no da lugar a reconocimiento y pago de prestaciones sociales, y sélo tendra derecho a los
pagos expresamente convenidos en el presente contrato. 9. OBLIGACIONES DEL CONSEJO SUPERIOR DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR: 1. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar
los descuentos de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente de
acuerdo con la disponibilidad del Plan Mensualizado de Caja PAC y conforme a los entregables requeridos. Las demoras
gque se presenten no generaran el pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. 2. Supervisar la  correcta
ejecucion del contrato. 3. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 4. Llevar a cabo el recibo total de los bienes o servicios, verificando el
cumplimento de las especificaciones técnicas de los mismos, a través del supervisor designado. 5. Aprobar o rechazar los
bienes o servicios, si fuere necesario por intermedio del supervisor designado. 6. Ejercer la supervisién del contrato por
intermedio del supervisor, exigiendo al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto y quien, ademas, resolvera y
suscribira las actas, y controlara los asuntos necesarios durante el desarrollo del contrato. 7. Verificar y dejar
constancia, a través del Supervisor del contrato, del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA frente a los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. 8. Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones
que requiera en relacién con el contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste. 9. Elaborar el cronograma de
trabajo con el contratista y autorizar las modificaciones a los mismos por intermedio del supervisor designado por la
Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial. 10. Analizar y responder los requerimientos que formule el
contratista. 11. Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA implementado por
la entidad. 10. INDEMNIDAD DEL CONSEJO SUPERIOR DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
VALLEDUPAR: EI CONTRATISTA mantendra ileso al CONSEJO SUPERIOR DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR CESAR contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas, 0 a propiedades de terrenos ocasionados por el Contratista 0 su
personal, durante la ejecucion del objeto de este contrato. 11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Las partes pactan como
sancion pecuniaria, entendida como la tasacién anticipada de los perjuicios, el equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato, que se considerara como pago parcial de los perjuicios que el CONSEJO SUPERIOR reciba en dichos casos.
Esta suma podrd ser tomada de las cuentas que por cualquier concepto la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR le adeude al CONTRATISTA; si esto no fuere posible se cobrara por
jurisdiccién coactiva. 12. MULTAS: Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones estipuladas en el contrato y en sus anexos, se causara a favor del CONSEJO SUPERIOR DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor
del contrato para cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas exceda el diez
por ciento (10%) del valor total del mismo. 13. APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:
El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria se haré efectiva directamente por la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR descontando el valor de los pagos que ésta deba efectuar al Contratista,
si ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantia con cargo al amparo de cumplimiento (en caso que se haya requerido),
0 acudiendo al cobro ejecutivo; previa a la adopcién de la decisién de imposicién de la multa o de la clausula penal
pecuniaria de acuerdo a lo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. 14. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se
entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacion, modificacién e interpretacion unilaterales
establecidas en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993. 15. CADUCIDADES ESPECIALES: LA DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR podréa declarar la caducidad del contrato en los eventos
previstos en el art.25 de la Ley 40 de 1993 y demas normas concordantes. 16. CESION Y SUBCONTRATACION: El
Contratista no podra ceder ni subcontratar este contrato, sin el consentimiento previo y escrito de la DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR pudiendo ésta negar la autorizacion de la cesion o de
la subcontratacion del contrato. 17. LIQUIDACION: En el evento de proceder, terminada la ejecucion del contrato se debera
efectuar la liquidacion de este, conforme a lo ordenado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, 11 de la Ley 1150 de 2007
y Decreto 0019 de 2012, o las que las complementen, modifiguen o sustituyan. 18. INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El Contratista declara bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del
presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones o
conflictos de interés, establecidas en la Constitucién Politica y en la Ley. 19. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
FISCALES: En virtud del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que
no ha sido sancionado por la Contraloria con juicio de responsabilidad fiscal en su contra. 20. SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES: El contratista deja expresa constancia y acredita estar al dia en el pago de los aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social, en los términos de la Ley 789 de 2002 concordante con el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. 21. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma
electrénica de las partes. Para su ejecucion el inicio de ejecucion en la plataforma SECOP |l previa expedicion del certificado
de registro presupuestal y aprobacién de la garantia en caso de que se haya requerido. 22. CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION: EI CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la informacion que obtenga del CONSEJO SUPERIOR
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE VALLEDUPAR en desarrollo del objeto contractual. 23.
SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida
y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato, acudirdn a los mecanismos de solucion
previstos en la ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y transaccién. 24. GASTOS E IMPUESTOS: Seran
por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracion del




contrato, asi como el valor de la prima de la garantia (en caso de que se requiera esta) y sus modificaciones, entre otros.
25. REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias
particularmente reguladas por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas
reglamentarias, o las que las complementen, modifiquen o sustituyan. 26. PROTECCION AL AMBIENTE: el CONTRATISTA
se compromete a cumplir con las normas de caracter ambiental, que apliquen al objeto y obligaciones del presente contrato.
27. DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Valledupar-Cesar.

En constancia se firma en la ciudad de Valledupar Cesar, en la fecha en que se celebra el contrato de manera
electrénica en el portal transaccional SECOP Il.

Aprob6: CARLOS MANUEL ECHEVERRI CUELLO
DIRECTOR DESAJ VALLEDUPAR

Elabor6: Karen Liceth Guerra Mejia
PU DESAJ




