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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Este Pliego de Condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados en el Estatuto General de
Contratacion de las Entidades Estatales y demas normas que lo modifican 0 complementan; asi mismo, se
soporta en el estudio del sector y del mercado y en los estudios previos realizados en atencion de los
requerimientos del Municipio de La Mesa, Cundinamarca.

Quienes deseen participar en este proceso deben leer detenidamente el presente documento y cumplir con las
exigencias previstas para el mismo, para lo cual se recomienda:

1. Examinar rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, el contenido del pliego
de condiciones y sus anexos y el anexo técnico, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y
es de su exclusiva responsabilidad conocer su contenido y cerciorarse de que cumple las condiciones y
reune los requisitos aqui sefialados.

2. Tener en cuenta el presupuesto total oficial definido por la Entidad y suministrar toda la informacién
requerida en el presente documento.

3. Para poder presentar propuesta para el presente proceso, es necesario estar previamente registrado en
el SECOP II.

4. Toda consulta al proceso debera formularse por los usuarios debidamente registrados en el SECOP I, a
través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En_ningun caso el Municipio de La Mesa,
Cundinamarca atendera consultas telefénicas ni personales.

5. Todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta serén a cargo del proponente.
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LA MESA

' CUNDINAMARCA
CAPITULO PRIMERO
CONDICIONES GENERALES

1.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION

De acuerdo con el objeto contractual a que se contrae el presente proceso, la modalidad de seleccidn
corresponde a Subasta Inversa Presencial establecida en el literal A del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y
reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, toda vez que se pretende el S
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA MESA — CUNDINAMARCA.

Adicionalmente a este proceso de seleccidn y al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y
normas previstos en el articulo 209 de la Constitucidn Politica; la Ley 80 de 1993; la Ley 1150 de 2007; Ley
1474 de 2011; Decreto Ley 019 de 2012, Decreto Nacional 1082 de 2015, y demas disposiciones arménicas y
concordantes o0 complementarias.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles
pertinentes, asi como las reglas previstas en el pliego de condiciones, o en las adendas que se expidan durante
el desarrollo de este proceso.

También tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta
contratacion y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto
se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas

1.2. ENTIDAD CONTRATANTE
ElI MUNICIPIO DE LA MESA CUNDINAMARCA, con Nit. 890.680.026-7 en adelante EL MUNICIPIO.
1.3. FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicara hasta por el valor del presupuesto oficial estimado mediante la modalidad de
subasta inversa y su ejecucion se hara mediante el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste y
a monto agotable. Por consiguiente, la propuesta econémica inicial de cada proponente, con la que se dara
inicio al certamen, debe circunscribirse a la productora de todos los items requeridos por la Entidad convocante,
individualmente considerados. A partir de esta inicial evaluacion, se dara inicio a cada una de las rondas o
lances a partir del menor valor registrados por los oferentes habilitados, con intervalos de tres (3) minutos cada
una, rondas que sdlo se detendran a partir del momento en que no se mejoren las propuestas.

Sélo se tendran en cuenta para los efectos del certamen y se admitiran como validas, las propuestas que
mejoren su valor en minimo el tres (3%) por ciento del monto anterior, integralmente considerado.

En sintesis, se considerara vencedora del certamen, la oferta que, con sujecidén a todos los requisitos
establecidos en este pliego, las disposiciones normativas que la regulan, asi como los estudios previos, que al
final de los lances realizados hay registrado el menor precio.
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1.4. COMPROMISO DE INTEGRIDAD

EL MUNICIPIO considera importante recalcar que la Ley 599 de 2000, en sus articulos 405, 406, 408, 409, 410
y 410A prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos que i). Reciba para si o para otro, dinero
u otra utilidad, o acepte promesa remuneratoria, directa o indirectamente, para retardar u omitir un acto propio
de su cargo, o para ejecutar uno contrario a sus deberes oficiales; ii). Acepte para si 0 para otro, dinero u otra
utilidad o promesa remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba ejecutar en el desempefio de sus
funciones; iii). Intervenga en la tramitacion, aprobacion o celebracion de un contrato con violacion al régimen
legal o a lo dispuesto en normas constitucionales, sobre inhabilidades o incompatibilidades; iv). Se interese en
provecho propio 0 de un tercero, en cualquier clase de contrato u operacion en que deba intervenir por razén
de su cargo o de sus funciones y v). Tramite el contrato sin observancia de los requisitos legales esenciales o
lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de los mismos.

COMPROMISO ANTICORRUPCION: En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las
entidades del estado, se debe reportar el hecho al programa presidencial modernizacion, eficiencia,
transparencia y lucha contra la corrupcion a los numero telefénicos: 7491205 - 7491228, correo electronico en
la direccién buzoni1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co; mediante correspondencia o personalmente, en la direccién Calle 8 N° 20-58 del
Municipio de La Mesa Cundinamarca.

1.5. PARTICIPACION CIUDADANA

CONVOCATORIA A LA VEEDURIAS CIUDADANAS: EL MUNICIPIO, se permite convocar a todas las
veedurias ciudadanas para realizar el control social a este proceso de contratacion, de conformidad con lo
establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003 y el numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del
Decreto 1082 de 2015.

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar en el presente proceso de seleccion, todas las personas naturales, juridicas, nacionales o
extranjeras, en forma individual o colectiva (consorcio, union temporal), que estén legalmente constituidas
(personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, que NO
inmersos en alguna o algunas de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la ley; y que su actividad comercial demostrada a través de su experiencia u objeto
social, esté relacionado con el objeto del presente proceso de seleccidn.

1.5.1.  Personas juridicas

Podran presentar propuestas todas las personas juridicas, deberan encontrarse debidamente autorizadas,
segun el Certificado de Existencia y Representacion Legal. Esto lo verificara EL MUNICIPIO DE LA MESA
CUNDINAMARCA, mediante la informacién contenida en el Certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio, el cual no podra tener una fecha de expedicion superior a los treinta (30)
dias calendario anterior al cierre del presente proceso de seleccion.

1.5.2. Personas Naturales

Si el proponente es una persona natural debe anexar el Certificado de Matricula Mercantil expedido por la
Camara de Comercio de su domicilio, en el que conste que su actividad comercial se ha desarrollado con por
lo menos un (1) afio, tomando como referencia la fecha de cierre del presente proceso, y que en general su
experiencia, debidamente acreditada, sea suficiente para poder ejecutar el contrato que habra de celebrarse
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como conclusion de este proceso de seleccion. Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta
(30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de seleccién.

1.5.3. Personas naturales o juridicas extranjeras

Podran presentar propuestas las personas naturales extranjeras con o sin domicilio en el pais, legalmente
capaces, que no se encuentren inhabilitadas para participar en los procesos de contratacion que adelantan las
entidades sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracidn Publica, y que cumplan con los
demas requisitos establecidos en el presente documento.

Para el caso de personas juridicas extranjeras que a la fecha de cierre del proceso de seleccién no cuenten
con sucursal en Colombia, deben anexar, con su propuesta, la carta de compromiso en la cual manifieste que
en el evento de ser elegido como adjudicatario establecera una sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto
en los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio, dentro de un plazo no superior a diez (10) dias habiles,
contados a partir de la suscripcion del contrato.

La falta de constitucion de la sucursal dentro del término aqui previsto se entendera como un incumplimiento
contractual.

Para acreditar los factores de verificacion de este pliego de condiciones debe anexar la totalidad de los
documentos que se solicitan 0 en su defecto los similares debidamente autenticados y apostillados ante la
autoridad competente.

1.5.4. Consorcio o unién temporal

Quien presente propuesta en el presente proceso de seleccion debe indicar si su participacion es a titulo de
consorcio 0 de unién temporal; igualmente debe designar la persona que para todos los efectos representara a
cada una de estas organizaciones o agrupaciones empresariales y sefialar las reglas basicas que regulan las
relaciones entre ellos y su responsabilidad.

La experiencia de todos los integrantes que conforman el consorcio o unién temporal debe estar relacionado
con el objeto del presente proceso de contratacién, esto es, que de acuerdo con la experiencia acreditada,
demuestre la ejecucion de suministros codificados de acuerdo con la clasificacion UNSPSC adoptada por la
Agencia Nacional Colombia Compra eficiente y requerida en el presente pliego de condiciones.

NOTA: La duracién de las personas juridicas y extranjeras no debe ser inferior a la del plazo del contrato y un
(1) afio mas.

1.6. ADJUDICACION CON UNICO PROPONENTE

Procedera la adjudicacion del contrato que habra de celebrarse como conclusion del presente proceso de
seleccion, aun en el evento de que se presente una sola propuesta, ésta sea habil y cumpla con los criterios de
seleccion y ponderacion previstos en el presente pliego de condiciones.
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CAPITULO SEGUNDO
ASPECTOS GENERALES Y PROCEDIMIENTO

2. OBJETO A CONTRATAR:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA MESA - CUNDINAMARCA.

ACTIVIDADES POR REALIZAR

El contratista debe suministrar los elementos de oficina, papeleria, aseo y cafeteria para el funcionamiento de
las diferentes dependencias que conforman la administracion municipal de conformidad con los planes,
programas y proyectos del Municipio de La Mesa en el marco del plan de desarrollo "Juntos Recuperemos La
Mesa con Compromiso y Equidad Social 2024-2027" y |o sefiala en los estudios previos del presente proceso.

2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

Teniendo en cuenta el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, que indica que
cada elemento a ser adquirido mediante subasta inversa debe tener una ficha técnica que incluya las
caracteristicas y especificaciones técnicas.

EL MUNICIPIO establece la descripcion técnica de los bienes y/o servicios que integran los elementos a
contratar y la cual se encuentra establecido, se entendera avalado o aceptado por el proponente con la
suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta.

Las fichas técnicas y demas caracteristicas establecidas seran las indicadas en los estudios previos y los
anexos que conforman este proceso.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC

La clasificacion de los bienes, servicios u obras objeto del Proceso de Contratacion, es (son) la(los) siguiente(s):

Cédigo UNSPSC Clase
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
14111800 Papeles de uso comercial
31162600 Ganchos
31201500 Cinta adhesiva
31201600 Otros adhesivos y selladores
41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
43211700 Dispositivos informaticos de entrada de datos
44101500 Méaquinas de duplicacion
44101600 Maquinas para procesamiento de papel y accesorios
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
44111900 Tableros
44121600 Suministros de escritorio
| |
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44121700 Instrumentos de escritura

44121800 Medios de correccion

44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44122100 Suministros de sujecién

47131900 Absorbentes

48101600 Equipos para preparado de alimentos
60121700 Suministros y accesorios de grabados
78101800 Transporte

80141700 Distribucion

2.3. PRESUPUESTO OFICIAL:

EL MUNICIPIO, para el presente proceso de contratacién cuenta con una disponibilidad presupuestal
2026000570 cuyo monto asciende a CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($150.000.000.00) M/CTE,
incluidos Impuestos, Contribuciones y demas costos directos e indirectos a que haya lugar, los cuales estan
amparados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se relaciona y la ejecucion del contrato a
celebrar sera por el valor del presupuesto oficial, a precios fijos unitarios sin formula de reajuste y a monto
agotable.

El valor del contrato que resulte del proceso de seleccion sera hasta por el total del presupuesto oficial asignado
y la ejecucién, teniendo en cuenta la variacion en las cantidades necesarias para la ejecucion, sera por precios
unitarios fijos, sin formula de reajuste y a monto agotable.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

ITEM BIEN ESPECIFICACION TECNICA PRESENTACION | CANTIDAD | VALOR UNITARIO
Caja x 20 sobre
- Aromatica de frutas infusién liquida , surtidas /
L Aromatica minimo cinco (5) sabores, 100% naturales | contenido neto 280 L $ 10.735,50
ar

Empagque elaborado en materiales atdxicos,
debe cumplir con Resolucién 288 de 2008 Bolsa de 200
2 Azucar Blanca | sobre rotulado y etiquetado nutricional y las 1 $ 9.986,53
. . sobres de 5 gr
normas que la modifiquen, debe cumplir con
laNTC 778 0 611
100% tostado y molido - Tipo medio -
Empacada en bolsa de polipropileno
aluminizada resistente a la humedad y al
oxigeno  -Debe  cumplir con las
3 Café Resoluciones 333 de 2011 y 2674 de 2013 Libra 1 $ 39.409,10
hasta la entrada en vigencia de la
Resolucién 810 de 2021 y aquellas que la
modifiquen, adicionen o deroguen. - Debe
cumplir con la NTC 3534,

4 Agua Potable Purificada (recarga)

Botellon de 18,9

litros 1 $ 28.575,00
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Cuerpo elaborada en lamina de acero
inoxidable de calibre 24 como minimo,
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grado alimento
Resistencias elaboradas en acero
Greca eléctrica de inoxidable
5 110V Terminales elaboradas en cobre Unidad 1.245.021,29
remplazables sin soldadura
Minimo dos servicios
Con su respectivo fitro y aro
Con capacidad para 120 tintos
- Libre de soldadura de plomo
Dispensador de café profesional capacidad
de 30 Tazas
Mantiene el café caliente
6 Termo Luz indicadora de encendido Unidad 240.754,97
Boquilla de facil vertido
Base y manecillas a prueba de calor exterior
en acero inoxidable.
7 Termo Bomb‘a momdable de café de 2 litros en Unidad 105.775,34
acero inoxidable
Papel doble hoja tipo cafeteria, Color
8 Servilletas blanco, Dimensiones de 25 cm de largo y 15 Paqugte e 6.657,44
unidades
cm de ancho.
9 Tenedores plasticos glaborado en plastico, color Paqugte de 100 8.412.76
blanco, longitud 16 cm unidades
10 Vasos Elaborado en cartén 97% biodegradable | Paguete de 50 8.873.23
Biodegradables | - Capacidad minima de 7 oz unidades R
1" Vasos Vasos elaborado en carton 100% | Paquete de 50 6.317.55
Biodegradables | biodegradable, capacidad 4 Onzas unidades o
Plato pando, circular, sin divisiones --
Biodegradable
-Tamafio: 15 cm
- Sin ala
12 . Plato - Elaborado con la fibra de cafia de azucar o Paquete AL 7.547,38
Biodegradable 1 . . unidades
almidén de maiz
- No debe contener PVC o Poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
13 Gas Propano cilindro por 100 libras Unidad 320.639,00
Mezcladores elaborados en madera y/o a
14 Mezcladores partir Qe recursos rgnpvables como la cafia Paqgete 100 12.852,55
de azlcar y/o almidon de maiz- Longitud unidades
minima de 11 cm
Dispensador de Dispensador de agua fria y caliente
15 P . |- Uso de gas refrigerante seguro para la Unidad 1.489.546,32
agua con botellén
capa de ozono
Liquido, en
. , Peia . . recipiente plastico
16 Cera emulsionada | Emulsionada -Roja-Contenido minimo de con capacidad 26.143 58

roja

solidos del 5% -Antideslizante

minima de 3.785
mi
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los colores)- Contenido minimo de sélidos
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Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad
minima de 3.785
ml

81.341,37

Sellante para
pisos

- Polimérico autobrillante.
- Con polimeros acrilicos, nivelantes y
plastificantes.

- Contenido minimo de sélidos del 20%
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicion descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad
minima de 3.785
ml

92.287,42

Liquido
desengrasante

- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es)
con efecto limpiador y desengrasante en
una concentracion minima del 10%
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad
minima de 3.785
ml

27.934,63

20

Blanqueador o
hipoclorito 1

- Solucién con una concentracién minima
del 5%
- El envase del producto deberd estar
correctamente  etiquetado, indicando:
nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucién 773 de 2021.

Liquido, en
recipiente plastico
con capacidad
minima de 3.785
ml

11.281,64

21

Jabon para manos

- Con agente limpiador en una
concentracion minima del 6%
- Con agente humectante en una
concentracion minima del 3%
pH entre 55 a 7
- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- Debe contener concentraciones de fosforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucién 0689 de 2016)

minima de 3.785
mi

24.552,93
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Jabén para loza 1
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- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es)
con efecto limpiador y desengrasante en
una concentracion minima del 8%.
- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)
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Liquido, en
recipiente plastico
de 750 Gr

$

12.877,58

23

Detergente
multiusos en polvo

- Con agente tensoactivo de minimo 60%
de biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de minimo 9%.
- El envase del producto debera estar
correctamente  etiquetado  bajo  los
parametros: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fésforo
(Resolucion 0689 de 2016)

Polvo, en bolsa
plastica o
recipiente plastico
con un peso de
1.000 g

$

11.827,25

24

Limpiador
desinfectante para
pisos

- Apariencia:  Liquido  transparente
- Color y olor: De acuerdo a la fragancia
- Producto biodegradable que no afectas la
capa de 0zono
- Solubilidad: ~ Total en  agua
- PH: 75 - 8.5
- Composicién: Tensoactivos, espesante,
coadyuvante, colorante
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Elaborado en material reciclable
- No debe contener PVC, poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.

Liquido, en
recipiente plastico
de 20 Litros

$

101.740,92
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- Con agente tensoactivo de minimo 60%
de biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de minimo 9%.
- El envase del producto debera estar
correctamente  etiquetado  bajo  los
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Polvo, en bolsa
plastica o

25 mulEuE;tggg:r?t[?olvo parametros: nombre comercial del producto, | recipiente plastico 13.702,25
pictogramas de los compuestos peligrosose |  con un peso de
instrucciones de uso 1.000g
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)
- Con agente(s) principal(es) con efecto
limpiador y desengrasante en una
concentracion minima del 4%
- Disponible minimo en dos (2) fragancias Liquido, en
- El envase debe estar correctamente | recipiente plastico
Liquido para etiquetado bajo los parametros establecidos |  con capacidad
26 limpiar vidrios 2 en el sistema globalmente armonizado | minima de 500 ml, 9.396,68
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre con
comercial del producto, pictogramas de los |  atomizador de
compuestos  peligrosos si  aplica e pistola.
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicion descritos en el articulo
24 de la Resolucién 773 de 2021.
- Solucion acuosa de alcohol etilico recilﬁligglltioélzr;tico
. . desnaturalizado con una concentracion .
27 | Alcohol industrial 1 minima de 70% | €N capacidad 55.884,70
- Desnaturalizado m|n|manc1i|e <76
Pastilla Pastilla  desinfectante para  sanitario
28 desi Con agentes bactericidas, fungicidas y 45 gr 8.271,71
esinfectante 4
virucidas.
- Con agentes limpiadores y abrillantadores
en una concentracion minima del 5%
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros establecidos Liquido, en
Lustrador de en el sistema globalmente armonizado recipiente p’)léstico
29 (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre . 9.507,94
muebles ) ; con capacidad
comercial del producto, pictogramas de los =
. 4 ; minima de 200 ml
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicidn descritos en el articulo
24 de la Resolucién 773 de 2021.
- Solucién con agentes desinfectantes, .LII(]UIdO, gn.
- desmanchadores y desengrasantes en T plg stico
30 | Varsol ecolégico 2 . L 3 con capacidad 60.413,41
concentracion ~ minima  del 15%. minima de 3.785
- Biodegradable minimo en un 95% ml 1
Ambientador
31 Ambientador Liquido en aerosol seguro para la capa de 400 cc 14.583,18
0zono con capacidad minima de 400 cc
— —
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32 Balde plastico E'Iaborafjo en plasico con asa ergonomica y unidad 18.891,12
pico antiderrame, con capacidad minima de
10 litros
3 Papeler~a para | Cuerpo plastlco Con mecanismo de pgdal unidad 3243379
bafio para abrir y cerrar tapa, Con capacidad
minima de 10 litros Disefio para bafio
Papelerapara |- Cuerpo metélico enmallado sin tapa
34 perera p - Con capacidad minima de 10 litros unidad 32.483,62
oficina AL )
- Disefio para oficina
Carro exprimidor | - Elaborado en plastico
35 P - Capacidad minima de 24 litros unidad 417.621,22
de trapero 1 3 i
- Con cuatro ruedas y manija de escurridor
36 Cep|||9 Bgﬁo Cepillo Bafio Sanitario Con Base negra unidad 13.833,34
Sanitario (churrusco)
Cenillo para - Cuerpo elaborado en plastico
37 piiio p - Cerdas duras en fibra plastica unidad 14.881,37
paredes y techos hy
- Largo minimo de 140 cm
Fibras sintéticas
Plumero o limpia Mango de plastico .
38 P unidad 16.696,35
polvo Largo total minimo de 65 cm
- Electrostatico
Trapero (500 GRS REF. 1000 + MANGO EN
MADERA 1.40 MT)
Elaborado con hilaza de algodén natural,
39 Trapero [P/ ECHEIICOR™"pes” Mo “de: M50=gr=y unidad 14.645,50
extension minima de 32 cm de largo - Con
acople tipo rosca - referencia 1000 - Mango
en madera con una extensién minima de
140 cm
- Hecha 100% de hilos de algodon blanco
peinado.
-Suave  al  tacto, para lustrar >
40 Estopa - No debe contener PVC o Poliestireno Qi 18.271,35
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
41 Escoba _Escopa de cerdas suaves de alta calidad, unidad 18.371.12
incluido mango en madera de 1,40 cm
42 Escoba _Escqba de cerdas dura de alta calidad, unidad 18.296.12
incluido mango en madera de 140 cm
Recodedor de Elaborado en plastico, Con banda de goma
43 9 y dientas barrescobas, mango con longitud unidad 9.903,89
basura .
minima de 70 cm.
— —
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Para pisos
Cuerpo  elaborado en  plastico
Cerdas duras en fibra plastica
- Tamafio minimo de 35 cm de largo por 6
cm de ancho por 7 cm de alto.
- Mango metalico con una extensién minima
de
140 cm
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unidad

15.933,72

45

Sefiales
Peatonales

Sefiales peatonales de prevencion y
atencion, Elaborado en plastico Tipo tijera,
plegable Tamafio minimo de 25 cm de
ancho por 60 cm de alto por 22 cm de largo.
Impresion en las dos caras con las palabras
Cerrado o Area cerrada o No pasar .
Color amarillo

unidad

38.521,39

46

Punto ecologico

Punto ecologico de 55Ltrs de 3 puestos con
estructura (Blanco,negro y verde) 1m de
altura x 90 cm de ancho X 38 cm de
profundidad

unidad

430.496,17

47

Esponijilla

Espuma enmallada
- Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10
cm de ancho

unidad

3.096,74

48

Esponiilla

Elaborada con alambre de acero
inoxidable
- Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10
cm de ancho

unidad

16.560,58

49

Bayetilla roja

Bayetilla roja
En tela fileteadal, color rojo sin estampado
de 40 cm x 70cm

unidad

6.174,90

50

Limpién

Limpién en tela
En tela de toalla fileteada, Color blanco sin
estampado, Tamafio minimo de 45¢cm de
largo por 45¢cm de ancho.

unidad

7.434,90

51

Bolsa Plastica 1

- Elaborada en polietileno de baja densidad

De color negro

Calibre de minimo 1

- Tamario de 40 cm de ancho por 55 cm de
largo

paquete de 50
unidades

16.327,14

52

Bolsa Plastica 2

Bolsa de Basura plastica Jumbo
Color negro, tamano de 90 cm de ancho x
120 de alto

paquete de 50
unidades

81.389,77

53

Bolsa Plastica 3

Bolsa de Basura plastica
Color negro, calibre minimo 2, tamafio 70
cm de ancho x 90 cm de largo

paquete de 50
unidades

50.677,27

54

Bolsa Plastica 4

Bolsa de Basura plastica color rojo
Paquete x 50 unidades, calibre minimo 2,
tamafio 70 cm de ancho x 90 cm de largo

paquete de 50
unidades

45.209,50

55

Bolsa Plastica 5

Bolsa de Basura plastica color verde
Paquete x 50 unidades, calibre minimo 2,
tamafio 70 cm de ancho x 90 cm de largo

paquete de 50
unidades

49.571,74
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Guantes bicolor industrial 100% latex,
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5 Guantes calibre 35, talla 8 0 M - bicolor Par $ 9:398,11
Guantes bicolor industrial 100% latex,
5 Guantes calibre 35, talla 9 o L - bicolor Par $ 9:398,11
Guantes bicolor industrial 100% latex,
% Guantes | calibre 35, talla 11 - bicolor Par $ 939,11
Guante de Nitrilo Cajax 100
59 Guantes Guante de Nitrilo color negro Talla L unidades $ 39.108,62
Papel higiénico Papel higiénico industrial - higiénico
60 pel NG Doble hoja blanca, rollo industrial minimo de Rollo $ 42.12549
industrial
250 metros.
Papel higiénico
61 Papel higiénico | Triple hoja blanco, ultra suave rollo minimo Rollo $ 3.406,32
de 35 metros
Toallas interdobladas en z, paquete con
minimo 150 unidades -Doble hoja
Toallas para con un tamafio minimo de 20 cm de largo
62 P por 15 cm de ancho | Caja x 24 unidades $ 146.434,92
manos .
-Toallas interdobladas en z, paquete con
minimo 150 unidades - Hoja color
natural.
- Hoja elaborada en acero inoxidable de
63 | Cuchillo de cocina | MMimo 20 cm de largo y 2 cm de ancho. Unidad $ 35.808,34
- Mango liso elaborado en polipropileno
negro
Elaborada en vidrio
64 Jarra Sin disefio Unidad $ 52.760,29
- Capacidad minima de 1,5 litros
Elaborada en acero inoxidable
. - Sin disefio .
65 Bandeja 1 - Dimensiones minimas de 37 cm de largo Unidad $ 119.051,15
por 27 cm de ancho
Elaborada en acero inoxidable
. - Sin disefio .
66 Bandeja 2 - Dimensiones minimas de 50 cm de largo sl $ 261.521,5
por 33 cm de ancho
67 Almohadilla Almohadillas sellos 10 cm x 12 ¢cm Unidad $ 5.407,99
68 Banda elastica | Bandas elasticas ref. 22 x 25g Caja $ 13.189,96
69 Banderita | g erita Tipo Flecha Colores X100 Und Paquete $ 2709,37
Adhesiva
70 Bisturi Bisturi Metalico Cuchilla 18 Mm De Ancho Unidad $ 5.204,62
71 Borrador Borrador de nata x 12 und Caja $ 6.976,49
72 Cartulina Cartulina de colores surtidox 1/8 X 100 und Paquete $ 24.081,10
73 CD-R Disco CD-RID|sco de Soporte Grabable 700 MB X Torre $ 7455532
50 unidades
74 Cinta Cinta trasparente ancha 48mm x 100 metros Unidad $ 7.020,73
75 Clip Clip estandar x 100 unidades Caja $ 6.184,71
76 Corrector Corrector lapiz Unidad $ 1.968,10
77 Disco duro Disco duro extraible 4TB Unidad $ 1.270.187,61
78 DVD DVD Virgen Discos 8gb - x 50 unidades Torre $ 65.583,62
— —
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79 Boligrafos Tinta colores varios excepto rojo x 12 und Caja $ 8.699,27
80 Boligrafos Tinta negra x 12 und Caja $ 7.894,83
81 D'sf’egisni:‘” De | bispensador De Cinta Ancha Unidad $ 35.625,30
82 Funda Funda de CD o DV x 100 und Paquete $ 19.122,43
83 Grapa No. 2§/6 Caja x 5000 -Alambre metalico Caia $ 3.642,67
galvanizado o cobrizado
84 Gancho Gancho legajador plastico corto 12cm, Paquete x 20 $ 3.692,56
85 Huellero Huellero dactilar Unidad $ 3.256,53
86 Humedecedor Humedecgdor Dactilar - Cuenta Facil X 14 Caia $ 2.468.89
Gr x 12 unidades
87 Lapiz Lapiz mina negra x 12 und Caja $ 10.702,00
88 Lapiz Lapiz mina roja x 12 und Caja $ 10.186,50
89 Libro Libro actas tamafio oficio x 200 hojas Unidad $ 19.412,75
90 Marcador Mgrcador punta fina, colores negro x 12 Caia $ 43.683,04
unidades
91 Marcador Mgrcador punta fina, colores variados x 12 Caia $ 53.113.00
unidades
92 Marcador Ma}rcador permanente - olores variados x 12 $ 25.573.76
unidades
93 Memoria Memoria Usb 64gb Unidad $ 38.724,91
Papel Carta Bond Resma 75gr, 500 Hojas, :
94 Papel bl Caja $ 259.030,00
Papel Oficio Bond Resma 75gr, 500 Hojas, .
95 Papel Caja X 10 und Caja $ 312.938,75
Pegante en barra 40 gramos-Gelificante,
9% Pegante gllcerma,. y po||V|n||p|rro'I|cjona en Unidad $ 245978
agua sin componentes toxicos-Forma
redonda, cierre hermético
Pegante en barra 250 gramos-Gelificante,
97 Pegante gllcerma,. y pollvmllplrrthjona en Unidad $ 6.231.88
agua sin componentes tdxicos-Forma
redonda, cierre hermético
98 Pegante Pegante liquido 4000g $ 125.930,05
99 Pita Pita o cabuya x 500 metros Rollo $ 31.493,84
100 Regla Regla 3Qcm- Resinas plasticas de alta Unidad $ 165321
resistencia
101 Regla Regla metélica -Aluminio anodizado Unidad $ 4.226,60
102 Sello Sello fechador Unidad $ 15.533,62
103 Sello ?—:{-}II;}( 7P§rsonallzado con fechador Medida: Unidad $ 100.133.13
Sello  Personalizado con fechador y .
104 Sello cancelado Medida: 45X 35 Unidad $ 98.694,25
105 Separador Separadores cartulina carta x 5 unidades Paquete $ 2.073,68
106 | Tablas de Apoyo | Tablas de apoyo tamafio oficio con fijador Unidad $ 6.692,31
107 Tajalapiz Tajalapiz metalico variados x 24 unidades Caja $ 11.113,06
108 Tijeras _Tijer_as en punta (aficina, hoja en acero Unidad $ 10.315,42
inoxidable, largo 8,5" y agarre en caucho.
109 Pinceles pincel redondo mango natural # 8 unidad $ 3.609,47
— —
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Sobres de manila sobre de manila tamafio carta, color natural,
110 paquete x 100 sobres alata calidad; tamafio paquete $ 20.888,85
carta
22,5cmx 29 cm
"1 Marcador Mgrcador borrables color variado x 12 caia $ 23.128.86
unidades
Sobres de manila sobre de manila tamafio oficio, color natural,
112 - tamafio 25 x 35 cm, paquete de 100 sobres Paquete $ 22.035,66
oficio !
alta calidad
113 Cuaderno cuaderno taquigrafia cuadriculado Unidad 7.432,66
114 Chinche Chinche cristal de colores x 12 unidades caja 2.933,12
Cosedora de oficina 20 hojas -En plastico :
15 Cosedora ABS de alta resistencia-Base antideslizante Unidad $ 48.595,70
16 Cosedora Cosgc'iora de oﬂcma 3Q hojas-Estructura P $ 17.147 47
metélica de alta resistencia
117 Porta esferos Porta esferos de metal, tres servicios Unidad $ 17.087,32
118 Pad mouse E:gromouse ergondémico soporte en gel Unidad $ 9.259,34
119 Pap:rl]g:il de Papel piel de angel oficio x 200 unidades paquete $ 153.100,13
120 Pap:rl]g:il de Papel piel de angel carta x 200 unidades paquete $ 165.203,40
121 Tarjstero Tarjeto de escritorio oficina, capacidad 93 Unidad $ 39,664 67
tarjetas
122 | Tablas de Apoyo Tabla porta dogumentos de apoyo plastica Unidad $ 17.418.64
con almacenamiento - negro
123 Tablero E?rtl)lero en corcho, en madera 120 Cm x 80 Unidad $ 264.303,68
124 Tablero Tablero en corcho 60 x 40 a 45 cm $ 83.457,43
125 Cinta magica Cinta magica de 3 cm Rollo $ 140.701,76
126 Papel iris Block papel iris tamafio oficio x 35 hojas Block $ 13.038,61
. Portaetiquetas llavero plastico identificador
127 Portaetiquetas de llaves x 100 surtido Paquete $ 64.138,13
128 Papel ?(())Ilo de etiquetas adhesivas 60mm X Rollo $ 7240117
mm
129 Papel Papel fotografico x 25 unidades Paquete $ 27.696,28
130 | notas adhesivas | 110taS adhesivas tamafio de 76 mm x 76 mm; unidad $ 11.433,85
400 hojas
Folder Yute Aletas fijas en cartén para
rotular en dos posiciones alternas izquierda
- derecha. Pliegues de expansion en el
lomo, para una capacidad maxima de 200
hojas. Ranuras para gancho legajado en 5
131 Folder posiciones diferentes. Elaborado en cartén unidad $ 6.271,13
KRAF de alta resistencia y grosor de 320
g/m2, Color café. Tamafio oficio. En
presentacion x unidad . Impreso a una tinta
datos del archivo. Marcadas de acuerdo al
disefio Institucional
I I
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Caja archivo calibre 720, para archivo en
carton corrugado, con pelicula de
recubrimiento estéril, con papeles lainer de
132 Cajas para 250 interior, 240 exterior y corrugado mgd|o unidad 13477.72
archoivo de 160gr, para su comprension vertical
estipulada, y corrugacion invertida e
impresiones  determinada. ~ Medidas
20*30*40 cm
133 Calculadora Calclula'dora escritorio 12 digitos, Basica tipo unidad 44.193,31
escritorio
. Carton rigido y reforzado-De palanca y :
134 Legajador AZ pisador; 8 cms-Metalico - oficio -500 hojas unidad 157817
. Carton rigido y reforzado-De palanca y A
135 Legajador AZ pisador; 8 cms-Metalico - carta -500 hojas unidad 7.770,15
136 Papel contact | Papel contact colores o plastico adhesivo de unidad 34.556,29
colores colores -Rollo de 45 cm x 10 0 20
Papel kraft de minimo 90g-Rollo 48
137 | Papelkraft60g |pulgadas de ancho x minimo 210 unidad 148.236,92
metros de largo
138 | Papel para plotter Papel bond- Rollo 107 cm - minimo 40 50Mt unidad 134.721 31
/90 Gramos
Perforadora para
139 Oficina de 2 Metélica-Minimo de 257g-20 hojas a la vez unidad 17.936,85
huecos
140 Pilas alcalinas | Pilas alcalinas AA no recargables Par unidad 7.143,94
141 Pilas alcalinas | Pilas alcalinas AAA no recargables unidad 7.143,94
Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste-
142 Resaltador Punta b|.selada, para reallzar’ .2 trazos 0 3 unidad 19.147,29
desechable trazos-Filtrona en felpa acrilica o resina
termoplastica
143 Sacaganchos para | Acero cromado‘ complnado con plastico unidad 3.230,72
grapa ABS de gran resistencia
144 | Silicona en Barra S|I|coqa En B.a.rra Gruesa y delgada - Uso 25.292.12
Con Pistola Silicona
Tarjeta PVC calibre 30 para carnet
institucional paquete x 100 -Material PVC
145 Tarjeta PVC tipo credencial.-Calibre 30 color blanco 8.5 unidad 40.675,09
cm X 54 cm 0
tamafio similar
146 Cinta Papel 1 Color verde -08x50 ddy unidad 18.268,69
147 Cinta Papel 2 Color verde -08x50 ddy unidad 18.268,69
148 Cinta Papel 3 Color verde -08x50 ddy unidad 18.268,69
Carpeta colgante de carton con espesor de
149 | Carpeta Colgante 0.5 mm para mayor durabilidad, D|ser]o en unidad 2.443,64
color azul que aporta un toque profesional.
Ver caracteristicas
150 | Pistola De Silicona | Eléctrica para Silicona gruesa unidad 24.212,48
151 | Pistola De Silicona | Eléctrica para Silicona delgada unidad 17.648,70
— —
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152 CIrlsar:ils(t)z;I;co Clip metalico mariposa x 50 unidades Caja 6.102,55
153 Ca'l;ﬂzt;iggmo Carpeta Oficio Plastica Gancho Legajador unidad 10.066,56
154 Portaethuetgs Portaetiquetas Llavero Plastico Identificador Paquete x 100 30.637.50
Llavero Plastico | De Llaves
155 Baqdeja Bandeja Organizadora Metalica Malla X 2 unidad 35.231.55
Organizadora Puestos En Negro
156 Vinilo Vinilo Acrilico Colores surtidos 125 Gr. unidad 3.140,08
157 D|spe(r;isne;gor be Dispensador De Cinta Pequefia Unidad 17.331,30
Color negro, (no re manufacturado), caja
CARTUCHO sellada, con sus componentes de seguridad
158 | DESIGNJET |drum de alta calidad, chip nuevo, Unidad 501.482,59
3ED70A rodamientos y elementos que lo componen;
el cartucho debe contar con garantia total
por defectos de fabricacion.
Color amarillo, (no re manufacturado), caja
CARTUCHO sellada, con sus componentes de seguridad
159 | DESIGNJET |drum de a"? Rt fh'p . Unidad 311.045,01
3EDGIA rodamientos y elementos que lo componen;
el cartucho debe contar con garantia total
por defectos de fabricacion.
Color cyan, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
CARTUCHO drum de alta calidad, chip nuevo, .
160 DESIGNJET dami | | Unidad 301.103,75
3EDBBA rodamientos y elementos que lo componen,
el cartucho debe contar con garantia total
por defectos de fabricacion.
Color magenta, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
CARTUCHO drum de alta calidad, chip nuevo,
161 DESIGNJET rodamientos y elementos que lo componen, Unidad 311.045,01
3EDG7A el cartucho debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.
Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
) calidad, chip nuevo, rodamientos y
162 | TONER CE-278A | elementos que lo componen, el toner debe Unidad 486.593,10
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. con un rendimiento de 2.100
paginas.
Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
) calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
163 | TONER CE-390A | elementos que lo componen, el toner debe Unidad 906.383,84
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  10.000
paginas.
Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
164 | TONER CF-217A | Calidad, chip nuevo, rodamientos y Unidad 524.992,96
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacién. Rendimiento de 1.600 paginas.
— —
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TONER CF-226A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de para 3100
paginas.

Unidad

706.326,59

166

TONER CF258A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de para 3100
paginas.

Unidad

985.050,13

167

TONER CF-280A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion con un rendimiento de para
2.700 paginas.

Unidad

672.171,50

168

TONER CF-281X /
81X

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  25.000
paginas.

Unidad

1.521.746,38

169

TONER CF-283A

Color negro, (no remanufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
drum de alta calidad, chip nuevo,
rodamientos y demas elementos que lo
componen, el téner debe contar con
garantia total por defectos de fabricacion.
Rendimiento de 1500 paginas.

Unidad

465.333,68

170

TONER CF-285A /
HP- 58A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacién. Rendimiento de 3000 paginas.

Unidad

617.587,63

171

TONER CF380A

Color negro, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
drum de alta calidad, chip nuevo,
rodamientos y demas elementos que lo
componen, el téner debe contar con
garantia total por defectos de fabricacion.
Rendimiento de 2280 paginas.

Unidad

596.083,67

172

TONER MLT-
D111S

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacién. Rendimiento de 1000 paginas.

Unidad

459.146,27

173

MP-601

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  25.000
paginas.

Unidad

634.783,64
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TINTA 544

Color negro, 65ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

46.866,19

175

TINTA 664

Color negro, 70ml, (no re manufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion.

Unidad

46.866,19

176

TINTA 774

Color negro, 140ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

127.798,72

177

BOLSA DE TINTA
T942 NEGRO

Color negro, (no remanufacturado), caja
sellada, caja sellada, con sus componentes
de seguridad, la tinta debe contar con
garantia total de calidad de impresion.
Capacidad extra alta: 10000 paginas.

Unidad

662.712,43

178

BOLSA DE TINTA
T941 AMARILLO

Color amarillo, (no remanufacturado), caja
sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion. Capacidad
estandar: 5.000 paginas.

Unidad

576.237,42

179

BOLSA DE TINTA
T941 MAGENTA

Color magenta, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion. Capacidad
estandar: 5.000 paginas.

Unidad

576.237,42

180

BOLSA DE TINTA
T941 CYAN

Color cyan, (no remanufacturado), caja
sellada, caja sellada, con sus componentes
de seguridad, la tinta debe contar con
garantia total de calidad de impresion.
Capacidad estandar: 5.000 paginas.

Unidad

576.237,42

181

CAJADE
MANTENIMIENTO
PARA EPSON WF

C5790/T6716

Caja de Mantenimiento para EPSON WF
C5790/T6716

Unidad

535.771,17

182

CDF289X

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  10.000
paginas.

Unidad

971.526,98

183

TONER MP-301

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacién. Rendimiento de 1.600 paginas.

Unidad

254.096,16

184

CARTUCHO HP
DESIGNJET 712

Color negro, 38ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

526.750,08

185

CARTUCHO HP
DESIGNJET 712

Color amarillo, 38ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

420.196,19

186

CARTUCHO HP
DESIGNJET 712

Color azul, 38ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

317.718,74
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Color magenta, 38ml, (no
remanufacturado), caja sellada, con sus
187 gé;gﬁ{ﬁ:? 7'12 componentes de seguridad, la tinta debe Unidad 1 $ 332.774,92
contar con garantia total de calidad de
impresion.
Color negro 1.000 ml PRINT EVOLUTION,
LITRO tarro sellado, con sus componentos de
188 UNIVERSAL seguridad, la tinta debe contar con garantia Unidad 1 $ 68.483,63
TINTA total de calidad de impresion (Epson - Hp -
Canon - Brother)
Color azul 1.000 ml PRINT EVOLUTION,
LITRO tarro sellado, con sus componentos de
189 UNIVERSAL seguridad, la tinta debe contar con garantia Unidad 1 $ 68.102,24
TINTA total de calidad de impresion (Epson - Hp -
Canon - Brother)
Color amarillo  1.000 ml PRINT
LITRO EVOLUTION, tarro sellado, con sus
190 UNIVERSAL componentos de seguridad, la tinta debe Unidad 1 $ 68.102,24
TINTA contar con garantia total de calidad de
impresion (Epson - Hp - Canon - Brother)
Color magenta 1.000 ml PRINT
LITRO EVOLUTION, tarro sellado, con sus
191 UNIVERSAL componentos de seguridad, la tinta debe Unidad 1 $ 68.102,24
TINTA contar con garantia total de calidad de
impresion (Epson - Hp - Canon - Brother)
192 CINTA DE Cinta Magicard Color Mp100 - Ymcko Unidad 1 $ 394.582,38
IMPRESORA 062,

Nota 1: El porcentaje de descuento ofertado aplicara para todos los valores unitarios oficiales (los cuales
incluyen IVA o Impoconsumo, ademas de las retenciones, impuestos y tasas Municipales), esto con el fin de
garantizar homogeneidad y garantizar la comparacion objetiva de las propuestas desde el punto de vista
econdémico.

Nota 2: El adjudicatario debera tener en cuenta que a los valores unitarios una vez aplicado el descuento
ofertado mas alto tras haberse realizado la subasta, incluyen el valor de las contribuciones.

Nota 3: Se debe tener en cuenta todo lo relacionado con costos, gastos e impuestos.

Nota 4: Los anteriores valores son los Unicos a tener en cuenta para el diligenciamiento del formato
correspondiente, del presente complemento del pliego.

Nota 5: El contratista con la presentacion de su propuesta se obligara a prestar los servicios de transporte y a
proveer los elementos necesarios y que se describen en el presente proceso.

Nota 6: El proponente debera presentar su oferta econdémica por el sistema de precios unitarios. Conforme a
este sistema de precios, el valor de la oferta econdmica correspondera a la totalidad del presupuesto oficial
objeto de la presente contratacion para efectos de la presentacion de oferta a través del SECOP 2; el valor total
unitario es el que se tendra en cuenta para efectos de la evaluacion y calificacion de oferta econdmica y del
pago de los servicios efectivamente prestados en la forma establecida en el presente estudio y para determinar
las cantidades y agotamiento del presupuesto oficial.

En dicho precio se entenderan comprendidos los costos directos e indirectos, incluidos las tasas e impuestos,
administracion, imprevistos y utilidades. El valor total unitario a partir del cual los proponentes deben presentar
su oferta econdmica es el resultado de la sumatoria de los valores unitarios que corresponde al total unitario
obtenido del anélisis de precios realizado por el Municipio. Todo error u omisién en la estimacion del valor del
contrato, indebida interpretacion del alcance del suministro o la incorrecta determinacion y/o cuantificacion de
los factores integrantes de los costos, sera por cuenta y riesgo del proponente. El proponente deberéa tener en
cuenta que el contratista sera el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracion de

Calle 8 N° 20-58 Barrio Centro, Palacio Municipal - La Mesa, Cundinamarca
contactenos@lamesa-cundinamarca.gov.co
Cadigo Postal 252601
NIT 890.680.026-7



2 ALCALDIA DE
LA MESA

' CUNDINAMARCA

subcontratos, todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su cuenta y riesgo, sin que el Municipio
adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

El contrato se llevara a cabo teniendo en cuenta los valores unitarios presentados en la propuesta econémica.

No se puede especificar las cantidades a solicitar por ello los recursos se ejecutaran de acuerdo a la necesidad,
por lo que se solicita que los proponentes presenten la propuesta econoémica por valores unitarios. El contrato
se realizara por el valor total del presupuesto oficial, colocando como cantidad uno (1) discriminando los valores
unitarios estipulados en la oferta ganadora.

LAS OFERTAS PRESENTADAS POR LOS OFERENTES NO DEBERAN SOBREPASAR EL VALOR
MAXIMO DE CADA ITEM, SEGUN EL ESTUDIO DEL MERCADO REALIZADO POR EL MUNICIPIO PARA
ESTRUCTURAR EL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO PARA ESTE PROCESO, SO PENA DE QUEDAR
INMERSO EN CAUSAL DE RECHAZO.

2.4. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El presupuesto del presente proceso esta garantizado con el certificado de disponibilidad presupuestal que se
relacionan y los cuales suman el valor de CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($150.000.000.00) M/CTE

NUMERO CDP 2026000570
FECHA 17 de abril de 2026
VALOR $150.000.000

NOTA 1: El presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

NOTA 2: El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos directos e
indirectos en que el proponente o contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.
NOTA 3: La tarifa del VA seré la establecida por la normatividad vigente.

NOTA 4: El valor final del contrato correspondera al suministro real y efectivo, esto es, entrega real,
debidamente certificada por el Aimacenista General, de los bienes requeridos por EL MUNICIPIO, en el catalogo
correspondiente. En caso de terminacidn anticipada, cesion o suspension del contrato, sélo habréa lugar al pago
proporcional de los suministros debidamente entregados.

2.5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El proponente deberéa tener en cuenta las fechas presentadas en este cronograma, ya que son las que rigen
las actividades en este proceso de seleccion.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Aviso de Convocatoria 25 de junio de 2026 SECOPI
Publicacion de estudios y documentos previos 25 de junio de 2026 SECOP Il
Publicacion Proyecto de pliego de condiciones 25 de junio de 2026 SECOP I

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Desde el 25 de junio de 2026 hasta el 3 de julio

pI!ego de condiciones y solicitudes de limitacién a de 2026 hasta las 5:00 pm SECOP I
Mipymes

Respuesta a observaciones y sugerencias al

proyecto del pliego de condiciones 7 de julio de 2026 SECOP Il
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ACTIVIDAD LUGAR
Expedicion acto 'gdmlnlstratlvo de apertura del 7 de julio de 2026 SECOP Il
proceso de seleccion
Publicacion pliego de condiciones definitivo 7 de julio de 2026 SECOP I
Plazo para presentar observaciones al pliego de Hasta 10 de julio de 2026 SECOP Il
condiciones definitivo Hora: 5:00 PM
Respuesta observaciones al pliego de condiciones 14 de julio de 2026 SECOP I
Plazo méximo para expedir adendas 14 de julio de 2026 SECOP I
Cierre y entrega de propuestas completas 16 de julio de 2026 Hasta las 9:00 AM. SECOP I
Evaluacion de las propuestas Hasta el 17 de julio de 2026. SECOP I
Publicacion y traslado del informe de Evaluacion de Del 22 de julio al 24 de julio de 2026 SECOP Il
las propuestas
Presentacion de observaciones al informe de | 5159 e 4jig a1 27 de julio de 2026 5:00 pm SECOP I
evaluacion de las propuestas y plazo para subsanar
Respuesta a las observaciones y objeciones
formuladas al informe de evaluacién e informe 28 de julio de 2026 SECOP I
definitivo
Audiencia de |a subastaliEECIEIC AREC 29 de julio de 2026 a las 9:30; a.m, SECOP Il
administrativo de adjudicacion
Adjudicacién 29 de julio de 2026 SECOP I
Suscripcion, legalizacidn del contrato y expedicion Dentro de los dos dias habiles siguientes. SECOP I
del registro presupuestal
Entrega de garantias DENTRO DE LOS DOS DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL

CONTRATO

El cronograma también puede ser consultado directamente en SECOP Il en el Link del proceso SASI-002-2026.

NOTA: SE ENTENDERA QUE LA FECHA DE PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION RELACIONADA EN LA PLATAFORMA SECOP Il SERA LA FECHA LIMITE PARA
SUBSANAR, ACLARARY DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD
HASTA ESTA ETAPA.

2.6. AVISO DE INFORMACION

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015, EL MUNICIPIO publicara a través de
la plataforma SECOP |l el aviso con la informacién general del presente proceso, el cual contiene la informacion
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sefialada en el Articulo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o
derogue.

2.7. PUBLICACION DE PROCEDIMIENTOS EN SECOP

La Entidad garantiza la publicidad y consulta de todas las etapas del proceso, a partir de la fecha sefialada en
el cronograma del pliego de condiciones, el aviso de convocatoria y los estudios previos, ademas de todos los
procedimientos, documentos y actos asociados al presente proceso de contratacion, los cuales seran puestos
a disposicion de todos los interesados en el proceso a través del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica (SECOP II) www.colombiacompra.gov.co, con el fin que todos puedan valorar adecuadamente el
alcance de lo requerido por la entidad.

2.8. CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El Pliego de condiciones del presente proceso de seleccion se publicara a través del Sistema Electronico para
la Contratacion Publica (SECOP II) www.colombiacompra.gov.co, con el fin que todos los interesados en el
presente proceso de seleccion puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad

2.9. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

Todos los interesados pueden enviar las observaciones, solicitudes de aclaraciones y/o sugerencias al
contenido del proyecto de pliego de condiciones a través de la plataforma SECOP Il en el Link del proceso
S.A.S.1. 001-2026.

La entidad enviarda la correspondencia al correo de la plataforma habilitado por el SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasién de la verificacidn y evaluacion de
las ofertas, so6lo seran tenidas en cuenta aquellas que sean presentadas en linea, es decir, directamente en
linea en la plataforma de SECOP II, ingresando al Link del proceso, en el tiempo, con la identificacion del
proceso de seleccion al que se refieren, la cual debe encontrarse debidamente avalada por la persona natural
ylo representante legal de la persona juridica individual o proponente plural

Nota: Las observaciones presentadas por fuera del término establecido en el cronograma, no haran parte del
documento consolidado de respuestas, sin embargo, seran publicadas junto con su respuesta en el portal
SECOP |l para garantizar que todos los interesados en el proceso conozcan su contenido, en atencion a los
principios de publicidad, igualdad y transparencia

2.10.  DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE LAS PROPUESTAS)

Los interesados en participar en el proceso de seleccion deberan presentar sus propuestas durante el plazo y
con anterioridad a la hora y fecha establecida para el cierre, de conformidad con el cronograma del presente
proceso.

Sélo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en linea a través de la
plataforma del SECOP Il en el respectivo proceso.
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EL MUNICIPIO no asumird ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente presentada o identificada, asi como por la informacién suministrada por cualquiera de sus
funcionarios o representantes antes del cierre del presente proceso de seleccidn, distintas a las suministradas
a los proponentes por escrito y/o publicadas en SECOP Il en el Link del proceso.

Nota 1: Es responsabilidad del proponente verificar en la pagina Web antes citada, la publicacién de los
diferentes documentos que hagan parte integral del pliego.

211, VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacion de las propuestas se efectuara conforme a lo sefialado en el presente documento, o en las
adendas que lo modifiquen. Los aspectos de verificaciones juridicas, financieras, y técnicos no daran lugar a
puntaje, pero habilitan o inhabilita al proponente.

En el informe que contiene la verificacion preliminar se relacionaran los proponentes que se encuentran
habilitados y aquellos que no lo estan.

212, TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Una vez publicado el informe de verificacion de requisitos habilitantes y hasta la fecha definida en el
cronograma, los proponentes podran subsanar, aclarar y dar respuesta a los requerimientos hechos por la
Entidad hasta esta etapa.

Asi mismo, en el caso de las propuestas presentadas por los proponentes, éstas estaran a disposicion de quien
asi lo solicite en la plataforma SECOP Il en el link del proceso, a partir del traslado del informe de evaluacién
preliminar dispuesto por la entidad en el cronograma del presente proceso o en las adendas que lo modifiquen,
salvo los documentos que por expresa disposicion de la ley sean catalogados como reservados, como es el
caso de las declaraciones tributarias de conformidad con el Articulo 583 del Estatuto respectivo.

NOTA: SE ENTENDERA QUE LA FECHA DE PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION RELACIONADA EN LA PLATAFORMA SECOP Il SERA LA FECHA LIMITE PARA
SUBSANAR, ACLARAR Y DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD
HASTA ESTA ETAPA.

2.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, ACLARACIONES Y/O REQUERIMIENTOS

En todo proceso de seleccidn de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones
del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por EL MUNICIPIO en el pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007.

Tales requisitos 0 documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los
proponentes en el término previsto para subsanar y aclarar, tal y como esta sefialado en el cronograma del
proceso. En sintesis, los documentos con los que cada proponente pretenda subsanar su oferta seran admitidos
hasta el momento de dar inicio al certamen. Iniciado el mismo, esta posibilidad quedaré clausurada.

Asi mismo, la Entidad se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes a los proponentes durante
cualquier etapa del proceso, siempre que sea con posteridad a la fecha de cierre y presentacion de propuestas
y hasta la fecha limite definida en el cronograma para tal efecto, a lo cual los proponentes deberan atenderlos
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de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la entidad, so pena del rechazo de la
propuesta.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el
proponente no podra completar, adicionar, modificar 0 mejorar su propuesta.

2.14. ACUERDOS COMERCIALES

Atendiendo las disposiciones de la Seccion 4, Subseccién 1 del Decreto 1082 de 2015, y para dar cumplimiento
a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, se hace constar que EL
MUNICIPIQ realizé la revision documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
y de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, referente a las pautas para
determinar si la presente contratacion se encuentra cubierta por algun acuerdo comercial vigente.

Realizada la revisién, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual Explicativo V. 15 de
Mayo de 2010, expedido por el Departamento Nacional de Planeacién y el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, que “Para que una determinada contratacidn publica esté cubierta bajo las obligaciones
internacionales es necesario que (i) la entidad publica que realice la contratacién se encuentre en los listados
de entidades cubiertas, (ii) que se superen los montos minimos para que las normas de contratacion publica
del capitulo sean aplicables (los “Umbrales”), y (iii) que la contratacién no se encuentre cubierta bajo alguna
exclusion de aplicabilidad o excepcién.” Igualmente, se hizo la revision y el andlisis segun las indicaciones
realizadas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion expedido
por La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente version M-MACPC-14, asi:

ACUERDO COMERCIAL ENTIDAD ESTATAL PRESUPUESTO EXCEPCION PROCESO CUBIERTO
VIGENTE INCLUIDA SUPERIOR AL APLICABLE AL POR ACUERDO
VALOR DEL PROCESO DE COMERCIAL
ACUERDO CONTRATACION
COMERCIAL
Alianza Pacifica | Chile Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
Pert Sl NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados unidos NO NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
Triangulo Norte | Salvador Sl Sl NO Sl
Guatemala Sl Sl NO Sl
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina Sl Sl NO Sl

Atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
complemente o derogue y al Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
M-MACPC-14, se sefiala que, por la cuantia y el objeto de la presente contratacion, los acuerdos comerciales
que resultan aplicables al proceso de contratacién son Triangulo de Norte (El Salvador y Guatemala) y la
Decision 439 de la CAN.

— —
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DE LA PROPUESTA

3. REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA
3.1. IDIOMA

De conformidad con el articulo 10° de la Constitucion Politica de Colombia, el idioma oficial de nuestro pais es
el espariol; de tal manera que todos los documentos relacionados con el presente proceso de seleccion se
elaboran en dicho idioma, en consecuencia, la propuesta, asi como sus documentos anexos deben redactarse
en idioma espafiol y presentarse por escrito. Los documentos que se anexen en otro idioma deberan venir
acompaniados de traduccion simple, salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial.

3.2. PROPUESTAS PLATAFORMA SECORP II

La propuesta se presentara a través de la plataforma SECOP Il, adjuntando cada uno de los documentos y la
informacién solicitada en el pliego de condiciones debidamente suscrita por la persona legalmente autorizada,
en los espacios habilitados para cada uno de los aspectos requeridos por la entidad.

Con relacion al diligenciamiento de la propuesta econémica, este debe ser debidamente diligenciado en la
plataforma SECOP II. En esta seccién de la propuesta solo debe ir informacién relacionada con el anexo
econdémico.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la presentacion de
documentos o informacion adicional, lo cual no obsta para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que
considere necesarias, por tanto, no se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre de la convocatoria.

Se entendera que en el valor sefialado como total de la oferta estan incluidos los impuestos, costos y gastos
de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la presentacion de su oferta, legalizacion, ejecucion
y liquidacién del contrato resultante de este proceso de seleccion, que estaran a cargo del proponente o
contratista segun el caso.

El oferente no debera anotar centavos. Los valores unitarios deberan aproximarse por exceso o por defecto al
entero mas cercano asi: (i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50
centavos se baja al entero anterior y (iii) si es 50 centavos, el oferente debera aproximarlo al entero superior o
al inferior que él decida. En todo caso, si la cifra no esta aproximada y aparece con 50 centavos, EL MUNICIPIO
aproximara al entero inferior.

En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta econémica la totalidad de
las condiciones exigidas por la entidad.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros, prevaleceran las
cantidades expresadas en letras.

3.3. MONEDA

Todos los valores que se estimen en la propuesta econdmica deberan presentarse en pesos colombianos.
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3.4. VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta deberéa permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de
cierre del proceso. En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de
seleccion y a quien resulte favorecido hasta la constitucion de la garantia tnica del contrato resultante de este
proceso. Durante este periodo el proponente no podra retirar su propuesta ni modificar los términos o
condiciones de la misma.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso el proponente debera ampliar la garantia de
seriedad de la propuesta la cual debera estar vigente por el término indicado en el presente numeral, siendo
obligacion del proponente mantener la totalidad de las condiciones de la oferta por él presentada.

3.5. PROPUESTAS PARCIALES
La Entidad NO aceptara la presentacion de propuestas parciales, condicionadas o alternativas. Lo anterior hace
referencia a que la propuesta deberéa ser presentada por la totalidad de los requerimientos de la entidad.

3.6. COSTOS DE LA PROPUESTA
Seréan de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacidn y presentacion de su propuesta y
la Entidad en ningun caso sera responsable de los mismos.

3.7. RETIRO DE LAS PROPUESTAS

Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso de seleccién,
podran retirarlas, siguiendo el procedimiento establecido en el SECOP Il antes de la fecha y hora de cierre del
presente proceso.

3.8. CONSULARIZACION

Para estos efectos los proponentes deberan dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 480 del Cddigo de
Comercio, respecto a los documentos otorgados o expedidos en el exterior, asi como a la existencia de la
respectiva sociedad.

3.9. APOSTILLE

Cuando se trate de documentos otorgados en el exterior de naturaleza publica, los proponentes deberan cumplir
con su apostille conforme el procedimiento establecido por el Ministerio de Relaciones Exteriores mediante la
Resolucién 3269 de 2016. Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su
lengua original junto con la traduccién al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion
simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccion oficial al castellano de
los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado.

4. REQUISITOS HABILITANTES DE ACREDITACION MEDIANTE EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES:

EL MUNICIPIO DE LA MESA CUNDINAMARCA, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, verificara los siguientes requisitos habilitantes acreditados por parte de los proponentes con el
Registro Unico de Proponentes en cualquiera de las clasificaciones exigidas en el presente pliego de
condiciones, de acuerdo con el respectivo certificado de la Camara de Comercio allegado con cada oferta, asi:

a) Capacidad Juridica

b) Capacidad Financiera
c) Capacidad de Organizacion del Proponente.
d) Experiencia del Proponente.

— —
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Requisitos Habilitantes que verificara directamente EL MUNICIPIO.

a) Requisitos técnicos adicionales.
b) Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas

4.1. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA (CAPACIDAD JURIDICA)

La verificacion del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion; se estudiara la informacién
juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la administracion pueda verificar la
presentacion y cumplimiento de los documentos y requisitos minimos exigidos a continuacion.

4.1.1. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El proponente debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro Unico de Proponentes, mediante el
certificado expedido por la Cdmara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha prevista para la presentacion de propuestas del presente proceso.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccion, el certificado del Registro Unico de Proponentes tendra
validez con la primera fecha prevista para la presentacién de propuestas.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado del Registro Unico de
Proponentes de cada uno de los miembros integrantes.

4.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (ANEXO NO 1).

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, debidamente firmada por:
representante legal para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o
unién temporal, o apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara
bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos 0 miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio
0 union temporal, no se encuentran incursos en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de
intereses para contratar con EL MUNICIPIO.

Si el proponente no incluye la carta de presentacion de la propuesta, o si incluyéndola no esta suscrita por el
proponente o por el representante legal o apoderado, constituidos en debida forma para el efecto, EL
MUNICIPIO rechazara la propuesta.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, interesadas en participar en el presente
proceso de seleccion deben presentar su propuesta a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia.

4.1.3. PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO.

En el evento de que la carta de presentacion de la propuesta se presente a través de apoderado, éste debe
encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante todo el proceso de
seleccion. Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan ademés acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccién,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la informacion que
le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.
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Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcio 0 union temporal, y en tal caso, bastaré para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal con los requisitos relacionados con la
autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio de
Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio
0 union temporal.

En el evento en que el interesado en participar en el proceso de seleccion no allegue el poder debidamente
constituido, EL MUNICIPIO rechazara la propuesta por falta de capacidad.

4.1.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Persona juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través del correspondiente
certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del
domicilio principal, con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha prevista
para el cierre del presente proceso, en el que conste matricula mercantil vigente, existencia, duracion no inferior
a la vigencia del contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de presentacion de
propuestas, la representacion legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de Matricula
Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, en el que conste su actividad comercial se ha
desarrollado con por lo menos un (01) afio de anterioridad al cierre del presente proceso, y que en general sea
suficiente para ejecutar el objeto del contrato que habra de celebrarse. Este certificado debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de
seleccion.

Persona juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la inscripcién en el registro
correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta, acreditaran lo
pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha
de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para presentar la
propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona
0 personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante
legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la carta de presentacion de la propuesta o
realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo del proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente
con el ofrecimiento copia del acta o documento en la que conste la decision del érgano social competente o su
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato
y la realizacién de los demas actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento mencionado,
o si este tipo de certificados o0 documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en
el pais de origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en documento independiente emitido
por el representante del méximo érgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la
sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la
capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual
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se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccidén. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto
requerido para la contratacion, debera presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la
decision del érgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion
del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demés
actos requeridos para la contratacién.

Consorcios 0 uniones temporales. Para las propuestas en asociacién se debe presentar el Certificado de
Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman la union temporal o el
consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha
limite para realizar el cierre del presente proceso.

El plazo de duracién de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y
minimo un (1) afio mas.

4.1.5. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccién para la presentacion de la propuesta y/o suscripcion del
contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacion
correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno social. Para el caso de consorcios
0 uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales
contienen la limitante.

La autorizacién a la que se estd haciendo mencion, debe expresar en forma clara que el representante legal
esta autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente para comprometer a la Sociedad, firmar
la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso de que le sea adjudicado

y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.

4.1.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ACOMPANADA DE LAS CONDICIONES
GENERALES.

El proponente debe anexar con su propuesta, una péliza o garantia de seriedad de la propuesta acompafiada
de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del presupuesto oficial, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto Nacional 1082 de 2015.
Las cifras del valor de la poliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara
al maltiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar
al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida asi:

Beneficiario MUNCIPIO DE LA MESA
NIT 890.680.026-7
Afianzado Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento que acredita la existencia y representacion

legal de la Camara de Comercio.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio 0 unién temporal, la garantia de seriedad de la propuesta debera
ser expedida a nombre del consorcio o union temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes, NIT y su porcentaje
de participacion.

Vigencia Tres (3) meses

Objeto SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA MESA -
CUNDINAMARCA.

Cuantia o valor asegurado 10% del valor total del presupuesto oficial asignado para el presente proceso de seleccion.
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La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos:

e La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3)
meses.

o Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

e Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

o La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La presente garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de ejecutoria
del acto administrativo que declare el incumplimiento por parte del oferente.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta cuando
esté perfeccionado el contrato respectivo.

Nota: En el evento en el que la fecha de cierre prevista para el presente proceso de seleccion se amplie, el
proponente debe tener en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la pdliza.

41.7. CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
-RUP-,

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, tpdas las

personas interesadas en participar en este proceso de seleccion deben estar inscritas en el Registro Unico de

Proponentes de acuerdo con lo previsto en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221

del Decreto Nacional 019 de 2012.

Los proponentes deben anexar el correspondiente certificado de inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn y debe estar vigente y en firme.

En caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, se aplicaran las reglas previstas en el articulo
6° de la Ley 1150 de 2007.

Consorcios 0 uniones temporales: Cada integrante del consorcio o unién temporal deberd presentar el
certificado de Registro Unico de Proponentes en forma independiente.

Cuando el interesado en presentar propuesta sea consorcio o unién temporal, para la verificacion del
cumplimiento de los proponentes, todos los integrantes deberan acreditar la inscripcidn en el Registro Unico de
Proponentes.

Nota: El proponente debe tener en cuenta lo siguiente:

1. El proponente, ya sea de manera individual o cada uno de los miembros de un Consorcio o Unién
Temporal, deberan tener la inscripcion vigente y en firme en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
previo a la adjudicacion.

2. El proponente que actualice o haga la renovacion del RUP debe tener en cuenta que la informacion
que se modifica o renueva, s6lo queda en firme cuando han transcurrido diez (10) dias habiles
siguientes a la publicacién de la inscripcion, renovacion y/o actualizacion o hasta tanto se decida el
recurso de reposicion interpuesto, segun el caso. No obstante, la informacién contenida en el RUP que
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ha sido objeto de modificacion continuaréa vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de
la nueva informacion quede en firme, asi como los lineamientos dados por Colombia Compra Eficiente
El proponente que se inscribe por primera vez debe tener en cuenta que su informacién sélo queda en
firme cuando han transcurrido diez (10) dias habiles siguientes a la publicacion de la inscripcion o
hasta tanto se decida el recurso de reposicion interpuesto, segun el caso.

Si el proponente no solicita la renovacion del Registro Unico de Proponentes dentro del término
establecido, cesaran sus efectos hasta tanto vuelva a inscribirse.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o una unién temporal, se debe anexar el documento de
conformacion debidamente suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo
establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL.
Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.
Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

Precisar cuél es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo DEL MUNICIPIO como Entidad contratante.

En el evento en que el documento de conformacion del consorcio o la union temporal no se presente
0 el mismo no venga debidamente firmado por todos sus integrantes de acuerdo con las condiciones
antes sefialadas se tendra por NO PRESENTADA LA PROPUESTA.

Sefialar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas. Por lo tanto,
debera indicarse expresamente que el consorcio o unién temporal no podran ser liquidados o disueltos
durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal en el documento de constitucién, para efectos del pago, en relacion con
la facturacién deben manifestar:

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso
en el cual se debe informar el numero del NIT de quien factura.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la
unién temporal, caso en el cual se debe informar el ndmero del NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno en el valor del contrato.

Si la va a realizar el consorcio 0 unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el
numero. Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

Nota: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en
las disposiciones legales.

Cuando participen personas extranjeras sin sucursal en Colombia en consorcio 0 unién temporal, podran
designar un solo mandatario comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del documento
de conformacion del consorcio o unién temporal suscrita por todos los integrantes, con los requisitos de
autenticacion, consularizacién y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia,
ademas de los sefalados en este documento.
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Precisiones para tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones temporales:

o Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener
la autorizacion previa, expresa y escrita DEL MUNICIPIO. En ningun caso podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio 0 unién temporal.

o El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades
gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

e En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién para la suscripcion del contrato, debera presentar
el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

4.1.9. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA INTEGRAL
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, los
interesados en participar en el presente proceso de seleccidn deben acreditar que se encuentran al dia en el
pago de sus aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, Sistema General
de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacion expedida a la fecha de
presentacion de la propuesta del presente proceso de seleccion.

Si el interesado en participar es persona juridica nacional debe adjuntar a su propuesta una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante
legal en la cual se acredite que se encuentre al dia en el pago de los aportes realizados durante un lapso no
inferior a los ultimos seis (6) meses Interiores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso de
seleccion. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberéa acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente
planilla con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del
Proceso de contratacion o copia de la planilla de seguridad social paga.

En caso de que la oferta vaya a ser presentada por un Consorcio o Union Temporal cada uno de sus integrantes
cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun
corresponda.

La certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el sistema integral de seguridad social y aportes
parafiscales, debera encontrarse al dia al momento de cierre del presente proceso de seleccion.

EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacion que suministran
los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la Entidad,
se solicitarén las aclaraciones de rigor.

4.1.10. CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.
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El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trdmite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar,
dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural
o juridica y su representante legal segun se trate, no se encuentran reportados en el boletin de responsables
fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion, EL MUNICIPIO, verificara en el Gltimo boletin
de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de
sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s) en
dicho boletin.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccién cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que
no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta
se debe realizar a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co no tiene costo alguno).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no
existe Boletin de responsables Fiscales o0 su equivalente, debera indicar ésta circunstancia, en documento
suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante legal de la persona
juridica, como interesado individual o integrante del interesado plural.

4.1.11. CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE
SANCIONES E INHABILIDADES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Con el fin de acreditar la no inclusién en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e inhabilidades,
EL MUNICIPIO verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Naci6n, que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion sea persona natural o juridica y
su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una union temporal o
una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccién cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en el(los) cual(es) conste que
no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina
web www.procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).

4.1.12. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O CEDULA DE EXTRANJERIA.

Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente proceso de seleccion,
debera tener cargado en el perfil la fotocopia legible de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de
conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto Nacional
4969 de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica y cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal que se constituya para el efecto.

Toda persona natural extranjera con permiso para trabajar en Colombia que funja como interesado en participar
en el presente proceso de seleccidn, debera tener cargado en el perfil la fotocopia legible de su cédula de
extranjeria acompafiado de la fotocopia del pasaporte.

4.1.13. DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E INTERNACIONALES
DE LAVADOS DE ACTIVOS.
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El interesado en participar en el presente proceso de seleccién (persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio 0 union temporal) debe anexar
declaracion expresa bajo la gravedad del juramento de que él, la empresa, ni los integrantes del consorcio o
unién temporal estan incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos.

Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debera presentar el
documento respectivo.

4.1.14. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIiA NACIONAL

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL MUNICIPIO
verificara en el certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona juridica o de la
persona natural expedido por la Policia Nacional.

Si se tratare de un consorcio 0 una union temporal, se verificaran los antecedentes de cada uno de los miembros
que lo conforman y de su Representante Legal.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia Nacional,
podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
http://www.policia.gov.col/, no tiene costo alguno).

4.1.15. CERTIFICADO EXPEDIDO POR EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

Se debera aportar el certificado expedido por la Policia Nacional de Colombia, con el fin de cumplir con lo
establecido en la Ley 1801 de 2016, este debera ser presentado por el (la) proponente en caso de persona
natural y su Representante Legal en caso de persona juridica. (Esta consulta se debe realizar a través de la
pagina web https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx).

4.1.16. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente debera allegar junto con su propuesta el Certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM, expedido por la plataforma establecida para tal efecto por el Gobierno Nacional, de la
persona natural, representante legal de la persona juridica, o de cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal.

4.1.17. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en el que indique a qué régimen
pertenece.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este documento.

EL MUNICIPIO, tendra la facultad de solicitar a los oferentes cualquier aclaracion, informacién o documento
adicional y podra hacer cruce de informacion con las entidades que ejerzan supervision y vigilancia sobre los
proponentes
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4.2. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION FINANCIERA (CAPACIDAD FINANCIERA Y

ORGANIZACIONAL)

4.2.1. INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacion financiera de las propuestas, se realiza como requisito habilitante dentro del proceso, para tal efecto,
se examinara la Capacidad Financiera con base en las cifras e indicadores reflejados en el Registro Unico de
Proponentes RUP con el Ultimo corte, esto es diciembre 31 de 2025. La verificacion se realizara de acuerdo con las
directrices para su calculo con sujecién a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015
de acuerdo a la actividad requerida. El Registro Unico de Proponentes (RUP) deberéa ser presentado vigente

expedido con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario y encontrarse en firme.

La capacidad financiera del proponente se calculara a partir de la verificacién de los siguientes factores:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
LIQUIDEZ Activo Corriente Dividido por el Pasivo Corriente Igual o superior a 2.0
ENDEUDAMIENTO Pasivo total dividido por el Activo Total Menor o Igual al 0.46

RAZON DE COBERTURA DE | Utilidad Operacional Dividida por los Gastos de

INTERES Intereses Mayora 8.0

indice de Liquidez - IL
El proponente debera acreditar un indice de Liquidez mayor o igual a 2.0, calculado asi:

LIQ.=AC/PC=220
Donde,

LIQ.=  indice de liquidez
AC Activo corriente en pesos
PC Pasivo corriente en pesos

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal, se calculara de la siguiente manera:

LIQ.= Y (ACIi*%Pi)/ Y (PC*%Pi)==220

Donde,

LIQ.= indice de liquidez del Consorcio o la Unién Temporal.

ACi = Activo corriente de cada uno de los integrantes, en pesos.
PCi = Pasivo corriente de cada uno de los integrantes, enpesos.

%Pi= % participacion de cada integrante en el Consorcio 0 Union Temporal
Se verificara la liquidez asi:

SiLIQ = 2.0 la propuesta sera declarada habil, Si LIQ < 2.0 la propuesta sera rechazada.
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Nota: En caso de Union Temporal o Consorcio, el indice de Liquidez se liquidara multiplicando las partidas
contables por el porcentaje de participacion.

indice de Endeudamiento - IE

El proponente deberd acreditar un nivel de endeudamiento, menor o igual a 0.46, calculado asi:

NE= PT/AT=<046

Donde,

NE = Nivel de endeudamiento
PT = Pasivo total, en pesos
AT = Activo total, en pesos

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, se calculara de la siguiente manera:

NE= ) (PTi*%Pi)/> (ATi* %Pi)=<0.46

Donde,

NE = Nivel de endeudamiento del Consorcio o la Unién Temporal.
PTi = Pasivo total de cada uno de los integrantes, en pesos

ATi = Activo total de cada uno de los integrantes, en pesos

%Pi= % participacion de cada integrante en el Consorcio 0 Unién Temporal
Y se verificara el nivel de endeudamiento asi:

SiNE < 0.46, la propuesta sera declarada habil, Si NE > 0.46, la propuesta sera rechazada

Razén de Cobertura de Intereses — RCI
El proponente debera acreditar una Razén de Cobertura de Intereses a 8.0 calculado asi:

RCI=UO/GI>=8.0

Donde,

RCI = Razén de Cobertura de Intereses
uo = Utilidad Operacional en pesos

Gl = Gastos de intereses en pesos

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal, la Razén de Cobertura de Intereses se evaluara asi:

5 (UOI * %Pi)
RCI = >= 8.0
S (Gli * %Pi)

Donde,

RCI Razon de cobertura de intereses del consorcio o la union temporal.
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UQi = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes, en pesos.
Gli = Gasto de intereses de cada uno de los integrantes, en pesos.
%Pi = % participacion de cada integrante en el consorcio o union temporal

Se verificara la Razon de Cobertura de Intereses asi:

RCI >= 8.0 la propuesta sera declarada habil o RCI< 8.0 la propuesta sera rechazada

Capital de Trabajo - CT

El proponente debera acreditar una Capital de Trabajo mayor o igual al CIENTO POR CIENTO del valor del
Presupuesto Oficial calculado asi:

CT=AC-PC >=100% PO

Donde,
CT = Capital de Trabajo
AC = Activo Corriente en pesos
PC = Pasivo Corriente en pesos

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal, el Capital de Trabajo se evaluara asi:

CT =3 (CT1+CT2+Ct3+CT4...)
Donde,

CT = Capital de Trabajo de cada miembro del Consorcio o la unién temporal.

Se verificara el Capital de Trabajo asi:

CT >= 100% del Presupuesto Oficial del Proceso, la propuesta sera declarada habil o CT< 100% del Presupuesto
Oficial del Proceso, la propuesta sera rechazada

Nota1: En caso de Unién Temporal o Consorcio, el Capital de Trabajo se liquidara sumando la resultante a su vez,
del capital de trabajo individual de cada uno de los integrantes de la unién temporal o consorcio.

Nota2: En caso de Union Temporal o Consorcio, la Razén de Cobertura de Intereses se liquidarad multiplicando las
partidas contables por el porcentaje de participacion.

Se debera considerar lo siguiente en todo caso:

Nota 3.- Cuando el proponente cuente con un pasivo corriente igual a cero (0), por lo que el indice de liquidez resulte
INDEFINIDO o INDETERMINADO, se considera que este CUMPLE con el indicador de liquidez.

Nota 4.- Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrén calcular el Indicador de Razén de
obertura de Intereses, toda vez que serd INDEFINIDO o INDETERMINADO. En este caso significa que el oferente
CUMPLE con el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador
de razén de cobertura de intereses, para continuar en el proceso de seleccion.

Nota 3: Si una propuesta no acredita los requisitos financieros subsanables exigidos y luego de solicitados NO fueron
aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida y en debida forma, por lo que contintan las
inconsistencias, el Municipio determinara que la propuesta NO CUMPLE FINANCIERAMENTE (NO HABILITADO
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FINANCIERAMENTE) ocasionando la exclusion de la propuesta para que ésta sea estudiada en los demas factores
previstos en este capitulo.

4.2.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La verificacion de la capacidad organizacional de las propuestas se realiza como requisito habilitante dentro del
proceso, para tal efecto, se examinaran los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 4
del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015, con base en las cifras e indicadores reflejados en el
Registro Unico de Proponentes RUP a corte 31 de diciembre de 2025, el cual debera ser presentado vigente y
expedido con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario y encontrarse en firme.

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
Nacional 1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar publicados y en firme en el RUP son:

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Rentabilidad del - . . . o
Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio. Mayor o Igual al 28%

Utilidad Operacional / Activo

Rentabilidad del Activo
Total.

Mayor o Igual al 14%

Rentabilidad del Patrimonio:
El proponente debera acreditar una rentabilidad del patrimonio, mayor o igual al 28%, calculado asi:

RP = UO /PT == 28% Donde,

RP = Rentabilidad del Patrimonio
uo = Utilidad Operacional
PT = Patrimonio Neto

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal se calculara de la siguiente manera:

RP =3 (UOi* %Pi)/ 3 (PTi* %Pi) = = 28%

Donde,

RP = Rentabilidad del Patrimonio del Consorcio o Unién temporal

UOi = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes

PTi = Patrimonio Neto de cada uno de los integrantes

%P = % participacion de cada integrante en el Consorcio o Unién Temporal

Y se verificara la Rentabilidad del Patrimonio asi:

RP >= 28%, la propuesta sera declarada habil; RP < 28%, la propuesta sera rechazada

Rentabilidad del Activo:
El proponente debera acreditar una rentabilidad del activo, mayor o igual al 14%, calculado asi:

RA=UO /AT =214%
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Donde,

RA = Rentabilidad del Activo
uo = Utilidad Operacional
AT = Activo Total

Si el proponente es un consorcio 0 una unién temporal se calculara de la siguiente manera:

RA =3 (UOi*%Pi) / 3 (ATi*%Pi) ==14%

Donde,

RA = Rentabilidad del Activo del Consorcio o Unién temporal

Uol = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes

ATi = Activo Total de cada uno de los integrantes

%P = % participacion de cada integrante en el Consorcio o Union Temporal

Y se verificara la Rentabilidad del Activo asi:
RA >=14% la propuesta sera declarada habil; RA < 14% la propuesta sera rechazada

Nota 1.- Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa NO cumpliran con el indicador solicitado al
mostrar rendimientos negativos.

Nota 2.- Si una propuesta no acredita los requisitos de capacidad organizacional exigidos y luego de solicitados NO
fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida y en debida forma, por lo que contindan las
inconsistencias, el Municipio determinara que la propuesta NO CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE (NO
HABILITADO) ocasionando la exclusién o desestimacién de la propuesta.

Cuando en desarrollo de la verificacion financiera se requiera informacion adicional del interesado, el Municipio podra
solicitar los documentos que se consideren necesarios para el esclarecimiento de la informacion, tales como Estados
Financieros de afios anteriores, anexos especificos 0 cualquier otro soporte. Asi mismo, requerir las aclaraciones
que se consideren necesarias, siempre que con ello no se violen los principios de igualdad y transparencia de la
contratacion, sin que las aclaraciones o documentos que el interesado allegue a la solicitud del Municipio puedan
modificar, adicionar o complementar la propuesta.

4.3. CONDICIONES DE EXPERIENCIA.

Como experiencia El Proponente debe acreditar con base en la informacion contenida en el RUP experiencia
en la ejecucidén de minimo un (1) contrato, méximo dos (02) contratos; con entidades publicas y/o privadas, (en
caso de acreditar experiencia con entidades privadas debe anexar facturas y pagos ante la DIAN) ejecutados y
liquidados a la fecha de cierre del presente proceso, cuyo objeto haya consistido en compraventa y/o suministro
ylo distribucién de papeleria, articulos de oficina, aseo y cafeteria, cuya sumatoria sea igual o superior a una
vez el presupuesto oficial del presente proceso expresado en SMLMV, debidamente y clasificados en el cédigo
UNSPSC que se relaciona a continuacioén.

Los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica solicitada por la entidad, deben estar
debidamente clasificados en conjunto en por lo menos 15 de los cddigos mencionados, indicando el nimero
consecutivo para verificacion.

En caso de oferentes plurales la experiencia la puede aportar cualquiera de los miembros.
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Cdodigo UNSPSC Clase
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
14111800 Papeles de uso comercial
31162600 Ganchos
31201500 Cinta adhesiva
31201600 Otros adhesivos y selladores
41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
43211700 Dispositivos informaticos de entrada de datos
44101500 Maquinas de duplicacion
44101600 Magquinas para procesamiento de papel y accesorios
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
44111900 Tableros
44121600 Suministros de escritorio
44121700 Instrumentos de escritura
44121800 Medios de correccion
44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44122100 Suministros de sujecién
47131900 Absorbentes
48101600 Equipos para preparado de alimentos
60121700 Suministros y accesorios de grabados
78101800 Transporte
80141700 Distribucion

Al momento de presentar sus ofrecimientos, los interesados informaran, en el formato disefiado por la entidad
para tal fin, cuéles son los contratos ejecutados que aparecen en el RUP que solicita sean considerados para
evaluar las condiciones de experiencia, precisando que aquellos que no sean referenciados, no seran tenidos
en cuenta para los efectos a que se contrae el presente acapite.

Nota 1: Los contratos que se encuentren en ejecucion no seran tenidos en cuenta.
Nota 2: Para la proponente persona juridica, la experiencia se contara a partir de la fecha de su constitucion.

Si el proponente es un Consorcio o0 una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima
solicitada por la entidad, para el caso de proponentes plurales, el requisito de experiencia puede ser acreditado
por cualquiera de los integrantes del consorcio o union temporal.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion hayan hecho parte de algin
consorcio o union temporal que haya ejecutado el contrato, la certificacion para acreditar la experiencia obtenida
en dicho contrato debe discriminar claramente el porcentaje de participacion en el mismo; de no hacerlo, se
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dividira el valor contratado por el niumero de integrantes del respectivo consorcio o unién temporal que ejecutd
el contrato.

En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais, deberan acreditar este requerimiento como
lo haria una persona juridica de origen nacional.

En cuanto a personas juridicas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el pais:
La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucién de la empresa (esta informacion seré tomada del
documento que acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del documento que permita
corroborar tal informacion, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen de la misma).

Nota: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio 0 unién temporal, la experiencia
en valor serd tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondio6 en dicha figura asociativa, al integrante que
pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no puede
constatarse la ejecucién de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio.
Para la aplicaciéon de esta regla se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo
Proponente, sus representantes, los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para
demostrar su propia experiencia.

La verificacion de experiencia general se efectuara Unicamente con la informacién que se encuentre
debidamente acreditada en el Certificado de Registro Unico de Proponentes (RUP), asi las cosas, si el
proponente o alguno de sus integrantes refiere en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, algun
contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no seré tenido en cuenta de conformidad
con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Asi mismo, la verificacién de la Experiencia se realizara con base en la informaciéon que reporten los
proponentes en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE". En dicho formato el proponente debera
certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida en el mismo es veraz. Este formato
debera estar firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa
proponente, si es persona juridica; y en el caso de Consorcios 6 Uniones Temporales, debera ser firmado el
representante legal elegido por los integrantes.

Para el caso de contratos con entidades privadas, ademas de las reglas anteriormente mencionadas para la
experiencia, debe aportarse junto con la copia del contrato lo siguiente:
- Factura de venta que cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio
Colombiano y en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.
- Resolucién de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se ampare la facturacién
correspondiente al contrato o cuenta de cobro para quienes se encuentran en el régimen exento de
IVA

Cuando se encuentren contratos con prestacion de servicio simultdneo en la misma u otras entidades o
empresas, 0 en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria tendra en cuenta para efectos de la evaluacién de
la experiencia todo el valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

EL MUNICIPIO, se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de solicitar
las aclaraciones que considere convenientes.

El incumplimiento de la Experiencia general requerida causara EL RECHAZO de la propuesta.
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4.4. DOCUMENTOS TECNICOS (CAPACIDAD TECNICA)

La verificacion de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacién; se estudiara la
informacién requerida al momento de la presentacién de la propuesta y los respectivos documentos, con el fin
de que la administracién pueda verificar la presentacidn y cumplimiento de los documentos y requisitos minimos
exigidos a continuacion: EL MUNICIPIO exige como requisitos para participar en el presente proceso de
seleccion los siguientes:

4.4.1. CUMPLIMIENTO ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

La verificacion de las especificaciones técnicas no tiene ponderacién alguna pero su incumplimiento constituye
CAUSAL DE RECHAZO dentro del presente proceso de seleccion; tiene por objeto determinar si los bienes
ofrecidos cumplen con los requerimientos técnicos exigidos en los estudios previos correspondiente, para tal
efecto se debe diligenciar el ANEXO N° 8 FORMATO FICHA ESPECIFICACIONES TECNICAS OFERTADAS
del presente pliego de condiciones con la descripcion técnica solicitada y la ofertada y se entendera avalado
0 aceptado por el proponente con la suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta.

v FICHA TECNICA: El oferente debera presentar y diligenciar la ficha técnica de los elementos del proceso
indicando la marca comercial de cada uno de ellos.

Las especificaciones técnicas minimas y condiciones generales, caracteristicas técnicas, requisitos minimos
obligatorios y descripciones de items, se encuentran en las “Especificaciones técnicas — ficha técnica” y en los
estudios previos, los cuales son de obligatorio cumplimiento por el proponente con ocasion de la ejecucion del
contrato.

En la carta de presentacién de la oferta el proponente declara que conoce, entiende y acepta los requerimientos
técnicos minimos exigidos por la Entidad para el presente proceso de seleccién y se compromete a cumplir en
la ejecucion del contrato.

4.4.2. CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

El proponente debera allegar con su oferta certificacion expedida directamente por el fabricante y/o su
subsidiaria en Colombia de las marcas HP y RICOH, mediante la cual se acredite su condicién de distribuidor
autorizado para la comercializacién de consumibles originales de impresion tipo TONER de las respectivas
marcas. Las certificaciones deberan encontrarse vigentes, estar dirigidas a la Alcaldia Municipal de La Mesa —
Cundinamarca, hacer referencia expresa al proceso de Seleccién Abreviada por Subasta Inversa No. SASI-
002-2026, y haber sido expedidas con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso.

4.4.3. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTACION E IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6 y lo preceptuado en
la Resolucion 0312 de 2019, la cual debe entenderse de manera integral, especialmente lo reglado en los
articulos 1y 2, referidos al objeto y campo de aplicacién respectivamente, el oferente debera presentar, como
requisito habilitante, Certificacion emitida por el responsable del sistema de Gestiéon de Seguridad y Salud en
el Trabajo, el cual dé cuenta del cumplimiento de las fases evaluacion inicial, plan de mejoramiento conforme a
la evaluacion inicial y ejecucion, de acuerdo a los estandares minimos definidos en la Resolucion 0312 de 2019,
en cuanto a nimero de trabajadores y clase de riesgo., o constancia de implementacion del sistema de gestion
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de la seguridad y salud en el trabajo y el certificado que da cumplimiento a la Resolucién 0312 de febrero de
2019. segun aplique de acuerdo a los criterios antes mencionados y certificado expedido por la ARL de
Estandares minimos SGSST con un porcentaje minimo del 90%.

Nota: En caso de proponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar dicho requisito.
444. ESTABLECIMIENTO

El proponente debera acreditar que cuenta con establecimiento ubicado en el perimetro del Municipio de la
Mesa — Cundinamarca, el cual puede ser de propiedad o a través de una alianza comercial, para su acreditacion
el proponente debera anexar lo siguiente:
o Para el caso de propio, la propiedad solicitada en este pliego se debera acreditar conforme el marco
normativo legal.
e Cuando se trate de alquiler, este se acreditara con la fotocopia del contrato de alquiler y demas
documentos legales.
e Para el caso de convenio o acuerdo, el proponente debe anexar carta de ofrecimiento con caracter
exclusivo a su favor, extendida por el tercer propietario dirigida al Municipio de La Mesa, sefialando
la convocatoria para el que se ofrece y adjuntando los documentos legales.

Nota: En caso de proponentes plurales, cualquiera de los integrantes podra acreditar dicho requisito so pena
de declarar inhabil técnicamente la oferta.

4.5. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS

Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen
con ocasion de la presentacién de la propuesta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las
normas legales vigentes, incluidas:

El contrato que se suscriba con ocasion de la presente seleccion da lugar al pago de los siguientes impuestos
y estampillas asi:

RETEFUENTE (MAX. 10%)

ICA (MAX 8%)

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR (4%)

ESTAMPILLA PRO-CULTURA (1.5%)

CONTRIBUCION AL DEPORTE (2.5%)

ESTAMPILLA DE PROTECCION FAMILIAR (2%)

Otros considerados acorde con el objeto contractual y el régimen tributario del contratista.

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados con ocasion del
contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar al cobro posterior por otros
conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta seran de su cuenta
y riesgo exclusivos, por lo cual EL MUNICIPIO no reconocera suma alguna por estos conceptos. En
consecuencia, el interesado en participar debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se
celebrard y ejecutara el contrato antes de presentar su propuesta.

4.6. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
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Seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o pliego de condiciones y las expresamente
sefialadas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral sexto, articulo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o derogue, EL MUNICIPIO rechazara las
propuestas en los siguientes eventos:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

Cuando se establezca que el proponente no cumple con los requisitos habilitantes establecidos en el
pliego de condiciones.
Cuando el proponente no subsane, aclare o atienda en debida forma el (los) requerimiento (s) de la entidad
dentro del plazo sefialado para tal fin.
Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio 0 de la unién temporal se halle incurso en
alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o
en laley.
Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea en forma individual 0 en
calidad de integrante de un consorcio o union temporal. En este evento se rechazaran las propuestas en
las cuales se present6 dicha circunstancia.
Cuando la Entidad detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser
resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.
Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la Entidad, dentro del plazo
estipulado en el cronograma del proceso.
Cuando de conformidad con la informacion con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo y el proponente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde
a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.
Cuando la informacion requerida por EL MUNICIPIO y que deba reposar en el RUP del proponente en
forma individual o cualquiera de los miembros del consorcio y/o unién temporal no se encuentre en firme
hasta antes de la fecha sefialada para dicho efecto en el cronograma del presente proceso de seleccion.
Cuando el proponente, no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes del
Consorcio y/o de la Unién Temporal, se determine por parte de la entidad que ella no corresponde a la
realidad.
Cuando un proponente o alguno de los miembros del Consorcio, de la Unién Temporal, tenga intereses
patrimoniales en ofra persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando se trate de
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de
sociedades anénimas abiertas.
Si verificada la Certificacion de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del revisor fiscal,
responsable de la suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que no se encuentra vigente o
que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion.
Habré lugar al rechazo econdmico de las propuestas en los siguientes eventos:
1. Cuando la propuesta econdémica no se presente al momento del cierre junto con la propuesta
principal.
2. Cuando la propuesta econdémica no se diligencie de forma correcta.
3. Cuando la propuesta econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no permita
su verificacion aritmética.
4. Cuando el valor de la propuesta econémica, una vez verificado y corregido supere el presupuesto
oficial del proceso, o el establecido para el grupo o grupos en que participe, cuando ello aplique.
5. Cuando en la propuesta econdémica 0 en una de sus casillas no se indique ningun nimero, o se
adicione, suprima o modifique cualquiera de los items contenidos en LA PROPUESTA
ECONOMICA DEL SECOP I, asi sea generado por errores de digitacion.
6. Cuando se presente valores de moneda extranjera.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
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Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones
previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicacién.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios o uniones temporales
cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la estructuracién del proceso, o por
personas juridicas cuyos socios 0 equipo de trabajo hayan tenido tal intervencion, por encontrarse en
conflicto de intereses.

Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial contenido en el estudio previo o
que uno o varios de los valores unitarios por item ofertados sean superiores al calculado en los estudios
previos, o cuando de conformidad con la verificacién econdmica se establezca que en la propuesta se
fijan condiciones econdmicas y de contratacién artificialmente bajas previo tramite de lo dispuesto en
Articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015.

Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las especificaciones,
el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo exigido por
la entidad.

En los casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.

Cuando la propuesta no sea presentada a través de la plataforma SECOP |I.

Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se
encuentra registrado en el SECOP 1.
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_ CAPITULO CUARTO
REQUISITOS ECONOMICOS - SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

EL MUNICIPIO adelantara un evento de subasta inversa presencial, segun en lo establecido en el presente
proceso.

Los proponentes deberan tener en cuenta que al momento de formular su propuesta de precio no podra superar
el valor tope oficial establecido por la entidad para cada elemento.

Los valores unitarios establecidos en el estudio de mercado a partir del cual se efectuara las ofertas econdmicas
son los establecidos en los Estudios Previos y los cuales hacen parte integral del presente complemento.

Las cantidades para cada item seran indicadas de acuerdo con las necesidades DEL MUNICIPIO y en razon
de los valores unitarios por los cuales se suscriba el contrato y los cuales seran resultado del evento de subasta
inversa presencial.

Adicionalmente los proponentes deben tener en cuenta que, en el Municipio de La Mesa Cundinamarca, para
los contratos estatales existen las contribuciones es deber del oferente la verificacion de las mismas y cuyo
valor se encuentra incluido dentro de los valores unitarios topes establecidos por EL MUNICIPIO.

Asimismo, en el momento de la adjudicacion, el valor del contrato (aceptacion de la oferta) se hara con los
valores incluido IVA o sin el mismo de conformidad con lo escrito previamente en el presente documento.

Nota 1: El contratista debera estar en capacidad de suministrar los elementos solicitados en el término fijado
en las obligaciones contractuales.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Unico factor de
evaluacion para el presente proceso de contratacion es el menor precio ofrecido.

La oferta econdmica contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y
cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del o los contrato(s) resultado del presente proceso,
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

El proponente debera diligenciar el formato de la propuesta econdémica, el cual se suscribira por el representante
legal.

5.1. UNICO PROPONENTE HABILITADO

Si se llegare a presentar un unico oferente y este cumple con los requisitos habilitantes y la ficha técnica
establecida en el presente proceso de seleccién, se adjudicara por el valor de su propuesta inicial.

5.2. PRESENTACION DE LA OFERTA INICIAL DE PRECIO
El proponente debe indicar el valor de su propuesta teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Debe incluirse la propuesta econdmica CONFORME EL ANEXO 9 para tal efecto, expresando los valores
unitarios por items y totalizando el valor de los mismo, indicando adicionalmente el porcentaje (%) de descuento
ofertado sobre el valor total de los elementos.
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Nota 1: Los porcentajes de descuento ofertado solo podrén expresarse hasta con dos (2) decimales en términos
porcentuales, en el evento de contemplar mas de dos decimales solo se tendran en cuenta los dos (2) primero
decimales.

Nota 2: las ofertas o lances se realizaran sobre el valor total expresado en la oferta inicial, dicho valor total sera
la suma de los valores unitarios ofertados en la oferta inicial.

5.3. AUDIENCIA PUBLICA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL:

La apertura de los sobres contentivo de las propuestas econdmicas se realizara durante la subasta inversa
presencial la cual se llevara a cabo el dia y hora prevista en el cronograma en audiencia publica conforme las
reglas sefialadas para tal efecto por EL MUNICIPIO, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. De conformidad con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, hay
subasta inversa siempre que haya como minimo dos (2) oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica.

2. Se tendran como margenes validos de mejora de oferta aquellos que sean iguales o superiores al
TRES (3 %) POR CIENTO.

3. El porcentaje de mejora de ofertas se aplicara sobre todos y cada uno de los valores unitarios y el total
ofertados inicialmente, es decir que el porcentaje ofertado se aplicara de igual manera sobre el valor
total de la propuesta inicial y sobre cada uno de los items sin discriminacion alguna.

4. Se establecera el menor valor de las ofertas inicialmente presentadas y habilitadas, sobre las cuales
se realizara los lances de mejora.

5. A efectos de la subasta inversa se aplicara el porcentaje de descuento sobre la sumatoria de los
valores unitarios y sobre el valor resultante se aplicara el mayor porcentaje de descuento del lance
siguiente.

6. En caso de que el oferente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio inicial
presentado se considerara su propuesta final.

7. A efectos de establecer los valores unitarios contractuales por item, se aplicara al ultimo valor de
descuento el lance final, se entendera que el porcentaje no es acumulativo sobre el valor inicial
ofertado sino sobre el valor resultante luego de cada lance realizado.

NOTA 1: La oferta econdmica contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion de los contratos resultado del proceso de
seleccion, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

NOTA 2: El proponente debera diligenciar el anexo de la propuesta econdmica, el cual se suscribira por el
representante legal.

5.4. PROCEDIMIENTO ESPECIFICO ANTES DE INICIAR LA AUDIENCIA PUBLICA

Presentacion de los participantes a la audiencia y verificacion de la capacidad legal de los asistentes para
comprometer a los oferentes que representan.

La persona con capacidad para pronunciarse y llevar a cabo los lances durante la subasta sera el representante
legal o su delegado, esté ultimo debe presentar poder legalmente otorgado en el que conste de manera clara y
precisa que esta facultado para realizar los lances, objeto de la subasta y comprometer al proponente. Dicho
poder debera estar autenticado ante la autoridad competente, de acuerdo con lo indicado en el articulo 5 del
Decreto-Ley 019 de 2012.
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5.5. PROCEDIMIENTO ESPECIFICO PARA LA AUDIENCIA PUBLICA

Se daré aplicacién al Decreto 1082 de 2015 que establece que ademas de las reglas generales previstas en la
ley y en el mismo decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

Audiencia de subasta inversa — apertura del Sobre No. 2.

En la fecha y hora que de conformidad con el cronograma del proceso se efectle la audiencia publica virtual
de la subasta inversa se realizara la apertura de los sobres No. 2, los cuales contienen las ofertas econémicas
iniciales. Se desarrollara la audiencia publica de la subasta inversa con la asistencia de los representantes
legales de las personas juridicas y/o personas naturales, consorcio 0 uniones temporales que presentaron
propuesta econdmica y que se encuentran habilitados para continuar en el proceso de seleccion.

Procedimiento de la subasta inversa— Generalidades

Ala audiencia publica de subasta inversa debera asistir el proponente, persona natural o el representante legal
cuando se trate de personas juridicas o de consorcio o uniones temporales, que se encuentren habilitados, con
su documento de identificacion. Podréa asistir a la subasta inversa presencial un representante del proponente
para lo cual debe presentar poder para participar en la subasta, hacer lances y tomar decisiones.

En la audiencia de subasta inversa, la entidad habilitara un correo electrénico el cual se comunicara via mensaje
de texto en la seccion del chat de la reunidn virtual.

Asi mismo, a través de la seccion del chat de la reunidn virtual, los proponentes participantes en la audiencia
comunicaran el correo electrénico mediante el cual realizardn los lances en el desarrollo de la puja
correspondiente a la Subasta Inversa.

Al correo mencionado anteriormente habilitado por la entidad, dentro del tiempo establecido en audiencia para
realizar el lance, los proponentes deberan enviar un correo electronico adjuntando el documento que contendra
nombre del proponente y valor del lance, igualmente dicho documento podra incluir una contrasefia para poder
acceder a la visualizacidon del mismo, esta contrasefia sera comunicada por el proponente a través del chat de
la reunién virtual con el fin de que la entidad acceda a el lance realizado por el oferente.

La entidad compartira pantalla al interior de la reunidn virtual en la cual se evidenciara la bandeja de entrada
del correo con todos los correos electronicos allegados sin abrir, y se procedera a abrir uno a uno conforme al
orden de llegada de conformidad con lo mencionado en el parrafo anterior y asi sucesivamente con el lance de
cada proponente.

La entidad otorgara a los proponentes un término de maximo de tres (3) minutos para hacer el lance que mejore
la menor oferta econdmica inicial, igual término se otorgara para los lances posteriores.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente seran
validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos
el Margen Minimo establecido.

La subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacion
de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo.
En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatal indicara el nombre de los oferentes y el precio del Ultimo Lance
presentado por cada uno de ellos.
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El control del tiempo se realizaré de acuerdo con la hora legal colombiana sefialada por la Superintendencia de
Industria y Comercio. Los proponentes podran presentar una nueva propuesta econdémica en los formularios
que le proporcione la entidad. El lance se hara sobre el total de la oferta econdmica.

Para que el lance sea valido, los oferentes deberén realizar una oferta en la que reduzcan como minimo el 3%
sobre el valor de la propuesta de menor valor. De no hacerse asi, el lance se considerara como no valido.

Para efectos de realizar los lances, la entidad registrara los lances vélidos y los ordenara descendentemente,
con base en este orden, dara a conocer Unicamente el menor precio ofertado.

Los errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto econémico durante los lances que se
realicen en la audiencia de subasta inversa no seran corregidos por la entidad, por lo tanto, vinculan
legitimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado.

La entidad repetira el procedimiento descrito anteriormente, en tantas rondas como sea necesario, hasta que
no se reciba ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior. Toda propuesta posterior
anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso la Ultima propuesta que se toma
de cada proponente se constituira como la propuesta econdmica definitiva.

Cuando un proponente presente un lance no valido no podra seguir presentando posturas durante la subasta.
Caso en el cual se tomara como propuesta econdémica de este proponente el Ultimo lance efectuado de manera
valida. En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para
hacer los mismos, se tomarad como propuesta econdmica de este proponente el Ultimo lance efectuado de
manera valida.

En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podra continuar participando en el
proceso de subasta, en este caso la entidad tomara como su propuesta definitiva el tltimo valor validamente
ofertado. En el caso que el proponente no diligencie el formulario que suministre la entidad para realizar los
lances 0 no exprese de manera clara e inequivoca que no se hara ningun lance que mejore los precios
ofertados, se tomara como su propuesta economica la ultima oferta realizada de manera valida.

En caso de ocurrir empate la entidad aplicara las reglas del articulo 2.2.1.2.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015.
De persistir el empate se desempatara por medio de sorteo.

El proponente favorecido con el presente proceso de seleccién debera dentro del término que se sefiale en la
audiencia de subasta, allegar diligenciado de forma completa su propuesta econdmica, desagregando las cifras
que soportan el valor total ofertado y aceptado por la entidad.

Precios artificialmente bajos

De evidenciarse oferta con precios artificialmente bajos respecto al precio final ofertado, la entidad solicitara al
proponente que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas estas razones el comité
asesor de compras recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. (Decreto 1082 de 2015,
Articulo 2.2.1.1.2.2.4). En caso de ser rechazada la oferta, el contrato sera adjudicado a quien ofert6 el segundo
menor precio.

Adjudicacion del contrato

La adjudicacion del contrato se realizara el dia establecido en el cronograma contractual. Una vez, adjudicado
el contrato la entidad hara publico el resultado del certamen incluyendo la identidad de los proponentes.
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La adjudicacién la efectuara municipio mediante resolucién que se notificara personalmente al proponente
favorecido y a los demés proponentes se les comunicara dentro de los cinco (5) dias calendario siguiente a su
expedicion en la forma y términos establecidos para los actos administrativos.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario; contra él no procede recurso
alguno, conforme a lo dispuesto en el numeral 11 del articulo 30 y paragrafo 1 del articulo 77 de la ley 80 de
1993 y en el Codigo Contencioso Administrativo.

Cuando efectuada la adjudicacion, el proponente favorecido no firme el contrato dentro del plazo sefialado en
el presente pliego de condiciones, el municipio podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias
siguientes, al proponente calificado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable
para la entidad y se ajuste a lo exigido en el presente pliego de condiciones.

Si en el Proceso de Contratacion se presenta un tnico oferente cuyos bienes o0 servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.
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CAPITULO QUINTO
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO Y PROYECTO DE MINUTA

5.1. PLAZO PARA FIRMAR EL CONTRATO:

El proponente seleccionado para la adjudicacion del contrato debera suscribir el contrato correspondiente
dentro de los TRES (03) DIAS HABILES siguiente a la publicacion del Acto Administrativo de adjudicacién.

5.2. INCUMPLIMIENTO:

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término previsto, EL MUNICIPIO, haré efectiva la garantia
de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar para el reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia.

La entidad se reserva la facultad de adjudicar, en este evento, al proponente calificado en segundo lugar, si su
propuesta es igualmente conveniente para la administracion.

5.3. PLAZOS CONTRACTUALES
5.3.1. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucidn del contrato sera hasta el 30 de diciembre de 2026, contado el mismo a partir de la de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato (registro
presupuestal y aprobacion de garantias).

5.3.2. Vigencia del contrato:
El contrato estara vigente por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
5.3.3. Liquidacion del contrato:

El contrato que resulte del presente proceso sera objeto de liquidacion de conformidad con lo establecido en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion
del contrato.

5.4. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato que se suscriba sera por el valor total del presupuesto oficial y su ejecucién seré por el
sistema precios unitarios fijos sin formula de reajuste y a monto agotable.

5.5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
El futuro contratista tendra las siguientes obligaciones especificas:

1) El contratista se obliga con el Municipio a cumplir con la ejecucidn del contrato, con el plazo establecido
y con las especificaciones técnicas requeridas en los presentes estudios previos y en la ficha técnica

2)  Cumplir con las condiciones técnicas exigidas en excelentes condiciones de calidad.

3)  Garantizar que los productos suministrados sean de Optima calidad, correspondan a las caracteristicas
y especificaciones requeridas por el municipio y contenidas en el estudio previo.

4)  Entregar los elementos requeridos en el lugar indicado por el supervisor del contrato.
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Reponer dentro del término de 2 dias, aquellos bienes que no correspondan con las especificaciones
técnicas requeridas; igualmente aquellos bienes defectuosos de fabrica o deformaciones fisicas, no
acordes a la calidad exigida, sin costo alguno para la Alcaldia Municipal de La Mesa.

Mantener los precios ofertados en su propuesta, durante la ejecucion del contrato.

El contratista debe asumir todos los costos que se generen con ocasion del cumplimiento contractual,
incluyendo el transporte y demas erogaciones afines.

Las demas obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual.

Dar cumplimiento a los requerimientos exigidos por el supervisor y los documentos del contrato.

5.6. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

El eventual contratista se obliga con EL MUNICIPIO a:

12)
13)

14)

Cumplir la constitucion politica y las leyes de la republica.

Entregar los elementos objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los estudios
previos y la propuesta presentada

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del
contrato.

Cumplir con las metas del Contrato.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto contratado.

Acatar las Instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a ello
hubiere lugar.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente
contrato y de la ejecucién del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150
de 2007 y sus decretos reglamentarios.

Estar afiliado en los sistemas de pensidn, salud y riesgos laborales, Si a ello hubiera lugar, tener afiliado
al personal a cargo al Sistema General de Seguridad Social.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y presentarse
en la alcaldia municipal en el momento en que sea requerido

Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su conocimiento con
ocasion de la actividad contractual

5.7. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1)

Tramitar las apropiaciones presupuestales y realizar los desembolsos que se requieran para solventar
las obligaciones que hayan surgido como consecuencia de la suscripcion del presente contrato.

2) Cancelar al CONTRATISTA el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.
3)  Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del Supervisor.
4)  Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad social integral
en salud y pension.
5)  Comunicar oportunamente cualquier situacién que pudiere afectar el contrato.
5.9. GARANTIAS
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El contratista para ejecutar el presente contrato debera constituir una garantia Unica a favor dEL MUNICIPIO,
pdliza que debera ser expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.3.1.7 del decreto 1082 de
2015y de acuerdo al analisis del riesgo y del sector econdmico, con el fin de que ampare los siguientes riesgos:

PRE- POST-

GARANTIA CONTRACTUAL CONTRACTUAL CONTRACTUAL (%) PLAZO
Suficiencia de la Constituida desde la fecha de
garantia de seriedad X 10 | presentacion de la oferta y dos (2) meses
de la oferta mas
Constituida desde la fecha de suscripcion
Cumplimiento X X 10 | del contrato, por el plazo de ejecucion y
seis (6) meses mas
f(lzjilé?gr?a{n?gr:rtgcéz los X X 10 ICon vigenc_ig de seis (6) meses a partir de
bienes. a terminacion del Contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: En el evento en que se suscriba adicion o prorroga al Contrato o cualquier otra
modificacion que varie las condiciones iniciales del Contrato, asi mismo la garantia debera ser modificada, de
acuerdo a lo estipulado en dichos documentos que hacen parte integral del Contrato.

El contratista estara obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional, de manera que se
amparen las condiciones originales.

5.10. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

5.10.1. MULTAS

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas de las obligaciones del contrato,
dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma equivalente hasta del uno por ciento (1%) del valor
del contrato por cada dia de atraso, sin que cada una de ellas fuere inferior al cero punto uno por ciento (0,1%)
y que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. EL CONTRATISTA y EL
MUNICIPIO acuerdan que el valor de las multas se descontara por EL MUNICIPIO del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere. Si no hay tal saldo se efectuara la respectiva reclamacion ante la aseguradora
que expidid la garantia Unica del contrato, en los términos y condiciones establecidas en el Decreto 1082 de
2015. Sin perjuicio de lo anterior EL MUNICIPIO, adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente cuando asi lo requiera.

5.10.2. PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA reconocera al MUNICIPIO a titulo de clausula penal pecuniaria como estimacion anticipada
de perjuicios una suma equivalente hasta del veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato de acuerdo
con la certificacién emanada por parte de Supervisor, mediante la cual se acredite el porcentaje de cumplimento
de las obligaciones principales, suma que la entidad hara efectiva previa declaratoria del incumplimiento,
directamente por compensacion de los saldos que se le adeude al Contratista, si los hubiere, respecto de este
Contrato, o de los saldos que en su favor existieren producto de cualquier relacién juridico negocial entre el
CONTRATISTAy EL MUNICIPIO, osiesto no fuere posible, podra acudir a la jurisdiccion competente, incluida
la coactiva. PARAGRAFO PRIMERO: La Clausula Penal no excluye la indemnizacién de perjuicios no cubiertos
por la aplicacién de esta sancion. PARAGRAFO SEGUNDO: La estimacion del perjuicio se realizara de manera
independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas al Contratista durante la ejecucion del Contrato.
PARAGRAFO TERCERO: El incumplimiento siquiera parcial de alguna de las obligaciones accesorias al objeto
principal del presente Contrato, sera susceptible de la aplicacién de lo contenido en la presente Clausula sin
que el monto de la sancion impuesta por este incumplimiento parcial exceda del dos por ciento (2%) del valor
total del mismo; con el fin de determinar la graduacién de la sancion aplicable, debera tenerse en cuenta la
afectacion que el incumplimiento de la(s) obligacion(es) accesoria(s) genera respecto del objeto principal del
Contrato, y/o de los bienes juridicos cuya proteccion persiguen los deberes contractuales incumplidos.
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5.10.3. SUPERVISION:

La supervision sera designada por la Alcaldesa Municipal y adelantaran las funciones indicadas en el Manual
de Supervision y/o Interventoria adoptada por EL MUNICIPIO, las normas concordantes y el acto de delegacién.
Debera en el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de
la Ley 80 de 1993, asi como lo dispuesto sobre la materia por los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

El Supervisor del contrato no podra adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los términos y
condiciones previstas en el contrato, las cuales unicamente podran ser adoptadas por la ordenadora del gasto
y el contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato.

La supervisién consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la supervision se encuentra facultado para
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual y es responsable
por mantener a la Entidad informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato.

El Supervisor tendra, entre otras las siguientes funciones:

o Verificar que la afiliacién al sistema general de riesgos laborales de la (el) contratista, se surta como
minimo

o Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, pensién, riesgos laborales
ylo aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, conforme a los términos del contrato.

o Vigilar la realizacion de las actividades del contrato conforme a lo establecido en el contrato.

e Solicitar oportunamente cualquier modificacién del contrato e indicar las circunstancias de tiempo,
modo y lugar que la justifica.

e Presentar el informe periddico de supervision, en el que conste la verificacion de la ejecucion del
contrato conforme los productos y/o informes del mismo.

e En caso de que se requiera, proyectar el acta de liquidaciéon del contrato. La (el) supervisora (or)
presentara un informe final y el recibo a satisfaccién de los productos e informes, por cada uno de los
pagos realizados a la (el) Contratista. Realizar las debidas y pertinentes publicaciones en la Plataforma
de SECOP Il

5.10.4. LEGISLACION APLICABLE:
Este proceso de seleccion y el contrato que se suscriba se rigen por las siguientes normas disposiciones de
caracter legal, asi como por sus decretos reglamentarios.

Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios vigentes.

Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes y de mas normas concordantes, de manera esencial,
lo dispuesto por el Decreto Compilatorio 1082 de 2015.

Decreto Ley 019 de 2012.

Ley 1474 de 2011.

Ley 1882 de 2018.

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacion de las ofertas, adjudicacion, celebracion,
ejecucion, terminacién o liquidacion del contrato se rigen por las normas vigentes del derecho colombiano y
seran competencia del juez de lo contencioso administrativo.

— —
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

MEMBRETE: (Persona Juridica)

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)

Sefiores
MUNICIPIO DE LA MESA
Cundinamarca

PROCESO LP

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA MESA - CUNDINAMARCA.

VALOR DE LA OFERTA: LETRAS (NUMEROQS)
PLAZO DE EJECUCION: LETRAS (NUMEROS) Dias calendario

Cordial saludo:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (NUmero) expedida en (ciudad),
actuando (en nombre propio 0) (como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (nimero),
de acuerdo con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, presentamos la siguiente propuesta, y en
caso de que nos sea aceptada por EL MUNICIPIO, nos comprometemos en suscribir el respectivo contrato para
ejecutar en su totalidad las actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual declaramos:

1.

Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse compromete a los firmantes de ésta carta en las
calidades presentadas, y que nos declaramos idéneos técnica y financieramente para ejecutar el objeto del
presente proceso.

Que hemos leido y estudiado los pliegos de condiciones, los anexos, formatos y la minuta del contrato, por
lo cual aceptamos todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la presentacion de la propuesta
como para la ejecucion del contrato.

Que no existe respecto al proponente, de sus asociados, de su representante legal o de sus dependientes,
incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las normas vigentes
pudiera impedir o viciar la presentacion de nuestra propuesta o de la firma del contrato que pudiera resultar
de la eventual adjudicacién.

Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta oferta ni
el probable contrato que se celebre.

Que cualquier defecto, error u omisién que pudiera haberse presentado en la elaboracién de la propuesta
que sometemos a consideracion DEL MUNICIPIO, o en el contenido de la misma, por causa imputable al
proponente o por simple interpretacidn errénea de los términos o condiciones establecidas en cualquiera
de los documentos del pliego de condiciones, son de nuestro exclusivo riesgo y responsabilidad; en relacién
con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las aclaraciones del caso.

Que a la fecha hemos recibido las siguientes Adendas: (relacionar las adendas recibidas, para los cuales
se deberé indicar nimero y fecha de las mismas).

Que en caso de ser aceptada la oferta, nos comprometemos a constituir la garantia Unica y sus amparos
establecidos en los pliegos de condiciones. Estas pélizas estaran sujetas a la aprobacion por parte DEL
MUNICIPIO, como requisito para el perfeccionamiento del contrato.

— —
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8.Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial
dentro de los Ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha limite de presentacién de las propuestas, o en su
defecto, informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: (indicar el nombre de
cada entidad).

Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicacion del contrato nos obligamos a aceptar la
interventoria y supervision técnica y administrativa contratada por EL MUNICIPIO, y a iniciar la ejecucion
cuando la supervisién lo autorice.

Que adjuntamos la garantia unica de seriedad de la oferta numero
por un valor de y con una vigencia hasta el dia

El valor total estimado de mi propuesta es de ($ ).

Que la oferta que ahora sometemos a la consideracién del EL MUNICIPIO tiene una validez de noventa
(90) dias calendarios contados a partir a la fecha del cierre del presente proceso.

Que nos comprometemos a ejecutar los trabajos objeto del presente proceso de manera oportuna y
entregarlos a satisfaccion del EL MUNICIPIO, en un plazo de (___) dias calendario, contados
a partir de la firma del acta de iniciacion.

Que la presente oferta consta de (___) folios debidamente numerados.

Que autorizo al EL MUNICIPIO de Cota para verificar toda la informacion incluida en esta propuesta.

Que autorizo y acepto todo tipo de notificacion electrénica prevista en el codigo contencioso administrativo
a la direccion electronica y fisica suministrada en el presente proceso

expedida por )

EI OFERENTE
Nombre:

C.C.No.:
Representante Legal:
NIT No.:

DATOS DEL OFERENTE:
Direccién:

Ciudad:

Teléfono(s):

Correo electrénico:

NOTA 1: Ninguna estipulacion de esta carta de presentacion, remplaza la informacién o documentacion exigida
en el pliego de condiciones.

NOTA 2: La proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica deberan firmar la carta.
Cuando la oferta sea presentada por un consorcio 0 union temporal, la carta de presentacion debe estar suscrita
por el representante legal designado por el Consorcio o la Unién Temporal.
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ANEXO N° 2 .
MODELO DOCUMENTOS DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Bogota D.C., __de de 2026
Sefores:
MUNICIPIO DE LA MESA
E.S.D.
PROCESO LP-

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA MESA - CUNDINAMARCA.

Apreciados sefiores:

Los suscritos, y , debidamente autorizados
para actuar en nombre y representacion  de y
respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos
convenido constituimos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCION No.

, cuyo objeto €es

y por lo tanto expresamos lo siguiente.

1) El nombre del consorcio es:
2) La duracién de este consorcio sera igual a la del término de la ejecucion y liquidacion del contrato.
3) Este consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION (%)

4) La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada.

5) El representante legal de este consorcio es , quien se identifica con la
C.C. No. , expedida en , expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmar el respectivo
contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato.

La sede del consorcio es:

DIRECCION

NUMERO TELEFONICO
NUMERO DE FAX
CIUDAD
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En consecuencia se firma en alos dias del mes de de 2026.
(miembros)
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre
Firma
C.C.

Representante del Consorcio
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ANEXONo.3 ,
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Bogotd D.C., __de de 2026.
Sefiores
PROCESO SI-

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA MESA - CUNDINAMARCA.”

Apreciados sefiores: Los suscritos, y , debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de
, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos
en union temporal para participar en el PROCESO SI- , Cuyo objeto es

y

por lo tanto expresamos lo siguiente:

1) El nombre de la Union temporal es
2) La duracién de esta union temporal seré igual a la del término de la ejecucion y liquidacion del contrato.

3) Esta unién temporal esta integrada por: NOMBRE, TERMINOS Y EXTENSION DE PARTICIPACION EN LA
PROPUESTA'Y SU EJECUCION (*) %

A
B

(*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.

4). La responsabilidad de los integrantes de la unién temporal es solidaria e ilimitada.

5) El representante legal de la union temporal es , quien se identifica con la C.C.
No. , expedida en , expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmar el respectivo contrato y
adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecucion y liquidacién del contrato.

La sede de la union temporal es:

DIRECCION
NUMERO TELEFONICO
NUMERO DE FAX

CIUDAD

En consecuencia se firma en alos dias del mes de de (afio).
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(Miembros)

Nombre
Firma
C.C.

Nombre
Firma
C.C.

Nombre
Firma
C.C.

2 ALCALDIA DE
5 LA MESA

CUNDINAMARCA

Nombre
Firma
C.C.

Nombre
Firma
C.C.

Representante de la unién temporal
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) ANEXO No. 4
DECLARACION JURAMENTADA PAGO APORTES PARAFISCALES

MEMBRETE: (Persona Juridica)
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)

Sefores:

Ciudad.

PROCESO LP-

OBJETO:

Cordial saludo:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (NUmero) expedida en (ciudad),
actuando (en nombre propio 0) (como representante legal de (nombre de la entidad), con N.I.T. (Nimero),
declaro bajo la gravedad de juramento, encontrarme a paz y salvo en el pago de aportes de los empleados, a
salud, pensién, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a la fecha de presentacion esta propuesta,
correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses en los cuales se me causado la obligacién de
efectuar dichos pagos.

Cordialmente,

Nombre y Apellidos 0 Razon Social

Firma
Identificacion Numero:

Cédula de Ciudadania

NIT

Cédula de Extranjeria

Pasaporte

Sociedad Extranjera sin NIT en Colombia.
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CUNDINAMARCA
ANEXO No. 5
COMPROMISO TRANSPARENCIA
(Fecha)
Sefiores
MUNICIPIO DE LA MESA

REFERENCIA: SUBASTA INVERSA-

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA MESA - CUNDINAMARCA.

El suscrito , en calidad de representante legal de y de acuerdo con las
especificaciones contenidas en los documentos de la invitacién publica, quien en adelante se denominara EL
PROPONENTE, manifiesto mi voluntad de asumir de manera unilateral el presente COMPROMISO
TRANSPARENCIA, previa las siguientes consideraciones: PRIMERA: Que EL MUNICIPIO, inicié proceso de
seleccion de SELECCION XXXXXXXXXX-00X-2026, cuyo objeto es contratar: SUMINISTRO DE ELEMENTOS
DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA MESA -
CUNDINAMARCA, en los términos prescritos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y demas normas
vigentes y concordantes. SEGUNDA: Que es interés del PROPONENTE, apoyar la accién del Estado
Colombiano y EL MUNICIPIO, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la
responsabilidad de rendir cuentas. TERCERA: Que siendo el interés del PROPONENTE, participar en el
proceso de seleccion de la referencia, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion que resulte necesaria
para garantizar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral de
Transparencia, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS: El PROPONENTE, mediante suscripcion del presente
documento, asume los siguientes compromisos: EL PROPONENTE no ofrecera ni aceptara sobornos, ni otra
forma de halago a funcionario publico en relacién con las condiciones de su propuesta, con el proceso de
seleccion antes citado, ni con la ejecucidn del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

El PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente lo haga en su nombre.

El PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instruccion a todos sus empleados, agentes y demas
dependientes, exigiendo en todo momento el cumplimiento de las leyes de la Republica de Colombia, y
especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion contractual que podria
derivarse del mismo, y les impondra las obligaciones de:

1. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios DEL MUNICIPIO
Cundinamarca, ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en las condiciones de ejecucion
0 supervision del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su
influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecucion o supervision
del contrato.

2. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios DEL MUNICIPIO, durante el desarrollo del contrato.

3. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion, o como efecto la distribucion de la
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adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del proceso de
seleccion referido en el considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO:

El PROPONENTE sume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en
los pliegos de condiciones, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de Transparencia.

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente
documento, que ni él, ni la sociedad que representa, ni sus socios se hallan incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciones para contratar; al tenor de lo consagrado en la Ley 80 de 1993
y demas disposiciones vigentes sobre la materia.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ,alos (FECHA
EN LETRA'Y NUMERO) dias del mes (mes) de afio (afio).

Cordialmente,

Nombre

Nit 6 C.C. No. de
Direccion Teléfonos, fax.
Ciudad

FIRMA SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES
PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE LOS
REPRESENTANTES LEGALES Y ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION.
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ANEXO No. 6
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
(Aspecto de verificacion de experiencia)
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NOMBRE
CONTRATANTE

(1)

NOMBRE
CONTRATANTE

(2)

NOMBRE
CONTRATANTE

(3)

NOMBRE
CONTRATANTE

(4)

NOMBRE
CONTRATANTE

(3)

Numero del
contrato

Objeto

Fecha de
suscripcion

Fecha de
terminacion

Valor (smmlv)

Numero
consecutivo en
el RUP

Contratista

codigo UNSPSC
presentes en el
contrato
(MINIMO 5)

contratos

10 cddigo UNSPSC
presentes en los

presentados como
experiencia

Nota: Diligencie el anexo en su totalidad y adjunte la(s) certificacidn(es) emitida(s) por el contratante, de
conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones.

FIRMA DEL PROPONENTE
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ANEXO N° 7

W
=

DETERMINACION DE LOS INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL EN

PROPONENTES PLURALES

PROPONENTE PLURAL

DETALLE

INDICE
DELIQUIDEZ

ENDEUDAMIENTO

RAZON DE | CAPITAL
COBERTURA DE
DE INTERES | TRABAJO

RENTABILIDAD | RENTABILIDAD
DEL DEL ACTIVO
PATRIMONIO

Proponente 1

Proponente 2

Proponente 3

Proponente 4

INFORMACION
FINANCERA
CON CORTE A
DICIEMBRE 31
DE 2019

*Si el Oferente es plural y tiene més de 4 participantes, debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior y las respectivas firmas tal como se

Firma del Representante Legal

Nombre;

Proponente N. 1

Firma del Representante Legal
Nombre:

Proponente N. 2

Firma del Representante Legal
Nombre:

Proponente N. 3

Firma del Representante Legal
Nombre:

Proponente N. 4

sefialan a continuacion.

Firma del Revisor Fiscal

Nombre
Proponente N.1

Firma del Revisor Fiscal
Nombre
Proponente N.2

Firma del Revisor Fiscal
Nombre
Proponente N.3

Firma del Revisor Fiscal

Nombre
Proponente N.4

Firma del Contador

Nombre
Proponente N. 1

Firma del Contador
Nombre
Proponente N. 2

Firma del Contador
Nombre
Proponente N. 3

Firma del Contador
Nombre
Proponente N. 4
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ANEXON°8
FORMATO FICHA ESPECIFICACIONES TECNICAS OFERTADAS
AN TE MARCA COMERCIAL
ITEM ELEMENTO DESCEESE#ALE:MCA DESCRIPCION TECNICA OFERTADA OFERTADA

NOTA: DEBE DILIGENCIARSE CON LA TOTALIDAD DE LOS ITEM SOLICITADOS EN EL PRESENTE
PROCESO, CONFORME ESTUDIOS PREVIOS Y DEL SECTOR.

Cordialmente,

Nombre

Nit 6 C.C. No. de
Direccion Teléfonos, fax.
Ciudad
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ANEXO N° 9

FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

ITEM

BIEN

ESPECIFICACION TECNICA

PRESENTACION

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

Aromatica

Aromatica de frutas infusién liquida ,
minimo cinco (5) sabores, 100% naturales

Caja x 20 sobre
surtidas / contenido
neto 280 gr

Azucar Blanca

Empaque elaborado en materiales atoxicos,
debe cumplir con Resolucién 288 de 2008
sobre rotulado y etiquetado nutricional y las
normas que la modifiquen, debe cumplir con
laNTC 778 0 611

Bolsa de 200 sobres
dedgr

Café

100% tostado y molido - Tipo medio -
Empacada en bolsa de polipropileno
aluminizada resistente a la humedad y al
oxigeno  -Debe  cumplir con las
Resoluciones 333 de 2011 y 2674 de 2013
hasta la entrada en vigencia de la
Resolucién 810 de 2021 y aquellas que la
modifiquen, adicionen o deroguen. - Debe
cumplir con la NTC 3534,

Libra

Agua Potable

Purificada (recarga)

Botellon de 18,9 litros

Greca eléctrica de
110v

Cuerpo elaborada en lamina de acero
inoxidable de calibre 24 como minimo,
grado alimento
Resistencias elaboradas en acero
inoxidable
Terminales
remplazables
Minimo

elaboradas en cobre
sin soldadura
dos servicios
Con su respectivo filtro y aro
Con capacidad para 120 tintos
- Libre de soldadura de plomo

Unidad

Termo

Dispensador de café profesional capacidad
de 30 Tazas
Mantiene el café caliente
Luz indicadora de encendido
Boquilla de facil vertido
Base y manecillas a prueba de calor exterior
en acero inoxidable.

Unidad

Termo

Bomba inoxidable de café de 2 litros en
acero inoxidable

Unidad

Servilletas

Papel doble hoja tipo cafeteria, Color
blanco, Dimensiones de 25 cm de largo y 15
cm de ancho.

Paquete de 100
unidades

Tenedores

plasticos elaborado en plastico, color
blanco, longitud 16 cm

Paquete de 100
unidades

Vasos
Biodegradables

Elaborado en carton 97% biodegradable
- Capacidad minima de 7 oz

Paquete de 50
unidades
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1" Vasos Vasos elaborado en carton  100% Paquete de 50
Biodegradables | biodegradable, capacidad 4 Onzas unidades
Plato pando, circular, sin divisiones --
Biodegradable
-Tamafio: 15 cm
Plato - Sin ala
12 . - Elaborado con la fibra de cafia de azlcar o | Paquete 20 unidades
Biodegradable 1 " .
almiddn de maiz
- No debe contener PVC o Poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
13 Gas Propano cilindro por 100 libras Unidad
Mezcladores elaborados en madera y/o a
14 Mezcladores parts qe [Qeursos feno EliLs g B pana Paquete 100 unidades
de azlcar y/o almidon de maiz- Longitud
minima de 11 cm
. Dispensador de agua fria y caliente
15 Dispensador d? - Uso de gas refrigerante seguro para la Unidad
agua con botellon
capa de ozono
Liquido, en recipiente
16 Cera emulsionada | Emulsionada -Roja-Contenido minimo de plastico con
roja solidos del 5% -Antideslizante capacidad
minima de 3.785 ml
o Emulsionada- Neutra (para pisos de todos LIqUIdO', en [Reliens
Cera polimérica . . . plastico con
17 los colores)- Contenido minimo de sélidos .
Neutra del 5% capacidad
¥ minima de 3.785 ml
- Polimérico autobrillante.
- Con polimeros acrilicos, nivelantes y
plastificantes.
- Contenido minimo de sélidos del 20%
- El envase debe estar correctamente | . . -
. . : i Liquido, en recipiente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos .
Sellante para ) ) plastico con
18 . en el sistema globalmente armonizado .
pisos capacidad

(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucién 773 de 2021.

minima de 3.785 ml

—
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- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es)
con efecto limpiador y desengrasante en
una concentracion minima del 10%
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)

ALCALDIA DE
LA ME
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SA

Liquido, en recipiente
plastico con
capacidad minima de
3.785 ml

20

Blanqueador o
hipoclorito 1

- Solucién con una concentracién minima
del 5%
- EI envase del producto debera estar
correctamente  etiquetado,  indicando:
nombre  comercial  del  producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucién 773 de 2021.

Liquido, en recipiente
plastico con
capacidad minima de
3.785ml

21

Jabdn para manos

- Con agente limpiador en
concentracion minima del
- Con agente humectante en una
concentracion minima del 3%
pH entre 55 a 7
- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- Debe contener concentraciones de fosforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)

una
6%

minima de 3.785 ml

22

Jabon para loza 1

- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es)
con efecto limpiador y desengrasante en
una concentracion minima del 8%.
- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucién 0689 de 2016)

Liquido, en recipiente
plastico de 750 Gr
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Detergente
multiusos en polvo
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- Con agente tensoactivo de minimo 60%
de biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de minimo 9%.
- El envase del producto debera estar
correctamente  etiquetado  bajo  los
parametros: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)
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Polvo, en bolsa
plastica o recipiente
plastico
con un peso de 1.000
g

24

Limpiador
desinfectante para
pisos

- Apariencia:  Liquido  transparente
- Color y olor: De acuerdo a la fragancia
- Producto biodegradable que no afectas la
capa de 0zono
- Solubilidad: ~ Total en  agua
- PH: 75 - 8.5
- Composicién: Tensoactivos, espesante,
coadyuvante, colorante
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicion descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Elaborado en material reciclable
- No debe contener PVC, poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.

Liquido, en recipiente
plastico de 20 Litros

25

Detergente
multiusos en polvo

- Con agente tensoactivo de minimo 60%
de biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de minimo 9%.
- El envase del producto debera estar
correctamente  etiquetado  bajo  los
parametros: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
- Debe contener concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de fosforo
(Resolucion 0689 de 2016)

Polvo, en bolsa
plastica o recipiente
plastico
con un peso de 1.000
g

26

Liquido para
limpiar vidrios 2

- Con agente(s) principal(es) con efecto
limpiador 'y desengrasante en una
concentracion minima del 4%
- Disponible minimo en dos (2) fragancias
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros establecidos
en el sistema globalmente armonizado
(Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicién descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.

Liquido, en recipiente
plastico con
capacidad minima de
500 ml, con
atomizador de pistola.
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- Solucién acuosa de alcohol etilico
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Liquido, en recipiente

. . desnaturalizado con una concentracion plastico con
27 | Alcohol industrial 1 | =", o . o
minima de 70% | capacidad minima de
- Desnaturalizado 3.785ml
Pastilla Pastilla  desinfectante para  sanitario
28 . Con agentes bactericidas, fungicidas y 45 gr
desinfectante L
virucidas.
- Con agentes limpiadores y abrillantadores
en una concentracion minima del 5%
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los pardmetros establecidos | . . 2%
Caint lobalment izad Liquido, en recipiente
Lustrador de en el sistema globalmente armonizado plastico con
29 (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre . =
muebles ) ) capacidad minima de
comercial del producto, pictogramas de los 200 ml
compuestos  peligrosos si  aplica e
instrucciones de uso de acuerdo con los
tiempos de transicion descritos en el articulo
24 de la Resolucion 773 de 2021.
- Solucién con agentes desinfectantes, | Liquido, en recipiente
- desmanchadores y desengrasantes en plastico con
30 | Varsol ecoldgico 2 > A N . o
concentracion  minima  del  15%. | capacidad minima de
- Biodegradable minimo en un 95% 3.785ml
Ambientador
31 Ambientador Liquido en aerosol seguro para la capa de 400 cc
ozono con capacidad minima de 400 cc
3 Balde plastico E]aborado en plastico con asa ergonomica y unidad
pico antiderrame, con capacidad minima de
10 litros
Papelera para | Cuerpo plastico Con mecanismo de pedal .
33 < 4 : unidad
bafio para abrir y cerrar tapa, Con capacidad
minima de 10 litros Disefio para bafio
Pavelerapara | Cuerpo metalico enmallado sin tapa
34 pelera p - Con capacidad minima de 10 litros unidad
oficina oo :
- Disefio para oficina
Carro exprimidor | - Elaborado en plastico
35 P - Capacidad minima de 24 litros unidad
de trapero 1 . ’
- Con cuatro ruedas y manija de escurridor
36 Cepilk_) Bgﬁo Cepillo Bafio Sanitario Con Base negra ol
Sanitario (churrusco)
Cenillo para - Cuerpo elaborado en plastico
37 pilo P - Cerdas duras en fibra plastica unidad
paredes y techos iy
- Largo minimo de 140 cm
— —

Calle 8 N° 20-58 Barrio Centro, Palacio Municipal - La Mesa, Cundinamarca

contactenos@lamesa-cundinamarca.gov.co
Cadigo Postal 252601
NIT 890.680.026-7




38

Plumero o limpia
polvo
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Fibras
Mango de
Largo total minimo de
- Electrostatico

sintéticas
plastico
65 cm
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unidad

39

Trapero

Trapero (500 GRS REF. 1000 + MANGO EN
MADERA 1.40 MT)
Elaborado con hilaza de algodén natural,
Mecha con peso minimo de 450 gr y
extension minima de 32 cm de largo - Con
acople tipo rosca - referencia 1000 - Mango
en madera con una extension minima de
140 cm

unidad

40

Estopa

- Hecha 100% de hilos de algodén blanco
peinado.

-Suave al tacto, para lustrar
- No debe contener PVC o Poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.

unidad

41

Escoba

Escoba de cerdas suaves de alta calidad,
incluido mango en madera de 1,40 cm

unidad

42

Escoba

Escoba de cerdas dura de alta calidad,
incluido mango en madera de 140 cm

unidad

43

Recogedor de
basura

Elaborado en plastico, Con banda de goma
y dientas barrescobas, mango con longitud
minima de 70 cm.

unidad

44

Cepillos 3

Para pisos
Cuerpo  elaborado en  plastico
Cerdas duras en fibra plastica
- Tamafio minimo de 35 cm de largo por 6
cm de ancho por 7 cm de alto.
- Mango metalico con una extensién minima
de

140 cm

unidad

45

Sefiales
Peatonales

Sefiales peatonales de prevencion y
atencién, Elaborado en pléstico Tipo tijera,
plegable  Tamafio minimo de 25 cm de
ancho por 60 cm de alto por 22 cm de largo.
Impresion en las dos caras con las palabras
Cerrado o Area cerrada o No pasar .
Color amarillo

unidad

46

Punto ecologico

Punto ecologico de 55Ltrs de 3 puestos con
estructura (Blanco,negro y verde) 1m de
altura x 90 cm de ancho X 38 cm de
profundidad

unidad

47

Esponijilla

Espuma enmallada
- Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10
cm de ancho

unidad

48

Esponijilla

Elaborada con alambre de acero
inoxidable
- Tamario minimo de 7 cm de largo por 10
cm de ancho

unidad
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Bayetilla roja
49 Bayetilla roja En tela fileteadal, color rojo sin estampado unidad
de 40 cm x 70cm
Limpién en tela
50 Limpion En tela de toalla fileteada, Color blanco sin unidad
P estampado, Tamafio minimo de 45cm de
largo por 45¢cm de ancho.
- Elaborada en polietileno de baja densidad
- De color negro aquete de 50
51 Bolsa Plastica 1 Calibre de minimo 1 P ?Jni dades
- Tamafio de 40 cm de ancho por 55 cm de
largo
Bolsa de Basura plastica Jumbo aquete de 50
52 Bolsa Plastica 2 | Color negro, tamano de 90 cm de ancho x p ?Jni dades
120 de alto
Bolsa de Basura plastica ZHiTalade 50
53 Bolsa Plastica 3 | Color negro, calibre minimo 2, tamafio 70 P ?Jnidades
cm de ancho x 90 cm de largo
Bolsa de Basura plastica color rojo aquete de 50
54 Bolsa Plastica4 | Paquete x 50 unidades, calibre minimo 2, P ?Jnidades
tamafio 70 cm de ancho x 90 cm de largo
Bolsa de Basura plastica color verde aquete de 50
55 | Bolsa Plastica5 | Paquete x 50 unidades, calibre minimo 2, P ?Jnidades
tamafio 70 cm de ancho x 90 cm de largo
Guantes bicolor industrial 100% latex,
5 Guantes | alibre 35, talla 8 0 M - bicolor il
Guantes bicolor industrial 100% latex,
o Guantes | calibre 35, talla 9 o L - bicolor Par
58 Guantes Guantes bicolor industrial 100% latex, Par
calibre 35, talla 11 - bicolor
Guante de Nitrilo . .
59 Guantes Guante de Nitrilo color negro Talla L Caja x 100 unidadeg
Panel higiénico Papel higiénico industrial - higiénico
60 pet higr Doble hoja blanca, rollo industrial minimo de Rollo
industrial
250 metros.
Papel higiénico
61 Papel higiénico | Triple hoja blanco, ultra suave rollo minimo Rollo
de 35 metros
Toallas interdobladas en z, paquete con
minimo 150 unidades -Doble hoja
Toallas bara con un tamafio minimo de 20 cm de largo
62 manops por 15 cm de ancho | Caja x 24 unidades
-Toallas interdobladas en z, paquete con
minimo 150 unidades - Hoja color
natural.
- Hoja elaborada en acero inoxidable de
63 | Cuchillo de cocina | ™Mo 20 cm de largo y 2 cm de ancho. Unidad
- Mango liso elaborado en polipropileno
negro
— —

Calle 8 N° 20-58 Barrio Centro, Palacio Municipal - La Mesa, Cundinamarca

contactenos@lamesa-cundinamarca.gov.co
Cadigo Postal 252601
NIT 890.680.026-7




[,
m

ALCALDIA DE

LA MESA

- CUNDINAMARCA
Elaborada en vidrio
64 Jarra Sin disefio Unidad
- Capacidad minima de 1,5 litros
Elaborada en acero inoxidable
. - Sin disefio .
65 Bandeja 1 - Dimensiones minimas de 37 cm de largo Unidad
por 27 cm de ancho
Elaborada en acero inoxidable
. - Sin disefio .
66 Bandeja 2 - Dimensiones minimas de 50 cm de largo paicad
por 33 cm de ancho
67 Almohadilla Almohadillas sellos 10 cm x 12 cm Unidad
68 Banda elastica | Bandas elasticas ref. 22 x 25g Caja
69 Banderlta Banderita Tipo Flecha Colores X100 Und Paquete
Adhesiva
70 Bisturi Bisturi Metalico Cuchilla 18 Mm De Ancho Unidad
7 Borrador Borrador de nata x 12 und Caja
72 Cartulina Cartulina de colores surtidox 1/8 X 100 und Paquete
73 CD-R Disco CD-RID|sco de Soporte Grabable 700 MB X Torre
50 unidades
74 Cinta Cinta trasparente ancha 48mm x 100 metros Unidad
75 Clip Clip estandar x 100 unidades Caja
76 Corrector Corrector lapiz Unidad
77 Disco duro Disco duro extraible 4TB Unidad
78 DVD DVD Virgen Discos 8gb - x 50 unidades Torre
79 Boligrafos Tinta colores varios excepto rojo x 12 und Caja
80 Boligrafos Tinta negra x 12 und Caja
81 D|spe8isnalgor De Dispensador De Cinta Ancha Unidad
82 Funda Funda de CD o DV x 100 und Paquete
No. 26/6 Caja x 5000 -Alambre metalico .
83 Grapa . X Caja
galvanizado o cobrizado
84 Gancho Gancho legajador plastico corto 12cm, Paquete x 20
85 Huellero Huellero dactilar Unidad
86 Humedecedor Humedecedor Dactilar - Cuenta Facil X 14 Caia
Gr x 12 unidades
87 Lapiz Lapiz mina negra x 12 und Caja
88 Lapiz Lapiz mina roja x 12 und Caja
89 Libro Libro actas tamafio oficio x 200 hojas Unidad
90 Marcador Mqrcador punta fina, colores negro x 12 Caia
unidades
91 Marcador Ma)rcador punta fina, colores variados x 12 Caia
unidades
9 Marcador Mgrcador permanente - olores variados x 12
unidades
93 Memoria Memoria Usb 64gb Unidad
Papel Carta Bond Resma 75gr, 500 Hojas, .
% Papel Caja X 10 unidades Caja
— —
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Papel Oficio Bond Resma 75gr, 500 Hojas, .
% Papel Caja X 10 und Caja
Pegante en barra 40 gramos-Gelificante,
9% Pegante gllcerlna,' y pohwmlpqul@ona en Unidad
agua sin componentes tdxicos-Forma
redonda, cierre hermético
Pegante en barra 250 gramos-Gelificante,
97 Pegante gllcerlna,' y pollvmllplrro'lld'ona en Unidad
agua sin componentes tdxicos-Forma
redonda, cierre hermético
98 Pegante Pegante liquido 4000g
99 Pita Pita o cabuya x 500 metros Rollo
100 Regla Regla SQcm- Resinas plasticas de alta Unidad
resistencia
101 Regla Regla metélica -Aluminio anodizado Unidad
102 Sello Sello fechador Unidad
Sello Personalizado con fechador Medida: .
103 Sello 38X75 Unidad
Sello Personalizado con fechador y .
104 Sello cancelado Medida: 4,5 X 3,5 Dl
105 Separador Separadores cartulina carta x 5 unidades Paquete
106 | Tablas de Apoyo | Tablas de apoyo tamafio oficio con fijador Unidad
107 Tajalapiz Tajalapiz metalico variados x 24 unidades Caja
108 Tijeras lee(as en punta C3f|0|na, hoja en acero Unidad
inoxidable, largo 8,5" y agarre en caucho.
109 Pinceles pincel redondo mango natural # 8 unidad
Sobres de manila sobre de manila tamafio carta, color natural,
110 paquete x 100 sobres alata calidad; tamafio paquete
carta
225¢cmx29cm
Marcador borrables color variado x 12 .
111 Marcador . caja
unidades
Sobres de manila sobre de manila tamafio oficio, color natural,
112 - tamafio 25 x 35 cm, paquete de 100 sobres Paquete
oficio !
alta calidad
113 Cuaderno cuaderno taquigrafia cuadriculado Unidad
114 Chinche Chinche cristal de colores x 12 unidades caja
Cosedora de oficina 20 hojas -En plastico .
15 Cosedora ABS de alta resistencia-Base antideslizante Szt
116 Cosedora Cosgt_jora de oﬂcma 30_ hojas-Estructura unidad
metélica de alta resistencia
117 Porta esferos Porta esferos de metal, tres servicios Unidad
118 Pad mouse Pad mouse ergondmico soporte en gel Unidad
negro
119 Pap:rl]g':il L Papel piel de angel oficio x 200 unidades paquete
120 Pap:rl]g':il de Papel piel de angel carta x 200 unidades paquete
121 Tarjetero ;I'a.rjeto de escritorio oficina, capacidad 93 Unidad
arjetas
122 | Tablas de Apoyo Tabla porta dogumentos de apoyo plastica Unidad
con almacenamiento - negro
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123 Tablero Ez::lero en corcho, en madera 120 Cm x 80 Unidad
124 Tablero Tablero en corcho 60 x 40 a 45 cm
125 Cintamagica | Cinta magica de 3 cm Rollo
126 Papel iris Block papel iris tamafio oficio x 35 hojas Block
! Portaetiquetas llavero plastico identificador
127 Portaetiquetas de llaves x 100 surtido Paquete
128 Papel Rollo de etiquetas adhesivas 60mm X Rollo
30mm
129 Papel Papel fotografico x 25 unidades Paquete
130 | notas adhesivas notas qdheswas tamario de 76 mm x 76 mm; anidad
400 hojas
Folder Yute Aletas fijas en cartén para
rotular en dos posiciones alternas izquierda
- derecha. Pliegues de expansion en el
lomo, para una capacidad méxima de 200
hojas. Ranuras para gancho legajado en 5
131 Folder posiciones diferentes. Elaborado en cartdn unidad
KRAF de alta resistencia y grosor de 320
g/m2, Color café. Tamafio oficio. En
presentacion x unidad . Impreso a una tinta
datos del archivo. Marcadas de acuerdo al
disefio Institucional
Caja archivo calibre 720, para archivo en
carton corrugado, con pelicula de
recubrimiento estéril, con papeles lainer de
Cajas para 250 interior, 240 exterior y corrugado medio ]
132 . 2 ’ unidad
archoivo de 160gr, para su comprensién vertical
estipulada, y corrugacién invertida e
impresiones determinada. Medidas
20*30*40 cm
133 Calculadora Calgulagiora escritorio 12 digitos, Basica tipo unidad
escritorio
. Carton rigido y reforzado-De palanca y .
134 Legajador AZ pisador; 8 cms-Metalico - oficio -500 hojas unidad
. Carton rigido y reforzado-De palanca y .
135 Legajador AZ pisador; 8 cms-Metalico - carta -500 hojas jidad
136 Papel contact | Papel contact colores o plastico adhesivo de unidad
colores colores -Rollo de 45 cm x 10 0 20
Papel kraft de minimo 90g-Rollo 48
137 | Papelkraft60g |pulgadas de ancho x minimo 210 unidad
metros de largo
Papel bond- Rollo 107 ¢cm - minimo 40 50Mt .
138 | Papel para plotter /90 Gramos unidad
Perforadora para
139 Oficina de 2 Metélica-Minimo de 257g-20 hojas a la vez unidad
huecos
140 Pilas alcalinas | Pilas alcalinas AA no recargables Par unidad
141 Pilas alcalinas | Pilas alcalinas AAA no recargables unidad
— —

Calle 8 N° 20-58 Barrio Centro, Palacio Municipal - La Mesa, Cundinamarca
contactenos@lamesa-cundinamarca.gov.co
Cadigo Postal 252601
NIT 890.680.026-7



[,
m

ALCALDIA DE
LA ME

SA

- CUNDINAMARCA
Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste-
142 Resaltador Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 unidad
desechable trazos-Filtrona en felpa acrilica o resina
termoplastica
143 Sacaganchos para | Acero cromado combinado con plastico unidad
grapa ABS de gran resistencia
144 | Silicona en Barra Silicona En Barra Gruesa y delgada - Uso
Con Pistola Silicona
Tarjeta PVC calibre 30 para carnet
institucional paquete x 100 -Material PVC
145 Tarjeta PVC tipo credencial.-Calibre 30 color blanco 8.5 unidad
cm X 54 cm 0
tamafio similar
146 Cinta Papel 1 Color verde -08x50 ddy unidad
147 Cinta Papel 2 Color verde -08x50 ddy unidad
148 Cinta Papel 3 | Color verde -08x50 ddy unidad
Carpeta colgante de carton con espesor de
149 | Carpeta Colgante 0.5 mm para mayor durabilidad, D|ser)o en unidad
color azul que aporta un toque profesional.
Ver caracteristicas
150 | Pistola De Silicona | Eléctrica para Silicona gruesa unidad
151 | Pistola De Silicona | Eléctrica para Silicona delgada unidad
152 CIrlsar;?s(t)a;I;co Clip metalico mariposa x 50 unidades Caja
153 Carpplgt;iggmo Carpeta Oficio Plastica Gancho Legajador unidad
154 Portaetiquetas | Portaetiquetas Llavero Plastico Identificador Paauete x 100
Llavero Plastico | De Llaves a
Bandeja Bandeja Organizadora Metalica Malla X 2 .
155 Organizadora Puestos En Negro Tt
156 Vinilo Vinilo Acrilico Colores surtidos 125 Gr. unidad
157 Dlspegisnalgor . Dispensador De Cinta Pequefia Unidad
Color negro, (no re manufacturado), caja
CARTUCHO sellada, con sus componentes de seguridad
158 DESIGNJET drum _ de alta calidad, chip nuevo: Unidad
3ED70A rodamientos y elementos que lo componen;
el cartucho debe contar con garantia total
por defectos de fabricacion.
Color amarillo, (no re manufacturado), caja
CARTUCHO sellada, con sus componentes de seguridad
159 DESIGNJET drum _ de alta calidad, chip nuevo: Unidad
3EDB9A rodamientos y elementos que lo componen;
el cartucho debe contar con garantia total
por defectos de fabricacion.
Color cyan, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
CARTUCHO drum de alta calidad, chip nuevo, )
160 DESIGNJET . Unidad
3EDGBA rodamientos y elementos que lo componen,
el cartucho debe contar con garantia total
por defectos de fabricacion.
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Color magenta, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
drum de alta calidad, chip nuevo,
rodamientos y elementos que lo componen,
el cartucho debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.
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Unidad

162

TONER CE-278A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacién. con un rendimiento de 2.100
paginas.

Unidad

163

TONER CE-390A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  10.000
paginas.

Unidad

164

TONER CF-217A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de 1.600 paginas.

Unidad

165

TONER CF-226A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de para 3100
paginas.

Unidad

166

TONER CF258A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de para 3100
paginas.

Unidad

167

TONER CF-280A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion con un rendimiento de para
2.700 paginas.

Unidad

168

TONER CF-281X /
81X

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  25.000
paginas.

Unidad

169

TONER CF-283A

Color negro, (no remanufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
drum de alta calidad, chip nuevo,
rodamientos y demas elementos que lo
componen, el téner debe contar con

Unidad
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garantia total por defectos de fabricacion.
Rendimiento de 1500 paginas.
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170

TONER CF-285A /
HP- 58A

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y deméas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacién. Rendimiento de 3000 péginas.

Unidad

171

TONER CF380A

Color negro, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de seguridad
drum de alta calidad, chip nuevo,
rodamientos y demas elementos que lo
componen, el téner debe contar con
garantia total por defectos de fabricacion.
Rendimiento de 2280 paginas.

Unidad

172

TONER MLT-
D111S

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el téner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de 1000 péginas.

Unidad

173

MP-601

Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y demas
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  25.000
paginas.

Unidad

174

TINTA 544

Color negro, 65ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

175

TINTA 664

Color negro, 70ml, (no re manufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion.

Unidad

176

TINTA 774

Color negro, 140ml, (no remanufacturado),
caja sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.

Unidad

177

BOLSA DE TINTA
T942 NEGRO

Color negro, (no remanufacturado), caja
sellada, caja sellada, con sus componentes
de seguridad, la tinta debe contar con
garantia total de calidad de impresion.
Capacidad extra alta: 10000 paginas.

Unidad

178

BOLSA DE TINTA
T941 AMARILLO

Color amarillo, (no remanufacturado), caja
sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion. Capacidad
estandar: 5.000 paginas.

Unidad

179

BOLSA DE TINTA
T941 MAGENTA

Color magenta, (no re manufacturado), caja
sellada, con sus componentes de
seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion. Capacidad
estandar: 5.000 paginas.

Unidad
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Color cyan, (no remanufacturado), caja
sellada, caja sellada, con sus componentes
180 BO#S4A1[§YE,ZITA de seguridad, la tinta debe contar con Unidad 1
garantia total de calidad de impresion.
Capacidad estandar: 5.000 paginas.
CAJADE
181 MANTENIMIENTO | Caja de Mantenimiento para EPSON WF Unidad 1
PARA EPSON WF | C5790/T6716
C5790/T6716
Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
calidad, chip nuevo, rodamientos y deméas
182 CDF289X elementos que lo componen, el toner debe Unidad 1
contar con garantia total por defectos de
fabricacion.  Rendimiento de  10.000
paginas.
Color negro, caja sellada, con sus
componentes de seguridad drum de alta
183 | TONER MP-301 calidad, chip nuevo, rodam!entos y Unidad 1
elementos que lo componen, el toner debe
contar con garantia total por defectos de
fabricacion. Rendimiento de 1.600 paginas.
Color negro, 38ml, (no remanufacturado),
184 CARTUCHOHP | caja sellada, con sus componentes de Unidad 1
DESIGNJET 712 | seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion.
Color amarillo, 38ml, (no remanufacturado),
185 CARTUCHO HP | caja sellada, con sus componentes de Unidad 1
DESIGNJET 712 | seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresién.
Color azul, 38ml, (no remanufacturado),
186 CARTUCHO HP | caja sellada, con sus componentes de Unidad 1
DESIGNJET 712 | seguridad, la tinta debe contar con garantia
total de calidad de impresion.
Color magenta, 38ml, (no
remanufacturado), caja sellada, con sus
187 [():IIEASRIELIJ\EIE? ;:F; componentes de seguridad, la tinta debe Unidad 1
contar con garantia total de calidad de
impresion.
Color negro 1.000 ml PRINT EVOLUTION,
LITRO tarro sellado, con sus componentos de
188 UNIVERSAL seguridad, la tinta debe contar con garantia Unidad 1
TINTA total de calidad de impresion (Epson - Hp -
Canon - Brother)
Color azul 1.000 ml PRINT EVOLUTION,
LITRO tarro sellado, con sus componentos de
189 UNIVERSAL seguridad, la tinta debe contar con garantia Unidad 1
TINTA total de calidad de impresién (Epson - Hp -
Canon - Brother)
Color amarilo  1.000 ml  PRINT
LITRO EVOLUTION, tarro sellado, con sus
190 UNIVERSAL componentos de seguridad, la tinta debe Unidad 1
TINTA contar con garantia total de calidad de
impresion (Epson - Hp - Canon - Brother)
Color magenta 1.000 ml PRINT
LITRO EVOLUTION, tarro sellado, con sus
191 UNIVERSAL componentos de seguridad, la tinta debe Unidad 1
TINTA contar con garantia total de calidad de
impresién (Epson - Hp - Canon - Brother)
192 | RADE, | Cinta Magicard Color Mp100 - Ymcko Unidad 1
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NOTA: DEBE DILIGENCIARSE CON LA TOTALIDAD DE LOS ITEM SOLICITADOS EN EL PRESENTE
PROCESO CONFORME ESTUDIOS PREVIOS Y DEL SECTOR.

Cordialmente,

Nombre

Nit 6 C.C. No. de
Direccion Teléfonos, fax.
Ciudad
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ANEXO N° 10
CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Aviso de Convocatoria AGOTADO SECOPI
S . . AGOTADO
Publicacion de estudios y documentos previos SECOP I
AGOTADO
Publicacion Proyecto de pliego de condiciones SECOP I
) AGOTADO
Plazo para presentar observaciones al proyecto de
. o SECOP I
pliego de condiciones
Respuesta a observaciones y sugerencias al 12 de agosto de 2026
proyecto del pliego de condiciones SECOP I
12 de agosto de 2026
Expedicion acto administrativo de apertura del
. SECORP I
proceso de seleccion
T v - 12 de agosto de 2026
Publicacion pliego de condiciones definitivo SECOP I
Plazo para presentar observaciones al pliego de Hasta 14 de agosto de 2026 SECOP Il
condiciones definitivo Hora: 5:00 PM
Respuesta observaciones al pliego de condiciones 19 de agosto de 2026 SECOP I
Plazo méximo para expedir adendas 19 de agosto de 2026 SECOP I
Cierre y entrega de propuestas completas 21 de agosto de 2026 Hasta las 9:00 AM. SECOP I
Evaluacion de las propuestas Hasta el 26 de agosto de 2026. SECOP I
Publicacion y traslado del informe de Evaluacion de Del 27 de agosto de 2026 al 1 de septiembre
SECOP I
las propuestas de 2026
Presentacion de observaciones al informe de Del 27 de agosto de 2026 al 1 de septiembre
y . SECOP I
evaluacion de las propuestas y plazo para subsanar de 2026 Hasta las 5:00 pm
Respuesta a las observaciones y objeciones
formuladas al informe de evaluacién e informe 2 de septiembre de 2026 SECOP I
definitivo
Aud@nma (.je la supasya inversa presencialQ@gcia 03 de septiembre de 2026 a las 10:00: a.m. SECOP I
administrativo de adjudicacion
Adjudicacion 03 de septiembre de 2026 SECOP I
Suscripcion, legalizacion del contrato y expedicion 03 de septiembre de 2026 SECOP I
del registro presupuestal
Entrega de garantias DENTRO DE LOS DOS DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL
CONTRATO
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