
 
  GESTIÓN FINANCIERA 

 
  INFORME PARA PAGO (PERSONA NATURAL Y/O JURÍDICA) 

   FECHA DEL INFORME 2026-08-13

 INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA

   PERIODO DEL INFORME 2026-07-01 2026-07-31 No. DEL CONTRATO  252 - 2026

 SUSPENSIONES

   NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA ANDRES EDUARDO SUAREZ ACEVEDO CC 80053164

   ACTIVIDAD ECONÓMICA (CIIU) 7490

   ZONA DEL CONTRATISTA BOGOTA

 NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTAS CEDENTES

(Diligencie este item, en caso de cesión de contrato)

 INFORMACIÓN BANCARIA DEL CONTRATISTA A QUIEN SE LE VA A GIRAR

   BANCO BANCO DAVIVIENDA S A TIPO DE CUENTA AHORROS No. CUENTA 473300002085

 INFORMACIÓN DEL CONTRATO

   OBJETO Prestación de servicios profesionales en actividades de depuración de predios informales en el marco del proceso de Gestión de Información
Catastral y Valuatoria.

   PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN 10 meses FECHA DE INICIO 2026-01-22 FECHA FIN 2026-11-21

 ADICIONES Y PRÓRROGAS

   NÚMERO DE PAGOS PACTADOS 11 PAGO No. 7 de 11

 INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO

  INICIAL   FONDO   CRP   PROGRAMA
DE

FINANCIACIÓN

  CONVENIO   PAGOS REALIZADOS   SALDO DEL
REGISTRO

 PRESUPUESTAL

  VR. A PAGAR POR
ESTE

RUBRO
PRESUPUESTAL

  SALDO POR
PAGAR

  60.748.070,00     3-100-F002 - VA-
Administrados de libre

destinación 

  242     O2301170406202
4006501003   N/A   32.196.477,00   28.551.593,00   6.074.807,00   22.476.786,00

  60.748.070,00     Total:   32.196.477,00   28.551.593,00   6.074.807,00   22.476.786,00

   VALOR INICIAL CONTRATO 60.748.070,00

 VALOR ADICIONES Y PRÓRROGAS

   VALOR TOTAL DEL CONTRATO
(Incluidas adiciones)

60.748.070,00

   VALOR PAGO A EFECTUAR 6.074.807,00 VALOR EN LETRAS SEIS MILLONES SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS SIETE PESOS / MCTE

   PAGOS EFECTUADOS A LA FECHA 32.196.477,00

   SALDO PENDIENTE DE PAGO 22.476.786,00

   VALOR A LIBERAR 0,00

 ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME

  Desarrollar las actividades inherentes a la actualización del inventario predial en el marco del catastro multipropósito y la normatividad vigente, de acuerdo con la asignación
definida.

  Realice 03 estudios jurídicos, orientadas a la formalización de predios e identificación de propietarios.

  Realizar y presentar un plan de trabajo en el formato establecido, que contenga las actividades a desarrollar y los tiempos requeridos para los predios que le sean asignados.

  En el mes de marzo se definió el plan de trabajo a seguir, estableciendo las actividades y tiempos requeridos para la gestión de los predios asignados. En el presente periodo, se ha dado
cumplimiento a dicha planeación, desarrollando las actividades conforme a lo establecido y avanzando de manera organizada.

  Realizar las actividades requeridas para la identificación de matrices, como son estudios técnicos, históricos, cartográficos de conformidad con el plan de trabajo propuesto.

  Se revisaron y analizaron las escrituras EP 2676 de 1970, EP 2809 de 1979, EP 2821 de 2004 y EP 4665 de 1975, con el fin de identificar la propiedad de vía de acceso del conjunto
residencial “El Castillo”,

  Efectuar los análisis técnicos prediales, generación de documentos y soportes cartográficos para los predios que le sean asignados.
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  Torre A Pisis 11 y 12 - Torre B Piso 2  

  Tel: 2347600 - Info: Línea 195  
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  GESTIÓN FINANCIERA 

 
  INFORME PARA PAGO (PERSONA NATURAL Y/O JURÍDICA) 

  Elabore 2 Estudios Técnicos jurídicos e igual número de oficios de respuesta a usuarios de las radiaciones asignadas.

  Efectuar los estudios históricos correspondientes a los predios matriz de la informalidad en el Distrito, en donde se deben incluir la composición cartográfica, estudio de
títulos, investigaciones prediales y geográficas respectivas.

  Se organizo la información resultante de la visita al conjunto residencial Santa Rita en el sector catastral entre nubes, todo esto como documentos necesarios para adelantar tramites de
incorporación predial y elaboración de Estudio Técnico.

  Efectuar los requerimientos de información que sean necesarios para atender las solicitudes a su cargo a las entidades competentes, con la trazabilidad respectiva.

  Entregue la verificación y consulta de información a los requerimientos solicitados por el líder del grupo de depuración.

  Efectuar las gestiones correspondientes con las áreas de la Gerencia de Información Catastral, con el fin de adelantar las actualizaciones cartográficas y valuatorias, de
acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos establecidos por la entidad.

  En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad.

  Entregar los informes en los formatos establecidos, que sean generados producto de las actividades adelantadas en el proceso de depuración, en concordancia con el plan de
trabajo.

  Elabore informes y oficios solicitados en el formato establecido por la entidad.

  Implementar las actividades de mejora acordadas con el supervisor.

  En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad.

  Realizar las correcciones a los documentos emitidos durante cualquiera de las fases del proceso, que sean generadas por el supervisor y/o control de calidad, de conformidad
con los procedimientos y la normatividad vigente, máximo dentro de los 2 días siguientes a ser informados del ajuste.

  Se realizaron los ajustes y correcciones solicitadas por la subgerencia de SIFJ, en lo concerniente a la Historia de usuario de predios en condición de informalidad

  Realizar los requerimientos de información que sean necesarios para atender las solicitudes a su cargo.

  En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad.

  Generar respuesta a las solicitudes que sean asignadas, con oportunidad y de conformidad con los procedimientos y la normatividad vigente.

  Atención y proyección del componente técnico en respuesta a la Acción de Tutela Nro. 1100 1400 3072 2026 00556 00. El documento y sus anexos de soporte fueron enviados a la
instancia de control de calidad a cargo del líder de depuración, asegurando la consistencia institucional de la respuesta.

  Asistir a las reuniones a las que sea convocado en las fechas y horas establecidas.

  02/07/2026. Participe reunión virtual donde se hizo la asignación de tareas al grupo de depuración para atender las solicitudes para el mes de julio.

  Las demás asignadas por el supervisor y relacionadas con el objeto del contrato.

  En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad.

 PRODUCTOS ENTREGADOS DURANTE EL PERÍODO DEL PRESENTE INFORME

  PRODUCTO ENTREGADO   FECHA DE ENTREGA DEL PRODUCTO   MECANISMO DE VERIFICACIÓN

  INFORME DE ACTIVIDADES   2026-08-13   En el informe se encuentran los anexos y el link para verificación
en el espacio compartido

 DECLARACIÓN JURAMENTADA

    SI / NO   OBSERVACIONES

    ¿Pertenece usted al nuevo Régimen Simple de tributación
responsabilidad en el RUT (47)?    NO   

    ¿Es usted responsable de Impuesto sobre Ventas (IVA)?    NO   

    ¿Es responsable de declaración de renta año inmediatamente anterior?    SI   Si declaro renta

    ¿Es usted una Entidad Estatal o tiene régimen de tributacion especial?
¿Cuál?    NO   

    ¿Actualmente tiene suscrito otros contratos con entidades de orden
Territorial o Nacional?    NO   

    Es usted Facturador Electrónico? Si es persona natural, que realiza
actividad gravada y posee contratos con el Estado que superan 4.000
UVT durante el año 2022 ($152,016.000) o 2023 ($169,648.000).será
responsable de impuesto ventas, Parágrafo 5° Artículo 437 E.T., por tanto
estará obligado a facturar.  

  NO   

    ¿Tiene dependientes a su cargo?. (En virtud del Artículo 7° de la Ley
2277 2022, anexar los documentos soportes (Registro Civil, otros) por sus
dependientes económicos, según Parágrafo °del Artículo 387 del ET y el
Artículo 9° de la Ley 2277 2022).  

  SI   Tengo un hijo menor de edad, adjunto carta declarando el dependiente
mas registro civil

    ¿Realizó pagos por intereses de vivienda en el año inmediatamente
anterior? (solo se tomará en cuenta si se anexan los soportes
mencionados en el Art 387 E.T.)  

  SI   Desde el mes de septiembre del 2025 pago cuotas mensuales
correspondientes a credito hipotecario.
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    ¿Realizó pagos de Medicina Prepagada o Plan Complementario en el
año inmediatamente anterior? (solo se tomará en cuenta si se anexan los
soportes mencionados en el Art 387 E.T.)  

  NO   

    ¿Efectúa pagos en una cuenta AFC? De ser así en observaciones
indique el valor mensual pagado anexando certificación bancaria de la
cuenta AFC  

  NO   

    ¿Efectúa pagos de Pensiones Voluntarias? De ser así en observaciones
indique el valor mensual (Anear copia del pago correspondiente)    NO   

    ¿Tiene alguna sanción o embargo?    NO   

    ¿El pago de la ARL es asumido por la UAECD?    NO   

    ¿Es usted pensionado?    NO   

    ¿Es avaluador?    NO   

  Yo ANDRES EDUARDO SUAREZ ACEVEDO, en mi calidad de contratista de la UAECD certifico bajo la gravedad de juramento, que los
documentos soporte del pago de Salud, Pensión y ARL, corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención
y que estos aportes NO sirvieron para la disminución de la base de Retención en la Fuente de Renta o del impuesto de Industria y Comercio en
otro cobro, por lo tanto SI pueden ser tomados para tal fin por la UAECD.  

  El número o referencias de la planilla por el aporte del mes de JULIO es: 9508606042, por un período menor a 30 días (NO). El valor del IBC para
dicho aporte corresponde a: 2.429.923,00. (Anexo copia(s) de la(s) planilla(s)).  

  RIESGO   TIPO   PORCENTAJE   VALOR APORTE Y/O ENDOSO

    Riesgo 3   Aportes Pensión   16,000   388.800,00

    Riesgo 3   Aportes Salud   12,500   303.800,00

    Riesgo 3   Aportes ARL   2,436   59.200,00

  Total   751.800,00

  

  Yo FLOR EMILIA HOYOS PEDRAZA, actuando en mi calidad de supervisor(a) del CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTIÓN N° 252-2026 suscrito entre LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL y ANDRES EDUARDO SUAREZ ACEVEDO,
certifico que de acuerdo con las obligaciones pactadas, el(la) contratista ha hecho entrega de la totalidad de los productos correspondientes a la ejecución
contractual en el período que comprende el presente informe.

 LOS PRODUCTOS QUE SE CERTIFICAN Y EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES HAN SIDO VERIFICADOS POR:

  VERIFICADOS POR   NOMBRE COMPLETO   CÓDIGO DE SEGURIDAD

  CONTRATISTA   ANDRES EDUARDO SUAREZ ACEVEDO

  APOYO FINANCIERO   DIANA PATRICIA PINEDA GUZMÁN

  APOYO MISIONAL 1   MARIA ANGELICA JIMENEZ GUTIERREZ

  SUPERVISOR   FLOR EMILIA HOYOS PEDRAZA
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 80053164 SUAREZ ACEVEDO ANDRES EDUARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 66 # 59-31 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3115001225 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,430,000 $388,800 $2,430,000 $303,800 $2,430,000 $48,600 $2,430,000 $59,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,430,000 $388,800 $2,430,000 $303,800 $2,430,000 $48,600 $2,430,000 $59,200 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $2,430,000 $388,800 $2,430,000 $303,800 $2,430,000 $48,600 $2,430,000 $59,200 $0 $0

1 CC 80053164 SUAREZ ACEVEDO 
ANDRES EDUARDO

231001 30 $2,430,000 $388,800 EPS017 30 $2,430,000 $303,800 CCF21 30 $2,430,000 $48,600 14-23 30 $2,430,000 $59,200 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,430,000 $388,800 $2,430,000 $303,800 $2,430,000 $48,600 $2,430,000 $59,200 $0 $0

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-07 2026-07 555191922 9508606042 I 2026/08/19 2026/08/10 BANCO DAVIVIENDA 0 $800,400
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Resumen General de Pago

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $388,800 $0 $0 $388,800

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $388,800 $0 $0 $388,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $59,200 $0 $0 $59,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $59,200 $0 $0 $59,200

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $48,600 $0 $0 $48,600

     CAFAM CCF21 860,013,570 3 1 $48,600 $0 $0 $48,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $303,800 $0 $0 $303,800

     FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $303,800 $0 $0 $303,800

TOTAL 1 $800,400 $0 $0 $800,400
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INFORME DE ACTIVIDADADES 

 

Contrato: 252-2026 
Nombre Contratista: Andrés E. Suárez A. 
Identificación: 80.053.164 
Periodo Trabajado: 01 al 31 de junio. 
 

 
 

_____________________ 
VB. Ing. Jhenasel Beltran 

Líder del Grupo de depuración 

 

Actividad 1: Desarrollar las actividades inherentes a la actualización del inventario predial 

en el marco del catastro multipropósito y la normatividad vigente, de acuerdo con la 

asignación definida. 

Realice 03 estudios jurídicos, orientadas a la formalización de predios e 

identificación de propietarios. 

 
Tabla 1. Radicados atendidos en el presente periodo 

AÑO RADICADO ACTIVIDAD 

2026 476394 
Incorporación en base de 163 predios formales, conjunto 
Nueva Roma, Localidad de San Cristóbal 

2026 810097 Incorporación mejora 

2026 825344 Solicitud paso a cartografía para unificación de terreno y 
construcción 

 

Ver Anexo 1 

 

Actividad 2: Realizar y presentar un plan de trabajo en el formato establecido, que 

contenga las actividades a desarrollar y los tiempos requeridos para los predios que le sean 

asignados. 

En el mes de marzo se definió el plan de trabajo a seguir, estableciendo las 

actividades y tiempos requeridos para la gestión de los predios asignados. En el 

presente periodo, se ha dado cumplimiento a dicha planeación, desarrollando las 

actividades conforme a lo establecido y avanzando de manera organizada.  

 

 

Actividad 3: Realizar las actividades requeridas para la identificación de matrices, como 

son estudios técnicos, históricos, cartográficos de conformidad con el plan de trabajo 

propuesto. 

• Se revisaron y analizaron las escrituras EP 2676 de 1970, EP 2809 de 1979, EP 

2821 de 2004 y EP 4665 de 1975, con el fin de identificar la propiedad de vía de 

acceso del conjunto residencial “El Castillo”,  

Ver Anexo 2 



Actividad 4: Efectuar los análisis técnicos prediales, generación de documentos y soportes 

cartográficos para los predios que le sean asignados. 

Elabore 2 Estudios Técnicos jurídicos e igual número de oficios de respuesta a 

usuarios de las radiaciones asignadas. Ver tabla 1 

NOTA: Los documentos pueden consultarse en la carpeta respectiva a cada radicación. 

\\Prowinfs03\GESTION_GIC 

 

Actividad 5: Efectuar los estudios históricos correspondientes a los predios matriz de la 

informalidad en el Distrito, en donde se deben incluir la composición cartográfica, estudio 

de títulos, investigaciones prediales y geográficas respectivas. 

 Se organizo la información resultante de la visita al conjunto residencial Santa Rita 

en el sector catastral entre nubes, todo esto como documentos necesarios para 

adelantar tramites de incorporación predial y elaboración de Estudio Técnico. 

Ilustración 2. Organización escaneos Entre Nubes 

 
 

 

 



Actividad 6: Efectuar los requerimientos de información que sean necesarios para atender 

las solicitudes a su cargo a las entidades competentes, con la trazabilidad respectiva. 

 

Entregue la verificación y consulta de información a los requerimientos solicitados 

por el líder del grupo de depuración. Ver tabla 1. 

 

Actividad 7: Efectuar las gestiones correspondientes con las áreas de la Gerencia de 

Información Catastral, con el fin de adelantar las actualizaciones cartográficas y valuatorias, 

de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos establecidos por la entidad. 

En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad. 

 

Actividad 8: Entregar los informes en los formatos establecidos, que sean generados 

producto de las actividades adelantadas en el proceso de depuración, en concordancia con 

el plan de trabajo. 

Elabore informes y oficios solicitados en el formato establecido por la entidad. Ver 

tabla 1. 

NOTA: Los documentos pueden consultarse en la carpeta respectiva a cada radicación. 

\\Prowinfs03\GESTION_GIC 

 

Actividad 9: Implementar las actividades de mejora acordadas con el supervisor. 

En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad. 

 

Actividad 10: Realizar las correcciones a los documentos emitidos durante cualquiera de 

las fases del proceso, que sean generadas por el supervisor y/o control de calidad, de 

conformidad con los procedimientos y la normatividad vigente, máximo dentro de los 2 días 

siguientes a ser informados del ajuste. 

Se realizaron los ajustes y correcciones solicitadas por la subgerencia de SIFJ 

Ver Anexo 3 

 

Actividad 11: Realizar los requerimientos de información que sean necesarios para atender 

las solicitudes a su cargo. 

En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad. 

 

 



Actividad 12: Generar respuesta a las solicitudes que sean asignadas, con oportunidad y 

de conformidad con los procedimientos y la normatividad vigente. 

Atención y proyección del componente técnico en respuesta a la Acción de Tutela 

Nro. 1100 1400 3072 2026 00556 00. El documento y sus anexos de soporte fueron 

enviados a la instancia de control de calidad a cargo del líder de depuración, 

asegurando la consistencia institucional de la respuesta. 

 

Actividad 13: Asistir a las reuniones a las que sea convocado en las fechas y horas 

establecidas. 

• 02/07/2026. Participe reunión virtual donde se hizo la asignación de tareas al 

grupo de depuración para atender las solicitudes para el mes de julio.  

 

 

Actividad 14: Las demás asignadas por el supervisor y relacionadas con el objeto del 

contrato. 

En el presente periodo no se llevó a cabo esta actividad. 

 

 

 
 
 
_____________________________ 
Andrés Eduardo Suárez Acevedo 
CC 80053164 

 

 

NOTA: Todos los archivos generados se pueden consultar en el espacio en Drive del grupo 

de depuración 

 

 

Informe de Actividades, junto con archivos excel y shape correspondientes 

En el informe de actividades se encuentra el link para la verificación de actividades 
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Radicación:   2026 - 810097                        Trámite: 7 
 

Funcionario asignado radicación: ANDRÉS SUÁREZ 

Fecha inicio estudio:  2026-06-30 
 

Funcionario Control calidad: JHEANSEL BELTRAN 

 
Descripción del Estudio Técnico Jurídico 

 
1. OBJETO DE ESTUDIO 

El presente estudio técnico-jurídico tiene por objeto realizar la incorporación de un predio 
informal sobre el predio formal identificado con el código de sector No. 00-2445-036-001-000-
00009. 
Este trámite se fundamenta en la promesa de compraventa celebrada el 16 de abril de 2018 y 
protocolizada en la Notaría 57 del Círculo de Bogotá, así como en los demás documentos soporte 
aportados por la solicitante, quien ostenta la calidad de poseedora del inmueble objeto de 
estudio. 
 

Tabla 1. Información predio formal 
CHIP AAA0257XZXR 
COD_SEC 00-2445-036-001-000-00009 
FMI POR INSCRIBIR 50S - 40679825 
DIRECCION CL 77 SUR 74A 06 

 

 
 

 
Dentro del predio formal se ubican 8 mejoras ninguna de ellas hace referencia al predio de la solicitud. A  
continuación se muestran algunos documentos aportados por la solicitante. 

 
 



 

INFORMACIÓN DE ESTUDIO PREVIO  
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Ilustración 1. Ubicación Predio Informal Por Inscribir 

 
 

Ilustración 2. Promesa de Compraventa 

 
       



 

INFORMACIÓN DE ESTUDIO PREVIO  
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Como complemento a la promesa de compraventa, la poseedora aportó los siguientes documentos 
que sustentan la explotación y habitabilidad del predio: 

 
 Certificación Comunitaria: Constancia emitida por la Junta de Acción Comunal (JAC) del barrio 

Caracolí, en la que se certifica que la solicitante reside en el predio objeto de incorporación 
desde el hace 5 años. 

Ilustración 3. Constancia JAC 

 
 

 Facturación de Servicios Públicos: Copia del recibo de acueducto, el cual coincide plenamente con 
el nombre de la poseedora y la nomenclatura oficial del inmueble. 
 

Ilustración 4. Factura servicios públicos 
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 Evidencia Física: Registro fotográfico del estado actual del inmueble. 

 
ZONA SOCIAL COCINA - COMEDOR 

  

ACCESO FACHADA 

  

FACHADA STREET VIEW PLACA DOMICILIARIA 

  

 
 
 
 



 

INFORMACIÓN DE ESTUDIO PREVIO  
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En virtud de lo anterior, y con el propósito de garantizar la coherencia entre la realidad física, los 
documentos de soporte aportados y la base de datos catastral, se procede a incorporar la información 
del predio informal sobre el predio formal referenciado, así como a inscribir la condición de poseedora 
de la solicitante en el expediente técnico. De esta manera, se asegura la debida concordancia técnica, 
jurídica y catastral del inmueble, mitigando la informalidad predial en el sector. 
 

 
_____________Andrés Eduardo Suárez Acevedo_________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO DEL ESTUDIO TÉCNICO Y JURÍDICO 

 
Funcionario Control de calidad: Fecha de Entrega: 
 

Observaciones Control Calidad 
 
 
 

Aprobó: Si___  No___ 
 
 

______________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO CONTROL DE CALIDAD 

 



 

SOLICITUD VISITA TÉCNICA  
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RADICACION No:    2026-810097 

FECHA ELABORACIÓN FORMATO:  
 
2026/06/30 

NOMBRE(S) Y APELLIDO(S) DEL FUNCIONARIO 
SOLICITANTE:  
ANDRÉS EDUARDO SUÁREZ ACEVEDO 

NOMENCLATURA: 
CL 77 SUR 74A 06  BARRIO CARACOLÍ 

CODIGO DE SECTOR:  
002445 36 01 000 00009 

 
DESCRIPCIÓN DE LA SOLICITUD:  
 INCORPORACIÓN PREDIO INFORMAL 

 
 

Se procede a enviar el trámite a terreno con el fin de validar los linderos y área del predio. 
 

 Tomar medida de linderos frente y fondo y determinar el área del predio (terreno y construcción). 
 Verificar uso, destino y estrato del predio objeto de estudio. 
 Cualquier duda no duden en contactarme aesuarez@catastrobogota.gov.co 

 
Solicitante:   SOFIA RUÍZ HERREÑO 
Número telefónico de Usuario: 301 3908344 
Correo electrónico de usuario: ruizsofia2525@gmail.com 
Propietarios: Sofia Ruíz Herreño 
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Imagen 1. Visor Cartográfico 

 
 

Imagen 2. Plano Ubicación aportado por la solicitante. 
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Imagen 3. Street View 

 
 

 
SOPORTES INCLUIDOS PARA TENER EN CUENTA EN LA VISITA (Marque con una X) 
MANZANAS CATASTRALES                                                              IMPRESIÓN ORTOFOTO              
 
OTRO________________________________________ 
 

 
FUNCIONARIO RESPONSABLE ESTUDIO TÉCNICO 
 
NOMBRE(S) Y APELLIDO(S): _ANDRÉS EDUARDO SUÁREZ ACEVEDO____________________________________ 
 
 
 
 
FIRMA _________________________   FECHA: _2026/06/30____ 
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RESPONSABILIDAD SOBRE DOCUMENTACIÓN QUE HACE PARTE DE ESTA SOLICITUD:  
 
Al momento de la entrega de esta solicitud para la actividad de visita de terreno y la transferencia física y magnética 
que le anteceden en desarrollo del procedimiento de conservación, el documento técnico de mutaciones y otros 
instructivos de trámites, informo que los documentos propiedad del usuario se encuentran completos y gozan de 
integridad física en todas y cada una de sus partes.  
 
OBSERVACIONES SOBRE DOCUMENTACIÓN (Si la documentación propiedad del usuario no viene completa, relacione 
justificación). 
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Radicación:   2026 - 476394                   Trámite: 97 
 

Funcionario asignado radicación: ANDRÉS SUÁREZ 

Fecha inicio estudio:  2026-06-29 
 

Funcionario Control calidad: JHEANSEL BELTRAN 

 

Descripción del Estudio Técnico Jurídico 
 

1. OBJETO DE ESTUDIO 
El presente documento tiene por objeto emitir el concepto técnico-jurídico y cartográfico definitivo que sustenta 

la viabilidad de la incorporación y actualización en la base de datos gráfica y alfanumérica de la UAECD de los 

163 predios del Conjunto Residencial Santa Rita (Etapas I y II). El objetivo primordial es que la base catastral 

refleje la realidad física del terreno, superando las inconsistencias históricas derivadas del proceso de 

urbanización. 

 

Imagen 1. Plano Ubicación 
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2. ANTECEDENTES Y EVOLUCIÓN DEL CASO 
 

• Mesas Técnicas 2025: Entre marzo y junio de 2025, se realizaron mesas técnicas con la Corporación 

Minuto de Dios para analizar el desarrollo "Entre Nubes" en el sector Villabel. En ese momento, la 

UAECD determinó que no era procedente modificar la información catastral hasta que la 

Superintendencia de Notariado y Registro (SNR) cerrara y abriera los folios solicitados en la Escritura 

2085 de 2022. 

• Inconsistencia Histórica: En la base catastral figuraba el trazado de la antigua "Urbanización Nueva 

Roma Oriental III Etapa" (Manzanas 009 y 014), el cual nunca se materializó físicamente. Esta 

discrepancia entre los planos antiguos y la construcción real generó un "limbo" jurídico para los 

habitantes. 

 
Imagen 2. Información Cartográfica Catastral Existente 
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3. REORGANIZACIÓN URBANÍSTICA Y CARTOGRÁFICA 

Mediante la Escritura Pública No. 2085 del 21 de junio de 2022 y la adopción del Plano Urbanístico 

CU1.SC.16/4-06 (que dejó sin efecto el plano CU1.SC.16/4-03), el urbanizador reconfiguró la 

distribución del terreno, dando origen al Conjunto Residencial Santa Rita (163 unidades prediales 

de vivienda NPH). 

 
Imagen 3. Plano Urbanístico Inicial SC 16 4-01 

 
 

Imagen 4. Plano Urbanístico Final SC 16 4-01 
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• Análisis de Títulos: Se validó la vigencia del Folio Matriz Originario (50S-40288574) y se constató que el 

loteo antiguo de las Manzanas 14 y 15 fue cancelado jurídicamente (folios cerrados en SNR). 

• Nueva Estructura: El nuevo planteamiento distribuye el área en 5 manzanas (032 a 036) con 163 

unidades de vivienda. 

 

Imagen 5. Visualización folios cerrados vs folios activos 
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4. INSPECCIÓN FÍSICA Y PRINCIPIO DE REALIDAD 
La visita técnica realizada el 17 de junio de 2026 confirmó la existencia efectiva de las 163 

viviendas habitadas. Las imágenes de campo y documentos recolectados a la comunidad 

validan la consolidación del desarrollo urbanístico, lo que impone la obligación de capturar 

esta realidad en el censo inmobiliario. 

 
Imagen 6. Foto existencia física “Conjunto Residencial Santa Rita” 

 
 
 

Imagen 6. Evidencia recolección de documentos 
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Imagen 7. Fotos visita de campo 
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5. DEPURACIÓN CARTOGRÁFICA Y AJUSTE GEOMÉTRICO (2026) 
El equipo de depuración realizó un ajuste topológico sobre los inmuebles para resolver 

superposiciones. 

• Procedimiento: Se utilizó ortofotografía para aproximar el área cartográfica a la registral, minimizando 

alteraciones geométricas. 

• Resultados Técnicos: Se habilitaron las nuevas manzanas catastrales y se eliminó la Manzana 014, 

ajustando linderos con colindantes dentro de un margen de tolerancia normativa de entre 0,0% y 2,3% 

de diferencia de área. 

Imagen 8. Incorporación Cartográfica predios Conjunto Residencial Santa Rita 

 
 

Imagen 9. Depuración Cartográfica Predios Colindantes y Eliminación predios con folio cerrado. 
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De manera transversal se realizó el estudio jurídico del folio 50s-40288574, del mismo se 
establecen las siguientes conclusiones: 
 

 
 
 

6. FUNDAMENTACIÓN JURIDICA 
 El estudio se ampara en la normativa vigente, es decir bajo la resolución 1040 del 2023, los 

artículos a continuación citados no han sido modificados por las resoluciones 746 del 2024 ni 794 

del 2026.  

• Art. 5.1.1 (Realidad Física): La información catastral debe reflejar la realidad física de los           

predios, independientemente de quién sea el titular o de lo que diga el registro. 

• Art. 4.6.1 (Efectos de la Inscripción): La inscripción catastral no es un título de dominio ni subsana 

vicios de titulación; su fin es netamente descriptivo de la realidad física. 

• Art 4.6.17 (Inscripción catastral en predios con conflictos entre propietarios) “Si se presenta el 

caso de dos o más títulos traslaticios de dominio provenientes de una misma persona, se inscribirá en 

la base de datos catastral a aquél que tenga el título con el registro más antiguo, hasta que la autoridad 

judicial decida la controversia. 

• Art. 79 Ley 1955 de 2019: Ratifica la primacía de la realidad física en el Catastro Multipropósito. 

Teniendo en cuenta este ultimo articulo se procede a la actualización e incorporación de los predios del 

conjunto residencial Santa Rita en las cases catastrales y cartográficas de la UAECD 
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7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
El plan de trabajo establece las siguientes fases: 

 
 
 

8. PRESENTACIÓN ANTE EL CONSEJO DE BOGOTÁ 
 

En reunión con el honorable Concejo de Bogotá, se expusieron las falencias del proceso de 

urbanización original. Se presento un diagnostico donde se aclara que la duplicidad de folios no 

obedece a conflictos entre propietarios, sino a errores técnicos en los englobes y 

desenglobes realizados por el urbanizador. 

Como propuesta de incorporación, se acordó priorizar la incorporación de las unidades privadas 

habitadas, dejando las áreas comunes (circulación y zonas verdes) asociadas al folio matriz hasta que el 

desarrollador subsane los errores técnicos pendientes. 
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9. CONCLUSIONES 
 

• Se declara viable la eliminación de la manzana 014, ajuste de la manzana 009 e incorporación de las 

Manzanas 032 a 036 y la eliminación de la Manzana 014 caduca. 

• Derechos de la Comunidad: La actualización permitirá que los ciudadanos cuenten con un registro 

catastral concordante con su uso, goce y folios de matrícula activos. 

 

 
Andrés Eduardo Suárez Acevedo 

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO DEL ESTUDIO TÉCNICO Y JURÍDICO 

 

Funcionario Control de calidad: Fecha de Entrega: 
 

Observaciones Control Calidad 
 

 

 

Aprobó: Si___  No___ 

 
 

______________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO CONTROL DE CALIDAD 
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SISTEMA DE INFORMACION O APLICATIVO: SIIC 

FUNCIONALIDAD O MODULO: Informalidades / mutación 

FECHA DE ELABORACION: Octubre 2025 

JUSTIFICACIÓN: 

El Instituto Geográfico Agustín Codazzi 
expidió la Resolución 1040 de 2023, 
parcialmente modificada por la 746 de 2024, 
que adopta la Resolución Única de la Gestión 
Catastral Multipropósito. El artículo 4.6.18 
que ordena inscribir en la base catastral la 
informalidad por posesiones (predios 
privados) y ocupaciones (predios públicos), 
con respaldo en medios probatorios 
legalmente aceptados, delimitación de 
polígonos y registro de unidades de 
construcción con atributos y titularidad 
conforme al Anexo 8. Para cumplir la norma y 
evitar riesgos de incumplimiento, es 
necesario adaptar el SIIC e incorporar un 
nuevo trámite que permita capturar, revisar y 
registrar esta información con trazabilidad y 
diferenciación según naturaleza jurídica del 
predio. 

 
 

RESUMEN: 
 

El Instituto Geográfico Agustín Codazzi expidió la resolución No. 1040 de 2023; modificada 
parcialmente por la resolución 746 de 2024. Por medio de la cual se expide la Resolución Única 
de la Gestión Catastral Multipropósito. 
 

Por lo anterior es necesario ajustar el SIIC para que permita censar los predios informales de 
acuerdo con la nueva norma. Creando un nuevo tramite en SIIC. 
 

Generalidades 
 

De acuerdo con modificaciones en la normatividad catastral se requiere que la UAECD cense 
en su base de datos los predios que la norma determina como “INFORMALES”, por posesiones 
y ocupaciones. 
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ARTÍCULO 4.6.18. Inscripción catastral de informalidad por posesiones y ocupaciones. 
Las posesiones y ocupaciones se inscribirán en la base de datos catastral a nombre de 
aquellas personas que acrediten este tipo de relación de tenencia mediante cualquier 
medio probatorio legalmente aceptado. Las posesiones tendrán lugar respecto de 
predios de naturaleza privada, mientras que las ocupaciones se darán en predios de 
naturaleza pública, propiedad de la Nación o de entidades u organismos de derecho 
público. Estos predios pueden ser de naturaleza baldía, presuntamente baldía, fiscal 
patrimonial o de uso público. Los gestores catastrales deberán establecer los polígonos 
y áreas que constituyen las posesiones u ocupaciones en los predios, sean de naturaleza 
jurídica privada o pública, donde se identifiquen poseedores u ocupantes, 
respectivamente. Así mismo, deberán registrar las unidades de construcción presentes 
en dichos predios, junto con sus atributos, y establecer la propiedad de estas últimas 
conforme a lo previsto en el anexo 8 de la presente resolución. En el caso de unidades 
de construcción erigidas en terrenos ajenos de propiedad privada por parte de tenedores 
que no puedan demostrar su calidad de poseedores, dichas unidades serán inscritas a 
nombre del titular de derecho de dominio del predio en cuestión, en su carácter de 
formalidad. 

 

Objetivo: Adaptar el SIIC a la resolución 1040 de 2023 del IGAC y resolución 746 de 2024. 
Prioridad: baja 
Precondición: Ninguna 
 

 
ACTUALIDAD DE LAS INFORMALIDADES Y PROCESO DE MIGRACIÓN. 
 
Durante el año 2025 se realizó el análisis de todas las condiciones de informalidad existentes 
en el sistema, correspondientes a posesiones y mejoras. Asimismo, se evaluó el estado del 
sistema en ese momento con el fin de definir un plan de trabajo que permitiera avanzar, con 
las herramientas y condiciones disponibles, en el cumplimiento de los lineamientos 
establecidos la resolución 1040 de 2023 del IGAC y resolución 746 de 2024. 
 
Como parte de este proceso, se desarrolló un ejercicio piloto con 48 predios ubicados en 
diferentes sectores de la ciudad de Bogotá. En estos predios se actualizaron las construcciones 
censadas, con el propósito de que el área de Cartografía pudiera incorporarlas al sistema y 
asignarles el nuevo código de sector correspondiente a estas condiciones de informalidad. 
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Adicionalmente, se tomó como referencia una mejora previamente registrada en uno de estos 
sectores y se efectuó su re-sectorización al nuevo código de sector definido por Cartografía. De 
igual manera, se realizó la actualización de la nomenclatura, incorporando las siglas PS u OC, 
según correspondiera a la condición y ubicación de cada predio. 
 
Para llevar a cabo estos procedimientos, se solicitó el apoyo del GIT con el fin de levantar las 
restricciones existentes sobre la nomenclatura. Esto permitió que el valor del metro cuadrado 
(m²) del terreno dejara de visualizarse y que el proceso de mutación se realizara conforme a lo 
establecido en la Resolución 746 de 2024. Así mismo, se crearon las restricciones 086 – Predios 
en condición de formalidad y 087 – Predios en condición de informalidad, con el objetivo de 
identificar y diferenciar claramente los predios según su condición. 
 
Actualmente, el proceso inicia con la actualización del código de sector por parte del área de 
Cartografía. Una vez realizado este cambio, se lleva a cabo la re-sectorización del predio al 
nuevo código de sector asignado en el sistema. Posteriormente, se actualiza la nomenclatura, 
eliminando el número de mejora (no permite quitar el sufijo de MJ) y asignando la restricción 
087 – Predios en condición de informalidad, con el fin de identificar la condición del predio 
conforme a los lineamientos establecidos. 
 
 

Requerimiento 1:  
 

COMO funcionario de Radicación) en SIIC, 
 

QUIERO que se cree en el SIIC el Trámite No. 106 (sugerido): “Incorporación de predio 
en condición de informalidad (posesiones y ocupaciones)”, para permitir la 
incorporación de predios nuevos en condición de informalidad por posesiones y 
ocupaciones. El nuevo trámite se radicará en el módulo de Radicación del SIIC, bajo el 
mismo esquema de los trámites existentes en la base de datos catastral. 

 

PARA dar cumplimiento a la normatividad vigente del Instituto Geográfico Agustín 
Codazzi (IGAC). 

 

CRITERIOS DE ACEPTACIÓN: 
 

Nota: Para efectos de esta HU, cada vez que se mencione el trámite 106, se entenderá como 
el trámite sugerido, sin embargo, este puede ser otro código. 
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1. El trámite 106 deberá radicarse en el SIIC desde la GCAU, de forma idéntica al 
procedimiento vigente para los demás trámites. 
 

2. En radicación (GCAU), cuando el tipo de trámite sea 106, el campo “Sector” será opcional. 
 

✓ Si se diligencia (Sector), el sistema validará en segundo plano que corresponda a un 
predio formal existente y asociará la mejora. 

 

✓ Si no se diligencia (Sector), el sistema permitirá completar la radicación del trámite 106. 
 

 
 

✓ Si posteriormente se requiere crear el predio formal, esto se gestionará mediante el 
trámite 107 (fuera del 106) este trámite permitirá la incorporación del predio formal 
sobre el cual estará el predio informal, lo cual permitirá tener control sobre los predios 
informales a incorporar sin un predio formal asociado 
 

3. El sistema deberá seguir los mismos pasos del proceso de radicación existentes en el SIIC, 
sin alterar el flujo actual. 
 

4. Posteriormente, el sistema deberá generar la papeleta de radicación correspondiente al 
trámite 106. 
 

5. Es importante tener en cuenta que, si falta un documento, la radicación debe quedar en 
radicado pendiente por documentos, cumpliendo con el procedimiento actual. 
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Requerimiento 2:  
 

COMO funcionario de GCAU (Radicación) en SIIC, 
 

QUIERO que, para el trámite 106, el sistema valide los documentos requeridos para su 
radicación, 
 

PARA optimizar los tiempos de respuesta de la SIFJ y asegurar la calidad del expediente. 
 

CRITERIOS DE ACEPTACIÓN: 
 

1. Al momento de radicar el trámite 106 en SIIC, el sistema debe permitir de manera separada 
la carga de los siguientes documentos: 

 

✓ Acreditación de tenencia (poseedor/ocupante): Conforme a la Resolución 73 de 2020 
de la UAECD, este soporte podrá ser “cualquier medio probatorio que acredite la 
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propiedad sobre la construcción”; corresponde a un documento en PDF que será 
validado por el funcionario. 

✓ Registro fotográfico: corresponde a la mejora. Formatos permitidos: PDF o imagen. 
 

✓ Ubicación geográfica de la mejora: Archivo aportado o formato diligenciado con plano 
en la unidad (plantilla SIIC). Formatos: PDF o imagen. Este documento es de obligatorio 
cumplimiento para el funcionario de la entidad mas no para el usuario, es decir el 
funcionario debe garantizar la ubicación correcta del predio en condición de 
informalidad a incorporar 

 

✓ Documento de identidad del aportante: Cédula de ciudadanía. Formato: PDF. 
 

Nota 1: En las opciones que contemplen cargue de imágenes, el sistema debe permitir cargar 
múltiples archivos (más de una imagen).  
Si el formato es PDF, se debe cargar un único archivo que consolide todo el contenido requerido 
para esa opción. 
 

Nota 2: No es obligatorio que cada radicación cuente con los 4 archivos adjuntos, sin embargo, 

si deben estar habilitados los cuatro campos para adjuntar. El funcionario es quien decide si los 

documentos aportados son suficientes para radicar o para enviar pendiente por documento. 

 

 

Requerimiento 3: 
 

COMO funcionario con rol Mutador de la SIFJ, 
 

QUIERO que, en Conservación => Mutaciones del trámite 106, el sistema me permita 
censar los identificadores prediales jurídicos y físicos, registrar el predio informal desde 
cero y referenciar el predio formal; modificar los datos de ambos (formal e informal), 
incluyendo área de terreno, marca de formación (F, P y O), datos jurídicos y demás 
campos habilitados; incorporar múltiples informales en un solo flujo; asignar 
automáticamente las restricciones 86 para el formal y 87 para el informal; definir 
“Vigencia desde” y generar avalúos hasta la vigencia actual; y guardar el valor de 
terreno del informal en una tabla de referencia (no operativa) - información persistente 
no utilizada por ningún proceso activo. 
 

PARA cumplir la normatividad vigente, asegurar trazabilidad y reducir tiempos 
operativos. 
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CRITERIOS DE ACEPTACIÓN: 
 

1. Al entrar a Mutaciones: 
 

 
 

✓ Al ingresar por Conservación => Mutaciones, la pantalla inicial debe corresponder al 
prototipo sugerido: 

 

 
 
 
NOTA: La marca de formación el sistema la debe diligenciar automáticamente, en este campo 
se admiten tres valores en el sistema: F = Formal, O = Ocupante y P = Poseedor; sin embargo, 
en esta pantalla (incorporación de predios informales), cuando la información es correcta solo 
debe mostrar P u O.  La opción F (Formal) aplica únicamente para predios formales ya 
existentes en la base de datos o que deban incorporarse mediante trámite 107. 
 

✓ Se debe agregar una variable o campo denominado “VIGENCIA DESDE” (obligatoria) en 
la pantalla principal.  
Definición: será el año desde el cual el sistema deberá generar avalúos para el predio 
de acuerdo con la norma actual, se debe censar desde su existencia.  
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Ejemplo: si se ingresa 2020, el sistema crea las vigencias 2021, 2022, 2023, 2024 y 2025 
(o la vigencia actual). 
 

NOTA: El sistema debe asegurar que el cálculo de avalúos se pueda realizar desde la vigencia 
que elija el mutador hasta la vigencia que el mismo determine, inclusive la posterior al año de 
atención al tramite 
 
NOTA 2: El sistema debe generar una alerta en la que informe al funcionario la posibilidad que 
la cantidad de predios informales a incorporar sumados a los predios formales ya incorporados 
superen los 99 predios en la misma manzana. Esta alerta se mostrara de la siguiente manera: 
“Esta manzana posee más de 49 predios formales incorporados, lo que puede generar 
inconsistencias al momento de incorporar predios en condición de informalidad ya que 
superarían 99 predios en la misma manzana” 
 

2. Identificación visual e incorporación de informales 
 

✓ Debe ser evidente a simple vista qué fila corresponde al predio formal y cuáles a los 
predios informales (obligatorio para mitigar errores). 
 

✓ De tratarse de una informalidad ubicada sobre un predio formal debidamente 
identificado por el usuario al momento de la radicación, en ese caso, al momento de 
iniciar la mutación por parte del técnico, los datos del predio formal deben cargarse 
automáticamente desde el SIIC. 

✓ La pantalla debe incluir una opción “Agregar+” que permita incorporar N predios 
informales asociados al predio formal mostrado. 

 

✓ Cada acción de “Agregar+” crea una nueva fila para diligenciar. A excepción de los 

campos que deben estar prellenados restricciones y marca de formación. 

✓ Se debe permitir agregar el predio informal Independientemente que exista o no un 

predio formal sobre el cual se asentara el predio informal. 

✓ Cada fila creada con “Agregar+” debe mostrar una acción Eliminar. 
 

Regla: Solo se puede eliminar la fila si no tiene datos ingresados por el usuario. Se 
considera “sin datos” cuando únicamente contiene valores autopreconfigurados 
(ejemplo., Marca de formación y Restricción) y ningún otro campo ha sido diligenciado 
o modificado. 

 

3. Obligatoriedad de campos:  
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✓ Todos los campos son obligatorios excepto “Observaciones”. 
 

✓ Si falta un dato obligatorio, el sistema debe impedir grabar y debe mostrar un mensaje 
claro indicando el(los) campo(s) faltante(s). 
 

4. Tratamiento por tipo de predio: 
 

✓ Predio formal (ya existente en SIIC): Los campos deben venir prellenados y permitir 
editar, con estas excepciones: 

 

- Marca de formación = F (Formal): debe venir pre-diligenciada y no debe ser 
editable. 
 

- Restricción = 86. Asignación por defecto. Sin permitir editar. 
 

✓ Predio informal (a incorporar): Las filas deben estar vacías y deben permitir registrar 
toda la información desde cero, a excepción de: 
 

- Restricción = 87. Asignación por defecto. Sin permitir editar. 
 

5. Campo Marca de formación:  
 

✓ Corresponde a un campo nuevo en el SIIC, debe mostrarse en la tabla así: 
 

- Predios formales: Valor F => Formal preestablecido, no editable. 
 

- Predios informales: Solo debe permitir P => Poseedor u O => Ocupante. No se debe 
permitir seleccionar F. 

 

6. Campo Restricciones: 
 

✓ Predios formales: 86 por defecto. 
 

✓ Predios informales: 87 por defecto. 
 

Nota: La asignación y diligenciamiento de la restricción la hace el sistema, se aclara que por 
ningún motivo el técnico puede manipular, editar o modificar el campo restricción. 

 
 

 

7. Área de terreno (para las informalidades) con uso informativo: 
 

✓ Se debe capturar el área de terreno del predio informal. 
 

✓ Este dato debe almacenarse en una tabla de referencia (no operativa) y no debe 
intervenir en cálculos, procesos, ni reportes oficiales. Es únicamente informativo. 
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8. Tabla de referencia del valor de terreno (no operativa) 
 

✓ Debe crearse una tabla no operativa paralela al SIIC que traiga Área de terreno predio 

informal, valor de terreno del formal (predio sobre el que se ubica la informalidad), en 

donde la multiplicación de estos dos datos de un valor total, en concordancia con la 

siguiente formula:   

 

Valor terreno total del informal = Área_terreno_total_informal * Valor m² del formal 
(por intersección). 
 

Nota: Los cálculos tanto de terreno como de construcción en esta tabla no operativa se harán 
solo para la vigencia de la fecha de la incorporación. 

 
 

✓ Este valor es informativo y no debe ser usado por ningún proceso. 
 

✓ El valor oficial del terreno del informal debe permanecer en 0. 
 

9. Multiplicidad y cardinalidad de la asociación: 

 

✓ Se debe poder diligenciar más de un predio informal en la misma mutación. 
 

✓ La relación debe ser 1: N, un predio formal puede estar asociado a N predios informales; 
de igual manera un predio informal puede estar asociado a N predios formales, siempre 
y cuando estos últimos posean igual naturaleza jurídica.  

✓ La interfaz debe agrupar visualmente cada bloque como Formal ⇒ [Informal 1, Informal 
2, …, Informal N], respetando reglas de Marca de formación y Restricciones. 
 

10. Asociación obligatoria con predio formal: 
 

✓ Si el predio informal no tiene un predio formal asociado en SIIC, el sistema debe traducir 

el trámite como un 107 (tiene las mismas características en sistema del trámite 106, 

este se crea para tener control sobre los predios informales a incorporar sin un predio 

formal asociado)  
 

Ejemplo: 
 

“Para incorporar este predio informal primero debe incorporarse el predio formal 
mediante el Trámite 107. Una vez creado el formal, regrese a este trámite.” 
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✓ Dada la posibilidad que el usuario halla radicado sobre un predio formal incorrecto, se 
debe habilitar la opción de asociar a otro predio formal, y en todo caso el sistema para 
toda formalidad debe verificar si cuenta o no con mejoras asociadas de modo que se 
mantengan actualizados los siguientes campos: 

 

- Restricción (86 para el predio formal; 87 para el predio informal). 
 

- Marca de formación (F en predio formal; P/O en predio informal). 
 

- Intersección/ubicación vinculada al formal. 
 
 

11. Mensajería y validaciones 
 

✓ Mensajes de error claros y específicos por campo o sección (ejemplo “Falta Estrato en 
el predio informal No. 2”). 

 

✓ Validación estricta de Marca de formación (F solo en predios formales; P/O solo en 
predios informales). 

 

✓ Validación de Restricciones (86 para predios formales; 87 para predios informales). 
 

✓ Impedir continuar cuando existan inconsistencias. 
 

 
 
 
 
 
 

12. Sin impacto en avalúos por área de terreno de los predios informales. 
 

✓ Conforme a la normatividad, el área de terreno del predio informal no debe usarse para 
avalúos. 
 

✓ La aplicación debe garantizar que ningún proceso consuma ese dato para valorización. 
 

13. Captura integral para predios informales (alta desde cero) 
 

✓ Para cada predio informal del trámite 106, se debe exigir el diligenciamiento completo 
de todas las secciones que contempla el SIIC. 
 

No se permitirá guardar, ni aprobar mientras exista cualquier campo obligatorio sin 
completar en cualquiera de las secciones aplicables, los únicos campos requeridos son los 
que figuran en la historia de usuario y únicamente serán opcionales: 
                          Predio Formal y sus identificadores  

Campo Observaciones 
 

REGISTRO PROPIETARIOS 
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(Botón “Propietarios” dentro de la opción de Mutación – Incorporación de predios) 
 

14. Al ingresar al botón “PROPIETARIOS” en el SIIC: 
 

✓ Esta pantalla solo debe visualizar el valor del campo ‘Marca de formación’, capturado 
en la pantalla anterior (Incorporación del predio informal), sin permitir edición. 
 

- SIIC actualmente: 

 
 

- SIIC como debe quedar: 
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NOTA 1: La marca de formación deberá ser incluida como espacio a diligenciar en la     
mutación de acuerdo con la imagen anterior y su registro es únicamente para el predio 
 

 

15. Actualmente, en el SIIC el campo “Tipo de documento” solo permite Escritura pública y 
Promesa de compraventa. 

 

Se requiere: 
 

- Incluir la opción “Otros”. 
- Al seleccionar “Otros”, habilitar un campo de texto obligatorio para indicar cuál. 
- Incorporar un campo de fecha (opcional o según definas) asociado al documento. 
- Añadir un campo de observaciones (opcional). 

 
TABLA DE CALIFICACIÓN 
(Botón “CALIFICAR” dentro de la opción de Mutación – Incorporación de predios) 
 

16. Al ingresar al botón “CALIFICAR” en el SIIC: 
 
 

 
 

✓ Validaciones: 
 

- Formato AAAA y rango 1900–año actual. 
- No puede ser posterior al año de radicación del trámite. 
- No puede ser anterior al año de existencia del predio (si está registrado). 

 

✓ Edición posterior: 
 

- Si el usuario cambia VIGENCIA DESDE a un año más antiguo, el sistema backfillea 
(crea) las vigencias faltantes sin duplicar las existentes. 
 

- Si se cambia a un año más reciente, el sistema bloquea el cambio si implica perder 
historial con datos consolidados; de permitirse, debe dejar traza de auditoría y 
requerir confirmación. 

 

✓ Auditoría: Registrar usuario, fecha/hora, valor ingresado y detalle de vigencias creadas; 
en todo caso el sistema ya registra en histórico de mutaciones al mutador, por lo que 
no se esperan nuevos desarrollos. 

✓ Opcional mensajería al usuario: Confirmar creación de los avalúos, mostrar un resumen. 
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Ejemplo: 
 

“Se generaron las vigencias: 2020–2025. 4 nuevas, 2 actualizadas. Ver detalle.” 
esto no existe en el SIIC, de manera que la resolución generada será la confirmación de 
la mutación si se decide no crear el mensaje.  
 

 

17. Calificación predios 
 

✓ Al hacer clic en Calificar en Mutación ⇒ Incorporación de predios, si existen N predios 
informales a incorporar, la pantalla “Calificación de predios” se abre mostrando el 
predio informal.  
 

NOTA: Cada predio se califica por aparte pues sus características físicas varían. 
 

✓ En “Calificación de predios” se mantienen solo los botones existentes Calificar y Salir; 
adicionalmente se deben visualizan controles de desplazamiento para navegar entre 
los predios informales (indicador 1 de N y/o acciones Anterior/Siguiente) sin abandonar 
la pantalla. 
 

✓ Al ingresar los datos de calificación del predio informal actual y presionar Calificar, el 
sistema persiste la información, y permite diligenciar los campos de calificación; para 
realizar una nueva calificación de otro predio informal, volverá a la pantalla anterior 
elegirá el inmueble a calificar, presionará botón calificar y procederá con la calificación. 

 

✓ Si el predio informal actual tiene errores de validación, al presionar Calificar no avanza; 
se mantienen los datos en pantalla, se muestran los errores y el predio informal actual 
no cambia a estado Calificada hasta corregirlos y volver a Calificar. 
 

✓ Al calificar el ultimo predio informal asociado al predio formal y no existir errores, el 
sistema marca el predio formal como completamente calificado y presenta 
confirmación de término, permaneciendo en la pantalla “Calificación de predios” con 
la opción de Salir. 

✓ Al reingresar a “Calificación de predios” en un predio formal parcialmente calificado, el 
sistema retorna al predio informal pendiente.  

✓ Mientras exista al menos un predio informal sin calificar, la pantalla Mutación ⇒ 
Incorporación de predios no permite Aprobar el trámite; al intentar aprobar, se 
muestra un mensaje indicando que faltan calificaciones. 
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✓ En la pantalla Calificación de predios, los predios formales no deben permitir 
calificación; solo se habilita la calificación para los predios informales asociados al 
predio formal. 
 

✓ Para determinar a qué predio informal se le realizará la calificación, la pantalla 
Calificación de predios debe visualizar el Código de sector del registro seleccionado. 
Este dato debe ser visible y de solo lectura.  

 
Ejemplo: (Prototipo)  
 

 
 
 
TABLA AVALUOS 
El botón “AVALUOS” dentro de la opción de Mutación – Incorporación de predios 
 
Es importante aclarar que para el cálculo de la construcción el sistema debe operar igual que 
lo está haciendo para la mutación 72 En la actualidad. 
 
 

18. Avalúos en Mutación 106 (unificado): 
 

✓ El sistema debe generar los avalúos de construcción desde la vigencia seleccionada por 
el funcionario hasta la vigencia actual, dentro del mismo trámite 106 (sin abrir otras 
mutaciones). Debe permitir seleccionar varias informalidades y calcular el avalúo de 
cada una de forma individual en la misma ejecución. 
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19. Reglas de cálculo: 

 
 

✓ Se usa el modelo y parámetros históricos del SIIC (como actualmente). 
✓ Solo construcción para informales (terreno siempre será igual a cero (0)). 

 
 

 
 
 
RESOLUCIÓN 
 

20. Generación automática: Ingresados todos los datos del inmueble, se aprueba la mutación, 
con lo cual tal como funcional sistema actual se genera un PDF con la resolución, con el 
formato vigente.  
 
Nota: Se generará una única resolución para todos los predios con el formato dispuesto. 
 
A continuación se muestra el formato de plantilla sugerida.  
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Formato Resolución 
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21. Guardar automáticamente en WCC, con los metadatos que defina y gestione el aplicativo. 
 

22. A continuación, se presenta el flujograma del Trámite 106 – Incorporación de predios en 
condición de informalidad (posesiones y ocupaciones) en el SIIC. Este diagrama representa 
el proceso completo, desde la radicación inicial del trámite y la validación de los 
documentos obligatorios, hasta las etapas de conservación, calificación, generación de 
avalúos, expedición de la resolución y entrega final al ciudadano. Su propósito es establecer 
una visión integral del flujo funcional, los responsables involucrados, las decisiones del 
sistema y los controles necesarios para asegurar la trazabilidad y el cumplimiento de la 
normatividad catastral vigente. 

 
 

 
Flujograma 
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PROTOTIPO PLANTEADO: 
Los prototipos se incluyeron dentro de la HU para facilitar su comprensión. 

 
Firmas de aprobación  

 
Elaboró 

Rol Nombre Firma 

Líder funcional Marcela Fernández Duque  

Contratista No. 268-2025 Andrés Eduardo Suarez Acevedo  

Líder Depuración Jheansel Hasler Beltrán Forero  

Contratista No. 279-2025 Blanca Leidy Peña Calderón  

Aprobó 

Director o Gerente o, 

Subgerente o, jefe de 

Oficina 

Edgar Estevens Español Morales  

 



Respuesta y Atención a Observaciones:  

Grupo Depuración 

Flujo de Actividades  
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Por favor describir los documentos exactos exigidos y los adicionales 

- Documento en PDF – Soporte de Tipo de Dominio – se dejarán 4 adjuntos 
posibles sin obligatoriedad, será el funcionario quien defina si se va pendiente 
por documentos o no. 

Pero solo los necesarios? antes de radicar, sin embargo asegurarse que 
efectivamente se pueden tener restricciones de la documentación al radicar, es decir 
que no se pueda radicar si no presenta algún documento? 

Paso 1:  

Actividad   1 - SUBG. PARTICIPACION Y 
ATENCION CIUDADANO 

Paso 2:  

Actividad   2 - SUBG. PARTICIPACION Y 
ATENCION CIUDADANO 

Paso 3:  

Actividad   272 - CENTRO 
DOCUMENTACION 

Paso #:  

Actividad   # - Según Mutación tomar 
actividad - SIFJ 



- Nota 2: Es obligatorio que cada radicación cuente con los 4 archivos adjuntos 
los cuales  se deben cargar antes de terminar la radicación y generar la 
papeleta, de lo contrario no se puede radicar. 

Observaciones Pagina 7  

Si existe, verdad? 
 
- De tratarse de una informalidad ubicada sobre un predio formal debidamente identificado 

por el usuario al momento de la radicación, en ese caso, al momento de iniciar la mutación 
por parte del técnico, los datos del predio formal deben cargarse automáticamente desde 
el SIIC.   
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No es claro que es lo que no debe permitir crear 
 

- Nota: La asignación y diligenciamiento de la restricción la hace el sistema, se aclara que 
por ningún motivo el técnico puede manipular, editar o modificar el campo restricción. 

 

El valor de terreno que se ingresa en esta tabla cual seria? 

- Debe crearse una tabla no operativa paralela al SIIC que traiga Área de terreno predio 

informal, valor de terreno del formal (predio sobre el que se ubica la informalidad), en 

donde la multiplicación de estos dos datos de un valor total, en concordancia con la 

siguiente formula:   

 

Valor terreno total del informal = Área_terreno_total_informal * Valor m² del formal (por 

intersección). 

 

Nota: solo hará el calculo en la tabla no opertiva para la vigencia actual tanto en 

terreno como en construcción.  

Si el predio formal ya tiene una serie de mejoras o informalidades asociadas como venian 
antes, que pasa en estos casos? 
 

- Esto hace parte de una etapa de migración masiva explicado en la historia de usuario 
pero que no requiere un desarrollo adicional, la historia de usuario esta orientada a 
que se agreguen mejoras de manera puntal desde el equipo de conservación, y en 
ese sentido seguirán existiendo mejoras en el sistema hasta que se depure la 
totalidad. 
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A que se refiere en cambiar un predio formal? y que pasa con los predios informales o mejoras 

asociados? 



 

- Dada la posibilidad que el usuario halla radicado sobre un predio formal incorrecto, 
se debe habilitar la opción de asociar a otro predio formal, y en todo caso el sistema 
para toda formalidad debe verificar si cuenta o no con mejoras asociadas de modo 
que se mantengan actualizados los siguientes campos: 
 
Restricción (86 para el predio formal; 87 para el predio informal).  
 
Marca de formación (F en predio formal; P/O en predio informal).  
 
Intersección/ubicación vinculada al formal.  

  
estas validaciones no pueden ser definidas por la GT debido a que no es el dueño del dato, 
deben ser definidas por el usuario final 
 

- Se quita sugerencia  
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Definir que campos son obligatorios y cuales opcionales, los campos solamente son los que 
aparecen en la pantalla definida? 
 

- No se permitirá guardar, ni aprobar mientras exista cualquier campo obligatorioa sin 
completar en cualquiera de las secciones aplicables, los únicos campos requeridos 
son los que figuran en la historia de usuario y únicamente serán opcionales: 
                      Predio Formal  y sus identificadores  
                      Campo Observaciones  
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Esta marca de formacion no es para propietario sino para el predio? verdad? osea que se 
debe ingresar es en la pantalla de la informacion del predio 

- La marca de formación deberá ser incluida como espacio a diligenciar en la pantalla 
inicial  

 

 
en la estructura de la calificacion no se puede adicionar este campo, pero de acuerdo a la 
definicion de la necesidad del requerimiento este va a ser utilizado para el calculo del avaluo 
vigencia desdes, por cuanto este campo ya esta concebido en la primera captura de la 
informacion para saber de que vigencias necesita ser calculado el avaluo 
 

- Quitar y agregar en la PG 6  “Se debe agregar una variable o campo denominado 
“VIGENCIA DESDE” (obligatoria) en la pantalla principaL.  
Definición: será el año desde el cual el sistema deberá generar avalúos para el predio 
de acuerdo con la norma actual, se debe censar desde su existencia.  



Ejemplo: si se ingresa 2020, el sistema crea las vigencias 2021, 2022, 2023, 2024 y 
2025 (o la vigencia actual). 
“ 

 
PG 6  
 

 
PG14 
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como el sistema para las mejoras anteriormente para el calculo de avaluo si necesitaba valor 
de terreno, como seria si incorporaran una informalidad y se le ingresara el calculo de avaluo 
a partir de una vigencia anterior? que pasaria en estos casos en el calculo del valor de la 
construccion? 

 
- Nota 1: para el calculo de la construcción el sistema debe operar igual que la 

mutación 72 



- Nota: El cálculo del valor de construcción tanto en el sistema actual como en la 
mutación que se propone, no requiere valores de terreno, en ese sentido no hay 
ninguna restricción para el cálculo. 

 
Esto seria una funcionalidad adicional y diferente a las de las mutaciones? porque al 
momento de realizar la mutacion el usuario queda consignado en la aprobacion de realiza 
con los valores calculados. 
 

- No corresponde a una funcionalidad adicional, corresponde al registro que el 
sistema hace en el histórico de mutaciones del mutador – que tenga esa misma 
dinámica. 

 
Esto seria una funcionalidad adicional a las que vienen operando en las mutaciones, esto lo 

requieres? en ningun lado dices que se debe tener la funcionalidad del calculo de avaluo y de que 

manera se calcula el avaluo, tampoco lo solicitas 

 

- Nota 1: para el calculo de la construcción el sistema debe operar igual que la 
mutación 72 
 

Esta funcionalidad de cada predio se realiza por cada predio? no existe un irradiador e 
irradiado? 
 

- Nota: Cada predio se califica por aparte pues sus características físicas varían. 
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Así no opera la mutación, se debe señalar el predio sobre el que se va a realizar la calificación 
y los botones de desplazamiento opera para agregar varias calificaciones sobre el mismo 
predio seleccionado, de esta forma no les sirve?  por que se tendría que crear otra 
funcionalidad diferente para las calificaciones 
 

- Al ingresar los datos de calificación del predio informal actual y presionar Calificar, 
el sistema persiste la información, y permite diligenciar los campos de calificación; 
para realizar una nueva calificación de otro predio informal, volverá a la pantalla 
anterior elegirá el inmueble a calificar, presionara botón calificar y procederá con la 
calificación.  
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Se genera la resolución después de calcular el avalúo o al momento de aprobar la mutacion? 
por favor me podrían enviar el formato de la resolución que debe generar la mutación 
 

- Generación automática: Ingresados todos los datos del inmueble, se aprueba la 
mutación, con lo cual tal como funcional sistema actual se genera un PDF con la 
resolución, con el formato vigente. Se adjunta plantilla.  



- Nota final: se generará una única resolución para todos los predios con el formato 
dispuesto  



Respuesta y Atención a Observaciones:  

Grupo Depuración 

Flujo de Actividades  
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Por favor describir los documentos exactos exigidos y los adicionales 

- Documento en PDF – Soporte de Tipo de Dominio – se dejarán 4 adjuntos 
posibles sin obligatoriedad, será el funcionario quien defina si se va pendiente 
por documentos o no. 

Pero solo los necesarios? antes de radicar, sin embargo asegurarse que 
efectivamente se pueden tener restricciones de la documentación al radicar, es decir 
que no se pueda radicar si no presenta algún documento? 

Paso 1:  

Actividad   1 - SUBG. PARTICIPACION Y 
ATENCION CIUDADANO 

Paso 2:  

Actividad   2 - SUBG. PARTICIPACION Y 
ATENCION CIUDADANO 

Paso 3:  

Actividad   272 - CENTRO 
DOCUMENTACION 

Paso #:  

Actividad   # - Según Mutación tomar 
actividad - SIFJ 



- Nota 2: Es obligatorio que cada radicación cuente con los 4 archivos adjuntos 
los cuales  se deben cargar antes de terminar la radicación y generar la 
papeleta, de lo contrario no se puede radicar. 

Observaciones Pagina 7  

Si existe, verdad? 
 
- De tratarse de una informalidad ubicada sobre un predio formal debidamente identificado 

por el usuario al momento de la radicación, en ese caso, al momento de iniciar la mutación 
por parte del técnico, los datos del predio formal deben cargarse automáticamente desde 
el SIIC.   
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No es claro que es lo que no debe permitir crear 
 

- Nota: La asignación y diligenciamiento de la restricción la hace el sistema, se aclara que 
por ningún motivo el técnico puede manipular, editar o modificar el campo restricción. 

 

El valor de terreno que se ingresa en esta tabla cual seria? 

- Debe crearse una tabla no operativa paralela al SIIC que traiga Área de terreno predio 

informal, valor de terreno del formal (predio sobre el que se ubica la informalidad), en 

donde la multiplicación de estos dos datos de un valor total, en concordancia con la 

siguiente formula:   

 

Valor terreno total del informal = Área_terreno_total_informal * Valor m² del formal (por 

intersección). 

 

Nota: solo hará el calculo en la tabla no opertiva para la vigencia actual tanto en 

terreno como en construcción.  

Si el predio formal ya tiene una serie de mejoras o informalidades asociadas como venian 
antes, que pasa en estos casos? 
 

- Esto hace parte de una etapa de migración masiva explicado en la historia de usuario 
pero que no requiere un desarrollo adicional, la historia de usuario esta orientada a 
que se agreguen mejoras de manera puntal desde el equipo de conservación, y en 
ese sentido seguirán existiendo mejoras en el sistema hasta que se depure la 
totalidad. 
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A que se refiere en cambiar un predio formal? y que pasa con los predios informales o mejoras 

asociados? 



 

- Dada la posibilidad que el usuario halla radicado sobre un predio formal incorrecto, 
se debe habilitar la opción de asociar a otro predio formal, y en todo caso el sistema 
para toda formalidad debe verificar si cuenta o no con mejoras asociadas de modo 
que se mantengan actualizados los siguientes campos: 
 
Restricción (86 para el predio formal; 87 para el predio informal).  
 
Marca de formación (F en predio formal; P/O en predio informal).  
 
Intersección/ubicación vinculada al formal.  

  
estas validaciones no pueden ser definidas por la GT debido a que no es el dueño del dato, 
deben ser definidas por el usuario final 
 

- Se quita sugerencia  
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Definir que campos son obligatorios y cuales opcionales, los campos solamente son los que 
aparecen en la pantalla definida? 
 

- No se permitirá guardar, ni aprobar mientras exista cualquier campo obligatorioa sin 
completar en cualquiera de las secciones aplicables, los únicos campos requeridos 
son los que figuran en la historia de usuario y únicamente serán opcionales: 
                      Predio Formal  y sus identificadores  
                      Campo Observaciones  
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Esta marca de formacion no es para propietario sino para el predio? verdad? osea que se 
debe ingresar es en la pantalla de la informacion del predio 

- La marca de formación deberá ser incluida como espacio a diligenciar en la pantalla 
inicial  

 

 
en la estructura de la calificacion no se puede adicionar este campo, pero de acuerdo a la 
definicion de la necesidad del requerimiento este va a ser utilizado para el calculo del avaluo 
vigencia desdes, por cuanto este campo ya esta concebido en la primera captura de la 
informacion para saber de que vigencias necesita ser calculado el avaluo 
 

- Quitar y agregar en la PG 6  “Se debe agregar una variable o campo denominado 
“VIGENCIA DESDE” (obligatoria) en la pantalla principaL.  
Definición: será el año desde el cual el sistema deberá generar avalúos para el predio 
de acuerdo con la norma actual, se debe censar desde su existencia.  



Ejemplo: si se ingresa 2020, el sistema crea las vigencias 2021, 2022, 2023, 2024 y 
2025 (o la vigencia actual). 
“ 

 
PG 6  
 

 
PG14 
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como el sistema para las mejoras anteriormente para el calculo de avaluo si necesitaba valor 
de terreno, como seria si incorporaran una informalidad y se le ingresara el calculo de avaluo 
a partir de una vigencia anterior? que pasaria en estos casos en el calculo del valor de la 
construccion? 

 
- Nota 1: para el calculo de la construcción el sistema debe operar igual que la 

mutación 72 



- Nota: El cálculo del valor de construcción tanto en el sistema actual como en la 
mutación que se propone, no requiere valores de terreno, en ese sentido no hay 
ninguna restricción para el cálculo. 

 
Esto seria una funcionalidad adicional y diferente a las de las mutaciones? porque al 
momento de realizar la mutacion el usuario queda consignado en la aprobacion de realiza 
con los valores calculados. 
 

- No corresponde a una funcionalidad adicional, corresponde al registro que el 
sistema hace en el histórico de mutaciones del mutador – que tenga esa misma 
dinámica. 

 
Esto seria una funcionalidad adicional a las que vienen operando en las mutaciones, esto lo 

requieres? en ningun lado dices que se debe tener la funcionalidad del calculo de avaluo y de que 

manera se calcula el avaluo, tampoco lo solicitas 

 

- Nota 1: para el calculo de la construcción el sistema debe operar igual que la 
mutación 72 
 

Esta funcionalidad de cada predio se realiza por cada predio? no existe un irradiador e 
irradiado? 
 

- Nota: Cada predio se califica por aparte pues sus características físicas varían. 
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Así no opera la mutación, se debe señalar el predio sobre el que se va a realizar la calificación 
y los botones de desplazamiento opera para agregar varias calificaciones sobre el mismo 
predio seleccionado, de esta forma no les sirve?  por que se tendría que crear otra 
funcionalidad diferente para las calificaciones 
 

- Al ingresar los datos de calificación del predio informal actual y presionar Calificar, 
el sistema persiste la información, y permite diligenciar los campos de calificación; 
para realizar una nueva calificación de otro predio informal, volverá a la pantalla 
anterior elegirá el inmueble a calificar, presionara botón calificar y procederá con la 
calificación.  

 
Observaciones Página 15 
 
Se genera la resolución después de calcular el avalúo o al momento de aprobar la mutacion? 
por favor me podrían enviar el formato de la resolución que debe generar la mutación 
 

- Generación automática: Ingresados todos los datos del inmueble, se aprueba la 
mutación, con lo cual tal como funcional sistema actual se genera un PDF con la 
resolución, con el formato vigente. Se adjunta plantilla.  



- Nota final: se generará una única resolución para todos los predios con el formato 
dispuesto  


