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Otanche, 06 de agosto de 2026

Doctor

WILIAR PENA SUATERNA
Alcalde Municipal
Otanche, Boyacd

Asunto: ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA (SUMINISTROS)

De conformidad con los lineamientos previstos en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80
de 1993y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con el Decreto 399
de 2021 y demds normas que modifiquen, reglamenten o sustituyan, se procede a realizar el
andlisis de conveniencia y oportunidad para establecer la necesidad y oportunidad de realizar
la presente contratacion.

El numeral 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 el cual fue modificado por el articulo 87 de la
ley 1474 de 2011 establece que con la debida antelacién a la apertura del procedimiento de
seleccion o de la firma del confrato, segin el caso, deberdn elaborarse los estudios, disefios y
proyectos requeridos y los pliegos de condiciones. Asi mismo el numeral 7 Articulo 25 de la Ley 80
de 1993 senala que la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones
y aprobaciones para ello, se analizardn o impartirdn con antelacién al inicio del proceso de
seleccion del contratista o al de la firma del contrato, segin el caso.

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.1.1 sefiala que los estudios y documentos
previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el
contrato, igualmente establece los elementos que debe contener los estudios y documentos
previos.

ESTUDIOS PREVIOS DE MINIMA CUANTIA.

El Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece en sus numerales 7 y 12, este Ultimo modificado por
el articulo 87° de la ley 1474 de 2011 que los ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS, estardn
conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la contratacién, por lo
tanto, en concordancia con el Decreto 399 de 2021, se describe a continuacién la
conveniencia y oportunidad de la contratacién para: “SUMINISTRO E INSTALACION DE
LICENCIAS, ANTIVIRUS Y BACKUPS DE INFORMACION PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE PARA LA VIGENCIA 2024".

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

El Municipio de Otanche, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley
80 de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que
consulten los documentos del proceso en el SECOP .
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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Que conforme lo establece el Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, son fines
esenciales del Estado servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios derechos y deberes de consagrados en la Constitucion vy
autoridades de la RepuUblica estd para proteger a todas las personas residentes en Colombia.

Que consagra el Articulo 315 de la constitucién Politica de Colombia que al sefor alcalde le
corresponde dirigir la accion administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las
funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.

La Administracion Municipal de Otanche, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y
legales, requiere garantizar la disponibilidad, seguridad, integridad y correcto funcionamiento de
la infraestructura tecnoldgica utilizada para el desarrollo de sus actividades administrativas,
financieras, misionales y de atencion a la ciudadania.

Los equipos de computo constituyen una heramienta indispensable para la gestion institucional,
toda vez que en ellos se administra informacion oficial, bases de datos, documentos electrénicos,
expedientes digitales y aplicaciones necesarias para la prestacion de los servicios a cargo del
municipio. En consecuencia, resulta indispensable contar con licencias de software
debidamente autorizadas, soluciones de seguridad informdatica y mecanismos de respaldo de la
informacion que permitan proteger los activos digitales de la entidad.

La ausencia o vencimiento de licencias de software y antivirus expone a la Administracion
Municipal a riesgos asociados con el uso de programas no autorizados, vulnerabilidades de
seguridad, ataques informaticos, virus, ransomware, pérdida de informacion, interrupcién de los
servicios institucionales y posibles responsabilidades derivadas del incumplimiento de la
normatividad sobre derechos de autor y uso legal de software.

De igual manera, la implementaciéon de un sistema de copias de seguridad (backups) resulta
fundamental para garantizar la continuidad de las operaciones institucionales, permitiendo la
recuperacion de la informacidén ante eventos de pérdida accidental, dafios en los equipos, fallas
de hardware, ataques cibernéticos o desastres naturales, asegurando la conservacion de la
informacién publica y la continuidad del servicio.

Asi mismo, la contratacidn comprende la instalacién, configuracion y puesta en funcionamiento
de las licencias, antivirus y soluciones de respaldo, garantizando que los equipos de la
Administracién Municipal operen de manera segura, eficiente y conforme alas mejores préacticas
de seguridad de la informacién.

La presente necesidad se encuentra alineada con los principios de eficiencia, economia,
planeacién y responsabilidad que rigen la contratacién estatal, asi como con las politicas de
Gobierno Digital, seguridad y privacidad de la informacion establecidas por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (MInTIC), orientadas a fortalecer las
capacidades tecnolégicas de las enfidades publicas y proteger los activos de informacién del
Estado.

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso de contrataciéon cuyo objeto es el
“SUMINISTRO E INSTALACION DE LICENCIAS, ANTIVIRUS Y BACKUPS DE INFORMACION PARA LOS
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EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE PARA LA VIGENCIA
2026", con el propésito de fortalecer la seguridad informatica institucional, garantizar la legalidad
del software ufilizado, proteger la informacién institucional frente a amenazas tecnoldgicas y
asegurar la continvidad de las funciones administrativas y la adecuada prestacion de los servicios
a la comunidad durante la vigencia 2026.

Conforme a lo anterior, el municipio de Otanche Boyacd a través de la Secretaria de gobierno
pretende confratar “SUMINISTRO E INSTALACION DE LICENCIAS, ANTIVIRUS Y BACKUPS DE
INFORMACION PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE
PARA LA VIGENCIA 2026,".

2. DESCRIPCION DE OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESCENCIALES E
IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR.

El municipio de Otanche-Boyacd, este interesado en recibir propuestas para satisfacer la
necesidad descrita, para lo cual llevara a cabo la celebracidon de un confrato de minima
cuantia, con el siguiente objeto y especificaciones esenciales:

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: “SUMINISTRO E INSTALACION DE LICENCIAS, ANTIVIRUS Y BACKUPS DE
INFORMACION PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE
PARA LA VIGENCIA 2024".

2.2 DESCRIPCION DE LOS CODIGOS UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:

CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO
43232701 Software de servidor de aplicaciones
43231512 Software de manejo de licencias
43233205 Software de seguridad de transacciones y de
proteccién contra virus

23 Especificaciones y caracteristicas técnicas exigidas:

Se seleccionard una persona natural o juridica legalmente constituida, domiciliada en Colombia
que ofrezca todos y cada uno de los items requeridos por la Institucién con menor valor, con las
mejores condiciones en cuanto a calidad y localizacién que se acoja el presupuesto oficial.

Unidad de Valor
medida unitario

ltem Descripcién Cant| Valor total

Ampliacién de capacidad de
almacenamiento cuentas Gmail x 1 afio
1 (correos  Institucionales) brindando Unidad $ 99.500 5 $ 497.500
seguridad y permanencia a la
informacion existente

o
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Suministro de licencia Suite Adobe
Creative Cloud contempla Adobe
licenciado original x 1 afo cuenta
activada con correo institucional,
instalacion  y  configuracién  (17)
programas

Unidad $2900.000 1 $2.900.000

Suministro e instalacién de licencia
Antivirus Kaspersky tipo empresarial x 1
afno. Realizar backup de la informacion, Unidad $270.000 15 $4.050.000
andlisis y desinfeccion de los equipos,
segun los seleccionadas

Suministro e instalacién y activacion de
licencia Suite Office 365 x 1 afio, cuentas
activadas con correo  institucional Unidad $422.818 10 | $4.228.180
originales. 1 TB de almacenamiento en la
nube segun equipos seleccionados

Suministro e instalaciéon y activaciéon de
licencia Catcup Pro-1 afio, cuenta
activada con comreo institucional con
almacenamiento en la nube

Unidad $1.050.009 1 $1.050.009

VALOR TOTAL | § 12.725.689

Las especificaciones técnicas exigidas son de obligatorio cumplimiento por los oferentes, quienes
deberdn incluirlas y ofrecerias completamente sin modificaciones en la oferta. La oferta
economica descrita en el anexo econdémico NO es subsanable, por ende, su omisién genera el
RECHAZO de la oferta.

2.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.

2.

Suministrar oportunamente los elementos anteriormente relacionados dentro del plazo y
las condiciones que le indique el Municipio de Otanche.

Garantizar gue el objeto de este confrato cumpla con todas las caracteristicas y
especificaciones de cantidad y calidad.

Cumplir con el objeto del presente confrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird ningun
tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio de
Otanche.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y
en trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y Decretos reglamentarios.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el
Municipio de Otanche.

De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con sus obligaciones
frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y efectuar los aportes a
la Caja de Compensacion Familiar respectiva, al SENA vy al ICBF, deberd aportar copia
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Cddigo postal: 155060.




NN Republica de Colombia Departamento | cédigo: $G
(K de Boyacé o .
fe . . s ién: 01 e
bp Alcaldia Municipal de Otanche — mm e
25T 2 Nit. 891.801.362-1 Fecha: 04/12/2023
Administracién : X
Municipal 2024 - 2027 Secretaria de Gobierno Pagina 5 de 36

que acredite el pago de los soportes a sus empleados, a los sistemas mencionados
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal o representante legal.

7. Mantener actualizado su lugar de notificacién durante la vigencia del contrato y cuatro
meses mas, y presentarse al Municipio en el momento que sea requerido por la misma
para la suscripcién de la correspondiente acta de liquidacion.

8. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto
de autoridad nacional o Municipal vigente que tenga relacién con el objeto del presente
contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas
ocasione gastos o costos no previstos, éstos serdn a cargo de EL CONTRATISTA.

9. Garantizar la dofiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, referente a cumplir con los aportes parafiscales de
acuerdo de acuerdo a lo dispuesto en la ley 1150 de 2007 articulo 23 y lo ordenado por
el articulo 50 de la ley 789 de 2012.

10. Reemplazar la totalidad de los elementos de mala calidad o de especificaciones no
acorde a las especificaciones requeridas por la entidad contratante dentro de un plazo
mdaximo de dos (02) dias calendario, a partir del requerimiento realizado por la entidad.

11. El riesgo y propiedad de los bienes es asumido por el contratista, hasta que se realice la
entrega en el lugar dispuesto por el supervisor (a) del contrato.

2.3.-OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
EL MUNICIPIO se obliga a:

Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir sus obligaciones

Pagar al CONTRATISTA el valor convenido en la fecha y forma establecidas.

Designar a un funcionario para que supervise la ejecuciéon del contrato

Ejecutar en general las obligaciones que surjan de la naturaleza de este contrato.

Velar a fravés del supervisor designado, por el cumplimiento de todas las cldusulas
contractuales.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

Efectuara los descuentos que la ley y el orden nacional y municipal en cumplimiento de las
normas de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el contratista a la entidad
y con la actividad del objeto del contrato.

AR

ANEN

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

Elmarco legal del proceso de seleccién y de las obligaciones que se deriven de su adjudicacion,
estd conformado por la Constitucién Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en
especial por la Ley 80/93, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, las normas orgénicas
del Presupuesto, la disposicién cambiaria y las demds normas concordantes con la materia, que
rijan y lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccidn.

De acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011 y el Decreto Reglamentario
del Arficulo arficulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del 2015, "Por el cual se reglamenta Ia
modalidad de selecciéon de Minima Cuantia”, El Municipio de Otanche Boyacd hace la
invitacion a los interesados en participar del Proceso de seleccion de Minima Cuantia

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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4. LA'JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 1150 DE 2007 Y SUS DECRETOS
REGLAMENTARIOS.

Para garantizar la escogencia de la propuesta mas favorable y el cumplimiento de los fines
trazados con las obligaciones a ejecutar se definen los siguientes FACTORES DE SELECCION, en
concordancia con el articulo 88 de la ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
del 2015: Ofrecimiento mas favorable. La Entidad Estatal debe determinar la oferta mds favorable
teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del confratista." — En
este caso por razén de la cuantia (minima cuantia) serd el menor valor, por lo cual el oferente
no podrd afectar el valor total determinado como presupuesto oficial dentro del presente
proceso.

4.1 FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION:

El presente proceso de contratacién se adelantard por la modalidad de MINIMA CUANTIA,
teniendo en cuenta la cuantia de la entidad, independiente de su objeto, toda vez que el
presupuesto oficial no es superior al 10% de la menor cuantia, de conformidad con el numeral 5
del arficulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y ss. Del Decreto
No.1082 de 2015y, a su vez, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y por el Decreto
No.1860 de 2021.

De igual forma, en materia de publicacién del proceso de seleccidon se debe observar lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del mismo decreto, referente a la convocatoria publica en
los procesos de minima cuantia (publicidad del procedimiento en SECOP, Portal Unico de
Contratacion Estatal).

En desarrollo de lo anterior, el presente proceso se desarrollard conforme al articulo 2 del Decreto
No.1860 de 2021, el cual modifica el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, asi:

“(...) Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones
de las partes del futuro contrato.

2. La Entfidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
confra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cdémo hard la verificacion correspondiente en la
invitacion.

3. Lainvitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podrdn presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cddigo postal: 155060.
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4.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este arficulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de
qgue trata el numeral anterior. li) El término hasta el cual podrd expedir adendas para
modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia hdbil antes a la fecha
y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral,
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. li) El momento en que
publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o
si podrd participar cualquier ofre. iv) Finalmente, se dispondré un término adicional dentro
del cual los proponentes podrdan presentar sus ofertas, el cual seré de minimo un (1) dia habil
luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la invitacién para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del arficulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Asi mismo, el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, “Por medio de la cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia", establece:

“(...) ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, el cual quedara asi: 5) Confratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor
no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a)

o)

Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalard
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones
técnicas exigidas;

El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;
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Cadigo postal: 155060.




N 77y Republica de Colombia Departamento [ csdigo: sG
ke de Boyaca .
- o Version: 01 o
% Alcaldia Municipal de Otanche b mm |
e Nit. 891.801.362-1 Fecha: 04/12/2023
Administracién F :
Municipal 2024 - 2027 Secretaria de Gobierno Pagina 8 de 36

c) Laentidad seleccionard, mediante comunicaciéon de aceptacion de la ofertq, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como Ia
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o
establecimientos que correspondan a la definicién de “gran almacén” sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efecto
expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La confratacion a que se refiere el presente articulo se realizarg
exclusivamente con las reglas en él contempladas Y en su reglamentacioén. En particular no se
aplicard lo previsto en la Ley 816 de 2003."

Arficulo 2.2.1.2.1.3.4. Del Decreto 1082 de 2015 GARANTIAS. La Entidad Estatal es libre de exigir o
no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicién en Grandes
Superficies.

Para establecer la modalidad de seleccién en el presente proceso la Entidad tomo en
consideracion los siguientes pardmetros de hecho y de ley:

La moddalidad de seleccién de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rdpido para
escoger al confratista en la adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccién
tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales. La modalidad de
seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sinimportar
la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia
son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue modificado
por el articulo 96 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o
formalidades adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una
Entidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b)
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guia para determinar la menor y la minima
cuantia de una Entidad Estatal.

En relacion a la determinaciéon del valor de la minima cuantia y teniendo en cuenta el manual
de minima cuantia en su pagina 3:

PRESUPUESTO MENOR CUANTIA MINIMA CUANTIA
Menos de 120.000 280 28
PARA LA VIGENCIA 2026 EL SMMLV ES LA SUMA DE: “UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL
NOVECIENTOS CINCO ($1.750.905,00).

Segun lo anterior como la entidad tiene un Presupuesto Anual inferior a los 120.000 SMMLY,
enfonces la menor cuantia es hasta $ 490.253.400,00 y la minima hasta $ 49.025.340,00.
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Las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacién cuyo presupuesto oficial
no exceda el valor de su minima cuantia por la modalidad de seleccién de minima cuantia
demarcado en los rangos anteriores.

Concepto similar maneja Colombia Compra Eficiente en su manual de Confratacién bajo la
modalidad de Minima Cuantia, en el cual expone que:

“La modalidad de seleccién de minima cuantia es un procedimiento sencillo y répido para
escoger al confrafista en la adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccién
tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales. La modalidad de
seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de confratacién cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin
importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima
cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue
modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos,
procedimientos o formalidades adicionales.”

Por lo tanto, teniendo en cuenta el objeto consistente en: ““SUMINISTRO E INSTALACION DE
LICENCIAS, ANTIVIRUS Y BACKUPS DE INFORMACION PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE PARA LA VIGENCIA 2024". Cuyo valor asciende a la
suma de: “DOCE MILLONES SETECIENTOS VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS
($12.725.689,00) M/CTE", y que el Presupuesto del municipio es inferior a los 120.000 SMMLV., por
lo gue el presente proceso hace parte de lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.1 y ss. Del Decreto
1082 de 2015.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contrataciéon de minima cuantia
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada
con el area de que se trate y se cumpla con los términos de la invitacion.

El valor total de la propuesta no podrd exceder el presupuesto oficial, de lo contrario no se tendrd
en cuenta. Al formular la oferta, el proponente acepta que estardn a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas
y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el
contrato y las actividades que de él se deriven, con excepcién de los que estrictamente
correspondan a la ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE.

Para efectos de la retencion en la fuente por renta, la ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE
procedera de conformidad con la normatividad fributaria vigente, y en caso de que no haya
lugar a ello, el proponente deberd indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exencion.

Entre los impuestos que estardn a cargo del proponente, a manera de enunciado, y sin perjuicio
del deber que tienen los proponentes de informarse al respecto, se fienen los siguientes:
Estampillas municipales y departamentales. En caso de estar exento de este tributo, el
proponente deberd aportar copia del acto mediante el cual se establecié dicha exencién.
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Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucioén,
impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y ALCALDIA MUNICIPAL DE
OTANCHE no aceptard reclamacién alguna por estos conceptos.

Entre ofros costos que asume el proponente en el proceso de contrataciéon y posterior
legalizacion del contrato se encuentran los siguientes:

a) COSTOS RELACIONADOS CON LA PREPARACION DE LA PROPUESTA.

Acorde al Manual de la Modalidad de Seleccidén de Minima Cuantia, los Documentos del
Proceso de la fase de planeacién del Proceso de Contratacién de minima cuantia son:

- Estudios previos.

- Invitacién para participar.

- Acta de cierre.

- Solicitud de subsanacién de documentos.
- Informe de evaluacion.

- Comunicacién de aceptacion.

De los documentos anteriormente enunciados y de acuerdo al cronograma del proceso, los que
serdn inmediatamente tenidos en cuenta en esta etapa serdn los estudios previos y la invitacién
para participar, alos cuales se les dard plena aplicacién del principio de planeacién y se tendrdan
en cuenta las diversas reglas en materia de estudios aplicables a los mismos.

4.2. LIMITACION MIPYME.

Al tenor del Decreto 1860 de 2021 en sustento a la Ley 2069 de 2020, el presente proceso estard
sometido a la limitacién a MIPYME en los siguientes términos:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuanfia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entfidad Estatal, independientemente de su objeto:

8. La Enfidad Estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior,
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta ditima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Enfidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago confra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la verificacién correspondiente en
la invitacién.

8. La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que los
interesados se informen de su contfenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente articulo, dentro del
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mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

8. LaEntidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el
cronograma se establecerad: i) el término denftro del cual la Entfidad Estatal responderd
las observaciones de que frata el numeral anterior. li) El término hasta el cual podrd
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, fendrd como
limite un dia hébil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de
que frata el dlitimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en
fodo caso, las adendas se publicarén en el horario establecido en el articulo

2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 20135. lii) El momento en que publicard un aviso en el
SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podrd participar

cualquier ofro interesado. Iv) Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del
cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia
hdbil lvego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme. [...]

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicifudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibirdn durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que frata
elnumeral 4 de este articulo se indicard sien el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que frata el arficulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme nacional.”

ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decrefo 1082 de 2015. Modifiquense Ios

Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decrefo 1082 de 2015, los cuales
quedardn asi:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

8. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de confratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Enfidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura,
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o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Confratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de confratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas
a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el confrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el famano empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

8. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil,

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdan acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd enconfrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Conftratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las  Entidades  Estatales
independientemente de su régimen de confratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pUblicos, solo

o
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deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

4.3. FACTOR DE SELECCION.

El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacién al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la
Enfidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar).

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

CAPACIDAD JURIDICA Y EXPERIENCIA.

El Municipio de Otanche exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacién
que el oferente deberd presentar con su propuesta:

REQUISITOS JURIDICOS

Podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras, en consorcio o unién temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia.
Las personas juridicas deberdn acreditar que su duracién no serd inferior al plazo del contrato y
un ano mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.

En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea hdbil y pueda ser considerada como
favorable para el Municipio de Otanche, el proceso de seleccién podrd ser adjudicado de
conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva, segun lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.6 del decreto 1082 de 2015.Para el presente proceso no se exige registro Unico de
proponentes.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Este documento se realizard de acuerdo con el formato suministrado por la Enfidad, anexo a la
invitacion publica, el cual debe estar firmado en original por el proponente, persona natural o
por el representante legal de la persona juridica, o por el representante del proponente plural,
indicando su nombre, documento de identidad y demdas datos alli requeridos.

El contenido de dicho documento no podrd ser variado, sin embargo, debe diligenciarse los
espacios en blanco y los necesarios para suscribirlo. No podran sefialarse condiciones diferentes
a las establecidas en el mismo, no se aceptardn propuestas condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean personas juridicas privadas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia deberdan, ademds, adjuntar a la propuesta los documentos
con los cuales acreditan un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, para la celebracién del contrato Yy para representarla judicial y
extrajudicialmente.

-

= o] e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271 9
Cadigo postal: 155060. ?

i




N P/ Republica de Colombia Departamento Cédigo: SG
de Boyaca ; ”
. Version: 01 iidin
% Alcaldia Municipal de Otanche e mpg ==
el Nit. 891.801.362-1 Fecha: 04/12/2023
Administracién ] z
Municipal 2024 - 2027 Secretaria de Gobierno Pégina 14 de 36

CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Para efectos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente deberd
presentar con su oferta el Certificado de existencia y representaciéon Legal, el cual deberd tener
una fecha de expedicién no mayor a freinta (30} dias calendarios anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta, en donde acredite que su objeto social corresponde al objete de
la presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que le
permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance vy la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

De conformidad con lo establecido en la ley 1258 de 2008, en el documento de constitucion de
las sociedades por acciones simplificadas, articulo 5°, su objeto social se puede comprender una
enunciacién clara y completa de las actividades principales o puede expresar que la sociedad
realizara cualguier actividad comercial o civil licita. Si nada se expresa en el acto de
constitucién, se entenderd que la sociedad por acciones simplificadas podrd realizar cualquier
actividad licita. En el evento en que el objeto social de una sociedad por acciones simplificadas
no especifica las actividades iguales o similares al objeto a contratar, se entenderd que estas se
encuentran dentro de las actividades licitas de la persona juridica.

Si el oferente es persona natural, acreditard su inscripcidn en el Registro Mercantil, mediante la
presentacion del cerfificado de mafricula mercantil, el cual deberd tener una fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. Asi mismo deberd acreditar que la actividad mercantil corresponde al objeto de la
presente contratacion, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Para las personas juridicas extranjeras, se aplicardn las mismas reglas establecidas para las
personas juridicas nacionales, asi mismo los proponentes extranjeros individuales, en consorcio,
en unién temporal, o promesa de sociedad futura, deberdn cumplir con las condiciones
generales establecidas en la invitacion pubica y, ademas, deberdn tener en cuenta lo siguiente:
Las personas juridicas extranjeras sin sucursal, ni domicilio en Colombia deberdn cumplir los
siguientes requisitos:

v' Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres
(3) meses anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria, en el que conste su existencia,
su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s)
persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades,
sefdlando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del érgano directivo que le faculte expresamente.

v Acreditar que su objeto social incluya actividades iguales o similares con el objeto del
contrato del presente proceso.
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v Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, lo cual deberd quedar evidenciado en el documento de constitucidon de
apoderado.

v Siuna parte de la informacioén solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la
informacién debera presentarse adjuntado documento bajo gravedad de juramento, donde
se exprese la informacién antes mencionada y autenticado por una autoridad competente
del pais de origen.

v Todos los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales nacionales o
extranjeros, deben acreditar autorizacion suficiente del érgano social respectivo para
confraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorizacién debe haber sido
otorgada previamente al cierre del proceso de seleccion. La ausencia definitiva de
autorizacién suficiente determinard la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

Cuando se prorrogue la fecha de presentacion de la propuesta, el certificado de existencia y
representacion legal tendrd validez con la inicialmente prevista.

Todos los documentos (publicos y privados) otorgados en paises no miembros del Convenio de
La Haya de 19461, vy los privados oforgados en paises miembros de este Convenio tendientes a
acreditar la existencia y representaciéon legal, deberdn presentarse legalizados en la forma
prevista en las normas que regulen la materia y en especial el articulo 480 del Cédigo de
Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolucién 7144 de 2014 del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA.

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o union
temporal requiere autorizacion de sus érganos de direccidn para presentar oferta y para suscribir
el contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual serd previa a la
presentacién de la oferta.

Cuando el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los estatutos
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo
documento donde previomente a la presentaciéon de la propuesta se le faculte contratar,
minimo por el valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion.

En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros deberd estar
facultado para contratar minimo por la proporcidon en relaciéon con la cantidad de sus
integrantes frente al presupuesto oficial. Para las uniones temporales los representantes legales
deberdn estar facultados para contratar minimo en proporciéon a su participacién en dicha
unién frente al valor de la propuesta.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacién prevista anteriormente, el Municipio
de Otanche solicitard al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para
el efecto, dicha autorizacién deberd ser expedida con anterioridad a la presentacion de la
oferta. '

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Coadigo postal: 155060,
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IDENTIFICACION TRIBUTARIA - REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El oferente nacional y el extranjero con domicilio o sucursal en Colombia indicaran sU
identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo
cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal acreditaran
individualmente este requisito, cuando intervengan comas responsables del impuesto sobre las
ventas, por redlizar directamente la prestacién de servicios gravados con dicho impuesto.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante legal de la persona juridica o representante
del proponente plural y cada uno de los integrantes de proponentes plurales deberdan anexar
fotocopia del documento de identificacién vigente.

Asi mismo fodas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes plurales
y/o representantes legales de estos o proponente como persona natural deberdn anexar
fotocopia del pasaporte actual y vigente.

LIBRETA MILITAR

La Enfidad consultard % verificard, de I pdagina Web
LIwww.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation. En todo caso el proponente
podrd anexar a la propuesta dicho certificado.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo
y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la
Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el oferente probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y Riesgos Laborales)
y las de cardcter parafiscal (Cajas de Compensacion Famiiliar, Sena e ICBF), asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacién expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segin corresponda. Dicho documento deberd certificar que se ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a los Ultimos fres (3) mes anterior a la fecha
cierre del proceso de seleccidn.

b. Las personas naturales deberdn acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social
Integral; esto es, la planila de pago a los aportes para la seguridad social en salud y
pensiones Unicamente como cotizante independiente, adicionalmente si  tienen
trabajadores a su servicio deberan acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de
seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con
la normatividad vigente.

¢. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada una de sus integrales deberd
aportar la certificacion aqui exigida.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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d. Cuando se frate de persona natural no empleadora deberd acreditar el pago de sus aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral.

CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones
Orgdnicas No. 5149 de 2000 y No. 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008,
el Municipio de Otanche hard directamente la consulta y verificacién sobre la inclusiéon o no del
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o unidén temporal, segin el caso, en
el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

De conformidad con lo sefalado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000:

“Los representantes legales, asi como los nominadores y demds funcionarios competentes,
deberdn abstenerse de nombrar, dar posesién o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes
aparezcan en el boletin de responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 6° de la ley 190 de 1995.

Para cumplir con esta obligacién, en el evento de no contar con esta publicacion, los servidores
publicos consultaran a la Contraloria General de la Republica sobre la inclusién de los futuros
funcionarios o confratistas en el boletin”.

CONSULTA DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el capitulo cuarto de la ley 734 de 2002 y la ley 1238 de
2008, el Municipio de Otanche hard directamente la consulta y verificacion sobre los
antecedentes disciplinarios, penales, contractuales, fiscales de los proponentes o de cada uno
de los miembros del consorcio o unién temporal, segun el caso.

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de
persona juridica), el municipio realizard e imprimird la consulta de los antecedentes judiciales a
través del mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. La consulta
deberd ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de que la proponente persona natural
o representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, segin el caso
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas, el proponente serd rechazado.

VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

De conformidad con lo previsto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 y con el fin de verificar
los antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del oferente (persona
natural o representante legal de persona juridica), el Municipio de Otanche redlizard e imprimira
la consulta de los antecedentes a través del mecanismo en linea creado por el Gobierno
Nacional para el efecto. La consulta debera ser realizada por el Comité Evaluador y en caso de
que la proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio
0 unién temporal, segun el caso registre no pago de multas transcurridos seis meses desde la
fecha de imposicion de la multa, el proponente serd rechazado.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD 0
INCOMPATIBILIDAD.

Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o suplentes,
y/0 sus socios, no presenten inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, este
deberd presentar con su propuesta diligenciado por la persona natural oferente, o el
representante legal, o apoderado, el Anexo No.2, en donde manifieste bajo la gravedad del
juramento de forma clara e inequivoca, que ninguno de los anteriores se encuentran incursos
por si o por interpuesta persona, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en
la Constitucion y en la Ley, en especial las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
enlaley 1150 de 2007, en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011.

DOCUMENTO DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

El proponente deberd anexar con la propuesta, el formato de compromiso anticorrupcién,
debidamente diligenciado y firmado.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL.

Ademds de los documentos requeridos para las personas naturales o juridicas, los miembros del
consorcio o unién temporal (segun el caso), deberdn aportar el documento de constitucién
firmado por los integrantes en original, el cual deberd tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo
7° de la Ley 80 de 1.993.

Cuando la constitucién se efectué bajo la figura de la Unién Temporal se deben sefialar los
términos y extension de la participacién de cada integrante en la propuesta y en Ia ejecucion
del contrato.

Este documento deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a) Silos proponentes desean participar como Consorcio o Unidén Temporal, en este Ultimo caso
deberdn sefalar las condiciones y extensién de la participacién en la propuesta y en la
ejecucioén del contrato, los cuales no podrdan ser modificados sin el consentimiento previo de
la Entidad.

b) La persona que para todos los efectos legales representard al Consorcio o Unidn Temporal,
deberd tener facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los
integrantes del Consorcio o la Unién Temporal. En el documento se deben sefalar ademds,
las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unién
Temporal y su responsabilidad.

c) Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y
acompanar los documentos requeridos la invitacion publica, para efectos legales, como si
fueran a participar en forma independiente.

d) El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe comprender la
realizacion de actividades similares al objeto de este proceso de seleccién.

e) La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los
integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente comercial y/o

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Caddigo postal: 155060.
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h)

i)

K)

mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos
en los cuales deberan adjuntarse el (los) documento(s) que lo acredite(n) como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de la Invitacién Publica, para la suscripciéon del
contrato deberdn presentar el respectivo NUmero de Identificacién Tributaria = NIT, como
consorcio 0 unién temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin
obtener la autorizacién previa y expresa del Municipio . En ningun caso podrd haber cesidn
del confrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn presentar los documentos de existencia y
representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Cdmara de Comercio
6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales o Juridicas, asi como el cerfificado
de inscripcién, clasificacién y calificacion en el Registro Unico de Proponentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un
Consorcio o Unién Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacién o poder de la Junta
de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones
Temporales. Este requisito se exigirG en los casos en que esta facultad se encuentre restringida.
En caso que el representante legal del Consorcio o Unién Temporal o de cualguiera de los
integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el érgano competente, o el
acuerdo de integracién, se rechazard la propuesta.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unién
temporal, deberd ir acompafiado de los documentos (certificados de Cédmara de Comercio,
actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la
representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de
la propuesta y del contrato resultante.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn tener en cuenta gue, de conformidad con el
Articulo 7° de la Ley 80 de 1.993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad
solidaria por su celebracién y ejecucién.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios o
Uniones Temporales.

m) Las Uniones Temporales, deberdn registrar las actividades a ejecutar, junto con el porcentaje

n)

de participacion de cada uno de sus miembros o de lo contrario se entenderd que se
presentan a fitulo de Consorcio.

Las Uniones Temporales, deberdn registrar las actividades a ejecutar, junto con el porcentaje
de participaciéon de cada uno de sus miembros o de lo contrario se entenderd gue se
presentan a titulo de Consorcio.

CERTIFICADO DE REDAM:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cddigo postal: 155060.
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El proponente persona natural deberd presentar certificado que no estd reportado y/o registrado
en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, al tenor de la Ley 2097 de 2021 vy
Decreto 1310 de 2022

EXPERIENCIA.

1 EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE NO OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO
DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021).

El proponente deberd presentar minimo tres (03) contratos de SUMINISTROS y uno (01)de ellos de
sus objetos o alcance tenga relacién con INSTALACION DE LICENCIAS Y/O ANTIVIRUS, cuyo valor
de cada uno de los contratos sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial, para
lo cual deberdn anexar copia del contfrato con su respectiva acta de recibo final y/o acta de
liquidacion y/o certificaciones de la ejecucidn, celebrados en cualquier tiempo estos podrdan ser
con entidades publicas o privadas.

No se tendrd en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion.
En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

Nombre del contratante

Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente proceso.
Tiempo de ejecucién: indicando la fecha de inicio y terminacion

Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia,

% % wNK

Nota 1: En caso de oferentes plurales, la experiencia podrd ser acreditada por uno o algunos
de sus integrantes.

Nota2: En caso de empresas establecidas con una anterioridad no superior a tres (3) anos, la
experiencia podrd ser acreditada por uno o algunos de sus socios.

2. EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO
DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021).

El proponente deberd presentar minimo dos (02) contratos de SUMINISTROS y uno (01)de ellos de
sus objetos o alcance tenga relacién con INSTALACION DE LICENCIAS Y/O ANTIVIRUS, cuyo valor
de cada uno de los contratos sea igual o superior al 50% del valor del presupuesto oficial, para
lo cual deberdn anexar copia del confrato con su respectiva acta de recibo final y/o acta de
liguidacion y/o certificaciones de la ejecucion, celebrados en cualquier tiempo estos podran ser
con entidades publicas o privadas.

No se tendrd en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion.
En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

En caso de certificacién, la misma debe especificar lo siguiente:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060,
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v" Nombre del contratante
v Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente proceso.
v Tiempo de ejecucién: indicando la fecha de inicio y terminacién
v" Valor final del contrato, incluido adiciones en cuantia.
v

Nota 1: En caso de oferentes plurales, la experiencia podrd ser acreditada por uno o algunos
de sus integrantes.

Nota2: En caso de empresas establecidas con una anterioridad no superior a tres (3) afos, la
experiencia podrd ser acreditada por uno o algunos de sus socios.

5.- ANALISIS DEL SECTOR:

OBJETO DEL CONTRATO: “SUMINISTRO E INSTALACION DE LICENCIAS, ANTIVIRUS Y BACKUPS DE
INFORMACION PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE
PARA LA VIGENCIA 2026".

De conformidad con lo dispuesto en el art. Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del decreto 1082 de 2015 el
MUNICIPIO procede a efectuar el andlisis necesario para conocer el sector relacionado con el
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo.

5.1 SECTOR SERVICIOS

Es asi como a nivel servicios se tiene que el DANE obtuvo dentro de la Encuesta Mensual de
Servicios:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cddigo postal: 155060,
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Grafico 1. Variacién anual de los ingresos nominales, seguin subsector de servicios
Total nacional
Marzo 2024° / marzo 2023
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Fuente: Encuesta Mensual de Servicios (EMS) DANE.

De acuerdo con el DANE, En octubre de 2023, diez de los dieciocho subsectores de servicios
presentaron variacién positiva en el personal ocupado total, en comparacién con octubre de
2022, En el periodo enero-octubre 2023, los mayores incrementos en los ingresos nominales se
presentaron en los servicios de Produccion de peliculas cinematogrdaficas y programas de
television (32,0%). Inmobiliarias, alquiler de maquinaria y equipo (19.6%), Salud humana privada
sin internacién (15,7%) y las Actividades administrativas y de apoyo de oficina y ofras actividades
incrementaron 4,6%.

5.1.1Gremios y asociaciones que participan en el sector comercio
ANDI - Asociacion Nacional de Empresarios de Colombia.
FENALCO - Federacion Nacional de Comerciantes.
Agremiacion Nacional de Conductores
ASPECTOS GENERALES ECONOMICOS

Tasa de Cambio

Basados en los datos recolectados por el Banco de la Republica de Colombia, en lo que va
corrido del afio 2024 la Tasa Representativa del Mercado - TRM, presento una disminucién en los
Ultimos meses. A continuacion, se presenta una grdfica de los datos disponibles del Ultimo
trimestre:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Codigo postal: 155060,
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Grdfica TRM, Ultimos 90 dias
PRECIO DEL DOLAR DESDE £EL 15 DE MARZO DE 2024 HASTA EL 12 DE JUNIO DE 2024
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Fuente: https://www.dolar-colombia.com/grafica2num=90
Inflacién

El indice de Precios al Consumidor (IPC) es una investigacion estadistica que permite medir la
variacién porcentual promedio de los precios al por menor de un conjunto de bienes y servicios
de consumo final que demandan los consumidores, este indicador es utilizado para la toma de
decisiones, tanto del gobierno como de los entes privados, al tiempo que permite analizar
situaciones de cardcter econdmico. Principalmente, este indice se usa como un factor de ajuste
en la determinacion de salarios, estados financieros, en la solucién de demandas laborales y
fiscales, etc.

Segun los datos del DANE, En noviembre de 2023 la variacién mensual del IPC fue 0,47%, la
variacion afo corrido fue 8,78% y la anual 10,15%.Grafica IPC total - Variaciones anuales

Variacion mensual Variacion afio corrido Variacion anual

°C ol 0.78 0,59 5,38 3,34 12,82 7.16
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De acuerdo con en el DANE, en noviembre de 2023 la variacion anual del IPC fue 10,15%, es
decir, 2,38 puntos porcentuales menor que la reportada en el mismo periodo del afo anterior,
cuando fue

de 12,53%.

Producto Interno Bruto — PIB

En el tercer trimestre de 2023, el producto interno bruto en su serie original decrece 0,3% respecto
al mismo periodo de 2022. Las actividades econdémicas que mas contribuyen a esta dindmica
del valor agregado son: Industrias manufactureras decrece 6,2%, Comercio al por mayor y al por
menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento;
alojamiento y servicios de comida crece 3,5%, Construccién decrece 8,0.

En lo corrido del afio 2023, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno Bruto
presenta un crecimiento de 1,0%. Las actividades econdémicas que mds contribuyen a la
dindmica del valor agregado son: Administracion publica y defensa; planes de seguridad social
de dfiliacién obligatoria; Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios
sociales crece 4,0%. Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades
de servicios; Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio
crece 11,8%. Actividades financieras y de seguros crece 8,8%.

Grdfica Tasa de Crecimiento anual del PIB - (2012-1 - 2019 1il)
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CONCLUSIONES A PARTIR DE LOS ASPECTOS GENERALES DEL SECTOR
Cambios en los Presupuestos

Existen diversos factores que pueden influir significativamente en los presupuestos establecidos
por las entidades territoriales, entre los mas importantes se encuentran: Los Desastres Naturales,
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Las fluctuaciones en la politica monetaria del pais, las variaciones en los precios nacionales de
los insumos y materia prima, y los cambios o problemas gue se presentan durante la ejecucion
de los contratos.

De andlisis efectuado al comportamiento del sector de la presente contratacién se
consideraron las variaciones concluyendo que el presupuesto oficial de la presente
contratacién salvaguarda la utilidad del contratista, dado que no influye en el presupuesto los
cambios o fluctuaciones econdmicas y que ampara el riesgo que pueda ocasionarse con
respecto al comportamiento del mercado nacional.

ASPECTOS GENERALES TECNICOS
Cambios en materia de normas juridicas o técnicas colombianas

Para el presente proceso deberdn considerarse los cambios introducidos en la Ley o en las
técnicas de ejecucion de los confratos, que se expida por parte de las autoridades colombianas
luego del presente estudio

Especificaciones de calidad

Las actividades a redlizar deberdn contar con el cumplimiento de todas las especificaciones,
normas y condiciones descritas en el estudio previo, en concordancia con todas las normas
colombianas que en la actualidad se encuentran vigentes.

Transporte

El municipio de OTANCHE presenta serias dificultades en lo que respecta al transporte, toda vez
que, tiene vias de acceso que no se encuentran totalmente pavimentadas. Al municipio le
presta transporte publico (03) fres empresas de transportes, por lo que los contratistas deberdn
contemplar esto denfro de la ejecucién de sus actividades.

ASPECTOS GENERALES REGULATORIOS

En presente proceso cuenta con un soporte juridico y administrativo, a fravés de las normas
actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley colombiana, se presumen
conocidas por los contratistas.

Marco regulatorio en materia de contratacién piblica

Respecto del tema de contratacion publica, el presente proceso precontractual, contractual y
post contractual se regira por las siguientes normas:

*» Ley 1882 de 2018 - Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas
a fortalecer la contratacién publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan
otras disposiciones.

e Lley 1712 de 2014 - Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacién PUblica Nacional y se dictan otras disposiciones. Decreto Ley
019 de 2012 - Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y trdmites innecesarios en la Administracion Publica.
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Ley 1474 de 2011 - Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
confrol de la gestion publica.

Ley 1150 de 2007 - Por medio de la cual se infroducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones generales sobre la
contrataciéon con Recursos PUblicos.

Ley 816 de 2003 — Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la
contratacion publica.

Ley 828 de 2003 - Por la cual se expiden normas para el Control a la Evasion del Sistema
de Seguridad Socia.

Ley 789 de 2002 - Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la
proteccion social y se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo de Trabajo.

Ley 594 de 2000 - Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones.

Ley 80 de 1993 - Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pdblica.

Decreto 392 de 2018 - Por el cual se reglamentan los numerales 1, y 8 del articulo 13 de la
Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratacién en favor de personas con
discapacidad

Decreto 1077 de 2015 - Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio.

Decreto 103 de 2015 - Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 vy se
dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 - Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del
sector administrativo de planeacién nacional.

Demads Normas que las modifiqguen, complementen, supriman o corrijan.

6. ANALISIS DE LA OFERTA

La clase de servicio que se pretende adquirir que corresponde al de suministros, pueden ser
ofertados tanto por personas juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta,
que cumplan con los requisitos legales para su creacion,

Segun el articulo 74 del cédigo civil, "Son personas todos los individuos de la especie humana,
cualquiera que sea su edad, sexo, estirpe o condicion.”

La capacidad juridica de las personas naturales se verifica con:

a.

Tener la mayoria de edad, la cual es acreditada con copia de la cédula de ciudadania,
para los nacionales colombianos, y con copia de la cédula de extranjeria o el pasaporte
para los extranjeros.

La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito
se cumple con la presentacion de una declaracién de la persona natural en la cual
cerfifique que tiene plena capacidad y que no estd incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones. Adicionalmente, la Entidad Estatal debe consultar los
sistemnas de informacion de la Procuraduria General de la Nacidn, la Confraloria General de
la Republica y de Policia Nacional.
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7. ANALISIS DE LA DEMANDA

Como parte del estudio de la demanda, que busca reconocer las lecciones aprendidas y tener
un marco de referencia para la estructuracién de los procesos, el Municipio de Otanche
(Boyacd) mediante la modalidad de MINIMA CUANTIA (suministro) a nivel Nacional,
Departamental y Municipal, a fin de andlizar de manera detallada la incidencia de dicha
modalidad en la contratacién estatal dentro del afio inmediatamente anterior de manera que
sea posible ubicarse en un universo que permita conocer la demanda existente cuando se trata
de contratar un objeto similar.

i. PROCESOS SIMILARES ADELANTADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE (BOYACA).

Una vez revisadas las Glfimas vigencias se encontrd que la Alcaldia Municipal de Otanche
(Boyacd), adelanté procesos similares de la siguiente manera:

ESTADO Y TIPO No. OBJETO MUNICIPIO | VALOR FECHA Y
DE CONTRATO | PROCESO PLAZO DE
Y ENTIDAD EJECUCION
CELEBRADO: MC - 077 SUMINISTRO E BOYACA: | 8.920.000 Fecha de
CONTRATACION | -2024 INSTALACION DE | OTANCHE | COP Celebracién
MINIMA ALCALDIA LICENCIAS, del
CUANTIA MUNICIPIO ANTIVIRUS Y CONTRATO:
Le BACKUPS DE 1/11/2024
OTANCHE | |NFORMACION 3:00:00
PARA LOS PM ((UTC-
EQUIPOS DE 05:00)
COMPUTO DE LA Bogotd,
ADMINISTRACION Lima, Quito)
MUNICIPAL DE
OTANCHE PARA PLAZO DE
LA VIGENCIA EJECUCION:
2024. UN (01) MES
CELEBRADO: MC - 073 SUMINISTRO E BOYACA: | 9.905.000 Fecha de
CONTRATACION | -2025 INSTALACION DE | OTANCHE cor Celebracion
MINIMA ALCALDIA LICENCIAS, del
CUANTIA MUNICIPIO ANTIVIRUS Y CONTRATO:
DE BACKUPS DE 7/10/2025
OTANCHE | |NFORMACION 10:00:00
PARA LOS AM ((UTC-
EQUIPOS DE 05:00)
COMPUTO DE LA Bogotd,
ADMINISTRACION Lima, Quito)
MUNICIPAL DE
OTANCHE PARA PLAZO DE
LA VIGENCIA EJECUCION:
2025. UN (1) MES
-
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Procesos Contractuales en ofras entidades estatales de Colombia:
ESTADO Y TIPO DE | No. PROCESO OBJETO MUNICIPIO VALOR FECHAY

CONTRATO Y ENTIDAD PLAZO DE

EJECUCION

CELEBRADO CMG-MC-007- ADQUISICION DE = CONTRALORI = $ 5.900.000 Fecha de
CONTRATACION: 2025 LICENCIAMIENTO = A MUNICIPAL COP Celebracién
MINIMA CUANTIA = CONTRALORIA DE SOFTWARE DE GIRON - del PRIMER

MUNICIPAL DE (OFIMATICA Y SANTANDER CONTRATO:
GIRON ANTIVIRUS) PARA 30/12/2025
EL 12:00:00
FORTALECIMIENTO PM (UTC-
DE LA 05:00)
INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA DE PLAZO DE
LA CONTRALORIA EJECUCION:
MUNICIPAL DE 2 (dos) dias
GIRON
CONTRATACION CTO 1346-2025 SUMINISTRO DE 60 | SAN MARTIN - $ Fecha de
REGIMEN ESE HOSPITAL LICENCIAS CESAR 14.250.000 Celebracién
ESPECIAL ALVARO ANTIVIRUS PARA coP del PRIMER
RAMIREZ TODOS LOS CONTRATO:
GONZALEZ DE EQUIPOS DE 19/05/2025
SAN MARTIN - COMPUTO 6:00:00
CESAR PERTENECIENTES A PM (UTC-
LA ESE HOSPITAL 05:00)
ALVARO RAMIREZ
GONZALEZ DE PLAZO DE
SAN MARTIN - EJECUCION:
CESAR. INCLUYE 180 dias
INSTALACION.

CELEBRADO 0S 097-2024 COMPRA DE Guaddalajara $ Fecha de
CONTRATACION: EMPRESA LICENCIAS de Buga, 14.349.750 | Celebracion
MINIMA CUANTIA SOCIAL DEL SOFTWARE OFFICE Valle del coP del PRIMER

ESTADO 365 PARA LOS Cauca: CONTRATO:
HOSPITAL COMPUTADORES EMPRESA 10/07/2024
DIVINO NINO DE LA ES.E. SOCIAL DEL 10:34 AM
HOSPITAL DIVINO ESTADO (UTC -5 horas)
NINO HOSPITAL
DIVINO NINO PLAZO DE
EJECUCION:
180 dias

De este andilisis se observa:

1) Que la Entidad en anteriores ocasiones ha redlizado procesos similares, lo que permite
determinar la condiciones, tales como plazos, formas de pago., actividades, valores, etc.

2) Que el valor establecido en el presente estudio es lo que comunmente se cancela por
este servicio, sin que esto genere mayores costos o plazos irazonables, no obstante, el
valor depende de las actividades a desarrollar por parte del contratista.

Y
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3)

4)
5)

6)
7)

Que el plazo para la ejecuciéon del objeto contractual se establece dependiendo la
disponibilidad de recursos con los que cuente la administracion municipal para la
realizacion del proceso.

Que segun el objeto del contrato las actividades se ajustan a las establecidas en el
presente estudio.

Se observa que el procedimiento o0 modalidad de seleccidn para esta clase de objetos
se gjusta a la determinada en el presente estudio.

Que la forma de pago es similar en todos los procesos contractuales.

Los andlisis del sector indican que no se ocasionaron siniestros en la ejecucion de
actividades, por cuanto se establece que la probabilidad de riesgos es como se indica
en la matriz de riesgos, la cual es comun a los procesos de contratacion.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

COTIZACION #1 (RENSO LEONARDO UMANA; NIT: 1057014179-9), incluido impuestos y
descuentos municipales.

Cotizacién nGmero uno (01).

(RENSO LEONARDO UMANA; NIT: 1057014179-9)

COTIZACION #1 REALIZADA EN EL MERCADO LOCAL DEL MUNICIPIO DE OTANCHE, AGOSTO 2026.

VALOR VALOR
ltem DESCRIPCION UND UNITARIO CANT TOTAL
Ampliacion de capacidad de almacenamiento :
! cuentas Gmail x 1 afo (correos Institucionales) Uiigec $I5800 ; $480.000
Suministro de licencia Suite contempla Adobe
licenciado original x 1 afio cuenta activada con ;
¢ correo institucional, instalacion y configuracién Unidad | $ 2530000 ] $2.850.000
(17) programas
Suministro instalacién y activacion de licencia
3 Catcup Pro, 1 afo, cuenta activada con el coreo | Unidad | $ 1.150.000 ] $ 1.150.000
institucional con almacenamiento en la nube
Suministro e instalacién de licencia Antivirus tipo
empresarial x un afo. Redlizar andlisis y ;
* desinfeccién de los equipos: Segin equipos Unicladt | 3263333 19 $8.930.000
seleccionados
Suministro e instalacién y activacion de licencia
suite office 365 x 1 afo, cuentas propias, originales, ;
8 1 TB de almacenamiento en la nube, Segin Unideich | $:410.000 1B $4.100.000
equipos seleccionados
TOTAL | $ 12.530.000

COTIZACION #2 ALBEIRO DE JESUS CAMACHO LANCHEROS; NIT: 7320011-1, incluido
impuestos y descuentos municipales.

Cotizacién nimero dos (02).

COTIZACION #2 REALIZADA EN EL MERCADO LOCAL DEL MUNICIPIO DE OTANCHE, AGOSTO 2024.
(ALBEIRO DE JESUS CAMACHO LANCHEROS; NIT: 7320011-1)

=

)
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VALOR
UNITARIO

$103.000 5

VALOR
TOTAL

$ 515.000

DESCRIPCION

Ampliacién de capacidad de almacenamiento
cuentas Gmail x 1 afio (correos Institucionales)
Suministro de licencia Suite contempla Adobe
licenciado original x 1 afo cuenta activada con
correo institucional, instalacién y configuracién
(17) programas

Suministro instalaciéon y activacion de licencia

3 Catcup Pro, 1 afio, cuenta activada con el correo
institucional con almacenamiento en la nube
Suministro e instalacién de licencia Antivirus tipo
empresarial x un afo. Redlizar andlisis y
desinfeccidn de los equipos: Segun equipos
seleccionados

Suministro e instalacién y activacion de licencia
suite office 365 x 1 afio, cuentas propias, originales,
1 TB de almacenamiento en la nube, Segun
equipos seleccionados

ITEM UND CANT

Unidad

Unidad | $2.950.000 1 $2.950.000

Unidad | $950.018 1 $ 950.018

Unidad| $276.667 15 | $4.150.000

Unidad | $ 435.636 10 | $4.356.360

TOTAL | $ 12.921.378

VALOR PROMEDIO UNITARIO DE COTIZACIONES REALIZADAS:

COTIZACION
#2

COTIZACION
#1

Valor total

EANT promedio

Item Descripcién

Ampliacién de capacidad de
1 almacenamiento cuentas Gmail x 1 afo| 5
(correos Institucionales)

Suministro de licencia Suite contempla
Adobe licenciado original x 1 afio cuenta
activada con correo institucional, instalaciéon
y configuracién (17) programas

Suministro instalacion y activacién de licencia
Catcup Pro 1 afio, cuenta activada con el
correo institucional con almacenamiento en
la nube

Suministro e instalacion de licencia Antivirus
tipo empresarial x un afo. Realizar andlisis y
desinfeccidon de los equipos: Seglin equipos
seleccionados

Suministro e instalacién y activacion de
licencia suite office 345 x 1 afo, cuentas
propias, originales, 1 TB de almacenamiento
en la nube, Segun equipos seleccionados

$ 480.000 $ 515.000 $ 497.500

1 $ 2.850.000 $2.950.000 $ 2.900.000

] $ 1.150.000 $950.018 $ 1.050.009

$3.950.000 |$ 4.150.000 $ 4.050.000

$ 4.100.000 $ 4.356.360 $4.228.180

VALOR TOTAL $12.530.000 | $12.921.378 | $12.725.689
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El valor sera por “DOCE MILLONES SETECIENTOS VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE
PESOS ($ 12.725.689,00) M/CTE".incluido IVA e impuestos departamentales y municipales, para
lo cual se discriminan a continuacién los valores unitarios por elementos y/o articulos necesarios,
tomando como valor cotizaciones realizadas.

VALOR FINAL DEL CONTRATO:

Unidad de Valor

medida unitario Cant | Valor total

ltem Descripcién

Ampliacién de capacidad de
1 almacenamiento cuentas Gmail x 1 afo| Unidad $99.500| 5 $ 497.500
(correos Institucionales)

Suministro de licencia Suite contempla Adobe
licenciado original x 1 afo cuenta activada
con correo institucional, instalacién vy
configuracion (17) programas

Suministro instalacion y activacién de licencia
Catcup Pro 1 ano, cuenta activada con el
correo institucional con aimacenamiento en la
nube

Suministro e instalacion de licencia Antivirus
tipo empresarial x un afio. Realizar andlisis y
desinfeccion de los equipos: Segin equipos
seleccionados

Suministro e instalacidon y activacidén de
licencia suite office 365 x 1 aho, cuentas
propias, originales, 1 TB de almacenamiento en
la nube, Segun equipos seleccionados

Unidad $2.900.000( 1 $ 2.900.000

Unidad $ 1.050.009 ] $ 1.050.009

Unidad $270.000] 15 $ 4.050.000

Unidad $422818| 10 $ 4.228.180

VALOR TOTAL | $12.725.689

De acuerdo con las obligaciones y actividades que debe realizar el contratista, el municipio de
Otanche, de conformidad con lo anterior se entiende que el valor estimado del contrato,
ascenderia a la suma de “DOCE MILLONES SETECIENTOS VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS OCHENTA
Y NUEVE PESOS ($ 12.725.689,00) M/CTE".

NOTA 1: El anterior valor incluye impuestos y descuentos a que haya lugar.

NOTA 2. Aunque el contrato se suscribird por una suma de “DOCE MILLONES SETECIENTOS
VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($ 12.725.689,00) M/CTE". “Para efectos
de la evaluacion de la propuesta y de la adjudicacién al menor precio del proponente.

NOTA 3. Al formular la propuesta, el PROPONENTE deberd tener en cuenta que todos los
impuestos y gravémenes que se causen por razdn de la legalizacién y ejecucion del contrato son
de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en los precios que se propongan, deberdn considerarse tales
conceptos.

N
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NOTA 4. El Municipio sélo pagard los precios del contrato y, por tanto, no reconocerd suma
alguna por concepto de impuestos u otros gravdmenes.

NOTA 5. En materia de impuestos no se aceptardn salvedades de ninguna naturaleza.

NOTA 6. El Municipio efectuard a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de
impuestos, tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el
contratista deberan ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administraciéon de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Municipio.

9. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Otanche, Boyacd cancelard el valor total del contrato de la siguiente manera:
Mediante UN UNICO PAGO contra entrega de los bienes adquiridos, previa presentacién del
informe del contratista, visto bueno del supervisor y la presentacion de la correspondiente cuenta
de cobro o su documento equivalente, acompafiada de la certificacion de pago de aportes al
sistema de Seguridad Social del contratista (Salud y Pensidn, Riesgos Laborales) y soporte de
pago de obligaciones de salud.

NOTA: Corresponde al oferente que acepte la oferta pagar todos los derechos, tasas, impuestos
nacionales, departamentales y municipales, las contribuciones que se causen en el desarrollo y
ejecucion del contrato o con base en el mismo. EL MUNICIPIO, no aceptard asumir el pago de
los impuestos que le correspondan al contratista los cuales deben ser consultados por el
proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerard que en el valor de la oferta se
encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos y IVA.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago EL CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, segin corresponda, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento
a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2
de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacién se debe hacer constar que la informacién
contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la
relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacién es correcta y que
no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general
del contrato podrd solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de
pago de los aportes a los sistemas de salud, pension ARP y Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos
a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se redlizardn dentfro de los treinta (30) dias hdbiles
siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademas
de la entrega de bien, servicio u obra, los demas requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos
de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc., todo lo cual deberd
constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacidon no conste
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los
demdas requisitos. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Caddigo postal: 155060.
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PARAGRAFO TERCERO. DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para que, por
conducto de la Tesoreria del Municipio, se efectie los desembolsos a su favor las deducciones
por concepto de los gravamenes Municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta
para la respectiva deduccion, los pardmetros que para tal efecto haya establecido la
disposicion que dio origen al gravamen

10. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia de la adjudicaciéon del
presente proceso es de QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, contados a partir del acta de inicio del
Contrato.

El acta de iniciacion del contrato se suscribird por parte del contratista y el supervisor que nombre
el Municipio de Otanche, previo el cumplimiento de los requisitos de legalizacién del contrato

11. AFECTACION PRESUPUESTAL:

El valor a cancelar para la ejecucién del presente contrato cuenta con segin Certificado de
disponibilidad presupuestal CDP2026072300006 del veintitrés (23) de julio de 2026, expedido por
la secretaria de Hacienda Municipal.

Fecha 1 No. Del CDP : cODIGO DENOMINACION VALOR A
| |
| ' IMPUTAR
$ 12.725.689,00

23/07/2026 | CDP2026072300006 | 2.1.2.02.02.009.01 | SERVICIOS DE LA

ADMINISTRACION
PUBLICA

VALORTOTAL | $12.725.689.00 |

|
|
i

12. TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS:

El Municipio de Otanche, entiende por RIESGO, cualquier posibilidad de afectacién que limite,
retrase o suspenda la ejecucion del contrato o lo perjudique en cualquier forma.

Los riesgos que se pueden presentar en la ejecucion de este tipo de contratos son:

No. | TIPO DE RIESGO CONCEPTO ASIGNACION DEL RIESGO
MUNICIPIO | CONTRATISTA
1 Modificacion Cuando en el desarrollo del contrato, se X
del régimen de | modifican las tarifas de los impuestos o se
impuestos crean nuevos impuestos o eliminan los ya
aplicables existentes, el Municipio no reconocera
reajuste en el valor inicial del contrato,
siempre y cuando éstos impuestos sean
aplicables a este tipo de contratos.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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Devaluacion Cuando el valor del délar como moneda X
del ddlar como | de referencia presente devaluacién que

moneda de | ofecte la parte econdmica del confrato.

referencia

Fallas en la | Cuando el contratista incumpla las X

calidad de los
servicios
prestados

obligaciones suscritas en el contrato,
deberd dar una solucidon inmediata vy
asumir los costos adicionales que se

generen para cumplir con las
obligaciones a su cargo, con excepcién
de situaciones de fuerza mayor y/o caso
fortuito o en todas aquellas donde el
contrafista demuestre que no tuvo
responsabilidad.

4 Riesgo de | Cuando el contrato deba ser suspendido | X
suspension  del | por causas ajenas a la voluntad de la
contrato Entidad, se informard al CONTRATISTA y
se le nofificard del acto administrativo
que suspende el contrato, el cual deberd
indicar con claridad las causas exdgenas
y la fecha de reanudaciéon del mismo.
Serd responsabilidad total del Municipio
los perjuicios que se pudieran causar al
CONTRATISTA por la suspension del
confrato si en ella median causas
imputables a la Entidad, hasta el punto
de no perdida. De lo contrario, el
Municipio no serd responsable por la
suspension del contfrato ni por los
perjuicios gue se causen con ello.

5 Riesgo humano | Cuando se produzca un accidente X
por accidente | durante la prestacion del servicio que
afecte al CONTRATISTA por ocasion de la
prestacion del servicio, serd
responsabilidad y competencia total y
absoluta del mismo, para lo cual podrd
afiliarse por su cuenta y riesgo a una
Administradora de Riesgos Profesionales.

13. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION AL PROCESO POR LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, el confratista dentro de los cinco (05) dias hdbiles siguientes a la publicacién de Ia
aceptacion de oferta se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor
del Municipio de Otanche, con ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacién a través
de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271 .
Cédigo postal: 155060. 9
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del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio auténomo y
garantia bancaria).

Para tal efecto, la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

a) Cumplimiento.

Amparo Suficiencia Vigencia

. Vigencia igual al plazo del

Cumplimiento del 10% del valor del conirafe y cualio {04] meses
Contrato. confrato f
mas.

Vigencia igual al plazo del

Calidad de los bienes W el ok del contrato y cuatro (04) meses
contrato. Vi

14. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, EL
MUNICIPIO DEL OTANCHE invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
veeduria y que se encuentren conformadas de acuerdo ala Ley 850 de 2003, para que readlicen
el control social a este proceso de contratacion. Las veedurias ciudadanas establecidas de
conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad durante las etapas precontractual,
contractual v post-contractual de este proceso de contrataciéon por la modalidad de minima
cuantia, redlizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias,
e interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les
suministrard toda la informacion y documentacion pertinente que soliciten y que no esté
publicada en la pagina Web www.contratos.gov.co. El costo de las copias y las peticiones
presentadas seguirdn las reglas previstas en el articulo 29 de la Ley 1437 de 2011, y lo dispuesto
por el municipio para la cancelacion de copias.

15. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

El oferente deberd presentar la oferta econdmica debidamente suscrita con el minimo de
requisitos exigidos en las especificaciones técnicas, so pena de evaluar la propuesta, como NO
CUMPLE ECONOMICAMENTE, por ende, su omisién genera el RECHAZO de la oferta.

El valor de la propuesta deberd establecerse en pesos colombianos; no se aceptardn precios en
otfras monedas, salvo cuando se autorice expresamente o contrario. Propuestas que cuyo valor
estén por encima del Presupuesto Oficial determinado para los unitarios, serdn evaluadas como
NO CUMPLE ECONOMICAMENTE,

La propuesta deberd incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones las que seran a costa del
proponente. Igualmente, deberd contemplar todos los costos necesarios para la correcta y
éptima ejecuciéon del contrato.

Las sumas cotizadas por el proponente no estardn sujetas a ajustes; igualmente se entenderd
que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrird el contratista para la
ejecucién y cumplimiento del contrato, razén por la cual el Municipio de Otanche, no
reconocerd costo adicional alguno por este concepto.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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16. INTERVENTOR Y/ O SUPERVISOR

El secretario de Gobierno Municipal, redlizard la supervision para garantizar el debido
cumplimiento del objeto contfractual, quien también deberd suscribir el acta de inicio, previa
verificacién de los requisitos para la ejecucién del contrato, efectuard el seguimiento continuo
del cumplimiento del contrato, cerfificard el cumplimiento del objeto contractual por parte del

contratista.

ANEXOS:

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente
documentacion:

e Certificado de disponibilidad presupuestal
¢« Viabilidad

Atentament

LILIANA DEL PILAR LPPEZ SANTANA
Secretaria di Gobigrn

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cadigo postal: 155060.
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