REQUISITOS OPS

1. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA) (VIGENCIA 30 DIAS)

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS TARJETA Y/O MATRICULA PROFESIONAL (S| APLICA)

(VIGENCIA 30 DIAS)

ANTECEDENTES FISCALES (CONTRALORIA) (VIGENCIA 30 DIAS)

ANTECEDENTES JUDICIALES (VIGENCIA 30 DIAS)

CERTIFICACION BANCARIA

CERTIFICADO AFILIACION VIGENTE DE SALUD (VIGENCIA 30 DIAS O FORMULARIO DE

MOVILIDAD A CONTRIBUTIVO)

CERTIFICADO DE AFILIACION VIGENTE DE PENSION (VIGENCIA 30 DIAS)

CERTIFICADO DE ESTUDIOS LEGIBLES SEGUN ESPECIFICACION TECNICA DEL ESTUDIO PREVIO

CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA SEGUN ESPECIFICACION TECNICA DEL ESTUDIO PREVIO (EN

ORDEN CRONOLOGICO DESCENDENTE "NO APLICA MINUTAS NI ACTAS DE TERMINACION O

LIQUIDACION")

10. DECLARACION DE RENTA SIGEP (DILIGENCIAR FORMATO EXCEL, IMPRIMIR, FIRMAR Y
GUARDAR EN PDF)

11. EXAMEN PREOCUPACIONAL (CON RELACION A LA ACTIVIDAD ECONOMICA)

12. FORMATO AUTORIZACION DE CONSULTA DELITOS SEXUALES Y CERTIFICADO (VIGENCIA 30
DIAS)

13. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

14. FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (Sl APLICA) Y CONSULTA

15. FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL (S| APLICA)

16. HOJA DE VIDA DEL SIGEP (ACTUALIZADA Y FIRMADA)

17. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL (VIGENCIA 30 DIAS)

18. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) (ACTIVIDAD ECONOMICA IDONEA)

19. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM
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GUIA PARA COMPRIMIR DOCUMENTQOS Y CARGARLOS A SECOP Il

ES IMPORTANTE TENER LA APLICACION DE “WINRAR” INSTALADA EN SU ORDENADOR (al final del
documento se muestra un paso a paso sencillo para instalar winrar)

1. Vamos a crear una carpeta con su nombre

2. Dentro de la carpeta vamos a guardar TODOS los documentos de los requisitos, es importante que
enumere los archivos con el numero correspondiente a los requisitos asi:
1 Antecedentes PROCURADURIA. pdf
2 Antecedentes COPNIApdf
3 Antecedentes COMNTRALORIA, pdf
4 Antecedentes JUDICIALES. pdf
5 Certificado Bancario.pdf
6 Cerficado EPS.pdf
7 Certificado PENSION. pdf
8 Estudios.pdf
9 Experiencia.pdf
10 Declaracion de Bienes y Rentas.pdf
11 Examen Preocupacional. pdf
12 Consulta de Inhabilidades.pdf
13 Cedula de ciudadania.pdf
14 Libreta Militar y consulta.pdf
13 Tarjeta Profesional pdf
16 Hoja de Vida SIGEP.pdf
17 Medidas Correctivas.pdf
18 RUT.pdf

18 Certificado Deudores Morosos.pdf



En caso de no aplicar a unos de los archivos como tarjeta profesional o libreta militar no es necesario que
cargue un documento, solo continue con la numeracién correspondiente.

3. Vamos a seleccionar todos los archivos y damos clic derecho:
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WinRAR >
Editar en el Bloc de notas

Agregar a Favoritos
Combine archivos en Acrobat...
Analizar con Microsoft Defender..,

Combinar archivos con Mitro Pro

Convertir archivos con Mitro Pro i

Dar acceso a »
Copiar como ruta de acceso

Cambiar atributos

Cambiar atributos usando los actuales

Cambiar atributos usando los guardados

Scan with Malwarebytes

Compartir
Enviar a >

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Vamos a buscar la aplicaciéon de WinRAR y seleccionamos la opcién y damos clic en la opcién donde se

muestra su nombre “Afiadir a “SU NOMBRE.rar” como se muestra a continuacion:
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4 Antecedentes JUDICIALES. pdf 2024- )
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|[2 5 Certificado Bancario.pdf 2004- (GENERAL DE LA NACION No. 247369881

| 6 Cerficado EPS.pdf ann - e e e

| - % winRAR B8 Aradir al archivo...

] 7 Certificado PENSION.pdf =

Freate B [ Editar en el Bloc de notas BE Adadira "ALAN BRITO DELGADO.rar" £
| 8 Estudios.pdf 2 B8 ARadira "ALAN BRITO DELGADO.rar" y enviar por email

| 9 Experiencia.pdf

| 10 Declaracion de Bienes y Rentas.pdf

| 11 Examen Preacupacional.pdf

| 12 Consulta de Inhabilidades.pdf

| (2 13 Cedula de ciudadania.pdf

| 14 Libreta Militar y consulta.pdf

| 15 Tarjeta Profesional . pdf
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| 17 Medidas Correctivas.pdf

|[2 18 RUTpat
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| 19 Certificado Deudores Morosos.pdf

Agregar a Favoritos

2 E] Combine archivos en Acrobat...

Analizar con Microsoft Defender...

Combinar archivos con Nitro Pro

Convertir archivos con Mitro Pro

Dar acceso a

Copiar come ruta de acceso

Cambiar atributos

Cambiar atributos usando los actuales

Cambiar atributos usando los guardados

Scan with Malwarebytes
Compartir

Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

m Afiadir y enviar por email...

sontiene las anctaciones de las sanciones o inhabilidades gue se encueniren vigenie
ijan para su desempenc ausencia de antecedentes, se cerificaran todas las anotaci
isos 3o. y 4o del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

. &2 un documento que contiene las anctaciones e inhabilidades generadas por sanci
slaciones contractuales con el estade, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las
i contra servidores, ex servidores publices vy patticulares que desempefien funciones
n garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los
:ular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedente:
itoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripeion de contr
informacion de antecedentes del aspirants en la pagina web:

ntecedentss aspx

SATARSNOAN

CARLOE ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Relacicnamiento Con El Ciudadano

5. Seva acrear un archivo “SU NOMBRE.rar” como se muestra a continuacion:
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17 Medidas Correctivas.pdf

18 RUT.pdf

19 Certificado Deudores Morosos.pdf

|m ALAM BRITO DELGADO. rar

6. Esees el archivo que vamos a cargar en SECOP Il en 4. Documentos del proveedor. Listo ya terminamos
de cargar el archivo .rar que contiene toda la documentacién requerida solo queda aceptar el contrato

por SECOP II.



Guia para Instalar WinRAR En Windows:

1. Descargar WinRAR:

o Ve al sitio web oficial de WinRAR. https://www.winrar.es/descargas

o Selecciona tu idiomay elige la versién adecuada para tu sistema operativo (32-bit o 64-
bit). Si no estds seguro, puedes verificarlo en tu computadora yendo a Configuracién >
Sistema > Acerca de.

2. Iniciar la Instalacidn:

o Unavez descargado el archivo, haz doble clic en él para abrir el instalador.

o Aparecerd la ventana del instalador de WinRAR. Haz clic en el botdn "Instalar".
3. Configuracién de la Instalacion:

o Enlasiguiente pantalla, puedes elegir las opciones de integracién. Aqui puedes seleccionar
los tipos de archivos que deseas asociar con WinRAR (por ejemplo, .rar, .zip, etc.).

o También puedes elegir si quieres agregar WinRAR al menu contextual del explorador (esto
es Util para descomprimir archivos rapidamente haciendo clic derecho sobre ellos).

o Después de hacer tus selecciones, haz clic en "Aceptar".
4. Finalizar la Instalacion:

o Unavez completada la instalacion, aparecera una ventana de confirmacion. Haz clic en
"Listo".

o  WIinRAR ahora estard instalado y listo para usar.


https://www.winrar.es/descargas



