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CERTIFICADO DE IDONEIDAD DEL CONTRATISTA Y DE VERIFICACIÓN DE SOPORTES  
DE HOJA DE VIDA 

 

1. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 

OBJETO DE LA 
CONTRATACIÓN 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PARA LA FORMACIÓN 

MUSICAL EN INSTRUMENTOS DE VIENTO MADERA, PARA LA 

BANDA SINFÓNICA DIRIGIDA A LA POBLACIÓN RURAL Y 

URBANA DEL MUNICIPIO DE NOCAIMA CUNDINAMARCA 

 

2. REQUISITOS EXIGIDOS EN LOS ESTUDIOS PREVIOS 

REQUISITOS DE EXPERIENCIA Mínimo un (1)  año de experiencia como formador en 

instrumentos de música  

REQUISITOS DE FORMACIÓN 
ACADÉMICA 

 

Licenciado en musical y/o afines  

REQUISITOS ADICIONALES N/A 

 

3. EVALUACIÓN DE LA HOJA DE VIDA DEL PROPONENTE: 

NOMBRE 
HEIDY MARICELA ENCISO 
HERNANDEZ 

IDENTIFICACI
ÓN 

20.775.305 de 
Nocaima  

PROFESIÓN / 
OCUPACIÓN 

Docente musical  

ESTUDIOS 

ESTUDIO FECHA INSTITUCIÓN TÍTULO OBTENIDO 

Licenciada 
 

01/10/2022 
Universidad 
pedagógica 
nacional  

 
Licenciada en Música  

        

EXPERIENCIA 

ENTIDAD 
FECHA 

TIEMPO DE 
EXPERIENCIA 

DESCRIPCIÓN BREVE DE LA 
ACTIVIDAD 

Alcaldía Municipal 
de Nocaima 

 
27/01/2025 

 

Cuatro (4) meses 
y veintiún (21) 

días  

Prestar servicios de apoyo para la 
formación musical en instrumentos 
de viento y madera para la banda 
sinfónica dirigida a la población rural 
y urbana del Municipio de Nocaima 
por medio del convenio 
interadministrativo con la institución 
departamental de cultura y turismo 
de cundinamarca y el municipio de 
nocaima.  
 

IDECUT  
 

11/12/2023 
 

Ocho (8) meses y 
ocho (8) días   

Prestar servicios como instructor en 
los programas de formación artística 
integral que coordina la subgerencia 
de cultura en los diferentes 
Municipios del Departamento de 
Cundinamarca. 
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4. OFERTA DEL PROFESIONAL Y/O PERSONAL DE APOYO 

Fecha AGOSTO 2026 

Valor Mensual / 
Parcial 

DOS MILLONES QUINIENTOS DIEZ  MIL PESOS M/CTE 
($2.510.000). 

Valor Total 
ONCE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS 
M/CTE ($11.295.000) 

 

5. ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS  

Apoyar a la Secretaría de Desarrollo Social, Cultura y Deporte: 
 

1. Realizar el proceso de promoción e inscripción en la escuela de formación actualizando 

la ficha de inscripción y seguimiento de usuarios, cuya carpeta estará en los archivos de 

la oficina de cultura. 

 
2. Conformar y organizar los grupos de formación en instrumentos de viento madera de la 

Banda Sinfónica de Nocaima, de acuerdo con la edad y el nivel de los participantes. 

 
3. Presentar propuesta pedagógica o plan de trabajo por grupo etario que contenga: 

objetivos a cumplir, metodología a implementar en los procesos formativos, cronograma 

mensual de actividades, metas a alcanzar y recursos a utilizar. 

 
4. Cumplir una intensidad mínima de doce (12) horas semanales de formación, distribuidas 

en sesiones de dos (2) horas diarias con los grupos conformados. 

 
5. Ejecutar dos (2) horas semanales adicionales de formación dirigida a población con 

enfoque diferencial del sector rural del municipio, previamente coordinadas con la 

Secretaría de Desarrollo Social, Cultura y Deporte de Nocaima. 

 
6. Apoyar activamente en la preparación y desarrollo de las actividades relacionadas a 

retretas, conciertos, concursos y/o presentaciones de las agrupaciones de la banda 

sinfónica del municipio, tanto fuera como dentro de la jurisdicción del municipio con la 

mayor altura, responsabilidad profesional, calidad, ética y gran ímpetu por el municipio 

de Nocaima. 

 
7. Convocar periódicamente a reuniones de padres de familia y/o acudientes con el fin de 

informar el avance del proceso formativo que se lleva a cabo, socializar programación 

cultural, o para abordar aspectos disciplinarios y de apoyo a las diferentes necesidades 

de la escuela de música. 

 
8. Responder y velar por el buen uso y mantenimiento de los bienes y elementos entregados 

por la Secretaría de Desarrollo Social, Cultura y Deporte de Nocaima para el ejercicio de 

las actividades convenidas y a no utilizarlo para fines diferentes a los contratados, 

además de las novedades que por este concepto se presenten. 

 
9. Participar de las actividades organizadas por la Secretaría de Desarrollo Social, Cultura 

y Deporte en las cuales se considere pertinente su presencia además de apoyar 
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logísticamente los eventos programados por la alcaldía municipal, o en los que sea 

requerida su asistencia. 

 
10. Las demás actividades que le sean asignadas por la administración municipal, normas 

legales y/o aquellas acordes con su objeto según propuesta que hace parte integral del 

presente contrato. 

 

 

6. CONCLUSIÓN 

Al comparar la experiencia y formación académica del proponente frente a los requisitos 
solicitados dentro del formato Estudio técnico y económico, la señora HEIDY MARICELA 
ENCISO HERNANDEZ Cumple X /   No cumple _______ con lo requerido por la entidad para el 
desarrollo del objeto del contrato.  

 
 

Original firmado  
_____________________________________________ 

WILLIAM ALEJANDRO MATIZ FLOREZ 
ALCALDE MUNICIPAL 

ORDENADOR DEL GASTO 
 

 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FIRMA 

Elaboró: Juliana Ramirez Cubillos- Coordinadora de Cultura y Deporte    

Revisó: 
 Claudia Marcela Colmenares Hernández-secretaria de Desarrollo 
Social, Cultura y Deporte 
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