
 

 
 

 
COMUNICACIÓN INTERNA 

 
 
 
PARA:       NELSON LEÓN SOLER SOLER  
                  Experto G3 Grado 5 
 
DE:            GLORIA MARÍA CALDERÓN LEÓN 
                  Contratista Contrato 650-2020  
 
  
ASUNTO: ​ Entrega Informe de cumplimiento de Actividades No. 01 – mes de diciembre de 2020 

– contrato 650 de 2020 - ​GLORIA MARÍA CALDERÓN LEÓN 
 
 
Dando cumplimiento a mis obligaciones contractuales con la Agencia Nacional de           
Hidrocarburos, me permito hacer la entrega del Informe de Cumplimiento de Actividades No. 01              
del Contrato No. 650 de 2020, el cual corresponde a las actividades desarrolladas durante el               
periodo comprendido entre el 03 al 31 de diciembre de 2020. Cualquier inquietud o información               
adicional al respecto quedo atento. 
 
 
Cordialmente, 
 

 
 

 
Contratista  
Contrato 650 de 2020 
 
Proyectó: Gloria María Calderón León – Contrato 650 de 2020  
 
Anexos: Documentos para pago a contratistas en siete (07) folios 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  
 

 
1. OBJETIVO: ​Describir las actividades mensuales derivadas del cumplimiento de las          

obligaciones generales y específicas contempladas en el contrato indicado de          
manera precedente.  
 

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DE CONFORMIDAD CON LAS       
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS CONTRACTUALES:  

 
Cláusula Segunda: Obligaciones del Contratista – De carácter específico 

 
1. Elaborar los informes y documentos técnicos que se requieran, relacionados con           

la Estrategia Territorial de Hidrocarburos — Ministerio del Interior. 
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DEPENDENCIA VICEPRESIDENCIA DE CONTRATOS DE 
HIDROCARBUROS 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA Gloria María Calderón León 

NÚMERO DEL CONTRATO 650 de 2020 

OBJETO DEL CONTRATO 

 

Prestación de Servicios Profesionales Especializados 
para el apoyo a la Vicepresidencia de Contratos de 
Hidrocarburos- C- Inversión  

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO 03 de diciembre de 2020 
FECHA DE TERMINACIÓN 
DEL CONTRATO 31 de Diciembre de 2020 

PERIODO DEL INFORME Del 03 al 31 de diciembre de 2020 

No. DESCRIPCIÓN 
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1. Elaboración informe técnico de    
Caracterización y del análisis de la      2 2 



 

 
 

 
2. Elaborar y presentar Plan de trabajo y cronograma de actividades. 
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conflictividad en torno a las     
actividades de hidrocarburos del    
Departamento de Meta teniendo en     
cuenta la Estrategia Territorial de     
Hidrocarburos ( ETH). ( Documento     
anexo en carpeta compartida    
Onedrive con ubicación ETH_    
Trabajos de Investigación) 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN SE SERVICIOS ESPECIALIZADOS N° 650 DE 2020 

FASE ACTIVIDADES / ESTRATEGIAS RESPONSA
BLE PRODUCTO 

FECHA 
% 

Cumpl. 

DICIEMBRE 

Inicio Fin. 1 - 5 6 - 
12 

13-
19 

20-
26 27-31 

Plan de 
acción 

Concertar cita en el mes de 
diciembre con el presidente de la 
Junta de Acción Comunal de la 
Vereda de Apiay Ramiro Rojas 

Gloria 
Calderón 

Fecha de reunión 10/12/2
020 

15/12/2
020 

100% 

 

 

   
Concertar cita en el mes de 

diciembre con el presidente de la 
Junta de Acción Comunal de la 

Vereda de Peralonso Jesús 
Goméz 

Gloria 
Calderón Fecha de reunión 10/12/2

020 
15/12/2

020 100% 

 

 

   

DIAGNÓS
TICO 

Presentación del Convenio ANH - 
Viceministerio de Relaciones 

Políticas del Ministerio Interior 

Agencia 
Nacional de 
Hidrocarburo

s - ANH 

Divulgación de 
actividades específicas y 

presentación del 
Convenio que permite 

comprender los 
diferentes objetivos del 

contrato. 

9/12/20
20 

9/12/20
20 100% 

     

Capacitación Control Doc 

Agencia 
Nacional de 
Hidrocarburo

s - ANH - 
Diego 

Ramos 

Capacitación en la 
plataforma que facilita la 

comunicación 

9/12/20
20 

9/12/20
20 100% 

     

Reunión Enlaces Territoriales del 
Departamento del Meta 

Agencia 
Nacional de 
Hidrocarburo

s - ANH; 
Nohora 

Tovar Rey; 
Daruin 

Socialización de la 
estrategia territorial y 

puesta en contexto de 
las obligaciones para 

dar vía al contrato y sus 
objetivos a realizar en 

los diferentes sectores y 

11/12/2
020 

11/12/2
020 100% 
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Castellanos 
Moreno 

problemáticas existentes 
en el tema 

hidrocarburos. 

Reunión con la directora de la 
Estrategia Territorial de 

Hidrcarburos y el equipo de 
trabajo tanto técnico como 

administrativo. 

Agencia 
Nacional de 
Hidrocarburo

s - ANH - 
Denis 

Cristancho y 
Nohora 
Tovar 

Socialización de lo 
avanzado en el proyecto 

14/12/2
020 

14/12/2
020 0,0 

     

EJECUCI
ÓN 

Recopilación de datos para 
Formato Organización de 

Información 

Gloria 
Calderón 

Formato Organización 
de Información 

8/12/20
20 

11/12/2
020 100% 

     
Formato Organización de 

Información 
Gloria 

Calderón 
Formato Organización 

de Información 
10/12/2

020 
13/12/2

020 100%      

Primer Informe Semanal Gloria 
Calderón Primer Informe Semanal 13/12/2

020 
14/12/2

020 100%      
Reunión con el Presidente de la 
Junta de Acción Comunal de la 

vereda de Apiay 

Gloria 
Calderón Acta de reunión 16/12/2

020 
16/12/2

020 100% 
     

Reunión Virtual Comunidad, 
industria petrolera y Alcaldía de 

Castilla la Nueva 

Gloria 
Calderón 

Identificar las principales 
inconformidades que 

existen en la comunidad 
a raiz del sector 
hidrocarburos. 

16/12/2
020 

16/12/2
020 100% 

     
Capacitación Virtual Doctora 

Adriana Ospina, Guía de debida 
diligencia en DDHH para el 

relacionamiento con 
comunidades y la Guía para la 

debida diligencia en DDHH y DIH 
en la cadena de suministro 

Gloria 
Calderón 

Bases necesarias y 
ayudas suficientes para 
la ejecución de nuestras 
obligaciones del contrato 
y para la elaboración de 

los informes 

17/12/2
020 

17/12/2
020 100% 

     
Análisis y Caracterización de la 

conflictividad en torno a las 
actividades de hidrocarburos en 

el departamento del Meta 

Gloria 
Calderón/Da

ruin 
Castellanos 

Documento en PDF 
cargado en el drive 

18/12/2
020 

18/12/2
020 100% 

     
Reunión con Presidente de la 

Junta de Acción Comunal 
Peralonso 

Gloria 
Calderón Acta de reunión 19/12/2

020 
19/12/2

020 100% 
     

Caracterización del departamento 
del Meta, aspectos 
sociodemográficos, 

socieconómicos, empresas del 
sector mineroenergético que 

hacen presencia, municipios de 
la zona de influencia, proyectos 

de impacto, etc. 

Gloria 
Calderón 

Documento de 
caracterización 
departamental 

20/12/2
020 

20/12/2
020 100% 

     



 

 
 
 

3. Informe mensual en formato estándar, que contenga: 
Actividades realizadas a nivel central y en territorio, problemas encontrados,          
propuestas de solución, lecciones aprendidas, logros alcanzados. 
Matriz actualizada estado de compromisos con actores a nivel central y territorial. 
Soporte de cada una de las actividades realizadas (actas, memorias de reunión,            
listados de asistencia, registro fotográfico, etc.) 
 

 
 

4. Informe final de ejecución de contrato, que contenga una bitácora de las            
actividades realizadas durante el tiempo de ejecución mismo. 
 

 
5. Legalizar el 100% de los recursos asignados para la implementación del           

Convenio. 
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No
. DESCRIPCIÓN 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REALIZADAS 

1. 

En este lapso se realizó trabajo de       
campo que permitió encontrar la     
conflictividad que existe en algunos     
sectores del municipio de Villavicencio     
en donde las empresas hidrocarburos     
tienen su presencia, de esta manera      
fue posible determinar las    
inconformidades de la comunidad ante     
el sector de hidrocarburos y las      
diferentes empresas y/o entidades del     
sector. 

2 2 

No. DESCRIPCIÓN 
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REALIZADAS 

1. Se realizó una bitácora que fue      
cargada en el drive. 

1 1 



 

 
 

 
6. Entrega al 100% todos los productos pactados en el plan de trabajo. 

 

 

7. Organizar el archivo documental en físico o magnético según corresponda de los            
trámites que le sean asignados en el marco del convenio entre la Agencia             
Nacional de Hidrocarburos y el Ministerio del Interior, y hacer entrega de este al              
supervisor a la terminación del contrato 
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No. DESCRIPCIÓN 
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1. 

En este lapso no se solicitó la       
realización de actividades   
relacionadas con esta obligación    
específica. 

N/A N/A 

No. DESCRIPCIÓN 
NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADE

S 
REALIZADAS 

1. 

Entrega de informe técnico    
caracterización y análisis de la     
conflictividad en torno a las     
actividades de hidrocarburos en el     
Departamento del Meta. (    
Documento anexo en carpeta    
Compartida Onedrive _Estrategia   
Territorial de  
Hidrocarburos_Caracterización 
Regiones).  

2 2 

No. DESCRIPCIÓN 
NÚMERO DE 

ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1 

Actualización de las   
carpetas compartidas  
en Onedrive  
(Estrategia Territorial  
de Hidrocarburos),  
incluyendo los  
documentos, actas, e   

1 1 



 

 
 

 

8. Atender a las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia 
 

 
9. Realizar las demás actividades y funciones que determine el supervisor para dar            

cumplimiento a su objeto contractual. 
 

 

10. Presentar ante el supervisor informes mensuales de la gestión realizada para dar            
cumplimiento al objeto del Contrato. 
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informes que se han    
generado en el   
periodo del informe. 

No
. DESCRIPCIÓN 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1. 

Se realizaron dos reuniones con los      
Presidentes de Junta de Acción Comunal      
de las veredas de Apiay y Peralonso, las        
cuales se encuentran evidenciadas en la      
carpeta E.T Regional Meta - Gloria      
Calderón. 

2 2 

No
. DESCRIPCIÓN 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1. 

Asistí a reuniones de capacitaciones     
programadas por el Ministerio del     
Interior-ANH y con el equipo de trabajo       
en el marco de la Estrategia Territorial       
de Hidrocarburos ( ETH). 

5 5 

No
. DESCRIPCIÓN 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1. 

Dicho informe es el número 01      
correspondiente al mes de diciembre     
de la ejecución del contrato 650 de       
2020 que suscribió con la Agencia      
Nacional de Hidrocarburos ( ANH). 

1 1 



 

 
 

11. Subir a la plataforma SECOP II, los informes mensuales de ejecución del            
contrato 
 

 
 

Nota: ​Ninguna 
 
OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA: ​Ninguna 
 
Cordialmente, 
 

 
 
Gloria María Calderón León 
Contratista – Cto. No. 650 de 2020 
C.C. 40.188.997 de Villavicencio, Meta 
Dirección: Km 3 Vía Restrepo, Condominio Palma Real Arrayanes, Casa 95 
Cel. 3102334033 
Email: gloriacalderon0622@gmail.com 
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No
. DESCRIPCIÓN 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 

NÚMERO DE 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

1. 

Una vez se radique el presente informe       
en la ANH, se subirá a la citada        
plataforma, para continuar cumpliendo    
con la respectiva obligación. 

1 1 


