
DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL

DATOS DE  CONTRATO:

Número: CPSP N 00-02 DE 
2026 ADICION DEL 

CONTRATO 
NUMERO CPSP Nº 

00-02 DE 2026

Fec. Suscripción: Ene 28 2026 Fecha de iniciación: Ene 29 2026

Duración:    Meses: 7   Días: 0 Fecha de terminación: Jul 28 2026

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO AL PROCESO DE GESTIÓN 
CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Proyectar documentos requeridos durante la etapa precontractual con la 
debida diligencia y dentro de los términos de oportunidad solicitados 
(estudios previos, estudios del sector, análisis de precios, invitaciones 
publica, proyecto de pliegos, avisos de convocatoria, pliegos definitivos, 
resoluciones de apertura, entre otros).

1. Durante el periodo reportado, se desarrollaron actividades orientadas a la 
estructuración técnica, jurídica y administrativa de los procesos contractuales 
adelantados por la entidad, garantizando el cumplimiento de los principios de 
planeación, transparencia y responsabilidad. En este sentido, se proyectaron 
estudios previos, análisis del sector, estudios de necesidad y demás documentos 
requeridos para la contratación de procesos competitivos y minimas cuantias, 
asegurando coherencia entre la necesidad institucional, la disponibilidad 
presupuestal y los requisitos normativos aplicables.

5.- Proyectar los documentos producidos en la etapa contractual con la 
debida diligencia y oportunidad (contratos, actas de inicio, actas de recibo, 
certificaciones, entre otros).

5. Durante el periodo informado, apoyé la elaboración y revisión de documentos 
correspondientes a la etapa contractual, entre ellos: actas de inicio, resoluciones 
de aprobación de pólizas, designaciones de supervisión, certificaciones y demás 
documentos necesarios para el adecuado desarrollo de los procesos 
contractuales. Cada documento fue estructurado conforme a la normatividad 
vigente y en concordancia con los soportes técnicos y jurídicos que integran cada 
expediente contractual.

6.- Revisar las diferentes cuentas de cobro y/o facturas radicadas en la 
plataforma SECOP II y gestionar la documentación requerida para el tramite 
de pagos.

6. Realicé la revisión técnica y documental de cuentas de cobro y facturas 
presentadas por contratistas a través de la plataforma SECOP II, verificando el 
cumplimiento de los requisitos exigidos para el trámite de pago, tales como 
informes de actividades, certificaciones de cumplimiento, aportes al sistema de 
seguridad social y demás soportes requeridos. Así mismo, efectué seguimiento a 
las observaciones realizadas, garantizando la correcta subsanación de 
inconsistencias y contribuyendo a la legalidad y oportunidad en los procesos de 
pago.

7.- Elaborar las actas de cierre de los diferentes expedientes electrónicos 
asignados, correspondiente a la vigencia 2025 y su posterior publicidad en 
el sistema electrónico de contratación públicas (SECOP II).

7. Durante el periodo reportado continué con las actividades relacionadas con el 
cierre, organización y publicación de expedientes contractuales electrónicos 
correspondientes a la vigencia 2025. Avancé en la consolidación documental de 
los procesos cerrados, verificando el cumplimiento de requisitos contractuales, 
actas finales y soportes necesarios para su adecuada publicación y archivo en la 
plataforma SECOP II, garantizando trazabilidad y organización de la información 
contractual de la entidad.

10.- Colaborar en la toma de decisiones tendientes al mejoramiento continuo 
de los trámites pre-contractuales, contractuales y post-contractuales que 
permitan ofrecer un servicio acorde con las necesidades de la entidad

10. Durante el periodo reportado participé activamente en espacios de revisión y 
fortalecimiento de los procedimientos internos asociados al proceso de gestión 
contractual, aportando criterios técnicos y jurídicos para mejorar la eficiencia 
documental y operativa. Así mismo, brindé apoyo en la atención de 
requerimientos formulados por la comisión auditora de la Contraloría, recopilando, 
organizando y suministrando información contractual solicitada, contribuyendo al 
adecuado desarrollo del proceso auditor y garantizando oportunidad, coherencia y 
trazabilidad en la documentación entregada.
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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Jun 29 2026 - Jul 28 
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INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



11. Proponer la implementación de acciones que permitan la optimización de 
los procedimientos asociados al proceso de gestión contractual

11. En cumplimiento de esta obligación, continué apoyando acciones orientadas a 
optimizar y fortalecer los procedimientos internos de gestión contractual, mediante 
la organización sistemática de expedientes digitales, revisión de flujos 
documentales y apoyo en la implementación de herramientas de control y 
seguimiento. Igualmente, brindé acompañamiento en el manejo y verificación de 
información contractual dentro del software SAFE y su articulación con SECOP II, 
favoreciendo la actualización y consistencia de los registros institucionales.

12. Participar en la labor de publicidad de los procesos y documentos en 
SECOP II

12. Durante el periodo reportado desarrollé actividades permanentes en la 
plataforma SECOP II, relacionadas con la creación, gestión y publicación de 
procesos contractuales, así como la carga de documentos precontractuales, 
contractuales y poscontractuales requeridos en cada expediente. De igual 
manera, efectué seguimiento al flujo transaccional de los procesos, garantizando 
el cumplimiento de los principios de publicidad y transparencia en la contratación 
estatal.

13.- Estructurar los diferentes informes solicitados al proceso de gestión 
contractual de la entidad.

13. Durante el periodo reportado realicé la recopilación, organización y 
consolidación de información contractual requerida por diferentes dependencias y 
entes de control, elaborando informes y soportes relacionados con la gestión 
contractual de la entidad. Así mismo, brindé apoyo en la atención de solicitudes 
documentales y requerimientos de información derivados de procesos de revisión 
y auditoría, garantizando exactitud, oportunidad y coherencia en la información 
suministrada.

Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

C. C. :

ARMANDO ENRIQUE VILLALBA 
CASTRO

7921584

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

IRINA  RODELO 
MORALES

SECRETARIA GENERAL

E9AA7427-4052-43AE-B29E-1895F5615D23
690C3DB6-D25C-4F54-83D1-4DEED8B68762
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ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO 
C.C. N° 7.921.584, expedida en Cartagena 
 





Santa Rosa de Lima, 29 de julio de 2026. 

 

 

CUENTA DE COBRO  

 

EL MUNICIPIO DE SANTA ROSA BOLÍVAR 

Nit. 890.481.343-3 

 

DEBE A:   

ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO 

C.C. N°. 7.921.584, expedida en Cartagena  

 

La suma de: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE., 

($3.900.000). 

 

Por concepto de Prestar los servicios profesionales de asesoría y 

acompañamiento a la oficina de contratación en consecuencia, con el contrato: 

CPSP N° 00-02 DE 2026, objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES DE ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO AL PROCESO DE 

GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLÍVAR. 

Periodo comprendido entre: VEINTINUEVE (29) DE JUNIO AL DIA VEINTIOCHO 

(28) DE JULIO DEL AÑO 2026. 

 

Atentamente, 

  

 

ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO 

C.C. N° 7.921.584, expedida en Cartagena 
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INFORME DE SUPERVISIÓN  
DIA MES AÑO 

29 07 2026 

 

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

PROFESIONALES 

NUMERO CPSP N° 00-02 DE 2026 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE SANTA ROSA – BOLIVAR 

CONTRATISTA ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO 

OBJETO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE 
ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO AL PROCESO DE 

GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE 
SANTA ROSA - BOLIVAR. 

PLAZO 
SEIS (06) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA 

DE INICIO. 

FECHA DE INICIO 29 DE ENERO DE 2026 

PLAZO ADICION  UN (01) MES 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 28 DE AGOSTO DE 2026 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 
VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL 

PESOS MC/TE ($23.400.000) 

VALOR ADICIONAL 
TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MC/TE  

($3.900.000) 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 
VEINTISIETE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS 

M/CTE ($27.300.000) 

PERIODO DEL INFORME 
VEINTINUEVE (29) DE JUNIO AL DIA VEINTIOCHO 

(28) DE JULIO DEL AÑO 2026. 

ASPECTOS TÉCNICOS 

 
 
Para el periodo comprendido del presente informe, el contratista cumplió con las obligaciones contenidas en su 
el contrato e informe presentado así: 
 

1. Durante el periodo reportado, se desarrollaron actividades orientadas a la estructuración técnica, 

jurídica y administrativa de los procesos contractuales adelantados por la entidad, garantizando el 

cumplimiento de los principios de planeación, transparencia y responsabilidad. En este sentido, se 

proyectaron estudios previos, análisis del sector, estudios de necesidad y demás documentos 

requeridos para la contratación de procesos competitivos y minimas cuantias, asegurando 
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coherencia entre la necesidad institucional, la disponibilidad presupuestal y los requisitos 

normativos aplicables. 

 

5. Durante el periodo informado, apoyé la elaboración y revisión de documentos correspondientes a 

la etapa contractual, entre ellos: actas de inicio, resoluciones de aprobación de pólizas, 

designaciones de supervisión, certificaciones y demás documentos necesarios para el adecuado 

desarrollo de los procesos contractuales. Cada documento fue estructurado conforme a la 

normatividad vigente y en concordancia con los soportes técnicos y jurídicos que integran cada 

expediente contractual 

 

6. Realicé la revisión técnica y documental de cuentas de cobro y facturas presentadas por 

contratistas a través de la plataforma SECOP II, verificando el cumplimiento de los requisitos 

exigidos para el trámite de pago, tales como informes de actividades, certificaciones de 

cumplimiento, aportes al sistema de seguridad social y demás soportes requeridos. Así mismo, 

efectué seguimiento a las observaciones realizadas, garantizando la correcta subsanación de 

inconsistencias y contribuyendo a la legalidad y oportunidad en los procesos de pago. 

 

7. Durante el periodo reportado continué con las actividades relacionadas con el cierre, organización 

y publicación de expedientes contractuales electrónicos correspondientes a la vigencia 2025. 

Avancé en la consolidación documental de los procesos cerrados, verificando el cumplimiento de 

requisitos contractuales, actas finales y soportes necesarios para su adecuada publicación y 

archivo en la plataforma SECOP II, garantizando trazabilidad y organización de la información 

contractual de la entidad. 

 

10. Durante el periodo reportado participé activamente en espacios de revisión y fortalecimiento de los 

procedimientos internos asociados al proceso de gestión contractual, aportando criterios técnicos 

y jurídicos para mejorar la eficiencia documental y operativa. Así mismo, brindé apoyo en la 

atención de requerimientos formulados por la comisión auditora de la Contraloría, recopilando, 

organizando y suministrando información contractual solicitada, contribuyendo al adecuado 

desarrollo del proceso auditor y garantizando oportunidad, coherencia y trazabilidad en la 

documentación entregada. 

 

11. En cumplimiento de esta obligación, continué apoyando acciones orientadas a optimizar y 

fortalecer los procedimientos internos de gestión contractual, mediante la organización sistemática 

de expedientes digitales, revisión de flujos documentales y apoyo en la implementación de 

herramientas de control y seguimiento. Igualmente, brindé acompañamiento en el manejo y 

verificación de información contractual dentro del software SAFE y su articulación con SECOP II, 

favoreciendo la actualización y consistencia de los registros institucionales. 
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12. Durante el periodo reportado desarrollé actividades permanentes en la plataforma SECOP II, 

relacionadas con la creación, gestión y publicación de procesos contractuales, así como la carga 

de documentos precontractuales, contractuales y poscontractuales requeridos en cada expediente. 

De igual manera, efectué seguimiento al flujo transaccional de los procesos, garantizando el 

cumplimiento de los principios de publicidad y transparencia en la contratación estatal. 

 

 

13. Durante el periodo reportado realicé la recopilación, organización y consolidación de información 

contractual requerida por diferentes dependencias y entes de control, elaborando informes y 

soportes relacionados con la gestión contractual de la entidad. Así mismo, brindé apoyo en la 

atención de solicitudes documentales y requerimientos de información derivados de procesos de 

revisión y auditoría, garantizando exactitud, oportunidad y coherencia en la información 

suministrada. 

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS 

 
Durante el periodo del informe, se desarrollaron las siguientes actividades: 
 

✓ Adquisición de Póliza de Seguro SI __    NO _x_   NO APLICA ___ 

✓ El contratista presentó los certificados de pagos de aportes a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales y pensiones  

✓ Radico cuenta de cobro o factura de los servicios prestados durante el período del informe presentado.  

✓ Asumirá los impuestos, tasas y contribuciones que se originaron en el desarrollo del contrato, sean estos 

de carácter Nacional, Departamental, Distrital o Municipal. 

✓ Mantuvo interlocución con el contratante, firmo acta de inicio. 

✓ Asistió a los comités o reuniones citados por la entidad 

 
 

GARANTÍAS DEL CONTRATO  

A la Fecha, el presente contrato presenta las siguientes garantías (NO APLICA) 
 

Aseguradora No. Póliza Tipo de Póliza Afianzado Asegurado 

     

     
 

ASPECTOS FINANCIEROS 

 
El estado financiero del contrato es el siguiente: 
 

Balance General  
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Concepto Valor 

Valor inicial del contrato (1)  $ 23.400.000 

Vr. Adiciones (2)  $ 3.900.000 

Valor Total  
(1) + (2) 

 $ 27.300.000 

Vr. Pagado a la fecha (3) 
 
$ 15.600.000 

Vr. Causado y que no se ha 
pagado al contratista (4) 

  
$ 7.800.000 

Vr. Total ejecutado  
(3) + (4) 

 $ 23.400.000 

 
NOTA: Por lo anterior el valor de la cuenta o factura por pagar relacionado corresponde a la suma de SIETE 
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($7.800.000) 
 

ASPECTOS JURÍDICOS 

Para el periodo del informe, no se desarrollaron actividades de orden Jurídico en el contrato  

FIRMA RESPONSABLE  
 

SUPERVISOR DEL CONTRATO  
 

IRINA LUZ RODELO MORALES 
SECRETARIA GENERAL 
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LA SUSCRITO (A) SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDÍA DEL 

MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLÍVAR 
 
 
 

CERTIFICA 
 

Que el señor ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO, identificado con cedula 
de ciudadanía número 7.921.584, presentó toda la documentación, requisitos y 
demás soportes administrativos que hacen efectivo el presente contrato CPSP N° 
00-02 DE 2026 de fecha 28 de enero de 2026. Cumpliendo el objeto del contrato 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA Y 
ACOMPAÑAMIENTO AL PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR. Durante el periodo comprendido entre 
el día VEINTINUEVE (29) DE JUNIO AL DIA VEINTIOCHO (28) DE JULIO DEL 
AÑO 2026. 
 

Para constancia se firma a satisfacción, en el Municipio de Santa Rosa - Bolívar, el 
día 29 de julio de 2026. 
 

 
 

IRINA LUZ RODELO MORALES 
SECRETARIA GENERAL 
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CPSP N° 00-02 DE 2026 
 
El suscrito Supervisor del Contrato de prestación de servicios profesionales. CPSP N° 00-
02 DE 2026, cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE 
ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO AL PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR., Certifica que evaluado el contratista o 
proveedor para el PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL DIA VEINTINUEVE (29) DE 
JUNIO AL DIA VEINTIOCHO (28) DE JULIO DEL AÑO 2026. 
Obtuvo los puntajes que se detallan a continuación: 
 

Nombre del Proveedor: ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO, identificado con Cedula de 
Ciudadanía N° 7.921.584 

Contrato u orden de compra N° 6 

Factura N°. N/A 

Fecha de seguimiento VEINTINUEVE (29) DE JUNIO AL DIA VEINTIOCHO 
(28) DE JULIO DEL AÑO 2026. 

CRITERIOS DEFINIDOS PARA LA 
EVALUACIÓN 

PORCENTAJE CALIFICACIÓN OBTENIDA 
EN EL PERÍODO 

Cumplimiento del objeto del contrato 30% 30% 

Personal idóneo 30% 30% 

Calidad del producto o servicio 
especificaciones, obligaciones 

20% 20% 

Cumplimiento oportuno en la entrega del 
bien, obra o servicio requerido 

10% 10% 

Servicio postventa y valores  agregados 
(Reclamaciones, ajustes, solicitudes o 
sugerencias) 

10% 10% 

Calificación: Proveedor cumple con criterios 100% 100% 

 
En conclusión, la Secretaria General puede dar trámite ante la Secretaría de Hacienda, 
correspondiente al Pago del período del Contrato. 

 
Dado en el Municipio de Santa Rosa, el día 29 de julio de 2026. 
 

 
 

IRINA LUZ RODELO MORALES 
SECRETARIA GENERAL 

SUPERVISOR DEL CONTRATO 



Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplió con lospagos de la seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes, los soportes de 
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales  y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Persona Jurídica:

APORTES SEGURIDAD 
SOCIAL

SECRETARIA DE GENERAL

CODIGO: S-002
Versión: 2.01

Fecha:
05/01/2018

Anexos: Copia de aporte de saludSI SI Cuenta de CobroCopia de aporte de pensión

SI Se remitió al Grupo de contratación o Talento Humano: 

SI Entregó Informe: SI Suspensión No.: En tiempo: En tiempo:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO AL PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR
OBJETO DEL CONTRATO:

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA

Nombre: ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO

Corriente: Número:

Marque con "X" Persona Natural: X

Gran Contribuyente:  

Persona Jurídica:

 Autoretenedor:

SI Fecha: Jul 29 2026

SI: X NO:  

Regimen: N.A.

  
 
 

APLICACION RETENCION

E9AA7427-4052-43AE-B29E-1895F5615D23

690C3DB6-D25C-4F54-83D1-4DEED8B68762

Dependencia: Fecha: 29/7/2026

ACTO ADMINISTRATIVO

Valor Contrato: 

DATOS DEL CONTRATO

Número: 

N° CDP: 

N° RP:

Rubro Presupuestal: 

Requiere Informe:

$23,400,000.00

CPSP N 00-02 DE 
2026

2026012308  

2026012817  

"Servicios para la comunidad, sociales y personales"  

Fec. Suscripción: 

Fecha:

Fecha:

Ene 28 2026

Ene 23 2026  

Ene 28 2026  

Valor a Pagar: $3,900,000.00

Fecha de iniciación: Ene 29 2026

Jul 28 2026Fecha de terminación:

Duración: Meses 6 Días 0

Jun 29 2026 - Jul 28 2026Periodo a pagar:

Prorroga No.:

N.A.

FORMA DE PAGO:

Número de Teléfono:

Dirección:

Identificación:

Clase y número de cuenta:

Tipo de documento: Cédula X Nit. Número: 7921584 DV.  

CARTAGENA

0 FAX:  CEL. 3002783084

 Ahorros Banco:0X

ASPECTOS TRIBUTARIOS

He verificado de esta información frente al RUT:

INFORME DEL SUPERVISOR 

AVANCE DEL CONTRATO 
POR ACTIVIDAD

El contratista presentó el informe correspondiente: XSI: NO:  # de folios:

Persona Natural:

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes a ARL NOTA:

Valor pagado 

Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$218,900.00

4661473671

Jul 27 2026

JUNIOPeriodo JUNIOPeriodo$280,200.00Valor pagado 

Jul 27 2026

4661473671Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$9,200.00Valor pagado Periodo JUNIO

4661473671Comprobante de pago Número:

Fecha de pago: Jul 27 2026

Anexa Certificación del Revisor Fiscal: SI: NO:

SOLICITUD DE PAGO

SI

FIRMA CONTRATISTA:

C.C.:

NOMBRE 
CONTRATISTA:

ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO

7921584

FIRMA SUPERVISOR

CARGO:

NOMBRE SUPERVISOR:  IRINA  RODELO MORALES

 SECRETARIA GENERAL

FORMATO DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Y AUTORIZACIÓN DE PAGOS F-SCAP

N.A.

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

Observaciones del interventor a las antividades ejecutadas: SE PRESENTA 6TO INFORME DE EJECUCION

*--3305--*


