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CPE No. 41-9-2026-022272 - COMUNICACION AL SUPERVISOR DEL CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.9787536 DE 2026.

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>

Fecha Mié 12/08/2026 15:34

Para Lida Fernanda Rivera Ledesma <Iriveral@sena.edu.co>

cc Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>; Diana Paola Bustamante Laguna <dbustamante@sena.edu.co>; Yuly Paola Medina Rios <ypmedina@sena.edu.co>; Eliana Mercedes Andrade Ricardo
<emandrade@sena.edu.co>; Wilson Alfredo Alarcon Ramos <waalarcon@sena.edu.co>; Marlon Arias Nasayo <mariasn@sena.edu.co>; Diego Alexander Chavez Rangel <dchavezr@sena.edu.co>; Yamilet Martinez Jaramillo
<ymartinezj@sena.edu.co>
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Apreciado(a)
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacién electrdnica:

Radicado N.LS. Fecha

41-9-2026-022272 2026-02-353682 8/12/2026 3:32:07 PM

Asunto Descripci6n del asunto

DESIGNACIONES COMUNICACION AL SUPERVISOR DEL CONTRATO NO.
CO1.PCCNTR.9787536 DE 2026.

41-9526-101

La Plata,
Sefiora

Lida Fernanda Rivera Ledesma
Profesional G02
Iriveral@sena.edu.co

La Plata — Huila

Asunto: Comunicacion al supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.9787536 de 2026.

Cordial Saludo,

Los supervisores/interventores tienen la funcion general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucién contractual de los contratos vigilados, esta funcion esta dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los
mismos y tutelar la transparencia de la actividad contractual. Manual de Supervision e Interventoria GCCON-M-002.

A continuacion se establece procedimiento:
1. Realizar supervisién al contrato segtn lo establecido en el Manual de Supervision e Interventoria GCCON-M-002.
2. Correo al contratista previo inicio del contrato, para presentar datos de contacto, establecer cronograma y resaltar obligaciones especificas.

3. Trdmite de ingreso a almacén: Solamente para contratos de compraventa y suministro:

- Factura aprobada en SIIF (Comunicarse con Eliana Anaya)

- Contrato No. CO1.PCCNTR.9787536 (Descargar de SECOP Il)

- Formato Acta Recibido a Satisfaccion de Bienes GIL-F-010

- Relacién en Excel (Cantidades contrato, rubros y fichas)

Nota. El ingreso se realizara en un tiempo no mayor a cinco (05) dias habiles y en ningun caso podra exceder la fecha de terminacién del contrato. Guia para la administracin y control de bienes GIL-G-003

4. Trdmite de pago

- GC_NIT_RP_MES_ANO.

- FV_N°Factura_NIT_RP_MES_ANO

- Leyenda para recepcion de factura:

#$36—02700704179526~10; CO1.PCCNTR.9787536; Iriveral@sena.edu.co#$

- GF_NIT_RP_MES_ANO

Nota 1. Revisar lista de chequeo para radicacién de cuentas:

* Suministro y compraventa: Formato Acta Recibido a Satisfaccién de Bienes GIL-F-010.
 Servicios: Formato Acta de entrega y recibo final del objeto contractual GIL-F-060

Nota 2. La supervision del contrato debe realizarse dando cumplimiento a las obligaciones especificas, ambiéntales y SST (Documento anexo al contrato).
5. Informe final: Una vez surtido el tramite de pago realizar el Informe final de supervision GCCON-F-030.
6. DATOS DEL CONTRATO:

CONTRATISTA: MARIO CASTRILLON FOSSI
Cedula: 76305317

Teléfono: 3204537028

Inicio: 12 de agosto de 2026
Terminacién: 09 de diciembre de 2026
Correo: mariocastrillon@hotmail.com

Anexos.

. Lista de chequeo para radicacion de cuentas.

Modelo de correo electrénico (Punto 2)

Formato Acta Recibido a Satisfaccion de Bienes GIL-F-010 (Contratos de suministro y compraventa)
Formato Acta de entrega y recibo final del objeto contractual GIL-F-060 (Contrato de servicios)
Formato Informe de supervision GCCON-F-031

Informe final de supervisién GCCON-F-030.

Contrato CO1.PCCNTR.9787536 de 2026

Rol Supervisor proceso de recepcion facturacion electrénica.

Registro Presupuestal.

10. Pdlizas validadas y aprobadas.

11. Matriz de riesgo.

12. Lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacién electronica

LENOUAWNE

Diego Fernando Villalba Artunduaga
subdirector (E) Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila

Apoyo Supervision: Yuly Paola Medina Rios - ypmedina@sena.edu.co

Apoyo Supervision: Eliana Andrade - emandrade@sena.edu.co

Apoyo a la supervision SGSPI: Wilson Alfredo Alarcén Ramos - waalarcon@sena.edu.co
Apoyo a la supervision: Marlon Arias Nasayo: mariasn@sena.edu.co

Apoyo a la supervision: Diego Alexander Chavez Rangel: dchavezr@sena.edu.co

Atentamente,

Atentamente,
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