Municipio de Pasto
INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL LIBERTAD
Nit. 814006334-5
Dane. 15200100076901

m— Decreto 0351 del 26 de agosto de 2003 SEM
ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y
ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION DIRECTA
Fecha: 5 AGOSTO 2026
Entidad: Institucién Educativa Municipal Libertad
Quién Elabora: Juridica
Asunto: Estudios Previos

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL
LIBERTAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

a Institucién Educativa Municipal Libertad requiere atender de manera simultdnea dos
necesidades misionales y opefativas apremiantes por un lado, el pedagdgico y deportivo,
mediante el suministro de medallas de reconocimiento para los Juegos Intercursos e
Intercolegiados que fomenten la sana competencia estudiantil; y por otro, el logistico y de
infraestructura, mediante la adquisicion e instalacién de estanteria metélica de alta carga para
optimizar, organizar y asegurar el almacenamiento de los bienes institucionales, previniendo
su deterioro y garantizando la seguridad en el almacén; proceso que se ampara juridicamente
en la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015 bajo la modalidad de minima cuantia, dado
que la institucién no cuenta con la capacidad técnica ni operativa interna para producir dichos
elemento A los documentos del proceso forman parte del presente contrato y definen
igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato.

estos instrumentos estan contemplados en el plan anual de adquisiciones de la entidad y son
indispensables para el fortalecimiento de proyectos pedagégices. por lo tanto, la IEM
LIBERTAD debe proceder con el proceso de contrataciéon conforme a la legislacién especial
establecida en la ley 715 de 2001, siguiendo el manual de contratacién interno y lo dispuesto
por la ley 80 de 1993

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATARQO

OBJETO: “Contratar el suministro de medallas de reconocimiento para los Juegos Intercursos
e Intercolegiados, asf como el suministro e instalacion de estantes metalicos de alta carga para
la reorganizacién del almacén de la IEM Libertad™

CODIGO DE CLASIFICACION: Segun el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas (Unspsc) contenido en la direccion http:/iwww.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, la
siguiente es la codificacién del suministro requerido: 49101700 -56101518 '

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

MEDALLAS JUEGOS INTERCURSOS METALICAS CON CORDON TRICLOR Y 400
ESCUDQ DEL COLEGIO
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ESTANTE METALICO DE 90*30*2,0 MTS ALTO CALIBRE 22 PARA SOPORTAR 8
PESO

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
MEDALLAS JUEGOS INTERCURSOS METALICAS CON CORDON TRICLOR Y 400

ESCUDOQO DEL COLEGIO

ESTANTE METALICO DE 90*30*2,0 MTS ALTO CALIBRE 22 PARA SOPORTAR 8
PESC

CONDICIONES Y OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION

1. Suministrar las medallas y los estantes metalicos cumpliendo estrictamente con las
cantidades y especificaciones técnicas exigidas.

2. Responder por la calidad de [os bienes y ofrecer una garantia minima de un (1) afio
por defectos de fabricacién o fallas en la instalacién de los estantes..

3. Asumir todos los costos de empaque, carga, transporte, descarga y
disposicion de residuos en la IEM Libertad.

4. Cumplir con la entrega de los bienes requeridos por LA INSTITUCION en las
instalaciones del Almacén DE LA INSTITUCION, en un plazo maximo de
CINCO (5) dias, contados a partir de la solicitud, previo el cumplimiento de
los requisitos de ejecucién, teniendo en cuenta las cantidades,
especificaciones técnicas y caracteristicas, garantizando la calidad de los
mismos.

5. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para
efectuar la entrega de los bienes contratados. La entrega de los elementos
objeto del contrato incluira el descargue de todo el material dentro del plazo
pactado. :

6. El contratista reemplazara a sus expensas y a entera satisfaccién sin costo
alguno, en un tiempo no mayor a diez (5) dias calendario, contados a partir
de la comunicacion de inconformidad, todos los elementos que resulten de
mala calidad o con defecto de fabricacién ¢ no cumplan con las condiciones
exigidas por LA INSTITUCION.

7. Atender los reclamos, consultas y/o solicitudes, asl como las recomendaciones y
sugerencias que haga el Supervisor del contrato, cumpliendo sus indicaciones,
recomendaciones y las demas gque sean inherentes al objeto del contrato.

8. Informar oporfunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el
desarrollo del contrato.

9. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social integral
(Salud, Pensiones y ARL), segln corresponda, de conformidad por lo establecido
por la normatividad vigente. '




Municipio de Pasto
INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL LIBERTAD
Nit. 814006334-5
Dane. 15200100076901
Decreto 0351 del 26 de agosto de 2003 SEM

CHEHE SRR R p T B M L e TR L R St

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y
ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION DIRECTA

10. El contratista debera adelantar oportunamente los trédmites y cumplir los requisitos
para ejecucion y legalizacion del contrato.

11. Cumplir con las hormas técnicas colombianas que regulan los btenes objeto de este
contrato.

12. Informar a la Entidad contratante cualquier cambio en su condicién como
Proveedor, bien sea cambios de nombre, ser parte de fusiones o adquisiciones o
reorganizaciones empresariales.

13. Cumplir con las obligaciones posteriores a la liguidacion de este contrato

14. Responder por todos y cada uno de los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su
disposicion para la prestacion de servicios realizados, por [o que los mismos
guedaran a cargo del coordinador, administrador o contratista y este respondera
con ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado automaticamente de
los honorarios pactados en caso de pérdida o extravio injustificado, de acuerdo con
el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato..

15. Todas las demas inherentes ¢ necesarias para la correcta ejecucién del objeto
contractual.

16. Las demas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION:

Entregar y brindar al CONTRATISTA la informacién necesaria y/o que éste requiera,
para el adecuado desarrollo y cumplimiento del contrato;

Exigir la ejecucién iddnea y oportuna del objeto contractual, asi como velar por el
cumplimiento del mismo.

expedir el recibo de cumplimiento a satisfaccion

Desemboisar los pagos al CONTRATISTA en la forma y condiciones pactadas y
sefialadas en la CLAUSULA CUARTA.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el presente contrato, vy demas
documentos que hacen parte integral del mismo.

Solicitar por escrito al Contratista el reemplazo de los bienes objeto de suministro,
cuando estos presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan
con las especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en el contrato. 1

Permitir la visita del Contratista a sus instalaciones cuando el objeto del contrato de
suministro asi lo requiera

Las demas contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

MODALIDAD DE SELECCION
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Considerando la normatividad aplicable al caso, en especial el Decreto 4791 de 2008, |
Articulo 17. Régimen de Contratacién, que sobre el particular seflala: “La celebracién
de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe
realizarse con eslricta sujecién a lo dispuesto en el estatuto contractual de la
administracién publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos
legales vigente.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales vigentes se deben
sequir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo
directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y
en todo caso siguiendo los principios de fransparencia, economia, publicidad, y
responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcidn administrativa”, la
IEM Libertad, de conformidad con su estatuto de contratacién interno puede contratar
bajo la modalidad de contratacién directa la compra de suministros que esten por
cuantia inferior a (15) salarios minimos, mensuales, legales vigentes smmliv, con la
persona natural o juridica que estén en capacidad de ejecutar el objeto del contrato. Y
para ello debera aplicarse lo -establecido en los articufos 39 y 40 del estatuto de
contratacion de la Institucion:

“ARTICULO 39 — CONTRATACION DE CUANTIA COMPRENDIDA ENTRE 0 A 20
SMMLYV. Para la contratacion a celebrar con cuantia comprendida entre cero (0) a
veinte (20) smimv, en modalidad diferenfe a contratacion directa, el Rector de la
Institucién deberé realizar las siguientes actividades:

1. Verificar la inclusién del requerimiento a contratar en el Plan Anual de adquisiciones

2. Solicitar minimo dos cotizaciones para la justificacion del valor del contrato
proyectado. _

3. Expedir el certificado de disponibilidad presupuestal

4. Elaborar el estudio previo, conforme a lo establecido en los articulos 20 y 21 'de
este manual, S

5. Solicitar cotizaciones sobre lo requerido a contratar

6. Radicar en estricto orden de llegada las ofertas presentadas

7. Realizar junto con la oficina de pagaduria, el andlisis de ofertas presentadas,
utilizando como dnico factor de Seleccion EL MENOR PRECIO.

8. Verificar que el oferente que presente el menor precio cumpla con los requisitos
minimos habilitantes juridicos establecidos en el articulo 26 de este manual y el
cumplimiento de las condiciones técnicas solicitadas en el estudio previo, de no
cumplir con los requisitos minimos habilitantes realizar solicitud de subsanabilidad
Si es necesario.
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9. Elaborar el informe de anélisis de cotizaciones y requisitos habilitantes

10. Realizar y firmar contrato

11. Publicar el contrafo en el SECOP If

12. Elaborar y suscribir acta de recibido a satisfaccion para confratos de servicios o
entrada de los bienes en almacén para contratos de suministros. :

ARTICULO 40 — EVALUACION DE OFERTAS. La verificacién y la evaluacion de
las ofertas seran adelantadas por el Rector, juntd con la oficina de pagaduria,
quienes deberan realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente
a las reglas contenidas en el presente articulo.

El factor de seleccién que se aplicara para esta modalidad es el MENOR PRECIO,
asi, se revisard el precio ofertado en cada propuesta y se definira el orden de
elegibilidad, a la oferta con menor precio ofertado se le hara el estudio de
cumplimiento de requisitos minimos habilitantes juridicos establecidos en el articulo
26 de este manual y las condiciones fécnicas solicitadas en el estudio previo,
observando si es necesario dar aplicacién a fa regla de subsanabilidad establecida
en el articulo 27 del presente manual.

En caso de empate a menor prebio, la Rectoria adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segtn el orden de radicado de las mismas.

Cuando la Institucién considere que el valor de una oferta resulta artificialmente
bajo podra requerir al oferente para que explique fas razones que sustenten el valor
ofertado. Analizadas las explicaciones la Institucién podré:

1. Dar continuidad a la contratacién, cuando el valor de la oferta corresponde a
circunstancias objelivas del proponente que no ponen en riesgo el proceso, ni
el cumplimiento de las obligaciones contractualss.

2. Rechazar la oferta cuando el proponente no justifique de manera objetiva ef
precio ofertado.

Cuando la oferta se rechace, la Recforia podré optar por adjudicar el contrato a
quien haya ofertado el segundo mejor precio y asl sucesivamente o decfarar
desierto el proceso.

PARAGRAFO: Cuando sélo se presente una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, la Institucién podra adjudicar ef contrato, siempre que la oferta
cumpla con los requerimientos contenidos en el estudio previo y se ajuste al
presupuesto designado por la Institucién para dicha adquisicion.
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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES

ANALISIS DEL MERCADO

Para determinar el presupuesto oficial de la presente invitacidn se tomé como referencia ias
| cotizaciones solicitadas y el consumo efectuado mensual de acuerdo al histérico contratado,
documentos que hacen parte de este estudio. '

FECHA DE EMPRESA ' ITEMS VALOR
CONTRATO O
COTIZACION
AGOSTO 2026 NEFTALI SUMINISTRO $ 4.560.000
AGOSTO 2026 DISTRIBUCIONES SUMINISTRO $ 4.744.000
JUNDA

ANALISIS DE LA DEMANDA: no se ha contratado en afios anteriores.
ANALISIS DE LA OFERTA:

QUIEN VENDE: Podran participar en el presente procedimiento de seleccién, quienes estén
interesados en presentar cotizaciones, personas naturales o juridicas legalmente constituidas
cuyo objeto social o actividad econémica comprenda la venta de insumos elemen_tbé_‘ 0
suministros requeridos para arreglo y mantenimiento de infraestructura de la IEM LIBERTAD.
En e! caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, todos y cada uno de sus
integrantes deberan cumplir esta condicion.

Perfil del potencial oferente

Provee | Fabric | Importa | Ensambl | Distribu | Distribv | Intermed | Transport | Otr
dor de ante dor ador idor idor lario ador o:
materia mayori | minoris Cua
] sta ta I_
primas
X X X

ESTUDIO DE MERCADO:
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Una vez determinado el perfil requerido por el proponente y experiencia, de conformidad con '
el presente estudio, se establecié que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS ($4.560.000).
| Que corresponde al menor valor presentado en las cotizaciones solicitadas.

¢ Elvalor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales,
tasas y contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental y
Municipal, todos los costos relacionados con la legalizacién, variaciones monetarias,
derechos laborales, prestaciones sociales y todos los demas gastos inherentes al
cumplimiento satisfactorio del contrato y por lo tanto LA INSTITUCION no seré
responsable por reclamaciones.

+» ElContratista no podra ceder ni subcontratar total, ni parcialmente el contrato,

e Elvalor ofertado debera incluir VA si aplica.

PRESUPUESTO OFICIAL Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Para calcular el presupuesto oficial destinado a la contratacién se tuvo en cuenta los precios
del mercado con cotizaciones incluyendo los costos, impuestos y retenciones que se incurren
en el objeto a contratar y el analisis del sector y estudio de mercado realizado.

VALOR: El Presupuesto Oficial del presente proceso se establece en CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS ($4.560.000).

FORMA DE PAGO

Se pagaran previa entrega de suministros o elementos contratados entregados en almacen
con la factura correspondiente y una vez se certifique de recibo con acta de ingreso a
satisfaccién por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes a seguridad social, ios cuales deberan cumplir las previsiones legales. Los
pagos se realizardn dentro de los ocho (8) dias siguientes a fecha de presentacion del
certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del Contrato

En caso de terminacién anticipada sélo habra lugar al pago de los servicios efectivamente
prestados y liquidados en forma proporcional a los servicios realizados.

LA INSTITUCION no pagara ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no haya
cumplido previamente con los requisitos de gjecucion de! contrato que se celebra.
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EL CONTRATISTA acreditara el pago correspondiente a sus aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes establecidos
por el Gobierno, con los respectivos comprobantes de pago original. '

En caso de terminacién anticipada sélo habra lugar al pago de los servicios efectivamente
prestados y liquidados en forma proporcional a los servicios realizados. =

LA INSTITUCION no pagar4 ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no
haya cumplido previamente con los requisitos de ejecucién del contrato que se celebra.

Para cada uno de los pagos pactados se requerira:

a) Presentacion de la factura a nombre de LA INSTITUCION. En el texto de la factura se
debe expresar el nimero del contrato, su objeto y el periodo de facturacion.

b) Certificacién de cumplimiento por parte del SUPERVISOR del contrato. |

¢) Certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante legal, que garantice que el
contratista se encuentra al dia en los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes
parafiscales o aporte de la Gltima planilla de pago si se trata de persona natural.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

Para dar cumplimiento a la invitacion publica se tiene como presupuesto oficial LA SUMA DE
CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS ($4.560.000).

los cuales estan séportados en la disponibilidad presupuestal:

'Cuenta’

2026000037 2026-08.01 $4 560,000 212126201003124104007

LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutara en la Institucién Educativa Municipal Libertad de la ciudad
de Pasto, ubicada en carrera 13 No 8-30 avenida Panamericana.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato serd de 5 dias y empezara a regir a partir de la fecha de cumplimiento
de los requisitos de ejecucion es decir del 10 de agosto al 14 de agosto de 2026.
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GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Por la naturaleza y valor del contrato no se justifica solicitar garantia al contratista.

SUPERVISION

El Supervisor del contrato sera el Rector de la Institucién, que sera el responsable de recibir
los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y omisiones
que les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 y de las
demas normas legales y reglamentarias que regulan el gjercicio de la supervision de los
contratos.

ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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o alto hecho el contrato y realizada.por
£ contratado y en las supervisor A
5 &l suparvisor
& condiclones pactadas
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IMPACTO DEL RIESGO

t.0s sobrecostes no representan més del 1% del

] Insignificante 1 Obstruye la ejecucion del contrato de manera intrascendente. . valor del cantrato.
Dificulta la ejecucién del contrato de manerz baja, aplicande Los sobracostas no representan més del 5% del
Mn Menor 2 . . .
medidas minimas se puaden lograr el ohjeto contractual valor dal contrato.
Afecta la ejecucion del contrato sin alterar el beneficio para las Genera un impacto sobre al valor del contrato
Md Moderado 3
partes entre el 5% y el 156%.

M Mayor 4 Obstruye la ejecucion del contrato sustancialmente pero aunasl | Incramenta el valor del contrato entre el 15% y 8l

parmite la consecucion del objeto contractual 30%.
c Catastréfico 5 Perturba la efecucién del contrate de manera grava Impacto scbre el valor del contrato en més dal -
impaosibilitando la consecucién del objeto contractual. 30%.

; i

il L

Raro {pusde ocurTir excepcionalmente) . 1
Imprebable (puede ocurrr ocasionalmenta) 2
3
! § il
% W Ao
] : a%éf?%icoga 4
| ! il gé%
: ! & i’g‘:f
] : é i
| L
b |
: i
{puede 5
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Improbable
| (puede ocurrir
ocaslonalmente)

Posible (puede
ocurrren
cualguler
momento)

Ps

Probable
Pr {Probablemente
va a ocurrir)

Casl cierto
{Ocurre en la
mayoria de
circunstanclas)

gig}

Riesgo extrema

Riesgo Alto

Riasgo Medio

Riesgo Bajo

Rector




