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Contraloria General del Departamento de Putumayo

INFORME DE SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

T

Nombre del Contratista:
Fecha de presentacién: 13 de MATEO FERNANDO No. Contrato:
agosto del afo 2026 BENAVIDES RUEDA 035-2026
Periodo del Informe: Del 29 de julio de 2026 Al 31 de julio del 2026

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES
SECRETARIALES Y DE ARCHIVO EN EL AREA FINANCIERA DE LA CONTRALORIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA
Nit 6 Cedulade Ciudadania Expedida en:
numero 1122783582 Sibundoy-Putumayo
Direccion Vereda Rumiyaco
Teléfono 3026161990

Cta. ahorros #
Clase, Tipo y Nimero de cuenta | 50080391625-6 Banco: POPULAR
Fecha de suscripcion del
contrato 29 de julio del 2026
Fecha de Iniciacion 29 de julio del 2026
Fecha de Terminacion 28 de diciembre del 2026
Plazo Cinco (5) meses
Valor Inicial $10.500.000

Financiero: $ 140.000
AVANGE DEL CONTRATO Tiempo de Ejecucion: Dos dias (2 dias)

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

En ejercicio de las funciones de supervision y en cumplimiento de lo dispuesto en el
Contrato No. 035 del 29 de julio de 2026, cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES SECRETARIALES Y DE ARCHIVO EN
EL AREA FINANCIERA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO”, me permito informar que el contratista present6é oportunamente el informe
escrito de actividades correspondiente al periodo comprendido entre el 29 y el 31 de julio
de 2026.

Dentro de la supervision efectuada al cumplimiento del contrato, se encuentra acreditado
el cumplimiento de las actividades pactadas, de la siguiente manera:
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Contraloria General del Departamento de Putumayo

1. Apoyar las funciones de oficina y de asistencia administrativa encaminadas a
facilitar el desarrollo y ejecucion de las actividades en el area financiera de la
Contraloria General del Departamento del Putumayo.

Una vez revisado el informe y verificados los respectivos soportes, se constaté que el
contratista cumplié de manera satisfactoria con las actividades contractuales asignadas,
destacandose el apoyo brindado en las labores del area financiera de la Contraloria
General del Departamento del Putumayo, asi como la aplicacion de la normatividad
archivistica vigente.

Asi mismo, se constato el apoyo prestado en la revision documental de los comprobantes
de egreso, culminando el mes de julio de 2026, en donde el contratista desarrollo la
inspeccion a detalle de la informacion contenida en los mismos, verificando a su vez el
orden cronolégico del numero de cada proceso, los documentos anexos y la existencia de
las firmas correspondientes en cada documento y para cada caso. En el caso de las firmas
pendientes, el contratista recolecto cada firma para completar el diligenciamiento de todos
los procesos pendientes y posteriormente foliarlos y almacenarlos en las unidades de
conservacion correspondientes para el periodo del mes de julio del presente afo.

En el siguiente enlace se evidencia la informacion escaneada de los comprobantes de
egreso que se revisaron, escanearon, organizaron, foliaron y almacenaron en las unidades
de conservacion, correspondientes al mes de junio:

Z:\MATEO BENAVIDES\COMPROBANTES DE EGRESO\COMPROBANTES DE EGRESO 2026\JUNIO

Se constato que el contratista realizo el apoyo en la busqueda y complementacion de la
informacion de los contratistas de la vigencia 2026, en donde se subié a cada carpeta digital
de los contratistas los comprobantes de egreso y 6rdenes de pago correspondientes al
mes de junio y junio, quinto y sexto pago respectivamente del afio 2026.

2. Coadyuvar con las actividades de organizacion, ordenacion, clasificacion,
seleccion natural, foliacion, digitalizacion (escaneo) embalaje y transferencias de la
documentacion del area financiera al Archivo Central.

Se constaté que el contratista realizo el embalaje de la informacion siguiendo las directrices
desde supervision, el contratista escaneo, organizo, folio, almaceno, rotulo y archivo la
informacion en las carpetas 4 alas y en las unidades de conservacién correspondientes a
los procesos correspondientes al mes de julio para almacenar en el archivo de gestion del
area financiera de la contraloria departamental. (Caja 5 Vigencia 2026).
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3.Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por
parte del supervisor.

En ejercicio de la supervision contractual, se constaté que el contratista acatdé de manera
adecuada y oportuna todas las instrucciones dadas durante el desarrollo del contrato por
parte del supervisor, en donde se mantuvo un excelente ambiente laboral y comunicacion
verbal.

4.Guardar absoluta reserva sobre asuntos que conozca con ocasion de la ejecucion
del objeto contratado, asi como de todos aquellos relacionados.

En ejercicio de la supervision contractual, se constaté que el contratista observo de manera
estricta el deber de confidencialidad, guardando absoluta reserva sobre los asuntos de los
que tuvo conocimiento con ocasion de la ejecucion del objeto contratado, asi como sobre
toda la informacion y actuaciones relacionadas, dando cumplimiento a las obligaciones de
confidencialidad y reserva propias del contrato y de la entidad.

Valor inicial; $10.500.000

Adiciones: 0

Valor Total del contrato: $10.500.000
ESTADO FINANCIERO Valor a pagar $140.000

Saldo del contrato $10.360.000

Anticipo $0

Aportes de Seguridad Social

No. de Planilla de Salud: 1751536495

ASPECTOS Entidad: NUEVA EPS

ADMINISTRATIVOS Fecha: 2026-07

Valor: $218.900

No de Planilla de Pension: 1751536495
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Entidad: PORVENIR

Fecha: 2026-07

Valor: $280.200

No de Planilla de ARL: 1751536495

Entidad: POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
Fecha: 2026-07

Valor: $9200

Supervisor hace constar que las actividades se
cumplieron conforme a lo estipulado en el objeto y/o
cronograma aprobado, y que se adoptaron las
observaciones y recomendaciones realizadas.

Asi mismo certifico que el contratista cumplio conforme
a los requisitos de Ley con los aportes a seguridad

CERTIFICACION DE social, a las entidades a las que esta obligado a
CUMPLIMIENTO aportar. Se anexa Comprobantes de pago
Periodo a Pagar: Del: 29 Al 31 de julio del 2026
Valor a pagar $140.000

1. Cuenta de cobro.
2. Informe de actividades.

DOGUMENID SOPORTES 3. Pago de Seguridad Social (Salud, pension y
ARL).

SUSCRIPCION DELINFORME / o

Supervisor:

Nombre: PAOLA ANDREA PENAFIEL

MARTINEZ

Cargo: Tesorera General con funciones de jefe C
de Personal FIRMA:
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE
/E\iancoomeva

Certificamos que MATEQ FERNANDO con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1122783582, realizé el pago de aportes a la seguridad
social del Sefior (a) MATEO FERNANDO BENAVIDES RUEDA con documente CC 1122783582, como se detalla a continuacion:

(G0 . = o - CDATOSGENERALESDELA PLANWLANS e e
Nimero de Planilla 1751536495 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros JULIO/2026  Periodo Cotizacion Salud JULIO/2026
Fecha Pago 2026/07/21 NOmero de Aularizacion 9997502256

~_ APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL JiE. T - e

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS037 - NUEVA E.P.

Dias 30 Tarifa 12,500 %

RIESGOS PROFESIONALES Adrfinistradora 14-23 - POSITIVA COMPARIA DE

Dias 30 Tarifa ™. "¢/ 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO
.1|....|1..‘ ®
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¢Queé vas a consultar hoy?

Aqui puedes explorar las planillas disponibles para pago, revisar tus comprobantes de pago y acceder a certificados por
cotizante. Elige la opcién que necesitas:

Los campos marcados con * son chiigatorios para garantizar la informacion esencial.

Datos del aportante:

Tipo de documento * No: de docurmento *

= —_

‘ Cédula de ciudadania v] 1122763582

Planillas disponibles '@ Certificaclos por
: : " Soportes de pago Ef o
para pago oportes depago cotizante

Esta opcion te permite generar los soportes de pago de tus planillas, creadas a través de nuestros canales de asesoria &
el portal transaccional, pagadas en puntos presenciales ¢ a traves de PSE.

MNo. de planilla * Adminlstradora cle riesgos *

1751536455 J r14-23 - POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 3

(0 No Cotizo ARL

Tus resultados:
Mo, Planilla Tipa planilla Estado Formade presentacién  Perlodo liquidado  Enviar comprobante da page  Soporte de pago /

1751536495 1 PAGADA UNICO 2026-07 [, =

o Regresa al home

Pewersd By Lucasian Labo S.A.5

& Copyrights ACH Colombla ACH COLOMBIA S.A.
Lineas de Atencion al cliente: Planilla electrénica Bogota: 380 BEBO - Medellin; 204 0180



