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INVITACIQN PUBLICA No. IP N°04 DE 2026 GUAVIARE - RNEC
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 de 2015.

3JETO:

atar el mantenimiento preventivo y correctivo de la planta eléctrica de la
conjunta de la Delegacién Departamental del Guaviare y la Registraduria
tial de San José del Guaviare, incluido el suministro e instalacion de
stos e insumos necesarios para su correcto funcionamiento.

.CANCE DEL OBJETO.

El presente proceso de contratacién comprende la ejecucion de todas las
actividades necesarias para el mantenimiento preventivo y correctivo de la
plantg eléctrica de la sede conjunta de la Delegacion Departamental del
Guaviare y la Registraduria Especial de San José del Guaviare, garantizando

su c
energ

brrecto  funcionamiento y disponibilidad como sistema de respaldo
gtico. El alcance comprende, como minimo, las siguientes actividades:
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 SUMINISTRO DE ACEITE 15-W40 5
2 CAMBIO DE FILTROS COMBUSTIBLES, 3
AIRE, ACEITE
3 CAMBIO DE SENSOR TEMPERATURA 1
4 CAMBIO DE SENSOR PRESION DE 1
ACEITE
5 CAMBIO DE SALIDA ESCAPE (HUMO 6
EXOSTO)
6 DESCABINADO COMPLETO 1
MANTENIMIENTO GENERAL DEL
MOTOR
7 AJUSTE DE PARAMETROS Y 1
PRUEBAS DE CONTROLADOR
DEEPSEA
8 CAMBIO DE BATERIA 1

.| Inspeccién y diagnodstico general de la planta eléctrica y sus sistemas

asociados, identificando condiciones de funcionamiento, desgaste, fallas
0 riesgos operativos.

.| Ejecuciéon de mantenimiento preventivo, incluyendo limpieza general,

lubricacion, ajuste de conexiones, revision de niveles de fluidos y cambio
de aceites si asi lo requiere la planta, cambio de filtros y demas
actividades recomendadas por el fabricante para preservar las
condiciones optimas de operacion.
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3. Ejecuciéon de mantenimiento correctivo para la reparacion de fallas
detectadas durante la inspeccidén o que se presenten durante la vigencia
contractual, incluyendo el desmontaje, reparacién, reposicién y puesta
en funcionamiento de los componentes afectados.

4. Suministro e instalacion de repuestos, partes, accesorios y componentes
requeridos para garantizar la operatividad de la planta eléctrica, siempre
que resulten necesarios para la ejecucion de los mantenimientos.

5. Suministro de combustibles requeridos para la realizacién de pruebas,
puesta en marcha y verificacion del correcto funcionamiento del equipo.

6. Verificacion y cambio de los sistemas eléctricos y mecanicos asociados,
incluyendo motor, alternador, baterias, sistema de transferencia, sistema
de control, protecciones eléctricas, sensores, cableado y demas
elementos que hagan parte integral del sistema de generacion de
energia, aquellos que presenten fallas deberan ser cambiados por
nuevos.

7. Realizacién de pruebas de funcionamiento con carga y sin carga,
verificando parametros operativos, desempefio, estabilidad y capacidad
de respuesta ante interrupciones del suministro eléctrico comercial.

8. Puesta en operacion de la planta eléctrica, asegurando que el equipo
quede funcionando en condiciones seguras, confiables y conforme a las
especificaciones técnicas del fabricante.

9. Entrega de informes técnicos que contengan el diagnostico realizado,
actividades ejecutadas, repuestos instalados, resultados de las pruebas
efectuadas y recomendaciones para garantizar la adecuada operacién y
conservacion del equipo.

10.Garantia de los trabajos ejecutados y de los repuestos suministrados,
conforme a las condiciones ofrecidas por el contratista y la normatividad
aplicable.

El contratista debera ejecutar todas las actividades en cumplimiento de las
normas técnicas, ambientales y de seguridad industrial vigentes, garantizando
la continuidad del servicio y el adecuado funcionamiento del sistema de
respaldo energético de la Entidad.

El alcance incluye todos los costos directos e indirectos necesarios para la
correcta ejecucion del mantenimiento, tales como transporte, cargue vy
descargue de materiales, mano de obra calificada, equipos, herramientas,
sefalizacion, elementos de proteccion personal, limpieza del area de trabajo y
cualquier otra actividad complementaria que resulte indispensable para la
entrega de una instalacion completamente funcional, segura y en Optimas
condiciones de operacion.
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2. EEPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS

IGIDAS

ntratista debera prestar el servicio de mantenimiento preventivo y
itivo de la planta eléctrica instalada en la sede conjunta de la Delegacién
tamental del Guaviare y la Registraduria Especial de San José del
are, garantizando su adecuado funcionamiento y disponibilidad como
1a de respaldo de energia.

Especificaciones Técnicas

tratista debera ejecutar, como minimo, las siguientes actividades:

2.1.1 Mantenimiento preventivo

Revision general de la planta eléctrica.

Cambio de aceite Ilubricante del motor, cuando técnicamente
corresponda.

Cambio de filtro de aceite, cuando aplique.

Cambio de filtro de combustible, cuando aplique.

Cambio de filtro de aire (cuando aplique).

Revision y ajuste de correas.

Revision de mangueras.

Verificacion del sistema de refrigeracion.

Revisién del nivel y estado de aceite, combustible o refrigerante.
Verificacion del sistema de lubricacion.

Revision del sistema de combustible.

Limpieza del radiador.

Limpieza del alternador.

Limpieza del tablero de control.

Limpieza del compartimiento del motor.

Revision del sistema de escape.

Revision de soportes y anclajes.

Verificacion de la bateria.

Verificacion del cargador de bateria.

Medicion de voltaje.

Medicién de frecuencia.

Medicién de presidn de aceite.

Medicion de temperatura.

Medicion de RPM.

Verificacion de alarmas y protecciones.

Prueba automatica y manual de arranque.

Prueba de transferencia (cuando exista tablero de transferencia
automatica).

Prueba de funcionamiento con carga, cuando técnicamente sea posible.
Garantia sobre los trabajos realizados durante el termino establecido en
el contrato.
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2.1.2 Mantenimiento correctivo

Incluye:
o Diagnéstico de fallas.
o Desarme y reparacién cuando sea necesario.
o Cambio de componentes defectuosos.
o Cambio de sensores.
o« Cambio de actuadores.
o Cambio de mangueras.
o Cambio de correas.
o Cambio de relés.
o Cambio de contactores.
o Cambio de baterias.
o Reparaciones eléctricas y mecanicas menores.
o Calibraciones.
» Configuracion del tablero de control.
o Puesta en servicio.

2.1.3 Materiales y normas técnicas
2.1.3.1 Materiales

El contratista debera suministrar, cuando sea necesario para la correcta
ejecucion del mantenimiento preventivo y correctivo, todos los materiales,
repuestos, componentes, sensores, lubricantes, filtros, correas, mangueras,
baterias, refrigerantes, combustibles, aceites y demas insumos requeridos para
garantizar el adecuado funcionamiento de la planta eléctrica.

Todos los materiales, repuestos e insumos deberan ser nuevos, de primera
calidad, libres de defectos, de fabricacion original (OEM) o compatibles con las
especificaciones técnicas del fabricante del equipo, y cumplir con las
caracteristicas de calidad exigidas para este tipo de bienes. En ningliin caso se
aceptaran elementos usados, reconstruidos o remanufacturados, salvo
autorizacion expresa y por escrito del supervisor del contrato.

El contratista sera responsable de verificar la compatibilidad de los repuestos y
componentes suministrados con la marca, modelo y capacidad de la planta
eléctrica objeto del mantenimiento, garantizando su correcto funcionamiento y
la conservacion de las condiciones operativas del equipo.

2.1.3.2 Normas técnicas

La ejecucion del contrato deberd realizarse de conformidad con las
recomendaciones del fabricante de la planta eléctrica y con la normativa
técnica vigente que resulte aplicable, entre ellas:

o Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas (RETIE), en lo que
corresponda.

Invitacién Publica N°04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil 4
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Norma Técnica Colombiana NTC 2050 — Cédigo Eléctrico Colombiano,
cuando sea aplicable.

Normas técnicas y manuales de mantenimiento del fabricante de la
planta eléctrica, del motor y del alternador.

Normativa vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo,
incluyendo el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST).

Normativa ambiental aplicable para el manejo, almacenamiento vy
disposicion final de aceites usados, filtros, baterias, combustibles y
demas residuos generados durante la ejecucién del contrato.

Demas normas técnicas, ambientales y de seguridad que resulten
aplicables durante la ejecucion del contrato.

ntratista debera garantizar que las actividades de mantenimiento, las
as de funcionamiento y la puesta en operacion se ejecuten siguiendo
dimientos técnicos seguros y utilizando equipos, herramientas e
mentos de medicion debidamente calibrados, cuando ello sea requerido.

3. Pruebas y entrega

o al recibo del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, el
atista debera:

Realizar pruebas de continuidad, aislamiento y correcto funcionamiento
del sistema.

Verificar la transferencia y operacién de la planta eléctrica en
condiciones de respaldo.

Corregir cualquier anomalia detectada durante las pruebas.

Entregar la instalacion en perfecto estado de funcionamiento, junto con
las garantias de los materiales utilizados y un informe técnico de las
actividades ejecutadas.

4. Garantia de calidad

ntratista garantizard que los materiales y la instalacion cumplen con las
cificaciones técnicas exigidas y respondera por los defectos de calidad,
ilidad y correcto funcionamiento del servicio prestado durante el término
lecido en el contrato y en la normatividad vigente, realizando sin costo
la Entidad las reparaciones o ajustes que resulten necesarios por fallas
ables a su ejecucion.

)BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1 Obligaciones especificas

la suscripcion del presente contrato el contratista se obliga para con la
straduria Nacional del Estado Civil a:

6n Publica N°04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil 5



3
A0

PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL08

¢
B

REG.sTRADURiA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/201

En la ejecucién del contrato el contratista debe cumplir con las siguientes
obligaciones:

1.
2.

Prestar el servicio con personal calificado y experimentado.

Prever y adoptar medidas de seguridad, tendientes a evitar accidentes
de trabajo del personal operario.

Relacionar los servicios de mantenimiento y las reparaciones que se
llegasen a efectuar, con la debida inclusién de materiales.

Los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo, se realizara en
las instalaciones de la Delegacién Departamental del Guaviare, ubicada
en la carrera 24 No. 10-13 de San Jose del Guaviare.

Ofrecer una garantia minima por la duracion del contrato, por
cumplimiento del 20% vigente por el término de ejecucion y seis (6)
meses mas, y calidad del servicio del 10% vigente por el término de
ejecucion y un (1) aflo mas.

3.2 Obligaciones generales

3.2.1. Obligaciones Técnicas

Sin perjuicio de las obligaciones previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables, el futuro contratista
debera cumplir, como minimo, las siguientes obligaciones:

1.

Ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones
técnicas, el estudio previo, la propuesta presentada y las instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de la planta eléctrica
de acuerdo con las recomendaciones del fabricante y las normas técni-
cas vigentes.

Suministrar la totalidad de la mano de obra calificada, herramientas,
equipos, materiales, repuestos, componentes, lubricantes, filtros, refrige-
rantes, combustibles e insumos necesarios para la correcta ejecucion
del contrato.

Garantizar que los repuestos, componentes e insumos suministrados
sean nuevos, originales o compatibles con las especificaciones del fabri-
cante, libres de defectos y de primera calidad.

Ejecutar las actividades de diagnéstico, reparacién, ajustes, calibracién,
pruebas de funcionamiento y puesta en operacién de la planta eléctrica,
garantizando su adecuado desempefio.

Realizar las pruebas de funcionamiento necesarias para verificar que el
equipo opere correctamente y dejar la planta en condiciones 6ptimas de
servicio.

Atender oportunamente los requerimientos de mantenimiento correctivo
que se presenten durante la ejecucién del contrato, dentro de los tiem-
pos acordados con la Entidad.

Presentar al supervisor, después de cada intervencién, un informe técni-
co que incluya el diagnostico del equipo, las actividades ejecutadas, los

Invitacion Publica N°04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil 6
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repuestos e insumos utilizados, los resultados de las pruebas realizadas,
el registro fotografico y las recomendaciones técnicas correspondientes.
Contar durante toda la ejecucion del contrato con personal técnico com-
petente, capacitado y con experiencia en mantenimiento de plantas eléc-
tricas.

Cumplir las disposiciones vigentes en materia de Seguridad y Salud en
el Trabajo (SG-SST), dotando a su personal de los elementos de protec-
cién personal y adoptando las medidas necesarias para prevenir acci-
dentes durante la ejecucion del contrato.

.Cumplir la normatividad ambiental vigente relacionada con el manejo,
almacenamiento, transporte y disposicion final de aceites usados, filtros,
baterias, combustibles y demas residuos generados durante las activi-
dades de mantenimiento.

Responder por los dafos que, por accién u omisién, sean ocasionados a
la planta eléctrica, a las instalaciones de la Entidad o a terceros con
ocasion de la ejecucion del contrato.

Mantener vigentes las garantias exigidas durante el plazo de ejecucion
del contrato y el término de su cobertura.

Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier ano-
malia, riesgo o condicién que pueda afectar el funcionamiento de la
planta eléctrica o la correcta ejecucién del contrato.

Permitir la supervision de la ejecucién contractual y atender las observa-
ciones y requerimientos formulados por la Entidad.

Cumplir con las obligaciones laborales frente al personal vinculado para
la ejecucion del contrato y acreditar, cuando sea requerido, el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de
conformidad con la normativa vigente.

Guardar reserva sobre la informacion técnica, administrativa o institucio-
nal a la que tenga acceso con ocasién de la ejecucion del contrato y uti-
lizarla Gnicamente para el cumplimiento del objeto contractual.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aque-
llas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contrata-
do.

servicio de Mantenimiento se debe realizar en el siguiente sitio:

SEDE DIRECCION
acion Departamental del Guavia-  Carrera 24 N° 10-13 Barrio el centro,
Registraduria Especial de San San José del Guaviare.

José del Guaviare
3.2.2. Obligaciones Administrativas
rende las siguientes actividades:

Atender o resolver toda consulta que haga la entidad para la correcta
ejecucion del contrato.

n Publica N°04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil 7
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Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo o de personas
externas a las areas de influencia del contrato, en el horario establecido.
El cumplimiento de normas de seguridad industrial y afiliaciones a siste-
mas de seguridad social y riesgos profesionales de los trabajadores.

Dar cumplimiento al objeto del contrato con las especificaciones esencia-
les o condiciones técnicas exigidas.

Respuesta agil frente a cualquier falla técnica repentina de alguno de
ellos.

El contratista debe garantizar que €l o su personal cuenten con las he-
rramientas adecuadas y las debidas precauciones de seguridad indus-
trial tanto para su propia proteccién como para la de funcionarios y visi-
tantes que se encuentren cercanos al area de trabajo.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato impartan
por parte del supervisor del contrato.

Todos los elementos suministrados deben ser nuevos, de primera cali-
dad y de marcas reconocidas, que cumplan las normas técnicas perti-
nentes.

Garantizar la calidad del servicio prestado.
Desarrollar el contrato en el plazo y valores establecidos.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con
la presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes — PILA,
para el mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la
fecha de cierre del proceso. Asi mismo, deberan aportar copia de las
planillas de pago sobre el 40% del valor facturado, como independiente.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en
los términos establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, me-
diante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a
través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados du-
rante los seis (06) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
Invitacién Publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miem-
bros debe acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

3.2.3. Obligaciones financieras

Velar por la correcta ejecucién presupuestal del contrato.

Invitacién Publica N°04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil 8
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3.2.4. Obligaciones legales

de las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto

de Contratacion y las disposiciones legales vigentes.

e (37
ble

rantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores esta-
cidos.

e Las demés exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion del
contrato.

3.2.5 Cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social
integral y riesgos profesionales

El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al
sistema de seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales, aten-

diendo Ig

establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Articulo 50 de la

Ley 789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012 (para el caso que aplique).

En el c3

so de Personas Naturales, este requisito se debera acreditar con la

presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes — PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha en que se cierre

el proces

En el cas
nos esta
expedida
Legal. Er
dos a los
de cierre

En caso
acreditar,

En caso
sobre el

3.3Cr

Cone

0.

350 de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los térmi-
blecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante
1 todo caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectua-
sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha
de la invitacién publica.

de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
el pago de los aportes de manera independiente.

de ser persona Natural debera aportar copia de las planillas de pago
40% del valor del Contrato.

iterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

fin de minimizar los impactos ambientales derivados de la ejecucién del

contrato, el futuro contratista debera implementar las siguientes buenas practi-

cas an

1.

Invitacié

nbientales:
Cumplir con la normatividad ambiental vigente aplicable al manejo, al-

macenamiento, transporte y disposicion final de los residuos generados
durante las actividades de mantenimiento.
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Realizar la recoleccion, almacenamiento temporal y disposicion final de
aceites lubricantes usados, filtros, baterias, envases contaminados, tra-
pos impregnados con hidrocarburos y demas residuos peligrosos que se
generen, mediante gestores autorizados, cuando corresponda.

Evitar derrames de combustibles, aceites, refrigerantes u otras sustan-
cias contaminantes durante la ejecucion de las actividades. En caso de
presentarse un derrame, debera ejecutar de manera inmediata las ac-
ciones de contencidn, limpieza y disposicién de los residuos generados.
Utilizar lubricantes, refrigerantes, combustibles y demas insumos en las
cantidades estrictamente necesarias para la ejecuciéon del mantenimien-
to, evitando desperdicios y pérdidas.

Mantener el area de trabajo limpia y libre de residuos durante y después
de cada intervencion, entregando las instalaciones en las mismas condi-
ciones de orden y aseo en que fueron recibidas.

Utilizar, cuando sea técnicamente viable, repuestos, materiales e insu-
mos que cumplan con estandares de calidad y contribuyan a prolongar
la vida util de la planta eléctrica, favoreciendo el uso eficiente de los re-
Cursos.

Optimizar el consumo de combustible durante las pruebas de funciona-
miento, realizandolas Unicamente por el tiempo necesario para verificar
el correcto desempeno del equipo.

Promover el uso racional de agua, energia y demas recursos naturales
durante la ejecucién del contrato.

Capacitar al personal encargado de las actividades sobre las medidas
de prevencion de la contaminacion, manejo adecuado de residuos y
atencion de contingencias ambientales asociadas al mantenimiento de la
planta eléctrica.

10. Atender las recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato

relacionadas con la proteccion del medio ambiente y el cumplimiento de
las politicas ambientales de la Entidad.

El incumplimiento de estas obligaciones dara lugar a las acciones contractuales
a que haya lugar, sin perjuicio de las responsabilidades ambientales, civiles,
disciplinarias 0 administrativas que puedan derivarse conforme a la normativa
vigente.

3.4. Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1.

4.

5.

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion
que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista den-
tro de los términos legales.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.
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4. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
RESUPUESTAL.

El pregsupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de SIETE
MILLONES TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL DOSCIENTOS SETENTA
PESOS.($ 7.324.270) M/L., Incluido IVA, de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal N° 115326 del 03 de agosto de 2026.

5. FORMA DE PAGO

La Registraduria Nacional del Estado Civil pagara al futuro contratista el valor
del contrato asi:

Se realizara un (1) pago equivalente al cien por ciento (100%) del valor total del
to, una vez se cumplan los siguientes requisitos:

Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales.
Presentacion de factura electrébnica o cuenta de cobro segun
corresponda, y el respectivo cargue en la plataforma Secop II.

¢ |Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria en el respectivo
formato.

e |Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del
contrato.

e |Acta de Recibo a Satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

NOTA 1: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos
aprobada por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para
el pago efectivo de las facturas estara sujeto a los procedimientos
adminjstrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

NOTA 2: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por
cuenta del futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones
del caso y cumplira las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la
Ley. El proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la
Entidad efectta los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que
se presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no
tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna
naturaleza.

NOTA 4: Factura electrénica: Se empleara la facturacion como requisito para

su aceptacion y pago, mediante el mecanismo de la factura electronica en
cumplimiento del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016 y las
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Resoluciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) que
regulan la materia, y demas normas que las adicionen, modifiquen, sustituyan o
deroguen.

6. TERMINO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion es de treinta (30) dias calendario contados a partir de la
suscripciéon del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera ejercida por el delegado encargado de la
RNEC, quien tendra a su cargo realizar las actividades propias que ésta
demanda y contara con el apoyo del profesional asignado para tal fin 0 a quien
designe el ordenador del gasto.

8. CAUSALES DE RECHAZO
Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, sean diferentes o no guarden
similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de seleccion.

b) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la
realidad, o que no permite su verificaciéon por parte de la Entidad, caso en el
cual se iniciaran las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

c) Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboracion del estudio y andlisis de las ofertas.

d) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en
la Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

e) Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacion o
documentacioén solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

f) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

g) Cuando el proponente (0 sus integrantes, en el caso de Consorcios o
Uniones Temporales) sea socio o integrante de ofra sociedad
PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal proponente

h) Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que
tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.
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Lo| indicado en el presente item no operara en el evento en que el
PROPONENTE o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad
Anpnima Abierta.

i) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

j) Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente
por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente o cuando se presenten dos (2) o mas propuestas de
Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. O en los
casos establecidos para las Uniones Temporales y los Consorcios en la
presente invitacion publica. En este caso se procedera de conformidad con
lo establecido en la invitacién publica.

k) Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos

habilitantes juridicos, técnicos y econdmico de la presente invitacion

publica.

[) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente
de|las evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los
requisitos habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

o) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la
Ley 1474 de 2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y
ecpndémica, superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por
item. (SEGUN EL CASO)

q) En/ los demas casos establecidos en la Constitucién, en la Ley y en la
presente Invitacion Publica

9. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos
en la presente Invitacién Publica, la Entidad declarara desierto el proceso,
mediapte acta en la cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la
declarptoria de desierta del proceso; dicho documento se publicara en el
SECOP, de conformidad con el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007.

10. |CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECOP
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La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP II.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en la invitacién publica.

Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo
y horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma

de SECOP Il, se procedera conforme al protocolo de indisponibilidad
establecido por Colombia compra eficiente, el cual podra ser consultado en el
siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/prot
ocolo de indisponibilidad secop ii.pdf

10.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO
Se encuentra debidamente publicado en la plataforma SECOP II.

10.2 FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE
ACLARACIONES SOBRE LA INVITACION PUBLICA

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del
proceso, y a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co SECOP Il, en la casilla
“crear observaciones” a la invitacién publica.

En ningun caso se recibiran, ni resolveran observaciones mediante la opcion
‘mensaje publico” ni via telefonica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones seran publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contratacién: www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestaran al
peticionario mediante comunicacion escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pagina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicaran los documentos del proceso.

NOTA: LAS ADENDAS SOLO DEBERAN PUBLICARSE EN HORARIO
HABIL Y NO SE PODRAN PUBLICAR ADENDAS EL MISMO DIA DEL
CIERRE DE LA INVITACION.

11. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras domiciliadas en Colombia, cuya actividad econdémica principal u
objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, ya sea de manera
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ual o a través de consorcios 0 uniones temporales, conforme a lo
>sto en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

tidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los
nentos de caracter juridico exigidos en la Invitacion Publica. El
nente que presente el menor precio, pero que no cumpla con alguno de
quisitos habilitantes o formales establecidos, sera rechazado.

mplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
la Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la oferta de
- valor cumpla con todas las condiciones de la invitacién. En caso de que
oferta no cumpla, se procedera a verificar las condiciones de la propuesta

segundo menor precio, y asi sucesivamente, hasta identificar la oferta
avorable que cumpla con los requisitos exigidos.

. REQUISITOS HABILITANTES

HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

La evaluacién de la capacidad juridica sera efectuada por el evaluador juridico

designg
ridos er
posicior
estable
para co

La pres
el Articl
tista se
encuen
manual

12.1.1

do por los ordenadores del gasto, quien verificara los documentos reque-
1 el estudio de necesidad y la invitacion publica, de acuerdo con las dis-
es legales vigentes. Este requisito no otorga puntaje, pero permitira
cer si cumple o no cumple con lo requerido, habilitando o no la propuesta
ntinuar evaluando los aspectos econdmicos, financieros y técnicos.

ente contratacién tiene como fundamento juridico las reglas descritas en
ulo 2.2.1.2.1.5.1, del Decreto 1082 de 2015; para la seleccién del contra-
debe aplicar el proceso de Invitacién Publica, cuyo procedimiento se
ira establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el
de contratacion de la entidad.

.1 HABILITACION JURIDICA: Se verificara el cumplimiento de cada uno

de log requisitos y documentos de caracter juridico, establecidos en la Invita-
cién Rublica.

El pro

ponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no

cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y
se prqgcedera de conformidad con lo indicado en el numeral 11. de esta invita-

cion.

12.1.2 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podra
consti

n presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
tuidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al

objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus
normgs reglamentarias.
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12.1.3 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el repre-
sentante legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y car-
gado en la respectiva invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP II.

12.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certifica-
do expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizacion expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del pre-
supuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de
cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restric-
cién, debe contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto
oficial.

La certificacion sobre existencia y representacién legal debe haber sido expe-
dida con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre y recepcion de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la
primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos
en el articulo 33 del cédigo de Comercio y debera estar en firme.

12.1.5 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos
integrantes deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente
documento, condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el
Consorcio o la Unién Temporal.
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PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO08

REGISTRADURiA | FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL} ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/201

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefnalar las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato,
se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participaciéon es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal, en este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional Del
Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si
fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente
previstos en el presente documento. A su vez, designaran el representante del
consorcio o union temporal, en el documento de conformacion del mismo, el
cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada
de cada una de las partes.

La prapuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio
o Unidn Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término
del contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE
NCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

12.1.6.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente debera allegar la Carta de Presentacién de la Propuesta,
debidamente diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su
nombre, documento de identidad y demas informacién solicitada en dicho
formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constjtucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
la Ley|1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de
2019 y demas normas concordantes. El proponente declarara, bajo la gravedad
del juramento, en el formato No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA Y SU COMPLEMENTO COMPROMISO ANTICORRUPCION,
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que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

12.1.6.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN
RESPONSABLES FISCALES VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes tanto del representante legal como de la empresa proponente, y
la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del
Decreto 19 de 2012, consultara en el Boletin de responsables Fiscales vigente
expedido por la Contraloria General de la Republica, que el oferente no se
encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de
celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un
consorcio o unién temporal, se le realizara la revisién anterior a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman.

12.1.6.3. CERT[FICACI()N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL Fondo
Rotatorio de |la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Procuraduria
General de |la Nacién para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de
celebrar cualquier tipo de contrato con €l. En el caso que el proponente sea un
consorcio 0 unién temporal, se le realizara la revision especificada en el inciso
anterior a cada uno de los integrantes que los conforman.

12.1.6.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Policia Nacional
para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no
reporten antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de
celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el caso de que el proponente sea
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un consorcio o unién temporal se realizara la consulta al representante legal y a
cada uno de los integrantes que lo conforman.

12.1.6/5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016 “Por el cual se expide el Codigo Nacional de seguridad y
Convivencia” consultara la pagina de la Policia Nacional para verificar que el
proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el
Cédiga.
En el gaso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno
de los| representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este
requisito.

NOTA|GENERAL.: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colompia, mediante la presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente, en el caso de que el
proporilente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes deberan aportar la Fotocopia de su

arios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica
“(...) 11 El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una
vez se/ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actue como
representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.
(...)", el proponente debera allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM” descargado a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electrénica y/o medio
autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de
deudores alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de
proponente plural cada uno de sus integrantes, sea persona juridica
(repregentante legal) o natural, debera aportar los certificados de deudores
alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones
exigidas en este numeral.
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El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a
los tres meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

12.1.7 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley
1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los
términos establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia de
los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitaciéon publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
debe acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

12.2 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO

El andlisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio
que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los reque-
rimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacion al ofe-
rente, con miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.

12.2.1 EXPERIENCIA MiNIMA REQUERIDA

El proponente debera presentar con su propuesta como minimo una
certificacion de experiencia de un (1) contrato ejecutado en los dos afos
inmediatamente anterior a la fecha del cierre de la invitacién publica y cuyo
objeto principal sea igual o similar al de la presente invitacién publica y cuyo
valor sea igual o superior al presupuesto oficial.

La certificacion de experiencia debera contener como minimo la siguiente
informacioén:

Nombre de la Entidad o Empresa contratante.
Nombre del Contratista.

Objeto.

Valor.

Fecha de Inicio y Terminacién.

Termino de ejecucion.
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Firma de quien certifica.

dra adjuntar igualmente los siguientes documentos para acreditar
2ncia:

Copia del contrato

Copia de orden de servicio

Copia del acta o documento de liquidacién del contrato cuando hay
lugar.

Cuando el contrato se haya suscrito con persona natural o juridica de
caracter privado, se debe aportar copia de la factura correspondiente.

teriores documentos, deberan ser expedidos por la Entidad o Empresa a
se le suministro el bien o servicio.

IMITACION A MIPYMES

ente proceso de seleccién podra ser limitado a Mipymes de conformidad con lo
cido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
ado por el Decreto 1860 de 2021, Procedimiento para la contratacion de

Cuantia; si dentro del mismo termino para formular observaciones se
an solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas

ROPUESTA TECNICA - ECONOMICA

ente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del
to No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” teniendo en cuenta
uientes criterios:

ndique por favor si es responsable de IVA y en la casilla correspondiente
conteste Sl o NO.

=| Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe
diligenciar en su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion
bor el proponente. En caso de que el proponente no diligencie y/o
modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

-| formato se entregara pre-diligenciado para su &gil diligenciamiento,
bor tanto, el proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente las
rasillas del VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA), sin centavos y
/ALOR IVA (si es responsable), sin centavos, con lo cual el formato
ealizara los cdlculos automaticamente; en ningln caso debera ser
nayor al PRESUPUESTO OFICIAL, so pena de rechazo de la propuesta,
1si mismo la no oferta sera causal de rechazo.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
ndirectos e impuestos que genere la prestacién del servicio, cubriendo
odas las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo
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y demas inherentes a la ejecucion del contrato y por ningin motivo se
consideraran costos adicionales.

E) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA)
del Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe
presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso de
presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en
adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

F) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos
por el PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA” seran corregidos por la Entidad y éste sera el valor que
tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La correccion se
realizara en el momento de la verificacién de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza
una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior,
seran de forzosa aceptacion para éstos.

G) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u
omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en su
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones.

H) Cuando se presente error, omisién o inexactitud en el IVA o impuestos,
estos seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas
respectivas.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

12.5 Elegibilidad y desempate

Una vez realizada la ponderacién, el Comité Evaluador establecera la lista de
elegibles, de acuerdo con la calificacion obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad
procedera a determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios
sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros.
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Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de
a violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento
10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participaciéon de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la
vinculacidon en mayor proporcién de personas mayores que no sean
peneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento
10%) de su ndémina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona
uridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracioén, o la persona juridica aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
50Cios 0 representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros

D informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por
o0 menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
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MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12.Realizar sorteo mediante balotas.

13. OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.
> RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.

> DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante
legal de la empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

» FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el
cual sera utilizado por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

> CERTIFICACION BANCARIA
El oferente debera anexar una certificacion bancaria donde conste que la
cuenta esta vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben

coincidir con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta
certificacion sera utilizada por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

14. GARANTIAS

I.  LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR
EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o
extracontractuales deberan solicitarse conforme a las circunstancias propias de
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1.2.3.5.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015.

roponente que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a

favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una
garantia Unica (con una entidad bancaria o una compafia de seguros
legalmente establecida en Colombia), de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, |que ampare los siguientes riesgos:

a. | Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las

obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y
multas en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista,
por un valor asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecucion de éste y seis (6) meses mas.

b.|Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor

Aprobé:
Revisé:
Elaboro:

Invitacig

asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el
término de ejecucion de éste y un (1) afio mas.

1

proceso, de acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al

|

elegados del Registrador Nacion

stado Civil en Guaviare

Delegados Departamentales
Delegados Departamentales-Maria José Mateus Apoyo Jurfdico
Andrea Del Pilar Morales Aponte — Enlace Administrativa y Financiera
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente
propuesta para participar en la invitaciéon publica No.04 de 2026 GUAVIARE de
la Registraduria Nacional del Estado Civil , cuyo objeto es:

Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de la planta eléctrica de la
sede conjunta de la Delegacién Departamental del Guaviare y la Registraduria
Especial de San José del Guaviare, incluido el suministro e instalacién de
repuestos e insumos necesarios para su correcto funcionamiento.

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general de la Invitacién Publica No. 04 de 2026
GUAVIARE y aceptamos los requisitos alli contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido
en el Formato No. 2

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las
garantias que se requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos
senalados para ello.

Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente
numerados.

Que el valor de la propuesta es: $

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e
incompatibilidad de las sefaladas en la Constituciéon y en la Ley y NO nos
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encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.

(NOT
inhabi

: Se recuerda al proponente que si esta incurso en alguna causal de
idad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccién

de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nomb

re o Razén Social del Proponente

NIT

Nomb

re del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la

propuesta

Identificaciéon

Firma

autografa del representante legal o persona natural que presenta la

propuesta (persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el

contra

to en caso de adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfo
Ciuda

nos Fax
)|

Direcciéon del correo electrénico

Invitacié
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ITEM

VALORES
UNITARIOS
PROPUESTA
| (LV.A INCLUIDO)

'CANTIDAD

| VALOR TOTAL

- PROPUESTA
(LV.A
. INCLUIDO)

SUMINISTRO DE ACEITE 15-
W40

(3]

CAMBIO DE FILTROS
COMBUSTIBLES, AIRE,
ACEITE

CAMBIO DE SENSOR
TEMPERATURA

CAMBIO DE SENSOR
PRESION DE ACEITE

CAMBIO DE SALIDA ESCAPE
(HUMO
EXOSTO

DESCABINADO COMPLETO
MANTENIMIENTO GENERAL
DEL

MOTOR

AJUSTE DE PARAMETROS Y
PRUEBAS DE
CONTROLADOR

DEEPSEA

CAMBIO DE BATERIA

TOTAL:

Plazo o término de ejecucién: El término de ejecucién del contrato seré de treinta (30) dias calendarios
siguientes al perfeccionamiento del contrato y/o suscripcion del documento de aceptacion de la propuesta,
con el respectivo compromiso presupuestal y previa aprobacién de la Garantia Unica.

NOTA: El valor de la propuesta incluye todos los costos e impuestos necesarios para la ejecucion del
contrato, ademas de la mano de obra y demas actividades requeridas para el desarrollo del contrato de
acuerdo a lo estipulado en los estudios previos e invitacién publica para el correcto funcionamiento de la
planta eléctrica.

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion

Invitacion Publica N°04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil
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FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta
NOTA: en caso de que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no debera cotizar el valor del
IVA.
Identificacion
FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta
NOTA:| en caso de que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no debera cotizar el
valor del IVA.
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[ v [

TRAMITADO PARA: CNE (] =RrNec [] FRR
. PERSONA PERSONA
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: N []  PERsons ]
BENEFICIARIO:
: . REGIMEN REGIMEN
REGIMEN: COMUN [:] SIMPLIFICADO I:I

TIPO DE SOCIEDAD:

C.C./NIT:

FECHA DENACIMIENTO

AAIMMIDD

FECHA EXPEDICION
CEDULA DE CIUDADANIA

AAIMMIDD

TELEFONO:

CELULAR:

DIRECCION:

CIUDAD:

E-MAIL:

BANCO:

NRO. CUENTA:

TIPO DE CUENTA:

NOMBRE:

CORRENTE [ ]

No.C.C:

FECHA EXPEDICION
CEDULA DE CIUDADANIA

AAMM/IDO

Dando cumplimiento a la Circular Extema No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Numeral 14 “E/ beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y esté activa”

NOTA: Con el fin de obtener la validacién del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL,
en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacion Bancaria.
En caso de ser remitido via fax favor confirnar el envio con la oficina que efectue el tramite.
Ademas adjuntar los siguientes documentos: Certificacion Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania y Registro Unico Tributario RUT, para el
caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademéas Acta de constitucion de la Unién o Consorcio y RUT de cada uno de los integrantes.
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PROCESO GESTION DELOS RECURSOS FINANCIEROS CODIGO GFFT18

REG

ARCHOY

ey

lSTRADURiA FORMATO BENTFICIARIO CUENTA PERSONA JURIDICA VERSION 2}
AL DEL ESTADO CHVIL

Agrohato. TANBROZ

CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:

-

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL REGISTRADURIA NACIONA L DEL ESTADO CIVIL D

.

FONDO ROTATORIO RNEC FONDO SOCIAL DE VIVIENDA RNEC D

NOM

ERE DE LA RAZON SOCIAL:

RESH

ONSABLE DE IVA: si I NO ]

TIPO

DE SOCIEDAD:

CC.|

NIT:

TELE|

FONO FJO: CELUIAR:

DIRE]

CCION :

Clup

i

E-MA

IL:

NOWME
CONI

RE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
E TIENE LACUENTA

N(m

FRO DE CUENTA:

TIPC

DE CUENTA: aHorrOs ] CORRENTE ]

NOME

RE:

CECU

LA DE CIUDADANIA:

Dando cumplimiento a la Circular Externa No.0005 del 15 de Febrero de 2008 del Ministero de Hacienda y Cradio Publico;
Numers! 14 “EJ beneficario con este documenio declara que I cuenta no presenta problem as y e st3 activa”

5 EPu P TITTA d
— -

Aden

NOTA: Con el fin de obtener iz validacion del bene fciario Cuents en el SIIF, se solicits su DILIGENCIAMIENTO TOTAL,

en letrs lzgible sin enmendaduras ni achones. Es importante que los datos del brmato sean iguales a los de Is Certificacion Bancaria.

rés adjuntar los siguientes documentos: Certificacion Bancaria, Fobo copia Cédula de Ciudadania y Registro Unico Tributerio RUT,

pars ¢l caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademds Acta de constitucion de 1a Union o Consorcio yRUT de cads uno de
los integrantes,
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