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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
IIUNK:HD DE UBATE

INFORME DE auPsu\nsu'm Y nsclan A SATISFACCION
MARIA LORENA ALARCON CONTRERAS | IENTIFICACION NUMERO ] 1,003,879,983

DE’ ACIGN [ L]
: [ubas Thursday, August 13, 2026
7 do 7 PERIODO A PAGAR : et e de juio af 8 de agosto
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO | musropmesueuesTAL | 2120202008 110108
X = 'Im‘ END. '-.-m( | [  SUMINISTRO
|0s e ENERO DE 2028
02/01/2026 REGISTRO PRESUPUESTAL 01080007
| numeso 136504842 (ENTIDAD | BBVA COLOMBIA

' |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENOQ, ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA COMUNICACIONAL PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE — CUNDINAMARCA

|La Oficina de Prensa y Comunicaciones del Municipio de Ubaté, en su condicion de superviscra del contrato mﬂ?ﬂn‘s

{1. Que Ia ejecucitn del contrato se ha desarrallado correctamente por parte del contratista dentro de jos términos y ! eri el Contrato,
- {2. Que duranle el periodo comprendido entre el 09 de julic al B de agasto de 2026 el conlratista ha desarrollada y wplida con las sigui ividad blecidas como abli
{del contratiste;
ITEM obligaciones cumpie no cumpie evidencla observaciones
Prestar apoyo en el diserfio, disgremacion, edicion y
|carreccidn de estila (para impresos y digitales) asi como N
1 degarioliar conceplas da snkiackony mokon graphice de'scliard) X niallaza uﬁmﬁ?ﬁﬁ:ﬁ e e o

con los requerimientos de la oficina de prensa y comunicaciones L. pesitiaiby

de la Alcaldia yfo supervisor del contrato,

Disponer del recurso intalectual y tacnaldgico pars cumplic a )
La contratista dispone del recurso intelectual y/o tecnoligico
SAskacibapon el chiens v colRcionos papet ot sl penaeo X panialazo | para llevara cabo las obigaciones del presenta coniraio con

2
cantrato, gara.rmzandu::? los recursos graficas que usa se los prog s indicados pars mejorar el .
Prasentar propuestas graficas de las piczas solichadas, hard
edicdn y debera Incorporar las observaciones, En el transcurso de Ja ejecucitn del contrato, la contratista
3 correcciones y comentarios que Ja oficina de prensa y X pantallazo elabord 50 plezas gréficas, las cuales fuaron creadas sin la
! comunioasiones y/o supervisor del contrato haga a los arles hasta Informacian detallada previamente definida.
il obienar ia sprobacion definitiva.
L e e Brindar acompanamienia en 1a elaboracion de os dSBADS y una ta b Basiiies
; : : 4 A% BpLRos SrTOUIOn L MOIND BilleLR DL AR X Pantaliazo subiéndolos & la carpeta de Googla Drive designada,
dihing e cumpliendo asi con lo pactado en el conlrato,

i todos los antss y piezas graficas

Asistir (vifual o presencial) & as reuniones yio comitds

5 programados par la oficina de prensa y comunicaciones de la 2 Panialiazo Durante el perfodo en ejecucidn ia contraista participd dol
Alcaldia ylo supsrvisor del contrato con el fin de apoyar el coimite mensual de pransa y comunicaclones
procesc crealivo del equipa de trabaja, .
]'E':-m::::slt::lma w::gdar;:moni;m:m con la .la:,l;dw:n:: La contratista incorpord de manera efectiva lodas las
n iay acer lodas las recomen sugerencias raalizad IGOM de Prensa
f 8 que cansldera para la prestacion de un servicio mas eficdente X Pantaliazo i ISW widis y
i durante |a vigencia y siecucion del contratn, con fos requisitos yupeemtivu dafinidas.
[Efcontratisia raconooera & la Alcaidia Municipal de Ubaté —, los i
7 darechos patimoniales de autor de todas las piezas resultantes * Paritaliazo La contratista cede los derechos de aulor a través del
da la ejecucién del contrato y éste na podrd hacer usa de ellos formato
d | informe l de las desarrolladas, Ls nm(mnﬂa presenta sl sépima Infarme del mes de
T e a previamente validado por el supervisor del contrato. x Pantaliazo ‘ dando alss y &l objeta
L contractual,
La contraista realizé el apoyo adicional en la elaboracian de
g ;;:mm'd“ N it | L X Pantaliszo | un video para I prosentacion de las candidatas al reinado de
la Simpatia y Sabidurfa.
El supervisor del contralo da reclbo a satl de las acthy ‘ das por el contratisla para el periodo comprendido entre el 9 de julio al 8 de agosto de 2026, de acuerdo a las
abligaciones blecidas y actividades prog en el contrato, dasjando como evidencia del i los sope antes al pago respactivo,

SE AUTORIZA EL SEPTIMO PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL 8 DE JULIO AL B DE AGOSTO DE 2028

NINGUNA
| VALOR TOTAL ¢ ATO VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE I $ 24,500,000.00
BALANCE FINANCIERO —
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: § 24,500,000.00 VALOR ANTICIPO : NO APLICA
VALOR PAGOS ANTERIORES: §21,000,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: $ 3,500,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
SALDO: $ 0.00 SALDO:
SUPERVISOR DEL CONTRATO .~ 7
ME; 3"‘; SY  |DIEGO MAURICIO GONZALEZ BARRETO #
CARGD JEFE DE PRENSA ¥ COMUNIGAGIONES :
C.C.No. 0,239,265 =
Proyucts: Yaimi Natalia Prada Guacaneme |Revisoy Apmbdl
Vi
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INFORME DE SUPERVISION SGG-CPS-021-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
COMUNICACIONAL PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE -

CUNDINAMARCA

VALOR: VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE _ ($24.500.000)

Obligacion N°1 Prestar apoyo en el diseio,
diagramacion, edicion y correccion de estilo
(para impresos y digitales) asi como desarrollar
conceptos de animaciéon y motion graphics de
acuerdo con los

requerimientos de la oficina de prensa y
comunicaciones de la Alcaldia y/o supervisor
del contrato

Anexo No. 1 Pantallazo, En atencién al
cumplimiento de las obligaciones contractuales,
la contratista realiz6 la gestion y entrega de 14
piezas gréficas a través del formulario oficial
dispuesto por la Oficina de Prensa y
Comunicaciones. El inventario pormenorizado
de estos productos se encuentra estructurado
en las tablas del presente documento, y sus
respectivos soportes de entrega han sido
debidamente cargados en la carpeta compartida
de Google Drive.

Obligacion N°2 Disponer del recurso intelectual
y tecnoloégico para cumplir a satisfaccion con el
objeto y obligaciones especificas del presente
contrato, garantizando que los recursos
grédficos que usa se encuentren debidamente
licenciados

Anexo No. 2 Pantallazo. La contratista
demostro disponer de las herramientas
digitales y el equipo humano necesarios para
garantizar un trabajo de alta calidad. Gracias a
esta capacidad técnica, se lograron
estandarizar los procesos de produccion
grafica y se cumplieron con rigor los objetivos
y los tiempos de entrega programados. En su
informe refiere la evidencia correspondiente y
la descripcidn cualitativa para dar
cumplimiento a esta obligacion.
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Obligacién N°3 Presentar propuestas graficas de
las piezas solicitadas, hard diagramacioén,
edicion y deberd incorporar las observaciones,
correcciones y comentarios que la oficina de
prensa y comunicaciones y/o supervisor del
contrato haga a los artes hasta obftener la
aprobacion definitiva.

Anexo No.3 Pantallazo ,Durante el periodo
reportado, la contratista proyecté y disefié un
total de 50 contenidos audiovisuales y estaticos.
Este proceso articulé la autonoimia creativa de la
contratista en el desarrollo de las propuestas
con un esquema de revision y validacion previa
por parte de la supervisién, garantizando asi la

Obligacién N°4 . Brindar acompariamiento en

la elaboracién de los disefios y una vez
aprobados entregarlos en archivo editable por
medio magnético, asi mismo consolidar un
banco de imadgenes con todos los artes y
piezas graficas.

Anexo No.4 Pantallazo, Una vez obtenida la
validacion por parte de la supervision, los
productos graficos son distribuidos
formalmente a través de los canales oficiales
de mensajeria (WhatsApp) y, de manera
simultanea, se resguardan en el repositorio
institucional de Google Drive. Esta metodologia
garantiza el control y trazabilidad de los
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rigurosa correspondencia con los lineamientos
y estdandares establecidos en el contrato.

soportes entregados, optimizando la gestion de
la memoria documental de la entidad.
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Obligacion N°5 Asistir (virtual o presencial) a las
reuniones y/o comités programados por la
oficina de prensa y comunicaciones de [a
Alcaldia y/o supervisor del contrato con el fin de
apoyar el proceso creativo dei equipo de trabajo.

Anexo No.5 Pantallazo, El 14 de julio la
conftratista participo del comité mensual de
prensa y comunicaciones que se realizé en la
oficina de Prensa y Comunicaciones ubicada en
el Centro Cultural Antonio Narifio, donde se
revisaron temas con ella del disefio de las
piezas y animaciones para el lll Festival Lo
Nuestro de la Capital Lechera de Colombia.

Obligacion N°6. El contratista debera trabajar
armonicamente con la Jefatura de Prensa de la
Alcaldia 'y podrd hacer todas Ias
recomendaciones que considere para la
prestacion de un servicio mds eficiente durante
la vigencia y ejecucion del contrato.

Anexc 6 Pantallazo,Con el propésito de
dinamizar el flujo de trabajo posterior a la
atencion de observaciones, se propone el

establecimiento de canales de comunicacién
directa con las secretarias de despacho y sus
enlaces sectoriales. Esta articulacion
estratégica tiene como finalidad flexibilizar el
tramite de requerimientos, garantizando la
oportunidad, pertinencia y calidad en el
suministro de las piezas grdficas
institucionales.

Obligacion N°7 El contratista reconocera a la
Alcaldia Municipal de Ubaté, los derechos
patrimoniales de autor de todas las piezas
resultantes de la ejecucién del contrato y éste
no podrad hacer uso de ellos

Anexo N°7 Pantallazo, Dando cumplimiento a las
disposiciones de propiedad intelectual, se
completo la cesién de derechos patrimoniales
de todos los contenidos creados en este
periodo. Mediante el formato oficial de la
entidad, se asegura el respaldo juridico para que

Obligacion N°8 Presentar informe mensual de
las actividades desarrolladas, previamente
validado por el supervisor del contrato

Anexo N°8 Pantallazo, El séptimo informe,
relativo al periodo del 09 de julio al 8 de agosto
de 2026, fue presentado por la contratista y
reflejo el cumplimiento de las actividades
acordadas. Luego de incorporar las
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la Administracion Municipal pueda disponer y
utilizar libremente este material en sus procesos
comunicacionales.

observaciones del supervisor, fue modificado y
aprobado el 13 de agosto de 2026.
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Obligacion N°9 .
indique el supervisor
contractual.

Las demds actividades que le
inherente al objeto

Anexo 9 Pantallazo. Durante el mes de ejecucion
la contratista por solicitud del jefe de prensa
realizé ajustes al video final de la presentacion
de las candidatas al reinado de la Simpatia. En
su informe da a conocer lo gjecutado con la
respectiva evidencia.

Diego Mauri

Profesional Universitafio d

Gonzalez Barreto
e Prensa y Comunicaciones

Supervisor
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