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FECHA:   dd   /  mm   / aaaa 

HORA INICIO:  

HORA FINALIZACIÓN:  

Municipio: 
 
__________________________________ 
  

Institución Educativa:   
Sede (s):   
                                

 
 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN 
 

 

 
ORDEN DEL DÍA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Asistencia 
 

Rol 
Nombres y 
Apellidos 

Teléfono 
Correo 

electrónico 
Firma 

Rector o 
delegado 

    

Padre o madre 
de familia 1 

    

Padre o madre 
de familia 2 

    

Padre o madre 
de familia 3 

    

Personero o 
contralor 
estudiantil 

    

Beneficiario 1     

Beneficiario 2     

Personal 
manipulador 

    

 
2. Lectura del acta anterior 

3. Apertura del buzón de sugerencias 

4. Novedades 
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Oportunidades de Mejora 

 

 

 

 

 

 
 

Aspectos por Resaltar  

 

 

 

 

 

 
 

5. Compromisos 

Compromiso Fecha de ejecución Responsable 

   

   

   

   

 
 

6. Proposiciones y varios 
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CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REVISÓ APROBÓ 

0 16/02/2024 Creación del documento. 
Director de 

Permanencia 
Escolar 

Secretaria de 
Educación 

 


