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CONTRATO  DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 4233100-625-2026 
 
Bogotá, D.C.,  
 
Señores 
SOLUCIONES INTEGRALES DE OFICINA SAS 
NIT: 830080652 5 
REPRESENTANTE LEGAL: Ana Zulay González Bohórquez 
C.C. 51.957.017 de Topaipi, Cundinamarca. 
Teléfono: 3133472369 - 6013002505 
Dirección: Carrera 16 # 79-20 Of.810 (Bogotá D.C.) 
Correo electrónico: agonzalez@sioltda.com  
Ciudad: Bogotá D.C. 
 

ASUNTO: COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA DEL 
 PROCESO DE SELECCIÓN NÚMERO SGA-MC-8-2026 

 
El DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C., le comunica que su 
oferta presentada el día 31 del mes de julio de 2026, en respuesta a la invitación pública de mínima cuantía de la referencia, 
ha sido aceptada al cumplir con los requerimientos establecidos en la invitación citada. 
 
En consecuencia, las condiciones del contrato a celebrarse se encuentran en los estudios previos, el anexo técnico y la 
invitación pública que hacen parte integral del presente documento, y que de manera sucinta se describen a continuación: 
 

Objeto:  Contratar el servicio de lavandería de manteles, servilletas, banderas y mantenimiento de 
persianas, cortinas para la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 

Valor: VEINTIÚN MILLONES VEINTISIETE MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS 
($21.027.776) M/CTE, IVA incluido. 

Forma de Pago  Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, La Secretaría General 
Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. cancelará el valor del contrato en pagos mensuales de acuerdo 
a los servicios efectivamente prestados los cuales corresponderán a las solicitudes realizadas 
por el supervisor del contrato o quien él designe.  
El contratista deberá entregar los siguientes documentos en original para que proceda el pago 
a) Factura de venta  
b) Relación de los servicios prestados discriminando el número de elementos intervenidos c) 
Copia de planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, respecto del periodo 
facturado, cuando se trate de personas naturales y7o jurídicas.  
d) Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento 
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos seis (06) meses, de 
conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o 
sustituya cuando se trate de personas jurídicas. 
Nota 1: Dichas sumas se pagarán dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la 
correcta radicación de la factura por parte del CONTRATISTA, de acuerdo a las instrucciones 
que la entidad le señale, acompañada del certificado de cumplimiento de las obligaciones a 
satisfacción, suscrito por EL SUPERVISOR, el reporte de mantenimiento firmado a satisfacción 
y la certificación del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral que comprende 
Salud, Pensión y ARL, así como aportes parafiscales, expedida por el Revisor Fiscal o por el 
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representante legal si de acuerdo al tipo societario carece de revisor fiscal, de acuerdo con lo 
señalado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas que regulan la materia. 
Nota 2: Dentro del término señalado para efectuar el pago LA SECRETARIA GENERAL podrá 
formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura o cuenta de cobro 
que presente EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revisión a las observaciones u 
objeciones formuladas por la entidad a los documentos mencionados, se suspenderá el plazo 
para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se 
reanudará dicho plazo sin perjuicio del eventual adelantamiento del procedimiento previsto en el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
Nota 3: El contratista acepta con la suscripción del contrato derivado del presente proceso, que 
en el evento que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajustan al peso, ya sea por 
exceso o por defecto, si la suma es mayor, menor o igual a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que 
sobrepase el valor total establecido en el presente contrato. 
Nota 4: Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularán, de 
conformidad con las disposiciones que rigen la materia y estarán a cargo del contratista; así 
como, todos los gastos y derechos, que se causen con ocasión de la presentación de la 
propuesta, suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, 
incluido el valor de la estampilla “Universidad Francisco José de Caldas – 50 años”, la estampilla 
“Pro-cultura “, la estampilla “Pro- personas mayores” y los demás a que haya lugar. Por lo 
anterior, se entenderá que el valor del contrato prevé todos los gastos y costos generados con 
ocasión de la suscripción del mismo, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar 
al cobro posterior por otros conceptos. 
Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentación de la propuesta 
serán de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual la Secretaría General de la Alcaldía Mayor 
de Bogotá D.C. no reconocerá suma alguna por estos conceptos. En consecuencia, el 
interesado en participar deberá enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se 
celebrará u ejecutará el contrato antes de presentar su propuesta. 
Nota 5: LA SECRETARÍA GENERAL sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido 
en el presente proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a 
terceros. 
Nota 6: Los pagos serán realizados por medio de la Tesorería Distrital en pesos colombianos, 
por medio de consignación en la cuenta corriente o de ahorros que indique el contratista; 
gestionada en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema Automático de pagos, 
previos los descuentos de Ley.  
Nota 7: Los gastos que se generen para la correcta ejecución del contrato correrán por cuenta 
del contratista, tales como los que resulten de la constitución de la garantía única, transporte y 
demás.  
Nota 8: El pago estará sujeto a programación y disponibilidad de PAC y fechas establecidas por 
la entidad según lineamientos de la Secretaría Distrital de Hacienda. 

Imputación 
presupuestal 

Los desembolsos que el DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL efectúe se subordinan 
a las partidas presupuestales y a las cuantías y montos aprobados en el P.A.C., y al siguiente 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal:  

Nro. CDP 
CÓDIGO 

PRESUPUESTAL 
CONCEPTO VALOR 

867 O21202020080585340 
Servicios especializados 
de limpieza 

$21.050.000 
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Plazo de ejecución 
y vigencia del 
Contrato: 

CINCO (5) MESES Y DIECISÉIS (16) DÍAS y/o hasta agotar el presupuesto, lo que primero 
ocurra, contados a partir de la fecha de suscripción del Acta de Inicio, sin que exceda el 31 de 
diciembre de 2026, previa aprobación de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. El contrato tendrá una vigencia igual al plazo de ejecución y seis (6) meses más. 

Cumplimiento de 
especificaciones 
técnicas de los 
bienes objeto del 
contrato: 

El CONTRATISTA deberá desarrollar el objeto contractual señalado en la invitación pública y en 
el anexo técnico, documentos que hacen parte de la presente aceptación de oferta. 

Obligaciones 
generales del 
contratista 

Ver estudios previos. 

Obligaciones 
específicas del 
contratista 

Ver estudios previos. 

Obligaciones de la 
Secretaría General 

Ver estudios previos. 

Supervisión: Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de 
corrupción y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, la Secretaría General vigilará 
permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado a través de un supervisor. La 
supervisión consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico 
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, la cual será ejercida por EL/LA SUBDIRECTOR 
(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C., y/o en su defecto, será ejercida por el/la servidor/a de nivel directivo y/o asesor 
que para tales efectos designe el ordenador del gasto. El/La supervisor/a, podrá designar un 
apoyo a la supervisión. La Supervisión se sujetará a lo dispuesto en el numeral 1° del artículo 
26 de la Ley 80 de 1993, artículos 83 y 84 Ley 1474 de 2011 y demás normas que regulen la 
materia Entre las funciones principales del Supervisor, están las siguientes: 1. Expedir 
constancia oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, para efectos 
de realizar el pago del contrato. 2. Informar oportunamente sobre el incumplimiento de 
cualquiera de las obligaciones contractuales. 3. Certificar la ejecución del contrato dentro de las 
condiciones exigidas, lo cual es requisito para efectuar los pagos. 4. Elaborar las actas 
respectivas. 5. Vigilar que se mantenga vigente la póliza que ampara el contrato, y exigir su 
renovación, restablecimiento y actualización en el evento de presentarse modificaciones en el 
valor del contrato, su plazo o en virtud de la aplicación de multas, sanciones y demás vicisitudes. 
6. Exigir el pago efectuado por EL CONTRATISTA por concepto de salud, pensiones, y riesgos 
laborales, de acuerdo con lo exigido en el parágrafo 1 del artículo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 
1562 de 2012, ley 1607 de 2012 y demás normas que regulen la materia. 7. Velar porque EL 
CONTRATISTA de cumplimiento a la Directiva Nro. 006 de 2012, modificada parcialmente por 
la Directiva Nro. 002 de 2014, en relación con las directrices para conservar el medio ambiente 
en la Secretaría General. 8. Dar cumplimiento al Manual de Contratación de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., actualizado y adoptado mediante la Resolución 
Nro. 643 de 2015. PARÁGRAFO PRIMERO: En ningún caso podrá el Supervisor exonerar al 
contratista del cumplimiento o responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas 
contractualmente o por disposición legal, ni tampoco, modificar los términos del presente 
contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO: La modificación de la supervisión no requerirá contrato 
adicional, modificatorio u otro sí. PARÁGRAFO TERCERO: La supervisión del presente contrato 
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se sujeta en forma principal al cargo designado y no a la persona y tendrá que conocer todos 
los documentos del expediente electrónico de la plataforma transaccional SECOP II.  

Garantía Única: Una vez analizados los riesgos que pueden afectar la ejecución del contrato, se estima 
pertinente que el CONTRATISTA constituya a favor del DISTRITO CAPITAL - SECRETARÍA 
GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, una Garantía Única que ampare los 
siguientes riesgos: 
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 APLICA 

(%) Plazo 
SI NO 

Cumplimiento  X  X  30 
Desde la fecha de suscripción del 
contrato, incluyendo el plazo de 
ejecución, y seis (6) meses más 

Pago de salarios 
y prestaciones 

sociales e 
indemnizaciones 

laborales. 

 X  X  5 
Desde la fecha de suscripción del 
contrato, incluyendo el plazo de 
ejecución, y tres (3) años más. 

Calidad del 
servicio 

  X X  20 
Seis (6) meses contados desde la 
fecha de terminación del contrato. 

Calidad y 
correcto 

funcionamiento 
de los bienes y 

equipos 
suministrados 

  X X  20 
Seis (6) meses contados desde la 
fecha de terminación del contrato. 

Seguro de 
responsabilidad 

civil 
extracontractual 

 X  X  
200 

SMMLV 

Desde la fecha de suscripción del 
contrato, el plazo de ejecución 
contado a partir de la fecha de 
suscripción del acta de inicio. 

Nota 1: El Contratista deberá enviar a la Entidad, a través de la Plataforma SECOP II, la Garantía 
Única dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato y cerciorarse de 
la aprobación de esta en debida forma.  
Nota 2: El Contratista deberá reponer las garantías antes mencionadas, cuando debido a las 
sanciones impuestas, o por la suscripción del acta de inicio, o de prórrogas, o adiciones o 
suspensiones al contrato, o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de 
esta se vea afectado por razón de siniestro durante el tiempo de ejecución del contrato, según 
sea el caso. 
Nota 3: Si la compañía de seguros establece en las pólizas algún porcentaje como deducible y 
lo hace efectivo en caso de siniestro, el mismo será asumido por El Contratista, para lo cual éste 
autoriza a la Secretaría General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que se le 
efectúen. 
Nota 4: La póliza de responsabilidad civil extracontractual deberá contener todos los amparos 
señalados en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015, así mismo el valor 
de dichos amparos deberá ser el mismo de la póliza RCE. 
Cada uno de los amparos de la garantía RCE deben constituirse por el valor asegurado indicado 
por la SGAM, y no se podrán sub-limitar o condicionar de tal manera que no se posible reclamar el 
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100% del valor asegurado, por evento. 
Nota 5: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento 
en que fuere necesario, el Contratista se obliga a ampliar las garantías de acuerdo con las 
normas vigentes. 
Nota 6: La SGAMB acudirá́ a los mecanismos de verificación en línea realizados en el marco de 
la Circular Conjunta No. 001 de 2021 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia 
y la Agencia Nacional de Contratación Pública, con el propósito de verificar la validez, idoneidad 
y suficiencia de los documentos que se entregan como soporte de las garantías que amparan 
los contratos estatales. 

Indemnidad El contratista mantendrá indemne a la SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE  
BOGOTÁ D.C., contrato todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o 
surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista 
en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. En casi de que se entable un reclamo, 
demanda o acción legal contra SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE 
BOGOTÁ D.C.,, por asuntos según el contrato sean de responsabilidad del contratista este será 
notificado lo más pronto para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la Ley para mantener indemne a la SECRETARÍA GENEREAL DE LA ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C., será responsable de todos los daños causados a la SECRETARÍA GENERAL 
DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ D.C., ocasionados por su culpa o la de sus 
subcontratistas o dependientes a satisfacción de la SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE BOGOTÁ D.C., 

Sanciones por 
incumplimiento 
del(la)contratista 

Penal Pecuniaria 
En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones del 
presente contrato, el Contratista pagará a la Secretaria General a título de cláusula penal como 
estimación anticipada de perjuicios una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor 
total del contrato, suma que la entidad hará́ efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, 
directamente por compensación de los saldos que se le adeude al Contratista, si los hubiere, o 
de los saldos que en su favor existieren producto de cualquier relación jurídico negocial entre el 
Contratista y la Secretaría General, en caso que no fuera posible, se efectuará el cobro de la 
garantía única de cumplimiento , o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de 
la jurisdicción coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.  
Parágrafo 1: La cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios, sanciones o penas no 
cubiertos por la aplicación de esta cláusula.  
Parágrafo 2º: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensación de los valores adeudados 
al Contratista, realizado con fundamento en la cláusula penal impuesta, no exonerará al 
Contratista de continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y 
obligaciones que emanen del contrato.  
Parágrafo 3º: La estimación del perjuicio se realizará de manera independiente a las multas u 
otro tipo de sanción, indemnización o pena impuesta al Contratista.  
Parágrafo 4º: Para la aplicación de la cláusula penal, el Contratista renuncia ser constituido en 
mora, de acuerdo al artículo 15 del Código Civil.  
Parágrafo 5º: En caso de que el Contratista no vincule o no mantengan el porcentaje mínimo de 
mujeres establecido en el contrato para la ejecución, será objeto de cláusula penal, según el 
Decreto Distrital 643 de 2025.  
Parágrafo 6º: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, 
la Secretaría General podrá exigir la cláusula penal. 
Parágrafo 7º: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comisión de 
delitos contra la Administración pública o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal 
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j) del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la cláusula penal se 
hará exigible.  
PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS 
DE INCUMPLIMIENTO. Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, 
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal, la 
Secretaría General observará el procedimiento previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, 
así como lo dispuesto en la Directiva No. 001 de 2021 expedida por la Secretaría Jurídica 
Distrital.  
Parágrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo 
contractual se le notifiquen al correo electrónico al representante legal de la persona jurídica o 
proponente plural. Igualmente, el garante acepta con la expedición de la garantía. 
 
Multas 
En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de alguna 
o algunas de las obligaciones del presente contrato, dará́ lugar a la aplicación de multas sucesivas 
por una suma equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato por 
cada día de atraso y que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. 
El Contratista y la Secretaría General acuerdan que el valor de las multas se descontará del saldo 
a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal saldo, se efectuará el cobro de la garantía, o 
a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva, sujetos a 
las retenciones legales a que hubiere lugar. Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaría General 
adelantará las acciones pertinentes ante la jurisdicción competente cuando así ́se requiera.  
Parágrafo 1º: Para la aplicación de la cláusula de multa, el Contratista renuncia ser constituido en 
mora, de acuerdo al artículo 15 del Código Civil.  
Parágrafo 2º: Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus 
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, de 
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, sanción o pena en los 
términos previstos en el artículo 1600 del Código Civil.  
Parágrafo 3º: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensación de los valores adeudados 
al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerará al Contratista de 
continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y obligaciones que 
emanen del contrato.  
Parágrafo 4º: El valor de las multas se establecerá a partir del día en que el Contratista debió 
cumplir con la obligación, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término acordado en 
el contrato o conocimiento del requerimiento efectuado por la supervisión o interventor, según 
aplique, hasta la fecha en que se expida la resolución imponiendo la multa.  
Parágrafo 5º: En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas 
obligaciones se podrán imponer nuevas multas.  
Parágrafo 6º: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, 
la Secretaría General podrá exigir la cláusula de multa. 
Parágrafo 7°: En caso de que el Contratista no vincule o no mantengan el porcentaje mínimo de 
mujeres establecido en el contrato para la ejecución, será objeto de multas, según el Decreto 
Distrital 643 de 2025 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 

Documentos del 
contrato 

Se incorporan al presente contrato y, por lo tanto, hacen parte integral del mismo, los 
documentos que se relacionan a continuación: 1) Los estudios y documentos previos. 2) La 
invitación Pública. 3) El anexo técnico 4) Análisis del sector 5) Todos los documentos que se 
alleguen o expidan con ocasión de la celebración y ejecución del presente contrato. 5) Propuesta 
presentada por el/la contratista. 6) Los enunciados en el texto del presente contrato. 
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Liquidación 
 

Terminada la ejecución del contrato de prestación de servicios, se procederá a su liquidación en 
los términos y plazos previstos en el artículo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el artículo 
217 del Decreto — Ley 019 de 2012; el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas 
concordantes. El contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes, procedimiento que se 
efectuará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su finalización o a la fecha del acuerdo 
que lo disponga, sin superar el plazo máximo de que trata la ley. La liquidación se efectuará 
mediante acta en la cual se describirán todas las actividades desarrolladas. El acta de 
Liquidación será firmada por los representantes legales, o sus delegados, acta que debe estar 
avalada por el Supervisor del contrato. 

Adjudicación De acuerdo con el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, la 
oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

Domicilio 
contractual: 

Para todos los efectos legales del presente contrato, será la ciudad de Bogotá,  D.C. 

 
 
   
 
 

 
_________________________________________________ 

HENRY HUMBERTO VILLAMARÍN SERRANO 
Subsecretario Corporativo 

Secretaría General – Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 
 

 NOMBRE FIRMA 

Proyectó por parte 
de la Dirección de 

Contratación: 

Andrés Mauricio Castro Rincón – Profesional Especializado, 
Dirección de Contratación  

 

Revisó: 

Cindy Cubillos Ruiz – Asesora Subsecretaría Corporativa 
 

Edna Catalina Moreno Garzón – Directora de Contratación 
 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas 
y disposiciones legales. Así mismo, la información contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa y por lo 
tanto, lo presentamos para la firma del Ordenador del Gasto. 
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