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Funza, Cundinamarca agosto 2026

Sefor (a)

DIEGO FERNANDO ESPITIA VEGA
C.C. 1073502583 Funza

Dir: CALLE 132 93 - FUNZA

Tels. 3007213947

Correo: espitidi@hotmail.com
Funza, Cundinamarca

[ ASUNTO: Invitacion Presentacion de Propuesta ]

Teniendo en cuenta que el Centro Cultural Bacatd estd interesado en contratarlo para la
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO LIDER DEL AREA DE EVENTOS A
CARGO DEL CENTRO CULTURAL BACATA; EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL “FUNZA EVOLUCIONA 2024-2027" EN SU PROGRAMA CREACION E INNOVACION
ARTISTICA Y CULTURAL., comedidamente me dirijo a usted con el fin de invitarlo a presentar
una propuesta de servicios, de conformidad con los siguientes aspectos:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

I Prestar sus servicios como lider del drea de eventos del Centro Cultural Bacatd,
dirigiendo, planeando y realizando la gestidon necesaria para el buen funcionamiento de la
misma, adelantando jornadas de programacion, promocion y difusion de la agenda
cultural, respuesta de correos electronicos y solicitudes de usuarios internos y externos con
respecto a las actividades de la entidad y la administraciéon municipal.

2. Presentar con el primer informe el cronograma de actividades a desarrollar, asi
como su avance mensual durante la ejecucion del contrato.

3 Coordinar con todos los lideres de programas y dependencias del Centro Cultural
Bacatd, la logistica, actividades, lugares, horarios y fechas de realizacion de los diferentes
eventos, garantizando el adecuado desarrollo de las agendas.

4, Realizar los trédmites y seguimientos requeridos para obtener permisos, licencias y/o
paz y salvos PULEP, derechos de autor SAYCO Y ACINPRO, entre ofros, necesarios para el
desarrollo de eventos, los respectivos reportes de novedades al supervisor del contrato

5. Apoyar técnicamente los procesos de planeacion, asi como el apoyo a la
supervision de los contratos que tengan relacion con el programa que lidera en el formato
establecido por la subdireccién técnica.

6. Consolidar y presentar mensualmente informe cualitativo y registro de poblacion
beneficiada con cada uno de los eventos artisticos y culturales realizados, en el formato
establecido por la entidad,

7. Apoyar la presentacion de los eventos y actividades programadas por el Ceniro
Cultural Bacata

8. Llevar a cabo trimestralmente una jornada de evaluacion y retroalimentacion del
proceso de formacidn en documentos y fiempos establecidos, asi como generar
estrategias de seguimiento y control a los procesos del area.

2. Dar cumplimiento con los procesos de Gestion de Calidad en la proyeccion,
seguimiento y reporte del plan de accién, indicadores, procedimientos y formatos de la
escuela o programa que lidera alineado al Plan de Desarrollo, asi como mantener
actualizado los soportes del proceso.

10. Asistir a las reuniones, eventos, capacitaciones, comités, asistencias técnicas y

demds actividades programadas por el Centro Cultural y/o la Administracidon Municipal,
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brindando el apoyo técnico y logistico requerido para el desarrollo de las mismas; en
especial las relacionadas con la etapa de planeacion del Festival Zaquesazipa.

11. Las demds obligaciones que sin estar expresamente consagradas en el presente
documento sean necesarias e inherentes al objeto contractual, coadyuvando a la entidad
en la gestién de espacios y recursos de cualquier indole.

PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial con que cuenta la entidad es de: QUINCE MILLONES DOSCIENTOS
SETENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($ 15.271.200) -

FORMA DE PAGO:

El Centro Cultural Bacatd, cancelard al CONTRATISTA el valor de QUINCE MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($ 15.271.200); de la siguiente
manera:

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, el CENTRO CULTURAL
BACATA, pagard al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

e Un (1) primer pago correspondiente alos dias proporcionales dentro del primer mes de
ejecucion que equivale @ la suma de DOS MILLONES TREINTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA
PESOS ($2.036.160) .~

e TRES (3) pagos mensudles dentro de la ejecucion del contrato que equivale ala suma
de TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE
($3.393.600) -

e Un (1) Ulfimo pago correspondiente alos dias proporcionales dentro del Ultimo mes de
ejecucion, que equivale a la suma de TRES MILLONES CINCUENTA Y CUATRO MIL
DOSCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($3.054.240)

El (Los) anterior(es) pago(s) se realizard(n) previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:
Para el pago respectivo el coniratista deberd presentar cuenta de cobro, informe de
actividades y acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad
social en salud, pensidn y riesgos laborales.

El valor de la(s)estampilla(s) municipal(es) serd descontado proporcionalmente por la entidad
en cada pago.

Este(os) pago(s) serd(n) cancelado(s) previa radicacion de la certificacion de cumplimiento a
safisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el(a) supervisor(a), los informes de
ejecucion del contratista y el recibo de pago de los aportes en salud, pension y ARL, de
acuerdo en lo seialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demds
normas que reglamentan la materia.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién del presente contfrato es de 4 Meses 15 Dias dicho plazo serd contado
a partir de la aceptacion en Secop Il y sin que esto exceda el 30 de diciembre de 2026.

REQUISITOS MiNIMOS PARA PARTICIPAR O PARA SER SELECCIONADO:

Se tomardn como requisitos minimos para efectuar la presente contratacion los siguientes:

1. Propuesta de Servicios y Econdmica

2. Cedula de Ciudadania

3. Definicion situacion Militar

4. Hoja de vida — Funciéon Publica (UNICAMENTE SIGEP ACTUALIZADA)

5. Declaracion de Bienes y Rentas, y Conflictos de Interés Ley 2013 de 2019 — Actualizada -
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6. Certificaciones Estudios Realizados (certificaciones de estudio no mayores a 2 afos)

7. Tarjeta Profesional (si lo requiere)

8. Curso MIPG (Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn) Funcién Publica

9. Curso Codigo de Integridad (Actualizado)

10. Curso de Discapacidad e inclusiéon laboral

11. Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional

12. Fotocopia de la resolucion de inscripcion o registro de los profesionales en Salud para
ejercer la profesion

13. Certificados de Experiencia Laboral

14. Certificacion de afiliacion a fondo de pensiones (como cotizante independiente activo
no mayor a 30 dias). Si es pensionado copia del acto administrativo que reconoce la
pension si es mayor a 50 afos y nunca ha cotizado deberd llegar declaracion
juramentada ante notario que asi lo acredite o planilla de pago.

15. Cerfificacion de dfiliacion a EPS como cotizante INDEPENDIENTE ACTIVO, no mayor a 30
dias o planilla de pago y certificado de aportes

16. Carta de informacién del contratista

17. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (no mayor a 30 dias)

18. Certificado de Antecedentes Contraloria (no mayor a 30 dias)

19. Cerfificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional (no mayor a
30 dias)

20. Constancia de Medidas Correctivas (no mayor a 30 dias)

21. Autorizacion consulta antecedentes Ley 1918 de 2018

22. Certificado de Antecedentes Policia Nacional de Colombia relativas a delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afos - Ley 1918 de 2018.

23. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM - Ley 2097 de 2021

24, Certificado Médico de Aptitud Laboral (no mayor a 3 anos)

25. Registro Unico Tributario RUT (fecha de impresién no mayor a 30 dias)

26. Certificado de Cuenta Bancaria (no mayor a 30 dias)

27. Pantallazo del Usuario Secop |l

28. Afiliacion ala ARL

PERFIL DEL CONTRATISTA: El contratista seleccionado deberd como minimo acreditar:
Titulo: Técnico laboral en musica, y/o afines

Experiencia General y Especifica: 2 anos de experiencia como coordinador en el sector
publico o privado

GARANTIAS

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, el objeto del contrato, plazo de
ejecucion y valor de este. De conformidad con lo consagrado en el artficulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto Unico Reglamentario No 1082 de 2015, no se exige garantia para el contrato
resulfante de este proceso de contratacion directa.

LUGAR PARA LA ENTREGA DE LA OFERTA

La propuesta deberd ser radicada en Centro Cultural Bacatd, a mdas tardar dentro de los
tres (3) dias hdbiles siguientes en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., ubicado en la direccién
Carrera 13 No. 12 - 55 Centro, Funza Cundinamarca.

Cordialmente,

ffector y Representante Legal

Elabord: Samantha Moreno Bolafios — Contratista Subdireccion Técnica k,mdk: M

C.CHB. / Tel. (607) 8221015

Dir. Carrera 13# 12-58 Funza-Cund.

Bibliopargue / Tel (6018269805 DIFGO FI
Dir. Carrera 16# 13-23 Funza-Cund. |
ins. Tec. Cantra Cultural / Tel. 3102652548 a

Oir. Calle 124 13-44 Funza-Cund, SC-CERT27T454




