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SELECCION DE MiNIMA CUANTIA CMI- 2026064

EL MUNICIPIO DE DUITAMA
INVITA A

TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, CONSORCIOS Y/O UNIONES
T\EMPO‘RALES,{ ihterESadas en presentar propuestas para el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS
PARA EL‘.AR'CH'IVO Y UTILES DE OFICINA Y TONER CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL”. Los interesados podran consultar los
Estudios Previos UNICAMENTE eh la pagina web www.colombiacompra.gov.co, portal del Secop
M.

Por [6 anterior procede la niodalidad de Seleccion de Minima Cuantia, toda vez que el régimen
juridico aplicable al presente procedimiento de seleccién de coritratistas Yy que comprende las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, es el contemplado en el Estatuto General de
Conitratacién de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, asi como en la Ley 1150 de 2007
odificada por la Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, Decreto 1082 de 2015, Decreto
019 de 2012, Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021

En caso de que el aplicativo SECOP Il presente inconvenientes, EL MUNICIPIO DE DUITAMA
establece el cofreo electrénico contratacion@duitama-boyaca.gov.co para que los proponentes
puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP I, expedida por Colombia Compra Eficiente. SOLO seran
recibidas las ofertas en este correo electrénico cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la
cual haya sido confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante el Certificado de
Indisponibilidad; en este evento, la ALCALDIA DE DUITAMA podra recibirlas.

El presupuesto oficial para esta contratacién asciende a la suma de SETENTA Y OCHO MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($78.790.000,00), conforme al estudio de mercado
que hace parte integral de los estudios previos. Dicho presupuesto se ejecutara por MONTO
AGOTABLE, de acuerdo con la ficha técnica y con los precios unitarios ofertados por el contratista.
Para la gjecucion del presente proceso contractual, el Municipio de Duitama cuenta con la siguiente
disponibilidad presupuestal, expedida con cargo al rubro presupuestal 2.1.2.02.01.003.02 -
ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y TONER / RP LIBRE DESTINACION, en el
marco del Plan de Desarrollo Municipal “DUITAMA NUESTRA PRIORIDAD 2025-2027", programa
“Fortalecimiento a la gestién y direccién de la administracién pblica territorial”:

* CDP No. 2026001028 del 18 de junio de 2026 — ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE

OFICINAY TONER.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA CMI- No.
2026064

|ETAPA

) ‘ A través de la pagina
PUBLICACION DE LA INVITACION Y . .
ESTUDIOS PREVIOS 13 de Agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co

plataforma del SECOP I
A través de la pagina

14 de Agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co

OBSERVACIONES A LA INVITACION

,PUBLIQA ) . ) plataforma del SECOP Il

PLAZO PARA MANIFESTACION DE A través de la pagina
INTERES DE LIMITAR LA | 14 de Agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co
CONVOCATORIA A MIPYMES plataforma del SECOP 1|
RESPUESTA A LAS ) A través de la pagina
OBSERVACIONES PRESENTADAS A }g,gg ':Er‘;’sm de 2026 www.colombiacompra. gov.co

LAINVITACION PUBLICA ] L _| plataforma del SECOP I )
PUBLICACION DEL AVISO DE | 18 de Agosto de 2026 A través de la pagina
LIMITACION A MIPYMES O SI PODRA | 11:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co
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PARTICIPAR CUALQUIER o plataforma del SECOP Il
INTERESADO -
PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR - | A  través de Ia pagina
ADENDAS 18 de Agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co
plataforma del SECOP il .
- A  través de la  pagina

FECHA DE PRESENTACION DE | 19 de Agosto de 2026

www.colombiacompra.gov.co

OFERTAS. 8:00am. plataforma del SECOP I
' . oA A través de la  péagina

APERTURA DE SOBRES 19 de Agosto de 2026 | \wyw.colombiacompra.gov.co
o am plataforma del SECOP Il _ .
A través de la pagina

INFORME DE PRESENTACION DE | 19 de Agosto de 2026 www.colombiacomgra.gov;co

OFERTAS 8:10 am plataforma del SECOP I
PUBLICACION DEL INFORME DE | 19 de Agosto de 2026 A ct(;f‘o"rgziaco nfera_ olfco pagina
EVALUACION DE LAS OFERTAS 5:00 p.m. —————E—Q—p““l“a“t“a“ O o 1
PRESENTACION DE . A través de la  pagina
OBSERVACIONES AL INFORME DE gpoge '°|;§°St° de 2026 www.colombiacompra.dov.co
VERIFICACION O EVALUACION 00pm. | plataformadel SECOPIL
TACEPTACION DE OFERTAS Y A través de la pagina
RESPUESTA A OBSERVACIONES | 21 de Agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co
DEL INFORME - | |plataformadelSECOPI "

Nota: las fechas del cronograma se proyectan a partir de la fecha prevista de publicacién y podran
ser ajustadas por la Entidad mediante adenda. Se advierte que el 17 de agosto de 2026 corresponde
a dia festivo, razén por la cual los términos se computan en dias habiles a partir del 18 de agosto
de 2026.

CONDICIONES PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

1. OBJETO

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL ARCHI\}O Y UTILES DE OFICINA Y TONER CON
DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL”

2. IDENTIFICACION CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica:

"Cédigo de clase:, °|'C 5 i ducto
x 5 e Ll W
. L2 ; P e
44000000 44120000 " 44121900 44121900 Repuestos de tintas y minas de
|apices
44000000 " 44120000 24121600 | 44121600 | Suministros de escritorio
44000000 44120000 | 44122100 | 44122100 Suministros de sujecion
44000000 T 4420000 | | 44121800 | 44121800 | Medios de correccion
44000000 44100000 | 44101800 | 44101800 | Méaquinas calculadorasy
accesorios
44000000 44120000 44122000 T 44122000 | Carpetas de archivo, carpetas y.
separadores
31000000 31200000 31201500 " 31201500 | Cinta adhesiva o
44000000 44110000 44111500 44111500 Agendas y accesorios
44000000 44120000 44121700 T 44121700 | Instrumentos de escritura
14000000 14110000 T 14111500 T 14111500 | Papel de imprentay papel de
escribir )
14000000 14110000 T 14111800 | _ 14111800 | Papeles de uso comercial
44000000 44120000 1 44121500 | 44121500 | Suministros de comreo
12000000 12170000 12171700 | 12171700 | Compuestos de colores y
dispersiones )
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44000000 44100000

44103100 44103100 Suministros para impresora, fax
y fotocopiadora

3. PLAZO DE EJECUCION
El presente contrato se ejecutara a partir de la firma del acta de inicio y hasta el 11 de diciembre de
2026 y/o hasta agotar los recursos (lo primero que ocurra), sin superar la vigencia fiscal 2026.

4. LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Duitama — Departamento de Boyaca. Las entregas se realizaran en el Almacén
Municipal, ubicado en la Carrera 15 No. 15-15, primer piso del Palacio Municipal, sin costo adicional
para la entidad.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado para la presente contratacion es de SETENTA Y OCHO MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($78.790.000,00), incluidos todos los impuestos,
tasas, contribuciones, costos directos e indirectos inherentes a la ejecucién del contrato, asi como
el transporte, cargue y descargue de los bienes.

6. FORMA DE PAGO
El Municipio de Duitama se compromete a pagar el valor del presente contrato mediante actas
parciales, de acuerdo con el suministro efectivamente entregado y recibido a satisfaccion por el
supervisor del contrato. Para cada pago se requiere:

« Acta parcial en formato GC-F0086, de acuerdo con el suministro entregado.

+ |nfofme de supervision en formato GC-F002.

+ Evidencias de la ejecucion del contrato con registro fotografico.

« Factura cofrespondiente.

+ Pago de aportes a seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) y parafiscales en caso

de ser persona juridica.
+ Para el dltimo pago, acta de recibo final en formato GC-F011.

« Para el tltimo pago, acta de liquidacion en formato GC-F012 firmada por las partes, en la que
conste el recibo a satisfaccién del objeto contractual por parte del supervisor del contrato.

7. SUPERVISION

De acuerdo con el objeto contractual, la supervision sera ejercida por el ingeniero ARNOL ALONSO
COLMENARES PACHECO, Almacenista Municipal de la Alcaldia Municipal de Duitama, o por quien
haga sus veces, por ser quien cuenta con la experiencia y los conocimientos necesarios para el
efecto.

8. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas, cantidades, unidades de medida, caracteristicas y demas
condiciones particulares de los bienes requeridos se encuentran descritas en la siguiente ficha
t&cnica, la cual hace parte integral de la presente invitacion y de los estudios previos, y sera de
obligatorio cumplimiento durante la ejecucién del contrato. Es preciso indicar que el presupuesto

. oficial se ejecutara por monto agotable conforme a la siguiente ficha técnica. El proponente debera
S manifestar que cumple con la totalidad de las especificaciones técnicas requeridas y ofertar la
" : totalidad de los items, indicando el precio unitario de cada uno de ellos.

" L ITEM ' : SESCRIBCION
N T i
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iTEm BT - DESCRIPCION , UNIDAD S [

2 | ALMOHADILLA HUELLERO DACTILAR REDONDO UNIDAD h

3 | ALMOHADILLA PARA SELLOS 56 mm X 90 mm ' | UNIDAD 1

4 | BISTURI INDUSTRIAL METALICO DE SEGURIDAD, TAMANO DE LA CUCHILLA UNIDAD | 1
DE 18 MM

5 | BORRADOR PARA LAPIZ, MIGA DE PAN, TAMARNO GRANDE TIPO MP-20 UNIDAD 1 ’
CARPETA DESACIDIFICADA 4 ALETAS COLOR BLANCA, MARCADA SEGUN| UNDAD | 1
MUESTRA ENTREGADA POR LA OFICINA DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO

7 | CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL, REFERENCIA X 200, CALIBRE 690, CON |  UNIDAD T

TAPA FRONTAL IMPRESA A UNA TINTA (VERDE), CON REFUERZO. FONDO
DE 40 CM, FRENTE 21 CM Y ALTO 27 CM. SEGUN MUESTRA ENTREGADA
POR LA OFICINA DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO

8 |CDPARADVDR UNIDAD 1
ESTUCHE O FELPA PARA CD - DVD X 100 UNIDADES 1 PAQuETE R

10 | CINTA DE REMESAR TRANSPARENTE X 48 MM X 50 MTS ) ~ ROLLO | 1

11 | CINTA DE ENMASCARAR 18 MM X 40 METROS ) ROLLO | 1

12 | CORRECTOR DE CINTA 6 MTS X 5 MM DE ANCHO (SECA Y PEGA AL|  UNIDAD o1
INSTANTE)

13 | CORRECTOR EN LAPIZ ' UNIDAD ) 1

14 | COSEDORA METALICA GRANDE, CAPACIDAD DE 20 A 25 HOJAS UNIDAD 1

15 | CUADERNO GRANDE ARGOLLADO X 80 HOJAS, HOJA BLANCA UNIDAD 1
CUADRICULADA

16 | ESFEROS DESECHABLES COLOR NEGRO, PRESENTACION EN PASTA CON CAJA - E
TAPA FORMA TRIANGULAR, CAJA X 12 UNIDADES

17 | FECHADOR MANUAL 4 MM, FECHA MINIMO ANO 2026 UNIDAD | 1

18 | ESFEROS DESECHABLES DIFERENTE COLOR, PRESENTACION EN PASTA CAJA 1
CON TAPA FORMA TRIANGULAR, CAJA X 12 UNIDADES

19 | CAJA DE COLORES DOBLE PUNTA X 12 UNIDADES S ! eaA |1

20 |GANCHOS CLIPS TIPO ESTANDAR (33 MM), CON RECUBRIMIENTO| CAJA | 1
PLASTICO, PRESENTACION EN COLORES, EMPACADO EN CAJA X 100

21 | LAPIZ NEGRO No. 2 HB, CAJA X 12 UNIDADES - CAJA 1

22 | LAPIZ ROJO DE CHEQUEO, CAJA X 12 UNIDADES ' ' | cAaA ] T 1

23 | CARPETA PARA ARCHIVO EN YUTE TAMARO OFICIO (SEGUN MUESTRA) UNIDAD T

24 | LIBRO RADICADOR 100 FOLIOS TAMANO OFICIO, IMPRESO EN PAPEL BOND UNIDAD | 1

DE 70 g/m2, CARATULA EN PROPALCOTE DE 150 g/m2, CARTON DE 2 mm

25 | LIBRO RADICADOR 200 FOLIOS TAMANO OFICIO, IMPRESO EN PAPEL BOND UNIDAD 1
DE 70 g/m2, CARATULA EN PROPALCOTE DE 150 g/m2, CARTON DE 2 mm

26 | LIBRO RADICADOR 500 FOLIOS TAMANO OFICIO, IMPRESO ENPAPELBOND |  UNIDAD | 1
DE 70 g/m2, CARATULA EN PROPALCOTE DE 150 g/m2, CARTON DE 2 mm

27 | MARCADOR BORRABLE DIFERENTE COLOR, PUNTA GRUESA, CAJA X 12 CAJA T
UNIDADES

28 | MARCADOR PERMANENTE DESECHABLE, PUNTA GRUESA, DIFERENTE| UNIDAD | 1
COLOR

29 | PLUMONES DE COLORES CAJA X 12 UNIDADES cAA |1

30 | MARCADOR PERMANENTE PARA CD, PUNTA FINA REDONDA ACRILICA, UNIDAD | 1
DESECHABLE, COLOR NEGRO

31 | MEMORIA USB 32 GB CON GARANTIA ' 3 UNIDAD | 1

32 |PAD MOUSE ERGONOMICO EN SILICONA TRANSPARENTE, CON APOYA| UNIDAD | 1
MUNECAS EN GEL

33 | PAPEL BOND X PLIEGO COLOR BLANCO 75 GR - ' UNIDAD 1

34 | CARTULINA OCTAVOS PAQUETE X 10 UNIDADES SURTIDAS ' " PAQUETE | 1

35 | CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA TAMANO OFICIO (PAQUETE X 100), | PAQUETE | 1
MEDIDA 22,9 X 34,5 CM, PESO POR PAQUETE 1208 GR, ANCHO DEL
PAQUETE 2.5 CM

36 | PAPEL ADHESIVO CONTACT ROLLO TRANSPARENTE 45 CM X 20 METROS | ROLLO | 1 ’

37 | FOAMY DIFERENTES COLORES PAQUETE X 10 UNIDADES " PAQUETE T

38 | FOAMY EN PLIEGO DIFERENTES-COLORES o ’ | unpap | 1

—

39 | PAPELERA DE BASURA, METAL MALLA REDONDA PARA OFICINA, COLOR [  UNIDAD
NEGRO (TAMARO: 23.4 CM ANCHO X 27.5 CM ALTO)

40 | PEGANTE LIQUIDO X 225 GRAMOS o " FRASCO | 1
41 | ADHESIVO INSTANTANEO 495 X 20 GR ORIGINAL o " FRASCO 1
42 | PEGANTEENBARRAPOR40GR T ' 'UNIDAD 1
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| PILA ALCALINA AA LARGA DURACION
44 | PILA ALCALINA AAA LARGA DURACION PAR 1
45 | PLASTILINA LIMPIATIPOS CAJA X 4 UNIDADES _ o CAJA 1
46 | NOTAS ADHESIVAS EN PAPEL BOND, TAMANO PEQUENO (50 mm X 40 mm), | PAQUETE 1
B PAQUETE X 100 HOJAS, EMPAQUE INDIVIDUAL, VARIOS COLORES
47 | NOTAS ADHESIVAS EN PAPEL BOND, TAMANO MEDIANO (75 mm X 75 mm), |  PAQUETE 1
__| PAQUETE X 100 HOJAS, EMPAQUE INDIVIDUAL, VARIOS COLORES
_ 48 | RESALTADOR DIFERENTE COLOR X UNIDAD } , UNIDAD 1
49 | SACAGANCHOS PARA GRAPA No. 24/26 O 26/26, ELABORADO EN METALY |  UNIDAD 1
.. . |PASTICO . .
50 | SACAGANCHOS INDUSTRIAL PARA 200 HOJAS REF. 5093 KW-TRIO UNIDAD 1
51 | SACAPUNTAS CON DEPOSITO, UN ORIFICIO , UNIDAD 1
52 | SENALADOR POST-IT DE COLORES X PAQUETE (5 COLORES X 25| PAQUETE 1
| SENALIZADORES CADA UNO) e
53 |TABLA PLANILLERA EN ACRILICO, TAMANO OFICIO, CON GANCHO| UNIDAD 1
| SUJETADOR METALICO B ,
54 | TEMPERA DIFERENTE COLOR CAJA X 6 UNIDADES - CAJA 1
65 | TIJERA EN ACERO INOXIDABLE, MANGO EN PLASTICO Y FIBRA DE VIDRIO, |  UNIDAD 1
| MEDIANA, LONGITUD MINIMO 17 CM Y MAXIMO 21 CM DE LARGO _
56 | REGLA METALICA DE 30 CM ' UNIDAD 1
57 |REGLAFLEXIBLE30CM UNIDAD 1
58 | SILICONA LIQUIDA 250 ML j FRASCO 1
_ 59 |'CUCHILLAS REPUESTO DE BISTURI GRANDE, CAJA X 10 UNIDADES CAJA 1
60 | LIGAS DE GOMA ELASTICAS PARA USO EN OFICINA, PAQUETE X 100 PAQUETE 1
61 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO X 100 UNIDADES A PAQUETE 1
62 |CALCULADORA BASICA SOBRE ESCRITORIO CON CAPACIDAD DE| UNIDAD 1
| PANTALLA DE 12 CARACTERES
63 | TINTAPARA SELLOS 30 ML (NEGRA) A _ UNIDAD 1
64 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET MF428, REF. 58X, ORIGINAL UNIDAD 1
65 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO 400 MFP M425DN, REF. 80X, |  UNIDAD 1
| ORIGINAL ‘
66 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET M4555 MFT 24K BLACK CRTG, REF. |  UNIDAD 1
| 90X, ORIGINAL ,
67 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET MFP M630, REF. 81X, ORIGINAL UNIDAD 1
_ 68 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET CC 364A, REF. 64A, ORIGINAL UNIDAD 1
69 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET REF. 83X, ORIGINAL UNIDAD 1
70 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET M426FDW, REF. 26X, ORIGINAL UNIDAD 1
71 | TONER HP 42X NEGRO PARA IMPRESORAS HP LASERJET 4250 4350,| UNIDAD 1
_ | ORIGINAL _
72 | TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET 1000/30000 SERIES BLACK CRTG, |  UNIDAD 1
| REF.12A,ORIGINAL
73 __| TONER HP 53X NEGRO ALTO RENDIMIENTO LASERJET, ORIGINAL UNIDAD 1
74 | TONER PARA IMPRESORA HP 85A NEGRO LASERJET, ORIGINAL UNIDAD 1
75 | TONER PARA IMPRESORA HP 05X NEGRO ALTO RENDIMIENTO LASERJET, |  UNIDAD 1
| ORIGINAL , -
76 | TONER PARA IMPRESORA HP QP W1510, REF. 151X NEGRO LASERJET,|  UNIDAD 1
ORIGINAL S A
77 | BOTELLA DE TINTA T664-BLACK INK, UNICA PRESENTACION 70 ML, NEGRO |  UNIDAD 1
78 | BOTELLA DE TINTA T664-CYAN INK, UNICA PRESENTACION 70 ML, CIAN UNIDAD 1
79 | BOTELLA DE TINTA T664-MAGENTA INK, UNICA PRESENTACION 70 ML, |  UNIDAD 1
| MAGENTA
80 |BOTELLA DE TINTA T664-YELLOW INK, UNICA PRESENTACION 70 ML,|  UNIDAD 1
. |AVMARILLO
. 81 | T673120-AL BOTELLA ECOTANK PARA SERIE FOTO, UNICA PRESENTACION |  UNIDAD 1
; | 7oML, NEGRO _
82 | T673220-AL BOTELLA ECOTANK PARA SERIE FOTO, UNICA PRESENTACION | UNIDAD 1
Cal .. |TOMLCAN N
h 83 | T673320-AL BOTELLA ECOTANK PARA SERIE FOTO, UNICA PRESENTACION | UNIDAD 1
| 70 ML, MAGENTA N
84 | T673420-AL BOTELLA ECOTANK PARA SERIE FOTO, UNICA PRESENTACION | UNIDAD 1
. 70 ML, AMARILLO ]

2
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Nota: Es importante destacar que el Municipio de Duitama ha mantenido histéricamente la
adquisicién de elementos de 6ptima calidad, privilegiando productos reconocidos en el mercado por
su durabilidad, funcionalidad y respaldo técnico. En coherencia con lo anterior, NO se aceptaran
bienes de baja calidad ni aquellos cuya procedencia no garantice estandares minimos, ni productos
que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad. Las cantidades sefialadas
son indicativas, toda vez que el contrato se ejecutara por monto agotable segun las necesidades de
la Administracién Municipal.

9. CONDICIONES DE ENTREGA, CALIDAD Y EJECUCION POR MONTO AGOTABLE

Dada la naturaleza del contrato de suministro y su ejecucion por monto agotable, el proponente
debera acoger de manera integra las siguientes condiciones, las cuales seran de obligatorio
cumplimiento durante la ejecucion contractual:

9.1. Condiciones de entrega
. Las entregas se efectuaran previa comunicacion del supervisor del contrato, quien indjcara el
dia y las cantidades a entregar, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la solicitud.
. Los bienes se entregaran en el Almacén Municipal, ubicado en la Carrera 15 No. 15-15, primer
piso del Palacio Municipal de Duitama, sin costo adicional para la entidad.

« Eltransporte, cargue y descargue de los bienes estara a cargo del contratista y su costo debera
encontrarse incluido en los precios unitarios ofertados.

. Las entregas seran parciales, de acuerdo con las necesidades de las dependencias de la
Administracién Municipal, hasta agotar el presupuesto oficial o hasta el vencimiento del plazo
de ejecucion, lo primero que ocurra.

« El recibo de los bienes se hara constar mediante acta suscrita por el supervisor del contrato y
el contratista.

9.2. Calidad de los bienes

. Los elementos deberan ser nuevos, encontrarse en perfecto estado y contar con los sellos
originales o de fabrica.

« Los bienes deberan corresponder exactamente a las especificaciones técnicas, referencias,
presentaciones y cantidades sefialadas en la ficha técnica.

. Los elementos destinados al archivo institucional deberan ajustarse a los referentes técnicos
expedidos por el Archivo General de la Nacion en materia de unidades de conservacion, asi
como a las muestras entregadas por la Oficina de Archivo del Municipio.

+ Los téneres y las tintas deberan ser originales del fabricante; no se aceptaran productos
remanufacturados, reciclados, alternativos o genéricos.

« El contratista debera reemplazar, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud,
los elementos que se encuentren en mal estado o que no cumplan las especificaciones
técnicas, asumiendo los costos adicionales que dicho cambio genere.

- Los productos estaran cubiertos por garantia técnica de calidad, idoneidad, seguridad y buen
estado por el término de cuatro (4) meses contados a partir del recibo de los elementos, la cual
incluira la reposicién o cambio del producto sin costo alguno para el Municipio, incluidos los
gastos de transporte.

9.3. Ejecucion por monto agotable
« El presupuesto oficial se ejecutara por monto agotable, conforme a los precios unitarios
ofertados y a las cantidades efectivamente requeridas por la entidad durante la ejecucion del
contrato.
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* Las cantidades sefialadas en la ficha técnica son indicativas y no obligan al Municipio a adquirir
la totalidad de las mismas, pudiendo variar segtin las necesidades de la Administracién
Municipal.

¢ El contratista debera garantizar los precios unitarios ofertados durante toda la ejecucion del
confrato, sin lugar a reajuste alguno.

« El proponente debera ofertar la totalidad de los items requeridos; no se admiten ofertas
parciales.

* Ningun item podré ofertarse en cero (0) pesos, ni podra omitirse el precio unitario
correspondiente, so pena de rechazo de la oferta.

* El contratista presentara factura por cada entrega, detallando los bienes suministrados en
pesos colombianos, incluyendo los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones sefialadas en el presente numeral dara lugar a
las actuaciones administrativas sancionatorias previstas en la ley y en el contrato.

10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

10.1. Obligaciones generales
* Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

« Cumiplir con el objeto del contrato dentro de los parametros establecidos en los estudios
previos, la presente invitacién, sus anexos, el contrato celebrado y la propuesta presentada.

¢ Constituir, dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcién del contrato, la garantia unica
a favor del Municipio en los términos establecidos en este documento, mantenerla vigente
durante el término de ejecucién y liquidacién del contrato, por los valores y con los amparos
previstos en el mismo.

* Allegar oportunamente la documentacion necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

* Suscribir el acta de inicio junto con el supervisor del contrato, en un término no mayor a tres (3)
dias calendario, una vez perfeccionado el contrato y aprobada la garantia Gnica.

* Ejecutar el suministro contratado en forma independiente, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, con sujecién a las condiciones exigidas para el cumplimiento del objeto
contractual.

* Entregar los bienes en el lugar, tiempo, cantidades y condiciones de calidad indicados por el
supervisor del contrato y en la ficha técnica.

« Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones o entrabamientos que pudieren presentarse.

+ Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con
ocasion de la ejecucidn del objeto contractual.

« Atender de forma inmediata las sugerencias, requerimientos y recomendaciones establecidas
por €l supervisor del contrato.

« Facturar en debida forma, de acuerdo con los elementos efectivamente entregados.

+ Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago.

* Responder por el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de ley.

N ¢ Mantenerse al dia en el pago de las obligaciones sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, relativas a los aportes parafiscales y a los regimenes de seguridad social en salud y
, pensiones, acreditandolo con los respectivos soportes de pago.
e . Mariterier vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como
Lo a'm‘pliaFIas o modificarlas cuando el mismo sea adicionado, prorrogado o modificado.

E=muail: secretariageneral@duitama-boyaca.gov.co
Tel: 7626230 ext. 305
Féx: (608) 7 601192
Cod. Postal: 150461

Carrerals calle15-15
Edificio Administrativo
Piso 3 - Oficina 305

www.duitama-boyaca.gov.co



i MUNICIPIO DE

A Duitama

NIT: 891855138-1

Secretaria General | l

« Conocer integramente los manuales del Sistema Integrado de Gestion de Calidad de la Alcaldia
de Duitama y aplicar los formatos correspondientes.
- Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al Municipio por el incumplimiento del
contrato.
« Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato.
« Suscribir oportunamente el acta de recibo final y el acta de liquidacién del contrafo,
conjuntamente con el supervisor.
« Conocer y acatar las normas contractuales, cumpliendo el objeto del contrato en los términos
pactados y de conformidad con la propuesta presentada.
+ Las demas inherentes y conexas que se desprendan de la naturaleza de| contrato y las
contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
Paragrafo. El transporte, cargue y descargue de los bienes, asi como los costos de reposicion
derivados de la garantia de calidad, estaran a cargo exclusivo del contratista y deberan entenderse
incluidos dentro de los precios unitarios ofertados.

10.2. Obligaciones especificas
El contratista se obliga con el Municipio, en relacién directa con el objeto contractual, a lo siguiente:

. Garantizar las especificaciones, la calidad y la cantidad sefialadas para cada producto en la
ficha técnica, en cada uno de los suministros que entregue para el cumplimiento del objeto del
contrato.

« Garantizar que los elementos se encuentren en perfecto estado, que sean nuevos y que
cuenten con los sellos originales o de fabrica.

+ Reemplazar los elementos que se requieran dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a
la solicitud, cuando estos se encuentren en mal estado o cuando se evidencie el incumplimiento
de las especificaciones técnicas, siendo los costos adicionales que estos cambios generen
responsabilidad del contratista.

« Garantizar que los productos contratados estaran cubiertos con garantia técnica que ampare
la calidad, idoneidad, seguridad y buen estado de los productos. La garantia incluira la
reposicién o cambio del producto sin cargo alguno para el contratante, incluyendo los gastos
de transporte derivados de su cumplimiento, y seré por el término de cuatro (4) meses contados
a partir del recibo de los elementos.

+ Realizar la entrega del suministro previa comunicacién con el supervisor del contrato, quien
indicara el dia y las cantidades a entregar, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la solicitud.

- Entregar los suministros en el Aimacén Municipal, ubicado en la Carrera 15 No. 15-15, primer
piso del Palacio Municipal, sin costo adicional para la entidad.

- Garantizar los precios ofertados en la propuesta durante toda la ejecucion del contrato, para lo
cual presentard factura por la compra, detallando los bienes suministrados en pesos
colombianos, incluyendo los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

. Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas descritas en el numeral 8 de la presente
invitacion, las cuales hacen parte integral del contrato.

11. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

« Expedir el certificado de disponibilidad presupugestal.
« Aprobar la garantia tnica que en debida forma constituya el contratista.
« Efectuar los pagos estipulados en el contrato en la forma y oportunidad previstas en el mismo.

« Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de
ejecucion y demas condiciones establecidas.
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* Prestar toda la colaboration necesaria para la debida ejecucion del contrato.

.

Surministrar al contratista la informacién requerida para el desarrolio del objeto contractual.
* Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del presente
contrato.

* Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y las contempladas en el articulo 4° de Ia
Ley 80 de 1993.

12. REQUISITOS HABILITANTES

12.1. Capacidad juridica

Con el propédsito de verificar los requisitos habilitantes, el proponente debera presentar los
siguientes documentos:

PARA PERSONA NATURAL:

* Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el proponente.
+ Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

* Certificado de camara de comercio, rehovado (2026), con fecha de expedicién no superior a
treinta (30) dias calendario del cierre de la convocatoria.

* Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.

« Certificado de antecedentes Fiscales (emitidos por la Contraloria persona natural), Registro
Unico Tributario (RUT) de la persona natural actualizado.

* Certificado de antecedentes Disciplinarios (emitidos por la Procuraduria persona natural), con
fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario del cierre de la convocatoria.

* Certificado de antecedentes judiciales de la persona natural, vigente.

+ Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Persona Natural,
vigente.

+ Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) vigente y de conformidad
con la Ley 2097 de 2021.

+ Certificacion de no tener inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores,
conforme a lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018, con fecha de expedicién no superior a treinta
(30) dias calendario respecto del cierre de la convocatoria.

* Libreta militar, cuando sea aplicable legalmente.

* Certificado de afiliacion al sistema de seguridad social (salud y pensién) o, en su defecto, la
planilla de pago del Gltimo mes, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias respecto
del cierre del proceso.

PARA PERSONA JURIDICA:
* Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el representante legal de la
persona juridica.
* Registro Unico Tributario (RUT) de la persona juridica actualizado.
* Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representante legal de la entidad.

* Certificado de antecedentes Fiscales (emitidos por la Contraloria del representante legal y la
persona juridica), con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario respecto

. ok del cierre de la convocatoria.
& o~ , . = Certificado de antecedentes Disciplinarios (emitidos por la Procuraduria representante legal y
« = * 7 lapersona juridica), con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario respecto

#' . del cierre de la convocatoria.
‘ » *+ Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal de la
Persona juridica.
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. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona juridica.

. Certificacion de no tener inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores,
conforme a lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018, con fecha de expedicion no superior a treinta
(30) dias calendario respecto del cierre de la convocatoria.

. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) actualizado

. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio renovado
afio 2026 con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario respecto del cierre
de la convocatoria.

+ Certificado de aportes a parafiscales.

. Certificado de avance de la implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo (SG-SST), expedido por la ARL o por el profesional encargado.

PARA CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, ademas de los enunciados
anteriormente, se debera aportar el documento de constituciéon suscrito por sus diferentes
integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan
las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

13. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Podran participar en el presente proceso de seleccién, personas naturales o personas juridicas
legalmente constituidas u organizadas en consorcios o en uniones temporales, que cumpian con
los siguientes requisitos:

« Que no se encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
indicadas en la Constitucion Politica y en la Ley 80 de 1993, y/o demas prohibiciones de ley.

« Que cuando se trate de una persona juridica, ésta acredite una duracién superior a la del plazo
del contrato y dos afios (2) més, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso
de seleccidn.

« Que, en caso de ser persona juridica, tenga capacidad para contratar.

« Que cumplan con los demas requisitos de participacion definidos a lo largo de estos Estudios
Previos y Pliego de condiciones respectivo.

« Que el objeto social o la actividad mercantil les permita ejecutar el objeto del presente proceso
de contratacion.

. Cuando se trate de personas juridicas deberan estar legalmente constituidas con antelacién a
la fecha de cierre del presente proceso, lo que se acreditara con el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, en donde se acredite que ha sido renovado para el afio 2026; ademas,
debera tener una fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, contados a
partir de la fecha de cierre de este proceso y que acrediten que su duracion no sera inferior a
la del plazo del contrato y dos (2) afios mas.

+ Para personas naturales, segun su actividad, estar inscritas en el registro mercantil. El
respectivo certificado donde se acredite que ha sido renovado para el afio 2026,

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan someterse a la totalidad de las prescripciones que
para estos eventos contempla la Ley 80 de 1993y ademas tener en cuenta lo siguiente:

. Presentar documento de constitucién, en los términos sefialados en el Articulo 7° de la Ley 80
de 1993 y sus Decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por todos los miembros que
lo conformen, en el cual indiquen si su participacion es a titulo de consorcio o de union temporal,
ademas de indicar las normas basicas que regulan las relaciones entre ellos, su porcentaje de
participacién o la extensién de la participacion en la ejecucion del contrato (actividades) y la
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designacién de la persona que para todos los efectos los representara, los que no podran ser
modificados sin autorizacién previa del Municipio.
* Para las Uniones Temporales, deberan sefialar los términos y extension de la participacion en
la propuesta y en la ejecucion del contrato.
La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de Ia
invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que acomparian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio ser4n objeto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario
se evaluara como “no cumple”.

13.1. Generalidades

Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segtn lo sefialado en la presente invitacién.

En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de
los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se
realizara de acuerdo con las reglas de la invitacién.

14. REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA

14.1. Carta de presentacion de la propuesta

La carta de presentacion de la propuesta debe estar suscrita en original por la persona natural o por
el representante legal de la persona juridica o por el representante designado por los miembros del
consorcio o de la unién temporal. El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania
de quien suscribe la propuesta.

Podran suscribir la propuesta las personas naturales o juridicas en sus diferentes tipos de
asociacion cuya actividad registrada en la Camara de Comercio, esté directamente relacionada con
el objeto de la invitacion.

Se elaborara de acuerdo con el modelo suministrado en los pliegos de condiciones, debidamente
firmado por el proponente indicando nombre y nimero de identificacién o en caso de ser persona
juridica por el Representante Legal o la persona debidamente facultada o autorizada para ello. En
los casos de uniones temporales o consorcios, la carta de presentacion de la propuesta debera ser
firmada por el Representante Legal y a la misma debera anexarse el documento que acredite tal
representacion.

Nota 1: Para todos los casos, el proponente debera manifestar en su propuesta bajo la gravedad
de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes.

Nota 2: En ningln caso, el Municipio de Duitama, aceptara propuestas presentadas de forma
extemporanea, ni aquellas propuestas enviadas por correo certificado o cualquier medio de
mensajeria, ni las presentadas por correo electronico. Las mismas deberan ser presentadas
Unicamente por la plataforma SECOP Il —https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

14.2. Documento de constituciéon de consorcios o uniones temporales

. El proponente debera acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y
' especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera
¥ ' 4%~ expresaen-el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las
P Y % relaciones entre ellos, los términos, condiciones y porcentajes de participacion de los miembros del
I Consorcio y/o de la unién temporal. Las Uniones Temporales deberan ademas relacionar el
,f ‘po“rbe‘n’gaje de ejecucion de cada uno de sus integrantes. Estos aspectos no podran ser modificados
sin.el consentimiento previo del Municipio.
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Los miembros del consorcio o Unién Temporal deberan designar la persona que, para todos los
efectos, representara al Consorcio o Unidn Temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y sus responsabilidades de conformidad con el PARAGRAFO 1 el ARTICULO
72 de la Ley 80 de 1993, e indicando que su duracién sera como minimo la exigida en los estudios

previos.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan aportar las actas de las respectivas juntas
directivas, juntas de socios o asambleas de accionistas, segtn los casos, mediante las cuales
autoricen a los representantes legales a presentar propuestas en Consorcio o Union Temporal. Esta
autorizacion debe ser previa a la presentacion de la propuesta.

. Acreditar un término minimo de duracion del consorcio o de la Unién Temporal igual al térming
de ejecucion del presente contrato y cuatro (04) meses mas, contados a partir el vencimjentoe
del plazo méximo de vigencia o duracion del contrato.

. Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciales o asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus
representantes para la constitucion del Consorcio o Unién Temporal, asi como de la propuesta
para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

. Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio y/o Unién Temporal
tiene un término minimo de duracién de dos (02) afios, contados a partir del vencimiento del
plazo minimo del contrato o de la vigencia o duracion del mismo.

14.3. Fotocopia de la cédula

El oferente o su Representante Legal (segln su condicién de persona natural o juridica) y/o sus
integrantes (para el caso de uniones temporales o consorcios), deberan anexar la fotocopia de la
cédula legible.

14.4. Certificado de existencia y representacién legal

El proponente deberé presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por
la Camara de Comercio con una expedicion no mayor de treinta (30) dias calendario, anteriores a
la fecha de cierre de la convocatoria.

Si se trata de personas naturales deberan acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva, no debiendo tener fecha de expedicién
mayor a treinta (30 dias) calendario anterior a la fecha de cierre de la convocatoria.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, debera presentar el certificado de existencia y
representacion legal de cada una de las personas que lo conforman, expedido por la Camara de
Comercio del domicilio social, con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha
de cierre de la presente convocatoria.

El certificado acreditara que el objeto social o actividad econémica de la persona natural o juridica
se encuentra directamente relacionado con el objeto de la convocatoria, de manera que le permita
a la persona natural o juridica la celebracién y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

14.5. Autorizacién para presentar propuesta y suscribir el contrato

Si el Representante Legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unién
Temporal requiere autorizacion de sus 6érganos de direccion para presentar oferta y para suscribir
el contrato, deberan anexar los documentos que acrediten dicha autorizacién, la cual debe ser
previa a la presentacion de la oferta.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberda anexarse el
respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar,
minimo por el valor propuesto.
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14.6. Constancia de cumplimiento de aportes parafiscales -

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y Ley 828 de 2003, el
proponente deberé acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y cesantias, y aportes a las Cajas de Compensacion Famiiliar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. Dicha acreditacién se
hara mediante certificacion expresa en donde conste que se encuentra a paz y salvo a la fecha de
cierre por los anteriores conceptos, suscrita por el Revisor Fiscal o el Representante Legal de
acuerdo a las normas vigentes, segln el caso. El Municipio considerara que el proponente se
encuentra al dia en estas obligaciones si existe acuerdo de pago con la correspondiente entidad,
siempre que el mismo se esté cumpliendo en la oportunidad debida. El Municipio se reserva el
derecho a verificar la informacién contenida en la certificacién.

14.7. Inhabilidades e incompatibilidades

El propohente deberéd manifestar no encontrarse incurso dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién Politica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes. El proponente declarara en la carta de

presentaciéon de la propuesta que no se encuentra dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

14.8. Certificacion sobre antecedentes de responsabilidad fiscal

El oferente debera presentar una certificacién vigente de que no se encuentra reportado en el
Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Para el caso de consorcios o0 uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar
este certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es valida
la consulta realizada via internet.

14.9. Certificacion sobre antecedentes disciplinarios

El proponente debera presentar una certificacion vigente expedida por la Procuraduria General de
la Nacién, donde conste que no se encuentra reportado con antecedentes disciplinarios.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar
este certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es valida
la consulta realizada via internet.

S

14.10. Certificado de antecedentes judiciales

El proponerite debe presentar el certificado judicial vigente a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion. Si es persona juridica se allegard el de su representante legal. Si se trata de
consorcios o uniones temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

14.11, Registro Unico Tributario del oferente

El oferente debera anexar una fotocopia legible del Registro Unico Tributario RUT, salvo que se
trate de consorcio o unién temporal, en cuyo caso, de adjudicarsele el contrato, debera aportarlo
dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacién de la adjudicacion.

14.12. Certificacion de no estar inhabilitado por delitos sexuales contra menores

El proponente debera aportar la certificacién de no estar incurso en inhabilidad por delitos sexuales

o cometidos contra menores de edad, conforme a la Ley 1818 de 2018, requisito de especial
. : relevancia en el presente proceso, dado que las actividades objeto del contrato se dirigen a
i ' poblacién joven, incluidos adolescentes desde los catorce (14) afios. Esta exigencia aplica a la
5 . ¥ pérsona natural proponente, al representante legal de la persona juridica y a cada uno de los
" integrantes del proponente plural.

14.13. Certificado de no reporte en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
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El proponente debe anexar el Registro Nacional de Medidas Correctivas expedido por la Policia
nacional. En caso de los proponentes plurales este documento tendra que ser adjuntado por cada
uno de los integrantes y por el representante legal cual sea persona distinta a los integrantes. Para
personas juridicas Unicamente el del representante legal. Todo ello de conformidad con la Ley 1801

de 2016.

14.14. Certificado de avance del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST)

El decreto Gnico reglamentario del sector trabajo obliga a todas las empresas en Colombia, sin
importar su tamafio, a implementar el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo. No es
opcional ni aplica solo a grandes empresas.

Cuando una entidad ptblica contrata a un proveedor, la ley la hace corresponsable de las
condiciones laborales de los trabajadores que ejecuten ese contrato. si el contratista no tiene SG-
SST y ocurre un accidente, la entidad puede enfrentar sanciones administrativas y responsabilidad
civil o penal.

Esta resolucion del ministerio de trabajo establece estandares minimos del SG-SST diferenciados
por tamarfio de empresa. Incluso las empresas de 1 a 10 trabajadores deben cumplir estandares
basicos. El certificado de avance demuestra que el proveedor esta cumpliendo.

15. LIMITACION A MIPYMES

El presente procedimiento de seleccién es susceptible de limitarse a Mipymes. Los interesados
manifestaran su intencion de limitar las convocatorias a Mipymes en la seccién mensajes o en el
médulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los interesados deberan acreditar su
condicién de Mipymes aportando la copia del registro mercantil o certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes.

El umbral para MiPymes se ha previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), de acuerdo al Valor de umbral de MIPYMES para el
afio 2026

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el articulo
22.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, envio el valor en pesos colombianos del Umbral de las
MIPYMES para el afio 2026, calculado por la Oficina de Estudios Econémicos de este Ministerio.

Para la vigencia 2026, y mientras el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra
Eficiente no publiquen un nuevo valor actualizado en pesos, se continta aplicando el umpral
normativo de US$125.000, conforme a la normativa vigente

Teniendo en cuenta que, el presupuesto destinado para la presente contratacion se encuentra por
debajo del umbral establecido por Colombia Compra Eficiente, la presente convocatoria es
susceptible de ser limitada a la participacién de Mipymes.

La presente convocatoria podra ser limitada 2 MIPYMES siempre que se cumplan con los requisitos
sefialados en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de
2021, es decir limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, siempre y cuando se hayan recibido
solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas. ‘

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos puablicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valof del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unido:‘s de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se|hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que gjecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hébil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién. Tratdndose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relaciol’nado con el proceso contractual.

Pa'ré‘g‘l“'a'fo/. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. 3La‘s personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia
y rep‘relasentacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
rmomento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun (corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el-inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
propo‘rilente's plurales integrados tinicamente por Mipyme. Paragrafo 4. Los incentivos previstos en
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios

diferenciales para los emprendjmientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas”.

No oblsta'nte, si surtido el tramite anterior no se logra realizar el proceso conforme a lo establecido

) en el Decreto 1082 de 2015, por ausencia de interesados o por incumplimiento de los requisitos

LI S sfeﬁaIaIdOS_ en el Decreto en mencién, la Entidad continuara el proceso de seleccién sin la limitacidn
‘ esjablecidé en la precitada norma.

n

16. OI{:ERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNION TEMPORAL)
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Tel: 7 626230 ext. 305

| Fax:(608) 7 601192

Cod. Po‘sj}:c:l: 150461 A
! - www.duitama-boyaca.gov.co
|

Carrerals calle 15 -15
Edificio Administrativo
Piso 3 - Oficina 305




RO

A 3y

m MUNIlelO DE
:@; Duitama

NIT: 891855138-1

Secretaria General

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en
forma individual el RUP y los demas documentos solicitados con todas las formalidades a las que

tuviera lugar.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea un Consorcio, Unién Temporal u otra forma
de asociacién, se calcularan para cada uno de los integrantes, los cuales seran sumados de acuerdo
a su porcentaje de participacion para obtener el indice total.

17. ACREDITACION TECNICA 3

17.1. Experiencia minima

El proponente debera acreditar haber suscrito, ejecutado y liquidado minimo dos (2) contratos
celebrados con entidad ptblica y/o privada, cuya sumatoria sea igual o superior al valor del
presupuesto oficial de la presente invitacion expresado en SMMLYV, y cuyo objeto, alcance u
obligaciones guarden relacion directa y verificable con el objeto del presente proceso, esto es, con
el suministro de elementos de archivo, Gtiles de oficina, papeleria y/o toner.

El proponente acreditara la experiencia minima adjuntando copia de los contratos ejecutados y su
respectiva acta de liquidacién suscrita por las partes, o certificacion expedida por el funcionario 0
persona competente del contratante, en la que se reflejen como minimo los siguientes datos:

» Razén social o nombre de la empresa contratante.

« Objeto del contrato.

« Valor del contrato (incluidas adiciones, si las hay).

« Duracién del contrato (fecha de iniciacion y terminacion).

» Direccién del contratista.

« Teléfono del contratista. |
¢ Cumplimiento.
. Si se trata de un consorcio o de una unién temporal, €l nombre de quienes lo conforman.
» Numero del contrato (si lo tiene).
« Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad.

« Sila experiencia es con persona privada, podra soportarse con la respectiva factura de venta
que cumpla los requisitos del Estatuto Tributario.

En el caso de los contratos ejecutados con Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de la
evaluacion se tomara el porcentaje de participacion en la Unién Temporal o en el Consorcio en
dichos contratos del proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje
de participacién del proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo
en cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados, de cada uno de los integrantes
del consorcio o de los miembros de la Unién Temporal.

EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o
de solicitar los respectivos contratos o documentos que la soporten, cuando lo considere necesario.

PARAGRAFO 1: La entidad adjudicara el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la presente invitacion.

PARAGRAFO 2: En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

17.2. Cumplimiento del anexo técnico
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Los proponentes deberan acoger en forma integra el Anexo Técnico que se adjunta al presente
estudio previo y que hace parte integral del todo el proceso de contratacion.

Por lojanterior, el proponente debera adjuntar el Anexo Técnico junto con su propuesta debidamente
firmada por la persona natural o el representante legal del proponente.

18. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA PROPUESTA GANADORA

El evaluador desighado por el ordenador del gasto de la alcaldia solamente verificara lo
correépondiente en la propuesta del oferente que presente la mejor propuesta econdémica y tendra
en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007. En caso de que este
no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se contratard con ‘el oferente que haya
presentado la segunda mejor propuesta econdémica previa verificacién de sus calidades habilitantes.
En caso de que este tampoco cumpla, se verificaran las de quien presento la tercera mejor
propuesta econdmica y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la
ofertadebera encontirarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.
De nojlograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

El Municipio seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la propuesta con el
menor valor en el mayor niimero de items (NO LA SUMA TOTAL), siempre y cuando cumpla con
las condiciones técnicas exigidas en la presente invitacién y en los estudios previos.

Los proponentes deberan estructurar la propuesta aportando la documentacion en el mismo orden
en que se indica, la cual solo se verificara al oferente que presente el menor valor en el mayor
numero de items, por parte del evaluador designado por el ordenador del gasto.

19. CRITERIOS DE DESEMPATE

De cor(1formidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal
dara aplicacion a lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de
diciembre del 2020, conforme con los medios de acreditacién del articulo 2.2. 1.2.4.2 17 del Decreto
1860 del 2021.

RIS bI REDITACION

Para la acreditacién del ofrecimiento de bienes y servicios nacionales
prestados por una persona juridica constituida en el pals; se hara a
- través del certificado de existencia y representacién legal, en el cual
se verificara, si el domicilio de la persona juridica estd dentro del
territorio nacional.

CRITERIOS DE'DESEM

S RO A

i . .
1. Prefean la oferta de bienes o servicios nacionales
frente a‘ la oferta de bienes o servicios extranjeros.

frsg

FEREN L
e

o

A

2 Prefenr la propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayontanamente, o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar ylo personas juridicas

en las cuales participe o participen mayoritariamente.

-La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la cesacién de la misma,
se acreditar4 mediante declaracién notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - segun el articulo 21
de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones de violencia que dan lugar a
la atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la
medida de proteccién expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que dan lugar a la atencién de
las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccién expedida por la autoridad competente. -Segun los articulos
16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe
impattir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos
y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas —. La medida de proteccién se debe emitir en
una providencia motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situacién de mujer victima de violencia intrafamiliar. -En el
caso de las personas juridicas, la participacién se acredita con el
correspondiente certificado de existencia y representacién o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucién en [a que se evidencie
la participacién de sus miembros

- 3. Pref‘erir, la propuesta presentada_por el oferente que
* acredltel en las condiciones establecidas enla ley que por
e, |l menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en

= " < | condicién de discapacidad a la qué se refiere la Ley 361
. de 1997.. Si la oferta es presentada por un proponente
% pluial, el-integrante del oferente que acredite que el diez

La persona natural, el representante legal de la persona jurfdica o el
revisor fiscal, segtin corresponda, certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o de
sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccién. El
proponente deberd acreditar el nimero minimo de personas con
discapacidad en su planta de personal, de conformidad con Ilo
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por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
clento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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pit

sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual
debe estar vigente en la fecha del cierre del proceso de seleccion

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que

mayores que no sean beneficiarios de la pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

acredite la vinculacion en mayor proporcién de personas-

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segun corresponda, certificara, bajo la gravedad de
juramento, el numero total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o sus integrantes que cumplan con lo aqul
sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
| raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10% de sus
trabajadores pertenece a estas poblaciones, allegando la
correspondiente certificacion de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas,
expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracién o reincorporacién o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso
de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

El proponente deberd allegar certificacion del proceso de
Reintegracién o reincorporacion de las personas o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas jurldicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién — ARN

siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza
de familia, la persona en procesc de reincorporacion o
reintegracién, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios ©
accionistas de los miembros del proponente plural.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente pluralv

La acreditacién, de acuerdo al literal (a) sera de la siguiente manera:
La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la misma,
se acreditara mediante declaracién notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el arficulo 2 de la Ley 82 de 1993 allegar certificacion
del proceso de Reintegracién o reincorporacién de la persona o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente,
expedida por La Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion
— ARN. Documento de conformacion del proponente plural, en el que
se evidencia su participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural. La acreditacién de acuerdo al literal (b)
sera de la siguiente manera: La condicién de Mujer Cabeza de Familia
y la cesacién de la misma, se acreditara mediante declaracion notarial,
en la que conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993 allegar
certificacién del proceso de Reintegracién o reincorporacién de la
persona o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la Reincorporacion y
la Normalizacion — ARN. Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la oferta. La
acreditacion de acuerdo al literal (c) serd de la siguiente manera:
Mediante el certificado de existencia y representaciéon o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el propongnte plural
ademas se debe aportar el acta de constitucion en la que se evidencie
la participacién de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicién de Mipyme o cooperativas
o asociaciones mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constituido por micro yfo pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal de sus miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micfo y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte a 31
de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asocjiacién mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios
o accionistas de los miembros del proponente plural

El oferente acreditara con la presentacion del Registro Unico de
proponentes, estados financieros con corte a 31 de diciembre del afio
anterior. Para la oferta presentada por un proponente plural: La
acreditacién, de acuerdo al literal (a) sera de la siguiente manera:
Mediante el certificado de existencia y representacion legal de los
integrantes del proponente plural La acreditacidn de acuerdo al literal
(b) sera de la siguiente manera: Certificado de experiencia y/o
contratos que acrediten e| 25% de la experiencia acreditada en la
oferta. La acreditacion de acuerdo al literal (c) seréa de la sigujente

manera: Mediante el certificado de existencia y Representacién o con

los documentos estatutarios respectivos. Para e| proponente plural
ademés se debe aportar el acta de constitucion en la que se evidencie
la participacién de sus miembros

como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

11. Preferir las empresas reconocidas y'establecid:asf

Se acredita con el certificado de existencia y representacién legal de
la sociedad en el que conste que retne los requisitos de| articulo 2 de
la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendrdn la
denominacién de sociedad BIC todas aquellas compayjiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacién vigente para tales
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ACREDITACION.
efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la colectividad y del medio
ambiente»

12.
oferefite, método que deberd haber sido previsto
previameiite en los Documentos del Proceso.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el | Sorteo por balota.

Nota: Los documentos para la acreditacion de los factores de desempate deben allegarse con Ia
propuesta al cierre del proceso de seleccion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial,
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigtiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitucion infefior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos

20.

E-mail; secretariageneral@duitama-boyaca.gov.co
Tel: 7626230- ext. 305
Faix: (608) 7 601192
Cod. Postal: 150461

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si
o por interpuesta persona (en Consorcio, en Unién Temporal o individualmente).

Cuando el proponente o alguno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal se
encuentre incurso en algunas de las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes aplicables.

Cuando el MUNICIPIO descubra o compruebe falta de veracidad en la documentacién
presentada para esta convocatoria publica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al MUNICIPIO.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta a observaciones,
no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere la aplicacién del principio
de seleccion objetiva.

Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condicion
o modalidad.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal se
encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién y/o liquidacion de sociedades.

Cuando la propuesta econémica, supere el presupuesto oficial estimado.
Cuando el proponente no oferte la totalidad de items requeridos.

Cuando el proponente habiendo sido requerido por El MUNICIPIO para aportar documentos o
informacion conforme a lo establecido en la invitacion, no los allegue conforme a sus exigencias
y/o dentro del término fijado para el efecto, en la respectiva comunicacion o en la invitacion.

Cuando los items ofertados no correspondan exactamente a la descripcion técnica exigida en
‘la invitacion.

Cuando la propuesta es presentada en lugar diferente a la plataforma del SECOP Il en los
términos y condiciones establecidos por Colombia Compra.

+

Piso 3 - Oficina 305

www.duitama-boyaca.gov.co

Carreralb calle15 - 15
Edificio Administrativo



x : MUNICIPIO DE

1@ Duitama

NIT: 891855138-1

Secretaria Generadl l

« No presentar la oferta técnico econémico en las condiciones previstas en la invitacion, estudio
previo y formato de oferta econémica.

» No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos

» Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.

« Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en las fichas técnicas.

21. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la entidad
estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. La entidad solo recibira una
oferta por proponente. La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la
legislacién colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones
y obligaciones contenidas en el mismo. Como el proceso se adelanta a través del SECOP I el
proponente debera cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su
oferta y en ningln caso la Entidad sera responsable de ellos. Las tachaduras y/o enmendaduras
sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o los factores de
evaluacién de la oferta, deberan estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente
documento al pie de la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente Ia
correccion realizada. Los Proponentes adjuntaran sus requisitos habilitantes utilizando los formatos
que para el efecto se publican anexando los documentos que se indiquen en cada uno de ellos. El
valor de la propuesta debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la
ejecucién del contrato y por ningin motivo se consideraran costos adicionales; en caso de no
discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que éstos se encuentran incluidos
en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor. Toda tachadura
y/o enmendadura que presente algtin documento de la oferta debe estar salvado con la firma de
quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento
donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

22. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP I
a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP |l
no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en e| Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista de
oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede
consultarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion
haciendo clic en la opcidon “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y los
interesados en el proceso. !

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma
y en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas
por medios distintos al SECOP ||, para asegurar la efectiva transmision de datos y- garantjzar el
cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECORP ||.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la
Agencia Nacional de Contratacién Pudblica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de
indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia
Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].
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23. INFORME DE EVALUACION

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de
la invitacién. Si no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que
dclare, explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la Entidad no
fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el
requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la
oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes
deben apoitar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la
Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que
cumple los requisitos de la invitacién. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el
procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a
la futura contratacién o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
requerira al Proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el
momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no
fije un plazo especifico, se entenderd que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el
requerimiento.

Uha vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos-minimos de la invitacién, la
Entidad publicara el informe: de evaluacién en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se
indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y cumplié con los requisitos de
la invitacion.

El informe de evaluaciéon permanecera publicado en el SECOP y a disposicién de los interesados
por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la Entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificara la evaluacién y publicara un informe
de evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a
las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

24. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta més favorable, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién.

Valga resaltar que al contener varios items, el Municipio seleccionara mediante comunicacion de
aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor valor en el mayor nimero de items (NO LA SUMA
TOTAL) siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas exigidas.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. En la aceptacion de
la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o interventor del contrato.

25. CONVOCATORIA SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME

El presente proceso de seleccién es susceptible de limitarse a MIPYME de conformidad con el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificé el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de
2015, y reglamento el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020. -

--En este sentido, la convocatoria del presente proceso se limitara a las Mipyme colombianas con
" minimo un(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

R
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1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Tratandose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual, la Entidad publicard un aviso en el
SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado.

NOTA: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad

de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas anteriormente.

Secretaria General l

Acreditacion Mipyme nacional

En caso de que el proponente ostente la calidad de Mipyme nacional, el mismo debera acreditar
que tiene el tamario empresarial exigido por la ley, en cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacién.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

26. HORA OFICIAL

La hora oficial, para efectos del presente proceso de seleccion, sera consultada en la pagina http:
/horalegal.inm.gov.co/, o en cualquier pagina oficial.

27. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MIiNIMA
CUANTIA

Una vez verificados los requisitos habilitantes en relacién con el proponente con el precio més bajo,
y teniendo en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007, y en caso
que éste no cumpla con los mismos se procedera a la verificacién del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién de declarara desierto el proceso.
Igualmente si no llegare a existir ofertas para la misma.

28. PROPUESTA ECONOMICA

El Municipio realizara la correccién aritmética de la propuesta econémica en caso de existir
discrepancias entre los valores unitarios y el subtotal de los mismos o el valor total de la oferta, la
ALCALDIA tomara como valor correcto para la evaluacién de las propuestas el valor unitario y
efectuara las operaciones aritméticas que correspondan sin que esta correccidén pueda Qo‘n,sidera‘rs:e
modificacién de las propuestas, pues ello obedece a una verificacion. En caso que la verificacion
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aritmética arroje un valor superior al presupuesto oficial, la propuesta queda incursa en causal de
rechazo.

Dentro del procedimiento de la verificacién de la propuesta econdémica, teniendo en cuenta que en
el mismo proceso de minima cuantia se pueden presentar propuestas de personas que pertenezcan
a diferente régimen tributario, es decir, al régimen comun o al régimen simplificado, de acuerdo a
los lineamientos de Colombia compra, en la evaluacion de las propuestas econémicas debe hacerse
sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusién de los impuestos, que
se entienden parte del precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen comun y ello influye en el
precio ofertado, la ponderacion se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso
existen otros oferentes que ho son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen
simplificado.

Nota: La correccién aritmética sera procedente siempre y cuando la misma no supere el 1% del
presupuesto oficial.

29. CLAUSULAS DEL CONTRATO RESULTANTE

MORA: Por cada dia de mora, en que incurra EL CONTRATISTA en la entrega oportuna de la
totalidad del servicio contratado dentro del término pactado, pagara a la Entidad CONTRATANTE,
a partir del dia siguiente del vencimiento del plazo fijado, el uno por mil (1x1000) del valor total del
contrato. Suma que desde ahora autoriza el CONTRATISTA, sea descontada del valor del presente
contrato al momento de su liquidacién y pago.

MULTAS. El Municipio de Duitama impondra multas al CONTRATISTA en el evento que se presente
incumplimiento en el plazo de ejecucion del contrato, evento en el cual se impondra un multa por el
UNO PORCIENTO (1%) del monto total del presente contrato, cifra que se hara efectiva
directamente por el Municipio, ya sea descontada directamente de los saldos a favor del
CONTRATISTA en virtud del presente contrato y para lo cual con su suscripcién el Municipio se
entiende autorizado. Si no fuese posible, el Municipio hara efectivo el cobro por medio de jurisdiccion
coactiva.

CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. El Municipio podréa declarar la caducidad administrativa del
contrato en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA y cuando haya ocurrencia de cualquiera de las causales establecidas en la Ley 80
de 1993 y en especial de las siguientes: 10. Cuando el servicio no fuere satisfactorio a juicio del
Municipio. 20. Por suspensién del servicio sin justa causa comprobada a juicio del Municipio. 3o.
Haberse demostrado que el CONTRATISTA ha ofrecido directamente o por interpuesta persona
gratificaciones, dadivas o recompensas, comisiones en dinero o en especie a cualquiera de los
empleados del Municipio, para obtener beneficios en relacion con el presente contrato. 40. Si se
demuestra que la contrataciéon se obtuvo por medios fraudulentos. Declarada la caducidad: a)
Quedaran sin efecto los derechos no causados a favor del CONTRATISTA; b) Se haran efectivas
las multas previamente decretadas y no hechas efectivas antes y la Clausula Penal Pecuniaria; c)
Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o a entregarse a favor del
CONTRATISTA. Ejecutoriada la resolucion de caducidad se procedera a liquidar el contrato
conforme lo establecido en la Ley. En Ia liquidacién se consignaran las prestaciones a cargo de las
partes, incluyendo los perjuicios.

TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL CONTRATO. De
conformidad con lo establecido en los articulos 14, 15, 16, y 17 de la Ley 80 de 1.993, el presente
5 contrato podra ser madificado e interpretado unilateralmente por el Municipio.

" " EXCLUSION DE RELACION LABORAL. Este Contrato no genera vinculacién laboral alguna entre
) " el CONTRATISTA y la Entidad CONTRATANTE.

PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: Este contrato no podra cederse en todo o en parte sin
el consentimiento previo y escrito de la Entidad CONTRATANTE.
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INDEMNIDAD. El contratista se compromete a mantener indemne al Municipio de Duitama de
cualquier dafio o perjuicio que se pueda generar por reclamaciones de terceros que tengan origen
en sus actuaciones y las de sus subcontratistas, como producto de la ejecucion del presente
contrato, responsabilidad que se mantendra aln terminando el contrato por cualquier causa.

30. GARANTIAS

El contratista, con el fin de dar cobertura a los riesgos que se puedan presentar durante la vigencia
del contrato, debera constituir garantia tnica para avalar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, con los siguientes amparos:

foiity 14 AMBARG ANTIAS i VIGENCIATICONDICIONES Tl
CUMPLIMIENTO 10% del valor total del Por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses
contrato mas.
CALIDAD DE LOS BIENES 10% del valor total del Por el término de duracion del contrato y un (1) afio més.

contrato

El contratista debera mantener vigentes las garantias durante todo el plazo de ejecucion del contrato
y ampliarlas o modificarlas cuando el mismo sea adicionado, prorrogado o modificado.

31. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EI CONTRATISTA, afirma, bajo la gravedad del
juramento no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades de
que trata el Articulo Octavo de la Ley 80 de 1993.

32. ESTAMPILLAS
ESTAMPILLAS: EL CONTRATISTA cancelara el valor correspondiente a Estampilias:

« ESTAMPILLA PROCULTURA: La tesoreria municipal realizard el recaudo del 2 %
correspondiente a la Estampilla Procultura, de manera proporcional al valor del contrato de
cada uno de los pagos anticipados, pagos de actas parciales, anticipos, abonos, o el primer
pago que se efectlien, seguin corresponda, en cumplimiento al Acuerdo 010 del 13 de mayo de
2025.

« ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: El CONTRATISTA cancelara el
valor correspondiente a Estampilla PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR segln
Acuerdo N°. 012 de 2014, es decir el equivalente al 3% del valor total del contrato.

« ESTAMPILLA PRO DEPORTE: La tesoreria municipal realizara el recaudo del 1%
correspondiente a la tasa pro deporte y recreacion creada mediante Acuerdo 008 de 04 de junio
de 2021, en cumplimiento de la Ley 2023 de 2020.

» ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: La tesoreria municipal realizaré el recaudo del
2% de cada cuenta que se le pague al contratista, por concepto de la ESTAMPILLA PARA LA
JUSTICIA FAMILIAR, en cumplimiento al Acuerdo Municipal 020 del 05 de diciembre de 2024

33. REGLAS QUE CORRESPONDAN DE ACUERDO CON EL TIPO DE CONTRATO

33.1. Liquidacion del contrato

La liquidacién se hara de comun acuerdo, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento
del término de ejecucion del contrato, mediante acta que suscribirdn, EL CONTRATISTA y el
SUPERVISOR, con el visto bueno del Secretario de la respectiva dependencia del Municipio. Si EL
CONTRATISTA se negare a suscribir el acta el Municipio la efectuara mediante Acto Administrativo.
Para la liquidacién sera necesaria la: a) Copia del Acta Definitiva de Terminacion de la ejecucion
del Contrato y recibo a satisfaccion de la misma. En todo caso el tramite de la liquidacion del
Contrato se sujetara a lo dispuesto en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.
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33.2. Perfeccionamiento y legalizacion

Conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2011, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto
1082 de 2015, el presente contrato se entendera perfeccionado con la comunicacion de aceptacion
y la propuesta, puesta en conocimiento del proponente favorecido por el medio més eficaz y para
su ejecucién requerird; POR PARTE DEL CONTRATANTE: De acuerdo con lo términos regulados
para la presente seleccion, el Contratista a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la comunicacién de la aceptacion de la propuesta debera publicar en la plataforma SECOP |l, la
constitucién de las garantias exigidas, con el fin de dar cobertura a los riesgos que se puedan
presentar durante la vigencia del contrato. Ademas el pago de estampillas Proculturasegtin Acuerdo
041 de 2008, Estampilla para el bienestar del adulto mayor segiin Acuerdo N°. 012 de 2014 y
suscribir la respectiva acta de inicio.

33.3. Indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacion de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP II.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del
pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, debera enviar de
inmediato un correo electrénico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta
por esta situacion, indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del
proponente que quiere presentar la oferta. El correo electrénico para este fin es
contratacion@duitama-boyaca.gov.co

33.4. Competencia para la contratacién

Mediarte Resolucion No. 186 del 05 de febrero del 2025, el Alcalde Municipal de Duitama, delegd
en el Secretario General, la funcién de suscribir las invitaciones, expedir adendas, verificar y
evaluar las ofertas presentadas, expedir resoluciones y demas Actos Administrativos que se
requieran para adelantar el proceso de Minima Cuantia, reglados por Decreto 1082 de 2015.

33.5. Convocatoria a las veedurias

En cumplimiento del articulo 66 inciso 3° de la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015, Ley 850 de
2003, se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social del presente proceso
de seleccion y contratacion. El acceso a la informacién se debera hacer de conformidad a lo
normado en el Cddigo Contencioso Administrativo.

Autorizado por,

AMORTEGUI

GUILLER|
Secretario General
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