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Riohacha, JULIO 2026. 
 
Señora: 
NORIOLYS ARENA PACHECO 
Dirección: CALLE 32 #4-34  
Tel: 3207199907 
Email: noriolysarenaspacheco@gmail.com  
Ciudad: Riohacha- La Guajira 
 
Ref.: SOLICITUD DE LA OFERTA PARA LA CELEBRACIÓN DE UN CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES CON EL DISTRITO DE RIOHACHA. 
 
 
Cordial saludo: 
 
De acuerdo con las necesidades planteadas por la Secretaría de Infraestructura y Servicios 
Públicos del Distrito de Riohacha, sustentado en los estudios previos para celebrar Contrato 
de Prestación de Servicios Profesionales/ Apoyo a la gestión, se requiere contratar 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA DENTRO DEL 
MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO "FORTALECIMIENTO DEL CONTROL 
INTEGRAL, SEGUIMIENTO TÉCNICO Y GESTIÓN INSTITUCIONAL DE LOS 
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PÚBLICOS DEL DISTRITO DE 
RIOHACHA" por lo tanto, se invita a presentar propuesta teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones: 
 
Perfil a Contratar: Para el desarrollo y ejecución del objeto contractual el Distrito de 
Riohacha requiere contratar los servicios de un Profesional en Derecho con experiencia 
general mínima de (01) año, quien deberá actuar con diligencia y profesionalismo para 
presentar los mejores resultados positivos en el alcance del objeto a contratar y 
obligaciones derivadas del contrato. 
 
Alcance del objeto a contratar: Con ocasión de la contratación, las actividades que deben 
ser ejecutadas y que determinan el alcance del contrato a suscribirse son las siguientes:  
1.Apoyar las estrategias para soluciones legales, Asociadas a los servicios públicos, obras 
e Interventorías en el Distrito de Riohacha. 
2. Prestar servicios de apoyo a la gestión de procesos misionales que desarrolla la 
secretaria De Infraestructura y Servicios Públicos en sus diferentes direcciones, dirigidos a 
tramitar los PQRSD allegadas al área encargada de conformidad con la directrices y 
políticas del Distrito, 
3. Apoyar en la organización jurídicamente con los contratos realizados en la secretaria de 
infraestructura y servicios públicos designadas por el supervisor. 
4. Colaborar con el seguimiento y control de los requerimientos allegados por los entes de 
control y ciudadanía. 
5. Las demás actividades que le asigne el supervisor del contrato siempre que se 
encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato. 
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Valor del Contrato: El valor estimado del contrato es de ($15.166.666, 67) MCTE. 
 
Plazo de ejecución: (4) Cuatro meses y 10 días contados desde la suscripción del acta de 
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 

• Forma de Pago: cuatro (04) pagos por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS 
MIL PESOS ($3.500.000) M/CTE mes vencido, un último pago por el valor de 
UN MILLON CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS 
PESOS CON SESENTA y SIETE CENTAVOS ($1.166.666,67) MCTE, 
correspondiente a 10 días, un total de  ($15.166,666,67) MCTE. correspondiente 
a 10 días, un total de quince millones setecientos cincuenta mil pesos, Para el pago 
de las obligaciones objeto del contrato, el contratista deberá cumplir con las 
condiciones que establezca la Secretaría de Hacienda para la radicación de las 
cuentas, de acuerdo a lo que se contemple en el contrato y estudio previos. 
 

Los requisitos mínimos para la aceptación de este contrato: 
 

✓ Inscripción de hoja de vida en el SIGEP II 
✓ Propuesta del Contratista  
✓ Certificado de Existencia y Representación Legal (si aplica) 
✓ Fotocopia Cédula de Ciudadanía del Contratista/ Representante Legal  
✓ Registro Único Tributario (RUT)  
✓ Original Formato Único de Hoja de Vida Diligenciado (formato del DAFP)  
✓ Fotocopia de Diplomas y/o certificaciones de estudios  
✓ Fotocopia de Tarjeta/Matrícula Profesional  
✓ Vigencia Tarjeta Profesional/Certificado Antecedentes Disciplinarios Profesionales  
✓ Certificaciones de Experiencia Laboral (original y/o copia)  
✓ Certificación o verificación de Inexistencia de Antecedentes Disciplinarios 

Procuraduría   
✓ Certificación o verificación de Inexistencia de Antecedentes Fiscales   - 

Contraloría  
✓ Certificados o verificación de Inexistencia de Antecedentes Penales - PONAL  
✓ Consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC  
✓ Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos _ REDAM 
✓ Consulta en el Sistema de Inhabilitades por delitos sexuales cometidos contra 

menores de 18 años 
✓ Fotocopia de Libreta Militar (menor de 50 años)  
✓ Afiliación Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y RL 
✓ Evaluación médica de ingreso y/o Certificado de examen pre ocupacional    
✓ Certificación Bancaría  
✓ Certificado del curso de integridad  
✓ Pantallazo donde conste la inscripción en el SECOP II  
✓ Declaración de bienes del SIGEP II 
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