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De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Grupo de Estudios De
Mercado de la Subdireccion Administrativa de la UGPP presenta el analisis sectorial para el
proceso contractual que tiene por objeto: “Prestar los servicios de administracion
integral de gestion documental y archivo durante las etapas de la gestiéon de los
documentos y su ciclo vital.”

De acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente, el servicio a contratar se puede encontrar codificado en
alguna de las siguientes opciones, codificacién que puede ser ajustada al momento de publicar
el proceso de seleccion:

Codigo Nombre Codiqp Nombre Codigo Nombre Codigo
Segmento Segmento |Familia Familia Clase Clase Producto
Servicios de .
Transporte Al Al Bodegaje y
; ! macenaje macenamiento
78 Almacenaje y Correo 13 18 especializado 00
Servicios de )
28 Transporte, 3 Almacenaje AImacen_amlento
Almacenaje y Correo 16 de bienes 02
generales
Servicios d Bodegaje y
T(:;:scglazitee Almacenaje Almacenamiento
’ especializado
78 Almacenaje y Correo 13 18 P 04
Servicisos d.e_Gestion, Servicios de
ervicios administracion de -
80 Profesionales de 16 empresas Servicios de. apoyo 06
. 15 gerencial
Empresa y Servicios
Administrativos
Servicios editoriales -
~ ! Servicios de s
de disefio, de artes 12 L 15 Impresion 00
. produccion
82 gréficas y bellas artes.
Servicios editoriales, ‘s
de disefio, de artes 12 SerV|C|os_ ,de 17 Fotocopiado 00
iy ! produccion
82 gréficas y bellas artes.
Servicios Publicos y Servicios de
83 Servicios relacionados | 12 informacion 17 Servicios de 00
con el sector publico comunicacion
masiva
Servicios Politicos y de Servicios de
93 Asuntos Civicos 15 Administracién y 15 Admlr,ust'raaon 07
] o T publica
financiacion publica

| DESCRIPCION DE LA NECESIDAD |

La gestion documental involucra un conjunto de actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacidon, manejo y organizacion de la documentacidn producida y recibida
por las Entidades desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacion
y conservacion; dado el crecimiento y aumento de la produccién documental en las Entidades
publicas en todos los niveles (nacional, departamental, municipal y distrital) y de las empresas
privadas se ha generado la necesidad en las organizaciones de disponer de recursos humanos,
técnicos, logisticos y tecnoldgicos para la administracion, custodia, organizacién, depdsito y
consulta de documentos.
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El objeto del presente estudio se enmarca en el sector de la prestacion de servicios, en dicho
sector se encuentra la administracidén, custodia y organizacion de archivos, servicio que es
prestado por empresas dedicadas a proporcionar soluciones integrales en gestion documental
al sector publico y privado.

En este orden de ideas, existe la necesidad de realizar el objeto requerido bajo las condiciones
descritas en el documento - 20260703 ANEXO TECNICO - OPERACION GD

| ANALISIS DEL SECTOR

Perspectivas De La Economia Mundial

La economia global se ve nuevamente afectada, esta vez por el estallido de la guerra en
Oriente Medio. El aumento de los precios de las materias primas, las mayores expectativas de
inflacion y el endurecimiento de las condiciones financieras ponen a prueba la reciente
capacidad de adaptacion. Bajo el supuesto de un conflicto limitado, se proyecta un crecimiento
global del 3,1 % en 2026 y del 3,2 % en 2027, por debajo de los resultados recientes y muy
por debajo de los promedios prepandémicos.

Se espera que la inflacidon global aumente ligeramente en 2026 y retome su descenso en
2027. Las presiones se concentran en las economias emergentes y en desarrollo,
especialmente en los paises importadores de materias primas con vulnerabilidades
preexistentes. Los riesgos se inclinan claramente a la baja. Un conflicto prolongado, una mayor
fragmentacion geopolitica, la decepcién con la productividad impulsada por la IA o la
reanudacion de las tensiones comerciales podrian debilitar el crecimiento y desestabilizar los
mercados. La elevada deuda publica y la erosién de los margenes de maniobra de las politicas
aumentan la vulnerabilidad. Las politicas deben fomentar la adaptabilidad, mejorar la
credibilidad y reforzar la cooperacién internacional.

Se proyecta un crecimiento econdmico en Estados Unidos del 2,0 por ciento en 2026, en
comparacién con el 1,9 por ciento en 2025, respaldado por la flexibilizacién monetaria y fiscal.
Sin embargo, un mercado laboral debilitado probablemente frenard el impulso. En la Unién
Europea, se pronostica un crecimiento econémico del 1,3 por ciento en 2026, por debajo del 1,5
por ciento en 2025, ya que los aranceles estadounidenses mas altos y la continua incertidumbre
geopolitica frenan las exportaciones. Se espera que la produccion en Japon se expanda un 0,9
por ciento en 2026, en comparacion con el 1,2 por ciento en 2025, con una modesta
recuperacion interna que compensa parcialmente las condiciones externas mas débiles. En la
Comunidad de Estados Independientes y Georgia, se proyecta un crecimiento del 2,1 por ciento
en 2026, practicamente sin cambios con respecto a 2025, incluso mientras la guerra en Ucrania
continla afectando las condiciones macroecondémicas.

En Asia Oriental, se proyecta un crecimiento del 4,4 % en 2026, inferior al 4,9 % de 2025, a
medida que se desvanece el impulso de las exportaciones anticipadas. Se espera que la
economia de China crezca un 4,6 %, ligeramente inferior a la de 2025, respaldada por medidas
politicas especificas. En Asia Meridional, se pronostica un crecimiento del 5,6 % en 2026, una
desaceleracion respecto al 5,9 %, liderado por la expansion del 6,6 % de la India, impulsada
por un consumo solido y una inversién publica sustancial. En Africa, se proyecta que la
produccién crezca un 4,0 % en 2026, ligeramente superior al 3,9 % de 2025. Sin embargo, la
elevada deuda y las crisis relacionadas con el clima plantean riesgos significativos. En Asia
Occidental, se espera que el PIB crezca un 4,1 % en 2026, superior al 3,4 % de 2025, pero la
region sigue expuesta a tensiones geopoliticas y riesgos de seguridad. En América Latina y el
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Caribe, se prevé que la produccién crezca un 2,3 por ciento en 2026, una cifra ligeramente
inferior al 2,4 por ciento de 2025, en medio de un crecimiento moderado de la demanda de los
consumidores y una leve recuperacion de la inversion.

La inflacién general disminuyd del 4,0 por ciento en 2024 a un estimado del 3,4 por ciento en
2025 y se proyecta que se desacelere aun mas hasta el 3,1 por ciento en 2026. Si bien la
inflacion general se ha moderado, los precios elevados continlan afectando los ingresos
reales. A diferencia del aumento global sincronizado de afios anteriores, las tendencias
inflacionarias se han vuelto mas desiguales, influenciadas por recurrentes cuellos de botella
en la oferta en medio de crecientes riesgos geopoliticos y climaticos.

Perspectivas econémicas en América Latina y el Caribe

Se prevé que el crecimiento regional aumentara gradualmente en los préoximos dos anos. Se
espera que en 2026 el crecimiento en América Latina y el Caribe se eleve ligeramente, hasta
el 2,3 %, ya que las tensiones comerciales y la incertidumbre que estas conllevan siguen
siendo elevadas y la demanda interna permanece en niveles bajos en algunos paises, lo que
contrarrestara en parte el efecto positivo de la flexibilizacion de las condiciones financieras.
Segun las previsiones, posteriormente el crecimiento regional se consolidara en un 2,6 % en
2027, a medida que los flujos comerciales se recuperen y mejore la demanda interna.

El crecimiento de Brasil se moderara al 2 % en 2026 para luego aumentar levemente al 2,3
% en 2027, como reflejo de los impactos de las altas tasas de interés reales, los factores
adversos relacionados con el comercio y la mayor incertidumbre mundial. Se prevé asimismo
que la economia de México se expanda un 1,3 % en 2026 y un 1,8 % en 2027, una vez que
se recupere del fuerte aumento en la incertidumbre respecto de las politicas comerciales y las
empresas se adapten al nuevo entorno comercial. En Argentina, el crecimiento se moderara
al 4 % en 2026 y se mantendra en ese valor en 2027. Segun las previsiones, la incertidumbre
politica interna registrada a fines de 2025 incidird en la demanda interna y el crecimiento de
2026. La economia de Colombia, por su parte, se expandira un 2,6 % en 2026 y un 2,8 % en
2027, apoyada por un consumo resiliente y la recuperacion gradual de la inversion privada.
Se prevé que el crecimiento de Chile se desacelerara al 2,2 % en 2026 y al 2,1 % en 2027.
La demanda interna se recuperara gradualmente a medida que la tasa de politica monetaria
converja hacia el rango neutral. Por otra parte, se proyecta que la actividad de Peru se
expandird un 2,5 % en 2026 y 2027, respaldada por la inversion en cobre e infraestructura.

En el Caribe, el crecimiento subregional aumentara al 5,2 % en 2026 y al 6,6 % en 2027,
impulsado por el actual auge petrolero de Guyana. Si se excluye dicho pais, se prevé que la
subregion crecera alrededor de un 2,9 % y un 3,7 % gracias al turismo y los servicios conexos.
En América Central, el crecimiento se mantendra en general estable en un 3,6 % en 2026 y
un 3,7 % en 2027. Segun las proyecciones, los flujos de remesas disminuiran, lo que afectara
negativamente la actividad econdmica. Por el lado positivo, se espera que la subregion
continle beneficidndose con las exportaciones resilientes y el crecimiento de Estados Unidos.
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Perspectivas de la economia colombiana

En 2025 la economia colombiana crecié 2.6%, impulsada principalmente por la recuperacion
del consumo y el dinamismo de sectores como entretenimiento, comercio y administracion
publica. No obstante, persisten rezagos en actividades intensivas en capital
como construccidon y mineria, reflejando un ciclo de inversion aun débil y una baja ejecucién
del gasto publico en proyectos de infraestructura.

Para 2026, Deloitte proyecta un crecimiento del 2.5%, soportado por servicios y el gasto
publico. La inversion continuarad mostrando un comportamiento moderado, mientras que la
inflacion —que inici6 2026 en 5.4%— cerraria el afo en torno a 6.5%, evidenciando
persistencia en servicios y efectos de indexacion asociados al incremento del salario minimo.
El Banco de la Republica mantendria una postura monetaria restrictiva, con una tasa de interés
gue cerraria en 11.25%, en tanto que la tasa de cambio presentaria una ligera depreciacion
en la segunda mitad del ano, en un contexto de ddlar fuerte y riesgo pais todavia elevado
frente a la regidn.

En el frente externo, el ingreso total de divisas aumentd 1.2% anual en 2025, impulsado por
exportaciones de servicios, turismo y remesas. Las exportaciones de bienes presentaron
caidas en combustibles, compensadas parcialmente por el buen desempefio del café, piedras
preciosas y productos agroindustriales.

El mercado laboral continla mostrando resiliencia en ocupacién, aunque con desafios en
calidad del empleo: 44.7% de los trabajadores reciben menos de un salario minimo, sefial de
ajustes en la estructura laboral debido al aumento de costos y a la baja productividad.

Producto Interno Bruto

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, informa que, en el primer
trimestre de 2026P", el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,2% respecto al
mismo periodo de 2025F".

Producto Interno Bruto (PIB)
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2023-1/ 2026°'-|

25 I
22
0,2
o l-IIIII II
[ |

| Il 1l v Il I v Il 1l v |
2023 2024¢ 2025¢" 2026°"

4,0

28

&2
o
3
=
c
o
1o
=
o
a
c

0
o

]
=
)
>

Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

» Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece 5,7%
(contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacion anual).

» Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y
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motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
2,9% (contribuye 0,6 puntos porcentuales a la variacion anual)

» Industrias manufactureras crece 2,9% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacion
anual).

INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR

El indice de precios al consumidor (IPC) es un indicador que sirve para medir la evolucion de
los precios de los bienes y servicios mas representativos del gasto de consumo de los hogares
en Colombia y nos aporta informacion para calcular el costo de vida en el pais. Las variaciones
positivas de este indice corresponden a la inflaciéon al consumidor, mientras que la variacién
negativa se conoce como deflacion.

indice de Precios al Consumidor (IPC)
Variacion anual y mensual

Variacion mensual Variacion ano corrido Variacion anual

IPC total 0,10 0,39 3,74 4,77 4,82 6,14

Fuente: DANE IPC

En junio de 2026 la variacion mensual del IPC fue 0,39%, la variacidon afio corrido fue 4,77%
y la anual 6,14%.

En junio de 2026 la variacion anual del IPC fue 6,14%, es decir, 1,32 puntos porcentuales
mayor que la reportada en el mismo periodo del afio anterior, cuando fue de 4,82%.

El comportamiento mensual del IPC total en junio de 2026 (0,39%) se explicd principalmente
por la variacién mensual de las divisiones Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros
combustibles y Alimentos y bebidas no alcohdlicas. Las mayores variaciones se presentaron
en las divisiones Alimentos y bebidas no alcohdlicas (0,67%) y Alojamiento, agua, electricidad,
gas y otros combustibles (0,52%).

Tasa Representativa del Mercado (TRM)

Es la cantidad de pesos colombianos por un délar de los Estados Unidos. La TRM se calcula con
base en las operaciones de compra y venta de divisas entre intermediarios financieros que
transan en el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza
la negociacion de las divisas.

Este factor es relevante, debido a que los establecimientos que prestan esta clase de servicios
pueden realizar importaciones de productos para realizar sus procesos y satisfacer la demanda
del mercado, los movimientos cambiarios pueden afectar sus costos y por ende los precios
finales del mercado.


https://www.banrep.gov.co/glosario/inflacion-consumidor
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Precio ddlar durante el aiio 2026
GRAFICA DEL PRECIO DEL DOLAR EN EL ANO 2026
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Durante 2026, la Tasa Representativa del Mercado (TRM) en Colombia muestra una tendencia
de estabilidad a la baja, ubicandose en niveles minimos no vistos en los Ultimos cinco anos. En
lo corrido del afio, el délar ha oscilado en un rango controlado entre un minimo de $3.551 y un
maximo de $3.797 COP, registrando un precio promedio general de $3.681 COP.

Esta cotizacion responde a las altas tasas de interés locales mantenidas por el Banco de la
Republica, las cuales contintan atrayendo inversion extranjera al pais. A nivel externo, el flujo
de divisas se ha visto favorecido por los buenos precios internacionales del petréleo y por la
debilidad global del ddlar ante las expectativas de recortes de tasas por parte de la Reserva
Federal.

Durante mayo, el mercado ha registrado un rebote técnico que estabilizé la tasa en el rango de
los $3.700 a $3.780 COP. Este comportamiento reciente refleja la cautela y volatilidad natural
de los inversionistas ante la proximidad de las elecciones presidenciales en Colombia, lo que
frena caidas mas profundas de la moneda.

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO - IVA

El IVA del 19% se establecio mediante la Ley 1819 de 2016, que fue la reforma tributaria
estructural aprobada por el Congreso de la Republica y sancionada por el presidente Juan
Manuel Santos el 29 de diciembre de 2016. Esta ley modifico el articulo 447 del Estatuto
Tributario, que fijaba la tarifa general del IVA en el 16%, v la elevé al 19% a partir del 1 de febrero
de 2017. La ley también definid los bienes y servicios que estarian exentos, excluidos o gravados
con tarifas diferenciales de IVA.

El impacto del IVA al valor de los servicios de una solucién integral para la automatizacion y
modernizacion de los datos de la compra publica depende de varios factores, como el tipo de
servicio, el lugar de prestacion, el régimen fiscal del proveedor y del cliente, y la normativa
aplicable. Debido a que el servicio se prestara dentro del territorio nacional, se aplica el IVA a la
tasa general del 19%, ya que el servicio a contratar no se encuentra exento del impuesto, de
acuerdo con el articulo 477 del Estatuto Tributario Nacional.
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SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL
Importancia De La Gestion Documental

La Gestién documental es un aspecto importante en las organizaciones, ya que permite utilizar
eficazmente la informacion basada en documentos, a la vez proporciona una mejor localizacion
y recuperacion de estos, es asi como el archivo es un area de soporte administrativo relevante
para la gestion institucional. Actualmente cuando se habla de gestion documental electrénica
se refiere a la aplicacion de las tecnologias de la informacién y la optimizaciéon de
procedimientos para la unificacion de informacidén generada por la organizacién.

Historicamente, la gestion documental en las organizaciones fue el dominio exclusivo de
profesionales administradores, archiveros y bibliotecarios, cuyas herramientas manuales
basicas eran los libros de registro, las carpetas, archivadores, cajas y estanterias en que se
guardan los documentos de papel (y mas tarde los audiovisuales y los documentos en soportes
magnéticos u épticos), los ficheros o kardex que permiten hacer referencias cruzadas y una
larga lista de técnicas de recuperacion de informacion mediante sistemas de codificacién y
clasificacion. Mas recientemente se fueron sumando a ellos los técnicos en informatica, cuya
necesidad aumenta debido a la complejidad y nivel de sofisticacion de las herramientas de
computo.

Cuando el uso de las tecnologias de informacién y comunicacidon se hizo comdn en la
administracion publica y privada, con el inicio de las bases de datos y la apariciéon de los
procesadores de textos y otras aplicaciones informaticas, y sobre todo con la llegada del correo
electrdnico, surgio la necesidad de capturar y conservar también documentos que nacen, viven
y mueren en formato electrénico. Conseguir esto representd un nuevo salto en la complejidad
y exigencias de los sistemas informatizados y en la forma de pensar de los administradores y
archiveros.

En la actualidad, coexisten en el mundo los mas diversos sistemas de gestién documental:
desde el simple registro manual de la correspondencia que entra y sale, hasta los mas
sofisticados sistemas informaticos que manejan no sdélo la documentacién administrativa
propiamente tal, venga ella en papel o en formato electrdnico, sino que ademas controlan los
flujos de trabajo del proceso de tramitacion de los expedientes, capturan informacion desde
bases de datos de produccién, contabilidad y otros, enlazan con el contenido de archivos,
bibliotecas, centros de documentacion y permiten realizar blsquedas sofisticadas y recuperar
informacién de cualquier lugar”.

La evolucion de la gestion documental en Colombia se enmarca en los cambios normativos,
empujados en areas especificas como las de los sectores de cultura, salud y financiero entre
otros. A partir del ano 1989 se oficializa la creacién del Archivo General de la Nacion-AGN,
mediante la Ley 80, como un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio
de Gobierno y como el ente rector de la politica archivistica nacional, quien empezé funciones
a partir de 1992.

La importancia de los documentos publicos que se producen diariamente en las instituciones
y organismos estatales y que se convierten en evidencia de la administracidon publica, lo cual
se refleja de manera directa en lo que conocemos como el archivo de la entidad.
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El archivo es un componente importante de la memoria institucional y, por lo tanto, se
convierte en un activo de informacién que debe ser organizado, protegido y dispuesto para el
acceso y consulta. En este sentido, la gestién documental de las entidades debe verse como
un factor determinante para mejorar la productividad y la eficiencia de la gestion publica. De
igual manera, la gestién documental aporta en la proteccidn de los intereses de las entidades
y organismos como apoyo directo en sus procesos de defensa juridica en donde estan
involucrados los activos, el talento humano y el capital intelectual de las instituciones.

De otro lado, es importante reconocer que los archivos cuentan con datos valiosos a partir de
los cuales se facilita y apoya la toma de decisiones documentadas, es decir, basadas en
evidencias, lo cual potencializa el uso efectivo de la informacién registrada en los documentos
gue se producen. A través de la gestion documental se garantiza el acceso a la informacién de
la ciudadania y se aporta al proceso de transparencia de la administracién publica. Asimismo,
aporta en el mejoramiento de los tiempos de respuesta a los ciudadanos a través de la
simplificacion de los flujos documentales que inciden directamente en los procesos de la
entidad. Este ambito tiene que ver con la relacién de la gestién documental y la simplificacién
de tramites y procesos.

La Gestion Documental en las Entidades Publicas es una practica clave asociada al desarrollo
efectivo del tratamiento de la informacién, calidad, gestién estratégica y atenciéon a las
necesidades de los ciudadanos. Se considera la importancia de establecer lineamientos que
permitan reducir dificultades en la localizacién oportuna de la informacién, a través del
desarrollo de un Programa de Gestion Documental que parta de reconocer los principios
normativos que se han venido desarrollando en el pais, ademas de una comprension sobre la
evolucion de la archivistica en medio de los avances tecnoldgicos de la modernidad, y un
analisis concreto sobre las necesidades de la poblacién

| ASPECTOS NORMATIVOS Y LEGALES |

Entre las normas generales aplicativas al proceso de contratacion se encuentran:

v' Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, por la cual se expide el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica, establece las modalidades de seleccién, asi
como los principios de publicidad y seleccion objetiva.

v Ley 1150 de 2007 por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacién con recursos publicos.

v' Decreto 1510 de 2013, por medio de la cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacién publica.

v Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo De Planeacion Nacional.

v Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica.

NORMAS DE GESTION DOCUMENTAL EN COLOMBIA

Acuerdo 001 de 2024 - Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se
fijan otras disposiciones.
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Decreto 1287 de 2020 - Por el cual se reglamenta el Decreto Legislativo 491 del 28 de marzo
de 2020, en lo relacionado con la seguridad de los documentos firmados durante el trabajo en
casa, en el marco de la Emergencia Sanitaria.

Circular externa 001 de 2020 - Establece una nueva politica de gestién documental para las
entidades publicas en Colombia, sustituyendo la Circular 010 de 2013. Las principales
modificaciones incluyen la obligatoriedad del uso de documentos electrénicos, dejando el uso
de documentos en papel sélo como un recurso final. Ademas, todas las entidades publicas
deben implementar un sistema de gestion de documentos electronicos (EDMS) vy clasificar los
documentos seguln su nivel de importancia y sensibilidad.

Acuerdo 004 de 2019 - Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracién,
aprobacion, evaluacién y convalidacion, implementacidn, publicacién e inscripcion en el
Registro Unico de Series Documentales - RUSD -, de las Tablas de Retencion Documental -
TRD - y Tablas de Valoraciéon Documental - TVD- .

Decreto 1081 de 2015 - Regula los procedimientos para el registro y la presentacion de
documentos electrénicos en Colombia, reemplazando al anterior Decreto 010 de 2005. Este
decreto introduce cambios importantes en la gestion documental, como la obligacion de
registrar y archivar los documentos segun su nivel de importancia y sensibilidad, eliminando la
necesidad de archivadores fisicos.

Decreto 1080 de 2015 - Aprueba la Politica Nacional de Archivos en Colombia y asigna a la
Direccién General de Archivos Nacionales la responsabilidad de aplicarla. Este decreto
establece las especificaciones técnicas para la creacion, almacenamiento y uso de documentos
de archivo en el pais. Entre los cambios mas destacados, se permite el uso de la firma
electronica y se requiere que los documentos sean almacenados en lugares seguros.
Reemplaza al Decreto 010 del 14 de febrero de 2005.

Circular externa 003 de 2015 - Por medio del cual se establecen Directrices para la elaboracion
de Tablas de Retenciéon Documental.

Ley 1712 de 2014 - Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Ley 1564 de 2012 - Por medio del cual las disposiciones del Cdodigo de Procedimiento Civil
sefialan las distintas clases de documentos. Son documentos los escritos, impresos, planos,
dibujos, cuadros, fotografias, cintas cinematograficas, discos, grabaciones magnetofdnicas,
radiografias, talones, contrasefas, cupones, etiquetas, sellos y, en general, todo objeto mueble
que tenga caracter representativo o declarativo, y las inscripciones en lapidas, monumentos,
edificios o similares; también define documento auténtico, documentos rotos o alterados y
alcance probatorio.

Ley 594 de 2000 - Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.

Ley 527 19 de agosto 1999 - Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales, y se establecen las
entidades de certificacidon y se dictan otras disposiciones.
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| ANALISIS DE LA DEMANDA |

Colombia Compra Eficiente dispuso una herramienta como parte de la Politica de Compras y
Contratacién Publica dentro del Modelo Integrado de planeacion y Gestidon; que brinda
informacion relevante para el analisis de la oferta y demanda por medio de las Herramientas
de Visualizacién - Modelo de Abastecimiento Estratégico MAE.

El MAE brinda de manera metodoldgica, herramientas que permitirdn a las entidades del
Estado colombiano, a identificar oportunidades de generaciéon de valor, identificar nuevas
fuentes de abastecimiento, definir estrategias de adquisicién de bienes y servicios y desarrollar
habilidades de gestién a los procesos de compra.

El MAE hace parte de la Politica de Compras y Contratacion Plblica, y se articula con las demas
buenas practicas y herramientas usadas en los procesos de compra y contratacion estatal que
han sido desarrolladas por la ANCP-CCE, con el fin de generar una mayor eficiencia,
transparencia y optimizacion de los recursos del Estado.

El analisis de la demanda es el proceso de caracterizacién de la necesidad de una entidad
realizando un analisis del gasto histdrico. Para ello, la herramienta de visualizacién para el
Analisis de la Demanda permite ver de manera grafica el gasto histérico de una, varias o todas
las entidades estatales de Colombia, qué bienes o servicios han contratado, a quiénes, bajo qué
modalidades y origen del proveedor, a partir de la informaciéon que reposa en el Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica.

Es importante tener en cuenta que en la herramienta MAE, la caracterizacion de los procesos
contractuales solo se permite hasta el nivel de CLASE, es por esta razéon que para el
correspondiente ejercicio se toma hasta nivel correspondiente a 781318 - Bodegaje y
almacenamiento especializado; que se relaciona de manera directa con el objeto del proceso.
Para el presente Estudio de analiza informacion de SECOP II.

Gasto Anual

$47584 _ $82539 8253 . $82539 $82539 m $475,84
$0,31 bill.

30,3 bill

30,2 bill

$0,14 bill

Valor Total

£0,10 bil
0,09 bill

30,1 bill

$0,07 bil
0,05 bill.

50,02 bill
sooon NN mm

0,02 bill

2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026
Ano
Fuente @ SECOP_II

El gasto anual registré un incremento gradual entre 2018 y 2023, siendo este ultimo el afio con la
mavyor ejecucion de recursos. A partir de 2024 se evidencia una tendencia descendente en los
valores contratados, reflejando una reduccion progresiva del gasto durante los afios siguientes.
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Cantidad de contratos - Anual
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Fuente @SECOP_II

La cantidad de contratos presenta una tendencia creciente entre 2018 y 2023, pasando de 45 a
178 contratos, siendo este Ultimo el ano con la mayor actividad contractual del periodo analizado.
A partir de 2024 se observa una disminucion gradual en el nimero de contratos, registrandose 151

en 2024, 146 en 2025 y 76 en lo que lleva el afio 2026.

Valor Total Estimado para el Numero de Contratos del
Proveedor Proveedor
$89,59 mil M 113

Origen del Proveedor

No identificado

Nuamero de Contratos por Proveedores

MANEJO TECNICO DE INFORMACION SA
NUEVA TRANSPORTADORA SIGLO XXI SAS
crm coLomsia sas [ NENEGEGEEG

Grupo TiepoT I

GLOBALDOC SAS 4
IRON MOUNTAIN COLOMBIA SAS 4
ServisoftSA
TANDEM SAS 4
ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS g
ALMARCHIVOS SA 3
GESTIONES EFECTIVAS GJH SAS 3
CORPORACION HACIA UN VALLE SOLIDARIO n

Proveedores

0

10

Nimero de Contratos

Para el periodo analizado se registran 113 proveedores y un valor total estimado de $89,59 mil
millones. Los proveedores con mayor participaciéon alcanzan hasta 12 contratos, lo que refleja

una distribucidn relativamente equilibrada de la contratacion entre los diferentes oferentes del

mercado.
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Valor Total Estimado

El valor total estimado se concentra principalmente en la Licitacion Publica, seguida por
la Seleccion Abreviada por Subasta Inversa. En menor proporcion participan las modalidades
de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia y Minima Cuantia, evidenciando que la mayor parte de

$100 mil M

$50 mil M

$0 mil M

FORMATO
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Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccién

$89,59 mil M

Competitiva

los recursos se contrata mediante procesos competitivos.

COMPORTAMIENTO DEL GASTO HISTORICO

Minima cuantia

GA-FOR-093

Modalidad de Seleccion
@ Licitacion Publica

@ Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

@ Seleccion abreviada subasta inversa

La Unidad a la fecha ha suscrito los siguientes contratos para la prestacion del servicio de
transporte; que tiene relacion con el objeto del presente analisis:

Contratos Suscritos por la UGPP

salida e internas; administracion de los
archivos de gestion y central; custodia en
sitio atendiendo consultas, préstamos y
procesos de creacidon y actualizacién de
expedientes ; servicios de digitalizacion,
indexacién, integracién de imagenes
virtuales en los correspondientes
expedientes de virtualizacion de los
documentos y cargue para su
disponibilidad en un gestor documental;
reprografia, servicios de fax, digitalizacion
por demanda, y demas actividades
requeridas para apoyar el cumplimiento de
los objetivos y prestacidn de los servicios
que la Subdireccién de Gestidon Documental
presta en las diferentes Sedes de la
Unidad.

CONTRATO| MODALIDAD CONTRATISTA OBJETO VALOR
Prestar los servicios integrados de
administraciéon documental durante todo el
CONTRATACIO [UT ADMIN 2014 ciclo vital del documento: administracion
03-256-2015 12.025.072.730
N DIRECTA (P&Z - TQM - de las comunicaciones oficiales de entrada, $
SISCORP) preparacion de las comunicaciones de
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03.365-2013

SELECCION
ABREVIADA

PORTES DE
COLOMBIA S.A.S.

Prestar el servicio de transporte vehicular
para el cargue, transporte y descargue de
muebles, enseres y demas elementos de
oficina que requiera la Unidad
Administrativa  Especial de  Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la_Proteccién Social -

UGPP

$

9.000.000,00

03.731-2014

MINIMA
CUANTIA

ESPECIAL CARGO
S.AS.

Prestar el servicio de transporte vehicular
para el cargue, transporte y descargue de
muebles, enseres, equipos y demas
elementos de la oficina que requiera la
Unidad  Administrativa de  Gestién
Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la_Proteccién Social -

UGPP.

3.125.000,00

03.334-2015

MINIMA
CUANTIA

USA POSTAL S.A.

Prestar el servicio de transporte vehicular
para el cargue, transporte y descargue de
insumos, muebles, enseres, bienes
tecnoldgicos y de conectividad que
requiera la Unidad Administrativa Especial
de Gestidn

Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la Proteccién Social - UGPP.

10.000.000,00

03.277-2017

MINIMA
CUANTIA

PORTES DE
COLOMBIA S.A.S.

Prestar el servicio de transporte vehicular
de carga de muebles, enseres, bienes
tecnoldgicos, de conectividad y demas
elementos que requiera trasladar la Unidad
Administrativa  Especial de  Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la Proteccion Social-

UGPP

6.000.000,00

03.383-2018

SELECCION
ABREVIADA
POR ACUERDO
MARCO

SERVIENTREGA S.A.

Garantizar el servicio de transporte,
acarreo y embalaje de bienes muebles,
insumos, enseres, bienes
tecnolégicos y de conectividad vy
mercancias entre las diferentes sedes de la
Unidad.

4.652.710,00

03.211-2020

MINIMA
CUANTIA

RURAL EXPRESS
S.A.S.

Prestar el servicio de embalaje, empaque y
transporte de carga de muebles, enseres,
bienes tecnoldgicos, de conectividad y
demas elementos que requiera trasladar la
Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional

y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccidn Social - UGPP, a nivel nacional.

4.440.000,00

03.176-2021

MINIMA
CUANTIA

RAPIDO GIGANTE
S.A.S.

Prestar el servicio de embalaje, empaque y
transporte de carga de muebles, enseres,
bienes tecnoldgicos, de conectividad y
demas elementos que requiera trasladar la
Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional

y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccidn Social - UGPP, a nivel Nacional.

26.120.000,00

03.211-2022

MINIMA
CUANTIA

PORTES DE
COLOMBIA S.A.S.

Prestar el servicio de embalaje, empaque Y|
transporte

de carga de muebles, enseres, bienes
tecnoldgicos, de conectividad y demas
elementos que requiera trasladar la Unidad
Administrativa Especial de Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la Proteccion Social — UGPP, a nivel
Nacional.

15.000.000,00
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Al consultar el Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP II para revisar la
forma como adquieren este servicio otras Entidades publicas, encontramos que con el

mismo objeto o similar, los siguientes procesos, asi:

CONTRATO OBJETO ENTIDAD CONTRATISTA MODALIDAD VALOR
ORGANIZACION DOCUMENTAL DE
SERIES
COMPLEJAS DE ARCHIVO DE O ANY YADIRA
SAMC-ITM-016- GESTION DEL INSTITUTO DE CONTRATACION
o3 INSTITUTO DE TURISMO DEL META 12t 1O oF UJSICI54AI;I"\IlEé52UI Hihaliar $ 199.689.706,00
META
PRESTACION DE SERVICIOS PARA 4
SMC-ITEOY-029DF | LA CUSTODIA Y TRASLADO DE ITBOY Transportes Chico | MINIMA CUANTIA | $ 21.500.000,00
ARCHIVO DOCUMENTAL A
INTERVENCION _ ARCHIVISTICA
DE 296 METROS LINEALES PARA| FEDERACION UT GESTION CONTRATACION
UG MIGRACION AL REPOSITORIO
LP-03-FCM-2024 | HOCUMENTAL ~ SISTEMATIZADO COIV';S,':"'I'?I’;';'QSDE DOCUMENTAL DIRECTA $1.611.217.953
DE LA FEDERACION INTEGRAL SAE
COLOMBIANA DE MUNICIPIOS
PRESTACION DEL _ SERVICIO
INTEGRAL  DE  BODEGAIE,
GUARDA, CUSTODIA, CONSULTA, )
PRESTAMO, CONSERVACION E SELECCION
SGC SAzsézizo INTERVENCION ~ DE  LOS zig\gcl?co UT GEO 2025 ABREVIADA $ 379.231.395
ARCHIVOS DE  GESTION Y| 25 Gmaiano SUBASTA INVERSA
CENTRAL  DEL  SERVICIO
GEOLOGICO COLOMBIANO.
"FORTALECIMIENTO  DE  LA| prcemmil CEOAR INTEGRAR ,
SASIE-014-2025 | ORGANIZACION ~ FISICA Y SOLUCIONES & SELECCION $ 525.996.903
TECNICA DEL ARCHIVO DE TECNOLOGIA S.A.S | ABREVIADA SUBASTA
GESTION ~ DOCUMENTAL Y INVERSA
VENTANILLA UNICA DE
RADICACION DE
CORRESPONDENCIA DEL
MUNICIPIO DE BECERRIL, CESAR"
CO1.PCCNTR.9567137 | ADQUIRIR EL SERVICIO DE DISE";E?&%T“'- SERVISOFT.S.A SELECCION
ALMACENAJE Y CUSTODIA DE|  DECIENCIA ABREVIADA SUBASTA | ¢ 423 519 076
ARCHIVOS (PRESENTACION DE INVERSA 219
ORERTA) INNOVACION DE
MEDELLIN

La informacion encontrada es una muestra de la actividad relacionada con la
contratacion de los servicios de gestion documental de archivos, y que estos son
incluidos en los correspondientes planes aprobados de las diferentes entidades publicas
referenciadas, siendo cominmente utilizados procesos de convocatoria publica de
seleccion de acuerdo con las normas legales aplicables y necesidad a satisfacer en cada
una de ellas.

CONCLUSIONES DEL ANALISIS DE LA DEMANDA

Teniendo en cuenta los resultados que se evidencian en la plataforma de SECOP 11, son
varias las Entidades que incluyen dentro de sus necesidades suscribir la contratacion
con el fin de realizar administracion de gestion documental y relacionados.

Se encontrd que se desarrollan procesos de contratacion bajo diferentes modalidades;
el denominador en los factores de seleccién se orienta a la calidad del servicio y al
factor econdmico. Asi mismo, se pudo evidenciar una amplia cantidad de proponentes
en los diferentes procesos de contratacion.

En la realizacion del analisis se encuentra que la entidad, ha venido ejecutando
contratos que cumplen con las condiciones establecidas en este proceso, bajo la
modalidad de seleccién abreviada de menor cuantia y minima cuantia.
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ESTUDIO DE LA OFERTA |

Para establecer las opciones de suministro para la categoria de compra definida y los
posibles proveedores que pueden atender los servicios requeridos, se realizd6 una
verificacion de las empresas u organizaciones que se encuentran en el segmento del
mercado asociado a 781318 - Bodegaje y almacenamiento especializado; que se
relaciona de manera directa con el objeto del proceso, por SECOP II del periodo de
2020 - 2026, un total de 86 Proveedores con un numero de contratos celebrados de
827; como se evidencia en la herramienta de visualizaciéon de Analisis de la Oferta del
Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Compra Eficiente - MAE:

Valor Contratacion = Numero de Proveedores Numero de Contratos
mil M 86 188
$130,27 mi ‘
Valor Total Estimado por Pr: d
@®Valor Total Estimado @Numero de Contratos
k7 c
@
wi Q
— $10milM 10 O
el 5
2 °
.
5 £
o ~3
= somilMm 0 =
: won ow » - - S5 93 iiuuw aw SgvIisEEgage
R RN R R EEEEE LS - RN R
E5983:26552¢2358-28%34,:988335892233062823¢23
2 535009 2 g o Tz 2SO0 SGwmsLde s0LEOY§ Z ERC-—
Sz 9 ZedIuwsyg 3% <28 Q o DwsS>62E205 = d o O« Q o
T8 2052303 EpsSFfzz0002z240 3 >0 4 Loz 85295
4282237052288 2283857°3880878355°8 Sg¢ §7°2¢
2 ¢ z 0z 9 =32« 2 92 =>0Z3% 5002 < A
< g o w oz I z o [T w oz < T E Qo= o o 9
o 1] c 0O o i [} = o NW & x5 >I o 5 z Z w =
w2 £ o 0 z g N2 & z [SI- - agd t 2
$o%e zégauszdoz: =23 BEEEEZES SE g8y @
-5 5 fpEzrziEdZgxroE e c8520ge3 2z 3§ 2
z < z z 2 z9080z3552%Zz g g z43EZ ¢ z 9 z o
S = ocvwoLprFoowgd%aso 2o 2z 5 o 8 z z 2 <
z W ZEZ WOz O0ns 27 8 > [ U E Q 2 9 S
5 52500050« Z 25 z 5 > @ @ [w]
Prov_nombre
Valor Total Estimado por Proveedor Numero de Contratos por Proveedor
UNION TEMPORAL ALIMENTAR LLANOS $15 mil M GRM COLOMBIA SAS
SERVICIO DE ALIMENTOS ¥ LO s $13 mil M NUEVA TRAN. ) XX1 SAS
s s I MANEIO TECNICO DE INFORMACIGN 5A
nurrsen cotoveia sas. IR GRUPO TIEDOT
TANDEM SAS $7 mil M s sa [N
s UNION TEMPORAL ARCHIVOS IRON MOUNTAIN 2024 S5 mil M 5
5 H]
H UNION TEMPORAL ALIMENTAI > z 1RON MOUN s I
e 2
= [ SEGURIDAD DOCUMENTAL sAS N
UNION TEMPORAL ARCHIVOS IRON MOUNTAIN s HEEE
DOCUMENTOS INTELIGEN s s
ASOCIACION JUVENIL VISION FUTURA
NTERNACIONAL DE ARCHIVOS sAS [EERINIY] servicio DE ALMENTOS v LoGisTica sas [IENIR
50 mil M $10 mil M 0 10
Valor Total Estimado Nimero de Contratos
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ESTUDIO DEL MERCADO

Para determinar el valor unitario incluido IVA de cada uno de los servicios requeridos; se
envio solicitud de cotizacion con las respectivas especificaciones técnicas a cada una de
las empresas identificadas; una vez finalizado el tiempo estimado para la recepcién de
informacidn se recibieron cuatro (4) cotizaciones.

Con lo anterior se realizé el analisis respectivo de la informacién y el comportamiento
de precios en el mercado y se procedié a determinar para efectos del proceso
contractual los valores techo de cada uno de los items que conforman la necesidad.

Para la determinacion de los valores techo de cada uno de los items, se aplicé el método
estadistico del promedio aritmético, tomando como base la totalidad de las cotizaciones
validas obtenidas durante el estudio de mercado.

Con base en lo previsto en el decreto 618 de 2026 de austeridad del gasto, se realiza
un ajuste porcentual del 10% en el volumen de las actividades promedio mensuales
teniendo en cuenta los recortes presupuestales.

Posteriormente, se establecid el valor mensual de cada item a partir del valor unitario
promedio y del volumen promedio mensual estimado para cada concepto. Con
fundamento en dichos resultados, se consolidd el presupuesto mensual total mediante
la aplicacion de los valores unitarios promedio a las cantidades proyectadas.

Finalmente, el valor total del presupuesto oficial se determiné con base en una
proyeccion de Cuatro (4) meses de ejecucion, constituyendo este el valor final
estimado para el proceso. Todos los valores incluidos en el presente estudio
corresponden a valores finales e incluyen el Impuesto sobre las Ventas (IVA).
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Cuadro de Analisis de Precios Cotizados y Valores Techo

ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL
FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN
MENSUAL POR ITEM, PROMEDIO

COTIZACION | COTIZACION | COTIZAC COTIZACION | [ O\ o0
1 2 3 4 IVA

Radicacion de
comunicaciones oficiales de
entrada: Recepcion del
documento, apertura de sobres,
validacion de destinatario UGPP,
conteo de folios, relacion de
documento y anexos en Excel,
sello de guia, identificacion y
separacion de tramites de
tutelas y mandamientos de
pago, radicacion en el Gestor de
Correspondencia (20 campos),

Radicacion de busqueda de cédula de
comunicaciones | causante (si aplica), impresion
oficiales de rétulo radicado, pegar rétulo de 15.686 $ 6.595,50 $ 6.997,65 $ 6.760,39 $ 6.861,79 $ 6.803,83 $ 106.723.555,83
entrada radicado en comunicacion,
colocar en sobre comunicacion
oficial, creacion del registro de
inventario en el aplicativo
dispuesto por la entidad,
movimiento de inventario a
etapa de preparacion, cargue de
anexos y validacidn en gestor
de correspondencia y en el
respectivo repositorio virtual (si
aplica), gestidn de bandejas de
devoluciones de comunicaciones
por errores de calidad.
Distribucién de Distribucion de Tutelas a
Tutelas a Puntos Puntos de Con!:acto (PDC) de
las dependencias que las
de Contacto deben gestionar: Analisis del
(PDC) de las trami | N to de | 2.605 $ 5.201,92 $ 5.519,11 $ 5.331,97 $ 5.411,95 $ 5.366,24 $ 13.976.902,19
dependencias ramite y escalamiento de las
tutelas al punto de contacto del
que las deben . .
gestionar area que debe realizar el
tramite.
Clasificacion de
Clasificacion de cc_)n_1unicaciones of_iciales
o digitales en expedientes:
c?mulnlcaC|ones Gestion de bandeja de 1.460 $ 4.870,17 $5.167,13 $ 4.991,93 $5.066,81  $5.024,01 $ 7.334.049,80
f:l)ilgciltzlzss en clasificacion de comunicaciones ’ ) ! ) ! ’ ! ’ ! ’ ! ' ' '

en el gestor documental,
consulta de existencia de
expediente en aplicativos de

expedientes



ITEM DE
FACTURACION

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

VALOR
PROMEDIO

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

Preparacion de
documentos y
digitalizacién
(en el aplicativo
de
virtualizacion)

Preparacion de
documentos y
digitalizacion en
cama plana (en
el aplicativo de
virtualizacién)

Captura de
metadatos

negocio, clasificacion de la
comunicacion en el expediente,
generar solicitud de creacién de
expediente si no existe.
Preparacion de documentos
y digitalizacion (en el
aplicativo de virtualizacion):
Reparto de documentos,
preparacion de documentos por
tipo de tramite, registro de
movimiento en el aplicativo
dispuesto por la entidad o en el
Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), separacion
por tipo documental, conteo de
folios, colocar en sobre,
marcacion de sobre (pegado de
rotulo de radicado), captura de
imagenes, calidad de imagenes,
control de calidad de imagenes
y exportacion de imagenes al
repositorio virtual, validacion de
imagenes de radicados y
expedientes exportados.
Preparacion de documentos
y digitalizacion en cama
plana (en el aplicativo de
virtualizacién): Reparto de
documentos (empastados),
preparacién de documentos por
tipo de tramite, registro de
movimiento en el aplicativo
dispuesto por la entidad o en el
FUID, separacién por tipo
documental, conteo de folios,
colocar en sobre, marcacion de
sobre (pegado de rétulo de
radicado), captura de imagenes,
calidad de imagenes, control de
calidad de imagenes y
exportacion de imagenes al
repositorio virtual de la entidad,
validacion de imagenes de
radicados y expedientes
exportados.

Captura de metadatos:

Metadatos capturados en
aplicativo de virtualizacion y

689.386 $ 406,22 $ 430,99 $ 416,38
9 $ 599,18 $ 635,72 $ 614,16
1.244.478 $ 160,23 $ 170,00 $ 164,24

COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | ©on TTEM:
INCLUIDO
" 2 : & IVA

$ 422,63

$ 623,37

$ 166,70

$ 419,06

$ 618,11

$ 165,29

$ 288.890.775,95

$ 5.562,97

$ 205.702.813,70



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

exportados al repositorio
virtual. Se requiere reporte del
aplicativo de virtualizacion para
identificar los campos
capturados por usuario para
cada tipo documental
exportado.

Digitalizacion de libros
empastados por fuera del
aplicativo de virtualizacién:
Digitalizacion de documentos
empastados en scanner
especializado para digitalizacion

Digitalizaclon de de libros, sin necesidad de

ggOZstados or | desempastar para evitar riesgos
fueEa st p de deterioro. Reparto de 1.004 $ 898,21 $ 952,97 $ 920,66 $ 934,47 $ 926,58 $ 930.654,44

documentos, registro de
movimiento en el aplicativo
dispuesto por la entidad o en el
FUID, separacion por tipo
documental, conteo de folios,
captura de imagenes, calidad de
imagenes, control de calidad de
imagenes.

Clasificacion de
documentos: Identificacién de
la unidad documental,
identificacion de expediente o
tramite correspondiente a la
unidad documental, registro de
unidad documental clasificada
en aplicativo de inventarios o 151 $ 2.055,94 $2.181,30 $2.107,34 $ 2.138,95 $2.120,89 $ 320.253,89
FUID, alistamiento de unidades
documentales clasificadas en
unidad de conservacién o
almacenamiento, registro de
movimiento de unidades
documentales en el aplicativo
dispuesto por la entidad.
Verificacion de Verificacion de origen,

aplicativo de
virtualizacién

Clasificacion de
documentos

origen, legibilidad y naturaleza

legibilidad y documental (control de

naturaleza calidad a documentos

documental virtualizados): Reparto de 1.441.285 $ 148,95 $ 158,03 $ 152,67 $ 154,96 $ 153,65 $ 221.457.089,56
(control de documentos, validacion de

calidad a metadatos capturados, captura

documentos de origen, legibilidad y

virtualizados) naturaleza del tipo documental



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

en el aplicativo de
virtualizacidn, registro de
movimiento en el aplicativo
dispuesto por la entidad o en el
FUID, alistamiento de
expedientes y unidades
documentales en unidad de
almacenamiento para entrega a
custodia.

Organizacion de
expedientes: Solicitud de
descuelgue de unidades
documentales, agrupamiento de
unidades documentales por
asunto/expediente, ordenacion,
foliacion, generacion de hoja de
control, rotulacién de unidad
documental, creacion o
actualizacion de registro en $
FUID, actualizacion de relacion 379 127.614.14 $ 135.395,34
de documentos clasificados, ’ !
embalaje en unidad de
conservacion y en unidad de
almacenamiento, rotulacion de
unidad de almacenamiento.
Restauracién manual de
documentos (primeros auxilios)
en caso de requerirse;
generacion de reporte de folios
actualizados.

Actualizacion de Roétulos
para identificacion de
unidades documentales:
Actualizacién de | Actualizar el Rétulo con los

Organizacién de

expedientes $ 49.880.340,70

$ $ $
130.804,49 132.766,56 = 131.645,13

Rotulos para datos de descripcidn para las

identificacion de | unidades documentales, que se 455 $ 431,05 $ 457,33 $ 441,83 $ 448,45 $ 444,66 $ 202.322,34
unidades encuentren sin un registro de

documentales inventario particular. Requieren

de aprobacién para procesar
mediante un plan de trabajo
acordado por las partes.



ITEM DE
FACTURACION

Actualizacion
hoja de control

Desarrollo de
software

Levantamiento
de informacién
de registros de
inventario

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

Actualizacion hoja de
control: Para los casos en que
el expediente pensional o de
completitud no guarde
secuencialidad en los folios que
conforman un documento
principal y sus anexos en
relacion a las imagenes
dispuestas en los sistemas de
gestidon de correspondencia de
la entidad, se deben posicionar
los folios de la unidad
documental que conforma la
unidad de documento principal
y SUS anexos, para que
coincidan con la secuencia que
se identifica en las imagenes
disponibles en los sistemas de
gestion de correspondencia de
la entidad, actualizando la hoja
de control, para que coincida
con este posicionamiento.
Desarrollo de software:
Desarrollo de software sobre
plataformas de la UGPP para el
redisefio o mejoramiento de
procesos de Gestidn
Documental.

Levantamiento de
informacion de registros de
inventario (en el aplicativo
de Inventarios definido por
la entidad): Captura de
campos de inventario,
correccidn de registros de
inventario, cargue de
informacion en sistema de
informacion de inventario.

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

23 $ 36.097,52

$
363.313,20

88.365 $ 592,41

$ 38.298,54

$ 385.466,02

$ 628,53

$ 36.999,95

$
372.396,03

$ 607,22

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION
1 p 3 4

$ 37.554,95

$
377.981,98

$ 616,33

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$
37.237,74

$
374.789,31

$ 611,12

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 871.363,12

$ 374.789,31

$ 54.002.084,16



ITEM DE
FACTURACION

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

Actualizacion de informacion
de registros de inventario:
Actualizar, corregir y/o
complementar registros de
inventario documental en el
sistema de informacién o
herramienta tecnoldgica
definida por la UGPP, con el
propdsito de asegurar la
correspondencia, consistencia y
calidad de la informacidn
registrada frente al contenido
fisico de las unidades de
conservacién (cajas), unidades
documentales (carpetas) o
comunicaciones oficiales
radicadas contenidas en sobres
u otro soportes de
conservacion. El servicio
comprende, entre otras
actividades: la validacion fisica
y revision campo a campo de
los registros existentes, la
actualizacion, modificacion,
depuracion, complementacion o
ajuste de la informacion
registrada en la base de datos
de inventarios, la incorporacion
de datos omitidos o
incompletos, la correccidn de
inconsistencias, errores de
digitacién, descripcién,
clasificacion o ubicacion
documental, el cargue y
validacion final de la
informacién procesada en la
herramienta tecnoldgica
dispuesta por la UGPP, la
generacion, impresion y
adherencia del rétulo
actualizado, cuando aplique,
conforme a la descripcion
archivistica resultante, sobre la
unidad de conservacion (caja),
la unidad documental (carpeta)
o la comunicacidn oficial
radicada contenida en sobres u
otro soporte de conservacion.

Actualizacion
y/o correccién
de registros de
inventario

1.471

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION
1 p 3 4

$ 4.866,79 $ 5.163,54

$ 4.988,46

$ 5.063,29

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$ 5.020,52

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 7.383.176,71



ITEM DE
FACTURACION

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

La ejecucion de esta actividad

debera garantizar la trazabilidad
de los cambios efectuados y la
conservacion de la integridad de
la informacion documental. No
habra lugar al reconocimiento
econdémico de este servicio
cuando las correcciones, ajustes
o actualizaciones correspondan
a errores, inconsistencias,
omisiones o reprocesos
atribuibles al proveedor
derivados de actividades
ejecutadas previamente en el
marco del contrato

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

COTIZACION
1

COTIZACION
p)

COTIZACION | COTIZACION

VALOR
PROMEDIO
POR ITEM,
INCLUIDO

IVA

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

Recuperacién de
documentos -
Emergencia 30
minutos

Recuperacion de documentos -
Emergencia 30 minutos: La
recuperacion de documentos en
modalidad de emergencia
debera ejecutarse en un plazo
maximo de 30 minutos tras la
recepcion del requerimiento.
Este proceso comprende la
consulta en el sistema de
informacidn, la localizacién
técnica en estanteria y la
definicidon de una ruta de
extraccion optimizada.
Posteriormente, se procedera a
la recuperacion fisica del
expediente, la instalacion del
respectivo testigo documental y
la generacion del FUID para
formalizar la entrega al
proveedor responsable de la
gestion de préstamos,
garantizando en todo momento
la oportunidad y trazabilidad del
servicio.

47

$ 5.544,96

$ 5.883,06

$ 5.683,58 $ 5.768,84

$ 5.720,11

$ 267.701,15




ITEM DE
FACTURACION

Recuperacion de
documentos -
Extraordinarias
1 dia

Recuperacion de
documentos -
Ordinaria 2 dias

DESCRIPCION DEL VOLUMEN
SERVICIO PROMEDIO

Recuperacion de
documentos -
Extraordinarias 1 dia:
Recuperar documentos en
modalidad extraordinaria (1
dia): ejecutar la consulta en el
sistema de informacién de
inventario, localizar la unidad
de conservacion o de
almacenamiento en la
estanteria y disefiar la ruta de
recuperacién optimizada.
Realizar la busqueda y
extraccion fisica del documento
o expediente, elaborar y colocar
un testigo documental en el
lugar de la unidad extraida y
generar el FUID que soporta la
entrega de los documentos
hacia las personas del
proveedor que gestionan las
consultas y préstamos.
Garantizar la entrega o puesta a
disposicién de la documentacion
solicitada dentro del término
maximo de un dia habil contado
a partir del recibo de la
solicitud.

Recuperacion de
documentos - Ordinaria 2
dias: Recuperar documentos en
modalidad ordinaria (2 dias):
ejecutar la consulta en el
sistema de informacién de
inventario, localizar la unidad
de conservacion o de
almacenamiento en la
estanteria y disefar la ruta de
recuperacion optimizada.
Realizar la busqueda y
extraccion fisica del documento
o expediente, elaborar y colocar
un testigo documental en el
lugar de la unidad extraida y
generar el FUID que soporta la
entrega de los documentos
hacia las personas del
proveedor que gestionan las

625 $ 6.068,54

450 $ 3.116,64

$ 6.438,56

$ 3.306,68

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

$ 6.220,25

$ 3.194,56

MENSUAL  "COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION
1 p) 3 o

$ 6.313,55

$ 3.242,48

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$ 6.260,23

$ 3.215,09

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 3.910.136,54

$ 1.446.790,50



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

consultas y préstamos.
Garantizar la entrega o puesta a
disposicidon de la documentacidn
solicitada dentro del término
maximo de dos dias habiles
contados a partir del recibo de
la solicitud.

Recuperacion de

documentos - Ordinaria 3

dias: ejecutar la consulta en el

sistema de informacién de

inventario, localizar la unidad

de conservacion o de

almacenamiento en la

estanteria y disefiar la ruta de

recuperacién optimizada.

Realizar la busqueda y

extraccion fisica del documento
Recuperacion de | o expediente, elaborar y colocar
documentos - un testigo documental en el 1.688 $2.722,83 $ 2.888,85 $ 2.790,90 $ 2.832,76 $ 2.808,84 $ 4.739.909,06
Ordinaria 3 dias | lugar de la unidad extraida y
generar el FUID que soporta la
entrega de los documentos
hacia las personas del
proveedor que gestionan las
consultas y préstamos.
Garantizar la entrega o puesta a
disposicién de la documentacion
solicitada dentro del término
maximo de tres dias habiles
contados a partir del recibo de
la solicitud.
Rearchivo de documentos -
Ordinaria 2 dias: Rearchivar
documentos en modalidad
ordinaria (2 dias habiles):
realizar la consulta en el
sistema de informacién de
inventario para validar la
ubicacion original de la unidad
documental que retorna.
Ejecutar la verificacion del
estado fisico de la
documentacidn, disefar la ruta
de rearchivo, retirar el testigo
documental colocado
previamente y realizar el
rearchivo fisico de la unidad en

Rearchivo de
documentos -
Ordinaria 2 dias

20.686 $ 2.406,88 $ 2.553,64 $ 2.467,05 $ 2.504,05 $ 2.482,91 $ 51.362.117,70



ITEM DE
FACTURACION

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

su correspondiente unidad de
almacenamiento y ubicacién
topografica. Garantizar la
actualizacién del movimiento de
ingreso y disponibilidad en
tiempo real dentro del sistema
de informacion institucional
para dar cierre al ciclo del
préstamo dentro del término
maximo de dos dias habiles.

Recepcion y/o
punteo de
documentos
entregados por
unidades
administrativas
y . .
comunicaciones
oficiales a
custodia en el
Formato Unico
de Inventario
Documental
(FUID)

Recepcion y/o punteo de
documentos entregados por
unidades administrativas y
comunicaciones oficiales a
custodia en el Formato Unico
de Inventario Documental
(FUID): Atencion de solicitud
de traslados de unidades
documentales entre sedes,
creacion de orden de solicitud,
revision del FUID enviado por el
solicitante, respuesta de
resultados de revisiéon del FUID
al solicitante, programacion de
recepcion de unidades
documentales, recepcién y
punteo de unidades
documentales y
comunicaciones oficiales contra
el FUID, Anotacién de
novedades en el FUID,
recepcion de expedientes
transferidos de otras entidades
o de las unidades
administrativas de la UGPP,
embalaje de unidades
documentales en unidad de
conservacion, precinto de
unidad de almacenamiento,
programacion de transporte.

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

5.514

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION
1 p 3 4

$
2.514,08

$
2.667,37

$
2.576,93

$
2.615,58

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$ 2.593,49

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 14.300.493,87



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

Administracion Administracion de recursos

de recursos fisicos de custodia de

fisicos de documentos por folio: Limpieza,

custodia de desinfeccion y solucién a

documentos por | deterioros fisicos, bioldgicos y

folio quimicos. Este servicio se 1 $ 1.507,54 $ 1.599,46 $ 1.545,23 $ 1.568,41 $ 1.555,16 $ 1.555,16

solicita por demanda para
aquellos folios que presenten
deterioro y sean sujetos de
intervencion o conservacion

total.
Administracion Administracion de recursos
de recursos fisicos de custodia de
fisicos de documentos por Unidad de
custodia de Conservacion: Limpieza de
documentos por | unidades de conservaciéon y de
Unidad de almacenamiento documental,
Conservacion fumigacion contra agentes

bioldgicos y quimicos para
documentos, control de
temperatura y humedad,
reportes de estado de
condiciones fisicas y
ambientales de la
infraestructura destinada para
la custodia de documentos. Se
facturara por metro lineal de
acuerdo con la equivalencia por
caja establecida en el
parametro de unidad de
medida.

Remplazo de unidad de
conservacion propalcote.
Ejecutar el reemplazo técnico
de la unidad de conservacion
deteriorada por una nueva de
material propalcote que cumpla
con las especificaciones de la
entidad. Efectuar la

720 $ 1.578,63 $ 1.674,89 $ 1.618,10 $ 1.642,37 $ 1.628,50 $1.172.518,20

Remplazo de

gg‘;gz?_viiién incorporacién técnica de los 902 $ 5.093,60 $ 5.404,18 $ 5.220,94 $5.299,25 | $5.254,49 $ 4.738.501,34
propalcote documentos en la nueva unidad

de conservacion, asegurando su
integridad fisica y el respeto
estricto al orden original.
Realizar la rotulacion de la
unidad segln los estandares
definidos por la UGPP y
gestionar la disposicién final o



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL
FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO

IVA

COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION
1 p)

entrega de las unidades
averiadas conforme a los
lineamientos ambientales y de
seguridad establecidos. (El
costo del item incluye tanto el
suministro del insumo como la
mano de obra asociada a la
intervencion.)
Remplazo de unidad de
almacenamiento X100
Ejecutar el reemplazo técnico
de la unidad de
almacenamiento deteriorada
por una nueva referencia X100
que cumpla con las
especificaciones de resistencia y
materiales de la entidad.
Efectuar la incorporacion
técnica de las unidades de
conservacién y/o unidades
documentales (expedientes,

Remplazo de comunicaciones oficiales) en la

unidad de nueva caja, asegurando su

almacenamiento | integridad fisica y el respeto 1 $ 5.433,25 $ 5.764,54 $ 5.569,08 $ 5.652,61 $ 5.604,87 $ 5.604,87
X100 estricto al orden o de

inventario. Realizar la rotulacion
de la unidad segun los
estandares definidos por la
UGPP y gestionar la disposicion
final o entrega de las unidades
averiadas conforme a los
lineamientos ambientales y de
seguridad establecidos por la
UGPP, bajo un costo integral
que contempla tanto el
suministro del insumo como la
mano de obra asociada a la
intervencion (Por Demanda)




ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

Remplazo de unidad de
almacenamiento X200.
Ejecutar el reemplazo técnico
de la unidad de
almacenamiento deteriorada
por una nueva referencia X500
que cumpla con las
especificaciones de resistencia y
materiales de la entidad.
Efectuar la incorporacion
técnica de las unidades de
conservacién y/o unidades
documentales (expedientes,
Remplazo de comunicaciones oficiales) en la
unidad de nueva caja, asegurando su
almacenamiento | integridad fisica y el respeto
X200 estricto al orden o de
inventario. Realizar la rotulacion
de la unidad segun los
estandares definidos por la
UGPP y gestionar la disposicion
final o entrega de las unidades
averiadas conforme a los
lineamientos ambientales y de
seguridad establecidos por la
UGPP, bajo un costo integral
que contempla tanto el
suministro del insumo como la
mano de obra asociada a la
intervencion
Remplazo de unidad de
almacenamiento X300.
Ejecutar el reemplazo técnico
de la unidad de
almacenamiento deteriorada
por una nueva referencia X300
que cumpla con las
Remplazo de especificaciones de resistencia y
unidad de materiales de la entidad.
almacenamiento | Efectuar la incorporacién 1.020 $ 10.635,17 $11.283,64 $ 10.901,05 $ 11.064,56
X300 técnica de las unidades de
conservacion y/o unidades
documentales (expedientes,
comunicaciones oficiales) en la
nueva caja, asegurando su
integridad fisica y el respeto
estricto al orden o de
inventario. Realizar la rotulacion

3.817 $ 6.482,66 $ 6.877,93 $ 6.644,72 $6.744,40  $6.687,43 $ 25.525.242,02

10.971,11 $ 11.187.235,77



ITEM DE
FACTURACION

Remplazo de
unidad de
almacenamiento
X400

DESCRIPCION DEL VOLUMEN
SERVICIO PROMEDIO

de la unidad segun los
estandares definidos por la
UGPP y gestionar la disposicion
final o entrega de las unidades
averiadas conforme a los
lineamientos ambientales y de
seguridad establecidos por la
UGPP, bajo un costo integral
que contempla tanto el
suministro del insumo como la
mano de obra asociada a la
intervencion

Remplazo de unidad de
almacenamiento X400
Ejecutar el reemplazo técnico
de la unidad de
almacenamiento deteriorada
por una nueva referencia X400
que cumpla con las
especificaciones de resistencia y
materiales de la entidad.
Efectuar la incorporacion
técnica de las unidades de
conservacién y/o unidades
documentales (expedientes,
comunicaciones oficiales) en la
nueva caja, asegurando su
integridad fisica y el respeto
estricto al orden o de
inventario. Realizar la rotulacion
de la unidad segun los
estandares definidos por la
UGPP y gestionar la disposicion
final o entrega de las unidades
averiadas conforme a los
lineamientos ambientales y de
seguridad establecidos por la
UGPP, bajo un costo integral
que contempla tanto el
suministro del insumo como la
mano de obra asociada a la
intervenci6 (Por Demanda)

1 $ 32.025,12

$ 33.977,83

$ 32.825,75

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

MENSUAL  "COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION
1 p) 3 o

$ 33.318,13

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$
33.036,71

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 33.036,71



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

Remplazo de unidad de
almacenamiento X500 ectuar
la incorporacion técnica de las
unidades de conservacion y/o
unidades documentales
(expedientes, comunicaciones
oficiales) en la nueva caja,
asegurando su integridad fisica
y el respeto estricto al orden o
Remplazo de de inventario. Realizar la
unidad de rotulacidon de la unidad segun
almacenamiento | los estandares definidos por la
X500 UGPP y gestionar la disposicion
final o entrega de las unidades
averiadas conforme a los
lineamientos ambientales y de
seguridad establecidos por la
UGPP, bajo un costo integral
que contempla tanto el
suministro del insumo como la
mano de obra asociada a la
intervenci6 (Por Demanda)
Suministro de sobres.
Ejecutar el reemplazo del sobre
deteriorado por uno nuevo que
cumpla con las especificaciones
técnicas y de gramaje
requeridas por la entidad.
Efectuar la incorporacion
técnica de la documentacion en
el nuevo soporte, asegurando
su integridad fisica y el respeto
Suministro de estricto al orden original.
sobres Realizar la rotulacién del nuevo
sobre segun los estandares
definidos por la UGPP y
gestionar la disposicion final o
entrega de los sobres averiados
conforme a los lineamientos
ambientales y de seguridad
establecidos. (El costo del item
incluye tanto el suministro del
insumo como la mano de obra
asociada a la intervencion).

1 $ 13.638,97 $ 14.470,60 $13.979,95  $ 14.189,64 $ 14.069,79

$
14.069,79

4.090 $ 574,36 $ 609,38 $ 588,71 $ 597,55 $ 592,50 $ 2.423.088,00



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

Eliminaciéon de documentos
por disposicién final en
Tablas de Retencion
Documental - TRD. Ejecutar la
eliminaciéon documental por
disposicidn final establecida en
las Tablas de Retencidn
Documental (TRD), de los
documentos que hayan
cumplido su tiempo de
retencion y cuenten con la
respectiva aprobacion
institucional y archivistica,
mediante la verificacion previa
de inventarios, validacion de
series y subseries autorizadas
para eliminacion, separacion y
alistamiento de la
documentacion, traslado
controlado al sitio de $ $ $ $
destruccion, destruccién segura & 172.364,23 $ 182.874,04 176.673,33  179.323,43  177.808,76 $ 177.808,76
del soporte en papel mediante
mecanismos que garanticen la
imposibilidad de reconstruccién
de la informacidn, disposicion
final ambientalmente
responsable del material
resultante, levantamiento del
acta de eliminacion documental
debidamente suscrita, registro
fotografico como evidencia del
proceso, actualizacion de
inventarios y generacion de los
soportes de trazabilidad
correspondientes, garantizando
el cumplimiento de la normativa
archivistica vigente, la
seguridad de la informacién y la
cadena de custodia documental
(Por Demanda)
Impresion de documento:
Impresion de Impresion de documento,
documento entrega de documento a 11.163 $ 433,31 $ 459,73 $ 444,14 $ 450,80 $ 447,00 $ 4.989.939,28

solicitante

Fotocopia de documento:
Fotocopia de Fotocopia de documento,
documento entrega de documento a 1.457 $ 345,29 $ 366,34 $ 353,92 $ 359,23 $ 356,20 $ 519.011,73

solicitante.

Eliminacion de
documentos por
disposicion final
en Tablas de
Retencion
Documental -
TRD



ITEM DE
FACTURACION

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

VALOR
PROMEDIO

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | ©on TTEM:
INCLUIDO
" 2 : & IVA

Digitalizacion
por fuera del
aplicativo de
virtualizacion

Digitalizacion en
cama plana por
fuera del
aplicativo de
virtualizacién

Grabacién de
CD-DVD

Impresién de
documento a
color

Transporte de
documentos
entre sedes -
Hasta 20 cajas

Transporte de
documentos
entre sedes - de
21 a 40 cajas

Digitalizacion por fuera del
aplicativo de virtualizacion:
Reparto de documentos,
captura de imagenes, calidad de
imagenes, versionamiento de
imagenes, envio de imagenes
por email, publicacion de
imagenes en carpetas
compartidas.

Digitalizacion en cama plana
por fuera del aplicativo de
virtualizacion: Reparto de
documentos, captura de
imagenes, calidad de imagenes,
versionamiento de imagenes,
envio de imagenes por email,
publicacién de imagenes en
carpetas compartidas.
Grabacion de CD-DVD:
Grabacién de documentos
digitales en CD-DVD, entrega
de CD a solicitante.

Impresion de documento a
color: Recibir solicitud por
correo electrénico de impresion
de documento a color, imprimir
el documento en papel offset
tamafio carta cumpliendo con
las especificaciones dadas por el
area solicitante.

Transporte de documentos
entre sedes - Hasta 20 cajas:
Recepcidn punteada de caja,
precinto de caja, transporte de
unidades de almacenamiento de
documentos, entrega punteada
a destinatario, acta o registro
del transporte.

Transporte de documentos
entre sedes - de 21 a 40
cajas: Recepcion punteada de
caja, precinto de caja,
transporte de unidades de
almacenamiento de
documentos, entrega punteada
a destinatario, acta o registro
del transporte.

28.515

463

675

$ 473,93

$ 710,89

$ 4.962,70

$ 2.807,46

$
103.703,35

$
147.985,15

$ 502,83

$ 754,24

$ 5.265,30

$ 2.978,64

$ 110.026,60

$ 157.008,46

$ 485,78

$ 728,66

$ 5.086,77

$ 2.877,65

$
106.295,93

$
151.684,78

$ 493,06

$ 739,59

$ 5.163,07

$ 2.920,81

$
107.890,37

$
153.960,05

$ 488,90

$ 733,35

$5.119,46

$ 2.896,14

$
106.979,06

$
152.659,61

$ 13.940.739,05

$ 339.245,40

$ 46.075,14

$ 1.954.894,50

$ 106.979,06

$ 152.659,61



ITEM DE
FACTURACION

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

VALOR
PROMEDIO

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | ©on TTEM:
INCLUIDO
" 2 : & IVA

Transporte de
documentos
entre sedes - de
41 a 60 cajas

Atencion del
servicio de
consulta y
préstamo de
documentos

Respuesta a
tramites de
tutelas de la
Subdireccién de
Gestidn
Documental - 2
horas

Respuesta a
derechos de
peticion por
copias

Transporte de documentos
entre sedes - de 41 a 60
cajas: Recepcion punteada de
caja, precinto de caja,
transporte de unidades de
almacenamiento de
documentos, entrega punteada
a destinatario, acta o registro
del transporte.

Atencioén del servicio de
consulta y préstamo de
documentos: Cargue de
documentos digitales,
descargue de documentos
digitales, busqueda y
recuperaciéon de documentos,
atencion de solicitud de
servicio, registro del servicio,
disposicion de documentos en
aplicativos, en carpetas
compartidas, atencién de
inspecciones judiciales,
generacion de certificaciones,
traslados por no competencia,
desglose de documentos.
Respuesta a tramites de
tutelas de la Subdireccion de
Gestion Documental - 2
horas: Escalamiento de
comunicaciones, gestion de
puntos de contacto en el gestor
documental, proyectar
comunicacion de respuesta de
tutela, busqueda y recuperacidn
en documentos digitales y
fisicos, sellos, testigos
documentales, alistamiento de
unidad documental.
Respuesta a derechos de
peticion por copias:
Escalamiento de
comunicaciones, gestion de
puntos de contacto en el gestor
documental, proyectar
comunicacion de respuesta de
derecho de peticion, busqueda y
recuperacion en documentos
digitales y fisicos, sellos,

$
188.236,30

4.028 $ 3.908,78

23 $ 65.592,76

338 $ 62.389,24

$ 199.713,90

$4.147,11

$ 69.592,24

$ 66.193,38

$
192.942,21

$ 4.006,50

$ 67.232,58

$ 63.948,97

$
195.836,34

$ 4.066,59

$ 68.241,07

$ 64.908,20

$
194.182,19

$ 4.032,25

$
67.664,66

$
64.359,95

$ 699.055,88

$ 16.243.092,53

$ 1.583.353,10

$ 21.747.226,26



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL

FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION POR ITEM, PROMEDIO
INCLUIDO
1 p 3 4 IVA

testigos documentales,
alistamiento de unidad
documental.

Busqueda y recuperacion de
documentos fisicos o
digitales, soportes de pagos
de temas pensionales:

Busqueda y .
recuperacién de In,cluye las actnvndade_g de
busqueda, recuperacion y
documentos - -
fisicos o rearchivo de las gnldades $ $ $ $
digitales, documentales ubicadas en 57 340.364,93 $ 361.118,49 348.874,06 354.107,17 351.116,16 $ 19.908.286,41

estanteria de custodia temporal,
la busqueda de documentos
fisicos y/o digitales para dar
respuesta a los derechos de
peticidn de planillas y recibos de
caja de los Fondos que lo
requieran.

Respuesta a derechos de
peticién en un término de 6
dias: Gestidon de aplicativo
institucional. Incluye las
actividades de recuperacion y
rearchivo de las unidades
documentales, busqueda de
documentos fisicos y/o
busqueda en los expedientes
digitalizados para dar respuesta
a los derechos de peticion de
planillas y recibos de caja de los
Fondo que lo requieran, generar
certificacidon de respuesta,
cargue de documentos en
aplicativo institucional y cierre
del incidente en el mismo
aplicativo.

soportes de
pagos de temas
pensionales

Respuesta a
derechos de
peticién en un
término de 6
dias

15 $ 407.947,11 $ 6.068.710,00

$ $ $ $
384.502,30 394.114,86 400.026,58 | 396.647,71



ITEM DE
FACTURACION

Actualizacion de
expedientes

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

Actualizacion de
Expedientes (Actualizacion
de documentos en
expediente fisico y
radicados) . Identificacion del
expediente y los documentos
que deben actualizarse en el
expediente, realizar primeros
auxilios basicos al documento
en los casos que aplique,
realizar foliacion de los
documentos que van a ser
incorporados a partir del Ultimo
documento foliado, actualizar
hoja de control registrando la
orden de archivo con todas las
tipologias anexas como un solo
documento en la hoja de
control, o todos los tipos
documentales cuando se
remitan SIN orden de archivo
(cada una como un documento)
y el rotulo de descripcion de la
unidad Documental, generar
reporte de documentos
actualizados por expediente y
actualizar el registro en el
aplicativo de inventario
documental a nivel de
expediente modificando la
cantidad de folios y a nivel de
unidad documental incorporada
al expediente.

Nota: Los documentos remitidos
con orden de archivo deben
corresponder a fechas
anteriores al Ultimo documento
del expediente organizado. Y los
que NO vienen con orden de
archivo, deben corresponder a
fecha posterior al ultimo
documento del expediente
organizado.

Nota: Los documentos producto
de la devolucién de
incautaciones por expediente o
radicado seran incorporados a

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

0

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION
1 p 3 4

Sujeto a
demanda

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$ 0,00

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 0,00



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL
FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION ;’SELL"'I%N(',’ iAol debe)

1 : IVA

MENSUAL

su ubicacion original con la
respectiva acta de incautacion.

Procesamiento de
completitudes
(documentacion que hace
parte de los expedientes
pensionales entregada
posteriormente). Identificar
las completitudes a intervenir,
solicitud de descuelgue de
documentos, intervenir la
documentacion, reintegrar los
documentos procesados a la

Procesamiento unidad documental de Sujeto a
de completitud, en su orden 0 demanda $ 0,00 $ 0,00
completitudes original, ademas incluye segun

aplique:

- Elaboracion, impresion, firma,
y organizacion del acta de
inclusién en la unidad de
conservacion de completitud.
Este item de facturacién sélo
aplica para la virtualizacién de
documentos de completitudes
que estan pendientes por
virtualizar y unificar en el
expediente digital.




ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL
FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

MENSUAL POR ITEM, PROMEDIO

COTIZ;-\CION COTIZIZ-\CION COTIZACION | COTIZACION INCLUIDO
IVA

- Para los casos que aplique la
virtualizacion, se debe
garantizar la coincidencia de los
documentos fisicos con los
documentos digitales publicado
en los aplicativos de la entidad.

Ejecutar las transferencias
documentales secundarias de la
documentacién con disposicién
final de conservacion total o
seleccion, previamente
aprobada conforme a las Tablas
de Retencién Documental
(TRD), Tablas de Valoracion
Documental (TVD) y
lineamientos archivisticos
vigentes, mediante la
identificacidn, depuracion,
verificacién técnica,
organizacidn, foliacién de
control cuando aplique,
rotulacién, alistamiento fisico Sujeto a
y/o electrénico, elaboracion y demanda
validacion del inventario )
documental en Formato Unico
de Inventario Documental
(FUID), preparacion de
unidades de conservacién y
almacenamiento, embalaje
especializado, sellado y
transporte seguro mediante
unidades de traslado con
control de manipulacién y uso
de precintos de seguridad
numerados, garantizando la
cadena de custodia, asi como la
verificacion de metadatos y
requisitos de autenticidad,

Transferencias
documentales
secundarias.

$ 0,00 $ 0,00




ITEM DE
FACTURACION

Intervencién y
restauracion
documental por
folio

Mantenimiento y
preservacion de
la custodia por
metro lineal

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

integridad, fiabilidad y
disponibilidad de los
documentos, y la entrega
formal al archivo histdrico o a la
entidad receptora competente,
incluyendo actas, soportes de
trazabilidad, control de calidad
y acompafiamiento técnico
durante todo el proceso, en
cumplimiento de la normativa
archivistica del Archivo General
de la Nacion(Por demanda) . **
La referencia de la caja
mencionada debe contener en
promedio 10 a 12 carpetas de
aprox. 200 folios - Caja X-
300%*

Por su naturaleza corresponde a
un servicio especializado de
ejecucién eventual, cuya
necesidad depende del estado
fisico de los documentos que se
identifique durante la ejecucién
contractual. En consecuencia,
se recomienda incorporarla en
el proceso como un servicio a
demanda, con una descripcion
técnica precisa, definicion de su
alcance y establecimiento de un
valor unitario por folio para su
eventual utilizacién, Unicamente
cuando la supervision determine
la necesidad de su ejecucion.
Dado que corresponde a labores
preventivas y correctivas cuya
necesidad depende de las
condiciones reales de
conservacion de los archivos
durante la ejecucion del
contrato, se recomienda su
incorporacién como servicio a
demanda, definiendo
previamente su alcance técnico,
unidad de medida (metro
lineal), condiciones de ejecucion
y valor unitario, de manera que
Unicamente se ordene cuando

VOLUMEN
PROMEDIO
MENSUAL

0

0

VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO

COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION
1 p 3 4

Sujeto a
demanda

Sujeto a
demanda

VALOR
PROMEDIO

POR ITEM,
INCLUIDO
IVA

$ 0,00

$ 0,00

COSTO MENSUAL
SOBRE VOLUMEN
PROMEDIO

$ 0,00

$ 0,00



ITEM DE DESCRIPCION DEL VOLUMEN VALORES UNITARIOS CON IVA INCLUIDO VALOR COSTO MENSUAL
FACTURACION SERVICIO PROMEDIO PROMEDIO SOBRE VOLUMEN

- 7 z z POR ITEM, PROMEDIO
COTIZACION COTIZACION COTIZACION | COTIZACION INCLUIDO

1 2 IVA

MENSUAL

exista necesidad debidamente
justificada por la supervision del
contrato.

PRESUPUESTO MENSUAL SOBRE PROMEDIO DE VALORES UNITARIOS, INCLUIDO IVA $ 1.167.660.812,06

4 meses $ 4.670.643.248,24
Presupuesto $ 4.670.643.678,56
Desfase -$ 430,32




i FORMATO
ANALISIS SECTORIAL GA-FOR-093
Y ESTUDIO DE MERCADO

| PRESUPUESTO ASIGNADO |

Dado que las cantidades revisadas corresponden a promedios que pueden fluctuar durante la vigencia
del contrato, se estima pertinente que la ejecucion se realice bajo la modalidad de demanda de
actividades de acuerdo con los requerimientos coordinados desde el area de ejecucion. Con lo anterior
se indica que los servicios y cantidades aqui sefialados no son taxativos y en aquellos casos en que
no se cuente con precios de referencia se procedera con estudios de mercado comparativos
especificos partiendo de la cotizacion presentada por el contratista seleccionado.

Una vez efectuado el analisis anterior y de acuerdo con la solicitud de la Subdireccidon de Gestion
Documental en cuanto a la necesidad y condiciones para realizar el analisis sectorial, para el
cumplimiento del objeto requerido se determina un presupuesto de CINCO MIL OCHOCIENTOS
TREINTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y TRES
PESOS CON DIECIOCHO CENTAVOS ($5.838.304.973,18), incluidos todos los costos y gastos
directos e indirectos a que haya lugar para la ejecucidn del contrato resultante.
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Bogota D.C., Agosto de 2026
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