
FORMATO No. 01 
CARTA DE PRESENTACIÓN  

 
((Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
XXXXXXXXXXXXX 
Atn: Dr.  
 
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No.:  xxxxxx   
OBJETO:  xxxxxx   
PLAZO DE EJECUCIÓN: LETRAS (NUMEROS)  
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del comitente vendedor), identificado tal como aparece al pie de mi firma, 
actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. 
(número), de acuerdo con los requisitos exigidos en los documentos del proceso (ficha técnica de 
negociación – FTN y ficha técnica de los bienes FTP), presentamos la siguiente comunicación en la 
que formulamos consideraciones, y en caso de resultar adjudicatarios, nos comprometemos en 
ejecutar la operación en su totalidad las actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, por lo 
cual declaramos: 

1. Que nuestra participación, compromete a los firmantes de ésta carta en las calidades presentadas, 
y que nos declaramos idóneos técnica y financieramente para ejecutar el objeto de la presente 
selección abreviada por el procedimiento de bolsa de productos. 

2. Que hemos leído y estudiado los documentos del proceso (ficha técnica de negociación – FTN y 
ficha técnica de los bienes FTP), los anexos, , por lo cual aceptamos todas las condiciones 
contenidas en ellos, tanto para nuestra participación como para la ejecución de la operación en caso 
de adjudicación-. 

3. Que con la presentación de la presente comunicación estoy aceptando los riesgos establecidos en 
el proceso de la referencia 

4. Que no existe respecto al comitente vendedor, de sus asociados, de su representante legal o de sus 
dependientes, incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las 
normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentación de nuestra participación o la ejecución de 
la operación. resultar de la eventual adjudicación. 

5. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial  
6. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiera haberse presentado en la elaboración de nuestra 

participación que sometemos a consideración del MUNICIPIO, o en el contenido de la misma, por 
causa imputable al oferente o por simple interpretación errónea de los términos o condiciones 
establecidas en cualquiera los documentos del proceso (ficha técnica de negociación – FTN y ficha 
técnica de los bienes FTP), son de nuestro exclusivo riesgo y responsabilidad; en relación con los 
cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las aclaraciones del caso. 

7. Que, en caso de adjudicación , nos comprometemos a constituir las garantía fijadas en los 
documentos del proceso (ficha técnica de negociación – FTN y ficha técnica de los bienes FTP)  

8. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad 
Oficial dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha límite de entrega de presentación 
de los documentos l, O en su defecto, informamos que hemos tenido incumplimiento con las 
siguientes entidades: (indicar el nombre de cada entidad). 

9. Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicación nos obligamos a aceptar la interventoría y 
supervisión técnica y administrativa designada por EL MUNICIPIO, y a iniciar la ejecución cuando la 
interventoría lo autorice. 

10. Que manifiesto estar a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad 
social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales 

11. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato objeto de la presente y selección abreviada por el 
procedimiento de subasta por bolsa de productos , entregar los bienes y equipos a satisfacción del 
MUNICIPIO, dentro del plazo establecido en el presente los documentos del proceso (ficha técnica 
de negociación – FTN y ficha técnica de los bienes FTP). 

12. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia de la 
operación  , los servicios cumplen con la totalidad del alcance, los requerimientos y especificaciones 
técnicas de que trata los documentos del proceso (ficha técnica de negociación – FTN y ficha técnica 
de los bienes FTP) 

13. Los bienes y servicios son 100% nacionales (       ) o son menos del 50% Extranjeros (    ) 
14. Que autorizo al MUNICIPIO para verificar toda la información incluida en los documentos a través 

de los cuales acreditamos las condiciones de participación  
15. Que nuestro(s) correo(s) electrónico(s) es (son):__________ y ________, en consecuencia  y de 

manera expresa mediante este documento, aceptamos ser notificados de las decisiones y actos 
administrativos que así lo requieran a este (estos) correos electrónicos observando lo dispuesto en 
el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011 

16. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección: 



 
 

PERSONA DE CONTACTO Nombre]  

DIRECCIÓN   [Dirección de la compañía]  

TELÉFONO  [Teléfono de la compañía] Celular  

E-MAIL  [Dirección de correo electrónico de la 
compañía]  

 
Cordialmente, 
 
 
 
__________________________ 
Firma del Representante Legal del Comitente Vendedor  
Nombre: 
C. C. No.: 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



FORMATO No. 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
Lugar y fecha  
 
 
Señores  
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CHÍA 
  
Proceso de Contratación SUBASTA INVERSA  No. (Indicar el número del Boletin Informativo) 
  
[Nombre del representante legal o de la persona natural comitente vendedor], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
[nombre del comitente vendedor], manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO de Chía para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación [Insertar información].  
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente 
o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].  
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación: [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso de Transparencia, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento 
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso de 
transparencia. 
 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de 2025.  
  
____________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información]  
 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE COMITENTE 
VENDEDOR SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO 
CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS 
DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS 
Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION. 



FORMATO No.  
EXPERIENCIA  

 
 
 

1. Experiencia: 
 
El COMITENTE VENDEDOR p debe diligenciar este formulario y consignar la información de los 
contratos que haya ejecutado y desee se tengan en cuenta para verificar la experiencia general, 
especifica y adicional solicitada en los documentos del proceso (ficha técnica de negociación – FTN 
y ficha técnica de los bienes FTP)  
 

EMPRESA OBJETO VALOR 
PORCENTAJE DE 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 
CONSECUTIVO EN EL RUP 

FECHA INICIO Y 
TERMINACIÓN 

DEL CONTRATO 

  
 

        
  

 
 

     

 
 
Nota 1: En el evento en que se indiquen más contratos y/o registros de los solicitados en los 
documentos del proceso (ficha técnica de negociación – FTN y ficha técnica de los bienes FTP), sólo 
serán tenidos en cuenta los primeros de acuerdo al número de contratos solicitados.  
Nota 2: El valor ejecutado en SMMLV de los contratos, será el correspondiente al valor reportado en 
el RUP. 
 
______________________ 
Firma del comitente vendedor  
 
 

 
 


