
Proceso: Gestión Financiera

Formato: Solicitud de orden contractual 

Etapa: Ejecutar y reconocer los hechos económicos y financieros

1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: FECHA 10 8 2026 NÚMERO DE SOLICITUD 447910

DÍA MES AÑO

2. INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE

Nombre de la dependencia DIRECCION DE SEDE Código QUIPU del proyecto 901010142067

Nombre del proyecto PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO SEDES DE PRESENCIA NACIONAL - ORINOQUIA 2024

MARY CECILIA MONTAÑO CASTAÑEDA Número de cédula 50938726

Correo-e institucional mmontanoc@unal.edu.co Teléfono institucional (Exts.) 3126613396

3.1. Causal de selección directa utilizada (opcional, aplicable solo para los casos estipulados en la Parte I, "Definiciones", del Manual de Convenios y Contratos), elija una opción:

4.OBJETO GENERAL DE LA CONTRATACIÓN REQUERIDA:

5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS:

(SI SON MÁS DE 5 ITEMS, MARQUE X Y ADJUNTE ANEXO) X

ESPECIFIQUE EL NOMBRE, MODELO, PRESENTACIÓN, REQUISITOS MÍNIMOS Y LUGAR DE INSTALACIÓN, ENTRE OTROS: Cantidad

a.

b.

c.

d.

e.

6. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:

(SI SON MÁS DE 5 ITEMS, MARQUE X Y ADJUNTE ANEXO)

DEBEN SER PUNTUALES Y ESTAR DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON EL OBJETO GENERAL A EJECUTAR. 

a. Entregar el mobiliario en las instalaciones de la Universidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas, cantidades, calidades y demás condiciones requeridas.

b. Reemplazar, sin costo adicional para la Universidad, los bienes que presenten defectos de fabricación, daños durante el transporte o que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas.

c. Cumplir con los plazos de entrega definidos e informar oportunamente al supervisor sobre cualquier situación que pueda afectar su ejecución.

d. Presentar la documentación requerida para el pago y liquidación del contrato, en los términos establecidos por la Universidad.

e.

7. PLAZO:   8. VALOR Y FORMA DE PAGO:

7.1 Datos del plazo Cantidad de pagos Valor de cada pago Subtotal ($)

Total (en días) 30 1 $ 79,549,834 $ 79,549,834

Fecha de inicio  A PARTIR DE LA LEGALIZACIÓN 0

Fecha de terminación  0

0

7.2 Vigencia futura Valor total -  Disponibilidad presupuestal solicitada ($)  $ 79,549,834

Si No X

(Sin incluir la contribucón especial del 4X1.000)

9. LUGAR DE EJECUCIÓN O DE ENTREGA: SEDE ORINOQUIA

10. DATOS DEL OFERENTE SELECCIONADO:

Nombre o razón social  FERNANDO BOHORQUEZ Y CIA S.A.S. Número de cédula o NIT 800130904

Correo-e institucional

11. CLÁUSULAS ADICIONALES (MARQUE X) 

a. Responsabilidad de bienes X b.  Propiedad intelectual d. Otra (indique cual):

d. Otra (indique cual): 

12. DATOS DE LA PERSONA QUE ESTARÁ A CARGO DE LOS BIENES A ADQUIRIR:

SI HAY MÁS DE UN (1) RESPONSABLE DE LOS BIENES, MARQUE X Y ANEXE RELACIÓN 

Responsable (marcar X) Todos los bienes X Parcial Número de ítem(s)

Jefe de la dependencia o director(a) 
del proyecto

3. JUSTIFICACIÓN (las solicitudes de contratación de proyectos de investigación o de extensión se entenderán justificadas siempre que el objeto a contratar se encuentre discriminado en la resolución de aprobación del presupuesto del 
proyecto o en la propuesta aprobada por la entidad contratante o financiadora. Si la presente solicitud resulta de una invitación directa verbal, dentro de la justificación deberán indicarse los criterios con los que se seleccionó el 
oferente):

Se requiere la contratación de una persona natural o jurídica legalmente constituida, cuya actividad económica esté relacionada con la fabricación, comercialización, distribución o suministro de mobiliario para oficinas y espacios 
institucionales,  con el fin de adquirir mobiliario para la adecuación y mejoramiento de espacios destinados al desarrollo de actividades académicas y administrativas, garantizando condiciones adecuadas para el desarrollo de las 
funciones institucionales y la prestación de los servicios a la comunidad universitaria. 

Esta adquisición cuenta con los recursos necesarios para su ejecución, a través del Proyecto: 901010142067-PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO SEDES DE PRESENCIA NACIONAL - ORINOQUIA 2024, Área: 301010101-DIRECCIÓN DE 
BIENESTAR UNIVERSITARIO, Rubro: Muebles; otros bienes transportables n.c.p.

Adquirir mobiliario para la dotación y adecuación de oficinas y espacios destinados al desarrollo de actividades académicas y administrativas de la Universidad Nacional de Colombia Sede Orinoquia, con el propósito de fortalecer las 
condiciones de funcionamiento institucional, mejorar los ambientes de trabajo y contribuir al bienestar del personal docente y administrativo, favoreciendo la adecuada prestación de los servicios a la comunidad universitaria.

¿La contratación superará el 31 de diciembre del año en curso, 
por lo cual requiere vigencia futura? (1)



Tipo de vinculación (marcar X) Planta X Contratista Número de orden vigente

Nombre  JULIETH JASBLEYDI PINZÓN PLAZAS Teléfono institucional (Exts.) 29760

Número de cédula 1118574807 Dependencia BIENESTAR UNIVERSITARIO

Correo-e institucional jujpinzonpl@unal.edu.co Ubicación de la dependencia Edificio  BIENESTAR UNIVERSITARIO Número de oficina 3115706734

13. DATOS DEL INTERVENTOR(A)/SUPERVISOR(A):

Tipo de vinculación (marcar X) Planta X Cargo PROFESIONAL UNIVERSITARIO Contratista

Nombre JULIETH JASBLEYDI PINZÓN PLAZAS Teléfono institucional (Exts.) 29760

Número de cédula 1118574807 Correo-e institucional jujpinzonpl@unal.edu.co Edificio  BIENESTAR UNIVERSITARIO

Dependencia BIENESTAR UNIVERSITARIO Número de la oficina

{supervisor}

{jefe} {supervisor}

FIRMA DEL JEFE DE LA DEPENDENCIA O DEL DIRECTOR(A) DEL PROYECTO FIRMA DEL INTERVENTOR(A)/ SUPERVISOR(A) PROPUESTO (2)

Código: U.FT.12.010.043 Versión: 3.0 

Número de orden 
vigente

Ubicación de la 
dependencia

Certifico que se ha recibido oferta verbal para la contratación del servicio personal requerido expresamente en esta solicitud, que el oferente seleccionado cumple y acepta las condiciones establecidas por la Universidad para este tipo 
de órdenes contractuales y que he verificado la razonabilidad del precio ofrecido, así como que la información suministrada en el presente formato es veraz y corresponde a lo ofertado por el proveedor (2).

(1) En cumplimiento del principio presupuestal de anualidad, las apropiaciones del presupuesto de gastos deben ejecutarse en su totalidad durante la vigencia fiscal y para pactar la recepción de bienes y servicios en vigencias siguientes 
a la de celebración del compromiso se requiere contar, previamente, con la correspondiente autorización para comprometer vigencias futuras. Por consiguiente, si la respuesta a esta pregunta es sí, a la presente solicitud se deberá 
adjuntar el certificado de disponibilidad presupuestal y autorización de vigencias futuras (CDF) y la resolución que autoriza la vigencia futura. 

(2) Requerido y aplicable solo para solicitudes de órdenes mínimas, menores o superiores para contratación de servicios profesionales, técnicos, asistenciales de apoyo a la gestión prestados por personas naturales, en las cuales no es 
obligatoria la presentación de oferta escrita, según la normatividad contractual vigente en la Universidad.      

(3) Cuando el solicitante también sea el interventor(a)/supervisor(a), bastará con la firma como solicitante. 

Nota: si requiere información adicional debe adjuntar los respectivos anexos, se debe relacionar únicamente direcciones de correo-e asociadas a dominios institucionales (p. ej. nombre@unal.edu.co, nombre@uptc.edu.co) así como teléfonos institucionales o números de extensión, evitando el registro de cuentas y números de teléfono personales.
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Proceso: Gestión Administrativa de Bienes y Servicios 

Formato: Solicitud de orden contractual 

Etapa: Ejecutar y reconocer los hechos económicos y financieros

1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: FECHA 10 8 2026 SOLICITUD No. 447910

DÍA MES AÑO

5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

ESPECIFIQUE: NOMBRE, MODELO, PRESENTACIÓN, REQUISITOS MÍNIMOS, LUGAR DE INSTALACIÓN, ENTRE OTROS. Cantidad

a. 2

b. 2

c. 4

d. 20

e. 20

f.

1

g.

1

 

Mueble para almacenamiento sin puertas. Dimensiones: 0,90 * 0,48 * 1,97 metros. Características: Estructura y entrepaños en madera aglomerada de 15mm, enchapada en Formica 
F8, cantos en PVC plano termo fundido, 4 entrepaños y 5 espacios útiles.

Isla de trabajo compuesta por cuatro (4) puestos de 1,50 metros. Dimensiones totales (LxAxH) 3,0 m x 1,40 m x 0,73 m, incluye canaleta para conectividad, tapa gromet y cajonera 2*1 
para cada puesto. Características: Superficie de trabajo elaborada en madera aglomerada de 25 mm, enchapada en melamínico F8, cantos con bocel plano termo fundido en pvc, 
cajonera de 3 gavetas metálica 2*1 (2auxiliares x 1 de archivo), pedestal de soporte ref. Klass, en tubo de CR cal 16 de 2" en C, acabados partes metálicas con pintura en polvo epoxi 
poliéster de aplicación electrostática color gris, blanco o negro, enchapada en melamínico F8 color según color de superficie. NO INCLUYE MAMPARA

Mampara divisoria en vidrio laminado 3+3. Dimensiones: 1.40 x 0.45 metros. Características: Elaborada en vidrio laminado espesor 3+3mm, sistema de fijación a puesto de trabajo 
mediante herrajes.

Silla giratoria con cabecero. Características: Silla giratoria con opción de cabecero en malla regulable en altura y ángulo, espaldar en malla con apoyo lumbar tapizado regulable en 
altura y profundidad, brazos en polipropileno(PP) con PAD en PU, asiento de espuma laminada con tapizado textil y plastic seat, mecanismo syncro 4 bloqueos con antishock con slider 
y perilla de tensión, base 320mm, ruedas en goma (PU) 50mm. Color: Negro o Gris(Espaldar). Garantía: 3 años.

Puesto operativo recto de 1.50 X 0.60 metros. Características: Superficie de trabajo elaborada en madera aglomerada de 25mm, enchapada en melamínico F8, cantos con bocel plano 
termo fundido en pvc, cajonera de 3 gavetas metálicas 2*1 (2auxiliaresx1dearchivo), pedestal de soporte ref.Klass, en tubo de CR cal 16 de 2" en C, acabados partes metálicas con 
pintura en polvo epoxipoliester de aplicación electrostática color gris, blanco o negro.

Mueble metálico especial con puertas de madera. Medidas: 2,40 metros de alto incluyendo ruedas de 3" pulgadas * 2,30 metros de frente * 1,05 cm de fondo, seccionado en 2 apilado 
uno sobre el otro. Estructura: Fabricado en lamina cold rolled Cal. 20" con troquelados en uña para mejor graduación de los entrepaños con una división en tubo cuadrado de 1" cal 18 
para darle soporte a los entrepaños. Entrepaños: Fabricados en lamina cold rolled cal. 18" con refuerzo central. Puertas corredera: En aglomerado de 15 mm enchapado en formica 
genérica bordes en canto rígido con su respectiva chapa. Acabados: En pintura electrostática epoxi poliester en polvo, con sistema de horneado industrial. Mueble inferior sin 
entrepaños.

Lockers. Dimensiones: 0,86*0.30*1.80 cm, con 9 compartimentos. Características: Elaborado en lamina cold rolled calibre 22, con acabado en pintura electrostática, con bisagra tipo 
pibote, con perforaciones para ventilación, bandeja interna, embutido en cada puerta y manija media luna.
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