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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE EL COLEGIO
SECRETARIA DE HACIENDA
FECHA : 4 de Agosto de 2026. NUMERO: 1778.
Que en la Fecha; al Presupuesto de Gastos para la vigencia fiscal del Afio 2026 se le ha efectuado
Registro Presupuestal por:
SECCION: 16 Administracion Central CDP: 997 -1
BPIN: 202400000006968 Fortalecimiento De La Capacidad Instituciona! De La Administracior Municipal En Ef Colegio
CODIGO: 4599031.1000.2.3.2.02.02.008  Asegurar La Efectividad De La Ejecucion De Los Proyectos Radicados En El Banco De Programas Y Proyectos En £|
159 Municipio De El Colegio / Crear Un Instituto Municipal De Recreacion Y Deportef Contratar Anualmente Asesores De
Cps (juridica, P
FUENTE: 008 Sgp. Propésito General Forzosa Inversion 6,200,000.00

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR TECNICA Y METODOLOGICAMENTE A LA SECRETARIA
DE GOBIERNO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL EN LA PLANEACION, EJECUCION, SEGUIMIENTC Y EVALUACION
DE ACCIONES RELACIONADAS CON LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL M.
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

JEYMI PAOLA CANON SANCHEZ identificado con CC. 1013669500 registra la siguiente informacién en el ramo de
Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/e Razrdn  MUNICIPIO REL COLEGIO

Tipo ¥y Numero de

Documento NI - 850680162

Fecha de inicio de Fecha inicio :
cobertura 2028/08/04 contrato | 2026/08/04

Independiente con Contrato  Fecha de fin

Tipo de vinculacidn contrato F2026M0/04
Ri'esgo ) _ - ) . 11841201 - Actividades
. . " ' ejecutivas de la administracion
: S::r:gé;?gwldad " publica, incluye el desempeno
X o de | i
Estado afiliacién Activa de las funciones
Fecha retiro - Estado del contrato Activa

Esta certificacién se expide a los 14 dias del mes de agosto del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacién del contrato, el sistema aplicara automaticamente el

retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www . positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluide o visita nuestra pagina web.
Seleccicna  la  opcidn  "Validar  certificados  de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cédigo:
CC14082026N1013669500A21197840. Este  cidige es valido por un  mes.

CER_AFI_2026030576
554

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROQS S. A.




Positiva Compaiiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono; +57 (601} 330 7000

Defensor del Consumider Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal} - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordekhiente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 12, Oficina 502, Bogotd | +57 (5C1) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes 2 Viernes 8:00 a. m. —6:00 p. m. | El Defensor, resolvers las quejas o reclamos, actuard como COLOMBIANOQS

Conciliader ante Positiva,

Mas informagion; hitps:/www . positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, ¢ el Defensor, o Ia 8FC u otro organismo de autorregulacion.

e Coroenie te Sogunn R PeutvaSe @) Posivatnt @ Posiivateguro: www.positiva.gov.co
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COMUNICACION DESIGNACION, SUPERVISION Y CONTROL
El Colegio, Cundinamarca, 4 de agosto 2026.

PARA: IVAN ANDRES GUZMAN VIDAL — SECRETARIO DE GOBIERNO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
O QUIEN HAGA SUS VECES

DE: DIEGO ANDRES LOPEZ SUAREZ — ALCALDE MUNICIPAL

COMUNICA: NATALIA VANEGAS CANDIL - JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA

En cumplimiento a lo establecido en el CONTRATO No. 413 - 2026 suscrito con el objeto de
“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR TECNICA Y METODOLOGICAMENTE A LA
SECRETARIA DE GOBIERNC Y DESARROLLO INSTITUCIONAL EN LA PLANEACION, EJECUCION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE ACCIONES RELACIONADAS CON LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
CIUDADANA EN EL MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA” Le informo que ha sido
designado(a) como supervisor del citado(a) contrato, para lo cual debe tener en cuenta las
siguientes obligaciones, de conformidad con Decreto 025 del 31 de enero de 2022 “Por medio del
cual se actualiza el Manual de Contratacién del Municipio de El Colegio Cundinamarca”.

3.1 Obligaciones del Supervisor

El interventor o supervisor serd el responsable de vigilar la debida ejecucién de! contrato en su
objeto, plazo y obligaciones. Asi mismo es el responsable de los informes de Supervisién
requeridos para justificar adiciones o suspensiones, multas, liquidaciones unilaterales etc.,
vigencia de las pdlizas.

Asi mismo deberd elaborar las actas respectivas de inicio, recibo parcial, recibo final y liguidacidn
para la respectiva firma del Alcalde.

El interventor o supervisor es el responsable de la verificacién del cumplimiente por parte de
contratista de las obligaciones parafiscales. lgualmente tendrd como obligaciones las siguientes:

1 Verificar que el contratista haya cumplide en su totalidad con los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacidn, antes de la iniciacidn del contrato. El interventor o supervisor
no podra autorizar el inicio a la ejecucion del contrato sin haberse aprobado la garantia Gnica y sin
que haya constancia def pago del impuesto del timbre cuando a ello hubiere lugar. Por parte de I3
Oficina Asesora Juridica deben hacer entrega al interventor o supervisor en el momento de su
designacion ¢ contratacion, de copia del contrato, de la propuesta, termino de referencia, de !a
3pdliza, de la constancia de aprobacién de la garantia y pago del impuesto de timbre.

2. Suscribir como minimo las actas a que haya lugar con ocasién a la ejecucién del contrato;
salvo estipulacién contractuzl diferente deberdan suscribirse:

a. Acta de iniciacion cuando se estipule expresamente el contrato.

b. Actas o informes de avance parcial a efectos de controlar el desarrollo del objeto.

C. Acta informe definitivo de recibido a satisfaccién. Dicho documento debera contener la

constancia de recibo definitivo de [os proyectos, bienes, trabajos o servicios a satisfaccién, la cual
generalmente es requisito para el Gltimo pago y para la liquidacién del contrato; se suscribe a
efectos de hacer constar el estado en que se reciben los proyectos, obras, bienes o servicios, con
las cbservaciones, las modificaciones o los pendientes.

3. Conformar un expediente en forma cronologia, debidamente foliado con toda la
documentacion que se produzca del desarrolio de la ejecucidn del contrato, asi como la
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Cédigo Postal: 252630 - E-mail: contactenos@elcolegio-cundinamarca.gov.co
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correspondencia realizada por el contratista, copia de las respuestas dadas, copia de los oficios
producidos por |z oficina de control interno con ocasién del contrato, al igual que las actuaciones
que con respecto al mismo haya adelantado o haya requerido cualquier drgano de control.

4, Llevar el control del archivo en forma permanente, sobre el desarrcllo del contrato, con ia
finalidad de lograr una adecuada y oportuna toma de decisiones en el proceso de ejecucion del
objete.

5. Vigitar el cumplimiento de los plazos, la vigencia de! contrato y de los riesgos amparados
por la garantia Unica. Debe tenerse en cuenta que ios términos que se determinan en cada caso
son perentorios, a efectos de lograr en cada caso el cometido que los sefiala.

6. Controlar los amparos de la garantia Unica {manejo del anticipo, cumplimiento de!
contrato, calidad de los bienes y/o servicios, responsabilidad civil extracontractual, prestaciones
sociales, etc.) y la vigencia (términos de duracién) de cada uno de ellos, ante un posible
incumplimiente por parte del contratista de conformidad con lo pactado en el contrato.

7. Exigir al contratista la presentacidn de los certificados de modificacidn a la pdliza matriz
cuando se suscriban prorrogas, adiciones ¢ suspensiones, para su correspondiente aprobacién

8. Controlar que el contratista cancele cumplidamente las obligaciones laborales y tributarias
que se deriven de la ejecucion del contrato.

9. Controlar que el contratista cumpla con las obligaciones relacionadas con los aportes a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF Servicio Nacional de aprendizaje SENA, cuando a ello haya lugar, incluyendo el
contrato de aprendizaje.

10. En cumplimiento al articulo primero de la Ley 828 del 2003, el interventor o supervisor
debera informar al Alcalde el incumplimiento de esta obligacién, la cual serd causal parz la
imposicion de multas sucesivas hasta tanto se del cumplimiento, previa verificacién de la mora
mediante liquidacion efectuada por la entidad administradera.

11.  Cuando durante la ejecucién del contrato o a la fecha de su liquidacion se observe la
persistencia de este incumplimiento, por cuatro {4} meses la entidad estatal dard aplicacion a la
cldusula excepcional de caducidad administrativa

12. Constatar con inmediatez los proyectos, cbras, servicios o bienes realizados.

13. Vigilar que la ejecucion det contrato o convenio se realice conforme a lo estipulado en el
mismo, es decir, que se efectué de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales como: el
objeto, las obligaciones, el plazo de ejecucidn, el valor y la forma de pago, etc.

14, Verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, lo cual incluye la
verificacion del cumplimiento de las especificaciones inherentes o propias de los proyectos,
bienes, obras o servicios contratados previstos en la oferta, catalogos, pliegos ¢ términos de
referencia, plan operativo y obligaciones del contrato. Como mining, debera realizarse un informe
de cumplimiento de las obligaciones, por parte del interventor y/o supervisor, previo a cada pago
pactado en el contrato, especificando con claridad en el desarrolio del mismo; este documentos
es indispensable para que se efectué el pago correspondiente al contratista.

15. Para cumplir la anterior funcion, el interventor debe tener en cuenta los informes
presentados por el contratista o conveniente, junto con el analisis efectuado sobre los mismos, y
toda la documentacion de soporte del convenio del contrato, para determinar las conciusiones a
que se puede liegar, respecto de la ejecucion del objeto y demas obligaciones pactadas.

16. Hacer seguimiento al cronograma de actividades vy al plan operativo a efectos de solicitar
en su oportunidad una eventual prorroga, adicién, modificacion o suspension la cual debe estar
debidamente justificada y suscrita por el contratista, con el concepto técnico del interventor o
supervisor del contrato. Como resultado de lo anterior debe producirse de comén acuerdo con las
partes, el nuevo cronograma de ejecucion. El aval o concepto sobre la necesidad vy visbilidad de
los actos antes mencionados debe emitirse por el interventor o supervisor con un mes de
antelacion al vencimiento del plazo de ejecucidn.

17.  Verificar de acuerdo a la naturaleza del contrato que se cumplan a cabalidad las normas
técnicas de acuerdo con el objeto del contrato, entre ellas las de proteccion al medio ambiente,

Alecaldia Municipa!l de El Colegio, Cundinamarca - Nit: 890680162-0 - Direccidon: Cra, 7 No, 9-36
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seguridad industrial (sefalizacién apropiada, suministro al personal de elementos de seguridad) y
salud ocupacional, cuando a ello hubiere lugar.

18. Cemprobar de acuerdo a la naturaleza del contrato, la existencia de los permisos, licencias
y documentacidn exigida por las autoridades competentes antes de iniciar las obras y durante la
ejecucion de las mismas.

19. Vigilar los registros y soportes de la ejecucidon de la inversidn de los recursos asignados
para la ejecucion del objeto, es decir, analizar que se utilice en debida forma y para los fines
estipulados el valor pactado.

20.-  Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista al municipio, en
caso de ser necesarias. Registrar cronoldgicamente los pagos v deducciones del contrato.

21 Verificar la apertura de {as cuentas bancarias, el manejo de las mismas, el pago de los
rendimientos financieros a que haya lugar, mediante extractos bancarios trimestrales, de
conformidad con lo estipulado en los contratos.

22. Vigilar que no se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad
presupuestal, toda vez que no se puede superar el monto de los recursos disponibles.

23. En caso de necesitarse mayores recursos, debe solicitar el contratista la opertuna vy
respectiva adicion con ia debida motivacion, |a cual debe contar con el visto bueno del mterventor
O supervisor del contrato.

24, Sustentar las decisiones que se adopten por su parte frente al desarrollo del contrato.

25, Presentar por escrito al contratista las cbservaciones o recomendaciones que estime
oportunas y procedentes para el mejor cumplimiento del servicio, debiendo impartir las érdenes
perentorias que sean necesarias, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones, sin que ello
impligue modificacién al objeto o plazo del contrato y remitir copia de ello a la carpeta original
donde reposa el contrato.

26. Estudiar y preparar la respuesta a cuzlquier solicitud del contratista, en relacién con
aspectos relacionados con la ejecucién del contrato, dentro de jos 15 dias siguientes al recibo de
la comunicacién en el Municipio, y remitirlas en forma inmediata al funcionario que celebrd el
contrato, con el objeto de evitar que se configure el silencio administrative, de conformidad con
el numeral 16 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

27. informar de la ocurrencia de los hechos y por escrito al Alcalde sobre cualquier retraso,
incumplimiento parcia! o total de las obligaciones o irregularidades que se presenten durante la
gjecucion del contrato, para que se adopten oportunamente las medidas pertinentes. ,
La anterior funcion tiene vital importancia por cuanto se encuentra estrechamente relacicnada
con la aplicacion de fas medidas como [a caducidad administrativa, la clausula penal pecuniaria,
las multas, las clausulas excepcionales de interpretacién, modificacién y terminacion unilateral; y
por Ultimo la efectividad de la péliza Unica de garantia.

28. Prestar asesoria al contratista orientdndolo sobre la mejor manera de cumplir sus
obligaciones, informéandolo sobre los tramites, procedimientos y reglamentos del Municipio.

29. Presentar al finalizar el contrato el informe del balance final de ejecucién del contrato, a
efectos de la elaboracion del acta de liguidacién respectiva.

30. En el momento de liquidar los contratos, el interventor o supervisor deberd verificar y dejar
constanciza del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes durante toda
su vigencia, estableciendo una correcta relacién entre el monto cancelado vy las sumas que debid
haber sidc cotizadas.

31. Comunicar al almacenista la entrada de los items a adquirir para lz elaboracidon de las actas de
entrada del almacén.

Cuando se presente incumplimiento por parte del contratista en la ejecucion, el supervisor deberd
informar por escrito a la oficina Asesora Juridica antes del vencimiento del mismo sobre las causas
que originaron o estan onglnando dicho incumplimiento, para que se tomen las accicnes a que
haya lugar.
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En ningln momento el supervisor estd autorizado para modificar o prorrogar contratos o
convenios, so pena de incurrir en sancién disciplinaria y pecuniaria respectivamente, ya gue
solamente es el ordenador del gaste quien puede vy debe autarizar la modificacién suspension,
prorroga o modificaciéon de los términos segln el caso v por escrito.

El supervisar adelantara los tramites pertinentes para la suscripcion del acta de inicio, y remitira a
la oficina juridica dentre de los dos (2) habiles siguientes a la recepcién de esta comunicacion, al
momento de suscripcion del acta, debera verificar que el contratista este al dig con el pago a los
aportes a seguridad social y todos a los que haya lugar.

No obstante, siusted en el evento en que se encuentre tramitando su desvinculacién de la entidad,
vacaciongs o cualquier otra situacidn administrativa, deberd informarla para que la cficina juridica
rezlice los cambios pertinentes para el cambio de supervisor no sin antes manifestar la situacién
actual de cada uno de sus supervisados.

Cordialmente,

Proyectd: Paula Andrea Fonseca Montoya/ contratista OAJ
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SECRETARIA DE

ALCALDIA MUNICHwAL D

EL. COLEGIO DESARROLLO
[ INSTITUCIONAL
ACTA DE INICIO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CLASE DE CONTRATO CD-PS-PSP-413-2026

CONTRATANTE MUNICIPIO DE EL COLEGIO
NIT 890.680.162-0

CONTRATISTA JEYM! PAOLA CANON SANCHEZ,
C.C No.1.013.669.500 de Bogota,

OBIJETO DEL CONTRATO PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR TECNICA
Y METODOLOGICAMENTE A LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y
DESARROLLO  INSTITUCIONAL EN LA  PLANEACION,
EJECUCION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE ACCIONES
RELACIONADAS CON LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
CIUDADANA EN EL MUNICIPIO DE EL COLEGIO-
CUNDINAMARCA

FECHA DE INICIO 05 de agosto de 2026

FECHA DE TERMINACION | 04 de octubre de 2026

INICIAL

PLAZO DE EJECUCION DOS (2) MESES

VALOR SEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($6.200.000),

En el Municipio de £i Colegio Cundinamarca, a los cinco (5) dias del mes de agosto de 2026, se
reunieron en las instalaciones de la Alcaldia Municipal el Secretario de Gobierno, IVAN ANDRES
GUZMAN VIDAL, en calidad de Supervisor(a), y el{fa) contratista JEYMI PACLA CANON SANCHEZ
identificado(a) con cédula de ciudadania con No. 1.013.669.500 expedida en Bogota, D.C., para
dejar constancia que, por medio de la presente acta, se da inicio real al desarroilo del contrato de
prestacion de servicios, cuyo objeto es: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR
TECNICA ¥ METODOLOGICAMENTE A LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL EN LA PLANEACIC‘N, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE ACCICONES
RELACIONADAS CON LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL MUNICIPIO DE EL
COLEGIO-CUNDINAMARCA”

El plazo para la ejecucion del contrato es de DOS {2) MESES contados a partir de la fecha de la
presente acta y {a fecha de terminacion serd el dia 4 DE OCTUBRE de 2026.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada y se firma por los que en ella

intervienen una vez leida y aprobada, a los cinco (5) dias del mes de agosto de 2026, de
conformidad a lo-eonsagrado en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

669.500 de Bogeta
f/m

VAN ANDRES GUZMAN ViBA

Secretario de Gobierno y Desarrollo Institucional

Flabord: Luz Mary Carrefio/Secretaria
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