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MEMORANDO

DEPENDENCIA Rectoria

PARA Jennifer Yulieth Velandia Silva
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ASUNTO Asignacion de funciones como supervisora
FECHA 11 agosto de 2026

Registro Presupuestal 117 (agosto 11 de 2026) me permito informar su asignacién como
supervisor del contrato # 003 del Servicio del procesamiento de la informacion contable
desde agosto hasta diciembre del afio 2026, entregar el informe contable mensual junto
con la conciliacidon bancaria, presentar la declaracion mensual de retencién en la fuente
de agosto a diciembre de la vigencia 2026, diligenciar el trecer y cuarto trimestre de la
declaraciéon de retencion por ICA vigencia 2026, presentar los informes del trecer y
cuarto trimestre del SISFE del Ministerio de Educacion Nacional vigencia 2026, para lo
cual remito copia. Asi mismo, me permito recordar las funciones que como supervisor le
corresponden, las sefialadas en el referido contrato asi:

a. Verificar que el Contratista cumpla con las obligaciones descritas en la clausula
tercera.

b. Vigilar que el objeto del contrato se cumpla en los términos y condiciones pactados.

c. Informar al Instituto respecto a las demoras o incumplimientos de las obligaciones
del Contratista.

d. Certificar respecto al cumplimento del Contratista. Dicha certificacién se constituye
en requisito para el pago que deba realizar el INSTITUTO TECNICO PADRE
MANUEL BRICENO JAUREGUI FE Y ALEGRIA al Contratista.

e. Elaborar para la firma del contratante el proyecto de liquidacion.

f. Informar al Contratista sobre los traumatismos que se presenten dentro de la
ejecucion del contrato a fin de que se tomen las medidas del caso.

g. Recomendar adiciones en caso de darse las circunstancias imprevistas de fuerza
mayor o caso fortuito.

h. Recomendar modificaciones en caso de ser necesario.

i. Las demas inherentes a las funciones desempefadas.

Cordialmente,

E INSTITUTO TECNICO PADRE MANUEL
E BRICENO JAUREGU! - FE Y ALEGRIA
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Anexo: Copia contrato. A42:30 \n.
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