i N —

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

g st
RIS o g e S s B e e o et b o

FORMATO GTH #1110 LISTA DE CHEQUEG VERIFICACION BOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACIN DE SERVICIOS CON  PERSONA NATURAL

B UURIDICA | [
uonnzsvm:mnos DEL CONTRATISTA: Q‘ ¥ Y\ 1 'C ) \‘) T8 g
DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE rommou; lhjjf ) \(~y T Ao\
w:’:‘:fm. REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL o | no |na |osservaciones

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORIZACION

Aprobacidn del Plan Anual de Adquisicionas- Verficar-

Cartificada disponibliidad presupuestal V

Estudio previos, andlisis del sactor y Anaxa 3

Cartificacién da Inexistencia de personal de planta, expedido por Secretaria G |/Director Raglonal/Subdiractor de Cantro pegin corresponds /]
Autorizecion para contratos con objetos igusles expedido por Secretaria Genersl/Director Regional/Subdirector de Centra sagin carresponda \/
Autorizacksn contratacién de prestacion de serviclos personales dida por Director Iy Aplica sol para los Centros de Farmaclén "(—
OFERTA Y SOPORTES
Formato GTH-F-109, Oferta del contratista firmada, radicada en ¢l SENA dirigida al Sscretario Genaral/ Director Regional o Subdirector de Cantro. ’ |
formato Unico de Hoja de Vida (funcién publica), imprasa desdae el usuario del SIGEP del lider da este aplicative del drea. \/( __:
¥ ¢ddula de cludadania legibla y en archivo PDF. |
Fotocopha cédula de Extranjerla (Presentar Visa de Trabajo): Legible y ampliada al 150% _—[—JP |
Fotocopla Libreta Militar (Menores de 50 afos) legible y ampliada al 150%. + T
Reporia de Blenes y Rentas y Registro de Conflicto de Intards, (Formato y cargue an Funclén Pdblica) ] i
Centificado Existencia y Representacién Legal (Pars parsonas juridicas) —-{’
Documentos qua demuestren la exclusividad {aplica para proveedor exclusivo, parsona juridica) "k
Documentos Académices [Tiulo profesional y certificact de dlo}
Nota 1. €l Ares debe valider la autenticidad de los titulos pr das por cualquler medio probabk bogad H Y, /
contadores las podemos varificar por pdgine web- dichs validacién deberd ur:anwrd-nto #n In VALIDACION de lc ho]- de vida en el SIGEP Nota
2. cuando los estudios son realizadas en el exterior los mismos DEBEN ser pr tarios con homologacién por parte del Minlsterio de Educacién).
Documentos de Experiencla (las certificacionas dobcn contener como a) bre, razén soclal y nGmero de contacto b) thempo de serviclo \/
fecha de Ingreso y sgreso ¢) relacién de las fi Radas y sus periodos. d) las anteriores certificaclones deben venir varificadas por el
ires solicitante. Igualmenta se debe validar la autenticidad por el drea,
Fotocopla del AUT Nota: con facha de actualzacién minimo en FEBRERO de 2013 \/ ,
Fotocopla del RIT (solo en Bogotd D.C.} Nota: actualizacién minimo en FEBRERO de 2013 +
Cartificackn de afiliacién came Indepandiente # Salud \/’
Certificacitn de afillacién como Independiente a Pensién L/
Copls tarjets profesional para las profesl |nd \/
Certificado antacedentes discipilnarios del cansejo o coleglo que regule la profesidn, \ /

Cartificado de ai dentes disciplinarios { P duris ) Lo debe consultar |s Entidad,

Cartificado de antecedentes Nscales | Contraloria ) Lo debe consyMar ls Entided,

Cartificado da antecedentes judiciales { Policla ) Lo debs conguttar a Entided,

Formato GTH-F-231 Formato autorizacién consulta de Inhabllidades por deiitos sexuales contra manoras de sdad,

Certificado de consulta da Inh delitos | dos contra de 18 afios. Lo debe consultar [a Entided,

Cortifieado v I da Medides Cormectivas (SANMC) Lo deba consular Ia Entidad,
Documento de la entidad financiera en donde conste el nimaro de la cuenta bancaria, no mayor & 50 dlas calendario.

NSRRI

|inscripcidn Agencia Poblica de Emplec APE actualizada,

CONTRATO (firmado)
Pantal ia de lacin def contreto en el SIGEP
Caruficado de afiliscién 8 ARL
Original pdilze con la da pago para aprobacié
| Aprobacién de péitza
¥ :(do \SLA D éD NAS % AQON
BRES Y APELLIDOS | £ rw!olm&_ \ DEPENDENCIA noumvmuoosua DE QUIEN REVI nnzn uu CONTRATAQON |
CONTRATISFA (| 0 FUNGONARIO DAY CONTRATISTA

108 04 T8 PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUIF#0O CON 1A POLITICA DF TRATAMILNTO DF DATOS PEASONALLS DAL SENA A LA LEY 1841 D1 2012
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