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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion, y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion, publica. - Articulo 94 Contratacién de Minima Cuantia: Adicidnese al articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacién Minima cuantia. La contratacién cuyo
valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad, independiente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién por un témino no inferior a un dia hébil, en el cual se
sefalara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas.

b) El término previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia
habil.

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas
en la presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de [a Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccién 5
(MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por
el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 [a Alcaldia
Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la Plataforma
Colombia Compra Eficiente (SECOP If).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(Técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez
conformada la veeduria con los parémetros de la ley, desarrollaran su actividad en
comunicacién con la supervision o interventoria del proyecto.

1.3 CONVOCATORIA A MIPYMES:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por €l Decreto 1860
de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para Ia contratacién de minima cuantia.
numeral 3 que establece: “La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia
habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
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comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo
para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldia Municipal de Saravena, Arauca, informa que
el presente proceso de seleccion podra adelantarse tnicamente con Mipyme, siempre que se
den los supuestos determinados por el mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicifudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un

(1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFOQ. Las cooperativas y demas entidades de economia sclidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacién territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo sera a Mipyme
domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones teritoriales. del Decreto 1082 de 2015, el cual reza:
“De conformidad con el paragrafo 1 de! articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pliblicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacion para limitacion a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo preceptuado por
el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.24. Acreditacién de requisitos para
participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamario empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador
ptiblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con'una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatornia limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibilidad de la plataforma SECOP |,
https:/ivwww.colombiacompra.gov.cofsecop-ii . Se debe enviar comeo electrénico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co y juridica@saravena-arauca.gov.co, anexando la
certificacion de Colombia compra de la indisponibilidad de la misma, y adjunto la propuesta
econdmica con todos los soportes esta dltima sera verificada por la entidad conforme al
protocolo de indisponibilidad de Colombia compra Eficiente y procedera aceptar o rechazar ia
misma.
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CAPITULOIIl
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO

2.1 OBJETO

EL objeto del proyecto a contratar es: “APOYO LOGISTICO PARA LA ORGANIZACION Y
DESARROLLO DE LAS OLIMPIADAS INDIGENAS DE LOS PUEBLOS U'WA Y KICHWA
DEL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”".

2.2 Clasificacion UNSPSC

El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
estd codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a
continuacion:

Segmentos | Familia | Clase | Producto Descripcién
53 10 29 02 Ropa atlética para hombre
49 16 15 04 Balones de futbol
49 22 15 05 Mallas o redes para deportes
78 11 18 03 Servicios de buses contratados
80 1 16 19 Servicios creativos temporales
80 11 16 23 Servicios temporales de compra y logistica
90 10 16 03 Servicios de Catering

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera entregar lo requerido por la administracion municipal, con las caracteristicas
técnicas y cantidades establecidas en el presupuesto general del proyecto, Cada uno de los bienes
y servicios que se encuentran consignados en las especificaciones técnicas minimas o documento
de la ficha técnica para la presente modalidad de seleccion.

COMPONENTE INDIGENA U'WA
DESARROLLO DEL EVENTO OLIMPIADAS U'WA

La ejecucién del contrato tiene como finalidad brindar el apoyo logistico para la organizacién y
desarmollo de las Olimpiadas Indigenas del pueblo U'wa del municipio de Saravena, departamento
de Arauca, garantizando las condiciones necesarias para la adecuada realizacion de las
actividades programadas y la participacion de las comunidades indigenas beneficiarias.

El evento contard con la participacién de 140 personas pertenecientes a las comunidades
indigenas del pueblo U'wa, identificadas por el Area de asuntos étnicos, en coordinacién con fas
Autoridades Indigenas del pueblo U'wa. Entre los participantes se encuentran deportistas, lideres
comunitarios, autoridades tradicionales, acompafiantes y personal de apoyo, quienes
desempefiardn un papel fundamental en el desarrollo de las diferentes actividades previstas
durante la jornada,

Las Olimpiadas Indigenas constituyen un espacio de integracion comunitaria que promueve la
préactica de los deportes tradicionales, fortalece la identidad cultural del pueblo U'wa y propicia el
intercambio de saberes ancestrales, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos organizativos
y de la convivencia entre las comunidades.
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Para el desarrollo nm_ evento, el coniratista deberd suministrar los bienes y prestar los servicios
logisticos requeridos, de conformidad con las especificaciones técnicas del contrato. Entre estos se
encuentran el suministro de alimentacion para los participantes, el transporte terrestre de las
delegaciones indigenas, la dotacién de uniformes de competencia, la entrega de implementos
deportivos y kits de reconocimientos a las autoridades indigenas y los demas componentes
logisticos necesarios para garantizar la adecuada ejecucion del evento.

La realizacién de las Olimpladas Indigenas se llevara a cabo durante una (1) jornada, en la fecha,
hora y lugar que determine la supervisién del contrato, en coordinacién con las Autoridades
Indigenas del pueblo U'wa del municipio de Saravena. Esta informacion serd comunicada
oportunamente al contratista, quien debera garantizar la disponibilidad de los recursos humanos,
técnicos y logisticos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual dentro del plazo de
ejecucién establecido.

Los bienes y servicios requeridos para la ejecucion de la jornada seran coordinados y entregados a
las Autoridades Indigenas del pueblo U'wa, quienes recibiran los diferentes elementos, suministros
y servicios destinados al desarrollo de las Olimpiadas Indigenas. Una vez efectuada la entrega de
la totalidad de los items contratados, la Autoridad Indigena correspondiente expedira un certificado
de recibo a satisfaccién, en el que se deje constancia de los bienes y servicios efectivamente
recibidos para la realizaci6n de la jomada.

DENOMINACION

DEL SERVICIO ALMUERZO

Cédigo UNSPSC 20101603

Denominacién
Técnica del | Almuerzo
Servicio

Unidad de Medida Unidad

ALMUERZO LLANERO: Almuerzo (plato tipico llanero con sancocho de gallna), 200 gr came
acompaiiada de yuca, aji y bebida fria. Incluye empaque individual para seco y sopa, vaso 12

1.1 | Descripcién oz con tapa (set de cuchara, tenedor, cuchillo y senvilleta), Entregado en sitlo del evento con

General servicio a la mesa. para 140 pasticipantes
Cantidad 140
»  Cedificado de manipulacién de almentos
= Pago de seguridad soclal de quien presta el servicio ncm_._no aplique
MWWM.M%. de « Registro Fotografico
«  Planillas de enfoque diferencial
s__ Cedificado de Paz y Salvo recibido a satisfaccién por el supervisor.
e OIMNACION REFRIGERIO
Cédigo UNSPSC 90101603
Denominacién
Técnica de) Bien Refrigerio
Unidad de Medida Unidad
1.2 D: } para valluna grande compuesta de malz
*¢ |_General blanco, came, pollo, res y bebida chicha de yuca servida en plato tradicionat Uwa
Cantidad 140
«  Cerificado de manipulacién de alimentos
»  Pago de seguridad social de quien presta el serviclo cuando aplique
Mﬂﬂﬂﬂw%: de *  Registro Fotogréfico
«  Planillas de enfoque diferencial ,
*__ Certificado de Paz y Salvo recibido a satisfaccién
AN ALQUILER DE TRANSPORTE

Cédigo UNSPSC 78111803

I
Iy

Denominacién
Técnica del
Servicio

Alquiler de transporte

Unldad de Medida Ruta
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Atquiler de Transporie de ida y regreso de las o enlas
rutas:

Ruta 1: Calafitas | - Estadero las Deliclas - Playas de Bojaba - Tutukana Sinaiaka
Ruta 2: Calafitas 1| - Estadero la cabafia - Playas de Bojaba - Tutukana Sinaiaka,
Ruta 3: Comunidad Uncacia - Estadero [as Delicias -Playas de Bojaba- Tutukana Sinaiaka
Ruta 4: Comunidad S&nmzm no mmz Miguel - Playas de Bojaba Tutukana Sinaiaka
Ruta 5: C: ECAAAS a Playas de Bojaba Tutukana
Sinalaka

b i C Las fechas y hora de los viajes serén coordinadas con el supervisor del contrate
General y las autoridades indigenas.

Transporte dirigide a 125 p @5
siguiente:

p por el cual debera contar con lo

vehiculo con capacidad Es_am de veinticinco Ammv umm&mam ._.uo. vehiculo de pasajeros.
Estado: Optimas y de
funcionales, SOAT, revisién técnico-mecanica vigente, Péliza nm responsabilidad civil

y [dentificacién: Placas y tarjeta de operacién en regla,
Conductor: Licencia de vigente ia C2, Cumplimi de normas de trdnsito
y sequridad vial.
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o BaLoN oE FUTEOL
Cédigo UNSPSC 49161504

Denominacién
Técnica del Servicio Baldn de futbal

Unidad de Medida Unidad

BALON DE FUTBOL DE SALON: Peso: Méximo 500 g ~ Minimo 400 g. Clrcunferencia: 50 -
Descripcién General | 55cms,, Abs. De agua: 0%, Rebote: 25 - 35 cms. Categorfa: Aficionado Uso: todo tipo de

Cantidad 5

Registro fotografico

Documento de vinculacién

Certificado de paz y salvo del serviclo

Pago de seguridad social del conductor

Soportes de Hoja de vida de} con sus respecth p (Cedula, RUT, licencia de

Ejecucién i fiscales, i RNMC, REDAM,
deltos sexuales,SIMIT)

e Documentos del vehiculo que presta el servicio (Tarjeta de propiedad, SOAT
vigente, Tecno mecénica y emisién de gases vigente, Péliza de responsabilidad
civil contractual y Extracontractual.

* _ Certificado de recibido a satisfaccién expedida por el supervisor

s 0000

El servicio de transporte comprende los recorridos de ida y regreso en las rutas establecidas. El
traslado de regreso estara sujeto a la programacion previamente coordinada con {a supervision del
contrato y las Autoridades Indigenas, de acuerdo con Ias necesidades y dindmica de la jornada. La
prestacion del servicio se entendera realizada respecto de los recorridos efectivamente efectuados
y de las personas que hagan uso del servicio de transporte en cada trayecto.

Asi mismo, una vez finalizada la prestacién del servicio, la Autoridad Indigena correspondiente
expedird un certificado de recibo a satisfaccion, en el cual se dejaré constancia de la prestacién del
servicio de transporte en las rutas y recomridos efectivamente realizados, de conformidad con la
programacion acordada para el desarrollo de la jomada.

DENOMINACION
DEL SERVICIO UNIFORME DEFORTIVO

Cadigo UNSPSC 53102902

Denominacién +
Técnica del Serviclo Uniforme ‘

Unidad de Medida Unidad

Cz__uom_sm Umnom._._<0 >Uc_.._.0. Comp por en
1.4 | Deccerincié " full con manga sksa, en tela <_2<mna_.=5nm pantaloneta
! en tela ble viery, . di colores las y tallas SM.L para
los participantes de las olimpiadas U'wa en el Municiplo de Saravena,
Cantidad 70
Soportes de «  Actas de almacén municipal
Ejecucién o  Registro Fologréfico
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temeno
Cantidad 5
Soportes de «  Actas de almacén municipal
Ejecucién 5 «___Registro Fotografico
DENOMINACION
DEL SERVICIO KIT DE RECONOCIMIENTOS A LAS AUTORIDADES INDIGENAS
Cédigo UNSPSC 80111623
Denominacién

Técnica del Servicio | K d6 reconocimiento

Unidad de Medida Unidad

18 imi alas 1 cobija en lana por 1.35 metros de ancho x 2
Descripcién General | melros de largo, 1 paquete de tabacos de 25 unidades y 1 hamaca con guindos de 2 m de
lamo x 1.35 m de ancho

Cantidad 13
Sopories de «  Repistro fotogrifico
.| Ejecucién s Aclas de almacén municipal

COMPONENTE INDIGENA KICHWA
DESARROLLO DE EVENTO OLIMPIADAS KICHWA

Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de las Olimpiadas Indigenas, e! contratista debera
suministrar los bienes y prestar los servicios logisticos requeridos, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas en el contrato. Para tal efecto, debera realizar la entrega de
160 almuerzos tipo llanero, 160 refrigerios tradicionales (Pamba Mesa — Cucavi) y 57 baldes de
chicha de jora, bebida tradicional elaborada por mujeres de la comunidad Kichwa, como parte de
{as manifestaciones culturales propias de este pueblo indigena.

Asi mismo, el contratista debera realizar la decoracién del escenario con elementos representativos
de la cultura Kichwa, incluyendo la bandera Wiphala y sombreros tradicionales andinos,
contribuyendo a la ambientacion del evento y al fortalecimiento de la identidad cultural. igualmente,
debera suministrar los elementos deportivos requeridos para el desarrollo de las competencias,
tales como un (1) baldn de fiitbol de saldn y una (1) red de ecuavéley, asi como realizar la entrega
de Mangas Fakina, como elemento fradicional de integracién para los participantes, y de los
reconocimientos destinados a los equipos y grupos de danzantes destacados durante las
Olimpiadas.

La realizacion de las Olimpiadas Indigenas se llevara a cabo durante una (1) jornada, cuya fecha,
hora y lugar seran definidos por {a supervisién del contrato, en coordinacién con las Autoridades
Indigenas de la comunidad Kichwa del municipio de Saravena. Esta informacién seré comunicada
oportunamente al contratista, quien debera garantizar la disponibilidad de los recursos humanos,
técnicos y logisticos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual dentro del plazo de
ejecucion establecido.

Los bienes y servicios requeridos para el desarrollo de la jomada serdn entregados y prestados por
el contratista a las comunidades indigenas participantes, a través de las Autoridades Indigenas de
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la no:_::amn Kichwa, quienes recibirdn los diferentes elementos, suministros y servicios
destinados a la realizacién de las Olimpiadas Indigenas. Una vez finalizada la jornada y efectuada
la recepcion de los bienes y la prestacidn de los servicios correspondientes a los diferentes items
contratados, la Autoridad Indigena correspondiente expedira un certificado de recibo a satisfaccién,
en el cual se dejara constancia de los bienes y servicios efectivamente recibidos y prestados para

el desarrollo del evento.

Descripcién General

DENOMINACION

DEL SERVICIO ALMUERZO
Cédigo UNSPSC 90101603

0. -

Técnica del Servicio

[ Unidad de Medida | Unidad

ALMUERZO LLANERO: Almuerzo (plalo tipico llanero con sancocho de gallina), 200 gr
came acompafiada de yuca, a]i y bebida fria. incluye empaque individual para seco y sopa,
vaso 12 oz con tapa (set de cuchara, tenedor, cuchillo y servilleta). Entregado en sitio del
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Winpala
Cantidad T
«  Registro Fotogréfico
M.Wﬂ”_ﬂ_ﬂm: de «  Certificado de paz ¥ salvo (cuando aplique)
« Certificado a satisfaccién por el supervisor
Wmmmm_ﬁnm__%z DECORACION DEL LUGAR DEL EVENTO
Cédigo UNSPSC 80111619
Denominacién
Técnica del Servicio Decoracién
Unidad de Medida Unidad

Umoa_.mo_oz del tugar del evento: Sombrero andino - Mujer: laborado con plel de animal como

241 evento con serviclo a 1a mesa, para 160 paricipantes
Cantidad 160
+  Planillas de enfoque diferencial
« Cerlficado de manipufacién de alimentos
Soportes de « Papgo de seguridad soclal de qulen presta el servicio cuando aplique
Ejecucién »  Regisiro Folografico
+  Cerificado de Paz y Salvo ¢
» _Cenificado recibido a satisfaccién por e} supenvisor,
DENOMINACION
DEL BIEN BEBIDA TIPICA
Cddigo UNSPSC 90101603
Denominacién
Técuica detpien | Bebida tipica
Unidad de Medida Balde
22 Bebida {ipica chicha de jora con los ingredlentes malz blanco, maiz amarnllo, maiz morado,
. maiz negro, maiz rojo, maiz chulpl, maiz morocho blanco, morocho amaril ifa,
Descripcidn General maracuya, panela, meomn hiervas w_dan__nmm. pilchi y avena de orjuelas es uavmwmno
sinicamente por mujeres kichwa, balde de 10 iitros
Cantidad 57
Soportes de *  Registro Fotogrifico
Ejecucién = « _ Certificado de recibido a satisfaccién
DENOMINACION
DEL SERVICIO REFRIGERIO
Cédigo UNSPSC 90101603
Denominacin o
Técnica del Servicio Refrigerio
Unidad de Medida Unidad
Refrigerio: Pamba Mesa - Cucavi compuesto maiz tostado, habas arvejas
Descriy \ tigo tostado, papas, cocinadas, arveja en cascara coclnadas, habla cocinadas,
23 choclo cacinada, tauri -chochos, amoz cocidos pasta cocinada y aji
Cantidad N 160
«  Planiltas de enfoque diferencial
e Cerlificado de manipulacién de alimentos
Soportes de »  Pago de seguridad social de quien presta el servicio cuando aplique
Ejecucién «  Registro Fotografico
e Cettificado de Paz y Salvo
« _Certificado de recibldo a satisfaccién por el supervisor.
DENOMINACION
DEL SERVICIO DECORACION BANDERA WINPALA
Cédigo UNSPSC 80111619
Denominacién
24 Técnica del Servicio Decoraclén
Unidad de Medida Unidad
b D del lugar del evento: bandera de Winpala de 2*2 con los colores a 1a comunidad

indigena andina Kichwa laborada en tela y cada cuadro_cocido en forma horizontal al
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25 D ipci6 oveja, vacas, o rmuna llama y con un corddn rosada elaborada con lana de oveja al
rededor del sombrero
Cantidad 6
Soportes de «  Registro Folografico
Ejecucién e Cerlificado de paz y salvo (cuando aplique)
*__ Cerlificado a satisfacci6n por el supervisor
DENOMINACION
DEL SERVICIO MANGA FAKINA-OLLAS DE BARRO
Cédigo UNSPSC 80111619
Denominacién
Técnica del Servicio Ollas de barro
26 Unidad de Medida Unidad
* Manga Fakina - ollas de bamo con diferentes decoraciones !as medidas son de 15 cm de
Descripcién General | ancho y 20 cm de alto que esta lleno de sorp y dulces , mentas,
nucttas, chocolating, trutuly, quipdos poj alletas max coco para los participantes
Cantidad 40
Soportes de e Actas de almacén municipal
Ejecucién « _Registro fotografico
2.7 | DENOMINACION
DEL SERVICIO BALON DE FUTBOL
Cédigo UNSPSC 49161504
Denominacién
Técnica del Servieio_| 52190 de fulbol
Unidad de Medida Unidad
Descripcion General | BALON DE FUTBOL DE SALON: Peso: Maximo 500 g — Minimo 400 g. Circunferencia: 50 -
55cms., Abs. De agua: 0%, Rebote: 25 - 35 cms, Categoria: Aficionada Uso: todo tipo de
terreno
Cantidad 1
Soportes de e Actas de almacén municipal
Ejecucié o Registro Fotogréfico
2.8 | DENOMINACION RED DE ECUAVOLLY-MALLA
DEL SERVICIO
Cédigo UNSPSC 49221505
Denominacién Red ecuavolly
Técnica del Servicio
[Unidad de Medida | Unidad
D P Red de - 0 malla con las dimensiones de 9.50 a 10 metros de large con 0,80 cm a
un melro de ancho hecho en naylon o hilo resistente
Cantidad 1
Soportes de «  Registro fotografico
Efecucié «  Actas de almacén municipal
2.9 | DENOMINACION RECONOCIMIENTOS A LOS EQUIPOS Y DANZANTES
DEL SERVICIO

Cédigo UNSPSC

80111623
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..
Técnica del Servicio

Unidad de Medida Unidad

Dy pcié i diano para los equipos y danzanies en las olimpiadas kichwa el cual
contiene una ponchera de 11 litros relleno de 5 kilos de papas cocidas y un pollo asado con
aji

Cantidad 3
Soportes de « Registro fotogréfico
Ej 161 +___Ceriificado de recibida a satisfaccién por el supervisor

FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES:

El contratista entregara el item 1.4 Uniforme deportivo, 1.5 Balon de futbol, 1.6 reconocimiento a
las autoridades, 2.6 Manga fakina-ollas de barro, 2.7 Balon de futbol, 2.8 Red de ecuavolly o malla,
al Almacenista Municipal, quien efectuara el ingreso correspondiente al almacén, Posteriormente,
este sera entregado al supervisor del contrato y a las respectivas autoridades de cada una de las
las comunidades indigenas, quien, en coordinacion con el contratista, realizara su distribucién entre
los participantes durante el desarrollo de las actividades programadas.

En cuanto a los items 1.1 y 2.1 Almuerzos, 1.2 y 2.3. Refrigerios, 2.2 Bebida tipica, 24 y 2.5
decoracién del evento y 2.9 reconocimientos a los equipos el contratista debera garantizar la
prestacion de los servicios en la fecha, hora y lugar establecidos para la celebracion de los
eventos, dando cumplimiento a las especificaciones técnicas, las condiciones de entrega.

2.5.BENEFICIARIOS DEL PROYECTO:

El proyecto beneficiard a Trescientas (300) personas que participaran en las Olimpiadas
indigenas U'wa y Kichwa en el municipio de Saravena de la siguiente manera.

POBLACION A BENEFICIAR | CANTIDAD
INDIGENAS U'WA 140
INDIGENAS KICHWA 160
TOTAL 300

2.6 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

EL valor de] presente contrato es de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTITRES MIL
QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE MCTE ($49.023.500,00), Para efecto de
financiacion del proyecto, la Secretaria de. Hacienda expidio el cerlificado de disponil
presupuestal No. 20260567 del 06/08/2026 con cargo al rubro:

RUBRO DESCRIPGION FUENTE VALOR
Servicio de Apoyo a la
2.3.2.02.02.009.43.01.03.01 actividad fisica, la 1.1.01.02218-Tasa | ¢ 49 093 500,00
recreacién y el deporte prodeporte y recreacién
TOTAL DEL PRESUPUESTO: $ 49,023.500,00

Los posibles oferentes deberan tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre el valor
total propuesto.

2.7 FORMA DE PAGO
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El Municipio de Saravena, cancelard al contrafista el 100% valor del confrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucién y una vez entrega total de los
ftems contratados, recibido a satisfaccion por el Supervisor y previa presentacion de los
siguientes documentos:

Acta de Recibo Final.

Actualizacion.de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese
lugar.

Informe detallado de ejecucién de las actividades, con sus respectivos soportes.
Registro Fotografico Impreso a Color, describiendo detalladamente las actividades
realizadas.

Actas de Entrada y Salida Almacén Municipal.

Pago de Seguridad Social Integral del representante legal y/o cada uno de integrantes
de proponente plural (cuando aplique)

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: soportes de pago de seguridad
social, afiliacion, salud, pensiones, riesgos profesionales.

Si el personal es subconiratado anexar: copia de contrato con sus respectivos pagos
de seguridad social integral (salud, pension, ARL) del mes comrespondiente

Certificado de paz y salvo del personal empleado cuando aplique

Factura Electrénica y/o cuenta de cobro.

Planillas de enfoque diferencial

Trazador presupuestal

Certificado de cumplimiento por parte del area de asuntos étnicos

Informe del Supervisor.

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccion expedido por el SIDOGEN.

Certificado de Pago de Seguridad Social expedido por el SIDOGEN.

Acta de Liquidacion debidamente firmada.

AN N T T T N U N Y N N . T Y

2.8 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para la ejecucion del proyecto serd de UN (01) MES, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
del contrato. Plazo estimado para la entrega de las actividades y requerimientos exigidos por
el Municipio de Saravena.

2.9 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las
siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido fos impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta econémica no sea anexada junto con los documentos que conforman
la oferta de los proponentes al momento del cierre y apertura de sobre.

c) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion establecidas en [a Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley
1474 de 2011; o él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d)} Cuando el proponente no relna los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.
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e) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la invitacion
publica y advertida la omision o deficiencia por el Municipio de Saravena al oferente y éste
no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato de
cantidades y precios en la propuesta econémica.

h) Cuando la propuesta se considere con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta lo
establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién emitido por colombia compra eficiente.

i) La presentacion extemporanea de la propuesta.

j) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacion.

k) No se aceptan mas de 2 presupuestos en [a misma oferta con diferentes valores.

l) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacién Legal /Certificado de Matricula
Mercantil y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades econdmicas por las
que tengan relacion con el objecto a contratar.

210 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNICIPIO DE SARAVENA declarara desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la
invitacion publica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones eslipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

c) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista,
mediante comunicacion motivada que se publicard& en el SECOP Ii. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de repo n correra desde la
nofificacion del acto correspondiente.

d) Lo contemple laley

2141 CRONOGRAMA DEL PROCESO .

El cronograma se ajustara estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP |, la cual
sera la fuente oficial para la consulta y seguimiento de las fechas y actividades programadas
dentro del proceso.

212 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en e tramite del presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple
entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizada cualquier persona, sin
necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
deberd tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Repiiblica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes
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del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion que trata este Pliego;
(ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que sclicite la Entidad en el curso de!
presente Proceso;

ibir las nofificaciones a que haya lugar dentro del Proceso
(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran consfituir un
solo apoderado comiin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder
comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o
apostilla y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los seiialados en el
Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucion del Proponente Plural

213 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP |l a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento
el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son pablicas y cualquier persona
puede consultarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de
Contratacién haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los
Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido enfregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacién. No se tendréan como re as las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I\, para asegurar la efectiva transmisién de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Téminos y Condiciones de Uso del SECOP
I
Sin embargo, cuando ocurra una indispo dad del SECOP I, que haya sido confirmada por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. {Puede consultario en el
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.qgov.co/secop-iifindisponibilidad-en-el-secop-ii.
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CAPITULO Il
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacidn necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y la oferta
econdmica deben allegarse tnicamente a través del SECOP I, siguiendo la metodologia
prevista en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP I, con el cumplimiento
de la fotalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. Los documentos
se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los cuales
deben ser legibles y escaneados correctamente,

El proponente debera diligenciar en el SECOP Il el valor total de su propuesta econémica con
la inclusion del IVA.

Para la presentacién de la oferta econémica deberén tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracién y presentacion de
su oferta y [a Entidad en ningtin caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de esta y nota al
margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

El proponente debe presentar toda la informacion en el SECOP II, en el cuestionario destinado
para ello en el médulo correspondiente y no podra ser entregado en fisico. (entendiendo por
estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptara propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con posterioridad al
cierre de presente proceso de seleccion

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente proceso de
seleccion.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
3.1 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podran participar en el
presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad juridica,
facultades del representante legal, la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, régimen
tributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el proponente debera presentar los
siguientes documentos:

3114 CARTA DE PRESENTACION

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacién de la misma,
debidamente firmada por el oferente en original. Este documento deberd presentarse de
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acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacion y lo debera suscribir el proponente
persona natural o el representante de la persona juridica o del consorcio o union temporal.
En el presente documento se expresara;

a) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibicion, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio de Saravena.

¢) Informacién de la direccién comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico para

notificaciones.

3.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS
PERSONAS JURIDICAS Y/O PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA.: Debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

s

PERSONA NATURAL. Debera acreditar su existencia a través del certificado de registro
mercantil, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicion no mayor de 30 dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econdmica esté
relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORALCada integrante debe anexar si el integrante es juridico
debera aportar el certificado de existencia y representacion legal y/o si es natural deberd
aportar el certificado registro mercantil expedido por la camara acreditando el cumplimiento de

las exigencias descritas para los cerfificados, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dfas calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.1.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacién legal emitido por la
Cémara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacién para presentar oferta y
suscribir contratos y demas documentos ocasionados con la ejecucion contractual, debera
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacion para celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacién al presupuesto oficial.

3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (se
adjunta Modelo — anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién
temporal, se deberad allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucion y debera constar por lo menos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracién que
no debe ser inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del
Representante legal, el porcentaje de participacién de cada una de las partes, identificacién y
nombres apellidos y razén social completo de los miembros del consorcio o unién temporal,
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indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacién en el Consorcio ni a los demas
participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del Municipio. Cuando la constitucion se
efectie bajo la figura de la unién temporal se deben sefialar los términos y extension de la
participacion en la ejecucion del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En caso de
consorcio, Union temporal, cada uno de los integrantes deberd presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro Unico tributario, con
las misma actividades econdmicas que estén registradas en el certificado de existencia y
representacion legal o Registro Mercantil.

3.1.1.6 CERTIFICAGION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) se
adjunta Modelo 3

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o Unién
Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de compensacion familiar, asi
como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma;

- La persona juridica, debera presentar una certificacion en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el representante legal y contador, bajo la gravedad det juramento, en donde conste
que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la nomina de los itimos seis (6) meses, contados a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion. (Articulo
50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993 y decretos reglamentarios).

~ La certificacion debera contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, cerlificado de vigencia de la inscripcién de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso y cédula de
ciudadania.

- La persona natural presentara una cerificacion en la que conste que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
asi como de las personas a su cargo, durante los (iltimos seis (6) meses anteriores al
cierre de la Convocatoria.

- Cuando se trale de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
debera aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada cerfificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o
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sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y
lo establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El proponente debera anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se frate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante legal; y
ademas de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que no sea
completamente nitida debera ampliaria al 150%.

3.1.1.8 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores afimentario morosos
(REDAM), 1a persona natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del
Consorcio o Unién Temporal, deberén acreditar que se encuentran a paz y salvo, presentado
dicho certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.9 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o Unién
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente
competente. (De conformidad con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley la ley 1918 de
2018) Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse
incurso la propuesta sera rechazada.

3.1.1.10 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O
PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON Ei ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

3141 PACTO DE TRANSPARECIA

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de presentacion de
la propuesta el proponente se compromete a fortalecer la transparencia del presente proceso
de seleccion de contratista y a cumplir con lo que se establece en el mismo.
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34112 DOCUMENTOS OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la Nacion

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccidn, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de encontrarse incurso la
propuesta sera rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Reptiblica

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y €l representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002} Aplica para la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta seré rechazada.

C. Certificacién de Antecedentes Judiciales.

El proponente podra presentar el certificado de antecedentes Judiciales de la persona natural,
empresa, miembros del consorcio o unién temporal y representante legal, en su defecto la
ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacién el cumplimiento de este requisito.
Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento a lo establecido en
los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizara las verificaciones
correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del proponente. En caso
de encontrarse incurso la propuesta serd rechazada.

D. Certificado de Registro Nacional de' Muiltas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultara en el Registro Nacional de Multas Correctivas expedido
por la Policia Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser
asi se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él, de conformidad con lo previsto
en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
https-//srvpsi.policia.qov.co/PSC/rm_cnp_consulta aspx

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion y documentacién aportada
por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o en la
informacion, estos no seran objeto de evaluacién. Si se encuentra adulteracion de documentos
se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si la entidad no
encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la inconsistencia o
inexactitudes, se procedera a la eliminacion de la propuesta. En el evento que el proponente
quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad, debera asi manifestarlo por
escrito, indicando en qué proceso o expediente se encuentran. Valdra la copia que la entidad
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tome y anexe al expediente de esta contratacion, siempre y cuando cumpla los requisitos
exigidos en la misma.

3.1.1.13 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar hasta una (01) Certificacion de contratos terminados y liquidados
a la fecha de cierre del presente proceso, que sumados su valor sea superior o igual al 100%
del presupuesto oficial, cuyo alcance del objeto y/o ejecucion esté relacionada con la
realizacion de eventos culturales y/o deportivos.

Cada certificacion y/o acta de liquidacién debera contener la siguiente informacion: Nombre de
la entidad contratante, nombre del contratista y/o ejecutor, objeto del contrato, niimero del
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucién del contrato, fecha de inicio, fecha de
terminacion o fecha de liquidacién.

3.1.1.14 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos

colombianos, el valor fotal de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que

vaya a incurrir durante el desarrollo de la prestacion de servicio y cumplir con las siguientes
reglas:

e El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados del contrato.

o Debera diligenciar la propuesta econémica en la plataforma secop ii y de igual manera
adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la entidad para
la realizacién y cumplimiento del objeto a contratar

o Debera considerar el plazo de ejecucidn del presente proceso

o Debera tener en cuenta la informacién contenida en la descripcién general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.

e Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos
directos e indirectos derivados de la presente contratacién (gastos de legalizacién,
costos y descuentos tributarios, entre otros).

e Deberd tener en cuenta para determinar el totalidad de los tributos,
independientemente de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucion y
liquidacién del contrato objeto del presente praceso de seleccién, seran de su cargo
exclusivo,

« No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los items
requeridos por el Municipio.

« El valor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que
se deriven de la contratacién (de legalizacién y ejecucién de la aceptacién de oferta)
incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto oficial.

s Si se presentan emores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética, por
ejemplo, 2x2=3.

e Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto oficial,
el proponente debera discriiminar y tener en cuenta el valor de los bienes y/o setvicios
incluido el impuesto de ley o deberd indicar que si aplica o estan excepto de ellos de
acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca.
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o El oferente deber presentar su propuesta econdmica como unitarios, parciales y coDIGO UNIDAD VALOR
totales, las operaciones mateméticas deben ser calculadas y presentadas maximos IEM | ynspsc | COMPONENTEYSUS ACTIVIDADES | W DE |CANTIDAR| yniamio | VALORTOTAL
con dos (02) decimales si diera lugar. TOTAL PRESUPUESTO COMPONENTE UWA, $_29.365,500,00
o Anexar el formato debidamente diligenciado suministrado por la entidad firmado por el 2. COMPONENTE INDIGENA KICHWA
—u_.OtO:m_,:m ALMUERZO LLANERO para 160
. pardicipantes: Almuerzo (plato tipico
flanero con sancocho de galina). 200 gr
CODIGO UNIDAD VALOR came acompafiada de yuca, ajf y bebida
ITEM{ inspsc | COMPONENTEY SUS ACTIVIDADES DE | CANTIDAD | uiraRio VALOR TOTAL 2,1 190101603 |fria. Incluye empaque individual para seco | Unidad 160 $42.000,00 | $ 6.720.000,00
MEDIDA y sopa, vaso 12 oz con fapa (set de
1. COMPONENTE INDIGENA UWA cuchara, tenedor, cuchillo y servilleta).
ALMUERZO LLANERO: Almuerzo (plato Entregado en siio del evento con servicio
tipico llanero con sancocho de gallina). alamesa,
200 gr came acompafiada de yuca, aji y Bebiba {ipica chicha de jora con los
bebida fria. Incluye empaque Individual ingredientes maiz blanco, maiz amanilo,
1.1 | 90101603 | para seco y sopa, vaso 12 oz con tapa| Unidad 140 $42,000,00 | $ 5.880.000,00 maiz morado, maiz negro, maiz rojo, maiz
(set de cuchara, tenedor, cuchillo y chulpl, maiz morocho blanco, moracho
senvilleta), Entregado en stio del evento 22 |980101603 amanllo, pifia, maracuya, panela, azucar, Balde 57 $55,000,00 | $ 3.135.000,00
con servicio a la mesa, para 140 hiervas aromaticas, pilchi y avena de
paricipantes ofjuelas es preparado unicamente por
Refrigerio para comunidades indigenas: mujeres kichwa, balde de 10 litros
empanada valluna grande compuesta de Refrigerio: Pamba Mesa - Cucavi
1.2 | 90101603 | maiz blanco, came, pollo, res y bebida | Unidad 140 $14.500,00 | § 2.030.000,00 compuesto maiz tostado, habas tostadas,
chicha de yuca servida en plato tradicional arvejas tostadas, trigo tostado, papas,
Uwa 2.3 | 90101603 {cocinadas, arveja en cascara cocinadas, | Unidad 160 $28.000,00 | $ 4.480.000,00
Alquiler de Transporte de ida y regreso de habla cocinadas, choclo cocinada, tauri -
las comunidades o delegaciones en las chochos, amoz cocldos pasta cocinada y
siguientes rutas; aji
Ruta 1: Calafitas | - Estadero las Deliclas Decaracion del lugar del evento: bandera
- Playas de Bojaba - Tutukana Sinaiaka de Winpala de 22 con los colores a la
Ruta 2: Calafitas !l - Estadero [a cabaiia - 24 | 80111619 {comunidad indigena andina Kichwa | Unidad 1 $600,000,00 | §  600,000,00
Playas de Bojaba - Tutukana Sinaiaka. laborada en tela y cada cuadro cocido en
Ruta 3: Comunidad Uncacla - Estadero forma horizontal al Winpala
las Delicias -Playas de Baojaba- Tutukana Decoracion del lugar del evento:
1.3 | 78111803 | Sinaiaka dad indl do s rutas 5 $1.950,000,00 $ 9.750.000,00 Sombrero andino - Mujer: laborado con
Ruta 4: Comunidad indigena de San TR iel de animal como melcofia, oveja
Miguel - Playas de Bojaba Tutukana 2.5 | 80111619 ﬂmnmm. o muna llama y con un noawz. Unidad 6 $250.000,00 | $ 1.500.000,00
Sinaiaka rosada elaborada con lana de oveja al
Ruta 5: C { Chi I rededor del sombrero
bocatoma ECAAAS a Playas de Bojaba Manga Fakina - ollas de bamo con
Tutukana Sinalaka diferentes decoraclones fas medidas son
125 (25p por de 15 cm de ancho y 20 cm de alto que
deben contar con los documentos al dia 26 | 80111619 [esta lleno de sorpresas y dulces ,| Unidad 40 $48,000,00 { § 1.920.000,00
tecno mecénico y soat bombones, mentas, Masmelos, nucitas,
UNIFORME DEPORTIVO ADULTO: chocolatina, trululy, quipitos pops y
Comy por i + alletas max coco para los participanies
en subli full imp BALON DE FUTBOL DE SALON: Peso:
con manga sisa, o.: tela sm_w.mmz.__.:wanp Unidad ; st s Miximo 500 ¢ - Minimo 400 g.
1.4 | 53102802 en tela viery, nida 0 20,000,00 8.400.000,00 Circunferencia; 50 - 55cms., Abs. De
diversas  colores las camisas 2.7 | 49161504 agua: 0%, Rebote: 25 - 35 cms. Unidad 1 $210.000,00 § $  210.000,00
pantalonetas. tallas SML para los Categoria; Aficionado Uso: todo tipo de
panticipantes de las olimpiadas U'wa en el tereno
R_MMWNZ_M .Mwwm_._,wmm__d.m.o SALONF Red de Ecuavaly - o malla con las
: Peso; dimensiones de 9.50 a 10 metros de largo
_s_»x__.:_,o mMc MQ - m_u_a:_e %%«.o % 2.8 | 49221505 con 0,80 cm a un melro de ancho __mo..ma Unidad 1 $280.000,00 | $§  280.000,00
Circunferencia: - Sacms,, . e en naylon o hilo resistente
1.5 | 49161504 agua: 0%, Rebote: 25 - wmA oms. Unidad 5 $210.000,00 | $ 1.050.000,00 Reconocimientos:  median para 105
Categoria: Aficionado Uso: todo tipo de equipos y danzantes en las olimpladas
terreno . 2.9 | 80111623 |kichwa el cual contiene una ponchera de | Unidad 6 $135.500,00 | $  813.000,00
i a las 11 Wros relleno de 5 kilos de papas
indigenas, 1 cobija en _maﬂ vw_‘ A.um cocidas y un pollo asado con a
melros de ancho x 2 melros de largo, i TOTAL PRESUPUESTO KICHWA $ 19.658.000,00
16 | 80111623 paquete de tabacos de 25 unidades y 1 Unidad 13 S$173.500,00 | § 2:255.500,00 TOTAL DE PRESUPUESTO $49.023.500,00 |
hamaca con guindos de 2 m de largo x
1.35 mde ancho,
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1.) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

3.1.1.15 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacién y la evaluacién
de las ofertas para la minima cuantia serd adelantada por quien sea designado por el
ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural”.

El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2,1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal debe
revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente”.

Comité Evaluador: Las Propuestas serén evaluadas por el comité conformado por: El fitular
de la Secretaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y el fitular de la Secretaria
encargada del proceso.

Las propuestas seran evaluadas por un comité designado mediante resolucién interna No.669
del 17/04/2013. El comité evaluador verificara el contenido de la documentacion presentada
en las ofertas y conceptuard sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.
Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se procedera con la
adjudicacion del contrato.

3.1.1.16 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio de
oferta econdmica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran
arrojado un mismo resultado, se acudird a las reglas dispuestas en el ARTICULO
2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del Decreto 1082 de 2015 adicionado
por el Decreto 1860 de 2021.

3.1.1.17 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generara un informe en el cual se sefialen
los requisitos cumplidos o no cumplidos por cada proponente en los diferentes componentes
de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica (CT) y Experiencia
(E), y en consecuencia estableciendo la habilitacion o no.de cada uno de los proponentes.

En caso que los documentos o requisitos habilitantes del proponente sean subsanables de
acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de Contratacion y
en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialard un término dentro del cual el
respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su habilitacion definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar la oferta, sin perjuicio que en caso de
no subsanarse la documentacién solicitada dentro del término de Ley se proceda al rechazo
de la propuesta.
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El MUNICIPIO DE SARAVENA publicara el informe de verificacién en la pagina web SECOP Il
en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacion de este informe,
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4 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO
El valor finat del contrato sera el que resulte de la menor oferta econémica recibida por la entidad.
4.2 GARANTIAS.

En atencién al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION ESTATAL
CAPITULO 2 Seccién 3 Garantias, en su Artlculo 2.2.1.2,3.1.2Clases de Garantias. Las garantias
que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones
son:

1. Contrato de seguro contenido en una pdliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria,

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacion se requiere los siguientes amparos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracion, ejecucién o liquidacion y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacién del contrato, En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este
amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial
no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal
forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de! Servicio: Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion.
En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco
(5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4)
meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Confrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual: Este amparo debe
constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA. El valor asegurado por los contratos de
seguro que amparan la responsabilidad civi! extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos
(200) SMMLYV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La
vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucién del contrato.

Suficiencia de la Garantia de Pago de Salarios, Prestaciones Social 1 ! e
Indemnizaciones laborales: En este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
SARAVENA, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que el contratista haya de utilizar para la ejecucién del contrato, por un valor equivalente
al cinco por ciento (5%) del Valor del Contrato, Este amparo debera tener una vigencia igual al
plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el contratista se obliga a
prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) dias anteriores a su vencimiento, en
caso de que [a vigencia inicial no cubra tres (3) aiios adicionales a la fecha efectiva de terminacién
del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.
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Nota: La vigencia, plazo o duracion del contrato sera contada a partir de la fecha del acta de inicio
hasta su terminacion. En los casos de que haya suspensiones y reinicio de mantendra la fecha de
inicio hasta su nueva terminacién segun el reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta safisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion pdblica. La comunicacién de aceptacidn junto con la oferta constituyen
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

Nota: En aplicacion al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La Entidad
Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
441 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo estipulado y bajo las condiciones

técnicas y econdmicas solicitadas.

£l contratista tiene la obligacién de disponer del personal idéneo y con experiencia para la

realizacién del evento, mismo que estara bajo cuenta y riesgo del contratista,

Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene

personal a cargo) durante el plazo de ejecucién del contrato.

Garantizar que los refrigerios suministrados cumplan con condiciones de calidad, higiene y

manipulacion adecuada, conforme a la normativa sanitaria vigente, en especial la

Resolucién 2674 de 2013.

v El proponente debera atender y responder oportunamente las notificaciones relacionadas
con el proceso, asi como garantizar la publicacién de los informes de avance, ejecucion y
finalizacién del contrato en la plataforma SECOP II”.

v Las que sean designadas por el supervisor del contrato, concordantes con el objeto del

contrato y necesarias para el adecuado cumplimiento del mismo.

D U N NN

4.4.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

¥ Pagar el valor pactado en la forma y tiempo establecido.

v Exigirle al contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

v Recibir los bienes de acuerdo a lo seiialado en el objeto contractual, exigiendo el
cumplimiento de los requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiera [ugar.

V" Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un servicio
adecuado, con calidad y cumplimiento.

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervision del presente proyecto la ejercera el titular de la SECRETARIA DE DESARROLLO
SOCIAL MUNICIPAL y/o quien remplace y/o quien haga sus veces y/o deleguen para tal fin; quien
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ejercera las funciones de supervision, vigilancia, control, técnica, administrativa y financiera del
contrato.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
presente Contrato, el Contratista debe pagar a Mu de Saravena, a titulo de indemnizacién,
una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal
es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro
de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser
compensado con los montos que Mu io de Saravena adeude al Contratista con ocasién de la
ejecucion del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

£l contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben tener en cuenta los
impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular [a Propuesta, el Proponente
acepta que estarén a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos
niveles territoriales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procedera de conformidad con la
normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el Proponente debera indicar
la norma que lo excluye o le otorga la exencion. Segun el Estatuto Tributario Nacional, Decretos
Reglamentarios del Municipio de Saravena Departamento de Arauca y segtn el Acuerdo 032 de
2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE LA NORMA SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y
SANCIONARIA APLICABLE A LOS TRIBUTOS VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL
MUNICIPIO DE SARAVENA), se informa las dedu an a los contratos de
suministro y/o compraventa que celebra nuestro municipio de Saravena son:

TIPO DE CONTRATO
CONCEPTO PRESTACION DE SERVICIOS
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION Praai] 5%
ESTAMPILLAPROCULTURA  # A 5%
FONDO DE SEGURIDAD GIUDADARN 7/ s ,0%
ESTAMPILLA DE LA JUS .EE\H\ AR 2%

JUANTGNACIO CIFUENTES SANTOS
Alcalde Municipio de Saravena

Nombre: Marieth Gisella Hernandez Bueno Euﬁﬂw..vw.
Cargo: Jefe oficina asesora Juridica Revisé

Nombre: Dayron Alberto Ramén Ardita
Cargo: Auxiliar Administrativo
Oficina Asesora Juridica

Digité
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