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Contrato de Prestacion de Servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién

CONTRATO No. PS-156-2026

Nombre del contratista: NATALY ANGEL PINEDA
Documento de identificacion: CC 1.144.131.475

OBJETO: Prestar los servicios de apoyo a la Direccion de Formacion del Instituto Colombiano de
Ballet Clasico — INCOLBALLET.

CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS

CLAUSULA PRIMERA. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL. Para darle alcance al objeto
contractual INCOLBALLET, la persona cumplié con las condiciones técnicas exigidas en el estudio
previo. Y en cuanto a las obligaciones del contratista; ademas de los deberes sefialados en el articulo
5° de la Ley 80 de 1993 y de las actividades derivadas de la ley y de la naturaleza del presente
contrato de prestacién de servicios, CLAUSULA SEGUNDA: a. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1.
Brindar apoyo en el registro de novedades mediante la documentacion y sistematizacion de los
reportes escolares de coordinacion. 2. Apoyar en el archivo de observadores y expedientes
organizando y manteniendo actualizadas las carpetas fisicas y digitales de seguimiento y actas de
compromiso. 3. Gestionar el proceso de citaciones elaborando, enviando y dando seguimiento a las
comunicaciones dirigidas a padres de familia o acudientes requeridos por la Coordinacion. 4. Brindar
apoyo en el filtro y recepcion atendiendo en primera instancia a estudiantes, padres o docentes que
acuden a la Coordinacion y priorizando los casos segun la urgencia. 5. Apoyar el control de accesos y
salidas tramitando y registrando los permisos de salida extemporanea de estudiantes, verificando la
autorizacion correspondiente. 6. Brindar acompafiamiento en el resguardo temporal supervisando
inicialmente a los estudiantes que esperan atencién en la Coordinacién. 7. Colaborar en los apoyos
logisticos preparando espacios, carpetas, listas de asistencia y formatos requeridos por la escuela.
PRODUCTO: 1. Informe final de apoyo a la gestion de la Coordinacion, que consolide las actividades
realizadas en materia de registro, archivo, citaciones, atencién a la comunidad educativa, control de
permisos, acompafamiento de estudiantes y apoyo logistico. b. OBLIGACIONES GENERALES: el
CONTRATISTA tiene las siguientes: En virtud del presente contrato el CONTRATISTA, adquiere las
siguientes obligaciones generales: A) Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado
ofreciendo una buena calidad del servicio ofrecido. B) En cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 en
el Articulo 2.2.4.6.10: Procurar el cuidado integral de la salud. Suministrar informacion clara, veraz y
completa sobre el estado de salud. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad. Informar oportunamente a la institucion
(director, supervisor y/o lider de seguridad y salud en el trabajo) acerca de los peligros y riesgos
latentes en el sitio de trabajo. Participar en las actividades de capacitacién en seguridad y salud en el
trabajo definido en el plan de capacitacion del SG-SST. Participar y contribuir al cumplimiento de los
objetivos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. C) Entregar al
finalizar el contrato la informacion de las actividades realizadas y el consolidado final al supervisor y al
area de Sistemas para el respectivo backup. D) Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la
informaciéon y documentos que por razén del contrato llegue a conocer, obligacion que debera ser
cumplida aun después de terminado el contrato, toda informacién, documentos o formatos generados
por el CONTRATISTA en razon de la ejecucion del presente contrato son propiedad de
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INCOLBALLET. E) Adoptar las medidas correspondientes y velar para que se cumplan los requisitos y
términos contractuales de acuerdo con lo establecido para tal efecto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y sus respectivos decretos reglamentarios y normas concordantes. F) Manejar si le
corresponde la documentacion a su cargo de conformidad con la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivo) y entregar las carpetas y documentacion que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del
presente contrato, entrega que deberd hacerse de acuerdo al procedimiento que establezca el
INSTITUTO. G) Mantener por su cuenta como contratista independiente al dia el pago
correspondiente al sistema de seguridad social en salud, pensién y ARL de acuerdo con las bases de
cotizacion establecidas en las normas vigentes. H) EI CONTRATISTA, antes de iniciar la ejecucion
contractual debera informar al INSTITUTO, la EPS y la ARL, a los cuales se encuentre afiliado de
conformidad con lo sefialado en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 y sus normas reglamentarias. 1)
ElI CONTRATISTA, sera responsable ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en
el ejercicio de actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a INCOLBALLET o a terceros. Igualmente sera responsable en los términos del articulo 52
de la Ley 80 de 1993 y demas normas reglamentarias y concordantes. J) EIl CONTRATISTA, debe
aportar y mantener actualizado el RUT y efectuar el registro en el SIGEP, SECOP lo anterior de
conformidad con el literal ¢ del articulo 437, 499 y 508-2 del Estatuto Tributario, en cumplimiento con
lo previsto en el Decreto 019 de 2012 articulo 227, modificado por el articulo 155 del Decreto Ley
2106 de 2019 o normatividad vigente. K) Cumplir con las obligaciones contenidas en el articulo 18 del
Decreto 0723 del 15 de abril de 2013, referente al examen médico ocupacional, cuando a ello haya
lugar, el cual se debera practicar a partir del perfeccionamiento el presente contrato y entregar el
certificado respectivo que acredite dicho examen al INSTITUTO. L) Reportar al CONTRATANTE, el
numero de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la
ejecucion del presente contrato. LL) Mantener el valor por los servicios prestados durante la ejecucion
del contrato, entendiéndose que la oferta o propuesta presentada hace parte integral del contrato. M)
Mantener actualizado el registro en los sistemas de informacion del contratante en tiempo real,
cuando a ello hubiere lugar. N) Cumplir durante el desarrollo del objeto contractual, cuando se
requiera utilizar dispositivos y/o equipos tecnolégicos personales o de la administracion, con que todo
software y herramientas utilizadas e instaladas en la ejecucién de sus obligaciones no vulneran
ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de tercero, y que por el
contrario todo lo utilizado esté debidamente licenciado. N) Cumplir con las estrategias, politicas y
actividades en materia de transparencia, integridad, prevencion y deteccién de la corrupcién y ante
cualquier conocimiento de hechos que atente contra este principio, lo hara conocer al
CONTRATANTE. O) Participar y mantener actualizados los asuntos institucionales (capacitaciones,
contestar encuestas, leer y responder correspondencia, procesos de calidad y planeacion) los cuales
seran objeto de revision de acuerdo a los informes que se presenten. CLAUSULA TERCERA:
PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL. El plazo de ejecucién del presente contrato sera desde la
firma del acta de inicio y perfeccionamiento del contrato en la plataforma SECOP Il hasta el 331 de
OCTUBRE de 2026. CLAUSULA CUARTA: VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera
la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ( $7.500.000). En el cual estan incluidos
todos los costos en que incurra el Contratista para la ejecucion del objeto contractual, asi como
también los descuentos que se deben hacer por ley y de estampillas que toda Entidad Publica hace.
FORMA DE PAGO: La anterior suma de dinero sera cancelada por el INSTITUTO, al contratista de la
siguiente manera: pagos parciales conforme al avance de cumplimiento de entregables asociados a
las actividades contenidas en la propuesta y plan de trabajo aprobado por el supervisor. Pago que se
realizara de acuerdo al PAC. PARAGRAFO I: Para la realizacion de los pagos, el CONTRATISTA
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de
seguridad social integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de compensaciéon familiar,
cuando corresponda, conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO II. En todo caso
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los pagos que se hagan durante la ejecucion del presente contrato correspondiente a las obligaciones
contractuales, se subordinan a la apropiacién y disponibilidad presupuestal, ajustandose al Programa
Anual mensualizado de Caja (PAC). PARAGRAFO lll: Para cumplir con las obligaciones fiscales que
ordena la ley, el CONTRATANTE efectuara las retenciones que surjan del presente contrato, cuando a
ello haya lugar, las cuales estaran a cargo del CONTRATISTA. CLAUSULA QUINTA.
OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: En virtud del presente contrato de prestacion de servicios se
obliga a: A) Cancelar el valor de este contrato en la forma y términos establecidos en la minuta
contractual. B) Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo logistico que requiera el
contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. C) Vigilar, supervisar y/o controlar
la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato. D) Culminar el proceso de afiliacion de la ARL
antes de la suscripcion del acta de inicio. E) INCOLBALLET, se compromete al reconocimiento de los
siguientes gastos: Tiquetes aéreos y/o terrestres, alimentacion, hospedaje, transporte interno y otros
necesarios en cumplimiento de giras y actividades nacionales e internacionales. CLAUSULA SEXTA.
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL, AUTONOMIA Y RESPONSABILIDAD DEL
CONTRATISTA. De conformidad con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en ningun
caso el contrato de prestacion de servicios generara subordinacion, ni relacién laboral y, por
consiguiente, el CONTRATISTA no tiene derecho a reclamar al Instituto Colombiano de Ballet
Clasico-INCOLBALLET, ningun tipo de prestacién social, de tal manera que la Unica retribucion con
motivo de este compromiso es el pago de los honorarios pactados. El CONTRATISTA actuara con
total autonomia y responsabilidad en el cumplimiento de las obligaciones que adquiere por el
presente contrato. EI CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes por los
actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato,
cuando con ellos cause perjuicio a INCOLBALLET o a terceros. Igualmente sera responsable en los
términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993 y demas normas reglamentarias y concordantes.
CLAUSULA SEPTIMA. AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL. El
CONTRATISTA se obliga a mantener al dia el pago correspondiente a los sistemas de seguridad
social en salud, pensiones y ARL de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas
vigentes. EI CONTRATISTA antes de iniciar la ejecucién contractual debera informar al
CONTRATANTE la EPS y la AFP a los cuales se encuentre afiliado. Igualmente, cuando el
CONTRATISTA determine trasladarse de empresa promotora de salud (EPS) o de fondo de
pensiones, debera informar dicha situacion al CONTRATANTE, con una antelacidon minima de treinta
(30) dias a su ocurrencia. Al vencimiento del contrato, debera adelantar los tramites correspondientes
a los reportes de novedades a las entidades de salud y pensiones. CLAUSULA OCTAVA.
SUPERVISION: La supervisién sera asumida por quien designe la Direccién General, quien tendra a
cargo las funciones sefialadas en la normativa vigente aplicable. CLAUSULA NOVENA.
MODIFICACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificaciéon al contrato debera hacerse directamente
en la plataforma electronica y las consideraciones que soporten la modificacion podran justificarse en
los formatos previamente establecidos y publicarlos en el SECOP I|l. CLAUSULA DECIMA.
APLICACION DE LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES: EL CONTRATANTE podra aplicar las
cldusulas de interpretacion, modificacion, terminacién unilateral y caducidad al contrato segun lo
estipulado en la normativa vigente aplicable. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. SANCIONES EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO. Las partes de mutuo acuerdo y, de conformidad con lo dispuesto en el
Estatuto General de Contratacion Publica, establecemos las siguientes sanciones contractuales: I.
MULTAS: En virtud del deber de control y vigilancia sobre el contrato, el CONTRATANTE tendra la
facultad de imponer al CONTRATISTA las multas pactadas en el contrato con el fin de conminarlo al
cumplimiento de sus obligaciones, en los términos que establece la normativa vigente aplicable. Para
tales efectos, las partes acuerdan que en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones
adquiridas por el CONTRATISTA o cumplidas deficientemente o por fuera del término estipulado para
cada obligacion, se causara una multa equivalente hasta el uno por mil (1/1000) del valor total del
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contrato por cada dia calendario transcurrido a partir de la fecha prevista para el cumplimiento de
dichas obligaciones. La imposicion de la multa atendera los criterios de razonabilidad,
proporcionalidad y gravedad de la obligaciéon incumplida. Si pasaren mas de treinta (30) dias
calendario sin que el (la) CONTRATISTA haya cumplido la actividad obligacional en mora, el
CONTRATANTE podra declarar la caducidad del presente contrato ya que la mora por mas de treinta
(30) dias se considera un incumplimiento grave. Contra dicha resolucién procede el recurso de
reposicién de conformidad con la normativa vigente aplicable. |l. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:
En caso de declaratoria de incumplimiento el CONTRATISTA pagara al CONTRATANTE a titulo de
Clausula Penal Pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del Contrato
de Prestacion de Servicios. Ill. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: EI CONTRATANTE podra declarar
la caducidad del contrato cuando se presenten hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecten en forma grave y directa la ejecucion del
contrato y se evidencie que puede generar su paralizacion (normativa vigente aplicable), dara lugar a
la declaratoria de caducidad del contrato el incumplimiento de la obligacion de informar
inmediatamente al CONTRATANTE, sobre la ocurrencia de peticiones 0 amenazas de quienes actuan
por fuera de la Ley, con el objetivo de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho y por las causales
a que se refiere la normativa vigente aplicable. Se entiende como incumplimiento grave la sistematica
omision en la respuesta o atenciéon de las obligaciones a su cargo. En caso de producirse la
declaratoria de caducidad, no habra lugar a la indemnizacion para el CONTRATISTA, quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades establecidas en la normativa vigente aplicable. La resolucién
de caducidad se notificara personalmente al CONTRATISTA o a su representante o apoderado
conforme al Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de
2011). Contra la resolucion de caducidad procede el recurso de reposicién en los términos
consagrados en la normativa vigente aplicable. PARAGRAFO: Para la imposicidon de las sanciones
contractuales descritas en esta clausula se debera seguir el procedimiento minimo que garantice el
debido proceso acorde a la normativa vigente aplicable. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.
TERMINACION DEL CONTRATO: El contrato se puede terminar por: 1) Por mutuo acuerdo de las
partes. 2) Cuando las condiciones contractuales o las circunstancias que dieron lugar al nacimiento
del contrato desaparezcan o hayan variado sustancialmente de tal manera que su ejecucion resulte
imposible y/o inconveniente de conformidad con la justificacién expedida por el CONTRATANTE. 3)
Por decision unilateral del CONTRATANTE en el caso de incumplimiento por parte del
CONTRATISTA, de conformidad con lo previsto en la clausula décima cuarta del presente contrato. 4)
Por la inclusion del CONTRATISTA, algun miembro de su personal o de lo dispuesto para la ejecucion
del contrato, en listas nacionales o extranjeras conformadas por personas proscritas en razéon de
lavados de activos, captacion ilegal de dineros, narcotrafico, terrorismo o cualquier actividad ilicita. 5)
Por vencimiento del plazo contractual. 6) Por las demas establecidas en la ley. CLAUSULA DECIMA
TERCERA. SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo para la ejecucion del contrato podra
suspenderse por acuerdo entre las partes o cuando ocurran hechos o circunstancias constitutivas de
una situacion de fuerza mayor o caso fortuito que impidan el cumplimiento de las obligaciones
asumidas. Si la suspensién es de mutuo acuerdo, debera suscribirse un acta por las partes en la que
conste la razén por la cual suspenden la ejecucién del contrato, la forma como se asumiran los costos
que se generen con ocasion de la misma, las actividades que se desarrollaran tendientes a superar el
motivo de suspension. Mientras subsistan hechos constitutivos de una situacién de fuerza mayor o
caso fortuito, y estas impidan la ejecucion total del contrato, el plazo para la ejecucion del contrato se
suspendera de la siguiente manera: (i) por el término que dure la situacion que configura la
circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor. (ii) Si los hechos constitutivos de una situacion de
fuerza mayor y caso fortuito no impiden la ejecucién de la totalidad del contrato, sino sélo de manera
parcial o de alguna o algunas de las obligaciones de este contrato, las partes convendran si tales
circunstancias suponen o no la suspension de la totalidad del contrato, y en su caso, el tiempo y los
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términos de suspension. La suspension de la ejecucion del contrato por fuerza mayor o caso fortuito
se hara constar en actas suscritas por las partes, en las cuales se indiquen los hechos que la
motivan. Una vez cesen las causas de la suspension se dejara constancia de este hecho y de la
reiniciacion de los plazos contractuales a que haya lugar; en actas suscritas por las partes. De
generarse costos al CONTRATISTA producto de la suspension, el CONTRATANTE debera
reconocerlos a efecto de llevar al CONTRATISTA a punto de no pérdida, siempre y cuando esté
plenamente demostrado. CLAUSULA DECIMA CUARTA. CESION: El (la) CONTRATISTA no podra
ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente contrato de prestacién
de servicios sin la autorizacion previa y escrita del CONTRATANTE. La cesion se hara de
conformidad con lo previsto en la normativa vigente aplicable. En todo caso, el CONTRATANTE
verificara que la idoneidad y experiencia del (la) cesionario (a) sea igual o superior a la solicitada en
los estudios previos que dieron origen al contrato. CLAUSULA DECIMA QUINTA.
CONFIDENCIALIDAD: EI CONTRATISTA se compromete a guardar estricta confidencialidad y a dar
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacion y datos personales
que conozca y se le entregue por cualquier medio durante el plazo de ejecucidn, y por ende éste no
podra realizar su publicacion, divulgacion y utilizaciéon para fines propios o de terceros no autorizados.
Asi mismo, respetara los acuerdos de confidencialidad suscritos por el CONTRATANTE con terceros
para la celebracion de negocios, preacuerdos o acuerdos por el mismo tiempo por el que el
CONTRATANTE se compromete con los terceros a guardar la debida reserva. CLAUSULA DECIMA
SEXTA. MANEJO DE DATOS PERSONALES: EI CONTRATISTA autoriza de manera libre y
voluntaria al CONTRATANTE a recopilar, utilizar, transferir, almacenar, consultar, procesar, y en
general a dar tratamiento a la informacion personal que este ha suministrado al CONTRATANTE, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, la cual se encuentra contenida en las bases de
datos y archivos de propiedad del CONTRATANTE para los fines administrativos, contractuales, de
publicidad y demas que sean necesarios, referentes a su nombre, documento de identidad, direccién,
teléfono, correo electrénico. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. PUBLICACION: El presente contrato
es objeto de publicacion en el Sistema Electrénico para la Contratacién Pablica — SECOP I, que
administra la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, de conformidad
con lo dispuesto en la normativa vigente aplicable. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. MARCO
REGULATORIO DEL CONTRATO ELECTRONICO. En desarrollo con el articulo 3 de la ley 1150 de
2007, la Ley 1712 de 2014, el Decreto 4170 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1083 de
2015, Colombia Compra Eficiente administra el SECOP II, plataforma transaccional que permite a
Compradores y Proveedores realizar el Proceso de Contratacion en linea. Por ello, y de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la sustanciacion de las actuaciones, la expedicion de los
actos administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de las etapas de la
Gestion contractual, tendran lugar a través de la plataforma del SECOP II. Todos los documentos del
proceso publicados en la plataforma del SECOP Il son integrales y complementarios entre si.
CLAUSULA DECIMA NOVENA. REGIMEN LEGAL Y JURISDICCION: El presente contrato estéa
sometido en un todo a la ley colombiana y se rige por las disposiciones de la normativa vigente
aplicable, en lo que no esté regulado expresamente, se regira por las normas civiles y comerciales.
CLAUSULA VIGESIMA. CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las Partes buscaran solucionar en
forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual. Para
tal efecto, al surgir las diferencias acudiran al empleo de los mecanismos de solucion de controversias
contractuales previstos en el articulo 68 de la Ley 80 de 1993.

El presente documento se entiende fechado y firmado una vez sea aprobado por ambas partes el




