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1. INTRODUCCION

Por medio del presente escrito, la Secretaria General y de Gobierno Municipal de La Salina
Casanare, con fundamento en lo consagrado en el articulo 94 de la Ley 1447 de 2011 y el articulo
2.2.1.1.1.6.11., del Decreto 1082 de 2015, procede a elaborar el Estudio del Sector que permitira
analizar el respectivo mercado que justifica el desarrollo del proceso contractual mediante la
modalidad de seleccion del contratista por Minima Cuantia para la celebracién de un Contrato de
Prestacion de Servicios, segun las caracteristicas técnicas especificadas en este documento.

2. GENERALIDADES DEL SECTOR

La Constitucién Politica de Colombia establece en su articulo 2 que son fines esenciales del Estado,
entre otros, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion, asi como facilitar la participacion
de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural
de la Nacion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 113 de la Constitucion Politica de Colombia, los
diferentes 6rganos del Estado tienen funciones separadas, pero colaboran arménicamente para la
realizacion de sus fines. En este sentido, la coordinacion, cooperacion y colaboracion entre las
entidades publicas constituyen mecanismos fundamentales para garantizar el cumplimiento efectivo
de las funciones asignadas por la Constitucién y la ley, especialmente cuando se requiere articular
esfuerzos institucionales para atender necesidades relacionadas con la prestacion de servicios y el
cumplimiento de obligaciones institucionales.

A su vez, el articulo 209 de la Constitucion Politica dispone que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante |la descentralizacion,
la delegacion y la desconcentracion de funciones. Estos principios orientan la actuacion de las
entidades publicas y exigen que la gestion administrativa se desarrolle de manera eficiente,
coordinada, transparente y oportuna, procurando la adecuada utilizacion de los recursos publicos y
el cumplimiento de los fines estatales.

En concordancia con lo anterior, el articulo 315 de la Constitucion Politica establece entre las
atribuciones del alcalde la de conservar el orden publico en el municipio, de conformidad con la ley
y las instrucciones y 6rdenes que reciba del Presidente de la Republica y del respectivo gobernador.
En desarrollo de sus competencias constitucionales y legales, las entidades territoriales deben
adoptar las medidas necesarias para garantizar la adecuada prestacion de los servicios a su cargo
y el cumplimiento de las obligaciones que les correspondan.

En materia penitenciaria y carcelaria, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC es un
establecimiento publico del orden nacional, adscrito al Ministerio de Justicia y del Derecho,
encargado de ejercer las funciones relacionadas con la administracion, vigilancia y custodia de los
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establecimientos de reclusion del orden nacional, asi como aquellas demas competencias que le
hayan sido asignadas por el ordenamiento juridico.

La Ley 65 de 1993, por la cual se expide el Codigo Penitenciario y Carcelario, establece el marco
normativo aplicable a la atencién y custodia de las personas privadas de la libertad y contempla
mecanismos de articulacién entre el INPEC y las entidades territoriales para garantizar el adecuado
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con dicha poblacién.

En este contexto, el Municipio de La Salina, Casanare, y el Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario — INPEC suscribieron el Convenio Interadministrativo de Integracién de Servicios N.° 02
del 25 de junio de 2026, mediante ei cual se estabiecieron compromisos y mecanismos de
articulacion institucional orientados al cumplimiento de las obligaciones de las partes, en el marco
de sus respectivas competencias legales y misionales.

En desarrollo de las obligaciones establecidas en el citado Convenio Interadministrativo de
Integracion de Servicios, la Cércel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo remitié al
Municipio de La Salina la correspondiente Ficha Técnica, mediante la cual se identificaron las
necesidades requeridas para la adecuada prestacién y fortalecimiento de los servicios
administrativos y operativos del establecimiento durante la vigencia 2026.

Dentro de los requerimientos establecidos en dicha Ficha Técnica se encuentra la necesidad de
contar con una impresora multifuncional, elemento necesario para fortalecer las actividades
administrativas y operativas desarrolladas por el establecimiento penitenciario y facilitar la
generacion, reproduccion, digitalizacion y gestion de los documentos requeridos para el
cumplimiento de sus funciones.

La adquisicion de la impresora multifuncional responde, por tanto, a una necesidad previamente
identificada por la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo y comunicada
formalmente al Municipio de La Salina mediante la correspondiente Ficha Técnica, constituyéndose
esta en el soporte técnico para determinar las caracteristicas y condiciones del bien requerido.

En consecuencia, el presente proceso contractual surge directamente como desarrollo y
materializacion de las obligaciones adquiridas por el Municipio de La Salina en virtud del
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE INTEGRACION DE SERVICIOS N°. 02 DEL 25 DE
JUNIO DE 2026, y tiene como finalidad adquirir y suministrar una impresora multifuncional para la
vigencia 2026, de acuerdo con las especificaciones y caracteristicas técnicas establecidas por el
establecimiento penitenciario.

Es importante sefialar que la necesidad objeto del presente proceso contractual no constituye una
necesidad independiente o aislada de la Administracion Municipal, sino que corresponde a una
actuacién necesaria para materializar los compromisos adquiridos mediante el convenio
interadministrativo celebrado con el INPEC y atender el requerimiento técnico formulado por la
Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo.
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La disponibilidad de una impresora multifuncional permitira fortalecer los procesos administrativos
y operativos del establecimiento penitenciario, facilitando actividades como la impresién,
reproduccién y digitalizacion de documentos, comunicaciones, registros, informes, formatos y
demas documentacion necesaria para el desarrollo de sus funciones.

De esta manera, la adquisicidén del equipo contribuira al mejoramiento de las condiciones operativas
y administrativas requeridas para el adecuado funcionamiento del establecimiento penitenciario,
permitiendo atender oportunamente las necesidades documentales derivadas de las actividades
institucionales desarrolladas durante la vigencia 2026.

De conformidad con el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, la contratacion estatal busca el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados. En consecuencia, las entidades
estatales deben adelantar sus actuaciones contractuales observando los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, planeacion, eficacia y eficiencia, procurando la
adecuada destinacién de los recursos publicos.

De igual manera, el literal c) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 contempla la
contratacién directa para los contratos y convenios interadministrativos, siempre que las
obligaciones derivadas de estos tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora,
disposicion reglamentada, entre otras normas, por el articulo 2.2.1.2.1.4.4 del Decreto 1082 de
2015.

En este sentido, las actuaciones contractuales que se adelanten para dar cumplimiento a las
obligaciones derivadas del convenio deberan guardar relacion directa con los compromisos
asumidos por el Municipio y encontrarse debidamente soportadas en los documentos que hacen
parte de la planeacién contractual, particularmente en el Convenio Interadministrativo de Iintegracién
de Servicios N.° 02 del 25 de junio de 2026 y en la Ficha Técnica remitida por la Carcel y
Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo.

Para efectos de la presente contratacién, la Ficha Teécnica suministrada por la Carcel y Penitenciaria
de Media Seguridad de Paz de Ariporo constituye el principal referente técnico para determinar las
caracteristicas, especificaciones y condiciones de la impresora multifuncional requerida,
garantizando que el bien adquirido responda a las necesidades identificadas por el establecimiento
penitenciario.

La adquisicion debera adelantarse atendiendo los principios de planeacién, economia, eficiencia,
transparencia y responsabilidad, procurando que el bien adquirido cumpla con las especificaciones
técnicas requeridas, sea de calidad y resulte adecuado para las actividades administrativas y
operativas que se desarrollan en el establecimiento penitenciario.

Asimismo, debera garantizarse que la contratacién se encuentre debidamente articulada con los
recursos y obligaciones previstos para la vigencia fiscal 2026, de conformidad con las apropiaciones
presupuestales correspondientes y con las condiciones establecidas en el Convenio
Interadministrativo de Integracion de Servicios N.° 02 del 25 de junio de 2026.
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Por consiguiente, la Administracién Municipal considera técnica, administrativa y juridicamente
necesario adelantar el correspondiente proceso contractual para la adquisicion de una impresora
multifuncional para la vigencia 2026, conforme a las caracteristicas y especificaciones establecidas
en la Ficha Técnica remitida por la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo.

En consecuencia, la adquisicion de la impresora multifuncional permitira materializar los
compromisos institucionales asumidos por el Municipio de La Salina, fortalecer los procesos
administrativos y operativos del establecimiento penitenciario y contribuir al adecuado cumplimiento
de las funciones que se desarrollan en el marco del Convenio Interadministrativo de Integracion de
Servicios.

Por todo lo expuesto, se encuentra debidamente justificada la necesidad de adelantar el presente
proceso contractual para la adquisicion de una (1) impresora multifuncional para la vigencia 2026,
en cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Convenio Interadministrativo de Integracion
de Servicios N.° 02 del 25 de junio de 2026, suscrito entre el Municipio de La Salina, Casanare, y el
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, y de conformidad con las especificaciones
técnicas contenidas en la Ficha Técnica suministrada por la Carcel y Penitenciaria de Media
Seguridad de Paz de Ariporo, documentos que constituyen los antecedentes y soportes de la
presente contratacion.

Por la naturaleza y caracteristicas de los bienes y servicios a contratar, y teniendo en cuenta que el
valor del contrato no supera el 10% de la minima cuantia de la entidad, se cubrira la necesidad
planteada en el objeto contractual, a través de la modalidad de seleccion del contratista por Minima
Cuantia conforme a lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la subseccion 5,
seccion 1, capitulo 2, titulo 1, parte 2, libro 2 del Decreto 1082 de 2015, por cuanto ademas no se
trata de aquellos que se contratan de manera directa.

La informacién contenida en el presente Estudio del Sector constituye el soporte necesario y
suficiente para la elaboracién de la Invitacién Publica con la cual se adelantara la seleccion del
contratista proveedor del servicio requerido, y con el fin de garantizar la adecuada ejecucion del
objeto contractual.

3. PERSPECTIVAS

3.1. PERSPECTIVA LEGAL

Con la contratacion publica se busca el cumplimiento de los fines estatales, en tal sentido, es
importante que las entidades cuenten con instrumentos que promuevan la seleccion adecuada de
los contratistas. Es por ello que, el propio Estado ha expedido diferentes normas buscando dotar a
las entidades de herramientas que permitan dicha seleccion objetiva. Por cuyo concepto, con la Ley
80 de 1993 se dotd a las entidades estatales de la estructura general y de los principios de la
contratacién publica. No obstante, con posterioridad a las modificaciones impartidas a través de la
Ley 1150 de 2007 y la respectiva reglamentacion haliada en el Decreto 1082 de 2015, se pretende
la reduccidén de costos en materia contractual y con ello la claridad en los procesos seleccion
desarrollados con base en los principios que rigen [a contratacion publica, tales como la economia,
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la transparencia, la seleccion objetiva y la publicidad, contribuyendo de esta manera al adecuado
manejo de los recursos publicos.

Bajo esa perspectiva, el Municipio de La Salina Casanare, contempla en su plan anual de
adquisiciones, la ejecucién de diferentes procesos contractuales, dentro de los cuales se incluye la
modalidad de seleccion del contratista por Minima Cuantia. Para la vigencia 2026, el limite maximo
establecido para esta entidad territorial asciende a CUARENTA Y NUEVE MILLONES
VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($ 49.025.340,00) M/CTE; modalidad de
selecciéon del contratista que se caracteriza por su tramite agil y simplificado, que permiten la
satisfaccion oportuna de las necesidades de la entidad, sin desconocer los principios que rigen la
contratacién publica.

En estricto sentido, la normatividad juridica aplicable al presente proceso contractual se fundamenta
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, normas que establecen el
régimen general de la contratacion estatal, regulando los principios, procesos, procedimientos y
modalidades de seleccion de los contratistas, asi como los derechos y obligaciones de las entidades
publicas y de los particulares que contratan con el Estado.

Es por ello que, por ser un proceso contractual cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

(...) a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara

el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas

exigidas.

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil.

c¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacioén de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d) La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal (...)". (Articulo
30 de la Ley 2069 de 2020).

De igual manera, se tendran en cuenta las demas normas concordantes y complementarias que
resulten aplicables, asi como la jurisprudencia, y de manera especial, los lineamientos emitidos por
la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

3.2. PERSPECTIVA COMERCIAL

Se revisan las condiciones particulares de otros procesos de contratacién con caracteristicas
similares, con el propésito de recopilar informacion suficiente que permita identificar la tendencia
del mercado y sirva de fundamento para la estructuraciéon del presente proceso contractual,
garantizando asi la adecuada determinacién de las especificaciones técnicas exigidas, y la
definicién de condiciones que promuevan la seleccion objetiva y la pluralidad de oferentes como lo
dispone la normatividad juridica vigente aplicable a la materia.
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Asi las cosas, el Municipio de La Salina Casanare, se fundamenta en procesos contractuales
celebrados en vigencias anteriores por esta entidad territorial, que guardan similitud con el proceso
contractual que se pretende ejecutar, los cuales se relacionan a continuacion:

N° PROCESO: SMIC-001/2026

OBJETO DEL CONTRATO: COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, EQUIPOS Y
MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA SALINA CASANARE.

VALOR: $42.995.449,00 M/CTE.

ENTIDAD CONTRATANTE: ALCALDIA MUNICIPIO DE LA SALINA

CONTRATISTA: INSTRUMONTAJES DE COLOMBIAS.A.S

VIGENCIA: 2026

N° PROCESO: SMIC-051/2025

OBJETO DEL CONTRATO: DOTACION DE BIENES Y ELEMENTOS PARA FORTALECER LA
COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE LA SALINA, CASANARE.

VALOR: 16.019.737,37 M/CTE.

ENTIDAD CONTRATANTE: ALCALDIA MUNICIPIO DE LA SALINA

CONTRATISTA: FUNDACION MI GRANITO DE ARENA

VIGENCIA: 2025

De igual forma, el Municipio de La Salina Casanare, se fundamenta en procesos contractuales
celebrados en vigencias anteriores por otras entidades territoriales, que guardan similitud con el
proceso contractual que se pretende ejecutar, los cuales se relacionan a continuacion:

N° PROCESO: O.C 137 DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO: COMPRA DE IMPRESORA.

VALOR: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2,250,000) M/CTE.
ENTIDAD CONTRATANTE: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA

VIGENCIA: 2026

N° PROCESO: PMS- MC-No. 001-2026

OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, MOBILIARIO Y
EQUIPOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SACAMA
CASANARE

VALOR: TRECE MILLONES NOVECIENTOS OCHETNA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($13.989.940.00) M/CTE.

ENTIDAD CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE SACAMA CASANARE.
CONTRATISTA: FUNDACION SERVINTEGRALES GOUSOFT

MODALIDAD DE SELLECCION: MINIMA CUANTIA

VIGENCIA: 2026

Codigo Postal 851010, Calle 4 # 3-54 Piso 2 B. Centro, Secretaria General y de Gobierno
www.lasalina-casanare.gov.co / E-mail: gobierno@lasalina-casanare.gov.co

Pag. 8 de 20



MUNICIPIO DE LA SALINA
DE-FOR-09
800.103.657-3
PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Version 01
ESTUDIQS DEL SECTOR 15/NOV/2014

300.23.01-008-2026

3.3. PERSPECTIVA FINANCIERA

El Municipio de La Salina Casanare en ejercicio de su autonomia financiera, asignara la
correspondiente disponibilidad presupuestal con el fin de garantizar el cumplimiento del bien o
servicio requerido. En tal sentido, los recursos destinados a esta contratacién se imputaran con
cargo al presupuesto de ingresos y gastos vigencia 2026, debidamente aprobado para la entidad
territorial.

Conforme a lo anteriormente expuesto, para realizar un andlisis de precios en el mercado en
general, se hace necesario tener en cuenta los siguientes criterios:

1. La necesidad de la entidad para el cumplimiento de sus fines misionales y administrativos.

2. Laidoneidad de las personas que contratan con la entidad.

3. La pertinencia de las equivalencias frente a la necesidad del servicio y la reglamentacion
especial aplicable a cada caso.

1.1. Corresponde al monto total previsto por la entidad para la ejecucion del contrato de
prestacion de servicios, determinado con base en un estudio previo de mercado, el analisis
de precios del sector y las necesidades especificas a satisfacer, conforme a lo previsto por
la normatividad juridica aplicable en materia contractual.

Sobre el particular ha de decirse que, la entidad se apoyé en antecedentes contractuales similares
y andlisis comparativos, garantizando que el valor estimado del contrato fuera acorde con las
condiciones reales del mercado y los principios de economia y transparencia que rigen la
contratacion estatal.

Conforme a lo previsto por la normatividad juridica vigente, el valor estimado del contrato constituye
el limite maximo del presupuesto oficial disponible para la contratacion.

Adicionalmente, Para determinar el valor estimado del contrato, se tomé como referencia la ficha
técnica presentada por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, Carcel y
Penitenciaria de Mediana Seguridad de Paz de Ariporo, la cual contiene las cantidades,
especificaciones técnicas y el valor los bienes requeridos. Con base en esta informacion se
establecié el presupuesto oficial del presente proceso contractual, conforme se relaciona a
continuacion:

PRODUCTO
REQUERIDO

VALOR VALOR

ITEM UNITARIO | TOTAL

PROPIEDADES CANT

Tipo de Insumo: Botellas

Referencia del Insumo que requiere
1 Multifuncional | Botella de tinta Negra T504120-AL<br> 1 $2.699.000| $2.699.000
Botella de tinta Cian T504220-AL<br>
Botella de tinta Magenta T504320-AL<br>
Botella de tinta Amarilla T504420-AL
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Papel Con Acabado, Brillante y
Semibrillante, Papel Con Acabado Mate

Capacidad Bandeja Entrada de Papel:
250 Hojas

Capacidad Bandeja Salida de Papel: 30
Hojas

Tipo de Escaner: Scroll Scan
Resoluciéon Escaner: 1200 x 2400 dpi
Tamafio del Escaner: Carta, Oficio
Velocidad Copiado Blanco y Negro: 11
Pag X Min

Velocidad Copiado Color: 5.7 Pag X Min

Caracteristicas Fisicas:
Tonalidad de Color: Negro
Tipo de Producto: Multifuncional

Dimensiones:

Ancho o Frente: 38 Centimetros
Alto: 27 Centimetros

Fondo: 35 Centimetros

Conectividad:

Fuentes de Alimentacion de Energia:
Energia Eléctrica

Tipos de Puertos Entradas y Salidas:
Puerto USB 2.0 |
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Opciones de Conectividad: Conexion Con
Cable, USB, WiFi

Otras Tecnologias de Conectividad
Ethernet | Wi-Fi Direct |

Caracteristicas Especiales: Ampliacion de
Copias, Copiadora, Escéner, Impresién
Doble Cara, Permite impresioén en Tamafio
Personalizado.

Qué incluye el producto:

Impresora 1 botella de tinta negra y 3
botellas de tinta a color (cian magenta vy
amarilla), Las botellas incluidas son
Unicamente para la inicializacion del equipo
e imprimen aprox. 5000 paginas en negro y
4500 paginas en color. <br> Cable de
corriente AC,

Documentacién y garantia.
Garantia: 12 Meses

Una vez realizado el analisis de precios del mercado respecto de los bienes y servicios objeto del
presente proceso de contratacion, se determiné un valor promedio estimado de DOS MILLONES
SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS ($2.699.000,00) M/CTE. Este valor incluye la
totalidad de los costos directos e indirectos para la adecuada ejecucion del contrato, tales como
tributos, impuestos, tasas, deducciones y contribuciones, derechos, gravamenes, estampillas,
legalizacién, honorarios o salarios del personal, materiales, transporte, y demas erogaciones a que
haya lugar.

3.4. PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL

El Municipio de La Salina Casanare considera como objetivo funcional de la entidad organizacional,
el operar con metas de EFICACIA'Y EFICIENCIA, hasta alcanzar un nivel 6ptimo de CALIDAD. La
institucion busca permanentemente brindar a los contratistas los mejores lineamientos para su
desarrollo integral, en cumplimiento de su objeto social y como apoyo a los procesos
administrativos. Es por ello que, a través de las diferentes secretarias y/o dependencias busca
proveer y promover planes, programas y proyectos que contribuyan al mejoramiento de la calidad
de vida de la comunidad.

En ese sentido, se espera que la persona natural o juridica que oferte los bienes y servicios en el
marco del presente proceso contractual cumpla con las exigencias establecidas en la respectiva
invitacion publica, la cual incluira las siguientes obligaciones generales:

a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
b) Cargar en la plataforma del SECOP li e informar a la Administracion Municipal dentro de los dos
(2) dias siguientes habiles a la aceptacion del contrato, las pdlizas exigidas cuando apliquen.
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c) Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y en las
clausulas del contrato.

d) Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

e) Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.

f) Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

g) Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
en trabamientos.

h) Presentar los ceriificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

i) Responder por la buena calidad de los elementos del contrato conforme al objeto del mismo.

j) Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

k) Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

I) Asumir cualquier gasto adicional que se genere en el desarrollo y ejecucién del objeto
contractual.

m) Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual.

n) Suministrar la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades objeto a contratar.

3.4.1. Requisitos Habilitantes:

El proponente seleccionado, ya sea persona natural o juridica, debera acreditar la capacidad y
experiencia exigidas en el proceso de contratacién, asi como el cumplimiento de las condiciones
establecidas para la adecuada ejecucion del contrato. Igualmente, deberd demostrar que se
encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, cuando a
ello haya lugar.

3.41.1. Capacidad Juridica:

Las personas naturales y juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

El Municipio de La Salina Casanare verificara la capacidad juridica de una persona Juridica
revisando los siguientes aspectos:

a) El objeto social de la persona juridica transcrito en el certificado de existencia y representacion
legal a efectos de comprobar que esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato, es
decir, las actividades econémicas deberan estar directamente relacionadas con el objeto
contractual.

b) La calidad y facultades de representante legal de quien suscribe la oferta para presentarla y
obligar a la persona juridica, lo cual se verifica en el certificado de existencia y representacion
legal.

Céodigo Postal 851010, Calle 4 # 3-54 Piso 2 B. Centro, Secretaria General y de Gobierno
www.lasalina-casanare.qov.co / E-mail: gobierno@lasalina-casanare.gov.co

Pag. 12 de 20



MUNICIPIO DE LA SALINA
DE-FOR-09
800.103.657-3
PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Version 01
ESTUDIOS DEL SECTOR 15/NOV/2014
300.23.01-008-2026
c) La capacidad legal para obligarse, la cual se acredita con la copia de la cédula de ciudadania

d)

)

h)

para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
extranjeros; del representante legal, y cada uno de los integrantes de |la propuesta en consorcio
0 uniéon temporal.

El régimen tributario al cual pertenece el proponente, y cada uno de los integrantes de la
propuesta en consorcio 0 unién temporal, para lo cual deberd presentar el Registro Unico
Tributario (RUT) dentro de la propuesta.

Acreditaciéon de la definicién de la situaciéon militar de los hombres para lo cual se debera
presentar copia de la libreta militar, certificacion o documento correspondiente del representante
legal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio o unién temporal, segun lo
establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 de ser el caso.

La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas juridicas mediante la carta
de presentacion de propuesta con la cual la persona natural certificara que tiene plena capacidad
y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Verificacion de antecedentes: la ausencia de antecedentes judiciales ante la Policia Nacional,
antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacién; antecedentes fiscales en
la Contraloria General de la Republica; medidas correctivas registradas por la Policia Nacional,
asi como la revisién en el Registro de Inhabilidades por delitos sexuales contra menores de 18
afios, conforme a la Ley 1918 de 2018, y en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM.

Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o
el representante legal y contador, segun el caso, en la cual, de constancia, bajo la gravedad del
juramento, del pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, del periodo de
seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato, o de los periodos correspondientes desde
la fecha de su constitucion.

El Municipio de La Salina verificara la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente
manera:

a)

b)

c)

d)

e)

La capacidad legal para obligarse, la cual se acredita con la copia de la cédula de ciudadania
para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
extranjeros.

La inscripcién en la matricula mercantil a efectos de comprobar que esté autorizada para cumplir
con el objeto del contrato, es decir, las actividades econémicas deberan estar directamente
relacionadas con el objeto contractual, excepto cuando se contrate con profesionales que
desarrollen profesiones liberales de que trata la ley comercial.

El régimen tributario al cual pertenece el proponente para lo cual debera presentar el Registro
Unico Tributario (RUT) dentro de la propuesta.

Acreditacién de la definicidn de la situaciéon militar de los hombres para lo cual se debera
presentar copia de la libreta militar, certificacién o documento correspondiente del representante
legal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio o unién temporal, segun lo
establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 de ser el caso.

La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales mediante la carta
de presentacién de propuesta con |a cual la persona natural certificara que tiene plena capacidad
y que no esté incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

==
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f) Verificaciéon de antecedentes: la ausencia de antecedentes judiciales ante la Policia Nacional;
antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion; antecedentes fiscales en
la Contraloria General de la Republica; medidas correctivas registradas por la Policia Nacional,
asi como la revisién en el Registro de Inhabilidades por delitos sexuales contra menores de 18
afios, conforme a la Ley 1918 de 2018, y en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM.

g) Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales del mes inmediatamente
anterior a la fecha del cierre del proceso, cuando esté obligado, en caso contrario debera aportar
certificacion en la cual indique, bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia.

i) Carta de conformacion de consorcios o uniones temporales, si la propuesta se presentare bajo
cualquiera de estas modalidades, se diligenciara de acuerdo con el modelo suministrado,
teniendo en cuenta lo siguiente:

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u otro, mediante el documento privado en el que conste que los integrantes expresan
claramente su intencién de conformar el consorcio o la unién temporal. En el caso en que no exista
claridad al respecto, se asumira que se trata de un consorcio.

Si el proponente es un consorcio, sus integrantes presentaran en forma conjunta la oferta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucién del contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada
una de las obligaciones derivadas del mismo; por consiguiente, afectaran por igual a todos y cada
uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del
proceso de seleccion y del contrato, por expresa disposiciéon del numeral 1 del articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

Dichos porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccion (precontractual) so
pena de rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad contratante.

Si el proponente es una union temporal indicara el porcentaje de participacion y los términos, y la
extension de la participacion en la oferta y en la ejecuciéon del contrato de cada uno de sus
integrantes, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993, toda
vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato
se impondran de acuerdo con la participacion de cada uno de los integrantes en la unién temporal.

Dichos porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccién (precontractual) so
pena de rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad contratante. La extensiéon de la participacion se indicara en
funcion de las actividades a ejecutar en el proyecto.

Acreditar el nombramiento de un representante Unico de todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas en consorcio o en unién temporal, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la propuesta, y para la suscripcion y ejecucion del contrato.
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Acreditar la existencia de las personas naturales, y la existencia y representacion legal de cada una
de las personas juridicas asociadas en consorcio 0 en unién temporal; asi como la capacidad
juridica de sus representantes para la constitucién del consorcio o unién temporal, asi como para la
celebracion y ejecucion del contrato a través de la forma de asociacion escogida, mediante la
acreditacion del cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere la invitacién publica.

La duracion del consorcio o de la unién temporal debera por lo menos ser igual al término de
vigencia del plazo del contrato y un (1) aflo mas. La sumatoria del porcentaje de participacion de
consorcios o uniones temporales no podra ser diferente al cien por ciento (100%).

NOTA ACLARATORIA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o
unién temporal con una entidad publica, debera haberse sometido previamente a las disposiciones
legales vigentes que regulan la materia.

El objeto de la sociedad debera incluir las actividades principales previstas en la presente
convocatoria.

La duracién de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de este proceso de
seleccién, no podra ser inferior al plazo establecido para la ejecucion, y liquidacién del contrato y
un (1) afio mas.

En caso que la sociedad no cumpla con el objeto social o la duracion exigida, al momento del cierre
del presente proceso de seleccion, la propuesta sera rechazada.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorizacién debe haber sido otorgada
previamente al cierre del presente proceso de seleccion, por escrito debidamente presentado y
adjuntado en forma integral a este requisito.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
término establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta y, en consecuencia, sera causal de rechazo de la misma. Para el caso de
consorcios y uniones temporales, cada sociedad integrante de los mismos debera comprobar su
existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual
debera contener la informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

» Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas
extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:

Estar sometidas al cumplimiento de lo previsto en los articulos 58 y 59 del Cédigo General del
Proceso.

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores
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a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en el que conste su existencia, su fecha de
constitucién, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de las personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando
la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente.

a) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto de la invitacion publica.

b) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o representante legal en Colombia, de
conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas disposiciones que regulan el
tema, cuando sea del caso.

c) Considerar que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la republica
de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo del Comercio.

Los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar
autorizacién suficiente del érgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. Dicha autorizacion debera haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de
seleccion.

La ausencia definitiva de autorizacién suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
término establecido en este documento, determinara |a falta de capacidad juridica para presentar la
oferta y, en consecuencia, sera causal de rechazo de la misma.

Igualmente, la oferta sera rechazada si la persona juridica no cumple los requisitos exigidos en la
invitacién publica en relacién con el objeto social y la duracién exigida al momento del cierre del
presente proceso de seleccion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita
la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse
en escrito independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en
documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona juridica.

Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho, deberan
declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacién no puede
aportarse en los términos exigidos en este documento, tal como lo dispone el articulo 177 del Codigo
General del Proceso Colombiano.

Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la
legalizacién, consularizacion o apostille y traduccion de documentos otorgados en el extranjero,
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que
puedan obrar como prueba, conforme a lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio de la
Republica de Colombia.
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En el evento de la legalizacion de documentos emanados de autoridades de paises miembros del
Convenio de la Haya de 1961, se requerira Gnicamente la apostilla como mecanismo de
legalizacion, de conformidad con lo sefialado en la Ley 455 de 1998. Si la Oferta es suscrita por una
persona juridica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en Colombia, se debera
acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, mediante la
presentacion del original del certificado de existencia y representacién legal con fecha de expedicion
maximo de un (1) mes antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara
de Comercio de la ciudad de la republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la
sucursal.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacion suficiente del respectivo érgano.

3.4.1.2. Experiencia:

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, el Municipio de La Salina Casanare, se abstiene de exigir
como requisito habilitante la acreditacion de experiencia, en razén a que dicha exigencia NO resulta
necesaria para garantizar la adecuada ejecucioén y cumplimiento del proceso contractual.

3.4.1.3. Capacidad Financiera:

Teniendo en cuenta el valor total del contrato, el Municipio de La Salina Casanare, se abstiene de
exigir como requisito habilitante la acreditacion de capacidad financiera, en razén a que dicha
exigencia NO resulta necesaria para garantizar la adecuada ejecucion y cumplimiento del proceso
contractual.

Propuesta Econdmica:

El oferente debera presentar la respectiva propuesta econémica, donde conste el presupuesto y se
exprese el valor total del proceso de seleccién para la ejecucion del contrato de prestacién de
servicios.

La propuesta econdmica debera estar ajustada a las condiciones técnicas exigidas, ser coherente
con el alcance del proceso contractual y mantenerse dentro del presupuesto oficial establecido por
la entidad territorial, conforme a los estandares solicitados en los respectivos documentos
contractuales.

3.5. PERSPECTIVA TECNICA

Con respecto a la parte técnica se precisan las condiciones que se requieren para cada contratacion
en los respectivos estudios y analisis previos. Teniendo en cuenta las necesidades identificadas y
presentadas mediante ficha técnica por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC,
Carcel y Penitenciaria de Mediana Seguridad de Paz de Ariporo, se requiere |la contratacion de
los bienes y/o servicios necesarios para atender dichas necesidades, para lo cual el contratista
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debera desarrollar el objeto contractual de conformidad con las cantidades, especificaciones
técnicas, detalles y caracteristicas requeridas, las cuales se relacionan a continuacion:

PRODUCTO

ITEM CANTIDAD REQUERIDO

PROPIEDADES

1 1 Multifuncional

Tipo de Insumo: Botellas

Referencia del Insumo que requiere

Botella de tinta Negra T504120-AL<br>

Botella de tinta Cian T504220-AL<br>

Botella de tinta Magenta T504320-AL<br>

Botella de tinta Amarilla T504420-AL

Tipo de Impresidn: Inyeccion De Tinta

Colores de Impresion: Impresion Blanco Y Negro, Impresion
Color

Resolucion de Impresion Blanco y Negro: 4800 x 1200 dpi
Resolucion de Impresion Color: 4800 x 1200 dpi
Velocidad Impresion Blanco/Negro: 18 Pag X Min
Velocidad Impresion Color: 9 Pag X Min

Sistema de Alimentacion de Papel: Automatica

Tamano de Papel: A4, A5, A6, B5, Carta, Oficio

Tipos de Papel: Bond, Comun, Fotografico, Papel Con Acabado,
Brillante y Semibrillante, Papel Con Acabado Mate
Capacidad Bandeja Entrada de Papel: 250 Hojas
Capacidad Bandeja Salida de Papel: 30 Hojas

Tipo de Escéner: Scroll Scan

Resolucion Escaner: 1200 x 2400 dpi

Tamafio del Escaner: Carta, Oficio

Velocidad Copiado Blanco y Negro: 11 Pag X Min
Velocidad Copiado Color: 5.7 Pag X Min

Caracteristicas Fisicas:
Tonalidad de Color: Negro
Tipo de Producto: Multifuncional

Dimensiones:

Ancho o Frente: 38 Centimetros
Alto: 27 Centimetros

Fondo: 35 Centimetros

Conectividad:

Fuentes de Alimentacién de Energia: Energia Eléctrica
Tipos de Puertos Entradas y Salidas: Puerto USB 2.0
Opciones de Conectividad: Conexion Con Cable, USB, WiFi
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Otras Tecnologias de Conectividad

Ethernet | Wi-Fi Direct |

Caracteristicas Especiales: Ampliacién de Copias, Copiadora,
Escaner, Impresién Doble Cara, Permite impresion en Tamarno
Personalizado.

Qué incluye el producto:

Impresora 1 botella de tinta negra y 3 botellas de tinta a color
(cian magentay amarilla), Las botellas incluidas son Unicamente
para la inicializacion del equipo e imprimen aprox. 5000 paginas
en negro y 4500 pdginas en color. <br> Cable de corriente AC,

Documentacion y garantia.
Garantia: 12 Meses

El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y entregar oportunamente los bienes y
prestar los servicios requeridos, de conformidad con las especificaciones técnicas, las condiciones

contractuales y la normativa vigente.
3.6. PERSPECTIVA DE RIESGOS

El riesgo contractual comprende, en términos generales, aquellas circunstancias que pueden
presentarse durante la ejecucién del contrato, y que tienen la capacidad de afectar su normal
desarrollo o alterar su equilibrio financiero. No obstante, con base en el analisis de riesgos
efectuado, la entidad podra determinar la no exigencia de garantias.

3.6.1. Identificacion de Riesgos:

Se trata de una etapa fundamental dentro del principio de planeacion, orientada a anticipar posibles
situaciones que puedan afectar la adecuada ejecucién del contrato, su equilibrio econémico o el
cumplimiento de su finalidad. En este sentido, se establece la identificacion de riesgos, en
concordancia con los principios de planeacién, economia y transparencia, como se muestra a
continuacioén:

ITEM RIESGO

1 |El contratista no realice la entrega en el plazo establecido

2 |Los bienes o servicios no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas o no
funcionen
3 |Mora en el pago por parte del contratista en sus obligaciones (SSI)
4 |Mora en el pago por parte del Estado o ausencia de disponibilidad presupuestal o de caja
5 |incremento en impuestos que afectan a todos los contribuyentes y a todas las actividades

3.6.2. Matriz de Riesgos:
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De acuerdo con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015y
demas normas concordantes con la materia, la Administracién Municipal de La Salina Casanare
establece la matriz de riegos en consonancia con los lineamientos de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, como se muestra a continuacion:
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4. RECOMENDACION

Con la elaboracion y presentacion del presente Estudio del Sector se acredita de manera clara y
suficiente la necesidad de adelantar el proceso contractual, en cuanto el mismo resulta
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indispensable para garantizar la adecuada formulacién y ejecucion de planes, programas y
proyectos a cargo de la Administraciéon Municipal de La Salina Casanare. En consecuencia, se
recomienda adelantar el respectivo proceso contractual, con el propésito de asegurar la continuidad,
eficiencia y eficacia en el cumplimiento de los cometidos institucionales, en observancia de los

principios que rigen la contratacién publica.

Responsable Estudio del Sector,

Reviso:  Reina Lucero A
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Original:  Archivo 2026\Carpeta Proceso
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